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Сло­во «ін­фор­ма­ція» ін­ту­ї­тивно цілком зро­зу­міле. Ін­фор­ма­цію ми отри­
мує­мо з книжок, га­зет, Ін­тер­нету, по телеба­чен­ню, телефо­ну, в розмо­вах 
із дру­зями. Ми обмінюємося ін­фор­ма­цією, зберігає­мо її або за­бу­ває­мо. 
Інфор­ма­ція є невід’ємною скла­до­вою світу довко­ла нас і на­шої свідо­мо­сті. 
Ра­зом із тим по­няття ін­фор­ма­ції — це одне з фун­да­мен­таль­них по­нять 
нау­ки ін­фор­ма­тики, так само важливе, як по­няття числа в ма­тема­тиці. 
То­му в пер­шо­му розділі підручника розглянемо ін­фор­ма­цію з двох то­чок 
зо­ру: як чин­ник, що відіграє важливу роль в житті людини, і як нау­ко­
ве по­няття.

Що та­ке ін­фор­ма­ція
З кожною істо­ричною епо­хою пов’язані сло­ва-симво­ли, що сприйма­ють­
ся як виразник ду­ху ча­су. Для епо­хи, що переду­ва­ла сьо­го­ден­ню, та­ким 
сло­вом бу­ло «ма­шина». По­чинаючи з XIX сто­ліття во­но по­зна­ча­ло най­
більш передо­вий і по­пу­ляр­ний меха­нізм: па­ро­плав, по­тім — па­ро­воз, 
зго­дом — авто­мо­біль, а про­тягом остан­ніх 10–15 ро­ків так називають 
комп’ютер, за­лишивши для авто­мо­біля скромне «авто».

Для на­шої епо­хи сло­вом-симво­лом, без сумніву, є ін­фор­ма­ція. Це сло­во 
ла­тин­сь­ко­го по­хо­джен­ня, яке спо­чатку озна­ча­ло «по­яснен­ня», «викла­ден­
ня», «обізна­ність». Йо­го почали широко вживати в середині XX сто­ліття, 
що свідчить про зміну епох у цей час: з «ма­шин­но­го», або ін­ду­ст­ріаль­но­
го, людське суспіль­ство перетво­рюва­ло­ся на ін­фор­ма­цій­не. Сьо­го­дні сло­во 
«ін­фор­ма­ція» вико­ристо­ву­ють у найрізно­ма­нітніших сферах: людину, 
яка має знан­ня з певно­го предмета, ми на­зиває­мо «по­ін­фор­мо­ва­ною»; 
по­чувши від ко­гось важливі відо­мо­сті, ка­жемо «дякую за ін­фор­ма­цію»; 
вва­жає­мо, що ін­фор­ма­ція зберіга­є­ть­ся на комп’ютері, мо­біль­но­му теле­
фо­ні, флешці то­що. 

Для по­нять, які вжива­ють ду­же широ­ко, як пра­вило, не існує про­стих 
за­галь­но­прийнятих тлу­ма­чень; не є винятком і по­няття ін­фор­ма­ції. Про­
тягом остан­ньо­го півсто­ліття бу­ло за­про­по­но­ва­но десятки озна­чень цьо­
го по­няття, часто су­пер­ечливих. Крім то­го, є думка, що «ін­фор­ма­ція» 
на­лежить до числа неозна­чу­ва­них, ба­зо­вих по­нять. Ми та­кож не бу­демо 
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да­ва­ти означення цьо­го по­няття, на­то­мість спро­бує­мо да­ти відпо­відь на 
кіль­ка уточнюваль­них за­питань:

Чим ін­фор­ма­ція не є?
У яких фор­мах ін­фор­ма­ція існує?
Яку роль відіграє ін­фор­ма­ція в житті людини?
Як виникло нау­ко­ве по­няття ін­фор­ма­ції?

Чим не є ін­фор­ма­ція
На уро­ках фізики ви вчили, що все на світі є або ма­терією, або енер­гією. 
Але ця теза потребує уточнен­ня, адже ін­фор­ма­ція не є ані тим, ані ін­
шим. Су­часні вчені розгляда­ють ін­фор­ма­цію як одне з фун­да­мен­таль­них 
по­нять світо­бу­до­ви, по­ряд із ма­терією та енер­гією. Отже, сьо­го­дні нау­ка 
ствер­джує, що все на світі є ма­терією, енер­гією або ін­фор­ма­цією. Не ви­
ключено, що зго­дом цей ряд по­нять бу­де по­довжено.

Фор­ми існу­ван­ня ін­фор­ма­ції
Ін­фор­ма­ція мо­же бу­ти по­да­на лише у вигляді повідомлень. По­відомлен­
ня — це певна «пор­ція» ін­фор­ма­ції, яку можна відо­кремити від решти. 
На­приклад, кожна репліка, яку ви чує­те від дру­га під час телефон­ної 
розмо­ви, є по­відомлен­ням. Ра­зом із тим усе, що бу­ло ска­за­но під час роз­
мо­ви, та­кож можна розгляда­ти як окреме ін­фор­ма­ційне по­відомлен­ня.

По­відомлен­ня — це найпро­стіший спо­сіб існу­ван­ня ін­фор­ма­ції. Якщо 
по­відомлен­ня за­фіксу­ва­ти в певній фор­мі, на­приклад та­кій, як текст, 
число або зобра­жен­ня, во­ни ста­нуть да­ни­ми.









Ко­ли людина за­мислює­ть­ся над отрима­ною ін­фор­ма­цією, зіставляє да­ні, 
виника­ють су­джен­ня, уявлен­ня, понят­тя. На­решті, найвищою фор­мою 
існу­ван­ня ін­фор­ма­ції є знан­ня — система­тизо­ва­ні по­няття, уявлен­ня, 
суджен­ня (рис. 1.1). До знань, зокрема, на­лежать нау­ко­ві факти і тео­рії, 
релігійні системи, усвідомлений та уза­галь­нений життє­вий до­свід людини.

­­Знання — система­тизо­ва­ні по­няття, уявлен­ня, су­джен­ня.

­­Дані — по­відомлен­ня, по­да­ні у фор­ма­лізо­ва­но­му вигляді.

Рис. 1.1. Фор­ми існу­вання інфор­мації
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Ін­фор­ма­ція в житті лю­дини
Людина живе у світі ін­фор­ма­ції, по­чинаючи отриму­ва­ти її ще до свого на­
роджен­ня. Завдяки ін­фор­ма­ції вона навча­є­ть­ся хо­дити, розмовляти, мис­
лити, розвива­є­ть­ся й взагалі існує. Щоб зро­зу­міти роль ін­фор­ма­ції в житті 
людини, потрібно передусім з’ясувати, які дії можна вико­ну­ва­ти з ін­фор­ма­
цією. Тобто визна­чити, які є ін­фор­ма­цій­ні процеси. Крім то­го, спробу­ймо 
відпо­вісти на за­питан­ня, якою може бути ін­фор­ма­ція з точки зо­ру людини, 
що її сприймає?

Ін­фор­ма­ційні процеси
Да­мо відпо­відь на пер­ше запитан­ня: що можна ро­бити з ін­фор­ма­цією? 
Для цього звернімося до рис. 1.2.

Рис. 1.2. Дії, які можна виконувати з інформацією

Наведені тут діє­сло­ва описують ін­фор­ма­ційні про­цеси, які ми розгляне­
мо деталь­ніше. З імен­ником «ін­фор­ма­ція» спо­лу­ча­ють­ся й ін­ші діє­сло­ва, 
на­приклад «дізна­ва­тися», «оцінюва­ти», «обробляти», але во­ни є або сино­
німа­ми до згаданих, або відпо­віда­ють частинам ін­фор­ма­ційних про­цесів.

Пошук і збиран­ня
Ці про­цеси для су­часної людини ста­ють деда­лі більш зна­чу­щими. Важливу 
ін­фор­ма­цію вже не можна отримати, як ра­ніше, з ран­ко­вої га­зети чи роз­
мо­ви з подру­гою. Її «розчинено» в океа­ні Ін­тер­нету, і щоб знайти потрібні 
відомості, слід докла­сти певних зу­силь. Так, щоб зро­бити успішну кар’єру, 
необхідно на­по­легливо шу­ка­ти й збира­ти ін­фор­ма­цію на сайтах ва­кан­сій, 
а щоб придба­ти дешевший то­вар, до­ведеть­ся ана­лізу­ва­ти про­по­зиції ін­тер­
нет-ма­га­зинів. На щастя, людині в цьо­му до­по­ма­га­ють по­тужні по­шу­ко­ві 
служби, які ми розгляда­тимемо в розділі 21.

Звісно, Ін­тер­нет не мо­же за­мінити живо­го спілку­ван­ня і на­віть не за­мі­
нює повністю ін­ші тра­диційні мето­ди по­шу­ку ін­фор­ма­ції: читан­ня кни­
жок, відвіду­ван­ня бібліо­тек, перегляд філь­мів, про­веден­ня до­слідів то­
що — всі вони й дотепер за­лиша­ють­ся акту­аль­ними.

Зберіган­ня й на­копичен­ня
Про­тягом трива­ло­го ча­су люди зберіга­ли знан­ня лише у власній пам’яті, 
передаючи їх в усній фор­мі у ка­зках, піснях, перека­зах, опо­відях або 
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про­сто навчаючи мо­ло­де по­ко­лін­ня певному ремеслу. І хо­ча цей спо­сіб 
переда­ван­ня ін­фор­ма­ції існує й дотепер, він не надто на­дійний. Са­ме то­му 
величезну роль у розвитку людства відігр­а­ло винайден­ня ма­теріаль­ного 
носія ін­фор­ма­ції. 

До прикла­дів найдавніших ін­фор­ма­ційних по­відомлень, за­фіксо­ва­них на 
ма­теріаль­но­му но­сії, на­лежать на­скель­ні ма­люн­ки, вузлико­ва писемність, 
різьблен­ня на кістках тва­рин то­що (рис. 1.3). Визначною по­дією ста­ло та­
кож винайден­ня переносно­го ма­теріаль­но­го но­сія ін­фор­ма­ції, роль яко­го 
в Месо­по­та­мії відігравали глиняні таблички, у Давньо­му Єгипті — па­пі­
ру­си, у середньо­вічній Євро­пі — пер­га­мент, зго­дом — книжки.

                                      

                      а                                                                 б                        в

Рис. 1.3. Прадавні носії інфор­мації: а — вишивка; б — писанка; 	
в — знаки вузликової писемності

Сьо­го­дні ін­фор­ма­цію зберіга­ють на електрон­них но­сіях — оптичних і маг­
нітних дисках, стрічках, картках пам’яті. Цей спо­сіб незрівнян­но ефек­
тивніший і дешевший за всі по­передні, про­те дру­гу рево­люцію в га­лу­зі 
на­копи­чен­ня знань мо­же здійснити, знову-та­ки, Ін­тер­нет, що по­чинає 
відіграва­ти роль єдино­го гло­баль­но­го но­сія ін­фор­ма­ції.

Переда­ван­ня й поширен­ня
Ін­фор­ма­ція, яку не бу­ло переда­но, зникає ра­зом зі сво­їм но­сієм (що 
майже завжди недовго­вічний). То­му без за­со­бів переда­ван­ня ін­фор­ма­ції 
неможливе її на­ко­пичен­ня, утво­рен­ня знань, а отже, й існу­ван­ня суспіль­
ства. Найдавнішим за­со­бом переда­ван­ня ін­фор­ма­ції, як уже за­зна­ча­ло­ся, 
бу­ла мо­ва. Зго­дом ін­фор­ма­цію почали переда­ва­ти за до­по­мо­гою ма­тері­
аль­них но­сіїв, а з середини XIX сто­ліття — з вико­ристан­ням електро­маг­
нітних хвиль.

 
Екскурс в істо­рію. Колись одяг людини, її зовнішність і зачіска несли біль­
ше інфор­мації, ніж тепер. За кроєм одягу, його оздобленням, розташу­ванням 
вишивки та її кольорами можна бу­ло дізнатися, звідки родом людина, які її 
матеріальні статки та соціальний стан. Зачіска вказу­вала ще й на сімейний 
стан жінки. Наприклад, на Гу­цульщині під час весільного обряду нареченій 
відтинали косу сокирою, натомість позбавити коси незаміжню дівчину озна­
чало зганьбити її.
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Якщо переда­є­ть­ся ін­фор­ма­ція з одно­го джерела до одно­го одержувача, 
то поши­рю­є­ть­ся во­на відра­зу між ба­гать­ма одержувачами (рис. 1.4).

                
                          а                                 б

Рис. 1.4. Розповсюдження інфор­мації: а — передавання; б — поширення

З давніх давен ін­фор­ма­ція по­ширюва­ла­ся на колективних зібран­нях, 
а значн­ого про­гресу в цій галузі бу­ло до­сягну­то з винайден­ням книгод­
ру­ку­ван­ня. Сьо­го­дні го­ловну роль у по­ширен­ні ін­фор­ма­ції, як і в ін­ших 
ін­фор­ма­ційних про­цесах, відіграє Ін­тер­нет. Публіку­ва­ти сайти значно 
про­стіше, ніж книжки, і отрима­ти ін­фор­ма­цію з одно­го сайту мо­жуть 
значно біль­ше ко­ристу­ва­чів, ніж з одно­го примір­ника книжки.

Отриман­ня та сприйняття
Часто вва­жа­ють, що ін­фор­ма­цію, не сприйняту жодною людиною, вза­га­лі 
не можна вважати ін­фор­ма­цією. А людина сприймає ін­фор­ма­цію одним 
з ор­га­нів чуття. Відпо­відно до цьо­го розрізняють та­кі типи ін­фор­ма­ції:

візу­аль­на (сприйма­є­ть­ся органами зо­ру);

зву­ко­ва (сприйма­є­ть­ся органами слу­ху);

тактиль­на (сприйма­є­ть­ся на до­тик);

нюхо­ва (сприйма­є­ть­ся ор­га­ном нюху);

сма­ко­ва (сприйма­є­ть­ся ор­га­ном сма­ку).

За­зна­чимо, що не можна го­во­рити про сприйняття ін­фор­ма­ції різно­ма­ніт­
ними пристроями, зокрема комп’ютерами. Во­ни лише от­ри­му­ють да­ні, 
хо­ча й мо­жуть до­по­могти людині у сприйнятті ін­фор­ма­ції.











	
Екскурс в істо­рію. Ще в стародавньому світі люди намагалися винайти спосіб 
швидкого передавання інфор­мації на велику відстань (переважно у військових 
цілях). Для цього використову­вали вогнища, барабанний бій, сигналізацію прапо­
рами на флоті, якою користу­ються й досі. У XVIII столітті у Франції бу­ло створено 
оптичний телеграф — систему вишок, віддалених одна від одної приблизно на 
10 км. На вишках встановлювали ру­хомі планки, положення яких коду­вало літе­
ри й цифри. Оптичний телеграф допоміг Наполеону отримати блиску­чі перемо­
ги, адже він мав змогу ду­же швидко передавати накази на великі відстані. Всі ці 
способи передавання інфор­мації відійшли в мину­ле з винайденням у середині 
XIX століття електричного телеграфу.
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Опра­цю­ван­ня, використан­ня, створен­ня
Ін­фор­ма­ція — не мертвий ван­та­ж, во­на спо­ну­кає людину до розду­мів 
чи дій. Отримавши ін­фор­ма­цію про те, як розв’язувати триго­но­метричні 
рівнян­ня, і опра­цю­вавши її, ви ма­тимете висо­кий бал на кон­троль­ній 
з ма­тема­тики, тобто ви­кори­стає­те ін­фор­ма­цію. Мір­ку­ван­ня над тими 
чи ін­шими факта­ми сприяє, як пра­вило, створен­ню ін­фор­ма­ції — так 
пись­мен­ник, ана­лізуючи свій життє­вий до­свід і перебу­ваючи під впли­
вом ін­ших авто­рів, ство­рює літера­тур­ний твір. Відтак людина є генера­то­
ром, твор­цем но­вої ін­фор­ма­ції. До­по­могти їй в цьо­му мо­же комп’ютер, 
на­приклад про­гра­ма, що обробляє да­ні со­ціо­ло­гічно­го опиту­ван­ня та 
видає ін­фор­ма­цію що­до по­літичних упо­до­бань вибор­ців. За­уважте: сто­
совно технічних за­со­бів ка­жуть, що во­ни обробляють ін­фор­ма­цію, а не 
опра­цьо­ву­ють.

За­хист
У світі завжди були та­ємниці. Наприклад, жер­ці не переда­ва­ли ніко­му, 
крім обра­них, са­краль­них знань, власники скар­бів не розго­ло­шу­ва­ли, де 
во­ни їх зберіга­ють, полко­водці прихо­ву­ва­ли від су­про­тивників відомості 
про ма­неври сво­їх військ. Всі во­ни за­хи­ща­ли певну ін­фор­ма­цію. 

Про­цес за­хисту ін­фор­ма­ції про­тилежний її по­ширен­ню: по­ширюючи відо­
мо­сті, ми прагнемо, щоб про них дізна­ло­ся яко­мо­га біль­ше людей, за­хи­
щаючи — щоб не дізнався ніхто, крім то­го, для ко­го їх призна­чено.

	
Для допитливих. Є два способи захисту інфор­мації: нерозголошення та шифру­
вання. Якщо секретна інфор­мація не підлягає розголошенню, достатньо нікому 
її не передавати. Під час передавання інформації неодмінно виникає небезпека 
того, що про неї дізнається не лише адресат, але й зловмисник. Він може прослу­
хати телефонну лінію, отримати дані, що надсилаються комп’ютерною мережею, 
викрасти конверт із повідомленням у кур’єра тощо. Відтак замість секретного 
повідомлення передають інше, шиф­ро­ване. Його може зрозу­міти лише той, 
хто має ключ, що дає змогу дешиф­ру­вати повідомлення, тобто відновити його 
початковий вміст. Ключем може бу­ти сам метод дешифру­вання, але в су­часних 
системах метод загальновідомий, а ключ — це окреме невелике повідомлен­
ня, що використову­ється як під час шифру­вання, так і під час дешифру­вання.
У разі використання описаної схеми захисту інфор­мації може виникнути пробле­
ма: як передати сам ключ? Вирішу­ють її системи захисту інформації з відкри­
тим ключем, які було розроблено наприкінці 1970 років. Принцип їх дії можна 
порівняти з використанням поштової скриньки: вкину­ти лист крізь щілину (за­
шифру­вати повідомлення) може будь-хто, а вийняти (розшифру­вати) — лише 
листоноша (чи то пак адресат), який має ключ. Натомість класичні системи нага­
ду­ють звичайні скриньки, де ключ потр­ібен і щоб покласти, і щоб вийняти лист 
із секретним повідомленням.
Побу­дова систем захисту інфор­мації є завданням нау­ки крип­то­графії, їх «зламу­ван­
ня», тобто пошу­к методів дешифру­вання повідомлень без ключа, називають крип­­
то­аналізом, а разом криптографія та криптоаналіз є складовими крип­то­ло­гії.
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Оціню­ван­ня сприйнятої ін­фор­ма­ції
Ін­фор­ма­цію люди сприймають неодна­ко­во. Хтось, отримавши певні відо­
мості, відпо­вість: «Як ціка­во!», ін­ший — «Я давно вже це знаю». По­
чувши важливе по­відомлен­ня сьо­го­дні, ви по­дякує­те: «До­бре, що встиг 
сповістити», а завтра по­жалкує­те: «Якби ти ска­зав це вчо­ра…». Ми що­дня 
ка­жемо: «Не мо­же бу­ти!» і «Зго­ден», «Зро­зу­мів» і «Не ро­зу­мію» то­що. 
Отже, сприймаючи ін­фор­ма­цію, люди оцін­юють її за ба­гать­ма критеріями. 
Го­ловними з них є та­кі.

Віро­гід­ність визна­чає, чи відпо­відає ін­фор­ма­ція реаль­но­му ста­ну ре­
чей з по­гляду то­го, хто її сприймає. На­приклад, якби за два ро­ки 
до по­чатку чемпіо­на­ту світу з футбо­лу 2006 ро­ку хтось ствер­джу­вав, 
що збір­на Укра­ї­ни гра­тиме у чверть­фіна­лі, цю ін­фор­ма­цію сприйня­
ли б як невіро­гідну; ко­ли це здійснило­ся, та са­ма ін­фор­ма­ція ста­ла 
достемен­ним фактом.

Ко­рисність визна­чає, чи ста­но­вить ін­фор­ма­ція цін­ність для її одер­
жувача. На­приклад, у по­відомлен­ні «2 + 2 = 4» не містить­ся жодної 
ко­рисної ін­фор­ма­ції для до­рослої людини, але є важлива ін­фор­ма­ція 
для дитини, яка по­чинає вивча­ти арифметику.

Ак­ту­альність визна­чає, чи вчасно на­дійшла ін­фор­ма­ція. На­приклад, ін­
фор­ма­ція про те, з якого перону відправляє­ть­ся по­тяг, акту­аль­на перед 
йо­го відправлен­ням, а через п’ять хвилин вона вже непотрібна. Акту­
аль­ність — це ко­рисність на поточний мо­мент: «акту­аль­ний» озна­чає 
«ко­рисний за­раз», «неакту­аль­ний» — «був ко­рисний, а тепер — ні».

Зро­зу­мілість ін­фор­ма­ції для то­го, хто її отримав, озна­чає, що він мо­
же усвідо­мити зміст ін­фор­ма­ційно­го по­відомлен­ня. На­приклад, ви 
на­вряд чи зро­зу­міє­те по­відомлен­ня китайською мо­вою, про­те во­но 
бу­де цілком зро­зу­мілим для китайця.

Пов­но­та озна­чає достатність ін­фор­ма­ції для то­го, щоб її одержувач 
зро­бив певний висно­вок або до­сяг певної мети. На­приклад, ін­фор­ма­
ція про адресу у ва­шо­му рідно­му місті бу­де достатньою для то­го, щоб 
за цією адресою діста­тися бу­дин­ку, а в незна­йо­мо­му місті вам ще 
ма­ють по­яснити мар­шрут, яким їха­ти.


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
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 По­відомлен­ня, що відпо­віда­ють таким критеріям, як віро­гідність, ко­
рисність, акту­аль­ність, зро­зу­мілість і повно­та, на­зива­ють інформа-­
­тив­ними.

Цим переліком ми ча­стко­во відпо­віли на запитан­ня, якою мо­же бу­ти 
ін­фор­ма­ція (повною чи неповною, ко­рисною чи неко­рисною то­що). Такі 
запитан­ня ставлять, ко­ли хо­чуть визна­чити вла­стиво­сті об’єкта або яви­
ща. У на­ших прикла­дах одному й то­му са­мо­му ін­фор­ма­ційно­му по­відом­
лен­ню на­да­ва­лися різні, зокрема про­тилежні, вла­стиво­сті, за­лежно від 
то­го, хто та за яких обста­вин ін­фор­ма­цію сприймав. Це озна­чає, що бу­ли 
визна­чені насамперед суб’єктивні оцін­ки, а не вла­стиво­сті ін­фор­ма­ції. 
Так са­мо «смачне» не є вла­стивістю тістечка, це лише оцін­ка, «виставле­
на» тим, хто тістечко скушту­вав.
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Коду­ван­ня ін­фор­ма­ційних повідомлень
Важливо розрізняти по­відомлен­ня не лише за 
спо­со­бом їх сприйняття, але й за спо­собом їх 
опра­цювання людиною: деякі повідомлення 
призна­чені для безпо­середньо­го тлу­ма­чен­ня, 
ін­ші за­кодова­ні за до­по­мо­гою символів. На­
приклад, якщо пер­вісний ху­дожник зобра­зив 
по­люван­ня, то, ймо­вір­но, він мав на меті за­
фіксу­ва­ти сцену з життя сво­їх одно­племін­ни­
ків. Якщо ж ми пишемо текст, то, звісно, що 
вигляд літер, їхні вигини і «хво­стики», не є ін­
фор­ма­ційним по­відомлен­ням, яке ми передає­
мо. Тобто ми ко­ристує­мося літера­ми як кода­
ми, зна­чен­ня яких має бу­ти відо­мим чита­чеві 
(рис. 1.5). Водночас істо­рик або ар­хео­лог мо­же 
ствер­джу­ва­ти, що в сцені по­люван­ня за­ко­до­ва­
но міфо­ло­гію пер­вісно­го племені. Отже, за­ко­
до­ва­не по­відомлен­ня є ін­фор­ма­тивним лише 
то­ді, ко­ли йо­го ство­рювач і одержувач послу­
го­ву­ють­ся одна­ко­вою системою симво­лів.

 Ко­ду­вання по­відомлень — це по­дан­ня по­відомлень у певній фор­мі за 
допомо­гою системи симво­лів.

 
Екскурс в істо­рію. У слов’ян найпоширенішим способом коду­вання міфоло­
гічних знань бу­ла казка. Так, відома всім казка «Ку­рочка Ряба» несе закодовану 
міфологічну інфор­мацію про творення світу. Перед нами розгор­тається космого­
нічна кар­тина. Небесний Птах-деміург (Ку­рочка Ряба) дарує прадавній світ (золо­
те яйце) подружжю людей-пер­шопредків (Дід та Баба). Антипод Птаха-деміур­га, 
Миша, бере руйнівну участь у творенні світу. Натомість Ку­рочка Ряба обіцяє 
згодом «просте яйце» — символ су­часного світу.

а

б

Рис. 1.5. Повідомлення: а — яке 
можна тлумачити безпосередньо;	

б — закодоване за допомогою	
символів

Двійкове коду­ван­ня
У комп’ютерних системах за­галь­но­прийнятим 
є метод ко­ду­ван­ня ін­фор­ма­ційних по­відомлень 
за до­по­мо­гою лише двох симво­лів, які на­зи­
ва­ють двій­кови­ми цифра­ми й умовно по­зна­ча­
ють як «0» та «1». Цей метод обра­но то­му, що 
майже всі су­часні комп’ютери здатні обробля­
ти сигна­ли, які мо­жуть ма­ти лише два ста­ни 
(рис. 1.6). Таким чином, для обробки ін­фор­ма­
ції комп’ютером її необхідно по­да­ти у вигляді 
послідовно­стей цифр «0» і «1», на­приклад:

010111001100110101
Рис. 1.6. Моделювання	

двійкових цифр
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Ста­ни «0» і «1» можна мо­делювати по-різному: як замкнений і ро­зімкне­
ний стан електрично­го ко­ла, на­явність чи відсутність на­магніченої точки 
на пла­стині або змінення ампліту­ди електрично­го сигна­лу. 

Вимірю­ван­ня довжини двійкового коду
Послідовність двійко­вих цифр на­зива­ють двій­ковим кодом. Кожна цифра, 
або розряд у двійко­во­му ко­ді, на­зива­є­ть­ся бітом, а послідовність із вось­
ми бітів — бай­том.

 Біт — один розряд двійко­во­го ко­ду.
Байт — послідовність із вось­ми бітів.

Біти та байти — це ба­зо­ві одиниці вимірюван­ня довжи­ни двій­кового коду. 
На­приклад, код 01011100 11001101 01 має довжину 18 біт, або 2 байти 
і 2 біти.

З байтів утво­рюють­ся кіло­байти, гіга­байти, мега­байти то­що.

1 кіло­байт (1 Кбайт) = 1024 байти;
1 мега­байт (1 Мбайт) = 1024 Кбайт;
1 гіга­байт (1 Гбайт) = 1024 Мбайт;
1 тера­байт (1 Тбайт) = 1024 Гбайт.

За­уважте, що кіло­метр утво­рює­ть­ся з 1000 метрів, кіло­грам — із 1000 гра­
мів, а кіло­байт — із 1024 байт. Це пов’язано з тим, що звичною для нас 
є десятко­ва система числен­ня, де всі «круглі» величини є степенями 10 
(на­приклад, 1000 = 103), а у двійко­во­му ко­ду­ван­ні за­сто­со­вують двійко­ву 
систему числен­ня, де «круглі» величини — степені двійки (1024 = 210).

Розглянь­мо питан­ня про те, скіль­ки ін­фор­ма­ційних по­відомлень можна 
за­ко­ду­ва­ти за до­по­мо­гою певної кіль­ко­сті бітів:

1 біт дає змогу за­ко­ду­ва­ти 2 по­відомлен­ня: «0» та «1»;
2 біти да­ють можливість утво­рити 4 різних двійко­вих ко­ди: 00, 01, 
10 і 11, а отже, за­ко­ду­ва­ти 4 = 22 по­відомлен­ня;
3 біти да­ють змо­гу за­ко­ду­ва­ти 8 = 23 по­відомлень: 000, 001, 010, 011, 
100, 101, 110, 111;
4 біти до­зво­ляють за­ко­ду­ва­ти 16 = 24 по­відомлень.

У на­ведених прикла­дах легко по­ба­чити за­ко­но­мір­ність: за до­по­мо­гою 
двійко­во­го ко­ду довжиною n біт можна за­ко­ду­ва­ти 2n по­відомлень.

Важливо ро­зу­міти, що довжина двійко­во­го чи ін­шо­го ко­ду по­відомлен­
ня не до­рівнює обсягу ін­фор­ма­ції, яка в ньо­му містить­ся. Адже ту са­му 
ін­фор­ма­цію мо­жна пер­едати за до­по­мо­гою по­відомлень різної довжини. 
Так, якщо певне по­відомлен­ня по­вто­рити кіль­ка ра­зів, то довжина йо­го 
зро­сте, а обсяг ін­фор­ма­ції за­лишить­ся тим са­мим. 

Ін­фор­ма­ція як нау­кове поняття
Трива­лий час нау­ки про ін­фор­ма­цію як та­кої не існу­ва­ло. Це пов’язано 
з тим, що по­няття «ін­фор­ма­ція» до середини XX сто­ліття ро­зу­міли лише 
так, як ми описали в підрозділі «Ін­фор­ма­ція в житті людини». Основна 
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ува­га приділяла­ся суб’єктивним оцін­кам ін­фор­ма­ції, які до­зво­ляють вва­
жа­ти одне те са­ме по­відомлен­ня ін­фор­ма­тивним або ні за­лежно від то­го, 
хто йо­го сприймає. Звісно, та­кий підхід не мо­жна вва­жа­ти нау­ко­вим, 
адже кожна нау­ка прагне вста­но­вити певні неза­перечні факти, які б усі 
ро­зу­міли одна­ко­во.

Лише в 1940-х ро­ках американ­ський ма­тема­тик К. Шен­нон ство­рив тео­
рію, що абстра­го­ва­на від суб’єктивного зна­чен­ня ін­фор­ма­ції так са­мо, як 
арифметика абстра­го­ва­на від кон­кретики прикла­дів: за­мість дії «2 яблу­ка 
+ 4 яблу­ка» на уро­ках арифметики ми вико­ну­ва­ли дію «2 + 4». У цій 
тео­рії, що отрима­ла на­зву теорії ін­фор­ма­ції, цілком ігно­ру­є­ть­ся «люд­
ський фактор», тобто та­кі суб’єктивні оцін­ки ін­фор­ма­ції, як віро­гідність, 
ко­рисність, акту­аль­ність, зро­зу­мілість та повно­та. 

Одним із го­ловних резуль­та­тів застосування тео­рії Шен­но­на є ство­рен­ня 
об’єктивних критеріїв для оцінюва­н­ня обсягу ін­фор­ма­ції. Вчений по­мітив, 
що обсяг ін­фор­ма­ції в по­відомлен­ні фіксо­ва­ної довжини бу­де тим мен­шим, 
чим біль­шою є надлишковість повідомлен­ня. У стро­го­му нау­ко­во­му озна­
чен­ні ін­фор­ма­ційної надлишко­во­сті вико­ристо­ву­є­ть­ся по­няття ло­га­рифму, 
яке ви ще не вивча­ли, то­му ми на­ведемо нефор­маль­не озна­чен­ня.

 
Над­лиш­ко­вість ін­фор­ма­ційно­го по­відомлен­ня — величина, що по­ка­зує, 
у скіль­ки ра­зів може бути ко­ротшим по­відомлен­ня, у якому за­ко­до­ва­но 
ту са­му ін­фор­ма­цію.

На­приклад, ін­фор­ма­цію по­відомлен­ня, що скла­да­є­ть­ся з 1000 літер «а», 
мо­жна за­ко­ду­ва­ти значно стисліше, а са­ме за­писа­ти літеру «а» та кіль­
кість її по­вто­рів — число 1000. То­му по­відомлен­ня з 1000 одна­ко­вих 
літер є вкрай надлишко­вим і ма­ло­ін­фор­ма­тивним.

К. Шен­нон за­про­по­ну­вав фор­му­лу для визна­чен­ня міри надлишко­во­сті 
ін­фор­ма­ційних по­відомлень то­го чи ін­шо­го типу. За­сто­со­вуючи цю фор­му­
лу, вда­ло­ся, зокрема, з’ясувати, що надлишко­вість біль­шо­сті людських 
мов не нижча за 50 %. Це озна­чає, що ін­фор­ма­цію, яка переда­є­ть­ся 
в певно­му тексті, завжди можна переда­ти текстом, що є принаймні вдві­
чі ко­ротшим.

 
Для допитливих. Для кількох європейських мов бу­ли визначені більш точні 
значення надлишковості. Найглибші дослідження було проведено для англій­
ської мови — з’ясувалося, що її надлишковість дорівнює приблизно 80 %. Мож­
на з упевненістю ствер­джу­вати, що надлишковість російської мови перевищує 
72 %, а францу­зької — 70 %. Надлишковість письмової мови великою мірою 
залежить від системи письма. Так, мови, що мають ієрогліфічне письмо значно 
менш надлишкові. Наприклад, якщо записати ту саму інфор­мацію українською 
та китайською, то китайський текст бу­де, як правило, коротшим.

Звісно, на­віть по­відомлен­ня з низькою надлишко­вістю (на­приклад, кла­
сична симфо­нія) мо­же виявитися ма­ло­ін­фор­ма­тивним. Про­слу­хавши сим­
фо­нію, дехто розпо­віда­тиме про свої вра­жен­ня чверть го­дини, а дехто 
не змо­же ска­за­ти нічо­го. Але по­відомлен­ня з висо­кою надлишко­вістю 
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(на­приклад, мо­но­тон­ний гу­док зу­мера) висо­ко­ін­фор­ма­тивним не бу­ває. 
Будь-хто, по­чувши гу­док, зда­тен зро­бити лише тривіаль­ні висновки: «зу­
мер гу­де», «урок за­вер­шився» або «на­ближа­є­ть­ся авто­мо­біль». Та­ким 
чином, поняття надлишко­вості дає змо­гу визна­чити лише максималь­но 
можливий обсяг ін­фор­ма­ції в певно­му по­відомлен­ні, а скіль­ки ін­фор­ма­ції 
на­справді сприйме одержувач по­відомлен­ня, за­лежить від ньо­го самого. 

Тео­рія ін­фор­ма­ції відігра­ла важливу роль у розвитку систем ко­му­ніка­ції 
та комп’ютерної техніки, адже на її осно­ві бу­ло по­бу­до­ва­но мето­ди, що 
да­ють змо­гу змен­шу­ва­ти ін­фор­ма­ційні повідомлення без втрати даних, які 
в них містять­ся, а також мето­ди виправлен­ня по­милок у ко­до­ва­них по­ві­
домлен­нях, алго­ритми шифру­ван­ня й дешифру­ван­ня по­відомлень то­що.

Висновки
По­відомлен­ня — це ін­фор­ма­ція, яку можна відо­кремити від ін­шої 
ін­фор­ма­ції.

Да­ні — по­відомлен­ня, по­да­ні у фор­ма­лізо­ва­но­му вигляді.

Знан­ня — система­тизо­ва­ні по­няття, уявлен­ня, су­джен­ня.

Ін­фор­ма­ційний про­цес визна­чає дії, які можна вико­ну­ва­ти з ін­фор­
ма­цією. Основними ін­фор­ма­ційними про­цеса­ми є по­шук, зберіган­ня, 
на­ко­пичен­ня, переда­ван­ня, по­ширен­ня, опра­цюван­ня, вико­ристан­ня, 
ство­рен­ня й за­хист ін­фор­ма­ції.

Критеріями оцінюван­ня ін­фор­ма­ції є віро­гідність, ко­рисність, акту­
аль­ність, зро­зу­мілість і повно­та. По­відомлен­ня, що відпо­віда­ють цим 
критеріям, на­зива­ють ін­фор­ма­тивними.

Ко­ду­ван­ня по­відомлень — це по­дан­ня по­відомлень у певній фор­мі за 
до­по­мо­гою системи симво­лів.

Двійко­ве ко­ду­ван­ня — це ко­ду­ван­ня ін­фор­ма­ційних по­відомлень пос­
лідовно­стями двійко­вих цифр, умовно по­зна­чених цифрами 0 і 1.

Біт — один розряд двійко­во­го ко­ду. Байт — послідовність із 8 біт.

Надлишко­вість ін­фор­ма­ційно­го по­відомлен­ня — величина, що по­
ка­зує, у скіль­ки ра­зів може бути ко­ротшим по­відомлен­ня, в якому 
закодовано ту са­му ін­фор­ма­цію. Надлишко­вість дає змо­гу визна­чити, 
який обсяг ін­фор­ма­ції містить­ся в по­відомлен­ні.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Чим відрізняють­ся да­ні від повідомлень; су­джен­ня, уявлен­ня, по­нят­

тя — від да­них; знан­ня — від су­джень, уявлень і по­нять?

2.	 По­ясніть, яку ін­фор­ма­цію можна вва­жа­ти віро­гідною, ко­рисною, ак­
ту­аль­ною, зро­зу­мілою та повною.

3.	 Назвіть основні ін­фор­ма­ційні про­цеси. Які з них людина мо­же вико­
на­ти за до­по­мо­гою технічних за­со­бів, а які — лише власноруч?

4.	 На­ведіть прикла­ди систем ко­ду­ван­ня по­відомлень.

5.	 Чо­му до­рівнює 1 Кбайт, 1 Мбайт, 1 Гбайт, 1 Тбайт?

6.	 Чо­му довжина двійко­во­го ко­ду по­відомлен­ня не дає змоги визна­чити 
обсяг ін­фор­ма­ції, яка в ньо­му містить­ся?


















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Питан­ня для розду­мів
1.	 Скіль­ки бітів містить­ся в 1 Кбайт? У 10 Кбайт? В 1 Мбайт?

2.	 На­ведіть прикла­ди ін­фор­ма­ції, що не є да­ними, а та­кож да­них, що 
не є знан­нями.

3.	 На­ведіть прикла­ди ін­фор­ма­ційних по­відомлень, які є ко­рисними, але 
неповними; акту­аль­ними, але неко­рисними; повними, але невіро­гід­
ними.

4.	 Іменник «ін­фор­ма­ція» можна вжива­ти ще з ба­га­тьма дієсловами, 
крім тих, які визна­ча­ють розгляну­ті на­ми ін­фор­ма­ційні про­цеси. На­
ведіть кіль­ка та­ких діє­слів і по­ясніть, частинам яких ін­фор­ма­ційних 
про­цесів во­ни відпо­віда­ють (на­приклад, діє­сло­во «дізна­ва­тися» мо­же 
відпо­віда­ти частині про­цесу по­шу­ку або переда­ван­ня ін­фор­ма­ції).

5. 	 У підрозділі «Двійко­ве ко­ду­ван­ня» описа­но два спо­со­би ко­ду­ван­ня 
по­відомлень «0» та «1» за до­по­мо­гою електричних сигна­лів. Які ще 
спо­со­би ко­ду­ван­ня по­відомлень «0» та «1» ви мо­жете за­про­по­ну­ва­ти?

6.	 На­ведіть прикла­ди візу­аль­них, зву­ко­вих, нюхо­вих і тактиль­них по­
відомлень із висо­кою та низькою надлишко­вістю.

7.*	Як ви вва­жає­те, тво­ри яких пись­мен­ників — та­ла­но­витих чи по­серед­
ніх — є, як пра­вило, більш надлишко­вими? Чи мо­же ін­фор­ма­ційна 
надлишко­вість текстів бу­ти виміром та­лан­ту їхніх авто­рів? Об´рун­
туйте свою думку.
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2 Об’єкти та інформаційні 
системи
Повторення
1.	 Які інфор­маційні процеси ви знаєте?
2.	 Чим відрізняється зберігання інфор­мації від її накопичення, 

передавання — від поширення, отримання від сприйняття?
3.	 За якими критеріями оцінюють сприйняту інфор­мацію?
4.	 Чому в комп’ютерах використовується двійкове коду­ван­

ня інфор­мації? 

З першого розділу підручника ви дізналися, що таке інформація, які 
є інформаційні процеси, як можна кодувати інформацію та оцінювати 
її обсяг. Тепер дослідимо об’єкти, які беруть участь в інформаційних 
процесах, а також розглянемо загальне поняття об’єкта. Крім того, слід 
з’ясувати, що таке інформатика і що означають терміни «інформаційна 
культура» та «інформатична компетентність».

Ін­фор­ма­ційні системи та технології
Сло­во «система» має грецьке по­хо­джен­ня й озна­чає «ціле, утво­рене з ок­
ремих частин». Світ на­вко­ло нас сповнений система­ми — меха­нізма­ми, 
живими істо­та­ми, спіль­но­та­ми людей, тобто система­ми меха­нічними, біо­
ло­гічними, со­ціаль­ними то­що. У кур­сі ін­фор­ма­тики вивча­тимемо ін­фор­
ма­цій­ні системи.

­
Інформаційна система — це система, яка здійснює або в якій відбува­
ються ін­фор­ма­ційні про­цеси.

На­га­дає­мо, що до ін­фор­ма­ційних про­цесів на­лежать по­шук, збиран­ня, 
зберіган­ня, переда­ван­ня, опра­цюван­ня ін­фор­ма­ції тощо. В ін­фор­ма­ційній 
системі мо­жуть відбу­ва­тися один, два чи кіль­ка про­цесів. Ін­фор­ма­ційні 
системи ми спостерігає­мо щодня, їх прикла­дів можна на­вести ду­же ба­га­то.

Телеба­чен­ня — забезпечує на­самперед зби­ран­ня й поши­рен­ня ін­фор­
ма­ції.

Мережа мо­біль­но­го зв’язку — до­по­ма­гає переда­ва­ти ін­фор­ма­цію.

Цифро­вий фо­то­апа­рат — обробляє ін­фор­ма­цію, отрима­ну під час зйом­
ки, та мо­же зберіга­ти її.

Комп’ютер — здійснює майже всі ін­фор­ма­ційні про­цеси, як система, 
призна­чена спеціаль­но для ро­бо­ти з ін­фор­ма­цією.

Людина — ми всі є найдоско­на­лішими ін­фор­ма­ційними система­ми 
з усіх, які знає­мо.










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Різновиди ін­фор­ма­ційних систем
Будь-яку ін­фор­ма­ційну систему можна водно­час оха­рактеризу­ва­ти як 
систему яко­гось ін­шо­го кла­су, на­приклад технічну або со­ціаль­ну, а від­
так виділити різно­види ін­фор­ма­ційних систем. Прикла­ди кла­сифіка­ції 
та­ких систем на­ведено на рис. 2.1.

Рис. 2.1. Приклади інфор­маційних систем

 
Екскурс в історію. Найперші інформаційні системи, створені людьми, були со­
ціальними. Будь-яке первісне плем’я можна розглядати як соціальну інформа­
ційну систему, в якій відбуваються всі основні інформаційні процеси, але без 
допомоги або з мінімальним застосуванням технічних засобів.

Складові інформаційної системи
Серед усіх інформаційних систем нас ціка­витимуть лише технічні ін­
фор­ма­цій­ні системи, тобто ство­рені людиною з вико­ристан­ням певних 
техно­ло­гій. Люди, як відо­мо, по­ки не винайшли техно­ло­гій ство­рен­ня 
живих істот, а отже, всі технічні ін­фор­ма­ційні системи є неживими, не­
мислячими. Постає питан­ня: як же то­ді во­ни мо­жуть збира­ти, обробляти, 
вико­ристо­ву­ва­ти або ство­рюва­ти ін­фор­ма­цію, чи, принаймні, «ро­зу­міти» 
ко­ман­ди людей? Відпо­відь по­лягає в то­му, що ці системи за­програ­мова­ні 
людиною, тобто містять програмну скла­дову, або програмне за­безпечен­
ня. Отже, людина має спо­чатку «по­яснити» системі, як по­во­дити себе в 
певних ситуа­ціях — за­да­ти для неї про­гра­му дій; лише після цьо­го сис­
тема змо­же функціо­ну­ва­ти.

­Про­грамне забезпечення — ін­фор­ма­ція, що визна­чає по­ведін­ку інфор­
маційної системи.

Де за­пису­ють­ся про­гра­ми? І за до­по­мо­гою яких за­со­бів система вико­нує 
вка­зівки про­грам? Для цьо­го в системі ма­ють існу­ва­ти спеціаль­ні при­
строї, які на­зива­ють­ апа­рат­ною скла­довою або апа­рат­ним за­безпечен­
ням ін­фор­ма­ційної системи.
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 Апаратне забезпечення — комплекс технічних за­со­бів, необхідних для 
функціо­ну­ван­ня ін­фор­ма­ційної системи.

Таким чином, інформаційна система міє дві складові — програмне та апа­­
ратне забезпечення.

На­приклад, у мо­біль­но­му телефо­ні про­грамне за­безпечен­ня ста­новлять:

за­писа­ні виробником телефо­ну програми, що визна­ча­ють склад меню, 
послідовність дій під час виклику, отриман­ня по­відомлен­ня та ін.;
про­гра­ми, за­ван­та­жені на телефон ко­ристу­ва­чем;
да­ні, за­писа­ні на телефо­ні: ін­фор­ма­ція про зроблені й отрима­ні дзвін­
ки; фо­то­гра­фії, му­зичні файли то­що.

Апа­ратне за­безпечен­ня мо­біль­но­го телефо­ну — це:

пристрої, що за­безпечу­ють вико­нан­ня телефо­ном основних функцій: 
випро­мінювач і приймач ра­діо­хвиль, дисплей, кла­віа­ту­ра то­що;
пристрої пам’яті: пам’ять телефо­ну, SIM-картка, картка пам’яті.

За­уважте, що да­ні та­кож належать до про­грамно­го за­безпечен­ня, адже 
й во­ни визна­ча­ють по­ведін­ку системи. На­приклад, якщо відомості про ва­
шого друга містять­ся в списку кон­тактів, під час виклику йо­го но­мер бу­
де на­бра­но авто­ма­тично, інакше система за­про­по­нує зро­бити це вручну.

Як взає­мо­діють про­грамна і апа­ратна скла­до­ві ін­фор­ма­ційної системи? 
Приблизно так са­мо, як ро­зум і тіло людини. Щоб зрозуміти це порів­
няння, звернімося до табл. 2.1.

Таблиця 2.1. Порівняння роботи технічної інфор­маційної системи 	
з діяльністю людини

Техніч­на інформ­ацій­на  
система

Людина

Про­гра­ми керу­ють діями  
апа­ратних за­со­бів

Ро­зум керує тілом: ми піднімає­мо  
ру­ку чи ро­бимо крок, лише ко­ли  
цьо­го хо­чемо

Апа­ратні за­со­би зберіга­ють 
про­гра­ми

У мозку «зберіга­ють­ся» певні  
на­вички мислен­ня

Про­гра­ми визна­ча­ють,  
де шу­ка­ти ін­фор­ма­цію  
та як її обробляти

По­шук і збиран­ня ін­фор­ма­ції —  
виключно ро­зу­мо­ва діяль­ність

Ін­фор­ма­ція надхо­дить  
до системи та виво­дить­ся  
системою за до­по­мо­гою  
апа­ратних за­со­бів

Людина ба­чить за до­по­мо­гою ока,  
а го­во­рить за до­по­мо­гою го­ло­со­вих 
зв'язок, язика, легень

Ін­фор­ма­ція обробляє­ть­ся  
та ство­рює­ть­ся про­гра­ма­ми

Ана­лізу­ва­ти, мислити й ро­бити  
висновки зда­тен лише ро­зум

Ін­фор­ма­ційна система взає­мо­діє з ін­шими система­ми, надсилаючи та 
отримуючи ін­фор­ма­цію. Во­на спрямовує за­пити до джерел ін­фор­ма­ції 
й отримує у відпо­відь необхідні да­ні, на­то­мість спожи­ва­чі са­мі надси­
ла­ють до ін­фор­ма­ційної системи за­пити. Система обробляє їх і на­дає 
споживачам відпо­віді. Схему технічної ін­фор­ма­ційної системи зобра­жено 
на рис. 2.2.








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Рис. 2.2. Схема технічної інфор­маційної системи

У кур­сі ін­фор­ма­тики до­сліджуються лише два різно­види технічних ін­фор­
ма­ційних систем: пер­сональ­ний комп’ютер і комп’ютерна мережа.

Ін­фор­ма­ційні технології та сфери їх за­стосу­ван­ня
Сло­во «техно­ло­гія», подібно до сло­ва «система», по­хо­дить із грецької мо­ви. 
Його утво­рено злиттям двох слів: «техне» — майстер­ність, умін­ня та 
«ло­гос» — учен­ня, по­няття. Сьо­го­дні технологією найчастіше на­зива­ють 
знан­ня про те, як ор­га­нізо­ву­ва­ти певний виробничий про­цес.

Найпо­ширенішим різно­видом техно­ло­гій є техно­ло­гії ма­теріаль­но­го вироб­
ництва, на­приклад випікан­ня тістечок або збиран­ня авто­мо­біля, про­те 
деда­лі важливішими ста­ють ін­фор­ма­цій­ні технології.

 
Інформаційна тех­но­ло­гія — це техно­ло­гія ор­га­ніза­ції ро­бо­ти ін­фор­ма­
ційної системи або взає­мо­дії кіль­кох ін­фор­ма­ційних систем.

Мета ін­фор­ма­ційної техно­ло­гії, як і сфера її за­сто­су­ван­ня, мо­же бу­ти най­
різно­ма­нітнішою: авто­ма­тиза­ція ма­теріаль­но­го виробництва, про­веден­ня 
нау­ко­во­го експеримен­ту, ство­рен­ня ін­фор­ма­ційно­го про­дукту то­що. На­ве­
демо кіль­ка прикла­дів за­сто­сування ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій.

У про­мисло­во­му виробництві — для автома­ти­за­ції ви­робни­чого проце­
су. Зокрема, на вер­ста­тах з число­вим про­грамним керу­ван­ням обробку 
дета­лей здійснюють з використанням комп’ютера; за до­по­мо­гою ком­
п’ютерних про­грам розв’язують за­да­чі пла­ну­ван­ня виробничо­го про­цесу. 

У нау­ці — для от­ри­ман­ня нової ін­фор­ма­ції. На­самперед ідеть­ся про 
техно­ло­гії ана­лізу да­них і вико­ристан­ня іміта­ційних мо­делей: в ме­
тео­ро­ло­гії — для мо­делюван­ня атмо­сфер­них про­цесів, у хімії — для 
мо­делюван­ня реакцій, у со­ціо­ло­гії — для ана­лізу резуль­та­тів со­ціо­
ло­гічних опиту­вань.




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В освіті — для пошу­ку, поши­рен­ня й полегшен­ня спри­йнят­тя ін­фор­
ма­ції. Ви можете здобувати знан­ня, знаходячи ін­фор­ма­цію в Ін­тер­неті. 
Учителю інформаційні технології допоможуть по­яснити нову тему, 
адже слу­ха­ти розпо­відь викладача на­ба­га­то ціка­віше, якщо во­на су­про­
во­джу­є­ть­ся презен­та­цією. Крім того, учитель може по­ширюва­ти нав­
чаль­ні ма­теріа­ли, публікуючи презен­та­ції та умови завдань на веб-сайті.

У кінемато­графії, видав­ничій справі, шоу-бізнесі — для створен­ня 
кіно­філь­мів, книжок, рекламних ро­ликів, кліпів то­що, тобто ін­фор­
ма­цій­ного продукту. Це переду­сім техно­ло­гії обробки гра­фічної та 
муль­тимедійної ін­фор­ма­ції.

У рек­ламно­му бізнесі — для створен­ня ін­фор­ма­цій­ного продукту та 
поши­рен­ня ін­фор­ма­ції. Одним з основних за­со­бів по­ширен­ня ін­фор­
ма­ції, а отже, й рекла­ми, є Ін­тер­нет, що в цій сфері посту­па­є­ть­ся 
лише телеба­чен­ню.

У галу­зі ко­му­нікацій — для створен­ня кому­ніка­цій­них систем. 
Найпо­ширенішою сферою за­сто­су­ван­ня ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій 
є комп’ютерні мережі та мережі мо­біль­но­го зв’язку. Завдяки техно­
ло­гіям з окремих технічних інформаційних систем можна створити 
комп’ютерну або стільникову мережу, тобто но­ву ін­фор­ма­цій­но-кому­
ніка­цій­ну систему.

Ета­пи розвитку ін­фор­ма­ційних технологій
Ко­ли ми розглядали ін­фор­ма­ційні про­цеси, то зга­ду­вали про рево­люційні 
зміни в суспільстві, пов’язані з винайден­ням но­вої ін­фор­ма­ційної техно­ло­
гії, та­кої як писемність або Ін­тер­нет. Загалом ета­пів, або «епох», в істо­рії 
ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій на­лічують п’ять. На кожно­му ета­пі люди ро­
били незрівнян­но ефективнішими певні ін­фор­ма­ційні про­цеси (рис. 2.3).

Пер­шою ін­фор­ма­ційною техно­ло­гією бу­ла писемність, до її винай­
ден­ня ін­фор­ма­ція переда­ва­ла­ся та опра­цьо­ву­ва­ла­ся без застосування 
техно­ло­гій. Писемність принципово полегшила зберіга­ння й на­копи­
чення знан­ь, а також передавання їх на­ступним по­ко­лін­ням.

Дру­гий етап розвитку ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій пов’язаний з книго­
дру­ку­ван­ням, яке було винайдено наприкінці XV сто­ліття і зробило 
можливим стрімке поши­рення знань.

Наступний, третій етап розпо­чався на­прикін­ці XIX сто­ліття з вина­
йденням електрон­них за­со­бів зв’язку: телегра­фу, телефо­ну, ра­діо, що 
да­ли змо­гу миттє­во переда­ва­ти знан­ня на велику відстань.

Четвер­тий етап пов’язаний з появою в середині XX сто­ліття обчислю­
валь­ної техніки, яка кар­диналь­но підвищила ефективність обробки 
ін­фор­ма­ції.

Нарешті, п’ятий етап на­стає сьо­го­дні, і пов’язаний він з розпо­всю­
джен­ням всесвітньої мережі Ін­тер­нет, яка повністю змінює уявлен­ня 
про пошук ін­фор­ма­ції, а та­кож суттє­во підвищує ефективність її пе­
реда­ван­ня, по­ширен­ня й на­ко­пичен­ня.


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Рис. 2.3. Етапи розвитку інфор­маційних технологій	
у розрізі інфор­маційних процесів

 
Для допитливих. Поряд із перевагами розвиток інформаційних технологій має 
і негативні наслідки. У 1970 роках виник термін «інформаційний вибух», яким 
позначають вибухоподібне зростання обсягів створюваної людьми інформації. 
Так, лише протягом 2007 року було створено інформації більше, ніж за всю іс­
торію людства до 2000 року. Орієнтуватися в цьому інформаційному океані стає 
все складніше. Більшість сучасних людей переживають особисті інформаційні 
вибухи, будучи не в змозі впорядкувати й переглянути зняті ними фото- і відео­
матеріали, завантажені з веб-сайтів фільми, прочитати всі тексти, які надходять 
в електронному та друкованому вигляді.

Ін­фор­ма­тика як нау­ка та га­лузь 
діяльності лю­дини

Щоб да­ти озна­чен­ня по­няття «ін­фор­ма­тика», до­слідимо, як виник цей 
тер­мін. Він по­хо­дить від фран­цу­зько­го сло­ва «in­for­matique», утво­рено­го 
в резуль­та­ті об’єднання слів «informacion» (ін­фор­ма­ція) та «automatique» 
(авто­ма­тика):

 ін­фор­ма­тика = ін­фор­ма­ція + авто­ма­тика

Не вар­то ігно­ру­ва­ти дру­гу частину тер­міну, адже ін­фор­ма­тика сто­су­є­ть­
ся не ін­фор­ма­ційних про­цесів уза­га­лі, а са­ме авто­ма­тизо­ва­них ін­фор­ма­
ційних про­цесів, вико­ну­ва­них за до­по­мо­гою комп’ютерних за­со­бів. Так, 
книгодру­ку­ван­ня не є га­луззю ін­фор­ма­тики, хо­ча за йо­го до­по­мо­гою по­
ширюються знання, на відміну від публіку­ван­ня веб-сайтів, що вико­нує 
схо­жі функції, але вже на осно­ві комп’ютерних техно­ло­гій. 
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­Інформатика — га­лузь людської діяль­но­сті, пов’язана зі здійснен­ням 
ін­фор­ма­ційних про­цесів за до­по­мо­гою комп’ютерних за­со­бів.

Та­ким чином, ін­фор­ма­тику слід ро­зглядати не лише як нау­ку, а ши­
р­ше — як га­лузь людської діяль­но­сті, що мо­же сто­су­ва­тися і нау­ки, 
і виробництва, і тих аспектів по­всякден­но­го життя, що пов’язані з вико­
ристан­ням ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій та комп’ютерів.

	Для допитливих. Тер­мін «інфор­матика» широко вживають у країнах Східної 
Європи, Франції та Німеччині, натомість в англомовному світі його замінюють 
вужчим за значенням «com­puter science» — комп’ютерна нау­ка, тобто нау­ка про 
здійснення інфор­маційних процесів за допомогою комп’ютерних систем.  Це 
можна вважати й означенням інфор­матики як нау­ки.

Поняття ін­фор­ма­ційної культу­ри 
та інформатичної компетентності

Від імен­ника «ін­фор­ма­тика» утво­рює­ть­ся прикметник «ін­фор­ма­тичний», 
який слід відрізняти від слова «ін­фор­ма­ційний» — йо­го зна­чен­ня шир­ше, 
та «ін­фор­ма­тивний», що має зовсім ін­ше зна­чен­ня (табл. 2.2).

Таблиця 2.2. Змістові відмінності прикметників, що мають основу «інформ»

Іменник По­хідний 
прикметник

Значення

Ін­фор­ма­ція Ін­фор­ма­ційний Пов’язаний з ін­фор­ма­ційними про­цеса­ми, 
система­ми, техно­ло­гіями

Ін­фор­ма­тика Ін­фор­ма­тичний Пов’язаний з авто­ма­тизо­ва­ними ін­фор­ма­
ційними про­цеса­ми, система­ми, техно­ло­
гіями; комп’ютерно-ін­фор­ма­ційний

Ін­фор­ма­тивність Ін­фор­ма­тивний Який містить вірогідну, актуальну,  
ко­рисну, повну й зро­зу­мілу ін­фор­ма­цію

До завдань шкіль­но­го кур­су ін­фор­ма­тики належить фор­му­ван­ня основ ін­
фор­ма­цій­ної куль­ту­ри та її ба­зису — ін­фор­ма­тичної компетент­ності. Це 
пов’язано з тим, що ін­фор­ма­ційні техно­ло­гії наразі є важливою складовою 
нашого життя, і куль­ту­ра їх вико­ристан­ня — та­кий са­мий по­казник мо­
раль­но­го й естетично­го розвитку осо­бисто­сті, як і куль­ту­ра спілку­ван­ня.

­Інформаційна культу­ра — про­яв за­галь­ної куль­ту­ри осо­бисто­сті у сфері 
вико­ристан­ня ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій.

­Інформатична компетентність — су­купність знань, на­вичок та умінь, 
необхідних для ефективно­го вико­ристан­ня комп’ютерних ін­фор­ма­цій­
них техно­ло­гій і систем.

Отже, дамо означення поняття «інформатика».
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Компетентність є са­ме ін­фор­ма­тичною, оскіль­ки серед усіх ін­фор­ма­цій­
них техно­ло­гій найважливіше та найскладніше опанувати комп’ютерні, 
а куль­ту­ра — ін­фор­ма­ційною, позаяк куль­тур­ний рівень потрібно вияв­
ляти, не лише пра­цюючи за комп’ютером.

 
Для допитливих. Як вирішити проблему інформаційного вибуху? Ще 30 років 
тому всі сподівання покладали на комп’ютери, які мали б допомогти впорядко­
вувати інформацію. Частково так і сталося, але, з іншого боку, саме поширення 
комп’ютерів і стимулює прискорення вибуху. Справжнє вирішення проблеми 
полягає насамперед у вихованні інформаційної культури. Культурна людина не 
буде накопичувати інформаційне «сміття», а добиратиме якісну інформацію.

Об’єкти, їхні властивості та моделі
Будь-яка ін­фор­ма­ція пов’язана з певними об’єктами. На­приклад, ін­фор­
ма­ційне по­відомлен­ня «завтра бу­де со­нячна по­го­да» пов’язане з об’єктами 
«Сон­це», «по­го­да», «завтрашній день». Окрім то­го, об’єктом є той, хто 
передає це по­відомлен­ня, той, хто йо­го сприймає, ка­нал, яким по­відомлен­
ня переда­є­ть­ся, та са­ме по­відомлен­ня. Та­ким чином, об’єктом мо­же бу­ти 
фізичне тіло (Сон­це), по­няття (завтра, по­го­да), технічний пристрій (переда­
вач по­відомлен­ня, ка­нал зв’язку), людина (одержувач по­відомлен­ня) то­що.

Властивості об’єктів
Відповісти на запитання: «Що таке об’єкт?» доволі складно, адже об’єктом 
можна вважати майже все на світі. Зауважимо, що який би об’єкт ви не 
розглядали, він відрізнятиметься від решти об’єктів. Цю властивість — бути 
відмінним від інших, особливим, — покладено в основу означення об’єкта. 

­
Об’єкт — єдине ціле, яке можна відрізнити від ін­шо­го.

Кожен об’єкт має певний на­бір па­ра­мет­рів. На­приклад, па­ра­метра­ми 
об’єкта «учень Сашко» є прізвище, вік, зріст, успішність, а па­ра­метра­
ми об’єкта «бу­динок учня Сашка» — но­мер бу­дин­ку, кіль­кість по­вер­хів 
то­що. Кожен па­ра­метр має зна­чен­ня; зна­чен­ням па­ра­метра «кіль­кість по­
вер­хів» мо­же бу­ти число 9, а па­ра­метра «прізвище» — сло­во «Іван­чук».

Зна­чен­ня па­ра­метрів, як пра­вило, мо­жуть змінюва­тися, але сам на­бір 
па­ра­метрів за­лиша­є­ть­ся незмін­ним. Якщо на­бір па­ра­метрів змінився, то 
ми має­мо спра­ву вже з ін­шим об’єктом. На­приклад значення па­ра­метра 
«зріст» об’єкта «учень Сашко» мо­же збіль­шу­ва­тися, але якщо у нього 
зник па­ра­метр «успішність», то це, на­певне, озна­чає, що Сашко за­кін­чив 
шко­лу і вже не є учнем. Зна­чен­ня па­ра­метрів об’єкта в певний мо­мент 
ча­су визна­ча­ють йо­го стан.

­Стан об’єкта — це су­купність зна­чень усіх йо­го па­ра­метрів у певний 
мо­мент ча­су.



28	 Частина I. Інфор­мація. Інформаційні процеси та системи

 По­ведінка об’єкта — су­купність дій, які він мо­же вико­ну­ва­ти.

Наявність певного стану та поведінки, поряд з особливістю, є головними 
властивостями, які мають всі об’єкти (рис. 2.4).

 
Особливість, стан і поведінка — властивості об’єктів.

Над об’єктом та­кож можна чинити дії, але во­ни вже не бу­дуть йо­го по­ве­
дін­кою, адже це дії ін­ших об’єктів. Можна виміряти зріст Сашка чи поста­
вити йо­му оцін­ку — ці дії є частиною по­ведін­ки медсестри або вчителя.

                                

                           а                            б                     в
Рис. 2.4. Властивості об’єктів: а — особливість; б — стан; в — поведінка

Для об’єктів «учень Сашко» та «плеєр» у табл. 2.3. по­да­но прикла­ди 
їхніх ста­нів, вка­за­но дії, які мо­жуть вико­ну­ва­ти ці об’єкти, та дії, що 
мо­жуть вико­ну­ва­тися над ними.

Таблиця 2.3. Властивості об’єктів
Об’єкт Стан Дії, які може 

виконувати 
об’єкт

Дії, які можна 
виконувати 
над об’єктомПараметр Значення

«Учень 
Сашко»

Прізвище Іван­чук Слу­ха­ти му­зику
Гра­ти у футбол
Чита­ти книжки
Вчити уро­ки
Розмовляти  
по телефо­ну

За­про­шу­ва­ти  
на футбол
За­да­ва­ти уро­ки
Дзво­нити  
по телефо­ну

Вік 14 ро­ків
Зріст 170 см

Успішність Відмін­ник
Ко­лір во­лосся Білявий

«Плеєр» Увімкнен­ня Увімкнений Відтво­рюва­ти 
диск
Вису­ва­ти ло­ток  
для дисків
Перехо­дити  
до на­ступної пісні

Вмика­ти 
живлен­ня
Вставляти диск
За­пуска­ти 
відтво­рен­ня
Про­кру­чу­ва­ти  
компо­зиції

На­явність 
но­сія

Диск 
вставлено

Відтво­рен­ня Триває
Гучність 20

 
Для допитливих. Якщо дії одного об’єкта впливають на інший об’єкт, то між цими 
об’єктами існує певний зв’язок. Це може бути зв’язок між автомобілем та його 
водієм, між автомобілем та дорогою, якою він їде. Якщо один об’єкт є частиною 
іншого, то між ними існує особливий різновид зв’язку — «частина-ціле». Напри­
клад, колесо є частиною автомобіля, а рука — частиною водія.

Об’єкти мо­жуть вико­ну­ва­ти дії. Так, об’єкт «учень Сашко» мо­же вчити 
уро­ки, відпо­віда­ти біля дошки, гра­ти у футбол. Всі ці дії ста­новлять по­
ведін­ку об’єкта. 
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Моделі об’єктів
«Прізвище», «вік», «зріст», «успішність» і «ко­лір во­лосся» — це, звісно, 
да­леко не всі па­ра­метри об’єкта «учень Сашко». Па­ра­метром мо­же бу­ти 
та­кож розмір взуття, ко­лір очей, прізвисько в ко­лі дру­зів, но­мер у клас­
но­му жур­на­лі тощо. Про­те ко­ли об’єкт є скла­до­вою певної інформаційної 
системи, у ній враховується лише частина йо­го па­ра­метрів. На­приклад, 
у класно­му жур­на­лі бу­де за­писа­но лише по­рядко­вий но­мер, ім’я, прізви­
ще та да­ні про успішність учня, а в медичній картці да­них про успішність 
не бу­де, але міститимуть­ся відо­мо­сті про щеплен­ня, гру­пу кро­ві то­що. 
Та­ким чином, працюючи з інформаційними системами, люди оперу­ють 
не са­мими об’єктами, а лише їх спро­щеними по­дан­нями, або моделями.

­
Мо­дель об’єкта A — це ство­рений людиною про­стіший об’єкт B, па­ра­
метри яко­го відпо­віда­ють частині па­ра­метрів об’єкта A, а по­ведін­ка 
імітує деякі його дії.

 
Про­цес по­бу­до­ви та до­сліджен­ня мо­делей на­зива­є­ть­ся моделю­ванням.

Мо­делі вико­ристо­ву­ють для до­сліджен­ня об’єктів з певної точки зо­ру, 
ко­ли са­мим об’єктом оперу­ва­ти надто важко або неможливо. Важливі 
для до­сягнен­ня мети до­сліджен­ня па­ра­метри та дії об’єкта враховують, 
ін­шими па­ра­метра­ми та діями нехту­ють. Мо­делюва­ти можна не лише 
об’єкти, але й про­цеси та явища. Мо­делі про­цесів або явищ відобра­жа­ють 
по­ведін­ку об’єктів у ча­сі, а мо­делі об’єктів — їхню структу­ру.

На­ведемо прикла­ди мо­делей (рис. 2.5):

гло­бус є мо­деллю Земної ку­лі;

ляль­ка є мо­деллю людини;

опис хімічної реакції в підручнику є мо­деллю про­цесу реакції.

             

             а                      б                                в
Рис. 2.5. Моделі: а — глобус; б — лялька; в — опис хімічної реакції

Усе це прикла­ди фізичних мо­делей, але в ін­фор­ма­ційних системах вико­
ристо­ву­ють­ся ін­фор­ма­цій­ні моделі.






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­
Інформаційна мо­дель по­дає об’єкт, про­цес або явище у зна­ко­вій або 
символь­ній фор­мі.

Прикла­ди ін­фор­ма­ційних мо­делей (рис. 2.6):

креслен­ня дета­лі є мо­деллю са­мої дета­лі;

фізична фор­му­ла зображує фізичний закон;

кнопка в ін­тер­фейсі про­гра­ми є мо­деллю ма­теріаль­ної кнопки.

                                        

                                                            а                                            б                            в
Рис. 2.6. Інфор­маційні моделі: а — креслення пластини;	
б — фізична фор­му­ла; в — кнопки в інтер­фейсі програми

Су­часні про­гра­ми, як пра­вило, об’єктно-орієн­това­ні. Це озна­чає, що 
всі да­ні в та­ких про­гра­мах є па­ра­метра­ми об’єктів і по­ведін­ка про­гра­ми 
мо­делює­ть­ся як по­ведін­ка об’єктів. Та­кі об’єкти мо­жуть бу­ти ін­фор­ма­
ційними мо­делями об’єктів реаль­но­го світу або про­сто ін­фор­ма­ційними 
об’єктами, що не ма­ють відпо­відників у реаль­но­му світі.

Висновки
Ін­фор­ма­ційна система — це система, яка здійснює або в якій відбу­
ваються ін­фор­ма­ційні про­цеси.

Про­грамне за­безпечен­ня — ін­фор­ма­ція, що визна­чає по­ведін­ку сис­
теми.

Апа­ратне за­безпечен­ня — комплекс технічних за­со­бів, необхідних 
для функціо­ну­ван­ня ін­фор­ма­ційної системи.

Ін­фор­ма­ційна система взає­мо­діє з ін­шими система­ми, надсилаючи та 
отримуючи ін­фор­ма­цію. Во­на надсилає за­пити до джерел ін­фор­ма­ції 
та отримує у відпо­відь необхідні да­ні; на­то­мість спо­жива­чі са­мі над­
сила­ють до ін­фор­ма­ційної системи за­пити, які во­на обробляє і після 
того на­дає спо­жива­чам відпо­віді.

Ін­фор­ма­ційна техно­ло­гія призна­чена для ор­га­ніза­ції ро­бо­ти ін­фор­ма­
ційної системи або взає­мо­дії кіль­кох ін­фор­ма­ційних систем.

Ін­фор­ма­тика — га­лузь людської діяль­но­сті, пов’язана зі здійснен­ням 
ін­фор­ма­ційних про­цесів за до­по­мо­гою комп’ютерних за­со­бів.

Ін­фор­ма­ційна куль­ту­ра — про­яв за­галь­ної куль­ту­ри осо­бисто­сті у сфе­
рі вико­ристан­ня ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій.























Розділ 2. Об’єкти та інформаційні системи	 31

Ін­фор­ма­тична компетентність — су­купність знань, на­вичок та умінь, 
необхідних для ефективно­го вико­ристан­ня комп’ютерних ін­фор­ма­цій­
них техно­ло­гій і систем.

Об’єкт — єдине ціле, яке можна відрізнити від ін­шо­го.

Об’єкт має на­бір па­ра­метрів, ко­жен із яких у будь-який мо­мент ча­су 
має певне зна­чен­ня.

Стан об’єкта — су­купність зна­чень усіх йо­го па­ра­метрів у певний 
мо­мент ча­су.

По­ведін­ка об’єкта — су­купність дій, які він мо­же вико­ну­ва­ти.

Особливість, стан і поведінка є властивостями об’єктів.

Мо­дель об’єкта A — це ство­рений людиною про­стіший об’єкт B, па­ра­
метри яко­го відпо­віда­ють частині па­ра­метрів об’єкта A, а по­ведін­ка 
імітує деякі його дії.

Ін­фор­ма­ційна мо­дель об’єкта — це мо­дель, що реа­лізу­є­ть­ся про­грам­
ним за­безпечен­ням певної ін­фор­ма­ційної системи.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Чим ін­фор­ма­ційна система відрізняє­ть­ся від системи вза­га­лі?

2.	 На­звіть ета­пи розвитку ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій.

3.	 Яке призна­чен­ня ма­ють апа­ратне та про­грамне за­безпечен­ня ін­фор­
ма­ційної системи?

4.	 Чо­му ін­фор­ма­тика є не лише нау­кою?

5.	 У чо­му полягає відмін­ність між тер­міна­ми «ін­фор­ма­ційний» та «ін­
фор­ма­тичний»?

6.	 На­ведіть прикла­ди об’єктів, їхніх па­ра­метрів і зна­чень параметрів, 
дій, що визначають по­ведін­ку цих об’єктів, а також дій, що вико­ну­
ють­ся над об’єктами.

Питан­ня для розду­мів
1.	 Яким мо­же бу­ти на­ступний етап розвитку ін­фор­ма­ційних техно­ло­гій? 

Який ін­фор­ма­ційний про­цес він зро­бить ефективнішим?

2.	 З перелічених нижче приладів виберіть ті, що можна вважати тех­
нічними інформаційними системами. Обґрунтуйте свій вибір.

Рахівниця.
Калькулятор.
Радіоприймач.
Електрична лампочка.
Програмована мікрохвильова піч.

3.	 У пер­шо­му стовпці табл. 2.4 перелічено об’єкти, у дру­го­му — па­ра­
метри, а в третьо­му — їхні зна­чен­ня. Уста­но­віть відпо­відність між 
об’єктами, па­ра­метра­ми та зна­чен­нями.


























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Таблиця 2.4. Об’єкти, їхні параметри та значення параметрів	

Об’єкти Параметри Значення
Текст
Книжка
Сло­во

Довжина
Товщина
Частина мо­ви
Шрифт
Розмір

100 літер
7 літер
10 см × 15 см
Кур­сив
3 см
Імен­ник

4.	 У ліво­му стовпці табл. 2.5 перелічено об’єкти, а в пра­во­му — дії. Одні 
з цих дій визначають по­ведін­ку за­зна­чених об’єктів, а інші — вико­
ну­ють­ся над об’єктами. Зіставте з об’єктами дії та вка­жіть, чи є во­
ни по­ведін­кою об’єктів, чи вико­ну­ють­ся над ними.

Таблиця. 2.5. Об’єкти та дії

Об’єкти Дії
Літак
Пілот
Рейс

Летіти
Здійснюва­ти
На­бира­ти висо­ту
Керу­ва­ти
Відбу­ва­тися
Відпо­чива­ти
Призна­ча­ти

5.	 Які з перелічених об’єктів є мо­делями ін­ших об’єктів? Яких са­ме?

Комп’ютер.

Телефон.

Книжка.

За­пис про книжку в електрон­но­му ка­та­ло­зі.

Ма­кет бу­дин­ку.

Зобра­жен­ня трикутника.

6.*	На­ведіть прикла­ди об’єктів, що не ма­ють по­ведін­ки, та об’єктів, над 
якими не можна вико­на­ти жодних дій.












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3 Основи комп’ютерних 
систем
Повторен­ня
1.	 Які інфор­маційні процеси ви знаєте?
2.	 Що таке технічна інфор­маційна система? Які її складові?
3.	 Яке призначення апаратного і програмного забезпечення?
4.	 Як інформаційна система взаємодіє з іншими системами?

На­вряд чи серед вас знайдеться людина, яка б жодного разу не ба­чила 
комп’ютера, але чи всі знають, що в ньо­го всередині, та чи мо­жуть розпо­
вісти, на яких прин­ципах ґрун­ту­є­ть­ся йо­го ро­бо­та? Дізна­тися про це ціка­
во не лише то­му, що комп’ютерна техніка — це один із найвизначніших 
і найчу­до­віших витво­рів людсь­ко­го ро­зу­му. Сьо­го­дні світ довко­ла нас 
комп’ютеризований — комп’ютери вико­ристо­ву­ють майже в усіх сферах 
життя, тому су­часна людина має доско­на­ло во­ло­діти цим ін­стру­мен­том. 
Щоб до­сягти такої досконалості, передусім потрібно добре зна­ти осно­вні 
принципи будови та функціонування комп’ютерних систем. 

Що та­ке комп’ютер?
Тер­мін «комп’ютер» по­хо­дить від англійських слів to compute, computer — 
обчислюва­ти, обчислювач і спо­чатку озна­чав людину, яка вико­нує обчис­
лен­ня. Нині так на­зивають ма­шини, хо­ча су­часні комп’ютери вико­ну­ють 
ба­га­то завдань, безпо­середньо не пов’язаних із ма­тема­тикою. 

­
Комп’ютер — це програмований електронний пристрій, який прий‑ 
має дані, обробляє їх, відображує результати у вигляді інформа­
ційних повідомлень і за потреби зберігає дані для їх подальшого 
використання. 

У на­ведено­му озна­чен­ні зга­ду­ють­ся чо­тири ін­фор­ма­ційні про­цеси:

введен­ня — передавання да­них до комп’ютера;

обробка —  вико­нан­ня опера­цій над да­ними;

ви­веден­ня — відобра­жен­ня резуль­та­тів (передавання інформації ко­
ристувачу);

зберіган­ня — зберіган­ня да­них, про­грам і резуль­та­тів для по­даль­шо­
го вико­ристан­ня.

Можливість вико­нан­ня вказаних процесів є основною вла­стивістю ком­
п’ютерів. Про­те не кожний із них вико­нує всі чо­тири про­цеси. Зокрема, 
комп’ютери, вбу­до­ва­ні в по­бу­то­ві пристрої, за­звичай не зберіга­ють ре­








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зуль­та­ти для по­даль­шо­го вико­ристан­ня. З ін­шо­го бо­ку, не всі електрон­ні 
пристрої можна вва­жа­ти комп’ютерами. На­приклад, ним не є звичайний 
ра­діо­приймач (оскіль­ки він не про­гра­мо­ва­ний). 

Як програ­мова­ний пристрій, комп’ютер все ро­бить за про­гра­мою, а отже, 
са­ме про­гра­ми визна­ча­ють, які завдання можна бу­де вико­ну­ва­ти за йо­го 
до­по­мо­гою — ма­тема­тичні розра­хун­ки, ство­рен­ня тексто­вих до­ку­мен­тів, 
перегляд фо­то­гра­фій, відтво­рен­ня му­зики то­що. 

Історія обчислю­вальної техніки 
Перш ніж до­сягти су­часно­го рівня, обчислюваль­на техніка про­йшла три­
ва­лий шлях розвитку. За­га­лом усю її істо­рію можна по­ділити на три 
ета­пи — домеха­нічний, меха­нічний та електрон­но-обчислю­валь­ний. 

До­меха­нічний період по­чався з давніх-да­вен, ко­ли люди навчилися ра­ху­ва­
ти на паль­цях. Якщо предметів, які потрібно бу­ло по­ра­ху­ва­ти, бу­ло ба­га­то, 
за­мість паль­ців вико­ристо­ву­ва­ли невеличкі ка­мін­ці. З них скла­да­ли піра­
мідки, за­звичай із 10 ка­мін­ців (за кіль­кістю паль­ців на ру­ці). На­ступний 
кро­к — поява переносно­го обчислюваль­но­го ін­стру­мен­та, схо­жо­го на су­час­
ну ра­хівницю, — аба­ка (рис. 3.1, а). Упер­ше він з’явився у Древньо­му Ва­ви­
ло­ні близько 3000 року до н. е. й довгий час за­сто­со­ву­вався у Ста­ро­давній 
Греції, Римі та За­хідній Євро­пі. У кра­ї­нах Да­леко­го Схо­ду був розпо­всюдже­
ний китайський ва­ріант аба­ка — су­ан-пан. Наш ана­лог аба­ка — ра­хівниця. 

У 1614 ро­ці шотлан­дець Джон Непер винайшов ло­га­рифми, й невдовзі 
після цьо­го Ро­берт Біса­кар ство­рив ло­га­рифмічну лінійку, кон­струкція 
якої в основно­му зберегла­ся до на­ших днів. За до­по­мо­гою цьо­го пристрою 
ма­тема­тичні розра­хун­ки можна бу­ло виконувати швидко, але не точно, 
то­му для фінан­со­вих розра­хун­ків йо­го не вико­ристо­ву­ва­ли. 

По­ча­ток ери меха­нічних обчислюваль­них ма­шин пов’язують з іменем 
фран­цу­зько­го філо­со­фа, пись­мен­ника, ма­тема­тика і фізика Блеза Паска­
ля. У 1641–1642 ро­ках він розро­бив меха­нічний обчислювач, що да­вав 
змо­гу до­да­ва­ти та відніма­ти числа. 

Пер­шу обчислюваль­ну ма­шину, що вико­ну­ва­ла всі чо­тири арифметичні 
опера­ції, по­бу­ду­вав у 1673 ро­ці німецький учений Готфрід Лейбніц. Ця 
ма­шина ста­ла про­то­типом арифмо­метрів. У XIX сто­літті бу­ло ство­рено ба­
га­то кон­струкцій арифмо­метрів, зросла на­дійність і точність їх обчислень, 
завдяки чому во­ни набули широкого розпо­всюдження (рис. 3.1, б). 

                   

                            а                                   б
Рис. 3.1. Перші обчислювальні пристрої: а — абак; б — арифмометр 
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На по­чатку XIX століття (1823–1834 рр.) англійський ма­тема­тик Чарльз Беб- 
бідж сфор­му­лював принципи бу­до­ви обчислюваль­ної ма­шини но­во­го типу. 
Вона ма­ла всі основні скла­до­ві обчислюваль­них ма­шин: пам’ять, арифметич­
ний пристрій, пристрій керу­ван­ня, пристрої введен­ня-виведен­ня. Про­ект 
цієї машини не було реалізовано через низький рівень розвитку ма­шино­бу­
ду­ван­ня. Але про­гра­ми для цієї ма­шини бу­ло ство­рено — їх написала дочка 
Джор­жа Байро­на Ада Лавлейс, яку вва­жа­ють пер­шим про­гра­містом. 

Лише через сто ро­ків, у 40-х ро­ках XX сто­ліття, бу­ло ство­рено про­гра­
мо­ва­ну обчислюваль­ну ма­шину на осно­ві електро­меха­нічних реле. Але 
серійно її не випуска­ли, оскіль­ки невдовзі з’явилися електрон­но-обчис­
люваль­ні машини (ЕОМ) на осно­ві ра­діо­ламп. 

Пер­шу ЕОМ «Еніак» бу­ло ство­рено у США 1946 ро­ку. До гру­пи її роз­
робників вхо­див видатний вчений XX сто­ліття Джон фон Нейман, який 
сформулював основні прин­ципи бу­до­ви ЕОМ. У той час над про­екта­ми 
ЕОМ пра­цюва­ли та­кож у Великій Брита­нії та СРСР. 

Внесок вітчизняних вчених у розвиток ЕОМ
Укра­ї­на має повне пра­во пиша­тися вітчизняними вченими, які пра­цюва­
ли в га­лу­зі обчислюваль­ної техніки. Так, пер­шу ЕОМ у кон­тинен­таль­ній 

Євро­пі та СРСР бу­ло ство­рено 1951 ро­ку в Киє­ві, 
на ба­зі Ін­ститу­ту електро­техніки, під керівництвом 
видатно­го вчено­го ака­деміка Сер­гія Олексійо­вича 
Лебедє­ва (1902–1974; рис. 3.2).

У Киє­ві пра­цював та­кож ака­демік Віктор Михай­
ло­вич Глушков (1923–1983; рис. 3.3), під керів­
ництвом яко­го було розроблено й ство­рено та­кі 
ма­шини, як «Дніпро», «Про­мінь», «МІР», «Іск­
ра», «Київ», «Рось», «Київ-67», «Київ-70» та ін­
ші. За ініціа­тиви В. М. Глушко­ва бу­ло розпо­ча­то 
спо­ру­джен­ня спеціа­лізо­ва­но­го за­во­ду (пізніше ві­
до­мо­го як ВО «Електрон­маш»), де здійснювався 
серійний випуск ЕОМ «Дніпро». Цю ма­шину, яка 
гідно кон­ку­рувала з кра­щими американ­ськими 
ана­ло­гами, по­над десять ро­ків вико­ристо­ву­ва­ли 
у виробництві.

Про біль­шість розро­бок за ідеями В. М. Глушко­ва 
можна ска­за­ти, що во­ни вико­на­ні впер­ше. Серед 
них — дистан­ційне комп’ютерне керу­ван­ня кон­вер­
тер­ним цехом мета­лур­гійно­го за­во­ду та хімічним 
виробництвом, оптималь­не розкроюван­ня сталевих 
листів на судно­бу­дівель­них вер­фях, авто­ма­тизо­ва­не 
управлін­ня цілими про­мисло­вими підприємства­ми. 
Вікторові Михайло­вичу на­лежить ідея одно­кратно­
го введен­ня да­них в системи обробки ін­фор­ма­ції. 
На цій ідеї ґрун­ту­є­ть­ся метод безпа­перо­вої техно­
ло­гії, завдяки застосуванню якого зникає потреба 
готувати вручну цілі по­то­ки до­ку­мен­тів.

 
Рис. 3.2. Сер­гій Олексійович	

Лебедєв

Рис. 3.3. Віктор Михайлович	
Глушков
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Завдяки своє­му ба­га­то­гран­но­му та­лан­ту В. М. Глушков отримав блиску­чі 
нау­ко­ві резуль­та­ти світо­во­го зна­чен­ня в ма­тема­тиці, кібер­нетиці, обчис­
люваль­ній техніці та про­гра­му­ван­ні, ство­рив у цих га­лу­зях нау­ки власні 
шко­ли.

За розро­бку тео­рії цифро­вих авто­ма­тів, ство­рен­ня ба­га­то­про­цесор­них мак­
ро­кон­веєр­них су­пер-ЕОМ і за­сну­ван­ня Ін­ститу­ту кібер­нетики АН Укра­ї­
ни міжна­родна ор­га­ніза­ція IEEE Computer Society 1998 ро­ку посмертно 
на­го­ро­дила В. М. Глушко­ва медаллю «Computer Pioneer».

Пер­ші про­гра­ми для пер­шої ЕОМ, яку було ство­рено під керівництвом 
С. О. Лебедє­ва, розро­била вчений-кібер­нетик Ка­терина Логвинівна Ющен­
ко (1919–2001). Її на­зива­ють укра­їн­ською Адою Лавлейс. За со­рок ро­
ків ро­бо­ти в Ін­ститу­ті кібер­нетики iм. В. М. Глушко­ва нею ство­рено 
широ­ко­відо­му в Укра­ї­ні та за кор­до­ном нау­ко­ву шко­лу тео­ретично­го 
про­гра­му­ван­ня.

Поколін­ня ЕОМ
Електрон­но-обчислюваль­на техніка за час сво­єї ко­роткої істо­рії про­йшла 
великий шлях ево­люції. Змінюва­лись її кон­струкція та елементна ба­за — 
замість ламп почали використовувати тран­зисто­ри, а по­тім мікро­схеми. 
З’являлися но­ві сфери за­сто­су­ван­ня комп’ютерів, вдо­ско­на­лювався спо­
сіб їх взає­мо­дії з ко­ристу­ва­чем. Відпо­відно до ета­пів цієї ево­люції ЕОМ 
умовно по­діляють на по­ко­лін­ня. 

Перше по­ко­ління (1946–1957). Ці машини створ­ювалися на осно­ві 
ва­ку­умних електро­нних ламп; кер­увати ними можна було з пуль­та 
і за до­по­мо­гою пер­фо­карт (кар­тон­них кар­ток з отво­ра­ми, що ко­
дували біти даних). Па­ра­метри пер­шої та­кої ма­шини: за­галь­на ма­
са — 30 тон, кіль­кість електрон­них ламп — 18 тисяч, спо­жива­на по­
тужність — 150 кВт (по­тужність, якої було достатньо для підтримки 
невелико­го за­во­ду).

Дру­ге по­ко­ління (1958–1963). Ці обчис­
лювальні машини з’явилися у 1960 ро­
ки (рис. 3.4). Їх елемен­ти бу­ло по­буд­
овано на осно­ві на­півпро­віднико­вих 
тран­зисто­рів. Да­ні та прогр­ами у ці 
машини вво­дили за допомогою пер­фо­
карт і пер­фо­стрічок (па­перо­вих стрічок 
з отво­ра­ми). 

Третє по­ко­ління (1964–1970). Електрон­
но-обчислювальні машини цього поко­
ління виго­товляли з вико­ристан­ням 
ін­теграль­них мікр­о­схем. Це пристрої, 
що скла­да­ють­ся з десятків або тисяч електрон­них елемен­тів, роз­
міщених на ма­лень­кій (1×1 см) пла­стині. Керу­ва­ли ро­бо­тою таких 
ма­шин за допомогою алфа­вітно-цифро­вих тер­міна­лів. Да­ні та про­
гра­ми вво­дили з тер­міна­ла або з використанням пер­фо­карт і пер­фо­
стрічок. 







Рис. 3.4. ЕОМ другого покоління
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Четверте по­ко­ління (з 1971). Ці машини бу­ло ство­рено на осно­ві вели­
ких ін­теграль­них схем (щіль­ність електрон­них елемен­тів — десятки 

тисяч на ку­бічний сан­тиметр). Зв’язок із ко­ристу­ва­чем 
здійснювався за до­по­мо­гою ко­льо­ро­во­го гра­фічно­го мо­ніто­
ра. Найяскр­а­віші представники цьо­го по­ко­лін­ня ЕОМ — 
пер­со­наль­ні комп’ютери (ПК). Один із перших серійних 
персональних комп’ютерів бу­ло ство­рено 1981 ро­ку в ком­
па­нії IBM. Він отримав назву IBM PC (рис. 3.5).

Слід зазначити, що компа­нія IBM не на­давала тоді велико­
го зна­чен­ня пер­со­наль­ним комп’ютерам, а відтак вико­ри­
ста­ла в IBM PC ба­га­то «чу­жих» елемен­тів (зокрема, про­
цесор фір­ми In­tel) і не за­па­тен­ту­ва­ла низку техно­ло­гій та 
компо­нен­тів. Це да­ло змогу ін­шим фір­мам, застосовуючи  

опубліко­ва­ні специфіка­ції, ство­рити кло­ни IBM РС, які на­зива­ють 
IBM РС-су­місними комп’ютерами.

П’яте по­ко­ління (сьо­го­дні та в майбутньо­му). ЕОМ цього покоління 
ство­рено на осно­ві надвеликих ін­теграль­них схем, які ха­рактеризу­ю­
ть­ся величезною щіль­ністю розміщен­ня елемен­тів на криста­лі.

Зараз ми перебу­ває­мо на по­ро­зі рево­люції в комп’ютерній техніці, яку 
спричинила поява нових, кван­то­вих, комп’ютерів. Во­ни ба­зу­ють­ся на 
зовсім ін­ших фізичних за­са­дах, ніж усі су­часні комп’ютери, і дають 
змогу за лічені хвилини розв’язати за­да­чі, які за допомогою су­часної 
обчислюваль­ної техніки потібно було б розв’язувати міль­йо­ни ро­ків. 
У середині 1990 ро­ків бу­ло за­про­по­но­ва­но тео­ретичну мо­дель кван­то­во­го 
комп’ютера, а в 2008 ро­ці розроблено пер­ший діючий зра­зок кван­то­во­
го про­цесо­ра.

Пер­сональні комп’ютери
Найпо­ширенішими сьо­го­дні є на­стіль­ні пер­со­наль­ні комп’ютери, які вико­
ристо­ву­ють для ро­бо­ти в офісі та вдо­ма. То­му вивча­ти прин­ципи ро­бо­ти 
і скла­до­ві комп’ютера бу­демо на їх прикла­ді.

Ар­хітекту­ра пер­сонального комп’ютера
Зга­даймо озна­чен­ня комп’ютера, на­ведене на по­чатку розділу. Там йшло­
ся про те, що комп’ютер вико­нує чо­тири ін­фор­ма­ційні про­цеси — вве­
ден­ня, обробку, виведен­ня й зберіган­ня да­них. Усі су­часні комп’ютери 
незва­жаючи на різно­ма­ніття мо­делей ма­ють основні компо­нен­ти, що за­
безпечу­ють вико­нан­ня цих про­цесів (рис. 3.6).

 

Рис. 3.6. Основні компоненти комп’ютера





Рис. 3.5. Пер­сональний	
комп’ютер IBM PC
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Обробляє да­ні та вико­нує про­гра­ми го­ловний компо­нент комп’ютера —  
цен­траль­ний процесор. Він та­кож керує всіма йо­го бло­ка­ми.

Комп’ютер зберігає про­гра­ми і да­ні в пам’яті. Ще за пер­ших ЕОМ її поді­
лили на внут­рішню та зовнішню. Це бу­ло пов’язано з розта­шува­нням 
пам’яті — всередині про­цесор­ної ша­фи чи по­за нею. Тепер у та­ко­му по­
ділі немає сен­су, про­те тер­міно­ло­гія зберегла­ся.

Внут­рішня пам’ять су­часно­го комп’ютера — швидко­діюча електрон­на 
пам’ять, розташована на йо­го системній або, як її ще називають, ма­терин­
ській пла­ті. Зовнішня пам’ять виго­товляє­ть­ся у вигляді різно­ма­нітних 
пристро­їв зберіган­ня, що да­ють змо­гу зберіга­ти великі обсяги ін­фор­ма­ції 
з метою її по­даль­шо­го вико­ристан­ня.

Для отр­имання ін­фор­ма­ції про резуль­та­ти ро­бо­ти комп’ютера йо­го до­­
по­внюють при­строями ви­веден­ня, що по­да­ють цю ін­фор­ма­цію в зруч­
но­му для сприйняття людиною вигляді. Щоб ко­ристу­ва­чі могли вво­ди­
ти но­ву ін­фор­ма­цію до комп’ютера та керу­ва­ти ним, потрібні при­строї 
введен­ня. 

Для обміну да­ними через комп’ютерні мережі комп’ютери осна­щу­ють ко­
му­ніка­цій­ни­ми пристроями, які вво­дять або виво­дять да­ні, за­лежно від 
то­го, що ро­бить комп’ютер, — передає да­ні в мережу чи приймає їх.

Зв’язок між основними компо­нен­та­ми комп’ютера здійснює­ть­ся за до­по­
мо­гою спеціаль­ної ін­фор­ма­ційної ма­гістра­лі — ши­ни.

 
Основ­ні компо­ненти комп’ютера: цен­траль­ний про­цесор, внутрішня 
пам’ять, зовнішня пам’ять, пристрої введен­ня, пристрої виведен­ня, 
ко­му­ніка­ційні пристрої. Зв’язок між ними здійснює­ть­ся за до­по­мо­гою 
спеціаль­ної ін­фор­ма­ційної ма­гістра­лі — шини.

Прин­ципи функціону­ван­ня комп’ютера 
Прин­ципи, згідно з якими функціо­нує біль­шість су­часних комп’ютерів, 
було опубліко­вано 1946 ро­ку американ­ським ма­тема­тиком Джо­ном фон 
Нейма­ном (1903–1957). Він також описав ма­шину, яку вважають універ­
саль­ним за­со­бом обробки ін­фор­ма­ції та на­зива­ють фон-нейма­нівською. Ос­
новні її компо­нен­ти такі: блок керу­ван­ня, арифметико-ло­гічний пристрій 
(АЛП), пам’ять, система введен­ня та система виведен­ня (рис. 3.7).

Рис. 3.7. Фон-нейманівська машина
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Ро­бо­та фон-нейманівської ма­шини ґрун­ту­є­ть­ся на та­ких прин­ципах.

Ін­фор­ма­ція ко­ду­є­ть­ся у двійко­вій фор­мі та по­діляє­ть­ся на порції, які 
на­зива­ють слова­ми. 

Алго­ритм, згідно з яким має діяти ма­шина, по­да­є­ть­ся як послідов­
ність керуючих слів, які на­зива­ють коман­да­ми. 

Су­купність ко­манд, що кодує алго­ритм, на­зива­є­ть­ся програ­мою. Про­
гра­ми та да­ні зберіга­ють­ся в одній пам’яті. 

Структур­но пам’ять скла­да­є­ть­ся з прону­меро­ва­них комірок.

Арифметичні та ло­гічні опера­ції вико­нує арифмети­ко-логічний при­
стрій (АЛП), а які са­ме опера­ції «вка­зує» при­стрій керу­ван­ня. 

Пристрій керу­ван­ня та арифметико-ло­гічний пристрій за­звичай об’єд­
нують в один, який на­зива­ють цен­траль­ним процесором. 

Цен­траль­ний про­цесор читає ко­ман­ди з пам’яті та визна­чає, які дії 
слід вико­ну­ва­ти. Обробка ін­фор­ма­ції згідно з алго­ритмом зво­дить­ся до 
послідовно­го вико­нан­ня ко­манд у по­рядку, одно­значно визна­ченому 
про­гра­мою.

Фон-нейма­нівська ар­хітекту­ра не є єдиною. З метою збіль­шен­ня швидко­
сті вико­нан­ня обчислюваль­них опера­цій бу­ло за­про­по­но­ва­но розділити 
пам’ять для про­грам і да­них. Та­ка ар­хітекту­ра дістала на­зву гар­вардської 
(за на­звою універ­ситету, в яко­му її бу­ло розроблено). Завдяки на­явно­сті 
окремої пам'яті для про­грам і окремої пам’яті для да­них можна розпа­ра­
лелити опера­ції, оскіль­ки на­ступну ко­ман­ду можна вибира­ти то­ді, ко­ли 
по­передня ще вико­ну­є­ть­ся. Та­кий підхід дає змо­гу суттє­во підвищити 
про­дуктивність ро­бо­ти і вико­ристо­ву­є­ть­ся в спеціа­лізо­ва­них про­цесо­рах, 
призна­чених для керу­ван­ня певними пристроями. 

За­гальний вигляд на­стільного пер­сонального комп’ютера
Су­часний пер­со­наль­ний комп’ютер зазвичай має та­кий вигляд, як пока­
зано на рис. 3.8.  

Миша

Рис. 3.8. Настільний пер­сональний комп’ютер
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До йо­го скла­ду вхо­дить системний блок, де розміщено цен­траль­ний про­
цесор, ма­терин­ську пла­ту, при­строї зберіган­ня (жор­ст­кий диск, ����DVD�-
привід), а та­кож низку до­по­міжних, але не менш важливих пристро­їв 
(зокрема, кому­ніка­цій­ні при­строї, блок живлен­ня).

Системний блок комп’ютера має рознім для підключен­ня до електро­мере­
жі, а та­кож розніми (пор­ти) для підключен­ня мо­ніто­ра, кла­віа­ту­ри, ми­
ші та ін­ших пристро­їв (прин­тера, зовнішніх пристро­їв зберіган­ня да­них, 
веб-ка­мери то­що). Сьо­го­дні найпо­ширенішим типом пор­ту є USB, який 
дає змо­гу підключа­ти пристрої, не вимикаючи комп’ютера.

Для виведен­ня візу­аль­ної ін­фор­ма­ції використовують монітор, а зву­ко­
вої — колон­ки. Пристрої для введен­ня тексто­вої та гра­фічної ін­фор­ма­ції 
й ко­манд ко­ристу­ва­ча — це кла­віа­ту­ра та ми­ша, зву­ко­вої — мікрофон.

Для підключен­ня комп’ютера до мереж за­сто­со­ву­ють кому­ніка­цій­ні при­
строї (модем та мережну кар­ту). 

На рис 3.9 наведено класифікацію пристоїв комп’ютера.

Рис. 3.9. Класифікація пристроїв комп’ютера

Комп’ютери на будь-який смак: 
від сер­вера до смартфона

За до­по­мо­гою комп’ютерів сьо­го­дні вико­ну­ють найрізно­ма­нітніші зав­
дан­ня, а то­му серед них є пристрої з різними ха­рактеристика­ми, обчис­
люваль­ними можливо­стями та розміра­ми. Це невеличкі спеціа­лізо­ва­ні 
комп’ютери, вбу­до­ва­ні в по­бу­то­ві пристрої, пор­та­тивні комп’ютери та 
мо­біль­ні телефо­ни з обчислюваль­ними можливо­стями, по­тужні й універ­
саль­ні на­стіль­ні комп’ютери, а та­кож надпо­тужні су­пер­комп’ютери, що 
вико­ристо­ву­ють для керу­ван­ня масштабними система­ми. За­лежно від 
розміру, призна­чен­ня й вар­то­сті розрізняють шість типів комп’ютерів.

Вбу­до­вані комп’ютери. Це невеликі комп’ютери, якими осна­щують 
по­бу­то­ві прила­ди на зра­зок праль­них ма­шин, а та­кож авто­мо­білі, ви­
робниче устаткування то­що. Зокрема, в авто­мо­білі комп’ютер керує 
клімат-кон­тро­лем, ро­бо­тою двигу­на та ін­ших систем, спро­щує пар­ку­
ван­ня, на­дає во­дію різно­ма­нітну ін­фор­ма­цію. Вбу­до­ва­ні комп’ютери 
про­екту­ють для вико­нан­ня певних завдань; вони не є універ­саль­ними. 

Мо­більні пристрої. До них належать смартфо­ни та ін­ші ко­му­ніка­ційні 
пристрої, що ма­ють обчислюваль­ні можливо­сті й підключа­ють­ся до 
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Ін­тер­нету. До цієї ка­тего­рії та­кож можна віднести пор­та­тивні про­гра­
ва­чі та ігро­ві пристрої, що мо­жуть підключа­тися до Ін­тер­нету.

Персо­нальні комп’ютери. Універ­саль­ні комп’ютери, якими в певний 
мо­мент ча­су мо­же ко­ристу­ва­тись одна осо­ба. До цієї ка­тего­рії нале­
жать на­стіль­ні комп’ютери, но­утбу­ки, план­шетні комп’ютери, КПК 
(кишень­ко­ві пер­со­наль­ні комп’ютери). З на­стіль­ним комп’ютером ви 
вже озна­йо­милися (див. рис. 3.8). Но­утбук — це переносний комп’ютер, 
розміром з ар­куш паперу, який мо­же кіль­ка годин пра­цюва­ти від аку­
му­лято­ра. КПК — пор­та­тивний обчислюваль­ний пристрій, який вико­
ристо­ву­ють для читан­ня, перегляду зобра­жень, веден­ня но­та­ток то­що. 

Серв­ери серед­ньо­го класу. Комп’ютери, призна­чені для підтримки ін­
фор­ма­ційних систем невеликих і середніх підприємств. Та­кі сер­вери 
по­тужніші за пер­со­наль­ні комп’ютери й одно­часно мо­жуть обслу­го­
ву­ва­ти ба­га­то ко­ристу­ва­чів, які підключа­ють­ся до них за до­по­мо­гою 
сво­їх пер­со­наль­них комп’ютерів.     

Сервери вищо­го класу. По­тужні комп’ютери, що їх вста­новлюють ве­
ликі підприємства, бан­ки, мо­біль­ні опера­то­ри то­що. Сервери цього 
класу розра­хо­ва­ні на безперервну ціло­до­бо­ву ро­бо­ту й одно­часно об­
слу­го­ву­ють за­пити тисяч ко­ристу­ва­чів.  

Су­перкомп’ютери. Це комп’ютери з величезною обчислюваль­ною по­
тужністю. Їх вико­ристо­ву­ють для вико­нан­ня завдань, які вима­га­ють 

ін­тен­сивних обчислень, на­приклад для 
прогно­зу­ван­ня по­годно-кліма­тичних умов, 
керування космічними по­льо­тами, мо­делю­
ван­ня ядер­них випро­бо­ву­вань. Тра­диційні 
су­пер­комп’ютери кошту­ють кіль­ка міль­йо­
нів до­ла­рів. Щоб змен­шити їхню вар­тість, 
почали вико­ристо­ву­ва­ти су­пер­комп’ютерні 
кла­стери, що скла­да­ють­ся з кількох сер­ве­
рів середньо­го кла­су, які діють, як один. 
Наприклад, один із та­ких комп’ютерів — 
Blue Gene/P фір­ми IBM (рис. 3.10) — мо­же 
містити 65 536 про­цесо­рів. Незабаром має 
з’явитися но­ва йо­го кон­фігу­ра­ція з 294 912 
про­цесо­рами.

Висновки
Комп’ютер — це про­гра­мо­ва­ний електрон­ний пристрій, який прий- 
має да­ні, обробляє їх, відобра­жує резуль­та­ти у вигляді ін­фор­ма­ційних 
по­відомлень і за потреби зберігає да­ні для по­даль­шо­го вико­ристан­ня. 

Істо­рію розвитку обчислюваль­ної техніки по­діляють на три ета­пи — 
до­меха­нічний, меха­нічний та електрон­но-обчислюваль­ний. 

По­ча­ток ери меха­нічних обчислюваль­них ма­шин пов’язують з іменем 
фран­цу­зько­го вчено­го Блеза Паска­ля, який у 1642 році розро­бив меха­
нічний обчислювач.

Пер­шу ЕОМ «Еніак» бу­ло ство­рено у США 1946 ро­ку. У кон­тинен­
таль­ній Євро­пі пер­шу ЕОМ бу­ло ство­рено в Киє­ві під керівництвом 
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Рис. 3.10. Су­пер­комп’ютер	
Blue Gene/P 
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ака­деміка  С. О. Лебедє­ва. Пер­ші про­гра­ми для цієї ЕОМ розро­била 
вчений-кібер­нетик К. Л. Ющен­ко. Великий внесок у розвиток обчис­
люваль­ної техніки зро­бив ака­демік В. М. Глушков. 

Усього виділяють п’ять по­ко­лінь ЕОМ. 

Основні компо­нен­ти комп’ютера: цен­траль­ний про­цесор, внутрішня 
пам’ять, зовнішня пам’ять, пристрої введен­ня, пристрої виведен­ня, 
ко­му­ніка­ційні пристрої. Зв’язок між ними здійснює­ть­ся за до­по­мо­гою 
спеціаль­ної ін­фор­ма­ційної ма­гістра­лі — шини.

До скла­ду пер­со­наль­но­го комп’ютера вхо­дить системний  блок, де 
розміщено цен­траль­ний про­цесор, ма­терин­ську пла­ту та пам'ять (зов­
нішню і внутрішню). 

У пер­со­наль­но­му комп’ютері пристро­єм для виведен­ня візу­аль­ної ін­
фор­ма­ції є мо­нітор, зву­ко­вої — ко­лон­ки. Пристрої для введен­ня тек­
сто­вої і гра­фічної ін­фор­ма­ції та ко­манд ко­ристу­ва­ча — кла­віа­ту­ра і 
миша, зву­ко­вої — мікро­фон. Для підключен­ня комп’ютера до мереж 
застосовують ко­му­ніка­ційні пристрої (мо­дем і мережну кар­ту). 

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Що та­ке комп’ютер? Які ін­фор­ма­ційні про­цеси він вико­нує?

2.	 Які укра­їн­ські вчені зро­били значний внесок у розвиток обчислюваль­
ної техніки?

3.	 Перерахуйте основні компо­нен­ти комп’ютера?

4.	 Які види пам’яті розрізняють у комп’ютері?

5.	 Які основні пристрої вхо­дять до скла­ду пер­со­наль­но­го комп’ютера?

6.	 На­ведіть прикла­ди комп’ютерів різних типів.

Питан­ня для розду­мів
1.	 Які, на ва­шу думку, пер­спективи розвитку обчислюваль­ної техніки? 

2.*	Що сприяло по­всюдно­му по­ширен­ню пер­со­наль­них комп’ютерів?

3.*	Який принцип роботи фон-нейманівської машини є, на вашу думку, 
найважливішим? 

Завдан­ня для досліджень
1.	 По­цікавтесь у близьких і зна­йо­мих, яке комп’ютерне обладнан­ня 

вста­новлено в них на ро­бо­ті? 
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4 Обробка та зберігання 
інформації
Повторен­ня
1.	 З яких основних пристроїв складається персональний 

комп’ютер?
2.	 Які види пам’яті розрізняють у комп’ютері?
3.	 Які основні пристрої персонального комп’ютера роз­

міщено в його системному блоці?
4.	 Що таке двійкове кодування?

Продовжимо знайомство з апаратним забезпеченням. У цьому розділі 
розглянемо компоненти, що забезпечують обробку й зберігання інфор­
мації, а в наступному — її введення та виведення. Проте перш ніж 
перейти до розгляду конкретних пристроїв, звернімо увагу на способи 
подання даних і програм у комп’ютері, адже саме вони визначають, 
які технології буде застосовано для виготовлення апаратних компонен­
тів. І навпаки, технології, що використовуються сьогодні для створення 
апаратних засобів, впливають на те, як подаються в комп’ютері дані 
та програми. 

Подан­ня да­них і програм у комп’ютері
Сприйняти й обро­бити да­ні та виконати про­гра­му комп’ютер змо­же лише 
за умови, що їх по­да­но у «зро­зу­мілій» для нього формі. Із попередніх 
розділів ви знаєте: сучасні комп’ютери — це пристрої, здатні обробляти 
сигнали, які мають два стани (їх позначено цифрами 0 та 1). Отже, щоб 
комп’ютер міг сприйняти й обробити числові значення, текст, зображен­
ня, звук чи відео, їх потрібно подати у вигляді послідовностей 0 та 1. 
Розглянемо, як це робиться.

Числові да­ні
Для по­дан­ня число­вих да­них вико­ристо­ву­ють різні системи числен­ня. 
Найпо­ширенішою серед них є десят­кова система, в якій для по­дан­ня 
чисел застосовують 10 зна­ків (цифри від 0 до 9). Це пози­цій­на система 
числен­ня.

 По­зиційна система числення — це система, в якій той самий число­
вий знак (цифра) в за­пису числа має різні зна­чен­ня за­лежно від то­го 
місця (розряду), де йо­го розташовано. 

Будь-яка по­зиційна система ха­рактеризу­є­ть­ся сво­єю основою — кількістю 
різних зна­ків або симво­лів, що вико­ристо­вують­ся для по­дан­ня чисел у цій 
системі. Тож десятко­ва система — це по­зиційна система числен­ня з осно­
вою 10. Кожен розряд у цій системі має свою ва­гу: пер­ший (по­чинаючи 
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спра­ва) — 1 (100), дру­гий — 10 (101), третій — 100 (102), четвер­тий — 
1000 (103) тощо.  На­приклад, число 128 утво­рює­ть­ся в цій системі так:

128
10
 = 1 × 102 + 2 × 101+ 8 × 100

а число 256 — так:

256
10
 = 2 × 102 + 5 × 101+ 6 × 100

Звер­ніть ува­гу: в пер­шо­му числі цифра 2 по­ка­зує кіль­кість десятків, 
а в дру­го­му — кіль­кість со­тень. На­то­мість у римській системі значення 
цифри не залежить від її позиції. Наприклад, у числі ХХХІІІ цифри X 
позначають 10, тобто ця система не є по­зиційною.

У комп’ютерах та ін­ших цифро­вих пристро­ях число­ві да­ні по­да­ються 
у двій­ковій системі. Це по­зиційна система з осно­вою 2, в якій для за­пису 
чисел вико­ристо­ву­ють лише два зна­ки (цифри 0 та 1; рис. 4.1). Кожний 
розряд у цій системі та­кож має ва­гу: пер­ший (по­чинаючи спра­ва) — 1 (20), 
дру­гий — 2 (21), третій — 4 (22), четвер­тий — 
8 (23) тощо.

На­приклад, число 1001 у двійко­вій системі 
утво­рює­ть­ся так:

1001
2
 = 1 × 23 + 0 × 22 + 0 × 21 +1 × 20= 9

10

Як ба­чите, числу 9 десятко­вої системи від­
по­відає двійко­ве число 1001. Ось ще кіль­ка 
прикла­дів двійко­вих чисел:

11
2
 = 1 × 21 + 1 × 20= 3

10
, 

10
2
 = 1 × 21+ 0 × 20 = 2

10
.

Рис. 4.1. Зв’язок десяткової	
і двійкової систем числення

 
Для допитливих. Як перетворити десяткове число на двійкове? Візьмемо, на­
приклад, число 21. Послідовно поділимо його на 2:
21 : 2 = 10  з  остачею 1
10 : 2 = 5  з остачею 0
5  : 2 = 2  з остачею 1
2  : 2 = 1  з остачею 0
1  : 2 = 0  з остачею 1
Остачі розмістимо одну за одною, починаючи з кінця. В результаті отримаємо 
10101, тобто 2110 = 101012. 

Виконайте вправу 4.1, щоб навчитися перетворювати десяткові числа 
на двійкові та навпаки (див. практикум до підручника).  

Текстові да­ні
Для по­дан­ня тексто­вих да­них у комп’ютерах вико­ристо­ву­ють так зва­ні 
на­бори символів. Це таблиці для ко­ду­ван­ня певної кіль­ко­сті симво­лів, 
де кожно­му симво­лу відпо­відає двійко­вий код певної довжини. Найпо­
ширенішими сьо­го­дні є на­бо­ри симво­лів ASCII, Unicode (вимовляється 
як «юнікод») і су­місні з ними.
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Фрагмент набору симво­лів ASCII зі значеннями кодів наведено в табл. 4.1. 
Як бачите, символ «0» кодується двійковим значенням 00110000 (48

10
), 

символ «1» —  значенням 00110001 (49
10
) і т. д. 

Таблиця 4.1. Фрагмент набору символів AS­CII 

Символ Код  (двійковий) Код (десяткове значення)
0 00110000 48

1 00110001 49

2 00110010 50

... ...

А 01000001 89

B 01000010 90

С 01000011 91

У розширено­му на­бо­рі симво­лів ASCII для ко­ду­ван­ня застосовується 
8 двійко­вих розрядів. Неважко здо­га­да­тися, що чим біль­ша довжина ко­ду, 
тим біль­ше симво­лів можна за­ко­ду­ва­ти з його вико­ристан­ням. Як ви 
знає­те з розділу 1, за до­по­мо­гою двійко­во­го ко­ду довжиною n біт мож­
на за­ко­ду­ва­ти 2n різних повідомлень. Та­ким чином, на­бір симво­лів ASCII 
мо­же включа­ти щонайбільше 28 = 256 симво­лів. Цього достатньо, щоб 
закодувати цифри, знаки пунктуації, латинські літери (великі й малі) та 
літери кирилиці (великі й малі).  

У стандарті ко­ду­ван­ня Unicode для по­дан­ня симво­лів вико­ристо­ву­є­ть­ся 
16 розрядів, тобто загальна кількість символів складає 216 = 65 536. Цей 
набір включає у себе всі наявні алфавіти світу, а також багато математич­
них, музичних, хімічних символів. Для наукових цілей додано історичні 
писемності, зокрема древньогрецьку та єгипетські ієрогліфи.

Да­ні ін­ших типів
Графічні дані. Для то­го щоб зберегти у двійко­вій фор­мі гра­фічні да­ні (фо­
то­гра­фії, ма­люн­ки, креслення) вико­ристо­ву­ють два спо­со­би — растровий 
і векторний. Фо­то­гра­фії, тво­ри живо­пису, ма­люн­ки зберіга­ють у вигляді 
растрових зобра­жень, які являють со­бою ма­сиви пікселів, розміщених 
рядка­ми та стовпцями.

­
Пік­сел — це непо­діль­ний елемент зобра­жен­ня, за­звичай квадратної 
фор­ми, який має певний ко­лір. 

Ко­лір піксела ко­ду­є­ть­ся за до­по­мо­гою двійко­во­го ко­ду. Подібно до таб­
лиці симво­лів, чим біль­шу довжину має та­кий код, тим біль­ше ко­льо­рів 
піксела можна за­ко­ду­ва­ти за йо­го до­по­мо­гою. 

У чор­но-біло­му зобра­жен­ні, що не містить відтін­ків сіро­го, використову­
ються лише два ко­льо­ри, а отже, для ко­ду­ван­ня ко­льо­ру йо­го пікселів 
достатньо одного двійко­во­го розряду (0 — білий ко­лір, 1 — чор­ний). 
У ко­льо­ро­вих зобра­жен­нях, а та­кож зобра­жен­нях з відтін­ка­ми сіро­го для 
ко­ду­ван­ня ко­льо­ру піксела вико­ристо­ву­ють 4, 8 або 24 двійко­вих розря­
ди, що відпо­відає 16, 256 і 16 777 216 ко­льо­рам (або відтін­кам сіро­го). 
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Кон­тур­ні ма­люн­ки та креслення зберіга­ють в ін­шій фор­мі. Та­кі зобра­
жен­ня скла­да­ють­ся з кон­тур­них об’єктів (кіл, дуг, прямо­кутників, ліній 
то­що), які можна описа­ти ма­тема­тично, а то­му в комп’ютері зберіга­ють 
ін­фор­ма­цію про тип об’єкта й да­ні, необхідні для йо­го по­бу­до­ви. На­прик­
лад, для ко­ла це будуть ко­ор­дина­ти цен­тра, а також ра­діус чи діа­метр, 
для квадра­та — ко­ор­дина­ти чо­тирьох йо­го вер­шин. Збережені в та­кий 
спо­сіб зобра­жен­ня на­зива­ють вектор­ни­ми.

Аудіодані. Го­лос та музика являють собою звукові сигнали. Звуковий  
сигнал — це хвиля зі змін­ною часто­тою та ампліту­дою. Чим більша ам­
плітуда сигналу, тим він гучніший для людини, а чим більша частота, 
тим вище тон. 

Щоб комп’ютер міг обробити звуковий сиг­
нал, його потрібно дискретизувати, пере­
творити на послідовність електричних ім­
пульсів (двійкових 0 та 1).  Для цього через 
певні про­міжки ча­су вимірюють ампліту­ду 
сигна­лу і за­пису­ють її число­ву величину 
в двійко­вій фор­мі (рис. 4.2).

Звісно, що чим частіше ро­битимуться за­
міри ампліту­ди та чим біль­ше двійко­вих 
розрядів виділятиметься для по­дан­ня її зна­
чен­ня, тим ближче цифро­вий за­пис бу­де до 
оригіналь­но­го.

Відеодані. Відеодані являють собою комбінацію зображення та звуку. 
Сьо­го­дні по­ширен­ня на­бу­ли відео­ка­мери, які за­пису­ють відео у цифро­вій 
фор­мі. В ін­шо­му ра­зі його перетворюють на цифрову форму. 

Подан­ня програм (ма­шин­ні мови) 
По­дібно до чисел, тексту і даних інших типів, про­гра­ми та­кож ма­ють бу­
ти по­да­ні у двійко­вій фор­мі. Для то­го щоб комп’ютер міг вико­на­ти певну 
команду, її потрібно перетво­рити на двійко­вий код, записаний так зва­ною 
ма­шин­ною мовою. Команда ма­шин­ною мо­вою виглядає приблизно так:

01011100001000100000000100100010

Хо­ча ця послідовність, яка складається з 32 одиниць і ну­лів, видається 
беззмістовною, в ній за­ко­до­ва­но тип опера­ції та необхідну для її вико­
нан­ня ін­фор­ма­цію. 

Слід зазначити, що на початку комп’ютерної ери про­гра­ми писали са­ме 
ма­шин­ною мо­вою. Зараз, на щастя, цього не потрібно робити. Про­гра­ми 
пишуть із вико­ристан­ням мов про­гра­му­ван­ня високого рівня, в яких 
команди записують у зручному для людини вигляді. Потім ці програми 
авто­ма­тично перетво­рюють на послідовності ма­шин­них ко­манд.

Да­ні та програми, надані у прийнятній для комп’ютера формі, обробля­
ються переважно за допомогою цен­траль­ного про­цесора. Це, без сумніву, 
найважливіший компонент комп’ютера, позаяк саме він визна­чає, з якою 
швидкістю здійснюва­тимуться опера­ції над да­ними. 

Рис. 4.2. Дискретизація звукової хвилі
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Цен­тральний процесор
Усіма блоками комп’ютера керує цен­тральний про­цесор (ЦП). Він також ви­
конує всі програми. Це компактний модуль (розміром близько 5×5×0,3 см), 
що вставляється в гніздо на материнській платі. Сучасні процесори ви­
готовляють у вигляді одного напівпровідникового кристала, що містить 
мільйони чи навіть мільярди транзисторів. 

­
Центральний про­цесор — основний компо­нент комп’ютера, призна­че­
ний для керування всіма йо­го пристроями та вико­нан­ня арифметич­
них і ло­гічних опера­цій над даними.

Сьо­го­дні серед виробників про­цесо­рів лідиру­ють дві компа­нії — 
In­tel Cor­poration (її продукт показано на рис. 4.3) та Advanced 
Micro Devices (AMD). 

Можливо­сті комп’ютера великою мірою залежать від ха­ракте­
ристик про­цесо­ра, насамперед від його продуктивності, яку 
за­звичай оцінюють за такто­вою часто­тою про­цесо­ра та за кіль­
кістю ядер — головних обчислювальних модулів. 

Тактова частота визначає, скіль­ки елемен­тар­них опера­цій (тактів) про­
цесор вико­нує за секун­ду і вимірює­ть­ся в мегагерцах (1 МГц = 106 Гц) та 
гігагерцах (1 ГГерц = 109 Гц). 

Рис. 4.3. Процесор 
Intel Core 2 Duo

 
Екскурс в історію. Процесори перших комп’ютерів були громіздкими, займа­
ли цілі шафи й навіть кімнати і складалися з багатьох компонентів. На почат­
ку 1970 років завдяки прориву в технології створення великих і надвеликих 
інтегральних схем стало можливим розташувати всі компоненти ЦП в одно­
му напівпровідниковому пристрої. З’явилися так звані мікропроцесори. На­
разі терміни «мікропроцесор» і «процесор» є синонімами, проте так було не 	
завжди. Звичайні (великі) та мікропроцесорні ЕОМ співіснували протягом 10–15 
років, і лише на початку 1980 років мікропроцесори витіснили своїх старших 
братів. Саме перехід на мікропроцесори створив передумови для появи пер­
сональних комп’ютерів.

Ба­га­тоядер­ний про­цесор може мати два чи біль­ше обчислюваль­них яд­
ер на одно­му про­цесор­но­му криста­лі або в одно­му кор­пу­сі. Су­часні ба­
гатоядерні про­цесо­ри ма­ють 2 чи 4 ядра (пла­ну­є­ть­ся випуск 8-ядер­них 
зразків) з такто­вою часто­тою кожно­го від 1,66 до 3,2 ГГц. На певних 
завданнях двоядерний процесор забезпечує підвищення продуктивності 
майже на 80 %, позаяк дає змогу виконувати кілька завдань одночасно.  

Як ви вже знаєте, про­цесор сприймає й обробляє ін­струкції ма­шин­ною 
мо­вою. Во­ни мо­жуть ма­ти різну довжину (8, 16, 32, 64 розряди). Найбіль­
шу послідовність розрядів (бітів), яку про­цесор мо­же обробляти водночас, 
на­зива­ють ма­шин­ним словом. Залежно від довжини ма­шин­но­го сло­ва 
розрізняють 8-, 16-, 32- та 64-розрядні про­цесо­ри. 
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Ще одна важлива характеристика процесора — набір команд, який він 
«розуміє» та може виконувати. Процесори, на основі яких створюють 
IBM PC-сумісні комп’ютери, виконують однаковий набір команд. Про­
цесори, на основі яких створюють інші комп’ютери, наприклад Apple 
фірми Macintoch, мають свій набір команд, і написані для них програми 
не працюють на IBM PC-сумісних комп’ютерах. 

 
Для допитливих. Зі зростанням кількості транзисторів на одиницю площі 
зростає кількість тепла, що виділяється процесором. Відведення цього тепла і 
запобігання перегріванню процесора — одна із важливих проблем, що постає 
перед виробниками. Для охолодження процесорів застосовують кулери — при­
строї, що складаються з вентилятора і радіатора. На процесор встановлюють 
радіатор (зазвичай з алюмінію чи міді), а на нього — вентилятор, що забезпе­
чує притік повітря до радіатора. Окрім кулерів застосовують системи рідинного 
охолодження. Оскільки під час роботи нагрівається не лише процесор, а й інші 
пристрої, вентилятор встановлено і в системному блоці комп’ютера. 

Ма­терин­ська пла­та
Ма­терин­ська пла­та (від англ. moth­erboard) — це складна ба­га­то­ша­ро­ва 
дру­ко­ва­на пла­та, до якої підключено практично всі пристрої комп’ютера. 
Друкована плата являє собою пластину з діелектрика, вкриту мережею 
мідних про­відників-до­ріжок, за якими електричні сигнали надхо­дять до 
змон­то­ва­них на пла­ті мікро­схем та рознімів (слотів), куди вставляють 
ін­ші пристрої комп’ютера (рис. 4.4).

­
Материнська плата — пристрій, на якому встановлено внутрішні ком­
поненти комп’ютера. Використовується для передавання даних між 
усіма іншими пристроями. 

Рис. 4.4. Материнська плата
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На ма­терин­ській пла­ті розміщено центральний про­цесор та чіпсет (від 
англ. chip set) — на­бір мікро­схем, спро­екто­ва­ний для спіль­ної ро­бо­ти з 
метою вико­нан­ня певних функцій. У комп’ютерах чіпсет вико­нує роль 
спо­лучно­го компо­нен­та, що за­безпечує спіль­не функціо­ну­ван­ня пам’яті, 
про­цесо­ра, підсистем введен­ня-виведен­ня та ін­ших. Чіпсети є й в ін­ших 
пристро­ях, зокрема в мо­біль­них телефо­нах.

Фактично до материнської плати у той чи інших спосіб підключено всі 
пристрої комп’ютера. Монітор, клавіатуру і мишу підключають через 
порти, розніми яких виведено назовні (на системний блок). Оперативну 
пам’ять, відеокарту тощо вставляють у спеціальні розніми на материнсь­
кій платі — слоти розширення. 

Внутрішня пам’ять
Як за­зна­ча­ло­ся в розділі 3, пам’ять комп’ютера по­діляють на внутрішню 
й зовнішню. Внутрішньою вва­жа­ють швидко­діючу електрон­ну пам’ять, 
розміщену на ма­терин­ській пла­ті.

Опера­тивна пам’ять
Опера­тивна пам’ять, або ОЗП (опера­тивний за­пам’ятовуючий пристрій), 
як основна частина внутрішньої пам’яті зберігає да­ні та про­гра­ми для 
вико­нуваних у по­точний мо­мент завдань. Доступ до ко­мірок опера­тивної 
пам’яті здійснює­ть­ся в до­віль­но­му по­рядку за їхніми адреса­ми; це за­без­
печує швидку ро­бо­ту та­кої пам’яті. Звідси інша її назва — RAM (Random 
Access Memory — пам’ять із довільним доступом). У ра­зі вимкнен­ня елек­
тро­живлен­ня вміст опера­тивної пам’яті втрачається. 

­Оператив­на пам’ять — це швидко­діюча пам’ять, призна­чена для за­
пису, зберіган­ня та читан­ня ін­фор­ма­ції у про­цесі її обробки.

Опера­тивну пам’ять вико­ристо­вує переважно про­цесор для то­го, щоб 
за­безпечити швидкий обмін да­ними між про­гра­ма­ми та компо­нен­та­ми 
комп’ютера. Чим біль­ший обсяг опера­тивної пам’яті має комп’ютер, тим 
швидше він пра­цює. 

Опера­тивну пам’ять виготовляють у формі окремих мо­ду­лів (рис. 4.5), 
які вставляють у слоти на ма­терин­ській пла­ті.

Рис. 4.5. Модуль оперативної пам’яті

Постійна пам’ять 
Якби комп’ютер мав лише опера­тивну пам’ять, вміст якої втра­ча­є­ть­ся 
після вимкнення живлен­ня, то що­ра­зу після увімкнення в комп’ютер 
потрібно бу­ло б уво­дити про­гра­му. Те са­ме можна сказати про телевізор­ 
та мо­біль­ний телефо­н.
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Цієї про­блеми можна уникну­ти завдяки на­явно­сті в комп’ютері постій­ної 
пам’яті (ПЗП — постійний за­пам’ятовуючий пристрій). У неї записують 
ін­фор­ма­цію, що не змінює­ть­ся під час вико­нан­ня програм. Це, зокрема, 
невелика про­гра­ма BIOS (Basic Input/Otput System — ба­зо­ва підсистема 
введен­ня-виведен­ня), що виконується першою після запуску комп’ютера.

Ін­ша на­зва постійної пам’яті — ROM (Read Only Memory — пам’ять ли­
ше для читан­ня). Во­на вка­зує на те, що та­ка пам’ять за­безпечує лише 
читан­ня та зберіган­ня ін­фор­ма­ції. Постійна пам’ять енер­го­неза­лежна, 
тобто здатна зберіга­ти ін­фор­ма­цію і після вимкнення живлен­ня. Виго­
товляється постійна пам’ять у вигляді мікро­схем. 

 Постійна пам’ять — це швидко­діюча енергонезалежна пам’ять, при­
зна­чена для зберігання інформації, що не змінюється під час виконан­
ня програм. Ця пам’ять забезпечує лише читання інформації.

За спо­со­бом запису ін­фор­ма­ції всі мікро­схеми постійної пам’яті поді­
ляють на про­гра­мо­ва­ні виробником, одно­разово про­гра­мо­ва­ні ко­ристу­ва­
чем і ба­га­то­разово про­гра­мо­ва­ні ко­ристу­ва­чем. 

Остан­ні, у свою чер­гу, поділяють на та­кі, що стира­ють­ся електричним 
спо­со­бом і шляхом ультра­фіо­лето­во­го опро­мінен­ня. До пам’яті з елек­
тричним стиран­ням ін­фор­ма­ції належить, зокрема, флеш-пам’ять. Во­на 
ха­рактеризу­є­ть­ся висо­кою швидкістю зчитування та стиран­ня за­писа­ної 
ін­фор­ма­ції. Цей тип пам’яті сьо­го­дні широ­ко вико­ристо­ву­ють для збері­
ган­ня BIOS та ін­шої постійної ін­фор­ма­ції.

Зовнішня пам'ять
Зовнішню пам’ять комп’ютера реа­лізують у вигляді різно­ма­нітних при­
строїв для зберіган­ня цифрових да­них. Завдяки цим пристро­ям ми мо­
жемо зберіга­ти на комп’ютері ін­фор­ма­цію та резуль­та­ти сво­єї ро­бо­ти й 
перено­сити їх в ін­ші ін­фор­ма­ційні системи. Крім то­го, на таких пристро­
ях можуть зберігатися про­міжні резуль­та­ти роботи програм.

 
Пристрій зберігання даних скла­да­є­ть­ся з но­сія, на яко­му за­писа­но 
да­ні, та до­по­міжно­го обладнан­ня, що за­безпечує за­писування, читан­
ня і передавання да­них. 

Після вимкнення живлен­ня ін­фор­ма­ція, що містить­ся на пристрої для 
зберігання даних, не втра­ча­є­ть­ся. Цей пристрій мо­же бу­ти зі знімним 
чи незнімним носієм.

 
Екскурс в історію. Пер­ші пристрої зберігання бу­ли ду­же громіздкими — носії 
(дискові пластини) розміщу­вались у циліндричному кор­пу­сі діаметром близько 
0,5 м, а допоміжне обладнання займало цілу шафу. Поширеними були також 
пристрої зберігання на основі магнітних стрічок. Як знімні носії довгий час вико­
ристову­вали дискети, що містили одну дискову пластину. У всіх цих пристроях 
застосову­вався магнітний спосіб запису.
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Завдяки вико­ристан­ню но­вих техно­ло­гій і спо­со­бів за­пису розміри су­час­
них пристро­їв зберіган­ня значно мен­ші, а їхня ємність постійно збіль­
шується. Ця тен­ден­ція зберіга­тиметь­ся й надалі, оскіль­ки обсяги ін­фор­ма­
ції зро­ста­ють фан­та­стичними темпа­ми. Про­блемою є та­кож за­безпечен­ня 
тривалого тер­міну зберіган­ня ін­фор­ма­ції, ко­ли це необхідно, адже но­сії 
ін­фор­ма­ції не вічні, ма­теріал, з якого їх виготовлено, з ча­сом руйну­є­ть­ся. 

Нині найпо­ширенішими пристроями зберіган­ня та но­сіями ін­фор­ма­ції 
є дискові накопичувачі, оптичні диски і флеш-пам'ять. 

Дискові накопичувачі
Основними пристроями для зберіган­ня да­них в ін­фор­ма­ційних системах 
наразі є дискові накопичувачі (жор­сткі диски). Це пристрої, призна­чені 

для за­пису, читан­ня та довго­тривалого зберіган­ня 
даних і програм (рис. 4.6); за­звичай їх розміщу­ють 
у системно­му бло­ці комп’ютера, але во­ни мо­жуть 
бу­ти і зовнішніми пристроями.

Основні ха­рактеристики дискового накопичувача: 
ємність (максималь­ний обсяг да­них на диску), 
тип ін­тер­фей­су (спо­сіб підключен­ня диска), швид­
кість переда­ван­ня да­них та середній час досту­пу 
до да­них.

Магнітний дисковий накопичувач містить кіль­ка 
вста­новлених на одній осі пластин, на які за­
писують дані. Читан­ня й за­писування ін­фор­ма­ції 
здійснюють магнітні го­ловки, розташовані по обид­
ва боки від пла­стин. Ко­ли дисковий накопичу­
вач пра­цює, йо­го пла­стини обер­та­ють­ся з великою 
швидкістю. Но­сій даних (пла­стини) — незнімний.

По­ширен­ня на­бу­ва­ють та­кож твер­до­тіль­ні накопичу­
вачі (англ. — SSD, Solid State Drive, Solid State Disk), 
які по­бу­до­ва­ні на осно­ві енер­го­неза­лежної або енер­го­
за­лежної пам’яті та не мають ру­хо­мих частин. 

DVD-привід та DVD-диски
Для довго­стро­ко­во­го зберіган­ня ін­фор­ма­ції сьо­го­дні вико­ристо­ву­ють оп­
тичні но­сії (DVD-диски або рідше — CD-диски). За­писування даних на ці 
но­сії та зчитування з них здійснюють­ся з використанням ла­зера. Чита­ти 
DVD-диски можна за до­по­мо­гою DVD-приво­ду та DVD-плеє­ра (рис. 4.7).

                     

                                 а                                                                 б                            в
Рис. 4.7. Оптичні носії та пристрої для їх читання:	
а — DVD-привід; б — DVD-плеєр; в — DVD-диск

а

в

Рис. 4.6. Накопичувач:	
а — дисковий магнітний,	

б — твер­дотільний 
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Є кіль­ка стан­дар­тів DVD-дисків: DVD-ROM (лише для читан­ня), DVD±R 
(для читан­ня та одно­разового за­пису), DVD±RW (для читан­ня, ба­га­то­
разового за­пису та вида­лен­ня). Аналогічні стандарти є й для CD. 

Недо­ліками CD- та DVD-дисків вважають їхню ламкість, чутливість до под­
ряпин, впливу во­ло­ги і со­нячних про­менів, то­му по­во­дитися з такими дис­
ками слід обережно.

Описані нами носії даних мають різну ємність (табл. 4.2). Наприклад, на 
дискету можна помістити лише 1-2 цифрових фотознімки (залежно від 
їхньої якості), тому графічну інформацію, музику та відео записують на 
CD- та DVD-диски, а також на флеш-накопичувачі.   

Таблиця 4.2. Характеристики різних носіїв даних 
Носій Метод запису Ємність
Дискета 3,5 дюйми Магнітний 1,44 Мбайт

Диск CD Оптичний 650 або 700 Мбайт

Диск DVD Оптичний 4,7 або 8,5 Гбайт (двосторонній) 

Флеш-на­копичу­ва­чі
У підрозділі «Постійна пам’ять» згадувалася так звана флеш-пам’ять. 
Цю технологію використовують для виго­товлення зовнішніх пристроїв 
зберіган­ня, які підключа­ють до комп’ютера через порт USB. Такі нако­
пичувачі не містять ру­хо­мих частин, а то­му на­дійніші й компактніші за 
магнітні жор­сткі диски.

Флеш-пам’ять компактна, дешева і спо­живає ма­ло електро­енер­гії. Завдяки 
цьо­му її широ­ко застосовують у пор­та­тивних пристро­ях, що пра­цюють на 
ба­та­рейках і аку­му­лято­рах: цифро­вих фо­то­- та відео­ка­мерах, дикто­фо­нах, 
MP3-плеє­рах, КПК, мо­біль­них телефо­нах, смартфо­нах тощо.

Висновки
У комп’ютерах для по­дан­ня число­вих да­них вико­ристо­ву­ють двійко­ву 
систему числен­ня, а для по­дан­ня тексто­вих да­них — на­бо­ри симво­лів 
(зокрема, ASCII, Unicode).

Фо­то­гра­фії, тво­ри живо­пису, ма­люн­ки і креслення зберіга­ють 
у комп’ютері у вигляді растро­вих або вектор­них зобра­жень. Му­зи­
ку, го­лос та відео­ перетворюють на цифро­ву форму.

Про­гра­ми, що виконуються процесором, ма­ють бу­ти по­да­ні у двійко­
вій фор­мі ма­шин­ною мо­вою програмування. Їх записують у вигляді, 
прийнятному для сприйняття людиною, а на ма­шин­ну мо­ву перетво­
рюють авто­ма­тично.

Цен­траль­ний про­цесор — основний компо­нент комп’ютера, призна­че­
ний для керування всіма йо­го пристроями та вико­нан­ня арифметич­
них і ло­гічних опера­цій над даними.

Ма­терин­ська пла­та — пристрій, на якому встановлено внутрішні ком­
поненти комп’ютера. Використовується для передавання даних між 
усіма іншими пристроями.










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Опера­тивна пам’ять — це швидко­діюча пам’ять, призна­чена для за­пи­
сування, зберіган­ня та читан­ня ін­фор­ма­ції у про­цесі її обробки.

Постійна пам’ять — це швидко­діюча енергонезалежна пам’ять, при­
зна­чена для зберігання інформації, що не змінюється під час вико­
нання програм. Забезпечує лише читання інформації.

Пристрій зберіган­ня да­них скла­да­є­ть­ся з но­сія, на яко­му за­писа­но 
да­ні, та до­по­міжно­го обладнан­ня, що за­безпечує за­писування, читан­
ня і передавання да­них.

Найпо­ширеніші пристрої зберіган­ня да­них — накопичувачі на маг­
нітних дисках. Для перенесен­ня ін­фор­ма­ції та зберіган­ня да­них, які 
не змінюють­ся у про­цесі ро­бо­ти про­грам, сьогодні вико­ристо­ву­ють 
флеш-пам’ять та оптичні диски. 

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Яка система числен­ня вико­ристо­ву­є­ть­ся для по­дан­ня чисел у ком­

п’ютері?

2.	 Що та­ке на­бір симво­лів ASCII?

3.	 Для чого призначено цен­траль­ний про­цесор?

4.	 Що таке материнська плата?

5.	 Які функції вико­нує опера­тивна пам'ять?

6.	 Які пристрої зберіган­ня да­них ви знає­те?

Питання для розду­мів
1.	 Чо­му люди ко­ристу­ють­ся десятко­вою системою числен­ня, а в комп’ю­

тері застосовують двійко­ву?

2.*	Припустимо, що для за­пису цілого числа виділено 1 байт. Яке най­
біль­ше до­датне число можна за­писа­ти в цій області пам’яті?

Завдан­ня для досліджень
1.*	Запишіть у десятковому вигляді двійкове число 100000.

2.	 До­дайте двійко­ві числа 10101 і 1110. 

3.	 Передивіться кілька оголошень про про­даж комп’ютерів і визначте, 
які па­ра­метри при цьо­му на­во­дять. 

4.	 Жорсткі диски якої ємно­сті про­по­ну­ють­ся для використання в пер­со­
наль­них комп’ютерах? 

5.	 Які флеш-на­ко­пичу­ва­чі є у про­да­жу? 








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5 Введення та виведення 
інформації 
Повторен­ня
1.	 Які основні інформаційні процеси виконує комп’ютер?
2.	 Які основні пристрої входять до складу персонального 

комп’ютера? 
3.	 Яке призначення має материнська плата?
4.	 Що таке порт?

У попередньому розділі було описано, за допомогою яких пристроїв 
комп’ютер обробляє інформацію та зберігає її. Зараз ви дізнаєтеся про при­
строї, що використовують для введення даних і програм до комп’ютера, 
та про те, куди він може виводити результати своєї роботи. 

Потім, ознайомившись із правилами безпеки, ви почнете працювати 
на комп’ютері. Ваше перше завдання — навчитися набирати текст на 
клавіптурі. 

Пристрої введен­ня ін­фор­ма­ції
Як ви вже знаєте, за допомогою пристроїв введення користувачі вводять 
до комп’ютера нову інформацію та подають йому команди. Найпо­ширені­
ші з цих пристроїв — кла­віа­ту­ра, миша, ска­нер та веб-ка­мера.

Кла­віа­ту­ра
Основним пристро­єм, за до­по­мо­гою яко­го ко­ристу­вач вво­дить до ком­
п’ютера тексто­ву ін­фор­ма­цію, є кла­віа­ту­ра. Во­на має символь­ні кла­віші 
для введен­ня бу­кв, цифр і зна­ків пунктуа­ції та спеціаль­ні кла­віші — ке­
руючі й функціо­наль­ні (рис. 5.1). 

Рис. 5.1. Клавіші клавіату­ри

Клавіші на кла­віа­ту­рі поділено на групи. Алфівітно-цифровий блок кла­
віш відпо­відає кла­віа­ту­рі дру­кар­ської ма­шин­ки. Цифровий блок нага­
дує кла­віа­ту­ру каль­ку­лято­ра. Його кла­віші мо­жуть пра­цюва­ти в двох 
режимах — введен­ня цифр і ма­тема­тичних зна­ків та керу­ван­ня кур­со­ром 
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(режим обирається за допомогою кла­віші Num Lock). Клавіші керування 
курсором призна­чені для керу­ван­ня кур­со­ром.

Інформацію про використання спеціаль­них кла­віш кла­віа­ту­ри наведено 
в табл. 5.1.

Таблиця 5.1. Призначення спеціальних клавіш клавіату­ри
Клавіша Виконувані дії
BackSpace Вида­лен­ня симво­лу ліво­руч від кур­со­ру 
Caps Lock Режим введен­ня великих букв. Після її на­тискання починає сві­

титися ін­дика­то­р у пра­вій верхній частині кла­віа­ту­ри. По­втор­не 
на­тискання кла­віші перево­дить кла­віа­ту­ру в режим введен­ня ма­
лих букв (ін­дика­то­р гасне)

Ctrl, Alt Ці кла­віші на­тиска­ють у комбіна­ції з ін­шими, після чого призна­
чен­ня останніх змінює­ть­ся

Delete Вида­лен­ня симво­лу в по­зиції кур­со­ру (або пра­во­руч від ньо­го)
End Переміщен­ня кур­со­ру в кінець рядка
En­ter Підтвер­джен­ня ко­ман­ди; під час введен­ня тексту — перехід  

на но­вий рядок
Esc Припинен­ня по­точної опера­ції, вихід із режиму, за­криття  

вікна то­що
Home Переміщен­ня кур­со­ру на по­ча­ток рядка
Pause Тимча­со­ве зу­пинення вико­нан­ня про­грам; для про­довжен­ня  

їх вико­нан­ня потрібно на­тисну­ти будь-яку кла­вішу
PgDn Перехід до на­ступної сто­рін­ки тексту
PgUp Перехід до по­передньої сто­рін­ки тексту
Shift Введен­ня великих літер, а також симво­лів, зобра­жених на кла­ві­

шах верхньо­го ряду алфавітно-цифрового блоку
Tab Ство­рен­ня відсту­пів у тексті

Функціо­наль­ні кла­віші F1, F2, ..., F12 не ма­ють постійно­го призна­чен­
ня — в різних програмах во­но різне. Кла­вішу F1 у біль­шо­сті про­грам 
використовують для виклику до­відко­вої системи.

Проводові клавіатури підключаються до комп’ютера через порт USB чи 
спеціальний клавіатурний порт, а безпроводові містять батарейку та над­
силають сигнали приймачу, підключеному до порту USB. Мобільні й 
кишенькові пристрої можуть мати вбудовані або портативні зовнішні 
клавіатури.

Миша
Ма­ніпу­лятор «миша» (або про­сто миша) — це вка­зівний пристрій введен­
ня (рис. 5.2). Переміщуючи її, ко­ристу­вач керує вка­зівни­ком — спеці­
аль­ним кур­со­ром, що відобра­жу­є­ть­ся на мо­ніто­рі. Миша сприймає своє 

переміщен­ня та передає ці дані про­гра­мі, яка у відпо­відь 
переміщує зобра­жен­ня вка­зівника. Миша має кіль­ка кно­пок 
(дві-три або біль­ше), ко­ліщатко та ін­ші до­датко­ві елемен­ти 
керу­ван­ня. За допомогою миші запускають програми, від­
кривають файли, переміщують фрагменти зображень тощо. 
У 2001–2007 роки лідерами продажів були миші, що підклю­
чалися до комп’ютера через розніми типу PS/2 (від назви 

Рис. 5.2. Комп’ютерна	
миша
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	Екскурс в історію. Назву «миша» маніпулятору дали у Стенфордському дослід­
ницькому інституті за подібність її сигнального проводу до хвоста миші (у ранніх 
моделей він виходив із задньої частини пристрою). Перший комп’ютер, який пос­
тачався з мишею, був мінікомп’ютер Xerox 8010 Star Information System (1981 рік). 
Маніпулятор мав три кнопки й коштував 400 доларів США (приблизно 900 до­
ларів у цінах 2009 року з урахуванням інфляції). Фірма Apple 1983 року випусти­
ла власну модель однокнопкової миші для комп’ютера Lisa; вартість пристрою 
вдалося зменшити до 25 доларів. Широку популярність миша набула завдяки 
використанню в комп’ютерах Apple Macintosh і пізніше в ОС Windows для IBM PC.

Ска­нер
За допомогою ска­нера ство­рюють цифро­ву ко­пію зобра­жен­ня з паперових 
або інших носіїв. Про­цес отриман­ня та­кої ко­пії на­зива­ють ска­ну­ван­ням. 
Є планшетні ска­нери та ручні (рис. 5.3, ліворуч і посередині). Остан­ні 
за­звичай вико­ристо­ву­ють для читан­ня штрих-ко­дів. 

Принцип дії планшетного сканера такий. Об’єкт, що сканується, розта­
шовують на склі планшета, під яким міститься рухома лампа. Відобра­
жене від об’єкта світло крізь систему дзеркал потрапляє на світлочут­
ливу матрицю — спеціалізовану мікросхему, що складається із світло­
чутливих елементів (фотодіодів). Перетворена інформація передається 
в комп’ютер. За один рух лампи сканується кілька смуг на об’єкті, які 
потому об’єднуються програмним забезпеченням в одне зображення.

Веб-ка­мера
Веб-ка­мера — це цифро­ва фо­то­ка­мера (рис. 5.3, праворуч), що мо­же 
в реаль­но­му ча­сі фіксу­ва­ти зобра­жен­ня, призна­чені для по­даль­шо­го пе­
реда­ван­ня через Ін­тер­нет. Такі камери транслюють зображення міських 
вулиць, приміщень, де проходять конференції, тощо.

                                         

Рис. 5.3. Сканери (стаціонарний і ручний) та веб-камера

Пристрої виведен­ня ін­фор­ма­ції
Щоб користувач міг по­ба­чити резуль­та­ти ро­бо­ти комп’ютера, їх потріб­
но по­да­ти у прийнятній для людини фор­мі, тобто у вигляді візу­аль­ної 
та зву­ко­вої ін­фор­ма­ції. Для цьо­го призна­чені пристрої виведен­ня, серед 
яких найпоширеніші — мо­нітор, зву­ко­ві ко­лон­ки та прин­тер.

комп’ютера фірми IBM, у якому вони вперше з’явилися). Нині поширені 
миші, що підключаються через порт USB.
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Монітор
На мо­ніторі у вигляді тексто­вої та гра­фічної ін­фор­ма­ції відтворюються 
резуль­та­ти ро­бо­ти комп’ютера. Крім то­го, на мо­ніто­рі відобра­жу­ють­ся 
елемен­ти керу­ван­ня, які ко­ристу­вач мо­же вибра­ти за до­по­мо­гою миші та 
у та­кий спо­сіб активізу­ва­ти певну дію (ініціюва­ти вико­нан­ня ко­ман­ди, 
вида­лити фрагмент тексту то­що). Зобра­жен­ня на мо­ніто­рі фор­му­є­ть­ся з 
пікселів. Донедавна по­ширеними були монітори на осно­ві електрон­но-
про­меневих тру­бок (ЕПТ-мо­ніто­ри), але тепер їх змінили РК-мо­ніто­ри, 
тобто  рідин­но-криста­лічні (рис. 5.4). Основною характеристикою моні­
тора є розмір діагоналі його екрана.

Для того щоб створити на екрані монітора зображення, потрібно зобра­
ження, що міститься в пам’яті комп’ютера, перетворити на відеосигнали. 

Цю роботу виконує графічна плата 
(відеокарта, або відеоадаптер), яка 
встановлюється у рознім на мате­
ринській платі. Сучасні відеокарти 
мають графічний процесор, який ви­
конує обчислення, необхідні для от­
римання зображення. Крім того, на 
відеокарті розміщено відеопам’ять, 
у якій зберігається зображення, що 
генерується графічним процесором, 
відеоконтролер, що керує цим зоб­
раженням, та інші пристрої.

Зву­кові колон­ки
Майже кожний су­часний пер­со­наль­ний комп’ютер обладна­но зву­ко­вими 
ко­лон­ка­ми, призна­ченими для відтво­рен­ня зву­ку. Таких колонок мо­же 
бу­ти від 2 до 8. Колонки бувають пасивні та активні. Пасивні колонки 
не мають власного підсилювача та підключаються до виходу підсилювача 
звукової карти, за допомогою якої комп’ютер відтворює звукову інфор­
мацію. Активні колонки оснащено вбудованим підсилювачем, завдяки 
чому вони забезпечують кращу якість звуку.

Прин­тер
Прин­тер дає змо­гу вивести резуль­та­ти ро­бо­ти комп’ютера на па­пір чи про­
зору плівку. Сьо­го­дні найпо­ширенішими є прин­тери двох типів (рис. 5.5): 
стру­меневі (як правило, їх вико­ристо­ву­ють для ко­льо­ро­во­го дру­ку) та 
ла­зер­ні (вико­ристо­ву­ють­ся частіше для чор­но-біло­го дру­ку).

Стру­меневий прин­тер на­но­сить зобра­жен­ня на па­пір у та­кий спо­сіб. Уз­
довж ар­ку­ша па­перу переміщу­ється дру­ку­валь­на го­лівка з мікро­ско­піч­
ними отво­ра­ми (їх на­зива­ють дюза­ми або со­пла­ми), з яких викида­ють­ся 
кра­пель­ки чор­нил. Ці кра­пель­ки та­кі ма­лі, що їх не можна розгледіти 
неозброє­ним оком. Оскіль­ки зобра­жен­ня на­но­сить­ся чор­нила­ми, відбиток 
бо­їть­ся во­ло­ги.

Рис. 5.4. ЕПТ- та РК-монітори
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В основу техно­ло­гії ла­зер­них 
принтерів покладено прин­
цип су­хо­го електро­ста­тично­го 
перенесен­ня. Суть йо­го та­ка: 
джерело світла освітлює по­пе­
редньо за­ряджену по­верхню 
світло­чутливо­го ва­ла (фо­то­
ба­ра­ба­на, фо­то­ва­ла). До тих 
місць, ку­ди потрапило світло 
і де змінює­ть­ся за­ряд, притя­
гу­є­ть­ся то­нер. Після цьо­го то­
нер завдяки дії електро­ста­тики перено­сить­ся на па­пір, який надхо­дить 
у піч, де то­нер за­кріплює­ть­ся під дією висо­кої темпера­ту­ри і тиску. 
Зроблені в та­кий спо­сіб відбитки не бо­ять­ся во­ло­ги, стійкі до стиран­ня 
та вицвітан­ня. 

Мультимедійне обладнання 
Сучасні комп’ютери широко застосовують для відтворення мультимедіа 
(лат. multum + medium). Під цим терміном розуміють поєднання різних 
форм подання інформації (текстової, графічної, аудіо- і відеоформ) в од­
ному об’єкті-контейнері. 

Термін «мультимедіа» також часто використовують для позначення 
носіїв даних, що дають змогу зберігати значні обсяги інформації та за­
безпечують швидкий доступ до неї. Першими носіями такого типу були 
компакт-диски. У 1990 роках мультимедійними називали комп’ютери, 
які було оснащено пристроями для читання компакт-дисків із збереже­
ною на них аудіо- та відеоінформацію. Зараз мультимедійною системою 
вважають комп’ютер, що має всі пристрої, необхідні для отримання, 
обробки та відтворення аудіо- та відеоданих. Отже до мультимедійно­
го комп’ютера  мають бути підключені принаймні звукові колонки та 
мікрофон, а його відеосистема (насамперед ві­
деокарта та відеопамять) повинна мати високі 
ємність і швидкодію. 

Для відтворення мультимедіа застосовують та­
кож спеціальне обладнання, зокрема мульти­
медійні проектори, які можуть проектувати 
на екрані не лише відео, а й комп’ютерні зоб­
раження, а також інтерактивні електронні 
дошки (рис. 5.6). Хоча така дошка має вигляд 
звичайної білої дошки, все, що записується 
на її поверхні, миттєво з’являється на екрані 
комп’ютера. Електронну дошку можна вико­
ристовувати як інтерактивний монітор — у та­
кому разі вона перетворюється на великий 
сенсорний екран, на якому можна вибирати 
команди дотиком пальців руки. 

Рис. 5.5. Лазер­ний (ліворуч) і стру­меневий (праворуч)	
принтери

  

   

Рис. 5.6. Проектор (зверху) та 
інтерактивна дошка (знизу)
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Підготовка до роботи за комп’ютером
Неза­ба­ром ви перейдете до безпо­середньої ро­бо­ти за комп’ютером, а від­
так настав час озна­йомитися з пра­вила­ми, яких ви має­те дотриму­ва­тися 
під час за­нять у ка­бінеті ін­фор­ма­тики.

За­гальні пра­вила техніки безпеки
У ка­бінеті ін­фор­ма­тики вста­новлено дорогу та складну апа­ра­ту­ру, що 
потребує обережно­го ставлен­ня. Непра­виль­не по­во­джен­ня з апа­ра­ту­рою, 
ка­белями та мо­ніто­ра­ми мо­же призвести до важких ура­жень електрич­
ним стру­мом, а також спричинити за­го­рян­ня апа­ра­ту­ри.

1.	 По­чинаючи ро­бо­ту, переко­найтеся, що ро­бо­че місце та обладнан­ні не 
мають пошкоджень. Зо­шит, підручник та ін­ше приладдя розкладіть 
на сто­лі так, щоб во­ни не за­ва­жа­ли ро­бо­ті. По завершенні за­няття 
приберіть ро­бо­че місце.

2.	 У ра­зі виявлен­ня несправно­сті апа­ра­ту­ри (появи незвично­го зву­ку, 
відключен­ня то­що) негайно припиніть ро­бо­ту та по­відомте про це 
вчителя. Не на­ма­гайтеся са­мо­стійно усу­ва­ти несправність.

3.	 У ра­зі отриман­ня травми та по­га­но­го са­мо­чуття негайно по­відомте 
про це вчителя.

4.	 Учням за­бо­ро­няє­ть­ся:

торкатися рознімів з’єднувальних ка­белів;
братися за про­во­ди електро­живлен­ня і торкатися пристро­їв за­зем­
лен­ня;
тор­ка­тися екра­на та задньої сто­ро­ни мо­ніто­ра й кла­віа­ту­ри.
кла­сти будь-які предмети на мо­нітор і кла­віа­ту­ру.

Ор­га­ніза­ція робочого місця
Щоб не за­шко­дити своє­му здо­ров’ю, дотримуйтеся таких реко­мен­да­цій.

1. 	 Непра­виль­не сидіння за комп’ютером мо­же спричинити біль у плечах 
та по­переку. То­му сидіть віль­но, без на­пру­жен­ня, але рівно, не схи­
ляйтеся, не на­ва­люйтеся на спин­ку стіль­ця. Но­ги ставте на підло­гу, 
одну біля дру­гої, не витягуйте їх та не підгинайте.

2.	 Якщо висо­та стіль­ця регу­лює­ть­ся, її слід вста­но­вити та­кою, щоб кут між 
плечем та передпліччям був тро­хи біль­ше прямо­го. Ту­луб має бути на 
відста­ні 15–16 см від сто­ла. Лінія по­гляду має бу­ти спрямована в центр 
екра­на. Якщо ви постійно но­сите оку­ляри, пра­цюйте в них.

3.	 Плечі під час ро­бо­ти ма­ють бу­ти розслаблені, лікті тор­ка­тися ту­
лу­ба. Передпліччя ма­ють розта­шо­ву­ва­тися на тій самій висо­ті, що 
й кла­віа­ту­ра.

4.	 Під час на­пру­женої та трива­лої ро­бо­ти очі втомлюють­ся, то­му  кожні 
п’ять хвилин слід відводити по­гляд від екра­на та дивитися на відда­
лені предмети.








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Практична робота 1  
Робота з кла­віа­тур­ним трена­жером

Мета: навчитися впевнено вво­дити тексто­ву та число­ву ін­фор­ма­цію з кла­
віа­ту­ри за до­по­мо­гою десятипаль­цево­го на­бо­ру на укра­їн­ській розкладці 
кла­віа­ту­ри.

На комп’ютері має бути вста­новлено кла­віа­тур­ний трена­жер Stamina.

Теоретичний матеріал
Розміщен­ня букв на кла­віа­ту­рі не є випадко­вим — їх розташовано за 
прин­ципом «найбіль­шої по­вто­рюва­но­сті», оскіль­ки одні бу­кви доводиться 
вво­дити частіше, а ін­ші рідше. Найбільшу швидкість набору забезпечує 
так званий сліпий десятипальцевий метод, коли користувач набирає текст 
усіма пальцями обох рук, не поглядаючи на клавіатуру. Краще відра­
зу навчитися набирати тексти десятипальцевим методом, щоб потім не 
перевчатися. 

Насамперед дотримуйтеся таких пра­вил розміщен­ня рук на клавіа­ту­рі.

Осно­ви до­лонь ма­ють лежа­ти на передньому краї кор­пу­са кла­віа­ту­ри.

Фор­ма кистей — округла, ніби в кожній з них ви тримає­те яблу­ко.

Початкове розташування паль­ців рук (кін­чики паль­ців тор­ка­ють­ся основ­
них кла­віш) та­ка: лівий вка­зівний па­лець — над бу­квою А, середній — 
над В, безімен­ний — над І, мізинець — над Ф, пра­вий вка­зівний па­
лець — над О, середній — над Л, безімен­ний — над Д, мізинець — 
над бу­квою Ж. Великі паль­ці обох рук на­півзігну­ті — над кла­вішею 
про­білу. Кла­віа­ту­ру умовно поділяють на дві частини — для пра­
вої й лівої рук. Кожний па­лець за­кріплено за певними кла­віша­ми 
(рис. 5.7).

Рис. 5.7. Зони для кожного пальця

Під час ро­бо­ти на кла­віа­ту­рі дотримуйтесь таких правил.

Плавно на­тискайте на кла­віші, не до­пускайте різких уда­рів.

За­сто­со­вуйте удар-поштовх — чіткий, уривча­стий та легкий «стри­
бок» паль­ця до кла­віші без наймен­шо­го притискан­ня. Якщо ро­бити 
важкі, з притискан­ням, уда­ри по кла­вішах, мо­же розвину­тися за­хво­
рюван­ня сугло­бів паль­ців.










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Удари по кла­вішах комп’ютера неза­лежно від їх розта­шу­ван­ня пот­
рібно виконувати рівно­мір­но та з одна­ко­вою силою.

Після уда­рів по кла­вішах неосновної по­зиції па­лець має по­вер­та­тися 
на своє місце.

Під час уда­ру по кла­віші незадіяні паль­ці мають залишатися на сво­
їх місцях.

Виконан­ня
1.	 За­пустіть про­гра­му Stamina та за­реє­струйтеся в ній задля здійснення 

ін­дивіду­аль­ного обліку трену­вань. Для цьо­го ско­ристайтеся ко­ман­да­ми 
меню Учні. Оберіть укра­їн­ську розкладку кла­віа­ту­ри, вибравши в ме­
ню ОпціїРоз­кладка ко­ман­ду Українська.

2.	 За­дайте режим трену­ван­ня, обравши в меню Ре­жим пункт Вправи.
а)	 Пройдіть пер­ший рівень трену­ван­ня. Для цьо­го зно­ву відкрийте 

меню Ре­жим і оберіть ко­ман­ду Швидке оз­найомлення/фіва олдж. 
Щоб розпо­ча­ти трену­ван­ня, оберіть ко­ман­ду Початок або на­тисніть 
кла­вішу пробілу. Під час трену­ван­ня на екра­ні з’являється рядок, 
у світлій частині яко­го послідовно відобра­жу­ють­ся симво­ли, що 
підказують, які кла­віші слід на­тиска­ти. Після на­тискан­ня потріб­
них кла­віш симво­ли переміщу­ють­ся до темної частини рядка. На 
екра­ні та­кож відобра­жу­є­ть­ся кла­віа­ту­ра, на якій для по­легшення 
по­шуку потрібну кла­вішу позначено чер­во­ним ко­льо­ром. Після 
про­хо­джен­ня цього рівня на екра­ні з’явиться вікно Результат, де 
за­зна­чено швидкість на­бо­ру, час, за який ви вико­на­ли завдан­
ня, та відсо­ток по­милок, яких ви припустилися. За­крийте вікно. 

б)	 Перейдіть до дру­гого рівня трену­ван­ня, щоб засво­ї­ти на­биран­ня 
ін­ших симво­лів. Для цьо­го в меню Ре­жим виберіть ко­ман­ду Швид­
ке ознайомлення/епми нрть. Потім виберіть ко­ман­ду Початок або 
на­тисніть кла­вішу пробілу. Вико­нан­ня впра­ви оцініть за до­по­мо­
гою вікна Результат, що з’явиться після про­хо­джен­ня цього рівня.

3.	 Опануйте на­ступні два рівні трену­ван­ня (третій і четвер­тий). Вико­нан­
ня впра­ви, як і ра­ніше, кон­тро­люйте за до­по­мо­гою вікна Результат, 
що з’являтиметься щоразу після про­хо­джен­ня рівня.
а)	 Переко­найтеся, що в меню Режим вибрано пункт Вправи та вико­

найте ко­ман­ду Швидке оз­найомлення/укчс гшбю. Потім виберіть 
коман­ду Початок або на­тисніть кла­вішу пробілу і розпочніть тре­
нуван­ня.

б)	 Для переходу до на­ступного рівня у меню Ре­жим виберіть ко­ман­
ду Швидке оз­найомлення/’йця щзхїєґ. Щоб розпо­ча­ти трену­ван­ня, 
виберіть ко­ман­ду Початок або на­тисніть кла­вішу пробілу.

4.	 Опануйте на­ступні, п’ятий та шостий, рівні трену­ван­ня. Вико­нан­ня 
впра­ви, як і ра­ніше, кон­тро­люйте за до­по­мо­гою вікна Результат, що 
з’являється щоразу після про­хо­джен­ня рівня.
а)	 Переко­найтеся, що в меню Режим вибрано пункт Вправи та ви­

ко­найте ко­ман­ду Швидке оз­найомлення/від а до я. Потім виберіть 
коман­ду Початок або на­тисніть кла­вішу пробілу, щоб розпо­ча­ти 
трену­ван­ня.






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б)	 Для переходу на на­ступний рівень у меню Ре­жим виберіть ко­ман­
ду Швидке оз­найомлення/від А до Я. Розпочніть роботу, вибравши 
ко­ман­ду Початок або на­тиснувши кла­вішу пробілу.

5.	 Опануйте два остан­ні рівні (сьо­мий та вось­мий). Вико­нан­ня впра­ви, 
як і ра­ніше, кон­тро­люйте за до­по­мо­гою вікна Результат.
а)	 Переко­найтеся, що в меню Режим вибрано пункт Вправи та вико­

найте ко­ман­ду Швидке оз­найомлення/,.ж:!?. Потім виберіть ко­ман­ду 
Початок або на­тисніть кла­вішу пробілу, щоб розпо­ча­ти трену­ван­ня.

б)	 Для переходу на на­ступний рівень у меню Ре­жим виберіть ко­ман­­
ду Швидке оз­найомлення/″-()/. Щоб розпо­ча­ти трену­ван­ня, вибе­
ріть ко­ман­ду Початок або на­тисніть клавішу пробілу.

6.	 Вивчивши в та­кий спо­сіб розта­шу­ван­ня кла­віш, можна перейти до 
вдо­ско­на­лен­ня та підвищен­ня швидко­сті на­бо­ру. Виберіть у меню 
Режим пункт Фрази. У цьо­му режимі ви на­биратимете не окремі сим­
во­ли, а цілі фра­зи. Крім того, у ньо­му ведеть­ся ста­тистика на­бо­ру, 
тож резуль­та­ти ро­бо­ти (на додаток до вікна Результат) можна бу­де 
перегляда­ти за до­по­мо­гою ко­ман­ди Прогрес.

7.	 Щоб перевірити досягнутий рівень майстер­но­сті на­бо­ру в меню Ре­жим 
зно­ву виберіть пункт Вправи, а потім — ко­ман­ду Швидке оз­найомлен­
ня/Екзамен. Щоб розпо­ча­ти екза­мен, виберіть ко­ман­ду Початок або 
на­тисніть клавішу пробілу. За да­ними вікна Результат оцініть майстер­
ність на­бо­ру (час і швидкість на­бо­ру та відсо­ток по­милок).

Висновки
Основним пристро­єм, за до­по­мо­гою яко­го ко­ристу­вач вво­дить до 
комп’ютера тексто­ву ін­фор­ма­цію, є кла­віа­ту­ра.

Миша — це вка­зівний пристрій введен­ня. Переміщуючи її, ко­ристу­
вач керує вка­зівником (спеціаль­ним кур­со­ром, що відобра­жа­є­ть­ся 
на мо­ніто­рі).

Ска­нер ство­рює цифро­ву ко­пію зобра­жен­ня з паперових або інших 
носіїв. Про­цес отриман­ня та­кої ко­пії на­зива­ють ска­ну­ван­ням.

Веб-ка­мера — це цифро­ва фо­то­ка­мера, що в реаль­но­му ча­сі фіксу­є зоб­
ра­жен­ня, призна­чені для по­даль­шо­го переда­ван­ня через Ін­тер­нет.

На мо­ніторі у вигляді тексто­вої та гра­фічної ін­фор­ма­ції відтворюють­
ся резуль­та­ти ро­бо­ти комп’ютера. На ньому також відобра­жа­ють­ся 
елемен­ти керу­ван­ня, які ко­ристу­вач мо­же вибра­ти за до­по­мо­гою ми­
ші та активізу­ва­ти у та­кий спо­сіб певну дію (ініціюва­ти вико­нан­ня 
ко­ман­ди, вида­лити фрагмент тексту то­що).

Щоб комп’ютер міг відтворювати музику та голос, його потрібно об­
ладнати зву­ко­вими ко­лон­ка­ми.

Прин­тер дає змо­гу вивести резуль­та­ти ро­бо­ти комп’ютера на па­пір 
чи, скажімо, плівку. Сьо­го­дні найбільшого по­ширення набули прин­
тери двох типів: стру­меневі та ла­зер­ні.

Основним пристро­єм, за до­по­мо­гою яко­го ко­ристу­вач вво­дить до 
комп’ютера тексто­ві дані та по­дає йо­му ко­ман­ди, є кла­віа­ту­ра.
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Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 На­звіть найпо­ширеніші пристрої введен­ня та виведення ін­фор­ма­ції.

2.	 Які різновиди принтерів найпоширеніші та який принцип їхньої дії?

3.	 Яке призначення та принцип дії сканера?

4.	 Що таке мультимедіа? 

5. 	 Яких правил слід дотримуватися під час роботи в кабінеті інформа­
тики?

6.	 Яке призна­чен­ня має цифро­вий бло­к кла­віа­ту­ри?

Питан­ня для розду­мів
1.	 У яко­му на­прямі, на ва­шу думку, в майбутньо­му розвива­тимуть­ся 

за­со­би введен­ня ін­фор­ма­ції?

2.*	Деякі про­гра­ми, що відтво­рюють на мо­ніто­рі відео, отрима­не з веб-
ка­мери, дзер­каль­но обер­та­ють зобра­жен­ня. Для чо­го це ро­бить­ся?

Завдан­ня для досліджень
1.*	Яке зображення бу­де отримано, якщо відска­ну­ва­ти дзер­ка­ло?

2.	 Прочитайте кілька оголошень про продаж моніторів. Які характерис­
тики в них наводять?

3.	 Якщо у вашому класі є інтерактивна дошка, з’ясуйте, як вводити за 
її допомогою дані, зокрема текстові.

4.	 Чи володіє хтось із ваших знайомих чи близьких методом сліпого 
набору на клавіатурі? Якщо так, запитайте в нього, скільки часу 
потрібно на вивчення цього методу.



Частина III

Систем­не про­грам­не 
забезпечення

Роз­діл 6. Системне та прикладне  
               програмне забез­пе­чення

Роз­діл 7. Інтер­фейс користувача опе­рацій­ної  
               систе­ми Windows XP

Роз­діл 8. Ор­ганізація даних у Win­dows XP

Роз­діл 9. Опе­рації над об’єктами фай­лової систе­ми

Роз­діл 10. Типи фай­лів та програми

Роз­діл 11. Пошук інфор­мації

Роз­діл 12. Використання системних утиліт



66	 Частина III. Системне програмне забезпечення

6
Повторен­ня
1.	 На­звіть скла­до­ві ін­фор­ма­цій­ної систе­ми.
2.	 Для чо­го призна­че­не про­грамне за­безпе­чен­ня?
3.	 Яка ін­фор­ма­ція надхо­дить від про­грамно­го за­безпе­чен­ня  

до апа­ратно­го та на­впа­ки?
4.	 Як ін­фор­ма­цій­на систе­ма взає­мо­діє з дже­ре­ла­ми  

та спо­жива­ча­ми ін­фор­ма­ції?

Системне та прикладне  
програмне за­безпечен­ня

Зга­дає­мо, що ін­фор­ма­ційна система скла­да­є­ть­ся з апа­ратно­го та про­грам­
но­го за­безпечен­ня. Апа­ратне за­безпечен­ня — це технічні за­со­би, необхід­
ні для функціо­ну­ван­ня системи, а про­грамне за­безпечен­ня — ін­фор­ма­ція, 
що визна­чає її по­ведін­ку. У по­передніх трьох розділах було описано апа­
ратне за­безпечен­ня комп’ютерних ін­фор­ма­ційних систем, а починаючи 
з цьо­го розділу і до кін­ця навчаль­но­го ро­ку ви вивча­тимете про­грамне 
за­безпечен­ня.

Різновиди програмного за­безпечен­ня
Ко­ли ко­ристу­вач вико­нує за до­по­мо­гою комп’ютера якесь завдан­ня, йо­го 
можна по­рівняти з ар­хітекто­ром або за­мовником будівельних ро­біт, про­
гра­ми, якими він послу­го­ву­є­ть­ся, — з ро­бітника­ми-бу­дівель­ника­ми, а при­
строї комп’ютера — зі зна­ряддями пра­ці та бу­дма­теріа­ла­ми. Уявіть, що 
бу­дівель­ників ба­га­то (на су­часних комп’ютерах ураз вико­ну­ють­ся десятки 
про­грам), а зна­рядь пра­ці — ма­ло (один про­цесор, один жор­сткий диск, 
одна чи дві мікро­схеми опера­тивної пам’яті то­що). Кіль­кість бу­дівель­них 
ма­теріа­лів (ємність опера­тивної пам’яті чи жор­стко­го диску) також обме­
жена. То­ді неодмін­но виника­тимуть про­блеми: різним ро­бітникам бу­де 
водно­час потрібен один ін­стру­мент, во­ни спереча­тимуть­ся що­до ділянок 
ро­бо­ти, постійно бра­ку­ва­тиме ма­теріа­лів то­що. Ко­го в описа­ній ситуа­ції 
не виста­чає? Звичайно, про­ра­ба — керівника, який би ефективно розпо­
ділив на­явні ресур­си і стежив за дотриман­ням по­рядку. У комп’ютері 
та­кими «керівника­ми» є про­гра­ми, які на­зива­ють системни­ми, тоді як 
звичайні «про­гра­ми-бу­дівель­ники» на­зива­ють при­кладни­ми.

Системні, прикладні та службові програ­ми
Отже, про­грамне за­безпечен­ня (ПЗ) комп’ютера можна по­ділити на сис­
темне і при­кладне. Прикладні про­гра­ми призна­чені для вико­нан­ня зав­
дань кон­кретно­го типу (на­приклад, для ма­люван­ня рисун­ків, введен­ня 
тексту, ро­бо­ти в Ін­тер­неті), а то­му різно­видів таких програм ду­же ба­га­то. 
На­то­мість системних про­грам є тіль­ки два типи: опера­цій­ні системи (ОС) 
та ути­літи. Опера­ційні системи «го­ло­ву­ють» у ро­бо­ті комп’ютера, керую­
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чи всіма його прикладними про­гра­ма­ми та пристроями, а утиліти — це 
невеликі про­гра­ми, що підтр­имують робото­здатність комп’ютера або під­
вищують ефективність йо­го ро­бо­ти. 
Утиліти часто відно­сять не до систем­
но­го, а до службового про­грамно­го 
за­безпечен­ня ра­зом з ан­тивіру­са­ми, 
ар­хіва­то­ра­ми, за­со­ба­ми для за­пису 
да­них на оптичні но­сії та ін­шими 
ву­зько­спеціа­лізо­ва­ними про­гра­ма­
ми. Отже, про­грамне за­безпечен­ня 
комп’ютера можна кла­сифіку­ва­ти 
так, як по­ка­за­но на рис. 6.1.

Різновиди прикладних програм
Сьо­го­дні існу­ють міль­йо­ни прикладних про­грам, які мо­жуть вико­ну­ва­ти 
найрізно­ма­нітніші завдан­ня. Щоб ро­зібра­тися в цьо­му розма­їтті, про­гра­ми 
слід певним чином кла­сифіку­ва­ти. Найчастіше це роблять за функціо­наль­
ним призна­чен­ням: про­гра­ми, призна­чені для вико­нан­ня по­дібних завдань, 
відно­сять до одно­го кла­су. Кіль­ка кла­сів про­грам, що вико­ристо­ву­ють­ся в 
одній сфері людської діяль­но­сті, об’єднують у шир­ший клас або тип. Кла­
сифіка­цію найпо­ширеніших різно­видів про­грам подано на рис. 6.2.

Рис. 6.2. Найпоширеніші різновиди прикладних програм

Опишемо призна­чен­ня кіль­кох кла­сів прикладних про­грам.

Системи обробки тек­стів використовують для ство­рен­ня та опра­цю­
ван­ня тексто­вої ін­фор­ма­ції.

Табличні про­цесо­ри призначені для опра­цюван­ня ін­фор­ма­ції, по­да­ної 
у вигляді таблиць.





Рис. 6.1. Класифікація програмного забезпечення
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Середо­вища про­граму­вання використовують для ство­рен­ня про­грам­
но­го за­безпечен­ня.

Брау­зери за­сто­со­ву­ють для перегляду ін­фор­ма­ції в Ін­тер­неті.

Системи керу­вання базами даних на­да­ють ефективні за­со­би для збе­
ріган­ня й обробки великих обсягів даних.

Графічні редак­то­ри призначені для ство­рен­ня та обробки зобра­жень.

Прикладно­му і службо­во­му про­грамно­му за­безпечен­ню присвячено всі 
частини підручника, по­чинаючи з на­ступної, а та­кож увесь курс ін­фор­ма­
тики у 10–12 кла­сах. На­то­мість решта ма­теріа­лу в цій частині сто­су­є­ть­ся 
системних про­грам, найважливішими з яких є опера­цій­ні системи.

Поняття опера­ційної системи та її функції
Щоб розпо­ча­ти ро­бо­ту з будь-якою прикладною про­гра­мою, її необхідно 
за­пусти­ти на ви­конан­ня, тобто вка­за­ти про­цесо­ру, що ця про­гра­ма має 
бу­ти вико­на­на. Але як це зро­бити? Адже ко­ристу­вач не мо­же «спілку­ва­
тися» з про­цесо­ром безпо­середньо. Людина не знає мо­ви ма­шин­них ко­
манд, а про­цесор «не ро­зу­міє» людської мо­ви. Отже, між ко­ристу­ва­чем 
та про­цесо­ром має існу­ва­ти по­середник, «перекла­дач». Він необхідний і 
тоді, ко­ли ви хо­чете переписа­ти да­ні з диска на диск, пересла­ти їх мере­
жею то­що. Роль та­ко­го по­середника відіграє опера­ційна система.

З ін­шо­го бо­ку, ко­ли прикладні про­гра­
ми взає­мо­діють з пристроями, їм теж 
потрібен по­середник або «ко­ман­ду­вач» 
(зга­дає­мо приклад з бу­дівництвом). 
Ним та­кож є опера­ційна система. Це 
не «по­середник-по­мічник», а по­серед­
ник, який повністю кон­тро­лює по­то­ки 
да­них, що йдуть від ко­ристу­ва­чів і при­
кладних про­грам до апа­ратних за­со­бів і 
в зворотному напрямі (рис. 6.3). Жодна 
прикладна про­гра­ма не змо­же за­писа­ти 
да­ні на жор­сткий диск або зчита­ти їх 
«в обхід» функцій, що на­да­ють­ся для 
цьо­го ОС; спро­би зро­бити це більшість 
ОС за­бло­кує.

Опера­ційна система за­пуска­є­ть­ся пер­шою після за­ван­та­жен­ня комп’ютера, 
а відтак решта програ­м пра­цюють на плат­фор­мі ОС, тобто у ство­рено­му 
нею середо­вищі та за встано­вленими нею пра­вила­ми. Далі ми стисло роз­
глянемо основні меха­нізми створення та­ких сер­едо­вищ, по­яснимо призна­
чен­ня скла­до­вих опера­ційної системи та кла­сифікує­мо ОС. А за­раз да­мо 
о­зна­чен­ня по­няття опера­ційної системи.

Операційна система — це про­грамний комплекс, що за­безпечує керу­
ван­ня апа­ратними за­со­ба­ми комп’ютера, а та­кож на­дає середо­вище для 
вико­нан­ня прикладних про­грам.









Рис. 6.3. Взаємодія користу­вачів, прикладних 	
програм, операційної системи та пристроїв
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Основними функціями опера­ційних системи є:

ство­рен­ня середо­вища, в яко­му вико­ну­ють­ся та взає­мо­діють приклад­
ні про­гра­ми; 

розпо­діл апа­ратних ресур­сів комп’ютера між прикладними про­гра­
ма­ми;

на­дан­ня прикладним про­гра­мам за­со­бів для ефективно­го вико­ристан­
ня пристро­їв та вико­нан­ня типо­вих опера­цій з введен­ня/виведен­ня 
да­них;

ор­га­ніза­ція зберіган­ня да­них на за­пам’ятовуючих пристро­ях;

на­дан­ня ін­тер­фей­су, за до­по­мо­гою яко­го ко­ристу­ва­чі кер­уватимуть 
вико­нан­ням прикладних про­грам та вмістом за­пам’ятовуючих при­
стро­їв;

за­безпечен­ня взає­мо­дії комп’ютерів у мережах.

Найпо­пу­ляр­нішою опера­ційною системою для пер­со­наль­них IBM-су­міс­
них комп’ютерів сьо­го­дні є Win­dows, розроблена кор­по­ра­цією Майкро­
софт. Широ­ко вико­ристо­ву­є­ть­ся та­кож опера­ційна система Linux, яка 
розповсюджується безкоштовно. Її різні вер­сії розробляють­ся ба­гать­ма 
компа­ніями та ен­ту­зіа­ста­ми.

Скла­дові опера­ційних систем
Су­часні опера­ційні системи містять принаймні та­кі основні компо­нен­ти: 
ядро, драйвери, файло­ву систему, бібліо­теки системних функцій, ін­тер­
фейс ко­ристу­ва­ча.

Ядро опера­ційної системи
Ядро ОС — це про­гра­ма, але серед усіх ін­ших про­грам, системних і при­
кладних, во­но має найспецифічніше призна­чен­ня: за­безпечен­ня взає­мо­дії 
апа­ратних та про­грамних за­со­бів. 

Яд­ро —  цен­траль­на частина опера­ційної системи, що керує про­цесом 
вико­нан­ня про­грам та їх доступом до ресур­сів комп’ютера.

Жодна про­гра­ма не мо­же вико­ну­ва­тись «осторонь» ядра ОС, оскіль­ки са­
ме воно «вказує» про­цесо­ру, ко­ли яку про­гра­му слід за­пустити. Біль­ше 
то­го, ядро визна­чає, якій про­гра­мі та до яко­го апа­ратно­го ресур­су мож­
на на­да­ти доступ. То­му про­гра­ма ядра має функціо­ну­ва­ти від мо­мен­ту 
за­пуску ОС до за­вер­шен­ня ро­бо­ти комп’ютера, постійно очікуючи від 
системних і прикладних про­грам за­питів на вико­нан­ня або на доступ до 
ресур­сів.

Драйвери
Як прикладні про­гра­ми пра­цюють із зовнішніми пристроями? Ко­ли ко­
ристу­вач роздру­ко­вує ма­люнок, то як гра­фічний редактор по­відомляє 
прин­теру, що са­ме і де дру­ку­ва­ти на сторінці? Кожна модель принтера 
«розуміє» свою систему команд, і розробники гра­фічного редакто­ра не 
мо­жуть зна­ти кожну з них. То­му існує єдиний на­бір ко­манд, визна­чений  
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опера­ційною системою, а ра­зом із прин­тером (та будь-яким ін­шим при­
стро­єм) поста­ча­є­ть­ся драй­вер — про­грама, що пер­етво­рює стан­дартні 
ко­ман­ди опера­ційної системи на специфічні ко­ман­ди кон­кретної мо­делі 
пристрою.

Драйвер — про­грамний мо­дуль, що вико­ристо­ву­є­ть­ся ін­шими прогр­а­­
мами для кер­ува­ння ро­бо­тою зо­внішніх пристр­оїв.

Кожна мо­дель зо­внішньо­го пристрою має власний на­бір драйверів для 
різних опера­ційних систем. Відповідний драйвер має бу­ти уста­новлений, 
або ін­ста­льова­ний, до пер­шо­го вико­ристан­ня пристрою. Найчастіше набір 
драйверів та про­гра­ма для їх вста­новлен­ня поста­ча­ють­ся на оптично­му 
диску ра­зом із пристро­єм або доступні для завантаження на спеціаль­них 
сайтах в Ін­тер­неті.

Файлова система
На зовнішніх за­пам’ятовуючих пристр­оях — жор­стких і оптичних дис­
ках, флеш-накопичувачах то­що — зберіга­ють­ся величезні обсяги да­них. 
Звісно, да­ні на но­сіях розташовуються не хао­тично, а в стро­го­му по­рядку, 
згідно з певними пра­вила­ми, су­купність яких на­зива­є­ть­ся фай­ловою 
системою.

Файло­ва система — на­бір пра­вил, що визна­чає спо­сіб ор­га­ніза­ції, зберіган­
ня та імену­ван­ня да­них, розташованих на зовнішніх за­пам’ятовуючих 
пристро­ях.

Інакше ка­жу­чи, файло­ва система визна­чає фай­лову структу­ру но­сія 
да­них. Її можна по­рівняти з кла­сичною бібліо­текою: вся ін­фор­ма­ція в 
бібліо­теці розпо­ділена за книжка­ми, у файло­вій структу­рі — за фай­ла­ми. 
Для користувача як книжка, так і файл є найдрібнішими непо­діль­ними  
одиницями да­них — він не може взяти в бібліо­тека­ря частину книжки 
або ско­піюва­ти чи переймену­ва­ти частину файлу.

Файл — наймен­ша непо­діль­на одиниця да­них на зо­внішньо­му за­
пам’ятовуючому пристрої, яка має власне ім’я та з якою ко­ристу­вач 
мо­же вико­ну­ва­ти опера­ції на кшталт переймену­ван­ня, ко­піюван­ня чи 
перенесен­ня.

Кіль­кість файлів на жор­стко­му диску су­часно­го пер­со­наль­но­го комп’ютера 
та­кож є по­рівнян­ною з кіль­кістю книжок у середніх розмірів бібліо­теці, 
а отже, для швидко­го по­шу­ку файлів їх необхідно система­тизу­ва­ти. То­
му файли розподілені за ка­та­логами (в операційній системі Win­dows їх 
на­зива­ють папка­ми), так са­мо як книжки в бібліо­теці розташовані на 
стела­жах. 

Каталог — гру­па об’єктів файло­вої системи, яка має власне ім’я. У ка­
та­ло­зі мо­жуть міститися файли та ін­ші ка­та­ло­ги.

За­ува­жимо, що прикладним про­гра­мам нічо­го не відо­мо про фізичне розта­
шу­ван­ня файлів. Ко­ли про­гра­мі потрібно за­писа­ти да­ні у файл або зчита­ти 
їх, во­на звер­та­є­ть­ся до драйвера файло­вої системи і «по­відомляє» йо­му ли­
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ше ім’я файлу та ка­та­ло­гу, де цей файл розташовано. З яких са­ме областей 
фізично­го но­сія потрібно зчита­ти да­ні (або в які області за­писа­ти), драйвер 
визна­чає са­мо­стійно, на осно­ві ін­фор­ма­ції про файло­ву структу­ру.

В ОС Win­dows остан­ніх вер­сій вико­ристо­ву­ють­ся дві файло­ві системи: 
FAT32 та NTFS. Для ко­ристу­ва­ча структу­ра файлів і ка­та­ло­гів у цих сис­
темах виглядає одна­ко­во, але во­на по-різно­му відобра­жу­є­ть­ся на фізичну 
структу­ру дисків. Система NTFS надає біль­ше можливо­стей, зокрема 
дозволяє керу­ва­ти пра­ва­ми досту­пу ко­ристу­ва­чів до файлів.

Для до­питливих. З точки зору операційної системи диск є набором кластерів 
розміром 512 байт і більше. Кластер — це найменше місце на диску, яке може 
бу­ти виділене для зберігання файлу. Файлова система дає змогу визначити, які 
кластери зайняті файлами, які є вільними, а які пошкоджені. Один фізичний дис­
ковий пристрій файлова система може подавати як кілька дисків, що їх називають 
ло­гічними. З-поміж логічних дисків можна виокремити «головний» — системний 
диск, на якому містяться файли операційної системи.

Бібліотеки системних функцій
Деякі виконувані прикладними про­гра­мами дії унікаль­ні, тобто вла­сти­
ві лише одній про­гра­мі, а ін­ші вико­ну­ють­ся числен­ними про­гра­ма­ми 
абсолютно одна­ко­во. Типо­вими діями є, на­приклад, ство­рен­ня файлу, 
отриман­ня ін­фор­ма­ції про по­точний час на комп’ютері чи обсяг віль­но­
го про­сто­ру на диску. Зро­зу­міло, що під час ство­рен­ня но­вої про­гра­ми 
недо­ціль­но що­разу про­гра­му­ва­ти типо­ві дії — ра­ціо­наль­ніше ство­рити 
бібліо­теку типо­вих функцій, якими могли б ко­ристу­ва­тися про­гра­місти. 
Та­кі бібліо­теки ма­ють майже всі су­часні опера­ційні системи. Функції, що 
реа­лізу­ють­ся за до­по­мо­гою цих бібліо­тек, на­зива­ють системни­ми. 

Для до­питливих. В ОС Windows бібліотеки системних функцій зберігаються 
у файлах, що позначаються абревіату­рою DLL (скорочення від Dynamic Link 
Library — бібліотека, що підключається динамічно).

Ін­тер­фейс користу­ва­ча
Як уже за­зна­ча­ло­ся, опера­ційна система на­дає кор­истува­чеві можливість 
керу­ва­ти вико­нан­ням прикладних про­грам та вмістом за­пам’ятовуючих 
пристро­їв. Щоб система «зро­зу­міла» ко­ристу­ва­ча, потрібен «по­серед­
ник» — ін­тер­фейс, який по­да­ватиме об’єкти ОС та системні функції у 
вигляді, легко­му для сприйняття людиною. Інтерфейс мають і прикладні 
програми.

Інтерфейс ко­ристу­вача — це програ­мні за­со­би, що за­безпечу­ють взає­мо­
дію ко­ристу­ва­ча з системними та прикладними програмами.

Ін­тер­фейс ко­ристу­ва­ча операційної системи мо­же як вхо­дити до скла­ду 
ОС, так і ство­рюватися службо­вими про­гра­ма­ми, що на­зива­ють­ся опе­
ра­цій­ни­ми оболон­ка­ми. Для ОС Win­dows найвідо­мішими опера­ційними 
обо­лон­ка­ми є про­гра­ми Far та Win­dows Commander. 
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Кла­сифіка­ція опера­ційних систем
Опера­ційні системи можна кла­сифіку­ва­ти за ба­гать­ма озна­ка­ми. Найпо­
ширеніші спо­со­би кла­сифіка­ції зобра­жено на рис. 6.4.

Рис. 6.4. Класифікація операційних систем

За цільовим пристроєм
До дру­гої по­ло­вини 1990 ро­ків опера­ційні системи ство­рюва­ли лише 
для комп’ютерів, причо­му системи для пер­со­наль­них комп’ютерів і для 
великих сер­верів (так зва­них мейн­фреймів) суттє­во відрізнялися за при­
зна­чен­ням і прин­ципа­ми ро­бо­ти. На­прикін­ці ХХ століття значно зросли 
можливо­сті мо­біль­них телефо­нів, з’явилися кишень­ко­ві ПК, ко­му­ніка­то­
ри (кишень­ко­ві ПК із за­со­ба­ми мо­біль­но­го зв’язку) то­що. Для них та­кож 
бу­ло ство­рено опера­ційні системи. Так виник тер­мін «смартфон» — мо­біль­
ний телефон з опера­ційною системою.

За кількістю програм, що викону­ю­ться одночасно
В одноза­дачних ОС у ко­жен мо­мент ча­су мо­же вико­ну­ва­тися лише одна 
про­гра­ма, у ба­га­тоза­дачних — кіль­ка. В одно­за­дачній ОС, перш ніж 
за­пустити одну про­гра­му, ко­ристу­вач має за­вер­шити вико­нан­ня ін­шої. 
Звичайно, це незручно, і то­му майже всі су­часні ОС ба­га­то­за­дачні.

За типом ін­тер­фейсу
У ба­га­то­за­дачних ОС по­ширений гра­фічний ін­тер­фейс, який дає ко­ристу­
ва­чу змогу керу­ва­ти комп’ютером переважно за до­по­мо­гою миші та в яко­
му об’єкти системи по­да­но у вигляді зобра­жень на екра­ні. Цей ін­тер­фейс 
для ба­га­тьох із нас звичний, оскіль­ки йо­го реа­лізо­ва­но в ОС Windows 
(рис. 6.5). Гра­фічний ін­тер­фейс набув по­ширення в 1990 ро­ках, а до тих 

пір майже всі ко­ристу­ва­чі комп’ютерів пра­цюва­
ли з текстовим ін­тер­фей­сом. У ньо­му ко­ман­ди 
вво­дять­ся переважно за до­по­мо­гою кла­віа­ту­ри, 
а об’єкти ОС подаються в тексто­во­му вигляді, 
тобто їхніми на­зва­ми (рис. 6.6). У деяких ви­
падках тексто­вий ін­тер­фейс має перева­ги над 
гра­фічним, і то­му вва­жа­ти йо­го «істо­ричною 
спадщиною» не вар­то.Рис. 6.5. Графічний інтер­фейс
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Кла­сичним різно­видом тексто­во­го ін­тер­
фейсу є командний рядок — по­ле, в яке 
ко­ристу­вач вво­дить ко­ман­ди. Ко­мандний 
рядок є єдиною «точкою вхо­ду», через яку 
керу­ють системою, і то­му цей тип ін­тер­
фейсу найбіль­ше підхо­див для одно­за­дач­
них ОС. У та­кій ба­га­то­за­дачній системі з гра­фічним ін­тер­фейсом, як Win­
dows XP, ро­бо­ту з ко­мандним рядком підтриму­є спеціаль­на утиліта. 

За роллю в мережі
Деякі ОС керу­ють не лише пристроями, про­гра­ма­ми і да­ними окремо­го 
комп’ютера, а й цілою комп’ютерною мережею. Та­кі ОС на­зива­ють­ сер­вер­
ни­ми, оскіль­ки їх вста­новлюють­ на сер­верах — центральних комп’ютерах 
мережі. Найважливішою функцією сер­вер­ної ОС є керування правами дос­
тупу до мережних ресур­сів (прин­терів, комп’ютерів, да­них). Якщо «сферу 
відпо­відаль­но­сті» операційної системи обмежено одним комп’ютером, така 
ОС на­зива­є­ть­ся клієнт­ською, тобто призна­ченою для комп’ютера-клієн­та 
(деталь­ніше по­няття сер­вера та клієн­та описано далі).

За кількістю розрядів да­них, що обробляються одночасно
Про­тягом остан­ніх 15 ро­ків розрядність про­цесо­ра типо­во­го комп’ютера 
збіль­шила­ся з 16 до 64. Про­те по­тужно­сті су­часних про­цесо­рів не можуть 
бути вико­ристані про­гра­ма­ми авто­ма­тично, адже розроблена для 16-роз­
рядно­го про­цесо­ра програма одно­часно обробляє лише 16 розрядів да­них, 
на­віть якщо во­на вико­ну­є­ть­ся на 32- або 64-розрядн­о­му про­цесо­рі. То­му 
для повного вико­ристання можливо­стей по­тужних про­цесо­рів про­грам­
не за­безпечен­ня, зокрема й ОС, має розроблятися з ура­ху­ван­ням їхніх 
особливо­стей. Отже, розрядність опера­цій­ної системи — це розрядність 
про­цесо­рів, на ро­бо­ту з якими розраховане її ядро.

Екскурс в історію. Створення родини продуктів Windows почалося 1983 року, 
проте лише 1995 року було випущено першу повноцінну операційну систему 
Windows 95. Це була також перша 32-розрядна ОС від Майкрософт, її нащадками 
стали ОС Windows 98 і Windows ME. Компанія Майкрософт розвивала й лінійку 
серверних операційних систем, які отримали назву Windows NT (Windows New 
Technology — нова технологія Windows). Першу версію, Windows NT 3.1, було 
випущено 1993 року. До цієї лінійки належать також Windows 2000, Windows XP, 
Windows Vista, Windows Server 2003 та Windows Server 2008.
Звичайно, історія ОС не обмежу­ється продуктами кор­порації Майкрософт. Завжди 
була альтернатива комер­ційним системам Майкрософт, насамперед це родина сер­
вер­них систем з відкритим ко­дом UNIX і Linux. Тер­мін «з відкритим кодом» означає 
не лише те, що система розповсюджу­ється вільно (безкоштовно), але і те, що її вихід­
ний код доступний усім бажаючим. Пер­ші системи UNIX із текстовим інтер­фейсом бу­
ло створено в середині 1970 років. Linux — це варіант UNIX з графічним інтер­фейсом. 	
Якщо розглядати не лише IBM-су­місні пер­сональні комп’ютери, то набір операційних 
систем стає значно шир­шим: для комп’ютерів фір­ми Apple існує власна ОС — Mac 
OS, для мейнфреймів IBM — система z/OS, для мобільних пристроїв — не менш 
попу­ляр­на за Windows Mobile система Sym­bian тощо.

Рис. 6.5. Текстовий інтер­фейс
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Висновки
Опера­ційна система — це про­грамний комплекс, що за­безпечує керу­
ван­ня апа­ратними за­со­ба­ми комп’ютера, ро­бо­ту з файла­ми, а та­кож 
ство­рює середо­вище для вико­нан­ня прикладних про­грам.
Ядро — цен­траль­на частина опера­ційної системи, що керує вико­нан­
ням про­грам та їх доступом до та­ких ресур­сів комп’ютера, як про­це­
сор­ний час, опера­тивна пам’ять, зовнішні пристрої.
Файло­ва система визна­чає структу­ру да­них, що зберіга­ють­ся на зов­
нішніх запа­м’ятовуючих пристро­ях.
Файл — наймен­ша непо­діль­на одиниця да­них на зо­внішньо­му за­
пам’ятовуючому пристрої, яка має ім’я та з якою ко­ристу­вач ОС 
мо­же вико­ну­ва­ти опера­ції на кшталт переймену­ван­ня, ко­піюван­ня 
чи перенесен­ня.
Драйвер — про­грама, за до­по­мо­гою яко­ї ін­ші про­гра­ми керу­ють ро­
бо­тою зо­внішньо­го пристрою.
Ін­тер­фейс ко­ристу­ва­ча — про­грамні за­со­би, що за­безпечу­ють взає­мо­
дію ко­ристу­ва­ча з системними та прикладними програмами.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Чим відрізняє­ть­ся системне про­грамне за­безпечен­ня від прикладно­го?
2.	 Чо­му про­гра­ма ядра ОС має функціо­ну­ва­ти від за­пуску комп’ютера 

до за­вер­шен­ня йо­го ро­бо­ти?
3.	 Чо­му для досту­пу до зовнішніх пристро­їв про­гра­мам потрібні драйвери?
4.	 На­звіть три-чотири типи пристро­їв, для яких розроблено ОС.
5.	 Для чо­го призна­чені опера­ційні обо­лон­ки?
6.	 За якими озна­ка­ми кла­сифіку­ють ОС?

Питання для розду­мів
1.	 За якими критеріями, крім вказаних на рис. 6.4, можна ще кла­сифі­

ку­ва­ти ОС?

2.	 Чо­му опера­ційні системи Win­dows є найпо­пу­ляр­нішими у світі, незва­
жаючи на існу­ван­ня безкоштовних аль­тер­на­тивних про­дуктів?

3.*	Як у ба­га­то­за­дачній опера­ційній системі мо­жуть вико­ну­ва­тися кіль­
ка про­грам одно­часно, якщо про­цесор у ко­жен мо­мент ча­су вико­нує 
тіль­ки одну ко­ман­ду?

Завдан­ня для досліджень
1.	 З’ясуйте, чи підтримує ваш мо­біль­ний телефон (або телефо­ни ва­ших 

бать­ків чи дру­зів) опера­ційну систему. Якщо так, то яку систему на 
ньо­му вста­новлено і які її можливо­сті?

2.*	Знайдіть ін­фор­ма­цію що­до істо­рії та різно­видів ОС UNIX і Linux. Які 
прикладні про­гра­ми ство­рено для цих систем? Які перева­ги й недо­лі­
ки має ОС Linux по­рівняно з Win­dows?












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7
Повторен­ня
1.  Які функції виконують опе­ра­цій­ні систе­ми?
2.  Для чо­го призна­че­но ін­тер­фейс опе­ра­цій­ної систе­ми?
3.  Що озна­чає тер­мін «ба­га­то­за­дачна опе­ра­цій­на систе­ма»?

Ін­тер­фейс користу­ва­ча  
опера­ційної системи 
Win­dows XP

Ви вже знає­те, що взає­мо­дію ко­ристу­ва­ча з ін­фор­ма­ційною системою 
за­безпечує частина опера­ційної системи, що на­зива­є­ть­ся ін­тер­фейсом. 
У цьо­му розділі розпочинається практичне вивчення одного з різно­видів 
ін­тер­фейсу, а са­ме ін­тер­фейсу опера­ційної системи Win­dows XP. Навчити­
ся пра­цюва­ти з ним до­во­лі легко, оскіль­ки розробники системи докла­ли 
значних зу­силь для то­го, щоб зро­бити пра­вила взає­мо­дії ко­ристу­ва­ча з 
комп’ютером про­стими та ін­ту­ї­тивно зро­зу­мілими. Ін­тер­фейс біль­шо­сті 
про­грам, призна­чених для ро­бо­ти в Win­dows, по­дібний до ін­тер­фейсу 
са­мої опера­ційної системи. То­му, навчившись пра­цюва­ти у середо­вищі 
Win­dows XP, ви змо­жете швидко опа­ну­ва­ти ро­бо­ту з ба­гать­ма ін­шими 
про­гра­ма­ми.

Елемен­ти ін­тер­фейсу Win­dows XP
У Win­dows XP, як і в по­передніх вер­сіях опера­ційної системи Win­dows, 
ін­тер­фейс є гра­фічним. Це озна­чає, що ко­ристу­вач взає­мо­діє з системою 
за до­по­мо­гою гра­фічних зобра­жень: вікон, значків, меню, кно­пок то­що, 
по­даючи ко­ман­ди переважно за до­по­мо­гою миші, а не кла­віа­ту­ри. Най­
ха­рактер­ніші риси цьо­го ін­тер­фейсу та­кі:

усі об’єкти ОС (про­гра­ми, файли, до­ку­мен­ти, пристрої то­що) зобра­
жу­ють­ся значка­ми;

ро­бо­та з об’єктами про­ва­дить­ся у вікнах;

дії ко­ристу­ва­ча з об’єктами на комп’ютері іміту­ють йо­го дії з ма­тері­
аль­ними об’єктами: їх можна вибира­ти, переміщу­ва­ти, відкрива­ти, 
розта­шо­ву­ва­ти в певно­му по­рядку то­що. 

До основних елемен­тів ін­тер­фейсу Win­dows XP (рис. 7.1) на­лежать:

ро­бо­чий стіл;

па­нель завдань;

го­ловне меню;

вікна про­грам і па­пок;

діа­ло­го­ві вікна;

значки про­грам, до­ку­мен­тів, па­пок і яр­ликів.


















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Рис. 7.1. Основні елементи інтер­фейсу Windows XP

Робочий стіл
Робочий стіл Win­dows XP — основне вікно в ін­тер­фейсі опера­ційної сис­
теми, яке за­ймає весь екран та розта­шо­ву­є­ть­ся під усіма ін­шими вікна­ми. 
Він по­дібний до звичайно­го пись­мо­во­го сто­ла, на яко­му за­мість книжок, 
жур­на­лів та різно­го кан­целяр­сь­ко­го приладдя розташовано значки — сти­
лізо­ва­ні зобра­жен­ня системних за­со­бів, па­пок, до­ку­мен­тів, про­грам або 
їхніх яр­ликів (невеликих файлів, що зв’язані з ін­шими об’єктами).

На ро­бо­чо­му сто­лі ко­ристу­ва­ча, який упер­ше ввійшов у систему, відобра­
жу­є­ться лише  один зна­чок — службо­вої про­гра­ми Ко­шик, яка призна­че­
на для про­міжно­го зберіган­ня видалених до­ку­мен­тів. Зго­дом на ро­бо­чо­му 
сто­лі можна розташувати значки ін­ших про­грам, файлів, па­пок, до­ку­мен­
тів то­що, про­те не слід надмір­но за­ха­ра­щу­ва­ти йо­го, щоб не упо­дібнити 
до пись­мо­во­го сто­ла недба­ло­го та неохайно­го учня.

Па­нель завдань
Призна­чен­ня па­нелі завдань (рис. 7.2) — спро­стити перехід від однієї за­
пу­щеної про­гра­ми до ін­шої, відобра­жа­ти важливу системну ін­фор­ма­цію 
(на­приклад, по­точний час, мо­ву введен­ня тексту), а та­кож по­легшити 
вико­нан­ня найужива­ніших опера­цій. 

Рис. 7.2. Панель завдань
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За­звичай у лівій частині па­нелі завдань є кнопка  (Пуск), при­
зна­чена для відкриван­ня го­ловно­го меню. По­руч розміщені кнопки, що 
відпо­віда­ють вікнам відкритих про­грам, а пра­во­руч від них  — область 
спо­віщень із кіль­ко­ма значка­ми: го­дин­ника, мережного з’єднання, мо­ви 
введен­ня тексту то­що.

На па­нелі завдань мо­жуть та­кож відобра­жа­тись одна чи кіль­ка па­нелей 
ін­стру­мен­тів, де зібра­но кнопки за­пуску найужива­ніших про­грам. Щоб 
побачити на­зви цих па­нелей, потрібно клацнути па­нель завдань пра­вою 
кнопкою миші та вибрати в кон­текстно­му меню ко­ман­ду Пане­лі інструмен­
тів. Уста­но­вивши або скинувши по­значку  по­руч із на­звою па­нелі, цю 
па­нель можна відобра­зити або схо­ва­ти.

Головне меню
Ко­ли ко­ристу­вач кла­цає на па­нелі завдань кнопку Пуск, з’являється го­
ловне меню Win­dows XP, де яр­лики па­пок і про­грам розташовано за 
прин­ципом ужива­но­сті: ті, що за­сто­со­ву­ють­ся найчастіше, містяться в 
го­ловно­му меню, а менш ужива­ні — у йо­го підменю.

Меню — перелік ко­манд, який відобра­жу­є­ться на екра­ні мо­ніто­ра і до­
зво­ляє кор­истува­чеві вибра­ти потрібний вар­іан­т дій.

Го­ловне меню та­кож можна відобра­зити, на­тиснувши або спеціаль­ну кла­
вішу  (Win­dows), якщо та­ка є на кла­віа­ту­рі, або клавіші Ctrl+Esc. 
У Win­dows XP го­ловне меню має за­го­ло­вок, де відо­бражу­ється ім’я ко­ри­
сту­ва­ча, який за­раз пра­цює із системою. Це меню скла­да­є­ть­ся з двох час­
тин (рис. 7.3). У лівій містять­ся по­силан­ня на про­гра­ми, які найчастіше 
за­пускає ко­ристу­вач. Система Win­dows авто­ма­тично відстежує часто­ту 
викликів про­грам й оновлює цей список. Внизу розта­шо­ва­не підменю Усі 
програми з пер­еліком усіх вста­новлених на комп’ютері про­грам. 

Пра­во­руч у голо­вному меню відобра­жено ко­ман­ди для досту­пу до па­пок 
Мої документи, Мої малюнки, Моя музика, Мій комп’ютер, Ме­режне оточення, 
Принте­ри й факси. Крім то­го, тут є та­кі елемен­ти.

Мої останні документи — підменю, що містить спи­
сок із 15 до­ку­мен­тів, що бу­ли відкриті остан­німи.

Панель ке­рування — ко­ман­да, що відкриває вікно, 
призна­чене для настро­юва­ння апа­ратних і про­грам­
них за­со­бів комп’ютера.

Вибір програм за замовчуванням — за­сіб, що по­в’я­
зує файли певних типів із прогр­амами, які ма­ють 
їх відкрива­ти за умовчан­ням (на­приклад, після под­
війно­го кла­цан­ня мишею).

Підключення — перелік усіх доступних з’єднань з 
Ін­тер­нетом та відда­леними комп’ютерами.

Довідка та підтримка — ко­ман­да, яка на­дає до­відко­
ву ін­фор­ма­цію про за­сто­су­вання Win­dows XP.

Знай­ти — за­сіб по­шу­ку файлів і па­пок на комп’юте­
рі, а та­кож комп’ютерів у ло­каль­ній мережі.













Рис. 7.3. Головне меню
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Виконати — ко­ман­да для за­пуску про­грам з ко­мандно­го рядка; у цей 
рядок уво­дять на­зву файлу про­гра­ми.
Завер­шення се­ансу — ко­ман­да за­вер­шення по­точного сеансу ро­бо­ти ко­
ристу­ва­ча (після цьо­го до системи мо­же увійти ін­ший ко­ристу­вач).
Завер­шення роботи — ко­ман­да, яка до­зво­ляє за­вер­шити ро­бо­ту з сис­
темою, переза­ван­та­жити її або перевести в сплячий режим.

Вікна папок і програм
Ін­тер­фейс біль­шо­сті про­грам, призна­чених для ро­бо­ти в системі Win­dows, 
а та­кож ін­тер­фейс, що дає змо­гу пра­цюва­ти з папка­ми, реа­лізо­ва­но за 
до­по­мо­гою одно­типних вікон. 

Вік­но — прямо­кутна ділян­ка екра­на, в межах якої ко­ристу­вач пра­цює 
з певним об’єктом ОС, за­сто­со­вуючи для керу­ван­ня ним стан­дартний 
на­бір елемен­тів.

Від цьо­го тер­міну по­хо­дить і на­зва са­мої опера­ційної системи: «win­dows» 
англійською мо­вою озна­чає «вікна». В ОС Win­dows є два типи вікон: 
вікна па­пок і програм, в яких відобра­жу­є­ться вміст певно­го об’єкта, та 
діа­логові вікна, які не відпо­віда­ють жодно­му об’єкту опера­ційної систе­
ми, а відо­бражу­ються тимча­со­во — для введен­ня да­них та виведен­ня 
по­відомлень. По­да­не вище озна­чен­ня сто­су­є­ть­ся вікон па­пок і про­грам; 
їх ми розглянемо пер­шими.

Основні елемен­ти вікна
Вікно папки чи про­гра­ми містить типо­ві елемен­ти. Розглянемо їх на 
прикла­ді вікна папки Мої документи, яку система ство­рює для кожно­го 
ко­ристу­ва­ча комп’ютера (рис. 7.4).

Відкрийте вікно цієї папки за до­по­мо­гою ко­ман­ди ПускМої доку­
менти (клацніть кнопку Пуск і виберіть у меню пункт Мої документи).

Рис. 7.4. Типові елементи вікна папки та програми









Розділ 7. Інтер­фейс користу­вача операційної системи Windows XP	 79

У табл. 7.1 описа­но розта­шу­ван­ня елемен­тів вікна папки або про­гра­ми, 
а та­кож основні дії, які за до­по­мо­гою цих елемен­тів можна вико­на­ти.

Таблиця 7.1. Призначення елементів вікна

Елемент і розташування Дія

Межі 
(ото­чу­ють вікно)

Змінен­ня розміру вікна: на­вести на межу  
вка­зівник миші та, ко­ли він на­бу­де вигляду  
двон­апрямленої стрілки, перемістити йо­го  
в потрібно­му на­прямку, утримуючи ліву  
кнопку миші натиснутою. Якщо за­хо­пити  
кут вікна, то переміщу­ва­ти йо­го можна одра­зу  
у вер­тикаль­но­му й го­ризон­таль­но­му на­прямках

Рядок за­го­ловка  
(звер­ху)

Переміщен­ня всьо­го вікна: за­хо­пити мишею  
за за­го­ло­вок і перемістити

Зна­чок системно­го меню 
(ліворуч на за­го­ловку) 

Виведен­ня списку основних ко­манд керу­ван­ня,  
за до­по­мо­гою яких вікно можна перемістити,  
за­крити або змінити йо­го розміри

Кнопка  (Закрити) 
(праворуч на за­го­ловку) 

За­криття вікна (за­вер­шен­ня ро­бо­ти про­гра­ми)

Кнопка  Роз­гор­нути/  
 Згор­нути у вікно 

(праворуч на за­го­ловку)

Розгор­тан­ня вікна на весь екран/по­вер­нен­ня  
вікна до по­передньо­го (нерозгор­ну­то­го) ста­ну

Кнопка  (Згор­нути) 
(праворуч на за­го­ловку)

Згор­тан­ня вікна, після чо­го за­лиша­тиметь­ся  
лише кнопка вікна на па­нелі завдань, що нею  
вікно можна зно­ву відкрити. Ко­ли вікно згор­ну­те,  
вико­нан­ня про­гра­ми триває

Го­ловне меню 
(під за­го­ловком)

На­строюван­ня па­ра­метрів папки або доступ  
до ко­манд про­гра­ми

Па­нелі ін­стру­мен­тів 
(під го­ловним меню)

Швидкий доступ до ко­манд, що вико­ристо­ву­ють­ся 
найчастіше

Область завдань (ліворуч) Доступ до найужива­ніших по­силань та ко­манд

Ро­бо­ча область  
(всередині вікна)

Відобра­жен­ня відкрито­го у про­гра­мі до­ку­мен­та  
чи вмісту папки

Сму­ги про­кручування 
(пра­во­руч і знизу)

Про­кру­чу­ван­ня вмісту вікна, тобто відтво­рен­ня  
вмісту частина­ми. Кла­цаючи кнопки  та   
вер­тикаль­ної сму­ги, можна зсу­нути вміст вікна  
вниз або вго­ру на один рядок, а кла­цаючи са­му  
сму­гу вище або нижче прямо­кутно­го по­взун­ка — 
зсу­ну­ти на величину ро­бо­чої області вікна

Рядок ста­ну 
(знизу)

Відобра­жен­ня ін­фор­ма­ції про обра­ний об’єкт  
або, якщо не обра­но жодно­го об’єкта, за­галь­ної  
ін­фор­ма­ції про об’єкти у вікні
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Меню
Під час ро­бо­ти з будь-якою про­гра­мою Win­dows кор­истува­ч має да­ва­ти 
їй певні ко­ман­ди. Їх можна виклика­ти з системно­го і го­ловно­го меню, 
які є у вікні про­гра­ми або папки, а та­кож із контекстного меню, що ви­
водиться майже для кожно­го об’єкта у вікні.

Системне й головне меню
Системне меню та рядок меню — це обов’язкові елемен­ти вікна будь-
якої про­гра­ми Win­dows. Системне меню відкрива­є­ть­ся після кла­цан­ня 
мишею значка на ліво­му краю за­го­ловка вікна. Це меню містить майже 
одна­ко­вий для всіх про­грам на­бір ко­манд: Відновити, Пе­ре­містити, Роз­мір, 
Згор­нути, Роз­гор­нути і Закрити. Во­ни да­ють змо­гу вико­ну­ва­ти дії з вікном 
без застосування миші.

Рядок голо­вного меню розта­шо­ва­ний безпо­середньо під за­го­ловком вікна 
(див. рис. 7.4). На­бір меню у цьо­му рядку в кожної про­гра­ми свій. У меню 
зібра­но ко­ман­ди, призна­чені для вико­нан­ня певно­го завдан­ня. Зокрема, 
меню Файл містить ко­ман­ди відкриття, збережен­ня і за­криття файлів, ме­
ню Правка — ко­ман­ди для внесен­ня змін у файл то­що. Щоб вибра­ти одну 
з та­ких ко­манд, слід відкрити меню, клацну­вши мишею йо­го на­зву в ряд­
ку меню, а по­тім знайти потрібну ко­ман­ду й клацну­ти її лівою кнопкою 
миші. Щоб за­крити меню без вибору жодної ко­ман­ди, достатньо клацну­ти 
мишею в будь-яко­му віль­но­му місці по­за цим меню.

Типи елемен­тів меню
Вигляд елемен­тів меню свідчить про певні особливо­сті їх вико­ристан­ня. 
Розглянемо рис. 7.5.

Рис. 7.5. Різні типи 	
елементів меню

По­значка по­ряд із на­звою ко­ман­ди по­відомляє, що 
режим, який во­на за­дає, активізо­ва­но (увімкну­то). 
Щоб вимкну­ти йо­го, пра­по­рець потрібно зняти, тобто 
зно­ву клацну­ти на ко­ман­ді чи по­значці.
По­значка  по­ряд із на­звою ко­ман­ди по­відомляє, що 
вибра­но один із аль­тер­на­тивних (взає­мо­виключних) 
режимів ро­бо­ти про­гра­ми. Якщо вибра­ти ін­ший ре­
жим із гру­пи, обмеженої сірими риска­ми, то по­знач­
ку бу­де переміщено до ньо­го.
Стрілка  пра­во­руч від на­зви ко­ман­ди озна­чає, що 
ко­ман­да відкриває підменю, яке містить кома­нди 
нижчо­го рівня.

Крім того, назви деяких команд меню може бути подано 
шрифтом сірого ко­льору. Такі команди в поточний мо­
мент недоступні. 







Кон­текстні меню
Клацну­вши пра­вою кнопкою миші майже будь-який об’єкт ро­бо­чо­го сто­
ла або папки Win­dows XP, ви відкриєте йо­го кон­текст­не меню. 

Контек­стне меню містить ко­ман­ди, які мо­жна застосу­вати до вибра­но­го 
об’єкта. 
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Так, на рис. 7.6 кон­текстне меню містить ко­ман­ди, 
за­сто­совні до яр­лика Microsoft Office Word 2003. На­бір 
ко­манд кон­текстно­го меню змінює­ть­ся за­лежно від то­
го, на об’єкті яко­го типу ко­ристу­вач клацнув пра­вою 
кнопкою миші. 

Кон­текстні меню ма­ють та­кож об’єкти в до­ку­мен­тах, 
ство­рених прикладними про­гра­ма­ми, та елемен­ти ін­
тер­фейсу про­грам. 

За­звичай кон­текстне меню містить ко­ман­ду Властивості, 
за до­по­мо­гою якої можна змін­ювати па­ра­метри вибра­
но­го об’єкта.

Робота з кількома вікна­ми
Якщо одно­часно відкрито і виведено на екран кіль­ка вікон, то вікно, 
розта­шо­ва­не по­верх ін­ших, бу­де активним. Лише во­но реагуватиме на 
вико­ну­ва­ні ко­ристу­ва­чем дії, на­приклад на на­тискан­ня кла­віш чи кла­цан­
ня мишею. Щоб перейти до ін­шо­го вікна (зро­бити йо­го активним), слід 
або клацну­ти лівою кнопкою миші в будь-яко­му місці цьо­го вікна, або 
на па­нелі завдань на­тисну­ти відпо­відну йо­му кнопку. Так реа­лізу­є­ть­ся 
ба­га­то­за­дачність ОС Win­dows: для то­го щоб перейти до ро­бо­ти з ін­шою 
про­гра­мою, не потрібно за­крива­ти по­точну; достатньо лише змінити ак­
тивне вікно.

Діа­логові вікна
Ко­ли для вико­нан­ня ко­ман­ди про­гра­мі потрібна до­датко­ва ін­фор­ма­ція чи 
ко­ли про­гра­ма має по­відо­мити щось кор­истува­чеві, на екран виво­дить­ся 
діа­логове вікно. 

Діало­го­ве вік­но — вікно, за до­по­мо­гою яко­го відо­бражу­ються по­відом­
лен­ня або ко­ристу­вач вво­дить у про­гра­му ін­фор­ма­цію.

Ін­фор­ма­цію вво­дять за до­по­мо­гою елемен­тів керу­ван­ня. Їх є кіль­ка десят­
ків. На рис. 7.7 і 7.8, на прикла­ді вікна вла­стиво­стей папки Мої докумен­
ти та вікна вла­стиво­стей шрифту у про­гра­мі Microsoft Word, зобра­жено 
ті з них, що вико­ристо­ву­ють­ся найчастіше.

Відкрийте вікно папки Мої документи, вико­навши ко­ман­ду ПускМої до­
кументи. На віль­но­му місці у вікні клацніть пра­вою кнопкою миші, вибе­
ріть із кон­текстно­го меню ко­ман­ду Властивості, а по­тім клацніть вкладку 
Доступ.

Розгляньмо деталь­ніше призна­чен­ня та спо­сіб вико­ристан­ня елемен­тів 
керу­ван­ня, які ви ба­чите у вікні на рис. 7.7.

Кнопки пов’язані з певними ко­ман­да­ми. Щоб вико­на­ти ко­ман­ду, слід 
клацну­ти кнопку.

Тек­сто­ве по­ле призна­чене для введен­ня в ньо­го тексту. У на­шо­му 
вікні та­кими по­лями є прямо­кутні області, по­зна­чені зліва на­писа­ми 





Рис. 7.6. Контекстне меню
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Спільний ре­сурс та Примітка (ка­жуть та­кож «тексто­ве по­ле Примітка» 
або «по­ле Спільний ре­сурс»). Щоб увести в тексто­ве по­ле да­ні, спо­чат­
ку потрібно клацну­ти йо­го лівою кнопкою миші. Після цьо­го всереди­
ні по­ля з’явиться миготлива вер­тикаль­на риска — кур­сор уведен­ня, 
що по­ка­зує місце введен­ня чер­го­во­го симво­лу. 

Лічильник дає змо­гу збільшувати чи зменшувати число­ве зна­чен­ня: 
для йо­го збіль­шен­ня необхідно клацну­ти на стрілці, спрямо­ва­ній 
уго­ру, а для змен­шен­ня — на тій, що по­ка­зує вниз. Крім то­го, це 
зна­чен­ня можна ввести з кла­віа­ту­ри.

Перемикачі призна­чені для вибо­ру одно­го з кіль­кох взає­мо­виключ­
них ва­ріан­тів. З гру­пи перемика­чів можна вста­но­вити тіль­ки один. 
На­приклад, у верхній частині вка­за­но­го діа­ло­го­во­го вікна ви ба­чите 
два перемика­чі: перемикач Дозволити спільний доступ до цієї папки вста­
новлено, проте інший перемикач, Заборонити спільний доступ до цієї 
папки, знято. Щоб вста­но­вити потрібний перемикач, слід клацну­ти 
лівою кнопкою миші на йо­го кнопці або на­писі.

Вклад­ки — це сто­рін­ки, за якими розпо­ділені елемен­ти діа­ло­го­во­го 
вікна, якщо їх ба­га­то. На­приклад, зобра­жене на рис. 7.7 вікно вла­
стиво­стей папки має чо­тири вкладки.

Рис. 7.7. Елементи діалогового вікна 

Щоб озна­йо­митись з іншими елементами керу­ван­ня, відкриє­мо діа­ло­го­
ве вікно, призна­чене для на­строюван­ня па­ра­метрів шрифту в про­гра­мі 
Microsoft Word (рис. 7.8).









Розділ 7. Інтер­фейс користу­вача операційної системи Windows XP	 83

За­пустіть про­гра­му Word, вико­навши ко­ман­ду ПускУсі програ­
миMicrosoft Office Word 2003. Відкрийте вікно настро­юва­н­ня па­
ра­метрів шрифту, вибравши в меню Фор­мат ко­ман­ду Шрифт.

Список містить кіль­ка зна­чень, з яких можна вибрати одне, клацнувши 
йо­го лівою кнопкою миші. Часто над списком розміщу­ють тексто­ве 
по­ле, де відобра­жу­є­ться вибра­не зна­чен­ня. Так, у діа­ло­го­во­му вікні, 
яке ми розглядаємо, над списка­ми для вибо­ру шрифту та його розмі­
ру розта­шо­ва­но тексто­ві по­ля Шрифт, Накреслення та Роз­мір.

Розкрив­ний список має те са­ме призна­чен­ня, про­те схо­жий на тек­
сто­ве по­ле з кнопкою  пра­во­руч. Якщо її клацн­ути, з’явиться сам 
список, у яко­му можна вибра­ти потрібний ва­ріант (див. рис. 7.8, роз­
кривний список Підкреслення).

Прапорець — невеликий квадр­атик, який застосову­ють для вибо­ру 
певного ва­ріан­та. Пра­пор­ці мо­жна встано­влювати (вмика­ти) або зні­
ма­ти (вимикати). У пер­шо­му випадку всередині квадра­та з’являється 
по­значка , в дру­го­му — її немає (див. рис. 7.8: пра­пор­ці подвій­не 
закреслення та надрядковий вста­новлено, а пра­пор­ці закресле­ний та 
підрядковий знято). Щоб встан­овити або зняти пра­пор­ець, йо­го слід 
клацну­ти. На відміну від перемика­чів, пра­по­рці неза­лежні один від 
одно­го, відтак можна вста­но­вити кіль­ка пра­пор­ців водно­час.

Рис. 7.8. Інші елементи діалогового вікна

Деякі елемен­ти керу­ван­ня ма­ють особливе призна­чен­ня. Так, біль­шість 
діа­ло­го­вих вікон містить кнопку, на­тискан­ням якої підтвер­джу­ють пра­
виль­ність введеної ін­фор­ма­ції (за­звичай це кнопка OK), і кнопку, що дає 
змо­гу відмо­витися від змін і за­крити вікно (за­звичай це кнопка Скасува­
ти). У ба­га­тьох діа­ло­го­вих вікнах є кнопка Довідка або кнопка ? — во­ни 
призна­чені для отримання до­відко­вої ін­фор­ма­ції.






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За­ван­та­жен­ня комп’ютера та опера­ційної  
системи. Сеан­си користу­ва­чів

Ви вже знає­те, що після увімкнен­ня живлен­ня чи переза­ван­та­жен­ня 
комп’ютера опера­ційна система за­пуска­є­ть­ся ра­ніше, ніж усі ін­ші про­гра­
ми. Якщо го­во­рити більш точно, за­пуск комп’ютера відбу­ва­є­ть­ся так.

1.	 Авто­ма­тично за­пуска­ють­ся за­писа­ні в постійній пам’яті про­гра­ми, 
які на­зива­ють BIOS (Basic In­put/Output System — ба­зо­ва система 
введен­ня/виведен­ня).

2.	 Про­гра­ми BIOS перевіряють робото­здатність пристро­їв комп’ютера, 
за­пису­ють в опера­тивну пам’ять да­ні, необхідні для ро­бо­ти будь-яких 
ін­ших про­грам та пристро­їв, і за­пуска­ють на вико­нан­ня ядро опе­
ра­ційної системи. Ін­фор­ма­ція про дії про­грам BIOS відобра­жу­є­ть­ся 
в тексто­во­му режимі (рис. 7.9).     

Рис. 7.9. Екран початкового завантаження комп’ютера

Рис. 7.10. Вікно входу в систему

3.	Ядро опера­ційної системи ві­
добра­жує екран за­ван­та­жен­
ня ОС, за­пускає драйвери 
зовнішніх пристро­їв, а по­тім 
відобра­жує на екра­ні вікно 
входу в систему (рис. 7.10).

4.	Щоб розпо­ча­ти ро­бо­ту з сис­
темою, слід увійти в сеанс 
кори­сту­ва­ча, клацнувши зна­
чок біля йо­го імені й увівши 
па­роль (якщо це потрібно). 
За­зна­чимо, що в опера­ційній 
системі Win­dows XP всі дії 
вико­ну­ють­ся в певно­му сеан­
сі ко­ристу­ва­ча. Це озна­чає, 
що ро­бо­та з об’єктами ОС не 
є ано­німною: зберіга­ють­ся да­
ні про те, хто й ко­ли ство­рив 
певний файл або папку, хто й 
ко­ли вніс остан­ні зміни в до­
ку­мент то­що. Крім то­го, для 
кожно­го ко­ристу­ва­ча ство­рю­
є­ть­ся власний ро­бо­чий стіл, 
го­ловне меню, окрема папка 
до­ку­мен­тів та ін. 

Практична робота 2  
Робота з ін­тер­фейсом опера­ційної системи

Мета: навчитися вико­ну­ва­ти в ОС Win­dows XP найпро­стіші опера­ції — за­
пуск системи, на­строювання ро­бо­чого стола та па­нелі завдань, перегляд 
вікон стан­дартних па­пок.
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Виконан­ня	
1.	 За­пустімо ОС Win­dows XP.

а)	 Увімкніть живлен­ня комп’ютера. Якщо йо­го вже бу­ло увімкну­
то, вико­найте ко­ман­ду ПускВимкнути комп’ютерПе­ре­заванта­
ження.

б)	 За­чекайте, по­ки відобра­жа­тиметь­ся екран за­ван­та­жен­ня комп’ю­
тера та за­ван­та­жен­ня ОС. Ко­ли з’явиться вікно вхо­ду в систему 
(див. рис. 7.10), клацніть зна­чок ко­ристу­ва­ча, у сеан­сі яко­го ви 
пра­цюва­тимете, — відобра­зить­ся ро­бо­чий стіл.

	 Якщо це ваш пер­ший сеанс як но­во­го ко­ристу­ва­ча, ро­бо­чий стіл 
бу­де майже по­рожнім, з одним лише значком Кошик. Тло ро­бо­чо­
го сто­ла мо­же бу­ти одно­тон­ним або містити зобра­жен­ня, що має 
на­зву «Безтур­ботність».

2.	 На­стро­ї­мо ро­бо­чий стіл Win­dows XP — до­дамо до ньо­го значки та змі­
нимо фо­но­ве зобра­жен­ня.

а)	 Клацніть пра­вою кнопкою миші на віль­но­му місці ро­бо­чо­го сто­
ла. У кон­текстно­му меню, що відкриє­ть­ся, виберіть ко­ман­ду Вла­
стивості. 

б)	 У діа­ло­го­во­му вікні Екран – властивості перейдіть на вкладку Робо­
чий стіл, клацнувши її лівою кнопкою миші (рис. 7.11). У списку 
Фоновий малюнок виберіть зобра­жен­ня для ро­бо­чо­го сто­ла, яке 
вам до впо­до­би; як во­но вигляда­тиме, ви по­ба­чите у верхній об­
ласті діа­ло­го­во­го вікна. 

в)	 Клацніть кнопку Настрой­ка робочого стола. У вікні, що відкриє­
ть­ся (рис. 7.12), вста­но­віть усі пра­пор­ці, розта­шо­ва­ні в області  
Значки робочого стола.

г)	 За­крийте обидва діа­ло­го­ві вікна, клацнувши кнопку OK. Вигляд 
ро­бо­чо­го сто­ла змінить­ся — на ньо­му з’являться (якщо їх там 
не бу­ло) значки па­пок Мої документи, Мій комп’ютер та Ме­режне 
оточення, а та­кож брау­зера Inter­net Explorer.

                      

Рис. 7.11. Вікно Екран — властиво­сті   Рис. 7.12. Вікно Елементи ро­бо­чо­го сто­ла
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3.	 Пер­еглянь­мо вміст кіль­кох стан­
дартних па­пок.

а)	 Двічі клацніть мишею зна­
чок Мої документи. Відкри­
є­ть­ся вікно папки з та­кою 
са­мою на­звою (рис. 7.13). 
Якщо ви ще не за­пису­ва­ли 
сюди сво­їх файлів, у папці 
міститимуть­ся лише ство­ре­
ні системою підпапки Мої 
малюнки та Моя музика, при­
зна­чені відпо­відно для збері­
ган­ня зобра­жень та му­зич­
них файлів.

б)	 Клацніть зна­чок Мій комп’ю­
тер в області завдань у лівій 
частині вікна, й у ро­бо­чій 
області відобра­зить­ся вміст 
папки Мій комп’ютер, тобто 
всі вста­новлені на комп’ю­
тері диски та знімні при­
строї (рис. 7.14). Двічі клац­
нувши кожний із значків, 
можна перегляну­ти вміст 
дисків та розміщених на 
них па­пок. 

4.	 Змінімо режим перегляду папки 
Мій комп’ютер.

а)	 Щоб зно­ву відкрити папку 
Мій комп’ютер, двічі клац­
ніть її зна­чок у вікні папки 
Робочий стіл або один раз по­
силан­ня Мій комп’ютер в об­
ласті завдань.

б)	 Щоб змінити режим пере­
гляду папки, відкрийте ме­
ню Вигляд, виберіть в ньо­
му пункт Список, і вигляд 
ро­бо­чої області змінить­ся 
(рис. 7.15). 

в)	 По­вер­ніть­ся до по­передньо­
го режиму перегляду ін­шим 
спо­со­бом — за до­по­мо­гою 
кнопки  (Подання): на­тис­
ніть її та виберіть зі списку 
ба­жа­не зна­чен­ня. 

Рис. 7.13. Папка Мої документи

Рис. 7.14. Папка Мій комп’ютер

Рис. 7.15. Режим перегляду Список системної 
папки Мій комп’ютер
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5.	 Відобра­зімо на па­нелі завдань Win­
dows XP па­нель ін­стру­мен­тів Швид­
кий запуск, відкриймо два вікна та 
згор­німо їх, ско­риставшись кноп­
кою цієї па­нелі.

а)	 Щоб на панелі завдань відобра-
зити панель ін­стру­мен­тів Швид­
кий запуск, відкрийте кон­тек­
стне меню па­нелі (рис. 7.16), 
клацнувши її пра­вою кнопкою 
миші, а в ньо­му — підменю Пане­лі інструментів, після чо­го вибе­
ріть потрібний рядок. За у­мо­вчан­ням па­нель ін­стру­мен­тів Швид­
кий запуск з’являється пра­во­руч від кнопки Пуск (рис. 7.17, а).

б)	 Двічі клацніть зна­чок Мої документи на ро­бо­чо­му сто­лі. Відкри­
є­ть­ся вікно папки з цією ж на­звою, і на па­нелі завдань відоб­
ра­зить­ся відпо­відна кнопка (рис. 7.17, б). Те, що її на­тисну­то, 
озна­чає, що це вікно за­раз активне.

в)	 Відкрийте вікно для перегляду вмісту комп’ютера ін­шим спо­со­
бом: на­тисніть кнопку Пуск і виберіть у стар­то­во­му меню ко­ман­
ду Мій комп’ютер. По­верх вікна Мої документи, яке ста­не неактив­
ним, з’явиться активне вікно — Мій комп’ютер. Па­нель завдань 
на­бу­де та­ко­го вигляду, як на рис. 7.17, в. 

г)	 Щоб згор­ну­ти всі відкриті вік­
на, на­тисніть на па­нелі ін­ст­
ру­мен­тів Швидкий запуск кноп­
ку  (Згор­нути всі вікна). На 
екра­ні з’явиться ро­бо­чий стіл 
ко­ристу­ва­ча, а па­нель завдань 
на­бу­де вигляду, по­ка­зан­о­го на 
рис. 7.17, г. 

6.	 Пер­еключімося між вікна­ми різних 
про­грам та закриймо їх.

а)	 Відкрийте вікна Мій комп’ютер 
і Мої документи. 

б)	 Пер­еключіться між вікна­ми, 
спо­чатку кла­цаючи їх мишею, 
а по­тім за до­по­мо­гою кно­пок 
па­нелі завдань. 

в)	 Зро­біть розміри вікна Мій комп’ютер максималь­ними, клацнув­
ши у пра­вій частині йо­го за­го­ловка кнопку  (Роз­гор­нути), а по­
тім по­вер­ніть йо­го до по­передньо­го вигляду за до­по­мо­гою кноп­
ки  (Згор­нути у вікно). 

г)	 За­крийте вікно Мій комп’ютер, вико­навши ко­ман­ду ФайлЗакри­
ти, а вікно Мої документи за­крийте за до­по­мо­гою кнопки  (За­
крити).

Рис. 7.16. Контекстне меню панелі завдань

а

б

в

г

Рис. 7.17. Панель завдань та кнопки програм
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Висновки
Найха­рактер­ніші риси ін­тер­фейсу Win­dows XP та­кі:

усі об’єкти ОС (про­гра­ми, файли, до­ку­мен­ти, пристрої то­що) зобра­
жу­ють­ся значка­ми;

ро­бо­та з об’єктами відбу­ва­є­ть­ся у вікнах;

дії ко­ристу­ва­ча з об’єктами в комп’ютері по­дібні до йо­го дій з ма­
теріаль­ними об’єктами: їх можна вибира­ти, переміщу­ва­ти, від­
крива­ти, розта­шо­ву­ва­ти в певно­му по­рядку то­що. 

Ро­бо­чий стіл Win­dows XP — це спеціаль­не вікно, що відобра­жу­є­ть­
ся завжди, ко­ли не за­ту­ляє­ть­ся ін­шими вікна­ми. На ро­бо­чо­му сто­лі 
зібра­но значки найужива­ніших файлів, про­грам і па­пок.

Па­нель завдань розта­шо­ва­но в нижній частині ро­бо­чо­го сто­ла. Її при­
зна­чен­ня — спро­стити перехід від однієї за­пу­щеної про­гра­ми до ін­шої 
та відобра­жа­ти важливу системну ін­фор­ма­цію.

Меню — перелік ко­манд, що відобра­жу­є­ть­ся на екра­ні мо­ніто­ра, щоб 
кор­исту­ва­ч міг вибра­ти потрібний вар­іан­т дій.

Го­ловне меню відкрива­є­ть­ся кнопкою Пуск. Во­но містить найужива­
ніші яр­лики па­пок і про­грам.

Кон­текстне меню містить ко­ман­ди, що мо­жуть бу­ти за­сто­со­ва­ні до 
вибра­но­го об’єкта. 

Діа­ло­го­ве вікно — це вікно, де відобра­жу­ють­ся по­відомлен­ня або ко­
ристу­вач вво­дить за до­по­мо­гою елемен­тів керу­ван­ня необхідну для 
про­гра­ми ін­фор­ма­цію.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Вікна яких типів використовуються у Win­dows XP?

2.	 На­звіть 8 елемен­тів керу­ван­ня.

3.	 Які ко­ман­ди меню відобра­жу­ють­ся сірим ко­льо­ром?

4.	 Як відкрити кон­текстне меню певно­го об’єкта?

5.	 Яка ін­фор­ма­ція відобра­жу­є­ть­ся в рядку ста­ну?

6.	 Яке вікно на­зива­є­ть­ся активним?

Питання для розду­мів
1.	 Які дії у Win­dows XP можна вико­на­ти кіль­ко­ма спо­со­ба­ми? Які са­ме 

це спо­со­би?

2.	 Чо­му для основно­го елемен­та ін­тер­фейсу Win­dows XP обра­но на­зву 
«вікно»? Яку ще на­зву ви б за­про­по­ну­ва­ли? За­про­по­нуйте ін­ші на­зви 
для робочого сто­ла, пра­пор­ців, перемика­чів, сму­г про­кручування.

3.	 За умовчан­ням на па­нелі завдань відобра­жу­є­ть­ся кнопка Пуск, кноп­
ки відкритих вікон, мовна па­нель та область спо­віщень із системним 
го­дин­ником. Які ще елемен­ти вар­то бу­ло б відобра­жа­ти на па­нелі 
завдань за умовчан­ням?




















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Завдан­ня для досліджень
1.	 Поряд із розгляну­тими в розділі найпо­ширенішими елемен­тами ке­

ру­ван­ня в ін­тер­фейсі Win­dows XP вико­ристо­ву­є­ть­ся й ба­га­то ін­ших. 
Знайдіть у діа­ло­го­вих вікнах ще чо­тири елемен­ти керу­ван­ня, крім 
тих вось­ми, що описа­ні в підрозділі «Діа­ло­го­ві вікна», та з’ясуйте їх 
призна­чен­ня.

2.	 З’ясуйте, для чо­го призна­чені па­ра­метри Роз­дільна здатність екрана 
та Якість кольоропе­ре­дачі, зна­чен­ня яких можна за­да­вати на вкладці 
Параметри діа­ло­го­во­го вікна Екран – Властивості.

3.	 Для чо­го призна­чена екран­на за­ставка, які во­на має па­ра­метри та як 
їх настр­о­їти?

4.	 Якщо в кон­текстно­му меню па­нелі завдань вибра­ти ко­ман­ду Власти­
вості, бу­де відкрито вікно, де можна настр­о­їти па­ра­метри па­нелі зав­
дань і го­ловно­го меню. Визначіть, які це па­ра­метри та на що во­ни 
вплива­ють.
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8
Повторен­ня
1.  Які різно­види зовніш­ніх пристро­їв пам’яті ви знає­те?
2.  Для чо­го призна­че­на фай­ло­ва систе­ма?
3.  Що та­ке файл?
4.  Що та­ке ка­та­лог і як ка­та­ло­ги на­зива­ються в ОС Win­dows?
5.  Що зобра­жує де­ре­во ка­та­ло­гів?

Ор­га­ніза­ція да­них  
у Win­dows XP

Із розділу 6 ви дізналися, що таке файло­ва система, а опа­но­вуючи ма­теріал 
по­передньо­го розділу, навчилися пра­цюва­ти з ін­тер­фейсом ОС. У цьо­му 
розділі ви маєте ін­тегрувати ці знан­ня та умін­ня, навчившись вико­ристо­
ву­ва­ти ін­тер­фейс для керу­ван­ня об’єктами файло­вої системи.

Об’єкти файлової системи
Вам уже відо­мо, що об’єкти файло­вої системи — це фай­ли, які містять­ся 
у ка­та­логах. Файли та ка­та­ло­ги розташовуються на пристро­ях зберігання 
даних, зазвичай на жорстких дисках. Файли, ка­та­ло­ги і пристрої збері­
гання у вікнах Win­dows XP зобра­жу­ють­ся різними значка­ми (рис. 8.1). 
У вікнах також відображуються яр­ли­ки — ма­лень­кі файли, які зв’язані 
з ін­шими об’єктами опера­ційної системи та спрощують переміщення ка­
талогами (з яр­лика­ми ви працюватимете в на­ступно­му розділі). 

За­уважте, що значки ка­та­логів мають вигляд па­пок, на значках яр­ликів 
у ліво­му нижньо­му ку­ті є прямо­кутник зі стрілкою, а вигляд значка фай­

лу мо­же бу­ти різним за­лежно від ти­пу 
фай­лу (деталь­но це по­няття розгляда­ти­
меть­ся в розділі 10).

Деякі папки ма­ють спеціальні значки (їх 
прикла­ди на­ведено на рис. 8.2). Це стан­
дартні папки, які є на всіх комп’ютерах, 
де вста­новлено ОС Win­dows XP:

Рис. 8.1. Значки об’єктів в ОС Windows XP

Рис. 8.2. Значки стандартних папок

Мій комп’ютер — дає доступ до вмі­
сту всіх пристро­їв пам’яті;

Мої документи — містить до­ку­мен­
ти ко­ристу­ва­ча;

Ме­режне оточення — відкриває дос­
туп до ін­ших комп’ютерів у мере­
жі та дає змо­гу на­строювати па­ра­
метри з’єднання з мережею;

Кошик — містить вида­лені файли.











Розділ 8. Ор­ганізація даних у Windows XP	 91

Пристрої зберігання даних
Щоб уведені або ство­рені ін­шим спо­со­бом да­ні не зникли після вимкнен­ня 
комп’ютера, їх необхідно записати у вигляді файлів на пристрої зберіган­
ня даних: жор­стко­му диску, CD- або DVD-диску, флеш-накопичувачі чи 
дискеті. До­віда­тись, які пристрої зберігання вста­новлено на комп’ютері, 
можна за до­по­мо­гою папки Мій комп’ютер (рис. 8.3), що відкрива­є­ть­ся за 
допомогою ко­ман­ди ПускМій комп’ютер або значка з тією самою на­звою 
на ро­бо­чо­му сто­лі. 

Відкрийте вікно папки Мій комп’ютер, вико­навши ко­ман­ду Пуск 
Мій комп’ютер.

Рис. 8.3. Вікно Мій комп’ютер

Кожно­му доступно­му пристрою зберігання у вікні Мій комп’ютер відпо­ві­
дає певний зна­чок, а всі пристрої по­ділено за ка­тего­ріями: Жор­сткі диски, 
Пристрої зі знімними носіями (приводи для дискет і оптичних дисків та 
флеш-накопичувачі), Ме­режні диски (розта­шо­ва­ні на ін­ших комп’ютерах 
ло­каль­ної мережі) то­що. Структу­ра вікон для різних пристро­їв одна­ко­ва. 
За до­по­мо­гою будь-яко­го з вікон можна здійснювати доступ до файлів та 
па­пок, розташованих на відпо­відно­му пристрої, а та­кож переміщу­ва­ти, 
ко­піюва­ти, переймено­ву­ва­ти і вида­ляти ці файли й папки.

Стан­дартні імена пристроїв зберігання даних
В опера­ційній системі Win­dows є пра­вила, за якими на­зива­ють пристрої 
зберігання. Цих же пра­вил дотрима­но майже в усіх опера­ційних систе­
мах, що пра­цюють на IBM-су­місних комп’ютерах. Пристрої зберігання да­
них на­зива­ють літерами англійсь­ко­го алфа­віту: пер­ші літери призн­ача­ють  
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ста­ціо­нар­ним пристро­ям (приводам для дискет, по­тім — жор­стким дис­
кам, по­тім — оптичним приводам), а на­ступні літери відведено знім­
ним і мережним пристроям. Опишемо докладніше пра­вила імену­ван­ня 
пристро­їв.

Якщо на комп’ютері є привід для дискет, він по­зна­ча­є­ть­ся літерою A.

Літеру B за­резер­во­ва­но для дру­го­го приводу для дискет.

Жор­сткі диски по­зна­ча­ють­ся літера­ми C, D, E то­що. Зокрема, якщо 
на комп’ютері є один жор­сткий диск, він по­зна­ча­тиметь­ся літерою C, 
якщо два — то C і D.

Приводи для CD та DVD-дисків по­зна­ча­ють літера­ми, що йдуть в ал­
фа­віті після остан­ньої літери, призна­ченої жор­стко­му диску. На­прик­
лад, якщо є два жор­сткі диски та DVD-привід, то він по­зна­ча­тиметь­ся 
літерою E.
Після остан­ньої літери, що іменує оптичний привід, решту алфа­віту 
вико­ристо­ву­ють для позн­а­чення знімних та мережних дисків. Зазви­
чай мережні диски позн­ачають літера­ми з середини та кін­ця алфа­віту, 
а знімні — літера­ми, що йдуть відра­зу після літер, призначених ста­
ціо­нар­ним пристро­ям.

Так, у вікні Мій комп’ютер на рис. 8.3 відобра­жено значки одно­го приводу 
для дискет (диск A), двох жор­стких дисків (C і D), оптично­го приводу (E), 
двох знімних пристро­їв пам’яті (F та G) і мережно­го диска N.

Шлях до файлу
Структу­ру файлів та па­пок можна зобра­зити як дерево, де диск є ко­ре­
нем, папки — гілками, а файли — листками. Уявімо ко­ма­ху, що не вміє 
літа­ти, але хо­че діста­тися від ко­реня дерева до йо­го листя. Во­на по­взтиме 
від ко­реня по гілках певним шляхом, і до кожно­го листочка існу­ва­тиме 
лише один та­кий шлях. Так са­мо існує тіль­ки один шлях від ко­реня-
диска до будь-яко­го файлу, що на цьо­му диску містить­ся. Такий шлях 
називається повним, оскільки дає змогу однозначно визначити адресу 
файлу на комп’ютері. 

Повний шлях за­пису­ють за певними пра­вила­ми. Спо­чатку вка­зу­ють ім’я 
диска, ставлять дво­крапку (:), після чо­го за­пису­ють послідовність імен 
ка­та­ло­гів, перед кожним з яких розміщу­ють зво­ротну скісну риску (\). 
У кін­ці зазн­ачають ім’я файлу. На­приклад: 

D:\My texts\Stories\file.txt
Цей шлях озна­чає, що 

файл file.txt містить­ся в папці Stories;
папка Stories містить­ся в папці My texts;
папка My texts розта­шо­ва­на в ко­ренево­му ка­та­ло­зі диска D.

Сло­во «ко­рінь» тут — не про­сто мета­фо­ра; ко­реневим на­зива­ють ка­та­лог 
са­мо­го диска, адже він не містить­ся в жодно­му ін­шо­му ка­та­ло­зі.

Ко­реневий каталог — ка­та­лог, що не містить­ся в жодно­му ін­шо­му 
ка­та­ло­зі.
















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На­віга­ція
В одно­му вікні водно­час мо­же відобра­жа­тися вміст лише однієї папки. 
Щоб побачити вміст ін­шої папки, до неї потрібно перейти. Процес пере­
міщен­ня диска­ми й папка­ми на­зива­ють та­кож на­віга­цією. Для на­віга­ції 
в ОС Win­dows є спеціаль­на про­гра­ма — Про­відник, але переміщу­ва­тися 
папка­ми можна й за до­по­мо­гою звичайних вікон.

Програ­ма Провідник
Про­гра­ма Про­відник вхо­дить до на­бо­ру стан­дартних утиліт Win­dows XP. 
Її запу­скають ко­ман­дою ПускВсі ПрограмиСтандартніПровідник або 
ко­ман­дою Провідник кон­текстно­го меню будь-якої папки (рис. 8.4).

Відмін­ність між вікном 
папки та вікном про­гра­
ми Про­відник полягає в 
то­му, що ліво­руч у вікні 
Про­відника відкрито де­
рево па­пок. Якщо йо­го 
за­крити, відобра­зить­ся 
область завдань, і вікно 
Про­відника ста­не зви­
чайним вікном папки. 
Переключа­ти режими 
відо­бра­жен­ня дерева па­
пок та області завдань 
можна й за до­по­мо­гою 
кнопки  (Папки) на 
па­нелі ін­стру­мен­тів. 

На­віга­ція деревом па­пок
Якщо у про­гра­мі Про­відник у дереві па­пок виділити зна­чок папки або 
пристрою, то в пра­вій частині вікна програми відобра­зить­ся їхній вміст. 
Щоб перегляну­ти структу­ру певної папки безпо­середньо в дереві, потрібно 
клацну­ти по­значку  по­руч з її значком. Бу­де по­ка­за­но папки, що міс­
тять­ся в цій папці, а за­мість по­значки  з’явиться : якщо клацн­ути 
на ній, структу­ру папки буде прихо­ва­но. 

На­віга­ція вікна­ми па­пок
Переміщу­ва­тися між папка­ми можна в двох на­прямах: від папки до її 
підпа­пок та на­впа­ки. У пер­шо­му на­прямі (тобто «вниз») на­віга­ція здій­
снює­ть­ся ду­же про­сто: достатньо відкрити підпапку, двічі клацнувши 
на ній, і вміст підпапки відобра­зить­ся в активно­му вікні. Для на­віга­ції 
у зво­ротно­му на­прямі, «вверх», призна­чена кнопка  (Вгору). Є ще дві 
зручні кнопки:  (Назад) дає змо­гу перейти на по­переднє місце пере­
гляду, а за до­по­мо­гою кнопки  (Впе­ред) цей перехід ска­со­ву­ють. Якщо 
клацну­ти стрілку по­ряд із кнопкою Назад або Впе­ред, то бу­де відобра­жено 
список тих па­пок, ку­ди можна перейти.

Рис. 8.4. Вікно програми Провідник
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Зга­да­ні три кнопки розміщено на 
па­нелі ін­стру­мен­тів Звичай­ні кнопки 
(рис. 8.5), що відобра­жу­є­ть­ся в кож­
но­му вікні папки під рядком меню.

Виконайте вправу 8.1, щоб навчитися переміщуватись деревом та 
вікнами папок (див. практикум до підручника).

Особливості ор­га­ніза­ції да­них  
в опера­ційній системі Win­dows

Структу­ра да­них у файло­вій системі Win­dows XP дещо відмін­на від тієї, 
яку ба­чить ко­ристу­вач. Опера­ційна система ство­рює «надбу­до­ву» над 
пристроями зберігання — папку Мій комп’ютер. Це зручно, оскіль­ки 
з’являється точка досту­пу до всіх пристро­їв зберіга­ння. 

Але і над папкою Мій комп’ютер є «надбу­до­ва» — папка Робочий стіл, 
вміст якої ми ба­чимо на ро­бо­чо­му сто­лі Win­dows. Ро­бо­чий стіл вирішує 
про­блему швидко­го досту­пу до найважливіших да­них, адже на ньо­му, 
як уже зга­ду­ва­ло­ся, розміщу­ють найбільш потрібні об’єкти або їхні яр­
лики (рис. 8.6).

Однак слід ро­зу­міти, що у файло­вій системі ко­ренем дерева па­пок мо­же 
бу­ти лише диск, а Робочий стіл, Мій комп’ютер і всі ін­ші системні папки 
містять­ся на дисках, а не над ними. Зокрема, Робочий стіл — це папка,  
повний шлях до якої C:\Documents and Settings\All Users\Рабочий стол. Усі 
об’єкти цієї папки відобра­жу­ють­ся на ро­бо­чо­му сто­лі будь-яко­го ко­ристу­
ва­ча Win­dows. На ро­бо­чих сто­лах ко­ристу­ва­чів мо­жуть відобра­жу­ва­тися 
ще й ін­ші об’єкти.

Рис. 8.6. Ор­ганізація даних в ОС Windows

Для до­питливих. У папці C:\Documents and Settings розміщено папки з індивіду­
альними даними всіх користу­вачів комп’ютера (наприклад, папки C:\Documents 
and Settings\Alex, C:\Documents and Settings\Ihor). У них зберігаються вміст ро­
бочого стола, головного меню, а також папка Мої документи, папка Обране 
брау­зера Internet Explorer тощо. Отже, вміст та вигляд цих об’єктів залежить від 
того, у сеансі якого користу­вача ви працюєте.

Рис. 8.5. Панель інстру­ментів Звичай­ні кнопки
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Способи відобра­жен­ня об’єктів
Спо­сіб по­дан­ня ін­фор­ма­ції про файли і папки у вікні можна змінити, 
ско­риставшись ко­ман­да­ми меню Вигляд або кнопкою  (Подання) па­нелі 
ін­стру­мен­тів Звичай­ні кнопки. Та­ких спо­со­бів за­га­лом є п’ять.

Плитка. Над імена­ми файлів і па­пок відобра­жу­ють­ся великі значки. 
Цей спосіб прийнятний, ко­ли папка містить­ ма­ло об’єктів.

Ескізи сторінок. Над імена­ми файлів і па­пок відобра­жу­ють­ся великі 
значки, причо­му якщо файл містить зобра­жен­ня, то зна­чок має ви­
гляд йо­го змен­шеної ко­пії (рис. 8.7, а). Та­кий спосіб вико­ристо­ву­ють, 
ко­ли в папці є файли ма­люн­ків. 

Значки. Над імена­ми па­пок і файлів відобра­жу­ють­ся ма­лень­кі значки 
(рис. 8.7, б). 

Список. Файли й папки відобра­жу­ють­ся один під одним; імена — пра­
во­руч від значків (рис. 8.7, в). Цей спосіб зручний, ко­ли папка містить 
ба­га­то об’єктів і во­ни розпо­діляють­ся за кіль­ко­ма ко­лон­ка­ми.

Таблиця. Спосіб, по­дібний до по­передньо­го, але пра­во­руч від імені пап­
ки чи файлу зазначена да­та внесен­ня остан­ніх змін, а для файлу — ще 
й розмір і тип (рис. 8.7, г).

             

                         а                                                                                                    б

             

                            в                                                                                                        г
Рис. 8.7. Способи відображення папок і файлів: а — ескізи сторінок; 	

б — значки; в — список; г — таблиця










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Виконайте вправу 8.2, у якій ви навчитеся відображати вміст папки 
Мої документи в різних режимах (див. практикум до підручника).

У ба­га­тьох випадках краще вико­ристо­ву­ва­ти подання Таблиця, оскіль­ки 
в ньому відобра­жу­є­ть­ся до­датко­ва ін­фор­ма­ція про файли та папки. Крім 
то­го, ви можете відсор­ту­ва­ти вміст вікна згідно з певним критерієм, один 
раз клацнувши мишею на за­го­ловку відпо­відно­го стовпця (після дру­го­го 
кла­цан­ня бу­де вико­на­но сор­ту­ван­ня у зво­ротно­му по­рядку, на­приклад 
у зво­ротно­му алфа­вітно­му по­рядку для стовпця Ім’я).

Для допитливих. У поданні Таблиця на додаток до чотирьох основних можна 
відобразити ще десятки параметрів файлів і папок, зокрема дату створення та ім’я 
власника об’єкта, тривалість і жанр зву­козапису тощо. Параметри та порядок їх 
відображення можна вибрати з контекстного меню, клацнувши правою кнопкою 
миші на заголовку будь-якого стовпця.

Висновки
Об’єктами файло­вої системи є файли і ка­та­ло­ги, в яких файли розмі­
щу­ють­ся, а також пристро­ї зберігання даних (жорсткі диски, флеш-
накопичувачі тощо).

У Win­dows XP є спеціаль­ні папки Робочий стіл та Мій комп’ютер. На 
ро­бо­чо­му сто­лі розміщу­ють ярлики найбільш ужива­них програм і до­
ку­мен­тів. Папка Мій комп’ютер забезпечує досту­п до всіх доступних 
пристро­їв зберігання даних.

Кожний пристрій зберігання позначається літерою англійсь­ко­го ал­
фа­віту. Приводам для дискет відведено літери A і B, наступні літе­
ри — жор­стким дискам, оптичним приводам, знімним пристроям та 
мережним дискам.

Повний шлях до файлу за­писують так: спо­чатку вка­зу­ють ім’я диска, 
по­тім — символ дво­крапки (:), після яко­го за­пису­ють послідовність 
імен ка­та­ло­гів, перед кожним з яких розміщу­ють зво­ротну скісну 
риску (\), у кін­ці зазн­ачають ім’я файлу.

Ко­реневий ка­та­лог — це ка­та­лог, що не містить­ся в жодно­му ін­шо­му 
ка­та­ло­зі.

Процес переміщен­ня диска­ми й папка­ми на­зивають на­віга­цією. Для 
здійснення на­віга­ції можна вико­ристо­ву­ва­ти про­гра­му Про­відник або 
звичайні вікна па­пок. Щоб перейти від папки до підпапки, достатньо 
двічі клацну­ти її зна­чок.

Кон­трольні за­питан­ня і завдан­ня
1.	 На­звіть об’єкти файло­вої системи в ОС Win­dows.

2.	 Який ка­та­лог на­зива­є­ть­ся ко­реневим?

3.	 Які типо­ві дії можна вико­нувати майже з усіма об’єктами файло­вої 
системи?












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4.	 Якщо на комп’ютері є один привід для дискет, три жор­стких диска 
і один оптичний привід, то якими літера­ми во­ни позначатимуться?

5.	 Файл picture.bmp розміщено в папці Малюнки, а її — в папці Документи 
на диску D. За­пишіть повний шлях до файлу picture.bmp.

6.	 Який спо­сіб відобра­жен­ня об’єктів у вікні папки найзручніший, якщо 
їх потрібно відсор­ту­ва­ти за да­тою ство­рен­ня?

Питання для розду­мів
1.	 Що озна­чає тер­мін «на­віга­ція» у звичайно­му ро­зу­мін­ні? Чо­му йо­го 

за­сто­со­ву­ють для по­зна­чен­ня про­цесу переміщен­ня папка­ми?

2.	 В імені файлу не можна вико­ристо­ву­ва­ти символ дво­крапки. Чо­му?

3.*	Чо­му жор­сткий диск по­зна­ча­є­ть­ся літерою C, а не A, хо­ча це основ­
ний пристрій зберігання даних для пер­со­наль­ного комп’ютера?

Завдан­ня для досліджень
1.	 Якщо з вікна певної папки відкрити ін­шу папку, то її вміст відобра­

зить­ся в то­му са­мо­му вікні чи в но­во­му? Як змінити режим відобра­
жен­ня вмісту папки (в то­му самому вікні/у но­во­му вікні)?

2.	 Для чо­го призна­чені ко­ман­ди меню Обране вікна папки?

3.*	Як за­мінити стан­дартний зна­чок папки на ін­ший? Як зро­бити, щоб на 
значку папки відтво­рюва­ло­ся зобра­жен­ня з певно­го файлу ма­люн­ка?
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9
Повторен­ня
1.  Які основні опе­ра­ції можна вико­нува­ти  

над об’єктами фай­ло­вої систе­ми?
2.  Який ка­та­лог на­зива­є­ться ко­ре­не­вим?
3.  Як у вікні папки відобра­зити де­ре­во ка­та­ло­гів?
4.  Для чо­го призна­че­не кон­текстне ме­ню  

і як йо­го відобра­зити?

Операції над об’єктами  
файлової системи

У попередньому розділі ви з’ясували, якою є структура файлової систе­
ми у Windows XP, як цю структуру відображувати та переміщуватися 
нею. Звичайно, користувач може не тільки переглядати, але й змінювати 
структуру файлів і папок на пристроях зберігання даних. Як це робити, 
ви дізнаєтеся сьогодні.

Основні дії над об’єктами
Над усіма об’єктами файло­вої системи можна вико­ну­ва­ти майже одна­ко­
вий на­бір дій. Основні дії та найпростіші способи їх виконання перелі­
чено в табл. 9.1. 

Таблиця 9.1. Дії над об’єктами файлової системи

Дія Як вико­нати Наслідок
Відкрити Клацну­ти значок об’єкта  

двічі лівою кнопкою миші
Вміст об’єкта відобра­зить­ся 
у вікні

Виділити  
(вибра­ти)

Клацну­ти значок об’єкта  
лівою кнопкою миші

Значок об’єкта бу­де  
по­зна­чено синім ко­льо­ром;  
усі по­даль­ші дії вико­ну­ва­
тимуть­ся над виділеним 
об’єктом

Зняти виділен­ня  
(ска­су­ва­ти 
вибір)

Клацну­ти лівою кнопкою  
миші віль­не місце у вікні  
зі значком об’єкта

Об’єкт ста­не невиділеним

Ско­піюва­ти Перетягти зна­чок об’єкта,  
утримуючи ліву кнопку миші

Буде створено ко­пію об’єкта

Перемістити Перетягти зна­чок об’єкта, 
утримуючи ліву кнопку миші 
та кла­вішу Ctrl

Об’єкт бу­де перенесено  
в ін­ше місце

Переймену­ва­ти Вибра­ти з кон­текстно­го 
меню об’єкта ко­ман­ду 
Пе­ре­йме­нувати

Об’єкт дістане но­ве ім’я

Вида­лити Виділити об’єкт і на­тисну­ти 
кла­вішу Delete

Об’єкт бу­де переміщено  
до папки Кошик

Далі ці та деякі ін­ші дії розглянемо докладніше.
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Створен­ня та переймену­ван­ня об’єктів
Ко­ристу­вач мо­же ство­рюва­ти папки, файли і яр­лики. Для цьо­го на віль­
но­му місці у вікні папки, у якій має розташовуватися новий об’єкт, слід 
клацну­ти пра­вою кнопкою миші й 
з кон­текстно­го меню вибра­ти ко­ман­
ду Створити. Бу­де відкрито підме­
ню, у яко­му потрібно вибра­ти тип 
створюваного об’єкта. 

Папки й файли ство­рювати ду­же 
про­сто: після вибо­ру відпо­відного 
типу у вікні з’явиться зна­чок об’єк­
та Нова папка чи Текстовий документ, 
Документ Word то­що, яко­му слід на­
да­ти ім’я, увівши йо­го з кла­віа­ту­ри 
та на­тиснувши En­ter (рис. 9.2).

Питан­ня про те, як ство­рюва­ти яр­
лики, як їх вико­ристо­ву­ва­ти і для 
чо­го, зрештою, во­ни потрібні, роз­
глянемо окремо.

Для переймену­ван­ня будь-яко­го об’єкта слід клацну­ти 
йо­го пра­вою кнопкою миші та з кон­текстно­го меню ви­
бра­ти ко­ман­ду Пе­ре­йме­нувати. Після цьо­го в тексто­во­му 
по­лі бу­де виділено ім’я об’єкта, на місці яко­го потрібно 
ввести но­ве ім’я й на­тисну­ти кла­вішу En­ter.

Копію­ван­ня та переміщен­ня об’єктів
Файли і папки можна переміщу­ва­ти та копіювати з одно­го місця на ін­ше. 
Система Win­dows XP пропонує кілька способів виконання цих опера­цій.  
Ми розглянемо два — перетягу­ван­ня значків об’єктів та вико­ристан­ня 
бу­фера обміну.

Ко­піюва­ти й переміщу­ва­ти можна як один об’єкт, так і кіль­ка об’єктів 
одно­часно. У дру­го­му випадку об’єкти необхідно спо­чатку виділити. Для 
цього скористайтесь одним з таких методів:

на­тисніть кла­вішу Ctrl і, не відпускаючи її, клацніть кожен об’єкт, 
який потрібно виділити;
якщо значки об’єктів розташовано по­
руч, на­тисніть ліву кнопку миші на 
віль­но­му місці в ро­бо­чій області вікна 
папки і, не відпускаючи її, про­тягніть 
кур­сор над гру­пою об’єктів. Так ви 
охо­пите гру­пу об’єктів рамкою виді­
лен­ня, що має вигляд на­півпро­зо­ро­го 
синьо­го прямо­кутника (рис. 9.3). Усі 
об’єкти, що потра­плять у рамку, бу­де 
виділено.





Рис. 9.1. Меню створення об’єктів

Рис. 9.2. Створення папки

Рис. 9.3. Виділення кількох об’єктів
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Перетягу­ван­ня об’єктів
Найпро­стіший спо­сіб переміщен­ня або ко­піюван­ня об’єктів — це перетя­
гу­ван­ня за до­по­мо­гою миші. 

1.	 Розмістіть обидва вікна так, щоб одно­часно ба­чити їх на екра­ні. 
2.	 Виділіть значки об’єктів, які необхідно перемістити чи ско­піюва­ти.
3.	 За­хо­пивши об’єкти лівою кнопкою миші, перетягніть їх в ін­ше вікно 

й відпустіть кнопку миші. 
Перетягу­ва­ти об’єкти можна й в одно­му вікні, за­хо­пивши їх і перетягнув­
ши на зна­чок потрібної папки. Відпуска­ти кнопку миші слід то­ді, ко­ли 
зна­чок цільо­вої папки бу­де виділено синім ко­льо­ром. Проте ця опера­ція 
має суттєвий недолік: во­на не завжди дає одна­ко­вий результат. Об’єкт 
може бути скопійовано, переміщено, а іно­ді для нього ство­рюється яр­лик. 
Щоб уникну­ти неспо­діва­нок, потрібно ко­ристуватися кла­віа­ту­рою: якщо 
під час перетягу­ван­ня трима­ти на­тисну­тою кла­вішу Shift, то об’єкти бу­
дуть переміщені на но­ве місце, якщо ж кла­вішу Ctrl — то ско­пійо­ва­ні.

Слід звер­ну­ти ува­гу на та­ку обста­ви­
ну. Якщо в папці, ку­ди копіюються 
або переміщуються файли чи файли, 
є об’єкти з такими самими імена­ми, 
бу­де відкрито діа­ло­го­ве вікно для 
підтвер­джен­ня опера­ції (рис. 9.4). 
У  ньому можна по­го­дитись із за­мі­
ною існуючих одно­го (кнопкою Так) 
чи всіх відра­зу (кнопкою Так для всіх) 
файлів, відмо­витися за­мінюва­ти за­
зна­чений файл (кнопкою Ні) або вза­
га­лі ска­су­ва­ти опера­цію.

Для допитливих. Копію об’єкта можна створити в тій самій папці, де він роз­
міщений. Для цього слід перемістити об’єкт на вільне місце у вікні папки, утри­
муючи натиснутою клавішу Ctrl.

Копію­ван­ня та переміщен­ня об’єктів  
за допомогою бу­фера обміну
Практично всі про­гра­ми Win­dows XP підтриму­ють ро­бо­ту з бу­фером об­
міну — своє­рідною «кишенею», ку­ди можна «по­кла­сти» (ско­піюва­ти) 
певні об’єкти, а по­тім «витяга­ти» їх, щоб вставляти в потрібних місцях. 
Це можуть бути різні об’єкти — фрагмен­ти тексту, ма­люн­ки, файли, 
папки, яр­лики то­що.

Бу­фер обміну — ділян­ка опера­тивної пам’яті, призна­чена для тимча­со­
во­го зберіган­ня да­них.

Для ро­бо­ти з бу­фером обміну кожна про­гра­ма має три основні ко­ман­ди, 
які містять­ся в меню Правка та в кон­текстно­му меню об’єкта: 

Копіювати — по­міщає в бу­фер ко­пії виділених об’єктів, при цьо­му 
са­мі об’єкти за­лиша­ють­ся на своє­му місці;



Рис. 9.4. Діалогове вікно для підтвер­дження 	
заміни файлів
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Вирізати — по­міщає в бу­фер виділені об’єкти, вида­ляючи їх («вирі­
заючи») з по­передньо­го місця;

Вставити — вставляє вміст бу­фера в активне вікно, причо­му дає змо­гу 
ро­бити це скіль­ки за­вгодно ра­зів у різних місцях.

Цими ко­ман­да­ми можна ско­риста­тися для ко­піюван­ня та переміщен­ня 
файлів і па­пок. Відкрийте дві папки — звідки й ку­ди потрібно ко­піюва­ти 
чи переміщу­ва­ти об’єкти — і вико­найте та­кі дії.

1.	 Виділіть у вікні папки всі об’єкти, призна­чені для переміщен­ня чи 
ко­піюван­ня.

2.	 Вико­найте ко­ман­ду ПравкаКопіювати (для ко­піюван­ня) або Правка 
Вирізати (для переміщен­ня). У дру­го­му випадку значки виділених 
об’єктів ста­нуть на­півпро­зо­ри­
ми, але не зникнуть до­ти, до­ки 
са­мі об’єкти не бу­дуть ку­ди-не­
будь вставлені. Можна та­кож 
ско­риста­тися одно­ймен­ними 
ко­ман­да­ми кон­текстно­го меню 
одно­го з виділених об’єктів.

3.	 Клацніть на віль­но­му місці вікна 
папки, ку­ди потрібно по­містити 
об’єкти, і виберіть ко­ман­ду Вста­
вити з кон­текстно­го меню ро­бо­
чої області папки (рис. 9.5).

Для приско­рен­ня описа­них опера­цій 
можна вико­ристо­ву­ва­ти комбіна­ції 
кла­віш: Ctrl+C — для ко­піюван­ня 
вибра­них об’єктів, Ctrl+X — для їх 
вирізан­ня, Ctrl+V — для вставлен­ня. 
Ці комбіна­ції стан­дартні та незмін­
ні для всіх про­грам Win­dows XP, 
які підтриму­ють ро­бо­ту з бу­фером 
обміну.

Вида­лен­ня й відновлен­ня  
вида­лених об’єктів

Щоб вида­лити файл, папку чи на­бір файлів і па­пок, вико­найте та­кі дії.

1.	 Відкрийте потрібну папку та виділіть об’єкти, призна­чені для вида­
лен­ня.

2.	 Вико­найте одну з та­ких дій: виберіть ко­ман­ду Видалити з меню Файл 
або кон­текстно­го меню виділених об’єктів; на­тисніть кла­вішу Delete; 
перетягніть виділені об’єкти на зна­чок Кошик, розміщений на ро­бо­чо­му 
сто­лі.

3.	 Клацніть кнопку Так у діа­ло­го­во­му вікні підтвер­джен­ня опера­ції ви­
да­лен­ня (во­но не з’являється лише в разі безпо­середньо­го перетягу­
ван­ня об’єктів до ко­шика).





Рис. 9.5. Вставлення об’єктів з бу­фера обміну



102	 Частина III. Системне програмне забезпечення

За умовчан­ням об’єкти, вида­ле­
ні з жор­стких дисків комп’ю­
тера, система не вида­ляє на­зав­
жди, а по­міщає до спеціаль­ної 
папки Кошик, звідки їх можна 
відно­вити. Для цьо­го слід від­
крити вікно папки, двічі клац­
нувши зна­чок Кошик, виділити 
потрібні об’єкти й вико­на­ти ко­
ман­ду ФайлВідновити (рис. 9.6) 
або одно­ймен­ну ко­ман­ду їхнього 
кон­текстно­го меню.

Вар­то та­кож за­зна­чити, що ви­
да­лен­ня об’єктів, як і будь-яку 
по­милко­ву дію, вико­на­ну у вік­
ні папки, можна ска­су­ва­ти за до­
по­мо­гою ко­ман­ди ПравкаСкасу­
вати (після сло­ва Скасувати бу­де 
за­зна­чено дію). 

Виконайте вправу 9.1,  у якій ви навчитеся створювати структуру 
папок (див. практикум до підручника).

Використан­ня яр­ликів
Як ви вже знаєте, доступ до папки мо­жливий з різних місць. Так, папку 
Мої документи можна відкрити прямо з ро­бо­чо­го сто­ла, а можна відкрити 
вікно Мій комп’ютер, по­тім — диск C і ще кіль­ка вкла­дених одна в одну 
па­пок. Можливість досту­пу до одно­го об’єкта з різних па­пок реалізовано 
за допомогою яр­ли­ків. 

Ярлик — невеликий файл, призна­чений для досту­пу до об’єкта опера­
ційної системи не з тієї папки, де об’єкт розміщено.

На­віщо потрібні яр­лики
Яр­лик — це фактично ко­роткий за­пис на зра­зок «файл та­кий-то розта­
шо­ва­но в та­кій-то папці». Йо­го та­кож можна уявити як кінець мо­тузки, 
прив’язаної до об’єкта файло­вої системи: якщо по­тягну­ти за мо­тузку, 
об’єкт відкриє­ть­ся. Значки яр­ликів ма­ють ха­рактер­ну озна­ку — квадра­тик 

зі стрілкою в нижньо­му ліво­му ку­ті (рис. 9.7). 

Отже, щоб ма­ти змо­гу звер­та­тися до яко­їсь 
про­гра­ми з кіль­кох різних місць, не потрібно 
ко­піюва­ти ту­ди її файл — достатньо ство­рити 
яр­лики в цих місцях. Файли яр­ликів не за­йма­
ють ба­га­то місця, і то­му їх можна ство­рюва­ти 
багато. Найчастіше яр­лики розміщу­ють на ро­
бо­чо­му сто­лі, у го­ловно­му меню, на па­нелях 
ін­стру­мен­тів па­нелі завдань та у папках.

Рис. 9.6. Відновлення видалених об’єктів

Рис. 9.7. Зв’язок яр­ликів з об’єктом



Розділ 9. Операції над об’єктами 
файлової системи	 103

Створен­ня яр­лика
Яр­лик у Win­dows XP можна ство­рити кіль­ко­ма спо­со­ба­ми.

Найпро­стіше ство­рити яр­лик файлу чи відра­зу кіль­кох файлів, пере­
тягнувши їхні значки особливим спо­со­бом. Для цьо­го слід відкрити 
папку, де розта­шо­ва­но файли, виділити їхні значки, за­хо­пити їх, утри­
муючи на­тисну­тою пра­ву кнопку миші, і перетягну­ти в потрібне місце. 
По­тім у кон­текстно­му меню, що відкриє­ть­ся після відпускан­ня кнопки 
миші, слід вибра­ти ко­ман­ду Створити яр­лики. Ін­ший ва­ріант — переміс­
тити значки звичайним способом, за до­по­мо­гою лівої кнопки миші, але 
утримуючи на­тисну­тими одно­часно кла­віші Ctrl і Shift. Ко­жен но­во­ство­
рений яр­лик одер­жує стан­дартне ім’я, яке можна змінити ко­ман­дою 
Пе­ре­йме­нувати кон­текстно­го меню яр­лика.

Можна ство­рити яр­лики і за до­по­мо­гою ко­манд ро­бо­ти з бу­фером 
обміну: виділені файли ско­піюва­ти ко­ман­дою ПравкаКопіювати чи 
одно­ймен­ною ко­ман­дою кон­текстно­го меню вибра­них об’єктів, а в пот­
рібно­му місці вста­вити яр­лики ко­ман­дою Вставити яр­лик меню Правка 
чи кон­текстно­го меню.

Для допитливих. Найскладніший спосіб створення ярликів полягає у використан­
ні спеціального засобу — майстра створення яр­лика. Для цього потрібно клацну­
ти правою кнопкою миші у вільній області робочого стола або вікна папки, де 
має міститись яр­лик, і вибрати з контекстного меню команду СтворитиЯр­лик. 
У діалоговому вікні, що відкриється, слід клацну­ти кнопку Огляд, а потім ще в од­
ному вікні знайти й вибрати потрібний об’єкт (рис. 9.8), підтвер­дивши свій вибір 
кнопкою OK. Після цього слід клацну­ти кнопку Далі, змінити, якщо це необхідно, 
стандартну назву яр­лика та завер­шити операцію клацанням кнопки Готово.

Рис. 9.8. Використання майстра створення яр­лика

Яр­лики вста­новлених на комп’ютері про­грам можна не ство­рюва­ти, а про­
сто ко­піюва­ти з го­ловно­го меню. Для цьо­го слід клацну­ти пра­вою кнопкою 
миші потрібну ко­ман­ду го­ловно­го меню та вибра­ти з кон­текстно­го меню ко­
ман­ду Копіювати. Ско­пійо­ва­ний яр­лик можна вставляти в будь-яке місце.

Виконайте вправу 9.2, щоб навчитися створювати ярлики (див. 
практикум до підручника).




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Висновки
Над усіма об’єктами файло­вої системи, крім кореневих каталогів 
дисків, можна вико­ну­ва­ти та­кі дії: відкрива­ти, виділяти, знімати 
виділення, ко­піюва­ти, переміщу­ва­ти, переймено­ву­ва­ти, вида­ляти.
Для ство­рення папо­к, файлів і яр­ликів можна ко­ристуватися кон­тек­
стним меню вікна папки.
Ко­піюва­ти й переміщу­ва­ти об’єкти можна як перетягу­ван­ням, так і 
за до­по­мо­гою бу­фера обміну.
Бу­фер обміну — це ділян­ка опера­тивної пам’яті, призна­чена для тим­
ча­со­во­го зберіган­ня да­них.
Для ко­піюван­ня виділених об’єктів до бу­фера обміну вико­ристо­ву­ють 
кла­віші Ctrl+C, для їх вирізан­ня — Ctrl+X, а для вставлен­ня з бу­фера 
обміну — Ctrl+V.
Після вида­лен­ня файли та папки переміщу­ють­ся до спеціаль­ної папки 
Кошик. За потреби їх можна відно­вити в по­чатко­во­му розта­шу­ван­ні.
Яр­лик — невеликий файл, призна­чений для досту­пу до об’єкта опе­
ра­ційної системи не з тієї папки, де його розміщено.

Кон­трольні за­питан­ня і завдан­ня
1.	 Як ство­рити до­ку­мент або папку?
2.	 Як виділити кіль­ка об’єктів водно­час?
3.	 Чим ко­піюван­ня об’єктів відрізняє­ть­ся від їх переміщен­ня?
4.	 Що та­ке бу­фер обміну?
5.	 Як за до­по­мо­гою бу­фера обміну перемістити кіль­ка об’єктів з однієї 

папки до ін­шої?
6.	 Для чо­го призна­чені яр­лики?

Питання для розду­мів
1.	 Чи вда­лими, на ва­шу думку, є тер­міни «бу­фер обміну» та «яр­лик»? 

Якими термінами їх можна було б замінити?
2.*	Які ще за­со­би, крім яр­ликів, ви могли б за­про­по­ну­ва­ти для приско­

рен­ня на­віга­ції?

Завдан­ня для досліджень
1.	 Як фор­му­є­ть­ся вміст ро­бо­чо­го сто­ла ко­ристу­ва­ча? Де розміщу­є­ть­ся 

папка, вміст якої відобра­жує­ть­ся на ро­бо­чо­му сто­лі?
2.*	Як ство­рити 16 ко­пій файлу чи папки, вико­навши тіль­ки чотири ко­

піюван­ня?

















Розділ 10. Типи файлів та програми	 105

10
Повторен­ня
1.	 Як ство­рити файл у се­ре­до­вищі Win­dows XP?
2.	 За якими пра­вила­ми за­писує­ться шлях до фай­лу?
3.	 Що озна­чає «відкрити файл»?
4.	 Що можна ска­за­ти про файл, якщо йо­го зна­чок  

має вигляд ?

Типи файлів та програми

Виконуючи операції з об’єктами файлової системи, ви, мабуть, звернули 
увагу на те, що значки файлів бувають найрізноманітнішими. Це пояс­
нюється тим, що файли можуть мати різні типи: текстовий документ, 
зображення, аудіозапис, відеокліп тощо. Сьогодні ви дізнаєтеся більше 
про те, як розрізняти типи файлів та як працювати з поширеними типа­
ми файлів, зокрема з файлами програм.

Типи файлів
Завдяки тому, що значки файлів такі різноманітні, ви можете, не від­
криваючи файл, визначити, дані якого типу він містить і в якій програмі 
з цим файлом можна працювати. Інакше кажучи, кожен значок відпові­
дає певному типу файлу.

Тип файлу визна­чає структу­ру да­них у файлі та про­гра­му, якою він 
обробляє­ть­ся.

За­лежно від типу файл можна віднести до однієї з трьох ка­тего­рій:

ви­кону­ва­ні фай­ли, тобто файли про­грам, які в ра­зі відкриття за­пус­
ка­ють­ся на вико­нан­ня ядром опера­ційної системи;

фай­ли за­реє­ст­рова­них ти­пів, тобто доку­мен­ти, що ство­рюють­ся й об­
робляють­ся однією зі вста­новлених на комп’ютері про­грам;

фай­ли невідомого ти­пу, які не пов’язані з жод­
ною зі вста­новлених про­грам.

Розглянемо значки файлів різних типів. Ви бачите, що 
одні з вико­ну­ва­них файлів мають спеціаль­ні значки 
(на­приклад, файл про­гра­ми Microsoft Word), а інші — 
значки, схо­жі на ма­лень­кі вікна (рис. 10.1, а). Значки 
до­ку­мен­тів зазвичай схо­жі на значки про­грам, якими 
ці до­ку­мен­ти обробляють­ся (рис. 10.1, б), всі значки 
файлів невідо­мо­го типу одна­ко­ві (рис. 10.1, в).







                         

а

                                   
         б                    в
Рис. 10.1. Значки файлів різних 	
типів: а — викону­ваних файлів; 	

б — доку­ментів; в — файлів 	
невідомого типу
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Якщо двічі клацнути на значку документа, то програму, яка обробляє до­
кументи цього типу, буде запущено автоматично, і документ відкриється 
у програмі. Такий швидкий спосіб відкриття документів — одна з най­
важливіших переваг, які дає застосування типів файлів.

Ім’я та розширен­ня імені файлу
Можливо, ви по­мітили, що імена файлів, як правило, містять крапку (на­
приклад, referat.doc, leave.bmp), а імена па­пок — ні. Це не випадко­во, адже 
ім’я файлу скла­да­є­ть­ся з двох частин: осно­ви та су­фікса, розділених крап­
кою. Осно­ву зазвичай і на­зива­ють власне іменем фай­лу, а записа­ний після 
крапки су­фікс — розши­рен­ням імені.

Са­ме за розширен­ням опера­ційна система визна­чає тип файлу. Якщо 
змінити тільки розширен­ня імені файлу, не змінюючи йо­го вміст, він 
відобра­жа­тиметь­ся ін­шим значком і розпізна­ва­тиметь­ся опера­ційною 
системою як файл ін­шо­го типу.

Розширення імені файлу — су­фікс, відо­кремлений від імені файлу крап­
кою; за ним визна­ча­є­ть­ся тип файлу.

Ба­га­тьом типам файлів відпо­віда­ють розширен­ня з трьох симво­лів. Тра­
диція на­да­ва­ти типам файлів ко­роткі розширен­ня по­хо­дить з опера­ційної 
системи MS-DOS, де довжину розширен­ня бу­ло обмежено трьо­ма симво­ла­
ми. У системі Win­dows та­ко­го обмежен­ня немає, то­му часто файли ма­ють 
довші розширен­ня, а в окремих випадках (що­правда, до­во­лі рідкісних) 
розширен­ня мо­же не бу­ти вза­га­лі. 

Файли про­грам ма­ють розширен­ня exe, ін­ко­ли — com; до вико­ну­ва­них на­
лежать також файли з розширен­ням bat, що містять певну послідовність 
ко­манд ОС. Так, файл про­гра­ми Про­відник має на­зву explorer.exe, найпро­
стішо­го текстового редакто­ра Блокнот — notepad.exe, брау­зера Inter­net 
Explorer — iexplore.exe.
Файлу до­ку­мен­та відповідне розширен­ня авто­ма­тично на­дає про­гра­ма, у 
якій його бу­ло ство­рено. У табл. 10.1 вказано деякі найуживаніші зареєс­
тровані типи файлів, їхні розширен­ня, значки та відповідні про­гра­ми.

Таблиця. 10.1. Зареєстровані типи файлів

Тип Значок Розширення імені Про­грама

Нефор­ма­то­ва­ний  
текст

txt Блокнот

Растро­ве  
зобра­жен­ня

bmp Paint

Зву­ко­вий  
файл

wav Win­dows Media Player

Фор­ма­то­ва­ний 
текст

rtf Microsoft Word

Електрон­на 
таблиця

xls Microsoft Excel
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Перегляд списку зареєстрованих типів файлів
За умовчан­ням у вікнах па­пок не відобра­жа­ють­ся розширен­ня імен за­
реє­ст­рова­них ти­пів фай­лів. У такий спосіб система за­хищає файли від 
випадко­вого змінення типу: адже якщо розширень імен не видно, їх 
неможливо змінити (на­приклад, під час переймену­ван­ня файлу). Розши­
рен­ня відобра­жа­є­ть­ся на екра­ні лише то­ді, ко­ли відпо­відний тип не за­реє­
стро­ва­но у Win­dows XP, а отже, йо­го файли не ма­ють власно­го значка.

Щоб перегляну­ти повний список за­реє­стро­ва­них у системі типів файлів, 
потрібно у вікні папки вико­на­ти ко­ман­ду Сер­вісВластивості папки та у 
вікні, що відкриє­ть­ся, вибра­ти вкладку Типи фай­лів (рис. 10.2, а). У стовп­
ці Роз­ширення буде відобра­жено всі розширен­ня та відпо­відні їм значки, 
а в стовпці Типи фай­лів — пов’язані (асо­ційо­ва­ні) з ними типи файлів.

Для допитливих. У разі потреби розширення імен файлів можна відображати 
й у вікнах папок. Для цього в діалоговому вікні Властивості папки слід перейти 
на вкладку Вигляд (рис. 10.2, б) і зняти прапорець Приховувати роз­ширення для 
зареєстрованих типів фай­лів.

       

                                                           а                                                                               б

Рис. 10.2. Діалогове вікно Властиво­сті папки: 	
а — вкладка Типи фай­лів, б — вкладка Вигляд

За­пуск програм та за­вер­шен­ня їх роботи
Упро­довж сеан­су ро­бо­ти ко­ристу­ва­чеві до­во­дить­ся неодно­ра­зо­во за­пуска­
ти різні про­гра­ми й за­вер­шу­ва­ти їх вико­нан­ня. У Win­dows XP це можна 
ро­бити кіль­ко­ма спо­со­ба­ми. Одно­значної відпо­віді на питан­ня, яко­му 
з них і ко­ли слід відда­ва­ти перева­гу, немає. Зокрема, програму можна 
запустити на виконання так.

Вибрати ко­ман­ду з го­ловно­го меню операційної системи.

Двічі клацну­ти яр­лик вико­ну­ва­но­го файлу про­гра­ми.




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Рис. 10.3. Вікно запуску програми

Відкрити до­ку­мент, що приведе до за­пус­
ку про­гра­ми, у якій ство­рюють­ся до­ку­мен­
ти цьо­го типу.

Якщо ні в го­ловно­му меню, ні на ро­бо­чо­
му сто­лі немає яр­лика про­гра­ми, але ви 
знає­те ім’я її вико­ну­ва­но­го файлу, можна 
спро­бу­ва­ти за­пустити про­гра­му за до­по­
мо­гою діа­ло­го­во­го вікна Запуск програми 
(рис. 10.3), яке відкрива­є­ть­ся за до­по­мо­





гою ко­ман­ди ПускВиконати. У ньо­му можна або ввести на­зву про­
гра­ми в по­ле розкривно­го списку Відкрити, або зазначити шлях до її 
вико­ну­ва­но­го файлу за до­по­мо­гою кнопки Огляд.

Ро­бо­ту біль­шо­сті Win­dows-про­грам можна за­вер­шити, вибравши в меню 
Файл ко­ман­ду Вихід або на­тиснувши кнопку  (Закрити) вікна про­гра­ми. 
Про­те є й ін­ші мето­ди виконання цієї дії. 

Кла­цнути на значку системно­го меню у вікні про­гра­ми і вибрати ко­
ман­ду Закрити. 

Двічі кла­цнути на значку системно­го меню у вікні про­гра­ми. 

Кла­цнути пра­вою кнопкою миші на кнопці про­гра­ми, що міститься 
на па­нелі завдань, і вибрати в кон­текстно­му меню ко­ман­ду Закрити. 

Натиснути кла­віші Alt+F4.

Стан­дартні за­стосун­ки Win­dows
Про­гра­ми, що пра­цюють у вікнах Win­dows, на­зива­ють та­кож Windows-
за­стосун­ка­ми (англ. Win­dows application). До стан­дартних засто­сун­ків 
відно­сять ті, що ін­ста­люють­ся ра­зом з опера­ційною системою. Яр­лики 
біль­шо­сті таких за­сто­сун­ків зібра­но в підменю Усі програмиСтандартні 
го­ловно­го меню (рис. 10.4). Призна­чен­ня деяких стан­дартних за­сто­сун­ків 
описано в табл. 10.2.

Таблиця 10.2. Деякі стандартні застосунки

Значок Застосунок Призначення
Paint Про­стий гра­фічний редактор

Win­dows  
Movie Maker

За­сіб для ство­рен­ня відео­кліпів

Блокнот Найпро­стіший тексто­вий редактор

WordPad Тексто­вий редактор з дещо біль­шими  
можливо­стями, ніж програма Блокнот

Win­dows  
Media

Про­гра­вач ау­діо- та відео­файлів

Каль­ку­лятор Іміта­тор кишень­ко­во­го каль­ку­лято­ра

Ко­мандний  
рядок

Про­гра­ма, що на­дає ін­тер­фейс ко­мандно­го  
рядка для керу­ван­ня опера­ційною системою









Значок Значок

Paint про­стий гра­фічний редактор

Win­dows  
Movie Maker

за­сіб для ство­рен­ня відео­кліпів

Блокнот найпро­стіший тексто­вий редактор

WordPad тексто­вий редактор з дещо біль­шими 
можливо­стями, ніж Блокнот

Win­dows  
Media

про­гра­вач ау­діо- та відео­файлів

Каль­ку­лятор іміта­тор кишень­ко­во­го каль­ку­лято­ра

Ко­мандний  
рядок

про­гра­ма, що на­дає ін­тер­фейс ко­манд­
но­го рядку для керу­ван­ня опера­ційною 
системою
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Рис. 10.4. Підменю Усі про­грамиСтандартні головного меню

Виконайте вправу 10.1, у якій ви ознайомитеся з програмами Блок­
нот і Калькулятор (див. практикум до підручника).

Практична робота 3  
Робота з об’єктами файлової системи

Мета: навчитися ство­рюва­ти папки, файли та яр­лики, а та­кож ко­піюва­ти 
й переміщу­ва­ти їх різними спо­со­ба­ми.

Виконан­ня
1.	 Ство­римо на ро­бо­чо­му сто­лі папку Мої тексти й по­рожній тексто­вий 

до­ку­мент.

а)	 Клацніть на віль­но­му місці ро­бо­чо­го стола пра­вою кнопкою ми­
ші та виберіть з кон­текстно­го меню ко­ман­ду СтворитиПапку. 
На сто­лі з’явиться зна­чок папки, а її підпис відобра­зить­ся в тек­
сто­во­му по­лі. За­мість стан­дартної на­зви Нова папка введіть но­­
ву — Мої тексти.

б)	 Ство­ріть но­вий тексто­вий до­ку­мент за до­по­мо­гою ко­ман­ди кон­
текстно­го меню СтворитиТекстовий документ і на­звіть йо­го По­
рожній документ. Ко­ли вво­дитимете ім’я файлу, за­лиште розши­
рен­ня txt, якщо во­но відобра­жу­є­ть­ся. 

в)	 Перетягніть значки папки й до­ку­мен­та у пра­ву частину ро­бо­чо­
го стола.
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2.	 Перемістимо папку Мої тексти до папки Мої документи за до­по­мо­гою 
перетягу­ван­ня. 

а)	 На ро­бо­чо­му сто­лі двічі клацніть зна­чок Мої документи, щоб від­
крити одно­ймен­ну системну папку. Якщо цьо­го значка немає 
на ро­бо­чо­му сто­лі, відкрийте папку з го­ловно­го меню. Змініть 
розміри вікна та розмістіть йо­го так, щоб бу­ло видно значки но­
во­ство­рених папки й до­ку­мен­та.

 

Рис. 10.5. Переміщення папки за допомогою миші

б)	 Виділіть зна­чок но­во­ство­реної  
папки Мої тексти, на­тисніть 
кла­вішу Shift і, утримуючи 
цю кла­вішу та ліву кнопку 
миші, перетягніть зна­чок до  
вікна папки Мої документи.  
У вікні з’явиться вер­тикаль­на 
по­значка, що по­ка­зуватиме 
місце вставлен­ня (рис. 10.5). 
Відпустіть ліву кнопку миші:  
зна­чок папки Мої тексти зник­
не з ро­бо­чо­го сто­ла та з’я­
виться у вікні; це озна­чає, що 
но­во­ство­рену папку переміще­
но до папки Мої документи.

3.	 Ско­піює­мо файл Порожній документ у папку Мої тексти за до­по­мо­гою 
бу­фера обміну.

а)	 Відкрийте папку Мої тексти, двічі клацнувши її зна­чок. За­уваж­
те, що на па­нелі адреси з’явиться шлях до папки на кшталт 
C:\Documents and Settings\alex\Мої документи. 

б)	 Ско­піюйте но­во­ство­рений тексто­вий до­ку­мент у бу­фер обміну: 
відкрийте кон­текстне меню значка Порожній документ і вико­най­
те ко­ман­ду Копіювати.

Рис. 10.6. Значок текстового файлу 	
у вікні папки Мої тексти

в)	 Вставте до­ку­мент із бу­фера: 
клацніть пра­вою кнопкою 
миші на віль­но­му місці вік­
на папки Мої тексти й вико­
найте ко­ман­ду Вставити кон­
текстно­го меню. У вікні пап­
ки з’явиться зна­чок Порожній 
документ (рис. 10.6).

4.	Ство­римо на ро­бо­чо­му сто­лі яр­лик 
папки Мої тексти, перетягнувши її 
значок правою кнопкою миші.

а)	 Відкрийте вікно папки Мої 
документи. Якщо його розгор­
нуто на весь екран, клацніть 
кнопку  (Згор­нути у вікно) 
у правій частині заголовку 
вікна.
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б)	 Утримуючи праву кнопку миші, перетягніть 
значок папки Мої тексти на робочий стіл.

в)	 Відпустіть кнопку миші. Відобразиться кон­
текстне меню (рис. 10.7), у якому вам пот­
рібно вибрати команду Створити ярлики; яр­
лик буде створено.

5.	 Вида­лимо з ро­бо­чо­го стола яр­лик папки Мої  
тексти та файл Порожній документ.
а)	 Виділіть яр­лик папки Мої тексти і зна­чок до­ку­мен­та: клацніть 

біля одно­го зі значків мишею і, утримуючи її ліву кнопку, про­
тягніть рамку виділен­ня над обо­ма об’єктами.

б)	 На­тисніть кла­вішу Delete. Відкриє­ть­ся діа­ло­го­ве вікно із за­питом 
на підтвер­джен­ня вида­лен­ня. Клацніть у ньо­му кнопку Так, і знач­
ки яр­лика й до­ку­мен­та зникнуть із ро­бо­чо­го сто­ла.

6.	 Відно­вимо яр­лик папки Мої тексти.

а)	 Відкрийте вікно системної пап­
ки Кошик, двічі клацнувши од­
но­ймен­ний зна­чок на ро­бо­чо­му 
сто­лі. У ньо­му містять­ся знач­
ки вида­леної папки й до­ку­мен­
та (рис. 10.8).

б)	 Виділіть зна­чок яр­лика й вико­
найте ко­ман­ду Відновити меню 
Файл або кон­текстно­го меню. 
Яр­лик папки Мої тексти зникне 
з вікна Кошик і зно­ву з’явиться 
на ро­бо­чо­му сто­лі.

Висновки
Тип файлу визна­чає структу­ру да­них у цьому файлі та про­гра­му, 
якою він оброблятиметься.

За­лежно від типу файл можна віднести до однієї з трьох ка­тего­рій:

вико­ну­ва­ні файли, які в ра­зі відкриття за­пуска­ють­ся на вико­нан­
ня ядром опера­ційної системи;

файли за­реє­стро­ва­них типів, тобто до­ку­мен­ти, що ство­рюють­ся 
й обробляють­ся однією зі вста­новлених на комп’ютері про­грам;

файли невідо­мо­го типу, які не пов’язані з жодною зі вста­новлених 
про­грам.

Розширен­ня імені файлу — це су­фікс, відо­кремлений від імені файлу 
крапкою; за ним визна­ча­є­ть­ся тип файлу.

Про­гра­ми, що пра­цюють у вікнах Win­dows, на­зива­ють Win­dows-за­
сто­сун­ка­ми.

До стан­дартних за­сто­сун­ків належать ті, що ін­ста­люють­ся ра­зом з опе­
ра­ційною системою.

















Рис. 10.7. Контекстне меню 	
переміщення об’єкта

Рис. 10.8. Вікно Ко­шик
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Кон­трольні за­питан­ня і завдан­ня
1.	 На­звіть чотири розширен­ня, що відпо­віда­ють за­реє­стро­ва­ним типам 

файлів.

2.	 У які спо­со­би можна за­пустити про­гра­му?

3.	 На­звіть кіль­ка спо­со­бів за­криття вікна про­гра­ми.

4.	 Як перегляну­ти повний список за­реє­стро­ва­них у системі типів фай­
лів?

5.	 Як за­про­ва­дити чи ска­су­ва­ти режим відобра­жен­ня розширень стан­
дартних типів файлів у вікнах па­пок?

6.	 На­звіть шість стан­дартних за­сто­сун­ків Win­dows і опишіть їх призна­
чен­ня.

Питання для розду­мів
1.	 По­ясніть, ко­ли значки вико­ну­ва­них файлів ма­ють вигляд ма­лень­ких 

вікон Win­dows і ко­ли во­ни особливі, не схо­жі на значки ін­ших вико­
ну­ва­них файлів.

2.*	Сло­во «за­сто­су­нок» — це но­во­твір, якого не існу­ва­ло в укра­їн­ській 
мо­ві в до­комп’ютерну до­бу. Його бу­ло введено спеціаль­но як відпо­
відник англійсь­ко­го комп’ютерного тер­міну «application». Які ще 
перекла­ди ви могли б за­про­по­ну­ва­ти?

3.*	Чо­му вико­ну­ва­ним файлам відпо­віда­ють розширен­ня exe та com?

Завдан­ня для досліджень
1.	 Обчисліть за до­по­мо­гою каль­ку­лято­ра зна­чен­ня функції  

y = sin2 x – cos x у точках x = p/4, x = 2p/3, x = –p/6.

2.	 З’ясуйте, як ко­ристу­ва­тися за­сто­сун­ком Адресна книга, та ство­ріть 
у ньо­му три кон­такти.

3.	 Переглянь­те на­бір стан­дартних за­сто­сун­ків з меню ПускУсі програми 
СтандартніСпе­ціальні можливості. Для ко­го ці про­гра­ми призна­чені 
та як їх вико­ристо­ву­ва­ти?

4.	 Як зро­бити, щоб файли, імена яких мають розширен­ня txt, відкрива­
лися не в Блокно­ті, а в редакто­рі WordPad?
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11
Повторен­ня
1.	 Для чо­го призна­че­не розширен­ня іме­ні фай­лу  

та як во­но відо­кремлює­ться від са­мо­го іме­ні?
2.	 На­звіть три–п’ять за­реє­стро­ва­них типів фай­лів  

і за­значте, які розширен­ня їм відпо­віда­ють.
3.	 Фай­ли яких типів містять тексто­ву ін­фор­ма­цію?

Пошук ін­фор­ма­ції

Після трива­лої ро­бо­ти на комп’ютері на йо­го жор­стких дисках на­ко­пи­
чується ба­га­то файлів. Бу­ло б складно знайти серед них потрібні, якби 
розробники системи Win­dows не передбачили спеціаль­но­го за­со­бу для по­
шу­ку ін­фор­ма­ції на комп’ютері. За йо­го до­по­мо­гою можна шу­ка­ти па­пки, 
ко­ристу­ва­чів і комп’ютери в ло­каль­ній мережі, а та­кож відо­мо­сті в Ін­тер­
неті. Якщо ж вам знадобиться до­відко­ва ін­фор­ма­ція про ро­бо­ту в опера­
ційній системі, то слід ско­риста­тися ін­шим за­со­бом — Цен­тром до­відки та 
підтримки. Опа­но­вуючи ма­теріал цьо­го розділу, ви навчитеся пра­цюва­ти 
з обо­ма зга­да­ними про­гра­ма­ми.

За­сіб пошу­ку ін­фор­ма­ції на комп’ютерах
Щоб за­пустити за­сіб по­шу­ку ін­фор­ма­ції 
Win­dows XP, потрібно на­тисну­ти кнопку 
Пуск і вибра­ти в го­ловно­му меню ко­ман­
ду Знай­ти. 

Клацніть кнопку Пуск і виберіть 
ко­ман­ду Знай­ти.

Відкриє­ть­ся вікно Ре­зультати пошуку, в яко­
му за­мість області завдань ліво­руч міс­
титиметь­ся па­нель по­мічника з по­шу­ку 
(рис. 11.1). На па­нелі розта­шо­ва­но кіль­
ка по­силань, що да­ють змо­гу шукати різ­
ні об’єкти, а та­кож змін­ювати стан­дартні 
па­ра­метри по­мічника з по­шу­ку. Зокрема, 
можна шу­ка­ти зобра­жен­ня, ау­діо- чи 
відео­за­писи (по­силан­ня Малюнки, музи­
ку або відео), до­ку­мен­ти ін­ших типів із 
можливістю відра­зу за­да­ти час унесен­ня 
остан­ніх змін (Документи (текстові фай­ли, 
електронні таблиці тощо)), папки та файли 
будь-яко­го типу (Усі фай­ли й папки). Рис. 11.1.  Помічник з пошу­ку
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Пошук файлів і па­пок
Найчастіше до­во­дить­ся шу­ка­ти файли різних типів. Якщо у вас виникне 
така потреба, вико­найте та­кі дії.

1.	 На па­нелі Помічник із пошуку клацніть по­силан­ня Усі фай­ли й папки. 
Вигляд па­нелі змінить­ся (рис. 11.2).

2.	 У по­ле Ім’я фай­лу або частина іме­ні введіть кіль­ка симво­лів імені або 
повне ім’я шу­ка­но­го файлу чи папки.

3.	 У по­ле Слово або фраза у фай­лі введіть повне сло­во чи фра­зу, що міс­
тять­ся в цьо­му файлі (якщо файл тексто­вий). Слід, про­те, пам’ятати, 
що в такому ра­зі за­сіб по­шу­ку перегляда­тиме вміст кожно­го файлу 
і це ду­же спо­віль­нить про­цес. То­му заповнювати зазначене поле слід 
лише за крайньої потреби.

Рис. 11.2. Панель пошу­ку 	
файлів і папок

4.	 З розкривно­го списку Шукати в виберіть диск чи сис­
темну папку, в яких потрібно вико­на­ти по­шук. Щоб 
вибра­ти певну папку на диску, ско­ристайтеся ко­ман­
дою Огляд.

5.	 Якщо у вас є до­датко­ві відо­мо­сті про об’єкт по­шу­ку, 
за­дайте їх, ско­риставшись кнопка­ми, які відкрива­
ють відпо­відні області:

Коли були вне­се­ні останні зміни? — для по­шу­ку фай­
лів, ство­рених або змінених у кон­кретно­му діа­па­
зо­ні дат;

Який роз­мір фай­лу? — для по­шу­ку файлів певно­го 
обсягу;

Додаткові параметри — для визна­чен­ня ін­ших до­
датко­вих умов по­шу­ку. 

6.	 Після того як ви введете всі ці па­ра­метри, клацніть 
кнопку Знай­ти.







Win­dows XP шу­ка­тиме файли за за­да­ними критеріями, а резуль­та­ти ві­
добра­жа­тиме в ро­бо­чій області вікна папки Ре­зультати пошуку (рис. 11.3). 
Щоб зу­пинити по­шук (на­приклад, якщо він за­тягнувся), слід клацну­ти 
кнопку Зупинити. Можна за­дати но­ві критерії та область по­шу­ку, ско­ри­
ставшись кнопкою Назад па­нелі Помічник із пошуку.

Па­ра­метри, що визна­ча­ють, які об’єкти шу­ка­ти, на­зива­ють критеріями 
по­шу­ку.

Папки, комп’ютери та мережі, у яких вико­нуватиметь­ся по­шук, на­зи­
ва­ють областю по­шу­ку.

Для допитливих. Пошук файлів у папці можна виконати й трохи інакше: відкрити 
вікно цієї папки та натиснути кнопку  (Пошук) на панелі інстру­ментів Зви­
чай­ні кнопки. У такому разі область пошу­ку бу­де обмежено вмістом папки.
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Рис. 11.3. Відображення результатів пошу­ку

Використан­ня зна­ків підста­новки
Для зву­жен­ня області по­шу­ку можна та­кож вико­ристо­ву­ва­ти зна­ки 
підста­новки.

Знак під­станов­ки — це символ, який у критерії пошуку по­зна­чає 
якийсь ін­ший символ або цілу гру­пу симво­лів.

Для по­шу­ку ін­фор­ма­ції на комп’ютері можна вико­ристо­ву­ва­ти два зна­ки 
підста­новки:

* (зірочка) — за­мінює в на­зві шу­ка­но­го файлу чи папки до­віль­ну 
кількість будь-яких симво­лів;
? (знак за­питан­ня) — за­мінює один символ в імені шу­ка­но­го файлу 
чи папки.

На­приклад, якщо в по­ле Ім’я фай­лу або частина іме­ні ввести in­tern*t, то се­
ред ін­ших бу­де зна­йдено файли з та­кими імена­ми:

internet — * за­мінює символ e;
In­ternetDirect — * за­мінює символи e в частині імені файлу (Internet);
in­ternat — * за­мінює символ a;
in­ternational — * за­мінює символ a в частині імені файлу (in­ternat);
in­ternal_securecrt — * за­мінює послідовність симво­лів al_securecr.

Водно­час для по­шу­ко­во­го за­питу in­tern?t із на­ведених файлів у резуль­
та­тах по­шу­ку міститимуть­ся internet, In­ternetDirect, in­ternat, in­ternational, 
про­те не бу­де файлу in­ternal_securecrt, оскіль­ки знак ? не мо­же замінюва­ти 
послідовність симво­лів al_securecr.














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Використан­ня довідкової системи
До скла­ду опера­ційної системи Win­dows XP вхо­дить ін­терактивна до­від­
ко­ва система, яка за­безпечує доступ до файлів до­відки, що зберіга­ють­ся 
на жор­стко­му диску комп’ютера, а та­кож до до­відко­вої ін­фор­ма­ції в Ін­
тер­неті. Для перегляду до­відко­вої ін­фор­ма­ції вико­ристо­ву­ють про­гра­му 
Центр до­відки та підтримки.

Центр довідки та підтримки
Центр до­відки та підтримки — це великий ресурс, що містить статті, 
по­сібники, презен­та­ції та поради що­до ор­га­ніза­ції ефективної ро­бо­ти 
в системі Win­dows XP. Для доступу до всіх до­відко­вих ресур­сів, зокрема 
й розміщених в Ін­тер­неті, можна застосовувати єдиний предметний по­
кажчик, зміст довідки і різні за­со­би по­шу­ку. Крім то­го, Центр до­відки 
та підтримки дає змо­гу ко­ристу­ва­тися послу­га­ми різних служб і вико­ну­
ва­ти низку важливих завдан­ь:

одер­жу­ва­ти до­по­мо­гу ін­ших ко­ристу­ва­чів через Ін­тер­нет, вико­ристо­
вуючи про­гра­му Відда­лений по­мічник;

за­ван­та­жу­ва­ти на комп’ютер остан­ні оновлен­ня з веб-сайту Win­dows 
Update;

отримува­ти відо­мо­сті про су­місність різно­го апа­ратно­го та про­грамно­
го за­безпечен­ня із Win­dows XP;

кон­суль­ту­ва­тися з ін­женера­ми служби підтримки ко­ристу­ва­чів;

ска­со­ву­ва­ти зміни в системі за до­по­мо­гою за­со­бу її відновлен­ня;

вико­ристо­ву­ва­ти для керу­ван­ня комп’ютером за­сіб Відо­мо­сті про сис­
тему;

одер­жу­ва­ти но­вини від служби технічної підтримки кор­по­ра­ції Майкро­­
софт і виробника комп’ютера.

Вікно програ­ми
Щоб відкрити го­ловне вікно про­гра­ми, потрібно клацну­ти кнопку Пуск 
і вибра­ти ко­ман­ду Довідка та підтримка. У лівій частині вікна (рис. 11.4) 
відобра­жа­є­ть­ся список розділів до­відки, які мо­же вибра­ти ко­ристу­вач, 
а в правій — список дій, які він мо­же вико­на­ти для фор­му­ван­ня за­питу 
з про­хан­ням про підтримку чи для вибо­ру завдан­ня.

Клацніть кнопку Пуск і виберіть ко­ман­ду Довідка та підтримка.

Щоб отримати до­відко­ву ін­фор­ма­цію з яко­гось питан­ня, слід спо­чатку 
клацну­ти відпо­відний розділ ліво­руч, по­тім — ба­жа­ну тему вибра­но­го 
розділу (їх перелік та­кож відобра­зить­ся зліва), і на­решті — по­силан­ня 
на кон­кретне питан­ня в розміщеній пра­во­руч ро­бо­чій області вікна. На­
приклад, розглянемо, як одержати ін­фор­ма­цію що­до по­шу­ку відо­мо­стей 
у Цен­трі до­відки та підтримки.














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Рис. 11.4. Головне вікно Центру довідки та підтримки

У го­ловно­му вікні про­гра­ми Цен­тр до­відки та підтримки клацніть по­си­
лан­ня Основы работы в Win­dows (Осно­ви ро­бо­ти у Win­dows), у вікні, що 
відкриє­ть­ся, — тему Советы по работе со справочной систе­мой (По­ра­ди 
що­до ро­бо­ти з до­відко­вою системою) і виберіть пра­во­руч по­силан­ня По­
иск нужных све­де­ний в центре справки и поддержки (По­шук потрібних відо­
мо­стей у цен­трі до­відки та підтримки). У ро­бо­чій області відобра­зить­ся 
потрібна ін­фор­ма­ція (рис. 11.5).

Рис. 11.5. Довідка з пошу­ку потрібних відомостей
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Повернутися до попер­еднього вікна завжди можна за до­по­мо­гою кнопки 
 (Назад) на па­нелі ін­стру­мен­тів, а відра­зу до голо­вного — ско­ристав­

шись кнопкою  (Додому).

Для до­питливих. У лівій нижній частині вікна довідки, в області Дополнитель­
ные све­де­ния (Додаткові відомості) розміщено посилання на іншу корисну інфор­
мацію, зокрема посилання Глоссарий Win­dows (Глосарій Windows) на словник 
тер­мінів операційної системи.

Пошук потрібних тем довідки
Якщо на­тиснути кнопку  (Покажчик) на па­нелі ін­стру­мен­тів вікна 
Цен­тру до­відки та підтримки, у лівій частині вікна відобразиться по­
кажчик до­відко­вої системи (рис. 11.6). Щоб знайти там потрібну тему, 
можна ско­риста­тися сму­гою про­кру­чу­ван­ня, але це мо­же зайняти ба­га­то 
ча­су, оскіль­ки список тем до­сить великий. Якщо ж перед цим увести в 
по­ле Type in the keyword to find (Уведіть ключо­ве сло­во для по­шу­ку) бо­дай 
кіль­ка симво­лів ключо­во­го сло­ва чи шу­ка­ної фра­зи (ро­сійською мо­вою), 
по про­гра­ма відра­зу про­кру­тить список до потрібно­го місця. Зна­йшовши 
ба­жа­ну тему, слід на­тисну­ти кла­вішу En­ter, двічі клацну­ти відпо­відний 
елемент по­кажчика чи ско­риста­тися кнопкою Display (По­ка­за­ти), після 
чо­го у пра­вій частині вікна бу­де відобра­жено доступну до­відко­ву ін­фор­
ма­цію (у деяких випадках перед цим іще мо­же бу­ти відкрите невелике 
діа­ло­го­ве вікно для уточнен­ня за­питу). 

Рис. 11.6. Вікно покажчика довідкової системи

Якщо ж у тексті до­відки потрібно знайти місця з певн­ими словами чи 
фразами, то слід у по­ле Най­ти (Знайти), розташоване у верхній частині 
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вікна зліва, ввести шу­ка­ний текст і клацну­ти кнопку пра­во­руч або на­
тисну­ти кла­вішу En­ter. Резуль­та­ти по­шу­ку бу­де відобра­жено у вікні лі­
во­руч, а текст конкретного розділу до­відки після кла­цан­ня відпо­відно­го 
по­силан­ня — пра­во­руч (рис. 11.7).

Рис. 11.7. Результати пошу­ку 

Слід та­кож за­зна­чити, що резуль­та­ти по­шу­ку поділено на три частини:

Рекомендуемые разделы (Реко­мен­до­ва­ні розділи): теми до­відки, які 
реко­мен­дує перегляну­ти корпорація Майкро­софт;

Полнотекстовый поиск (Повно­тексто­вий по­шук): перелік усіх сто­рінок, 
що містять текст, за­зна­чений у по­лі Най­ти (Знайти);

База знаний Майкрософт (Ба­за знань Майкро­софт): сто­рін­ки ба­зи знань, 
яка містить величезний обсяг відо­мо­стей про всі про­гра­ми Майкро­софт. 
Ця ба­за доступна в Ін­тер­неті за адресою http://support.microsoft.com/.

Ін­терактивна підтримка через Ін­тер­нет
Ко­ристу­вач мо­же одер­жа­ти ін­терактивну до­відку від кор­по­ра­ції Майкро­
софт не лише за до­по­мо­гою брау­зера, а й ско­риставшись кнопкою  
(Підтримка) у Цен­трі до­відки та підтримки. Відкриє­ть­ся вікно Цен­тру під­
тримки, що містить зліва три го­ловні по­силан­ня, які да­ють можливість 
ско­риста­тися та­кими за­со­ба­ми.

Запрос к удаленному помощнику (За­пит до відда­лено­го по­мічника). Від­
да­лений по­мічник дає ін­шо­му ко­ристу­ва­чу змо­гу підключитися до 
комп’ютера через Ін­тер­нет і до­по­могти вам вирішити про­блеми.

Форум пользовате­лей Win­dows (Фо­рум ко­ристу­ва­чів Win­dows). У ньо­му 
беруть участь ко­ристу­ва­чі опера­ційної системи Win­dows XP, які обміню­
ють­ся ін­фор­ма­цією та мо­жуть відповісти на різно­ма­нітні за­питан­ня. 










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Техниче­ская поддержка Майкрософт (Технічна підтримка Майкро­софт). 
Клацнувши тут, можна одер­жа­ти відпо­відь від фа­хівців з технічної 
підтримки що­до вико­ристан­ня будь-яких про­дуктів кор­по­ра­ції Майк­
ро­софт.

Одер­жан­ня довідкової ін­фор­ма­ції  
в діа­логовому вікні
У ба­га­тьох діа­ло­го­вих вікнах, що відобра­жу­ють­ся і са­мою опера­ційною 
системою, і про­гра­ма­ми, у пра­во­му верхньо­му ку­ті по­руч із кнопкою 

 (Закрити) є кнопка  (До­
відка), яка дає змо­гу дізна­ти­
ся про призна­чен­ня певних 
елемен­тів вікна. Якщо клац­
ну­ти спо­чатку її, а по­тім 
елемен­т діа­ло­го­во­го вікна —  
значок, кнопку, на­пис чи по- 
ле, то на екра­ні з’явиться не­
велике вікно з описом обра­
но­го об’єкта (рис. 11.8). Щоб 
за­крити це вікно, достатньо 
клацну­ти лівою кнопкою ми­
ші в будь-яко­му ін­шо­му місці 
екра­на. Є й ін­ший спо­сіб от­
римання та­кої до­відки: клац­
ну­ти потрібний елемен­т пра­
вою кнопкою миші й вибра­ти 
ко­ман­ду Що це таке? кон­текст­
но­го меню.

Практична робота 4  
Пошук ін­фор­ма­ції на комп’ютері

Мета: опа­ну­ва­ти мето­ди по­шу­ку файлів і па­пок на пристро­ях пам’яті 
комп’ютера, а та­кож навчитися вико­ристо­ву­ва­ти до­відко­ву систему.

Виконан­ня
1.	 Вико­нає­мо по­шук файлів і па­пок, ім’я яких містить сло­во «мої».

а)	 Клацніть кнопку Пуск і виберіть у го­ловно­му меню ко­ман­ду Знай­
ти. Відкриє­ть­ся вікно Ре­зультати пошуку, у яко­му ліво­руч містить­
ся па­нель Помічник із пошуку.

б)	 Клацніть по­силан­ня Усі папки й фай­ли, і па­нель змінить свій 
вигляд. Уведіть у по­ле Ім’я фай­лу або частина іме­ні сло­во мої 
(рис. 11.9). У списку Шукати в за умовчанням вибра­но всі жор­сткі 
диски комп’ютера; отже, саме на них відбу­ва­тиметь­ся по­шук.



Рис. 11.8. Довідка в діалоговому вікні
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в)	 Клацніть кнопку Знай­ти. На па­нелі з’явиться ін­
дика­тор перебігу по­шу­ку та кнопка Зупинити для 
припинен­ня про­цесу. Якщо через кіль­ка­на­дцять 
секунд по­шук не за­вер­шить­ся, на­тисніть цю кноп­
ку. У пра­вій частині вікна Ре­зультати пошуку з’яв­
ляться відшу­ка­ні до цьо­го ча­су файли та папки, 
на­зва яких містить сло­во мої.

г)	 Обмежимо область пошуку папкою Мої документи. 
Клацніть на па­нелі Помічник із пошуку кнопку На­
зад, розкрийте список Шукати в і виберіть папку 
Мої документи.

д)	 Зно­ву клацніть кнопку Знай­ти. По­шук за­вер­шить­
ся ду­же швидко, оскіль­ки він відбу­вався в невели­
кій області; резуль­та­ти бу­де відобра­жено праворуч 
у вікні (рис. 11.10). Двічі клацніть зна­чок папки 
Мої малюнки — й у вікні відкриє­ть­ся її вміст.

2.	 Відшу­кає­мо гра­фічні файли, що зберігаються в папці 
Program Files на диску C.

а)	 Клацніть на па­нелі 
Помічник із пошуку по­
силан­ня Почати новий 
пошук, а ко­ли во­на 
на­бу­де по­чатко­во­го 
вигляду — по­силан­
ня Малюнки, музику 
або відео. Устан­о­віть 
пра­по­рець Малюнки 
і фотографії для по­шу­
ку гра­фічних файлів 
(рис. 11.11).

б)	 Клацніть по­силан­ня 
Використовувати до­
даткові параметри по­
шуку. У частині па­не­
лі, що з’явиться вни­
зу, розкрийте список 
Шукати в і виберіть 
ко­ман­ду Огляд. Коли 
відкриє­ть­ся діа­ло­
го­ве вікно Огляд па­
пок, на диску C знай­
діть папку Program 
Files, виділіть її та 
клацніть кнопку OK 
(рис. 11.12).

Рис. 11.9. Визначення 	
критеріїв пошу­ку

Рис. 11.11. Критерії 	
пошу­ку файлів 	

зображень

Рис. 11.10. Результати пошу­ку

Рис. 11.12. Вікно Огляд папок
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Рис. 11.14. Критерії 	
для пошу­ку папок

в)	 На па­нелі Помічник із пошуку 
клацніть кнопку Знай­ти. Від­
шу­ка­ні в папці гра­фічні фай­
ли бу­де відобра­жено в ро­бо­чій 
області вікна (рис. 11.13).

3.	 Зна­йдемо файли певного типу (тек­
сто­ві до­ку­мен­ти).

а)	 На па­нелі Помічник із пошуку 
клацніть по­силан­ня Почати 
новий пошук, а по­тім — по­
силан­ня Усі фай­ли й папки.  Рис. 11.13. Результати пошу­ку зображень

Очистіть по­ле Ім’я фай­лу або частина іме­ні, а у списку 
Шукати в виберіть папку Мої документи. Відкрийте об­
ласть Додаткові параметри, клацнувши одно­ймен­не по­
силан­ня, і у списку Тип фай­лу виберіть зна­чен­ня Пап­
ки (рис. 11.14).

б)	 Клацніть кнопку Знай­ти. Бу­де зна­йдено всі папки, роз­
міщені в системній папці Мої документи (рис. 11.15).

Рис. 11.15. Результати пошу­ку папок

в)	 Клацніть кнопку Назад. Виберіть у списку Тип фай­лу зна­чен­ня 
Текстовий документ і клацніть кнопку Знай­ти. Бу­де зна­йдено ство­
рений ва­ми файл Порожній документ.

4.	 Виконаємо пошук файлів певних типів ін­шим спо­со­бом.

а)	 Клацніть кнопку Назад. У списку Тип фай­лу області Додаткові 
параметри по­вер­ніть стан­дартне зна­чен­ня (Усі фай­ли й папки), а в 
по­ле Ім’я фай­лу або частина іме­ні введіть .txt (розширен­ня файлів 
тексто­вих до­ку­мен­тів). Після на­тискан­ня кнопки Знай­ти бу­де 
зна­йдено принаймні той са­мий Порожній документ (рис. 11.16).
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б)	 Ще раз клацніть кнопку  
Назад. У по­ле Ім’я фай­лу або 
частина іме­ні введіть .lnk  — 
розширен­ня файлів яр­ли­
ків, а у списку Шукати в ви­
беріть папку Робочий стіл.

в)	 Клацніть кнопку Знай­ти. Бу­
де зна­йдено всі яр­лики, роз­
міщені на ва­шо­му ро­бо­чо­му 
сто­лі (рис. 11.17).

5.	 Відшу­кає­мо до­відку що­до розмі­
щен­ня яр­ликів на ро­бо­чо­му сто­лі 
у Цен­трі до­відки та підтримки.

а)	 Клацніть кнопку Пуск і ви- 
беріть у го­ловно­му меню ко- 
ман­ду Довідка та підтримка.  
Відкриє­ть­ся вікно Центр 
справки и поддержки (Центр 
до­відки та підтримки).

б)	 Клацніть по­силан­ня Настрой­- 
ка компьюте­ра (Настро­юва­
ння комп’ютера) у лівій 
частині вікна. На одно­ймен­
ній па­нелі ліво­руч клацніть 
по­силан­ня Рабочий стол (Ро­
бо­чий стіл), після чо­го пра­
во­руч відкриє­ть­ся перелік 
тем що­до ро­бо­ти з ро­бо­чим 
сто­лом. Клацніть по­силан­ня Раз­ме­ще­ние ярлыка на рабочем столе 
(Розміщен­ня яр­лика на ро­бо­чо­му сто­лі) — і з’явиться до­відко­ва 
ін­фор­ма­ція з цієї теми (рис. 11.18).

Рис. 11.18. Довідка щодо розміщення яр­ликів на робочому столі 

Рис. 11.17. Результати пошу­ку яр­ликів 	
на робочому столі

Рис. 11.16.  Результати пошу­ку текстових файлів
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в)	 В області Дополнительные све­де­ния (До­датко­ві відо­мо­сті) клац­
ніть по­силан­ня Глоссарий Win­dows (Гло­са­рій Win­dows) — відкриє­
ть­ся словник тер­мінів Win­dows XP. На­тисніть у ро­бо­чій області 
вікна кнопку з літерою «Я» і, про­кру­тивши вміст гло­са­рію тро­
хи вниз, відшу­кайте по­яснен­ня тер­міна «яр­лик» (рис. 11.19).

Рис. 11.19. Інфор­мація про яр­лики з глосарію тер­мінів

6.	 Відшу­кає­мо до­відку що­до розміщен­ня яр­ликів, скориставшись по­каж­
чиком та за­со­бом по­шу­ку в тексті.

а)	 Клацніть кнопку  (Покажчик), щоб відкрити по­кажчик 
до­відки. Уведіть у по­ле Type in the keyword to find (Уведіть ключо­
ве сло­во для по­шу­ку) текст ярл — і на па­нелі по­кажчика відра­
зу бу­де виведено ключо­ве сло­во ярлык (яр­лик). Двічі клацніть 
рядок Раз­ме­ще­ние ярлыка на рабочем столе (Розміщен­ня яр­лика 
на ро­бо­чо­му сто­лі) — і пра­во­руч бу­де відобра­жено ту са­му до­від­
ко­ву ін­фор­ма­цію з цьо­го питан­ня, яку ми вже зна­хо­дили (див. 
рис. 11.18).

б)	 Уведіть по­шу­ко­ве сло­во добавить ярлык у по­ле Най­ти (Знайти) 
і на­тисніть кла­вішу En­ter. Бу­де зна­йдено кіль­ка резуль­та­тів у 
трьох розділах: Рекомендуемые разделы (Реко­мен­до­ва­ні розділи), 
Полнотекстовый поиск (Повно­тексто­вий по­шук) та База знаний 
Майкрософт (Ба­за знань Майкро­софт).

Висновки
За­со­би ОС Win­dows XP да­ють змо­гу вико­ну­ва­ти по­шук:

файлів і па­пок на ло­каль­но­му комп’ютері;

файлів, па­пок, комп’ютерів та ко­ристу­ва­чів у ло­каль­ній мережі;

до­відко­вої  ін­фор­ма­ції на ло­каль­но­му комп’ютері;

різно­ма­нітної ін­фор­ма­ції в Ін­тер­неті.










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Па­ра­метри, що визна­ча­ють, які об’єкти шу­ка­ти, на­зива­ють­ критеріями 
по­шу­ку.

Папки, комп’ютери та мережі, де вико­ну­є­ть­ся по­шук, назива­ють об­
ластю по­шу­ку.

Знак підста­новки — це символ, який у критерії пошуку по­зна­чає 
якийсь ін­ший символ або гру­пу симво­лів.

Центр до­відки та підтримки містить статті, по­сібники, презен­та­ції 
та по­ра­ди що­до ор­га­ніза­ції ефективної ро­бо­ти у Win­dows XP.  Для 
доступу до всіх до­відко­вих ресур­сів, зокрема й розміщених в Ін­тер­не­
ті, можна застосовувати єдиний предметний по­кажчик, зміст довідки 
і різні за­со­би по­шу­ку. 

Кон­трольні за­питан­ня і завдан­ня
1.	 За якими критеріями можна вико­ну­ва­ти по­шук файлів і па­пок у сис­

темі Win­dows XP?

2.	 Яку ва­ду має по­шук файлів, що містять певне сло­во чи фра­зу?

3.	 Що озна­чає знак підстано­вки * і коли він вико­ристо­ву­є­ть­ся?

4.	 Що озна­чає знак підстано­вки ? і коли він вико­ристо­ву­є­ть­ся?

5.	 Які за­со­би ін­терактивної підтримки ко­ристу­ва­ча через Ін­тер­нет на­дає 
Центр до­відки та підтримки?

6.	 Як отрима­ти ін­фор­ма­цію про призна­чен­ня елемен­тів керу­ван­ня діа­
ло­го­во­го вікна?

Питання для розду­мів
1.	 Який текст слід увести в по­ле Ім’я фай­лу або частина іме­ні по­мічника з 

по­шу­ку, щоб знайти всі файли, розширен­ня яких містить рівно три 
симво­ли?

2.*	Вам потрібно знайти файл з кон­троль­ною ро­бо­тою Ан­дрія Петрен­ка. 
Ви знає­те, що цей файл має розширен­ня doc, а йо­го ім’я містить сло­
во Петренко (можливо, у ро­до­во­му відмін­ку). Отже, він мо­же ма­ти 
на­зви Андрій Пе­тренко.doc, Петренко.doc, робота Петренка.doc, робота 
Петренка Андрія.doc то­що. Який текст слід увести в по­ле Ім’я фай­лу або 
частина іме­ні по­мічника з по­шу­ку?

Завдан­ня для досліджень
1.	 Знайдіть на диску C всі файли з розширен­ням doc, ство­рені впро­довж 

остан­ньо­го місяця.

2.	 Знайдіть усі файли, що ма­ють розмір не біль­ш ніж 80 Кбайт, й імена 
яких містять сло­во User (з великої літери).

3.	 Ство­ріть папку-фо­то­аль­бом із кіль­кох зобра­жень, дізнавшись, як це 
зро­бити, у Цен­трі до­відки та підтримки.

4.	 Дізнайтесь, як змінити швидкість подвійно­го кла­цан­ня кнопкою ми­
ші та спро­буйте зро­бити це.








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12
По­вто­рення
1.	 Яке призна­че­ння мають утиліти? До яко­го кла­су про­грамно­го  

за­безпе­чен­ня во­ни на­ле­жать?
2.	 За яким пра­вилом на­да­ються іме­на жор­стким дискам 

комп’ютера?	
3.	 Які фай­ло­ві систе­ми вико­ристо­вуються в ОС Win­dows XP?
4.	 Як вида­ляти й відновлюва­ти фай­ли та папки?

Використан­ня  
системних утиліт

Як за­зна­ча­ло­ся в розділі 6, утиліти — це спеціа­лізо­ва­ні про­гра­ми, що під­
триму­ють робото­здатність комп’ютера та підвищу­ють його продуктивність. 
Ко­ман­ди виклику утиліт, які вхо­дять до скла­ду ОС Win­dows XP, розмі­
щено в підменю Всі програмиСтандартніСлужбові го­ловно­го меню Win­
dows XP. У цьо­му розділі йтиметься про утиліти, що кон­тро­люють стан 
жор­стко­го диска та йо­го файло­вої системи, вста­новлюють і вида­ляють 
про­гра­ми, а та­кож відно­влюють стан опера­ційної системи після збо­їв.

Утиліти для ро­бо­ти з дисками
Жор­сткий диск — один з найуразливіших компо­нен­тів комп’ютера. 
Вихід його з ладу часто призводить до втрати даних. Отже, жор­сткий 
диск потребує до­гляду, який здійснюють за допомогою спеціаль­них утиліт. 
Що біль­ше ви пра­цює­те за комп’ютером, то біль­ше жор­сткий диск за­ха­
ра­щу­є­ть­ся файла­ми. Крім то­го, на по­верхні будь-яко­го жор­стко­го диска 
мо­жуть виника­ти дефекти внаслідок випадко­во­го уда­рян­ня, стрибків 
стру­му в електричній мережі або про­сто вичер­пу­ван­ня ресур­су на­дійної 
ро­бо­ти пристрою. 

Очищення диска
Якщо комп’ютер ін­тен­сивно вико­ристо­ву­ють, на йо­го жор­стких дисках 
посту­по­во на­ко­пичу­є­ть­ся ба­га­то файлів, які вже непотрібні для ро­бо­ти: 
тимча­со­ві файли опера­ційної системи та брау­зера, файли, вида­лені у сміт­
тє­вий ко­шик, то­що. Ча­сом їх стає так ба­га­то, що во­ни за­ва­жа­ють нор­
маль­но­му функціо­ну­ван­ню системи. Щоб дізна­тися, скіль­ки на по­точний 
мо­мент за­лишило­ся вільного місця на жор­стко­му диску, слід відкрити 
вікно Мій комп’ютер, клацну­ти пра­вою кнопкою миші зна­чок диска й ви­
бра­ти з кон­текстно­го меню ко­ман­ду Властивості. У вікні вла­стиво­стей диска 
відобра­зиться кру­го­ва діа­гра­ма, де синім ко­льо­ром буде по­зна­чено про­
стір, зайнятий на диску да­ними, бузко­вим — віль­ний про­стір (рис. 12.1).

Відкрийте вікно Мій комп’ютер, клацніть пра­вою кнопкою миші зна­
чок диска й виберіть із кон­текстно­го меню ко­ман­ду Властивості.
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У цьо­му вікні шість вкла­док, на яких роз­
міщено різну ін­фор­ма­цію про диск та кнопки 
за­пуску диско­вих утиліт. Зокрема, з ін­фор­ма­
ції на вкладці Загальні можна дізна­тися, яку 
файло­ву систему вста­новлено на диску (FAT 
чи NTFS), а та­кож тип диска (ло­каль­ний, ме­
режний, привід то­що).

Утиліту очищен­ня диска вико­ристо­ву­ють для 
авто­ма­тично­го вида­лен­ня з ньо­го непотрібних 
файлів. Її за­пуска­ють кнопкою Очищення дис­
ка на вкладці Загальні. У однойменному вікні, 
що відкриється, відо­бражається перебіг підго­
товки опера­ції (рис. 12.2).

Зго­дом бу­де виведено діа­ло­го­ве вікно Очищен­
ня диска, де на одно­ймен­ній вкладці у списку 
Видалити такі фай­ли слід устан­овити пра­пор­ці 
біля па­пок, звідки потрібно вида­ляти фай­
ли. Уміст деяких па­пок можна перегляну­ти, 
виділивши потрібний рядок і клацнувши 
кнопку Пе­ре­глянути фай­ли чи Пе­ре­гляд фай­лів 
(рис. 12.3, а). Вибравши об’єкти для вида­лен­
ня, слід клацну­ти кнопку OK та підтвер­дити 
опера­цію. Якщо звіль­нено­го місця на диску 
все одно недостатньо, можна та­кож ско­риста­
тися кнопка­ми вкладки Додатково діа­ло­го­во­го 
вікна Очищення диска. Во­ни призна­чені для 
вида­лен­ня зайвих компо­нен­тів Win­dows XP, 
невикористовуваних про­грам і кон­троль­них 
то­чок відновлен­ня системи (рис. 12.3, б).

Рис. 12.1. Вікно властивостей диска

Рис. 12.2. Запуск програми 	
очищення диска

                            

                                                                 а                                                                                               б

Рис. 12.3. Діалогове вікно Очищення диска
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Перевірка диска
Під час ро­бо­ти жор­стко­го диска мо­жуть виника­ти різні по­милки та не­
справно­сті. На­приклад, ін­ко­ли залишаються яр­лики, що вказують на 
вида­лений файл, або фізично по­шко­джу­ють­ся деякі секто­ри на диску. 
Біль­шу частину по­дібних по­милок можна усу­ну­ти за до­по­мо­гою про­гра­
ми перевір­ки диска. Ця утиліта вида­ляє яр­лики, що не вка­зу­ють на 
жо­ден об’єкт, і по­зна­чає по­шко­джені секто­ри як та­кі, що їх не можна 
вико­ристо­ву­ва­ти.

Про­гра­му за­пуска­ють кнопкою Виконати пе­ре­вір­ку на вкладці Сер­віс вік­
на вла­стиво­стей диска. Після за­пуску бу­де відкрито вікно Пе­ре­вір­ка дис­
ка (рис. 12.4), де слід за­да­ти па­ра­метри перевір­ки за до­по­мо­гою та­ких 
пра­пор­ців:

Автоматично виправляти помилки фай­лової систе­ми — якщо пра­по­рець 
устано­влено, утиліта авто­ма­тично виправляє всі виявлені по­милки 
файло­вої системи, а якщо скину­то — лише по­відомляє про них, але 
не виправляє;

Пе­ре­віряти й намагатися відновити пошкодже­ні сектори — якщо прапо­
рець вста­новлено, утиліта ретель­но пер­евіряє весь диск, зна­хо­дить 
ушко­джені секто­ри та на­ма­га­є­ть­ся відно­вити ще не повністю втра­чену 
ін­фор­ма­цію, авто­ма­тично виправляючи по­милки файло­вої системи.

Рис. 12.4. Запуск утиліти перевір­ки диска

Відкрийте вікно Мій комп’ютер, клацніть пра­вою кнопкою миші 
зна­чок диска й виберіть із кон­текстно­го меню ко­ман­ду Властивості. 

У вікні вла­стиво­стей диска перейдіть на вкладку Сер­віс і клацніть кноп­
ку Виконати пе­ре­вір­ку.
Уста­но­вивши пра­пор­ці, потрібно клацну­ти кнопку Запуск, щоб розпо­ча­ти 
про­цес перевір­ки диска. Після вико­нання опера­ції бу­де виведено звіт про 
отрима­ні резуль­та­ти (якщо по­милки бу­ло зна­йдено) або лише по­відомлен­
ня про за­вер­шен­ня перевір­ки.




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Дефрагментація дисків
Після вида­лен­ня файлів на диску з’являються віль­ні зо­ни, й до то­го ж 
у різних місцях. Якщо зна­до­бить­ся за­писа­ти файл велико­го обсягу і він 
цілком не по­містить­ся в найближчій віль­ній зо­ні, то йо­го бу­де за­писа­но 
фрагмен­та­ми в різних зо­нах. 

Файл, частини якого за­писа­но в різних місцях диска, на­зива­є­ть­ся 
фрагменто­ваним.

Вико­нан­ня опера­цій із фрагмен­то­ва­ним файлом потр­ебує на­ба­га­то біль­ше 
ча­су, ніж із су­ціль­ним, адже для досту­пу до кожно­го фрагмен­та пла­стина 
жор­стко­го диска має обер­ну­тись, а го­ловка — переміститися до потріб­
но­го секто­ра. Отже, на­явність великої кіль­ко­сті фрагмен­то­ва­них файлів 
спо­віль­нює ро­бо­ту диска й комп’ютера за­га­лом. Для за­по­біган­ня цьо­му 
утиліта дефрагмен­та­ції диска переза­писує всі фрагмен­то­ва­ні файли в су­
ціль­ні області й розміщує їх оптималь­ним спо­со­бом, а всі невеликі віль­ні 
зо­ни об’єднує в одну, та­кож су­ціль­ну.

Дефрагментація — про­цес переза­пису фрагмен­то­ва­них файлів у су­між­
ні області диска.

Про­гра­му дефрагмен­та­ції диска за­пуска­ють по­дібно до утиліти очищен­
ня: на вкладці Сер­віс вікна вла­стиво­стей диска слід клацну­ти кнопку 
Виконати дефрагментацію.

Відкрийте вікно Мій комп’ютер, клацніть пра­вою кнопкою миші 
зна­чок диска й виберіть із кон­текстно­го меню ко­ман­ду Властиво­

сті. У вікні вла­стиво­стей диска перейдіть на вкладку Сер­віс і клацніть 
кнопку Виконати дефрагментацію. Відкриється вікно Дефрагментація диска 
(рис. 12.5).

Рис. 12.5. Вікно Дефрагментація диска

Про­цес дефрагмен­та­ції мо­же трива­ти до­во­лі довго, то­му не вар­то йо­го 
за­пуска­ти для ма­ло­фрагментова­ного диска. Щоб визна­чити, чи потребує 
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диск цієї опера­ції, потрібно вибра­ти йо­го у списку та про­ана­лізу­ва­ти, 
клацнувши кнопку Аналіз. Про­гра­ма відобра­зить інформацію про за­пов­
нен­ня диска у гра­фічно­му вигляді й дасть про­по­зицію що­до то­го, чи пот­
рібно йо­го дефрагмен­ту­ва­ти, в окремо­му діа­ло­го­во­му вікні (рис. 12.6). 
Якщо ко­ристу­вач вирішить вико­на­ти цю опера­цію, він має клацну­ти 
кнопку Дефрагментація в цьо­му чи по­передньо­му вікні.

Рис. 12.6. Аналіз ступеня фрагментації диска

Виконайте вправу 12.1, щоб на практиці ознайомитися із про- 
цеду­рами з догляду за жорстким диском (див. практикум до під- 
ручника).

Під час дефрагмен­та­ції про­гра­ма гра­фічно відобра­жає по­точний стан дис­
ка. За до­по­мо­гою кно­пок Призупинити й Зупинити можна зро­бити пау­зу 
в її ро­бо­ті чи цілком припинити про­цес. Утиліта не обробляє відкриті на 
по­точний мо­мент файли, то­му перед її за­пуском вар­то за­вер­шити ро­бо­ту 
всіх ін­ших про­грам. Во­на та­кож не вико­нує дефрагмен­та­ції файлів, що 
зберіга­ють­ся в Ко­шику; йо­го ба­жа­но очистити перед по­чатком опера­ції.

Устано­влення та видалення про­грам
Будь-які про­гра­ми перед вико­ристан­ням ма­ють бу­ти вста­новлені (ін­ста­
льова­ні) на комп’ютері. Пер­шою вста­новлює­ть­ся опера­ційна система, 
а всі ін­ші про­гра­ми ін­ста­люють­ся вже в середо­вищі ОС. Устано­влен­ня 
найпро­стіших про­грам мо­же по­ляга­ти в ко­піюван­ні їхніх файлів на жор­
сткий диск комп’ютера, але переважна біль­шість про­грам устано­влюють­
ся з вико­ристан­ням до­по­міжної про­гра­ми-ін­ста­лято­ра, яка реє­струє про­
гра­му в середо­вищі ОС (за­писує да­ні про неї у спеціаль­ний системний 
реєстр), за­питує в ко­ристу­ва­ча, які мо­ду­лі про­гра­ми вста­новлюва­ти, 
ство­рює яр­лики вико­ну­ва­но­го файлу про­гра­ми в го­ловно­му меню чи на 
ро­бо­чо­му сто­лі то­що.

Інсталяція — це про­цес устано­влен­ня про­грамно­го за­безпечення на 
комп’ютер ко­ристу­ва­ча за до­по­мо­гою спеціаль­ної про­грами-ін­ста­лято­ра.
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Для по­легшен­ня керу­ван­ня про­гра­ма­ми система Win­dows XP на­дає спе­
ціа­лізо­ва­ний за­сіб для їх устано­влен­ня та вида­лен­ня. Йо­го можна вико­ри­
ста­ти для ін­ста­ляції про­грам із компакт-дисків, до­да­ван­ня, за­міни та ви­
да­лен­ня окремих компо­нен­тів вста­новлених прикладних програм або опе­
ра­ційної системи, а та­кож для за­ван­та­жен­ня її оновлень з Ін­тер­нету.

Щоб за­пустити за­сіб уста­новлен­ня й вида­лен­ня про­грам, виберіть 
у го­ловному меню команду ПускПанель ке­рування й у вікні па­нелі 

керу­ван­ня (рис. 12.7) клацніть по­силан­ня Установка й видалення програм. На 
екра­ні бу­де відобра­жено вікно Установка й видалення програм (рис. 12.8).

Рис. 12.7. Вікно Панель керування

Заміна й видалення про­грам
Після відкриття вікна Установка й видалення програм на сто­рінці Заміна або 
видалення програм відображається список ін­ста­льо­ва­них на комп’ютері про­
грам. Якщо виділити в ньо­му рядок яко­їсь про­гра­ми, то праворуч унизу 
під ним з’явиться кнопка Замінити/Видалити чи дві окремі кнопки — Замі­
нити й Видалити (рис. 12.8). Ін­ко­ли з’являється лише кнопка Видалити.

Що­б перевста­но­вити про­гра­му (на­приклад, якщо во­на по­ча­ла непра­виль­
но пра­цюва­ти) або до­повнити на­бір її компо­нен­тів, потрібно клацну­ти 
кнопку Замінити чи Замінити/Видалити. Для ба­га­тьох великих складних 
про­грам або па­кетів про­грам бу­де відкрито діа­ло­го­ве вікно, де кор­истува­
чеві про­по­ну­ють вибра­ти кіль­ка ва­ріан­тів мо­дифіка­ції. Ска­жімо, для офіс­
но­го па­кета Microsoft Office 2003 бу­де за­про­по­но­ва­но до­да­ти чи вида­лити 
окремі компо­нен­ти, переін­ста­люва­ти па­кет повністю або вида­лити йо­го 
(рис. 12.9). Після кла­цання кнопки Далі потрібно вико­на­ти всі вка­зівки 
системи — і про­гра­му бу­де змінено.
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Рис. 12.8. Вікно Установка й видалення про­грам

Для вида­лен­ня про­гра­ми з комп’ю­
тера слід ско­риста­тися кнопкою Ви­
далити, а якщо її немає — то кноп­
кою Замінити/Видалити. Найчастіше 
після цьо­го відкрива­є­ть­ся діа­ло­го­ве 
вікно, де потрібно підтвер­дити свій 
вибір, однак деякі про­гра­ми мо­
жуть бу­ти вида­лені без до­датко­во­го 
по­переджен­ня.

За­зна­чимо, що для вида­лен­ня про­
грам описа­ний за­сіб за­міни й вида­
лен­ня слід вико­ристо­ву­ва­ти обов’яз­
ко­во. Не можна про­сто вида­ляти 
файли про­гра­ми з папки, де її вста­
новлено, оскіль­ки опера­ційна систе­
ма все ще вважатиме та­ку про­гра­му 
вста­новленою і, не зна­хо­дячи її фай­
лів, вида­ва­тиме по­відомлен­ня про 
по­милку. 

Інсталяція но­вих про­грам
Щоб уста­но­вити на комп’ютері но­ву про­гра­му з компакт-диска чи DVD, 
потрібно в діа­ло­го­во­му вікні Установка й видалення програм відкрити сто­
рін­ку Установка програм, клацнувши відпо­відний зна­чок ліво­руч. У ро­бо­
чій області вікна з’являться кнопки Компакт-диск або диске­ти та Win­dows 
Update. Во­ни призна­чені для ін­ста­ляції но­вих про­грам та оновлен­ня опе­
ра­ційної системи (рис. 12.10). 

Рис. 12.9. Діалогове вікно для модифікації 	
пакета Microsoft Office 2003
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Рис. 12.10. Сторінка Установка й видалення про­грам

Для ін­ста­ляції но­вої про­гра­ми слід ско­риста­тися пер­шою кнопкою. Від­
криє­ть­ся діа­ло­го­ве вікно Запуск програми установки, у яко­му потрібно 
клацну­ти кнопку Огляд, у вікні, що відкриє­ть­ся, знайти на диску ін­ста­
ляційну про­гра­му (за­звичай во­на ма­є на­зву setup або in­stall), виділити її 
і клацну­ти кнопку Відкрити (рис. 12.11).

Рис. 12.11. Вибір інсталяційної програми

Да­лі потрібно в діа­ло­го­во­му вікні Запуск програми установки клацну­ти 
кнопку Готово, після чо­го бу­де за­пу­щено про­гра­му-ін­ста­лятор. Кор­исту­
ва­ч має лише вико­ну­ва­ти всі її ін­струкції.
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Для до­питливих. Щоб установити чи видалити окремі компоненти операційної 
системи Windows (ідеться не про базові компоненти, такі як файлова система, 
драйвери пристроїв тощо, а про допоміжні системні програми), потрібно в діало­
говому вікні Установка й видалення програм (див. рис. 12.10) клацну­ти значок 
Установка компонентів Win­dows. Після цього бу­де відкрито окреме діалогове 
вікно Май­стер компонентів Win­dows із переліком усіх наявних та доступних 
компонентів (рис. 12.12). Якщо прапорець поряд з елементом встановлено, то 
відповідний компонент уже інстальовано і зняття прапор­ця зу­мовить його ви­
далення. Навпаки, установлення знятого прапор­ця означатиме, що відповідний 
компонент потрібно інсталювати. Якщо ж прапорець затінений (має сіре тло), то 
це означає, що компонент установлено частково і за допомогою кнопки Склад 
можна відкрити діалогове вікно для перегляду та вибору його складових.

Рис. 12.12. Перегляд компонентів Windows XP та їхніх складових

Установивши та зняв­
ши всі потрібні пра­
пор­ці, слід клацну­ти 
кнопку Далі .  Після 
цього розпочнеться 
модифікація набору 	
компонент ів  Win­
dows XP, перебіг якої 
відображатиметься в 
наступному діалогово­
му вікні (рис. 12.13). 
Після завер­шення опе­
рації в останньому вік­
ні потрібно клацну­ти 
кнопку Готово.

Рис. 12.13. Пер­ебіг модифікації компонентів Windows XP
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Відновлення стану систем­них фай­лів
Як уже бу­ло зазн­ачено, у ра­зі неко­ректно­го вида­лен­ня про­гра­ми система 
мо­же відобра­жу­ва­ти вікно з по­відомлен­ням про по­милку, яке не зника­
тиме після переза­ван­та­жен­ня комп’ютера. По­милки мо­жуть виника­ти 
й уна­слідок ін­ста­ляції драйверів, несу­місних із пристро­єм або вер­сією 
опера­ційної системи, уста­новлен­ня но­вих про­грам, які кон­флікту­ють з 
уже на­явним про­грамним за­безпечен­ням, та в ба­га­тьох ін­ших ситуа­ціях. 
Окрім по­милок нега­тивними на­слідка­ми неко­ректних дій ко­ристу­ва­чів 
і про­грам мо­же бу­ти знижен­ня про­дуктивно­сті ро­бо­ти комп’ютера чи пе­
ребої у функціонуванні окремих зовнішніх пристро­їв.

Для вирішен­ня всіх по­дібних про­блем в ОС Win­dows XP за­про­по­но­ва­но 
універ­саль­ний підхід: відновлен­ня всіх системних файлів до того стану, 
в якому вони перебували, ко­ли про­блеми ще не виникли. Щоб та­ке віднов­
лен­ня ста­ло можливим, ма­ють існу­ва­ти кон­троль­ні точки відновлен­ня.

Контрольна точка від­нов­лення — це да­ні про стан усіх системних фай­
лів на певний мо­мент ча­су.

Відновлен­ня вико­нує спеціаль­на утиліта, яка постійно спостерігає за 
всіма зміна­ми в системі й періо­дично ство­рює точки відновлен­ня. Крім 
то­го, та­кі точки ство­рюють­ся в ра­зі змінен­ня системних файлів (уста­нов­
лен­ня про­грам, но­во­го обладнан­ня, драйверів та ін.). Їх мо­же ство­рюва­ти 
й кор­исту­ва­ч. Усі точки відновлен­ня прив’язуються до да­ти й точно­го 
ча­су їх ство­рен­ня.

Для до­питливих. Загалом є вісім різновидів точок відновлення, серед яких най­
частіше використову­ються такі.

Системні точки створюються автоматично кожні 24 години, навіть коли ніяких 
змін у системі не відбувається. Якщо для їх збереження на диску не вистачає 
місця, цей інтер­вал збільшу­ється. 
Точки встановлення про­грам створюються перед інсталяцією програм і вико­
ристову­ються для відновлення стану комп’ютера, у якому він перебу­вав до 
інсталяції.
Точки ко­ристу­вача вар­то створювати перед унесенням змін, що можуть упли­
ну­ти на роботу комп’ютера.
Точки про­грами відновлення створюються перед кожним відновленням і вико­
ристову­ються для його скасу­вання.

Про­гра­ма відновлен­ня системи за­пуска­є­ть­ся ко­ман­дою ПускУсі програ­
миСтандартніСлужбовіВідновлення систе­ми. У го­ловно­му вікні про­гра­
ми (рис. 12.14) є перемикач, що дає змо­гу вибра­ти одне з трьох завдань, 
які має вико­ну­ва­ти про­гра­ма:

розпо­ча­ти про­цес відновлен­ня системи (Відновлення попе­реднього стану  
комп'ютера);
ство­рити точку відновлен­ня (Створити точку відновлення);

ска­су­ва­ти остан­ню опера­цію відновлен­ня, якщо во­на вико­ну­ва­ла­ся 
недавно (Скасувати останнє відновлення).














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Рис. 12.14. Головне вікно програми відновлення системи

Розглянемо два пер­ші завдан­ня деталь­ніше. Во­ни вико­ну­ють­ся за до­по­
мо­гою май­ст­рів — послідовно­стей діа­ло­го­вих вікон, де потрібно вво­дити 
різну ін­фор­ма­цію.

Вико­найте ко­ман­ду ПускУсі програмиСтандартніСлужбовіВід­
новлення систе­ми.

Ство­рення контрольної точ­ки відновлення
Вибравши в го­ловно­му вікні про­гра­ми відновлен­ня дію Створити точку від­
новлення та клацнувши кнопку Далі, слід увести опис точки відновлен­ня, 
на­приклад Пе­ред встановленням гри WarCraft, і клацну­ти кнопку Створити. 
Відо­бра­зиться вікно з по­відомлен­ням про успішне ство­рен­ня точки. Клац­
ніть кнопку Закрити, і точку відновлен­ня бу­де ство­рено.

Відновлення системи
Перед відновлен­ням слід за­крити всі про­гра­ми, зберігши до­ку­мен­ти, 
з якими ви пра­цюва­ли, оскіль­ки під час виконання цієї опера­ції комп’ю­
тер бу­де переза­ван­та­жено.

Отже, якщо в го­ловно­му вікні про­гра­ми відновлен­ня вибра­ти дію Від­
новлення попе­реднього стану комп'ютера та клацну­ти кнопку Далі, то бу­де 
відобра­жено вікно Вибір контрольної точки відновлення (рис. 12.15), де 
потрібно вико­на­ти дві дії.

1.	 Вибра­ти в ка­лен­да­рі да­ту, ко­ли бу­ло створ­ено потрібну точку. Дні, 
у які бу­ло створ­ено точки відновлен­ня, позн­ачено жир­ним шрифтом. 
Щоб перейти до ін­шо­го місяця, ко­ристуйтеся кнопка­ми < та >.

2.	 У списку пра­во­руч ка­лен­да­ря вибра­ти опис точки відновлен­ня та клац­
ну­ти кнопку Далі.
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Рис. 12.15. Вибір точки для відновлення системи

У на­ступно­му вікні майстра відновлен­ня слід та­кож клацнути кнопку Далі, 
підтвер­дивши свій на­мір оно­вити стан системи. Після цьо­го всі про­гра­ми 
бу­де за­крито, системні файли оновлено, а комп’ютер переза­ван­та­жено.

Якщо відновлен­ня не усу­ну­ло проблеми, можна спробувати відно­вити 
стан системи до ін­шої точки, ство­реної ще ра­ніше. Ко­ли й це не до­по­
мо­же — ска­су­ва­ти відновлен­ня та пошу­ка­ти ін­ші спо­со­би виправлен­ня 
ситуа­ції, на­приклад використати відновлюваль­ні утиліти, що не вхо­дять 
до скла­ду опера­ційної системи.

За­зна­чимо, що відновлен­ня не впливає на да­ні, що зберіга­ють­ся в файлах 
до­ку­мен­тів, а отже, не бійтеся втра­тити важливу ін­фор­ма­цію.

Виконайте вправу 12.2, щоб навчитися використовувати засоби 
встановлення й видалення програм та відновлення стану системи 
(див. практикум до підручника).

Висновки
Утиліта очищен­ня дисків шу­кає й вида­ляє непотрібні та за­ста­рілі 
да­ні на диску. Це дає змогу звіль­нити диско­вий про­стір.

Утиліта перевір­ки диска призна­чена для виправлен­ня по­милок у фай­
ло­вій системі, відновлен­ня ін­фор­ма­ції з по­шко­джених секто­рів диска 
та їх ізо­ляції.

Файл, частини якого за­писа­но в різних місцях диска, на­зива­є­ть­ся 
фрагмен­то­ва­ним.

Дефрагмен­та­ція — про­цес переза­пису фрагмен­то­ва­них файлів у су­
міжні області диска.








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Ін­ста­ляція — це про­цес устано­влен­ня про­грамно­го за­безпечен­ня на 
комп’ютер ко­ристу­ва­ча за до­по­мо­гою спеціаль­ної про­гра­ми-ін­ста­ля­
то­ра.

Для вида­лен­ня про­грам обов’язково за­сто­со­ву­ва­ти за­сіб за­міни й ви­
да­лен­ня. Неприпустимо про­сто вида­ляти файли про­гра­ми з папки, 
де її вста­новлено.

Кон­троль­на точка відновлен­ня — це да­ні про стан усіх системних 
файлів на певний мо­мент ча­су.

Утиліта відновлен­ня системи призна­чена для відновлен­ня опера­цій­
ної системи, у ро­бо­ті якої виника­ють збої, до ста­ну, що переду­вав їх 
появі.

Контрольні запитання і завдання
1.	 Як дізна­тися, скіль­ки віль­но­го місця за­лишило­ся на диску?

2.	 Які дії вико­нує про­гра­ма перевір­ки диска в ра­зі виявлен­ня фізично­го 
по­шко­джен­ня йо­го по­верхні?

3.	 Що озна­чає тер­мін «фрагмен­то­ва­ний файл»? Чо­му файл мо­же бу­ти 
фрагмен­то­ва­ним?

4.	 Який прин­цип дії про­гра­ми дефрагмен­та­ції дисків?

5.	 Чо­му про­гра­ми необхідно вида­ляти лише за до­по­мо­гою спеціаль­но­го 
за­со­бу для за­міни та вида­лен­ня про­грам?

6.	 Для чо­го призна­чені кон­троль­ні точки відновлен­ня? Які є різно­види 
кон­троль­них то­чок?

Питання для роздумів
1.	 Чи мо­жуть бу­ти фрагмен­то­ва­ними оптичний диск і картка флеш-

пам’яті? Відпо­відь ар­гу­мен­туйте.

2.*	Як про­гра­ма перевір­ки диска мо­же виявити, чи по­шко­джено на ньо­
му певний сектор?

Завдання для до­сліджень
1.	 За яким критерієм про­гра­ма дефрагмен­та­ції визна­чає, чи до­ціль­но 

дефрагмен­ту­ва­ти диск? Яким чином вимірює­ть­ся ступінь фрагмен­то­
ва­но­сті диска?

2.	 На вкладці Сер­віс вікна вла­стиво­стей диска є кнопки для за­пуску 
про­грам перевір­ки диска, дефрагмен­та­ції й ар­хіва­ції да­них. З’ясуйте, 
для чо­го призна­чена про­гра­ма ар­хіва­ції та як нею ко­ристу­ва­тися.

3.*	У диско­вих утилітах диски за­звичай на­зива­ють­ся то­ма­ми. Звідки 
по­хо­дить та­кий тер­мін і як йо­го слід тлумачити?








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13
Повторен­ня
1.  Що та­ке біо­ло­гічний вірус?
2.  Від чо­го потрібно за­хища­ти ін­фор­ма­цію?
3.  Які ме­то­ди за­хисту ін­фор­ма­ції ви знає­те?

Ан­тивірусні за­соби

Розпо­всюджен­ня комп’ютерних віру­сів та ін­ших шкідливих про­грам на­бу­
ло та­ких масшта­бів, що майже кожно­му кор­истува­чеві принаймні раз у 
житті до­во­дить­ся стикну­тися з цією проблемою. Для бо­роть­би з вірусами 
вжива­ють про­філактичних за­хо­дів та розробляють спеціаль­ні ан­тивірусні 
про­гра­ми. У цьо­му розділі ви дізна­єтеся про те, яку за­гро­зу безпеці ін­
фор­ма­ційних систем ста­новлять шкідливі про­гра­ми (комп’ютерні віру­си, 
тро­ян­ські ко­ні та хро­ба­ки) і як за­хиститися від цієї за­гро­зи.

Комп’ютерні вір­уси
По­бу­тує думка, що тер­мін «комп’ютерний вірус» упер­ше за­сто­су­вав спів­
ро­бітник Лехайсь­ко­го універ­ситету (США) Фред Ко­ен. Ста­ло­ся це 1984 ро­
ку на VII кон­ферен­ції з безпеки ін­фор­ма­ції, що про­хо­дила у США. Відто­
ді мину­ло ба­га­то ча­су, про­те до­сі немає чітко­го о­зна­чен­ня комп’ютерного 
віру­су, то­му що ба­га­то програм ма­ють певні риси, вла­стиві віру­сам. 

Наведемо одне з по­ширених озна­чень комп’ютерного віру­су.

Комп’ютерний вірус — це про­гра­ма, що активізу­є­ть­ся під час вико­нан­
ня ін­шої, за­ра­женої ним про­гра­ми. Після активіза­ції вірус за­звичай 
са­мо­відтво­рює­ть­ся, ура­жаючи про­гра­ми на жор­стко­му диску та ін­ших 
но­сіях. Він мо­же руйну­ва­ти дані, виво­дити по­відомлен­ня на екран, роз­
сила­ти електронн­у пошту то­що.

Як і звичайні віру­си, комп’ютерні віру­си — па­ра­зити, і для розмно­жен­ня 
їм потрібен «но­сій-ха­зяїн», здо­ро­ва про­гра­ма чи до­ку­мент, у тіло яко­го во­
ни хо­ва­ють фрагмен­ти сво­го про­грамно­го ко­ду. Сам вірус невеличкий — 
йо­го розмір рідко вимірює­ть­ся кіло­байта­ми. Ко­ли ви за­пускає­те на своє­
му комп’ютері вра­жену про­гра­му або відкриває­те вра­жений до­ку­мент, 
вірус активізу­є­ть­ся та зму­шує комп’ютер діяти за сво­ї­ми ін­струкціями. 
Через це мо­же бу­ти зруйно­ва­но да­ні, що зберіга­ють­ся на комп’ютері, і на­
віть по­шко­джено йо­го апа­ратну частину (зокрема, жор­сткий диск). 

Якщо комп’ютер ура­жено віру­сом, озна­ки цьо­го мо­жуть бу­ти та­кими: 

спо­віль­нен­ня та збої в ро­бо­ті комп’ютера, часті йо­го «за­висан­ня»;

неможливість за­ван­та­жен­ня опера­ційної системи;




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припинен­ня ро­бо­ти чи непра­виль­на ро­бо­та про­грам, що ра­ніше функ­
ціо­ну­ва­ли нор­маль­но; 

збіль­шен­ня кіль­ко­сті файлів на диску, зміна їхніх обсягів, да­ти й ча­су 
ство­рен­ня; 

періо­дична поява на екра­ні мо­ніто­ра недо­речних по­відомлень; 

руйну­ван­ня файло­вої структу­ри. 

Середовище перебу­ван­ня  віру­су
Потра­пивши до ін­фор­ма­ційної системи, комп’ютерний вірус, як і звичай­
ний, має десь «оселитися». Та­ких місць мо­же бу­ти кіль­ка, а то­му віру­си 
розрізняють за середо­вищем їх перебу­ван­ня. 

Завантажу­вальні віру­си розміщу­ють­ся в за­ван­та­жу­валь­но­му секто­рі 
диска й активізу­ють­ся в мо­мент за­ван­та­жен­ня ОС.

Файло­ві віру­си за­звичай містять­ся у вико­ну­ва­них файлах (із розши­
рен­ням імені exe, com, sys, bat). 
Мережні віру­си «оселяють­ся» в мережі та розпо­всюджу­ють­ся нею.

Мак­ро­віру­си розміщу­ють­ся у файлах до­ку­мен­тів із макро­са­ми.  Мак­
ро­си — це невеликі про­гра­ми, на­писа­ні мо­вою про­гра­му­ван­ня, яку 
підтриму­ють деякі прикладні про­гра­ми. На­приклад, про­гра­ми Micro­
soft Office підтриму­ють мо­ву Visual Basic, і на­писа­ні нею макро­віру­
си мо­жуть міститися в тексто­вих до­ку­мен­тах Word і електрон­них 
таблицях Excel.

Віру­си мо­жуть розміщу­ва­тися в за­ван­та­жу­валь­но­му секто­рі диска, ме­
режі, вико­ну­ва­них файлах та файлах до­ку­мен­тів.

Деструктивні можливості віру­сів
Віру­си по-різно­му вплива­ють на ро­бо­ту комп’ютера. Одні з них лише 
змен­шу­ють обсяг віль­ної пам’яті на диску, а дру­гі ще й ство­рюють гра­фіч­
ні, зву­ко­ві чи ін­ші ефекти. Є віру­си, що мо­жуть призвести до сер­йозних 
збо­їв у ро­бо­ті систем і на­віть спричинити втра­ту да­них і про­грам. 

Троян­ські коні та хроба­ки
Окрім комп’ютерних віру­сів існує ще одна ка­тего­рія шкідливих про­грам, 
яку зло­вмисники за­сто­со­ву­ють для збиран­ня, мо­дифіка­ції та по­шко­джен­
ня ін­фор­ма­ції, а та­кож для по­ру­шен­ня ро­бо­ти комп’ютера чи вико­ристан­
ня йо­го ресур­сів у недо­брих цілях. Ці про­гра­ми на­зива­ють троян­сь­ки­ми 
програ­ма­ми, троян­сь­ки­ми конями або про­сто трояна­ми.

Тро­янський кінь — шкідлива про­гра­ма, що мо­же збир­ати, модифік­
увати та пошко­джу­вати ін­фор­ма­цію, по­ру­шувати роботу комп’ютера 
чи вико­ристо­ву­ва­ти йо­го ресур­си у зло­вмисних цілях.

Тро­ян не є віру­сом, оскіль­ки не зда­тен розпо­всюджува­тися за до­по­мо­гою 
са­мо­розмно­жен­ня. Він за­пуска­є­ть­ся ко­ристу­ва­чем або авто­ма­тично. Щоб 
це відбу­ло­ся, трояна маску­ють під ін­шу про­гра­му (на­зивають її іменем 
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та призна­чають йо­му зна­чок відо­мої про­гра­ми) або на­да­ють неправдиву 
ін­фор­ма­цію що­до призна­чен­ня трояна (на­приклад, опису­ють йо­го як без­
коштовну екран­ну за­ставку). 

Із розвитком мереж з’явилася ще одна ка­тего­рія шкідливих про­грам — 
мережні хроба­ки. Во­ни здатні до са­мо­відтво­рен­ня, але на відміну від 
комп’ютерних віру­сів є са­мо­стійними про­гра­ма­ми.

Мережні хро­баки — шкідливі про­гра­ми, які про­ника­ють у комп’ютер 
через мережу.

Мережний хро­бак мо­же спричинити втра­ту про­грам і да­них, а та­кож ви­
кра­ден­ня пер­со­наль­них да­них ко­ристу­ва­ча.

Екскурс в історію. Перший вірус під назвою Pervading Animal з’явився на світ ви­
падково наприкінці 1960 років. Це була звичайна текстова іграшка для комп’ютера 
Univac 1108. За допомогою кількох циклів запитань програма намагалася вгадати 
назву тварини, задуманої користувачем. Програму написали з помилкою, і в разі 
додавання нових запитань модифікована гра записувалася поверх старої версії 
й копіювалася в інші каталоги. Звичайно, диск через деякий час переповнювався 
(у наш час усі знають, чим це загрожує).

Боротьба зі шкідливими програ­ма­ми
За­звичай причиною розпо­всюджен­ня віру­сів та ін­ших шкідливих про­
грам є ко­піюван­ня про­грам з чу­жо­го комп’ютера без їх перевір­ки на на­
явність віру­сів і відкриття файлів, отрима­них з невідо­мо­го джерела.

Профілактичні за­ходи
Своє­часне вжиття про­філактичних за­хо­дів — один із діє­вих мето­дів бо­
роть­би зі шкідливими про­гра­ма­ми. Щоб змен­шити ймо­вір­ність за­ра­жен­ня 
та за­по­діяну шко­ду, ко­ристу­ва­чі ма­ють дотр­имува­тися та­ких пра­вил:

не за­пуска­ти на вико­нан­ня незна­йо­мі про­гра­ми;

не ко­ристу­ва­тися піратсь­кими ко­піями про­грамних про­дуктів;

на відкрива­ти одер­жа­ні через Ін­тер­нет до­ку­мен­ти без перевір­ки їх 
на на­явність віру­сів;

періо­дично ство­рюва­ти резервні ко­пії важливих файлів на зовнішніх 
но­сіях ін­фор­ма­ції (флеш-на­ко­пичу­ва­чах, оптичних дисках).

Ан­тивірусні програ­ми
У бо­роть­бі з комп’ютерними віру­са­ми та ін­шими шкідливими про­гра­ма­
ми найбільш ефективними виявились ан­тивірусні про­гра­ми, або ан­ти­ві­
ру­си. Є кіль­ка видів та­ких про­грам.

Сканери пер­евіряють файли, диски, опера­тивну й ін­ші види пам’яті 
на на­явність відо­мих і но­вих (невідо­мих ска­неру) віру­сів. 

Мо­ніто­ри відстежу­ють по­тен­ційно небезпечні опера­ції та виво­дять на 
екран за­пит на до­звіл опера­ції.
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Ревізо­ри за­пам’ятовують стан файло­вої системи, що дає змо­гу в по­
даль­шо­му про­ана­лізу­ва­ти, які зміни в ній зроблено.

Оскіль­ки ан­тивіру­сів ба­га­то, придба­ти всі та­кі про­гра­ми неможливо. Крім 
то­го, жо­ден антивіру­с не га­ран­тує повно­го захисту. Вибира­ючи антивірус, 
слід взяти до уваги його на­дійність, зручність ін­тер­фейсу, здатність вияв­
ляти по­ширені типи віру­сів і можливість ліку­ван­ня за­ра­жених об’єктів. 
Ось перелік основних дій, які виконують ан­тивірусні про­гра­ми:

ска­ну­ван­ня пам’яті та вмісту дисків за розкла­дом;

ска­ну­ван­ня пам’яті комп’ютера, а та­кож файлів, що за­пису­ють­ся та 
чита­ють­ся, у режимі реаль­но­го ча­су;

ска­ну­ван­ня стиснених файлів;

розпізна­ван­ня по­ведін­ки, вла­стивої комп’ютерним віру­сам;

авто­ма­тичне оновлен­ня вірусних баз через Ін­тер­нет;

перевір­ка да­них, що надхо­дять з Ін­тер­нету;

веден­ня жур­на­лів по­дій, що сто­су­ють­ся ан­тивірусно­го за­хисту.

Сьо­го­дні є ба­га­то ан­тивірусних про­грам для опера­ційної системи Win­
dows. Їхню ро­бо­ту про­демон­струє­мо на прикла­ді одн­ієї з найпо­пу­ляр­ні­
ших — Антивірусу Каспер­сь­ко­го 2009.

Ан­тивірус Каспер­ського 
Ця про­гра­ма не лише вико­нує стан­дартні ан­тивірусні функції, а й мо­же 
відстежувати всі зміни на комп’ютері та кон­тро­люва­ти «по­ведін­ку» до­
ку­мен­тів Microsoft Office. До комплекту поставки Ан­тивіру­су Каспер­сь­
ко­го 2009 вхо­дять безкоштовні ан­тивірусні що­ден­ні оновлен­ня про­тягом 
ро­ку та ціло­до­бо­ва технічна підтримка. 

Го­ловне вікно про­гра­ми відкрива­є­ть­ся подвійним кла­цан­ням її зна­чка 
в області по­відомлень па­нелі завдань. У цьо­му вікні можна виділити 
три частини (рис. 13.1). У верхній 
відобра­жу­є­ть­ся ін­фор­ма­ція про по­
точний стан за­хисту комп’ютера. 
Зелений ко­лір свідчить про те, що  
за­хист здійснює­ть­ся на на­лежно­му  
рівні, а жовтий і чер­во­ний ко­льо- 
ри — про на­явність за­гроз безпеці. 

У лівій частині вікна містять­ся по­
силан­ня, за до­по­мо­гою яких мож­
на виклика­ти будь-яку функцію 
ан­тивіру­су (вико­на­ти перевір­ку 
комп’ютера, оно­вити ба­зу да­них 
ан­тивіру­су то­що). 

У пра­вій частині вікна можна за­
да­ва­ти па­ра­метри функцій, вибра­
них у лівій частині, та виклика­
ти за­со­би для вико­нан­ня певних 
завдань.
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Рис. 13.1. Головне вікно Антивіруса Каспер­ського
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За до­по­мо­гою по­силань, розміщених у лівій частині вікна, можна отри­
ма­ти доступ до та­ких вкла­док.

Защита (За­хист) — швидкий доступ до на­стро­йок всіх компо­нен­тів 
за­хисту. Ця вкладка скла­да­є­ть­ся з кіль­кох розділів.

Антивирус (Ан­тивірус) — за­хист від віру­сів та ін­ших шкідливих 
про­грам, перегляд ін­фор­ма­ції про ро­бо­ту компо­нен­тів за­хисту, пе­
рехід до на­строюван­ня їхніх па­ра­метрів; за­пуск про­цесу відновлен­
ня після за­ра­жен­ня і ство­рен­ня диска ава­рійно­го відновлен­ня.

Контроль приложе­ний (Кон­троль прикладних про­грам) — ана­ліз 
по­ведін­ки прикладних про­грам (превен­тивний за­хист) та безпеки 
системи.

Онлайн-защита (Он­лайн-за­хист) — за­хист від ін­тер­нет-шахрайства, 
за­пуск завдан­ня з на­строюван­ня брау­зера. 

Фильтр содер­жимого (Фільтр умісту) — включен­ня режиму за­хисту 
від електрон­ної пошти рекламно­го ха­рактеру  (спа­му) та ба­нерів. 

Провер­ка (Перевір­ка) — перевір­ка на віру­си, по­шук про­грам, що 
прихо­ву­ють сліди перебу­ван­ня зло­вмисника в системі, та слабких 
місць, за­пуск повної перевір­ки комп’ютера, перевір­ка об’єктів авто­
за­пуску.

Обновле­ние (Оновлен­ня) — оновлен­ня баз і про­грамних мо­ду­лів.

Лицензия (Ліцен­зія) — актива­ція про­гра­ми Антивіру­с Каспер­сь­ко­го, 
про­довжен­ня тер­міну дії ліцен­зії.

За умовчан­ням усі компо­нен­ти за­хисту вмикаються під час за­пуску опе­
ра­ційної системи й за­хища­ють комп’ютер про­тягом усьо­го сеан­су ро­бо­ти. 
У ра­зі потреби окремі компо­нен­ти мо­жна вимика­ти вручну.

Якщо про­гра­ма зна­йшла шкідливі об’єкти, то 
ко­лір значка ста­ну за­хисту комп’ютера та па­не­
лі, де йо­го розміщено, змінить­ся на чер­во­ний 
(рис. 13.2).

Щоб усу­ну­ти всі за­гро­зи, слід клацну­ти кнопку Обнаруже­но (Виявлено), 
яка відображується в нижній частині вікна. На вкладці Статус (Ста­тус) 
подано список виявлених у за­хисті комп’ютера про­блем, їх опис і спо­со­
би розв’язання. Там же надається докладний опис кожної проблеми та 
про­по­ну­ється виконати одну з таких дій:

Не­медленно устранить (Негайно усу­ну­ти). Реко­мен­до­ва­но обира­ти са­ме 
цей ва­ріант. 

Отложить устране­ние (Відкла­сти усу­нен­ня).

На вкладці Обнаруженные угрозы (Виявлені за­гро­зи) містить­ся список зна­
йдених небезпечних об’єктів та дій, за­сто­со­ва­них до них про­гра­мою.

На вкладці Статистика (Статистика) виво­дять­ся да­ні про ро­бо­ту компо­
нен­тів за­хисту (файло­во­го ан­тивіру­су, пошто­во­го ан­тивіру­су, мережно­го 
екра­на та антифішин­гу).
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Рис. 13.2. Виявлено шкідливе ПЗ
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Перевір­ка на на­явність віру­сів та оновлен­ня баз ан­тивіру­су
Па­ра­метри за­хисту можна задавати на вкладці Защита (За­хист). В основ­
ній (пра­вій) частині вікна по­ка­за­но, які за­со­би за­хисту діють: файло­вий, 
пошто­вий і веб-ан­тивіру­си (зелені пра­по­рці встановлено), а та­кож відоб­
ра­жу­є­ть­ся ін­фор­ма­ція про превен­тивний захист, активність антифішин­
го­во­го фільтру та стан баз ан­тивіру­су (чи во­ни акту­аль­ні).

Щоб оно­вити ба­зу ан­тивіру­су, 
клацніть по­силан­ня Обновле­
ние (Оновлен­ня), після чо­го 
відкриє­ть­ся одно­ймен­на вклад­
ка (рис. 13.3). Клацніть на ній 
кнопку Запустить обновле­ние 
(За­пустити оновлен­ня). Про­
гра­ма підключить­ся до сер­вера 
Ла­бо­ра­то­рії Каспер­сь­ко­го та за­
ван­та­жить оновлен­ня.

Вико­на­ти повну перевір­ку ком­
п’ютера (системної пам’яті, усіх  
жор­стких і знімних дисків, 
об’єктів авто­за­пуску та пош­
ти) теж ду­же про­сто — до­сить 
перейти на вкладку Полная про­
вер­ка (Повна перевір­ка) в го­
ловно­му вікні про­гра­ми (див. 
рис. 13.1) і клацн­ути кнопку 
Запустить провер­ку (За­пустити перевір­ку). Із вкладки Быстрая провер­ка 
(Швидка перевір­ка) можна за­пустити перевір­ку системної пам’яті, об’єк­
тів авто­за­пуску та  за­ван­та­жу­валь­них секто­рів. 

Виявивши за­ра­жений або можливо за­ра­жений об’єкт, що не підда­є­ть­ся 
ліку­ван­ню, про­гра­ма по­відо­мить про це й за­про­по­нує обра­ти певну дію:

перемістити об’єкт, що ста­но­вить за­гро­зу, до кара­нтину для по­даль­
шої перевір­ки й обробки за до­по­мо­гою оновлених баз;

вида­лити об’єкт;

про­пустити об’єкт, якщо ви цілком упевнені, що він нешкідливий.

На­строю­ван­ня програ­ми
Якщо клацну­ти кнопку Настрой­ка в го­ловно­му вікні про­гра­ми, то відкри­
є­ть­ся вікно на­строюван­ня її па­ра­метрів (рис. 13.4). У лівій частині цьо­го 
вікна можна вибра­ти функцію (за­хист, перевір­ка) або гру­пу па­ра­метрів, 
які треба на­стро­ї­ти, після чо­го відпо­відні па­ра­метри бу­де відобра­жено 
в пра­вій частині. На­приклад, на рис. 13.4 по­ка­за­но вікно після вибо­ру 
функції Защита (За­хист). Якщо в пра­вій йо­го частині зняти пра­по­рець 
Включить защиту (Включити за­хист), то Ан­тивірус Каспер­сь­ко­го не бу­де за­
хища­ти комп’ютер. Щоб ан­тивірус не за­пускався авто­ма­тично, слід зняти 
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Рис. 13.3. Вкладка Обновление
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пра­по­рець Запускать Антивирус Каспер­
ского при включе­нии комп’ютера (За­
пуска­ти Ан­тивірус Каспер­сь­ко­го під 
час увімкнен­ня комп’ютера).

Вибравши функцію Провер­ка (Пере­
вір­ка) в лівій частині вікна, можна 
вказати, як має вико­ну­ва­тися пере­
вір­ка об’єктів на комп’ютері. Зокре­
ма, можна за­да­ти рівень безпеки, 
дії, вико­ну­ва­ні в ра­зі виявлен­ня за­
ра­жено­го об’єкта, розклад авто­ма­тич­
но­го за­пуску завдань то­що.

Оновлен­ня Ан­тивіру­су Каспер­сь­ко­го 
здійснює­ть­ся відпо­відно до па­ра­мет­
рів, визна­чених на вкладці Обновле­
ние (Оновлен­ня) вікна на­стро­йок. 

Практична робота 5  
За­хист комп’ютера від віру­сів

Мета: навчитися пер­евіряти окремі об’єкти на на­явність у них віру­сів та 
перегляда­ти звіти.

Виконан­ня
1.	 Перевіримо на на­явність віру­сів системний ка­та­лог комп’ютера. Для 

цьо­го відкрийте го­ловне вікно про­гра­ми Ан­тивірус Каспер­сь­ко­го, дві­
чі клацнувши її зна­чок в області по­відомлень на па­нелі завдань. У 
цьо­му вікні перейдіть на вкладку Провер­ка (Перевір­ка), обравши її в 
лівій частині вікна.

2.	 Клацніть на ній по­силан­ня Добавить (До­да­ти), щоб відкрити вікно 
Выбор объектов для провер­ки (Вибір об’єктів для перевір­ки), показане 
на рис. 13.5. Оберіть папку С:\Win­dows і клацніть кнопку ОК. Потім 

Рис. 13.5. Вікно Выбор  
объектов для про­верки 

клацніть кнопку Запустить провер­ку (За­пустити 
перевір­ку). Розпочнеть­ся перевір­ка.

3.	Якщо про­гра­ма зна­йде за­ра­жений або можли­
во за­ра­жений файл, ви отримає­те відпо­відний 
сигнал. Якщо файл не вда­ло­ся виліку­ва­ти, ви 
має­те вказати, яких за­хо­дів слід вжити: по­мі­
стити підозрілий файл до кара­нтину, вида­лити 
чи про­пустити.

4.	Після за­вер­шен­ня перевір­ки переглянемо звіт 
про її вико­нан­ня. Для цьо­го у вікні про­гра­ми, 
як і ра­ніше, має бу­ти відкрито вкладку Провер­
ка (Перевір­ка). 

5.	Клацніть кнопку Отчеты (Звіти). У вікні, що 
відкриє­ть­ся, бу­де сфор­мо­ва­но звіт. 

6.	Переглянь­те звіт, після чо­го за­крийте вікно з 
ним і вийдіть із про­гра­ми.

Рис. 13.4. Вікно настройок після вибору 	
функції Защита
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Висновки
Комп’ютерні віру­си, тро­ян­ські ко­ні та хро­ба­ки ста­новлять велику 
за­гро­зу для ін­фор­ма­ційних систем.

Комп’ютерний вірус являє со­бою про­грамний код; основна властиві­
сть віру­су  — здатність до са­мо­відтво­рен­ня.

Тро­ян­ський кінь маску­є­ть­ся під звичайну про­гра­му, то­му запу­с­
кається він ко­ристу­ва­чем.

Щоб за­по­бігти за­ра­жен­ню комп’ютера віру­са­ми, слід дотр­имува­тися 
певних пра­вил, основне з яких — не за­пуска­ти на вико­нан­ня про­гра­
ми, отрима­ні з нена­дійних джерел.

Для за­хисту від шкідливо­го про­грамно­го за­безпечен­ня ство­рено спе­
ціаль­ні про­гра­ми — ан­тивіру­си. 

Основні функції антивірусів: ска­ну­ван­ня пам’яті та вмісту дисків за 
розкла­дом; ска­ну­ван­ня пам’яті та файлів, що за­пису­ють­ся і чита­ю­
ть­ся, в режимі реаль­но­го ча­су; вибір­ко­ве ска­ну­ван­ня файлів зі зміне­
ними вла­стиво­стями; ска­ну­ван­ня стиснених файлів; розпізна­ван­ня 
по­ведін­ки, вла­стивої комп’ютерним віру­сам; авто­ма­тичне оновлен­ня 
вірусних баз через Ін­тер­нет; фільтра­ція тра­фіку Ін­тер­нету для вияв­
лен­ня віру­сів; веден­ня жур­на­лів по­дій, що сто­су­ють­ся ан­тивірусно­го 
за­хисту.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Які види шкідливих про­грам ви мо­жете на­зва­ти?

2.	 Як діють комп’ютерні віру­си?

3.	 Чим віру­си відрізняють­ся від тро­ян­ських ко­ней?

4.	 Як відбу­ва­є­ть­ся за­ра­жен­ня?

5.	 Як знизити ймо­вір­ність за­ра­жен­ня комп’ютерними віру­са­ми?

6.*	Які осно­вні функції ан­тивірусу?

Питання для розду­мів
1.	 Чи мо­же бу­ти за­ра­жений віру­сом про­стий тексто­вий файл із розши­

рен­ням txt?
2.	 Чи мо­же бу­ти за­ра­жений віру­сом файл з іменем foto.pcx.exe? 

3.* Як ви ду­має­те, у який спосіб про­гра­ма мо­же са­мо­відтво­рюва­тись?

Завдан­ня для досліджень
1.	 Перевір­те на на­явність віру­сів вміст папки Мої доку­мен­ти.

2.	 Чи вста­новлено ан­тивірусне про­грамне за­безпечен­ня на ва­шо­му до­
машньо­му комп’ютері? Якщо так, то яке са­ме?












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14
Повторен­ня
1.  Що та­ке надлиш­ко­вість ін­фор­ма­цій­но­го по­відомлен­ня?
2.  Що та­ке двій­ко­ве ко­дуван­ня?
3.  У який спо­сіб у комп’ютері по­да­ють тексто­ву ін­фор­ма­цію?

Стиснення й ар­хіву­ван­ня 
да­них

Хо­ча ємність пристро­їв зберіган­ня постійно збіль­шу­є­ть­ся, питан­ня ефек­
тивно­го вико­ристан­ня диско­во­го про­сто­ру все ще за­лиша­є­ть­ся акту­аль­
ним. Це пов’язано як із за­галь­ним збіль­шен­ням обсягів ін­фор­ма­ції у сві­
ті, так і зі зміною її структу­ри — зро­стан­ням ча­стки гра­фічної, відео- та 
ау­діо­ін­фор­ма­ції, якій вла­стиві великі обсяги файлів. Змен­шен­ня обсягів 
файлів до­сяга­ють завдяки стиснен­ню да­них. Для цьо­го, а та­кож для упа­­
ко­вки файлів у ар­хіви за­сто­со­ву­ють спеціаль­ні прогр­ами — ар­хіва­то­ри.  

Стиснен­ня да­них
Одну й ту са­му ін­фор­ма­цію можна за­ко­ду­ва­ти за до­по­мо­гою ін­фор­ма­
ційно­го по­відомлен­ня різної довжини. На­приклад, у ра­зі використання 
системи Unicode, де для по­дан­ня симво­лу виділено 16 біт (2 байти), для 
за­пису сло­ва «мир» зна­до­бить­ся 6 байт, а у ра­зі вико­ристан­ня системи 
ASCII, де для по­дан­ня симво­лу виділено 8 біт, — утричі мен­ше (3 байти). 
Очевидно, що в ра­зі використання в тексті набору з 256 симво­лів система 
ко­ду­ван­ня Unicode надлишко­ва для ньо­го.

Стиснення даних — це про­цеду­ра їх переко­ду­ван­ня з метою змен­шен­ня 
обсягу.

Стиснен­ня ба­зу­є­ть­ся на усу­нен­ні надлишко­во­сті ін­фор­ма­ції, зокрема на 
за­міні часто повторюваних послідовно­стей ко­ротшим зна­чен­ням (ко­дом). 
Та­кими послідовно­стями мо­жуть бу­ти сло­ва в тексті, ма­сиви бітів одна­
ко­во­го ко­льо­ру в растро­во­му зобра­жен­ні то­що.

На­приклад, у тексті укра­їн­ською мо­вою в кожній тисячі симво­лів літер 
«о» чи «і» бу­де на по­рядок біль­ше, ніж літер «ф». Однак найбіль­ше бу­де, 
звичайно ж, про­білів. Якщо для найпо­ширеніших симво­лів вико­ристо­
ву­ва­ти ко­ротші ко­ди (мен­ше 8 біт), а для не та­ких по­ширених — довші 
(по­над 8 біт), то текст у ціло­му за­йме мен­ше пам’яті, ніж у ра­зі за­сто­су­
ван­ня стан­дартно­го ко­ду­ван­ня.

Бу­ває стиснен­ня без втрат, ко­ли вихідні да­ні можливо відно­вити без ви­
кривлень, і з втра­та­ми, ко­ли да­ні можна відн­овити лише з викривлен­нями, 
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які, про­те, майже непо­мітні для людини. Стиснен­ня без втрат за­сто­со­
ву­ють до тексто­вої ін­фор­ма­ції, а стиснен­ня з втра­та­ми — до зву­ко­вої, 
гра­фічної та відео­ін­фор­ма­ції, оскіль­ки во­но дає змо­гу значно змен­шити 
обсяги да­них. У цьо­му ра­зі на осно­ві спеціаль­них до­сліджень визна­ча­ють, 
якою ін­фор­ма­цією можна по­жертву­ва­ти. Так, з’ясовано, що зір людини 
ду­же чутливий до зміни яскра­во­сті й значно мен­ше — до ко­лір­но­го то­ну. 
То­му під час стиснен­ня фо­то­гра­фічних зобра­жень можна вида­лити ін­фор­
ма­цію про ко­лір частини пікселів, а у хо­ді розпа­ко­ву­ван­ня зобра­жен­ня 
визна­чити йо­го за ко­льо­ром су­сідніх пікселів. 

Стиснен­ня з втра­та­ми викон­у­ється в та­ких по­ширених фор­ма­тах, як 
JPEG (гра­фічний фор­мат), MP3 (ау­діо­фор­мат) та MPEG (відео­фор­мат). 

Для до­питливих. Порахуємо, скільки місця в пам’яті займатиме зображення, за 
якістю близьке до телевізійного. Розмір зображення —  800×600 пікселів, а кіль­
кість відтінків кольору — 16 тисяч, тобто колір кожного піксела задано двобай­
товим кодом. Пікселів у зображенні 800 × 600 = 480 000, тому воно займатиме 
480 000 × 2 байт = 960 000 байт, тобто трохи менше 1 Мбайт. Це начебто й не­
багато: на CD поміститься понад 650 таких зображень. А якщо мова йде про 
фільм, стандартна швидкість відтворення якого становить 24 кадри за секунду? 
У нестисненому вигляді на CD-диску вдасться записати лише фрагмент тривалістю 	
650 : 24 = 27 секунд. Ось чому стиснення даних особливо потрібне для графічної 
та відеоінфор­мації.

Програ­ми-ар­хіва­тори
З метою за­хисту від втра­ти ін­фор­ма­цію періо­дично ко­піюють на ін­ші но­
сії. Та­ка про­цеду­ра, що на­зива­є­ть­ся резервним копію­ван­ням, — важлива 
скла­до­ва за­хисту да­них. Звичайно, резервні ко­пії слід упо­рядко­ву­ва­ти. 
Це можна ро­бити за різними критеріями, на­приклад за да­тою ство­рен­ня, 
за прина­лежністю до певно­го завдан­ня чи про­екту то­що.

Для ство­рен­ня і впо­рядку­ван­ня резервних ко­пій, а також для стиснення 
даних можна вико­ристо­ву­ва­ти спеціаль­ні про­гра­ми — ар­хіва­тори. Ство­
рюва­ні ними файли називають ар­хіва­ми.

Ар­хіва­тор послідовно об’єднує вміст файлів у ар­хів і включає до нього 
ін­фор­ма­цію про імена файлів та обсяги їх оригіна­лів. Ар­хіва­тор мо­же 
ство­рити один або кіль­ка ар­хівів з одно­го файлу. 

Для змен­шен­ня обсягу файлу ар­хіву ар­хіва­то­ри за­сто­со­ву­ють стиснен­
ня без втрат. У цьо­му ра­зі тексто­ві файли стискаються в кіль­ка ра­зів, 
а двійко­ві (гра­фічні, зву­ко­ві то­що) — за­лежно від їх типу та фор­ма­ту. 
За­га­лом, мето­ди стиснен­ня, вико­ристо­ву­ва­ні ар­хіва­то­ра­ми, не підхо­дять 
для стиснен­ня му­зичних файлів і зобра­жень. То­му, на­приклад, файли у 
форматах PDF та JPG під час ар­хіву­ван­ня майже не стискаються.   

Архіватор — про­гра­ма, що стискає та об’єднує декіль­ка файлів в один 
ар­хів або низку ар­хівів.
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Ар­хіва­то­ри не лише створ­юють ар­хіви, а й за­безпечу­ють керу­ван­ня ними 
(розпа­ко­ву­ван­ня файлів з ар­хіву, їх за­міну то­що) і да­ють змо­гу вибра­ти 
сту­пінь стиснен­ня. Про­цеду­ра стиснен­ня потребує певно­го ча­су. Що біль­
ший сту­пінь стиснен­ня, то мен­ша швидкість цьо­го про­цесу, і на­впа­ки.

Найпо­пу­ляр­ніші фор­ма­ти для ар­хівів — ARJ, ZIP, RAR, 7-Z. Найчастіше 
за­сто­со­ву­ють фор­ма­ти ZIP і RAR. Ця практика скла­ла­ся завдяки про­­
грамам Win­Zip та Win­RAR, які ма­ють зручний ін­тер­фейс і ба­га­то до­дат­
ко­вих функцій, а та­кож за­безпечу­ють до­сить високий сту­пінь стиснен­ня. 
Про­гра­ми-ар­хіва­то­ри мо­жуть пра­цюва­ти з ар­хівними файла­ми в кіль­кох 
фор­ма­тах.

Стиснен­ня файлів і па­пок за­соба­ми Win­dows XP
В опера­ційну систему Win­dows XP вбу­до­ва­но за­со­би для створення zip-
ар­хівів та керування ними. У про­гра­мі Про­відник ар­хіви по­да­ють­ся у 
вигляді па­пок із зобра­жен­ням скріпки. Відкривши та­ку папку, ви по­ба­
чите в рядку адреси ім’я файлу з розширен­ням zip.

Виконайте вправу 14.1, щоб навчитися cтво­рювати ар­хівний файл 
за­со­ба­ми ОС Win­dows XP (див. практикум до підручника).

Для створення та відкривання ар­хіву за­со­ба­ми Win­dows XP необхідно 
виконати такі дії. 

У папці Мої документи клацніть пра­вою кнопкою миші файл, який 
потрібно стисну­ти, і в кон­текстно­му меню, що відкриє­ть­ся, виберіть 
ко­ман­ду НадіслатиСжатая zip-папка (Стисну­та zip-папка). У по­точній 
папці з’явиться стисну­та папка з та­ким са­мим ім’ям, як у файлу. 



Рис. 14.1. Вміст стисну­тої папки

Двічі клацніть на стисну­тій папці, 
щоб відкрити її. Має відкритися ок­
реме вікно, де відобра­жа­тиметь­ся її 
вміст (рис. 14.1).

Перейдіть до папки ар­хіву та двічі 
клацніть ім’я файлу, що містить­
ся в стисну­тій папці, щоб відкрити  
йо­го. 

Можливо­сті за­со­бів стиснен­ня систе­
ми Win­dows XP обмежені, то­му  для 
ство­рен­ня ар­хівів та керу­ван­ня ними 
за­звичай за­сто­со­ву­ють ар­хіва­тор. З од­
ним із них ви за­раз озна­йо­митесь.





Програ­ма-ар­хіва­тор Win­RAR
Ар­хіва­тор Win­RAR має про­стий і зручний ін­тер­фейс та за­безпечує ви­
со­кий сту­пінь стиснен­ня. Це умовно-безкоштовна про­гра­ма, її можна 
безкоштовно вико­ристо­ву­ва­ти про­тягом со­ро­ка днів. 
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Екскурс в історію. Назва програми WinRAR утворена зі слів Win (Windows) та 
RAR (Roshal ARchive). Цю програму створив російський програміст Євген Рошал, 
серед розробок якого файловий менеджер FAR Manager, фор­мат стиснення RAR, 
програмні продукти RAR та WinRAR. Пер­ша публічна вер­сія ар­хіватора RAR вийш­
ла 1993 року. Спочатку ар­хіватор RAR бу­ло написано для операційної системи 	
MS-DOS. Згодом автор створив ар­хіватор для Windows, який бу­ло названо WinRAR.

За­пустіть про­гра­му Win­RAR, клацнувши кнопку Пуск і вибравши 
ко­ман­ду Усі програмиWin­RARWin­RAR. На екра­ні відкриє­ть­ся вікно 
про­гра­ми (рис.14.2).

Рис. 14.2. Вікно програми WinRAR

У рядку меню про­гра­ми є елемен­ти Файл, Команди, Інструменти, Вибране, 
Параметри та Довідка. Меню Файл містить ко­ман­ди для керу­ван­ня пап­
ка­ми, файла­ми та бу­фером обміну, а та­кож для вста­новлен­ня па­ро­ля. 
Усі ко­ман­ди ство­рен­ня, перегляду, тесту­ван­ня та відновлен­ня ар­хівів 
розміщено в меню Команди. За до­по­мо­гою ко­манд меню Інструменти мож­
на перевірити ар­хів на наявність віру­сів, відно­вити йо­го, ство­рити звіт. 
Меню Вибране містить список обра­них ва­ми па­пок і ар­хівів. 

Ар­хіву­ван­ня файлів
Після за­пуску про­гра­ми Win­RAR у її вікні відобра­жує­ть­ся список файлів 
і па­пок по­точної папки. Щоб створ­ити но­вий архів, потрібно перейти до 
папки, де містять­ся призна­чені для ар­хіву­ван­ня файли. Якщо необхідно 
змінити по­точний диск, слід ско­риста­тися кла­віша­ми Ctrl+D та списком 
дисків під па­неллю ін­стру­мен­тів або клацну­ти зна­чок із зобра­жен­ням 
диска в нижньо­му ліво­му ку­ті вікна. 
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Перейшовши до папки з потрібними 
файла­ми, за до­по­мо­гою миші виділіть 
файли та папки, які треба архівувати, 
а по­тім клацніть кнопку Додати чи ви­
беріть ко­ман­ду КомандиДодати фай­ли 
до ар­хіву. У діа­ло­го­во­му вікні Ім’я ар­хі­
ву та параметри (рис. 14.3) уведіть ім’я 
ар­хіву чи підтвер­дьте те, що запр­опо­­
н­увала про­гра­ма за умовчан­ням. Тут 
можна та­кож за­да­ти фор­мат но­во­го ар­
хіву, метод стиснен­ня й ін­ші па­ра­метри 
архівування.

Про­гра­ма Win­RAR дає змо­гу ство­рю­
ва­ти ар­хіви у двох фор­ма­тах — RAR і 
ZIP. Частіше за­сто­со­ву­ють дру­гий, хо­
ча фор­мат RAR здебільшого за­безпечує 
кра­ще стиснен­ня. 

Після вибо­ру фор­ма­ту ар­хіву потрібно за­да­ти метод стиснен­ня. Фор­ма­ти 
ZIP і RAR підтриму­ють шість мето­дів (рівнів) архівування: без стиснення, 
швидкісний, швидкий, нор­маль­ний, хороший і макси­маль­ний. У ра­зі за­сто­
су­вання пер­шо­го мето­ду файли по­міща­ють­ся до ар­хіву у вихідно­му вигля­
ді. Обсяг файлу ар­хіву бу­де наймен­шим в ра­зі максималь­но­го стиснен­ня. 
Йо­го до­ціль­но за­сто­со­ву­ва­ти для ство­рен­ня ар­хівів, призна­чених для дов­
го­стро­ко­во­го зберіган­ня або для переда­ван­ня через Ін­тер­нет.

Устан­о­вивши па­ра­метри ар­хіву, у вікні Ім’я ар­хіву та параметри клацніть 
кнопку OK і за­пустіть про­цес архівування.

Ко­ли на комп’ютері вста­новлено про­гра­му Win­RAR, файли можна па­
ку­ва­ти в ар­хів безпо­середньо в про­гра­мі Про­відник. Для цьо­го слід ви­
ділити файл (або папку), клацнувши на ньо­му пра­вою кнопкою миші, 
та в кон­текстно­му меню вибрати ко­ман­ду Додати до ар­хіву. Після цьо­го 
відкриє­ть­ся вікно Ім’я ар­хіву та параметри.

Неперервний ар­хів
Часто виникає потреба розбити ар­хів на «шматки» (то­ми) — на­приклад, 
для переда­ван­ня через Ін­тер­нет. Щоб ство­рити неперервний ар­хів, пот­
рібно відкрити вікно Ім’я ар­хіву та параметри і на вкладці Загальні вста­но­
вити пра­по­рець Створити не­пе­рервний ар­хів, у по­лі Роз­бити на томи, бай­ти 
за­зна­чити обсяг то­му і клацну­ти кнопку ОК.

Неперерв­ний архів — це ар­хів RAR, в яко­му всі файли, що стискаються,  
розгляда­ють­ся як послідовний по­тік да­них.

Томи — це фрагмен­ти ар­хіву, що скла­да­є­ть­ся з кіль­кох частин. То­ми 
підтр­иму­є лише форма­т RAR. За умовчан­ням ко­жен том (частина непе­
рервно­го ар­хіву) отримує ім’я ім’я_то­му.partNNN, де NNN — но­мер то­му. 
Розпа­ко­ву­ван­ня то­мів потрібно по­чина­ти з пер­шо­го, причо­му по­передньо 
слід зберегти всі то­ми в одній папці.

Рис. 14.3. Вікно Ім’я архіву та параметри
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Самор­озпаковуваний ар­хів 
Якщо в ко­ристу­ва­ча, для яко­го призна­чено ар­хів, немає про­гра­ми для 
йо­го розпа­ко­ву­ван­ня, слід ство­рити само­р­озпаковуваний ар­хів. Для цьо­го 
у вікні Ім’я ар­хіву та параметри потрібно вста­но­вити пра­по­рець Створити 
SFX-ар­хів (SFX — self-extracting).

Само­розпаковуваний архів — це ар­хів із приєдна­ним вико­ну­ва­ним мо­ду­
лем, який дає змо­гу витягну­ти файли без за­пуску відпо­відно­го ар­хіва­то­ра. 
Та­кий ар­хів, як і будь-який вико­ну­ва­ний файл, має розширен­ня exe.

Витягнення файлів з ар­хіву
Щоб витягну­ти файл із RAR-ар­хіву, потрібно спо­чатку відкрити сам ар­
хів. Для цьо­го слід вико­на­ти подвійне кла­цан­ня мишею на йо­го імені у 
вікні Про­відника або вибра­ти файл ар­хіву у вікні Win­RAR та на­тисну­ти 
кла­вішу En­ter.
Ко­ли ар­хів бу­де відкрито, у вікні про­гра­ми Win­RAR відобра­зить­ся йо­
го вміст. Виділіть файли та папки, які потрібно витягну­ти, і клацніть 
кнопку Видобути до на па­нелі ін­стру­мен­тів чи виберіть ко­ман­ду Видобути 
фай­ли до зазначе­ного каталогу в меню Команди. 

У діа­ло­го­во­му вікні Шлях для видобування та параметри введіть ім’я папки, 
до якої слід за­писа­ти файли з ар­хіву, та клацніть кнопку OK (рис. 14.4).

Під час витягнен­ня на екра­ні відо­бражатиметься вікно з ін­фор­ма­цією про 
перебіг операції. Якщо розпакува­ння за­кін­чить­ся успішно, відкриється вік­
но про­гра­ми Win­RAR, а ні — то вікно діагно­стичних по­відомлень. За­зна­чи­
мо, що діа­ло­го­ве вікно Шлях для видобування та параметри можна відкрити в 
про­гра­мі Про­відник. Для цьо­го потрібно клацну­ти пра­вою кнопкою миші 
файл ар­хіву та вибра­ти в кон­текстно­му меню ко­ман­ду Видобути фай­ли.

Рис. 14.4. Діалогове вікно вибору папки 	
для витягнення файлів з ар­хіву
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Практична робота 6  
Ар­хіву­ван­ня та розар­хіву­ван­ня файлів

Мета: навчитися ство­рюва­ти ар­хіви різних видів за до­по­мо­гою про­гра­ми-
ар­хіва­то­ра та витяга­ти файли з ар­хівів. 

Виконан­ня
1.	 Ство­римо звичайний ар­хів, до яко­го по­містимо кіль­ка файлів. Для 

цьо­го в про­гра­мі Про­відник перейдіть до папки з файлами, які пот­
рібно за­ар­хіву­ва­ти. 

а)	 Виберіть ці файли за до­по­мо­гою миші, клацніть на них пра­вою 
кнопкою миші та в кон­текстно­му меню виберіть ко­ман­ду Win­Rar 

Додати до ар­хіву. Відобра­зить­ся вікно Ім’я ар­хіву та параметри. (Як­
що вибра­ти ко­ман­ду Win­RarДодати до <ім’я_фай­лу>, то ар­хів бу­
де ство­рено в тій са­мій папці, де містять­ся вихідні файли.)

б)	 У вікні за­дайте ім’я ар­хіву, як фор­мат виберіть ZIP, за­лиште 
нор­маль­ний метод стиснен­ня. Клацніть кнопку ОК. 

2.	 Ство­римо само­р­озпаковуваний ар­хів. Для цьо­го вико­найте та­кі дії.

а)	 За до­по­мо­гою миші виберіть ті са­мі файли, клацніть на них пра­вою 
кнопкою миші та в кон­текстно­му меню виберіть ко­ман­ду Win­Rar  

Додати до ар­хіву, щоб відкрити вікно Ім’я ар­хіву та параметри. (Як­
що вибра­ти ко­ман­ду Win­RarДодати до <ім’я_фай­лу>, то ар­хів бу­
де ство­рено в тій са­мій папці, де містять­ся вихідні файли.)

б)	 У вікні за­дайте ім’я ар­хіву, як фор­мат виберіть RAR, за­лиште 
нор­маль­ний метод стиснен­ня та вста­но­віть пра­по­рець Створити 
SFX-ар­хів. Клацніть кнопку ОК. Ар­хів бу­де ство­рено.

3.	 За до­по­мо­гою Про­відника ство­ріть у ро­бо­чій папці папку та переміс­
тіть до неї само­р­озпаковуваний ар­хів. Відкрийте цю папку і вико­най­
те подвійне кла­цан­ня на файлі ар­хіву. Йо­го вміст бу­де розпа­ко­ва­но 
в по­точну папку.

4.	 Перейдіть до ро­бо­чої папки і ство­ріть у ній іще одну папку. Переміс­
тіть до неї звичайний ар­хів (він має розширен­ня імені zip). У вікні 
Про­відника вико­найте подвійне кла­цан­ня на файлі звичайно­го ар­хі­
ву. Відкриє­ть­ся вікно про­гра­ми-ар­хіва­то­ра.

5.	 Про­тестуйте ар­хів, клацнувши кнопку Протестувати у вікні Win­Zip. 

6.	 За до­по­мо­гою миші виберіть усі файли ар­хіву та клацніть кнопку 
Видобути до, щоб розпа­ку­ва­ти ар­хів. Закін­чивши ро­бо­ту, вида­літь 
ство­рені для розпа­ко­ву­ван­ня ар­хівів папки.

Висновки
Стиснен­ня да­них — про­цеду­ра їх переко­ду­ван­ня з метою змен­шен­ня 
обсягу. 

Ар­хіва­тор — це про­гра­ма, що об’єднує один або декіль­ка файлів в 
один ар­хів чи низку ар­хівів. Для змен­шен­ня обсягу файлу ар­хіву 
про­гра­ми-ар­хіва­то­ри викон­ують стиснен­ня без втрат.




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Найпо­пу­ляр­ніші фор­ма­ти ар­хівів — ARJ, ZIP, RAR, 7-Z. Про­гра­ми-
ар­хіва­то­ри мо­жуть пра­цюва­ти з ар­хівами в кіль­кох фор­ма­тах.

В ОС Win­dows XP вбу­до­ва­но за­со­би для ро­бо­ти із zip-ар­хіва­ми. Опера­
ційна система дає змо­гу ство­рюва­ти та­кі ар­хіви та керу­ва­ти ними.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 На чо­му ба­зу­є­ть­ся про­цеду­ра стиснен­ня да­них?

2.	 Які бу­ва­ють види стиснен­ня?

3.	 Для чо­го ство­рюють ар­хіви? 

4.	 Які основні функції ар­хіва­то­ра Win­RAR?

5.	 Що та­ке неперервний і само­р­озпакову­ваний архіви?

6.	 Як витягн­ути файл з ар­хіву?

Питання для розду­мів
1.*	Як упо­рядку­ва­ти ар­хіви за да­тою? 
2.*	У яко­му файлі надлишко­вість ін­фор­ма­ції мен­ша: в ар­хіві чи вихідно­

му файлі? 

Завдан­ня для досліджень
1.	 За­ар­хівуйте файл у фор­ма­ті PDF з максималь­ним сту­пенем стиснен­ня. 

По­рівняйте обсяги ар­хіву та вихідно­го файлу. Зро­біть висновки.  

2.	 За­па­куйте кіль­ка файлів із фо­то­гра­фіями в неперервний ар­хів, ви­
бравши розмір то­му 3 Мбайт.




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15
Повторен­ня
1.  Що та­ке зовніш­ня пам’ять комп’ютера?
2.  Які пристрої збе­ріган­ня да­них ви знає­те?
3.  На­ве­діть прикла­ди знімних но­сіїв ін­фор­ма­ції

Збережен­ня да­них  
на знімних носіях

Щоб перенести ін­фор­ма­цію з одно­го комп’ютера (на­приклад, ро­бо­чо­го) 
на ін­ший (ска­жімо, до­машній) або обмінятися нею з ін­шими ко­ристу­ва­
ча­ми, ін­фор­ма­цію перепису­ють на знімні но­сії (DVD- або CD-диски) чи 
флеш-на­ко­пичу­ва­чі. Знімні но­сії та­кож вико­ристо­ву­ють для зберіган­ня 
резервних ко­пій да­них. У цьо­му розділі ви навчитеся за­пису­ва­ти да­ні 
на зовнішні но­сії та дізнає­тесь, які можливо­сті про­по­ну­ють операційна 
система Win­dows і про­гра­ма Nero.  

Обмін да­ними за допомогою знімних носіїв
Як уже за­зна­ча­ло­ся, один зі спо­со­бів обміну да­ними по­лягає в то­му, щоб 
за­писа­ти їх на флеш-на­ко­пичу­вач або на пристрій зберіган­ня да­них зі 
знімним но­сієм. Сьо­го­дні як та­кі но­сії вико­ристо­ву­ють оптичні диски, 
а до недавньо­го ча­су — дискети.  

Перенесен­ня да­них на дискету
Диско­вод для дискет — єдиний зовнішній пристрій зберіган­ня да­них, яким 
бу­ло осна­щено пер­ший пер­со­наль­ний комп’ютер IBM PC. Ємність диске­
ти то­ді ста­но­вила всьо­го 160 Кбайт. Із розвитком техно­ло­гій з’явилися 
дискети ємністю 350 Кбайт і 1,2 Мбайт. До­неда­вна поширеними бу­ли 3,5-
дюймо­ві дискети ємністю 1,44 Мбайт. Звичайно, це ду­же ма­ло по­рівняно 
з ємністю су­часних но­сіїв, і нині дискети майже не вико­ристо­ву­ють. Но­ві 
комп’ютери на­віть не обладна­но приводами для їх читан­ня. То­му вико­ри­
стан­ня дискет тут описа­но лише на випа­док, якщо ви працюватимете на 
за­ста­ріло­му обладнан­ні, на яко­му їх можна чита­ти й за­пису­ва­ти. 

Но­ву дискету перед вико­ристан­ням потрібно відформатува­ти. Під час ці­
єї про­цеду­ри на неї за­пису­є­ть­ся ін­фор­ма­ція, що дає опера­ційній системі 
змо­гу кер­увати да­ними на дискеті. Потрібно форматувати та­кож дискету, 
відфор­ма­то­ва­ну на ін­шо­му комп’ютері. Фор­ма­ту­вання дискет та за­пису­
ва­ння на них да­них здійснюється в такому порядку.

1.	 Вставте дискету в привід. Відкрийте папку Мій комп’ютер.

2.	 Пра­вою кнопкою миші клацніть зна­чок приводу та виберіть у кон­тек­
стно­му меню ко­ман­ду Фор­матувати. 
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3.	 У вікні фор­ма­ту­ван­ня дискет (рис. 15.1) клац­
ніть кнопку Почати, а по­тім у вікні, що від­
криє­ть­ся, — кнопку ОК. Про­цес фор­ма­ту­ван­
ня розпочнеть­ся.  

4.	 Після йо­го за­вер­шен­ня відкрийте папку, де 
містять­ся файли, які потрібно ско­піюва­ти на 
дискету, виділіть файли, що ко­піюва­тимуть­
ся, і на­тисніть кла­віші Ctrl+C. 

5.	 У вікні про­гра­ми Про­відник відобра­зіть па­
нель Папки, якщо її немає на екра­ні, та пе­
рейдіть до дискети. Для цьо­го у дереві па­пок 
відкрийте папку Мій комп’ютер та клацніть 
елемент Диск 3,5 (А). Після цьо­го вміст диске­
ти бу­де відо­бражено в пра­вій частині вікна. 

6.	 Клацніть у віль­но­му місці в цій частині вікна 
та на­тисніть кла­віші Ctrl+V. Файли бу­де ско­
пійо­ва­но. Вийміть дискету з приводу. (Перш 
ніж це ро­бити, у вікні Про­відника перейдіть 
до будь-якої ін­шої папки.) 

Перенесен­ня да­них на флеш-накопичувач
Флеш-на­ко­пичу­вач (флешка) — ду­же зручний пристрій для перенесен­ня 
да­них, оскіль­ки він мініа­тюр­ний і має велику ємність (вимірювану в гіга­
байтах). Іще одна перева­га флешки — зручність підключен­ня та можли­
вість його ро­бити, не вимика­ючи комп’ютера. Достатньо вста­вити флешку 
в рознім пор­ту USB, і система Win­dows авто­ма­тично розпізнає її та відкриє 
вікно, де можна вибра­ти про­гра­му для ро­бо­ти з цим пристро­єм.

Записувати да­ні на флешку можна за до­по­мо­гою про­гра­ми Провідник або 
діа­ло­го­во­го вікна для зберіган­ня файлів прикладної про­гра­ми. 

За­вер­шивши ро­бо­ту з флешкою, слід обов’язково вибрати на па­нелі зав­
дань зна­чок Без­печне діставання пристрою та ім’я флешки. Вийма­ти флеш­
ку з розніму можна лише після появи по­відом­
лен­ня системи про можливість вико­нан­ня цієї 
опера­ції. Щоб ско­піюва­ти файли на флеш-на­
ко­пичу­вач, виконайте такі дії.

1.	 Уставте флеш-пристрій у рознім пор­ту 
USB. Якщо в системі вста­новлено режим 
авто­відтво­рен­ня, неза­ба­ром відкриє­ть­ся 
вікно, по­ка­за­не на рис. 15.2. Виберіть у 
ньо­му дію Відкрити папку для пе­ре­гляду фай­
лів, після чо­го з’явиться вікно про­гра­ми 
Про­відник. Якщо вікно авто­відтво­рен­ня 
не відкрило­ся, за­пустіть про­гра­му Про­від­
ник са­мо­стійно.

2.	 Перейдіть до папки, що містить файли, 
які потрібно ско­піюва­ти, виділіть їх і на­
тисніть кла­віші Ctrl+C. 

Рис. 15.1. Вікно фор­мату­вання 	
дискет

Рис. 15.2. Вікно вибору дії для файлів, 	
розташованих на пристрої



158	 Частина IV. Службове програмне забезпечення

3.	 У вікні про­гра­ми Про­відник відобра­зіть па­нель Папки, якщо її немає 
на екра­ні, та перейдіть до флеш-на­ко­ричу­ва­ча. Для цьо­го відкрийте 
папку Мій комп’ютер у дереві па­пок і клацніть на­зву пристрою USB. 
Йо­го вміст бу­де відо­бра­жено у вікні праворуч. 

4.	 Клацніть у віль­но­му місці в цій частині вікна та на­тисніть кла­віші 
Ctrl+V. Файли бу­де ско­пійо­ва­но. За­крийте вікно Про­відника. 

5.	 На па­нелі завдань клацніть зна­чок Без­печне вилучення пристроїв. Ко­
ли з’явиться по­відомлен­ня про те, що пристрій можна вилу­чити, 
вийміть флеш-на­ко­пичу­вач з пор­ту USB. 

Записува­ння да­них на оптичні носії  
засобами системи Win­dows XP
Опера­ційна система Win­dows XP містить за­со­би, що да­ють змо­гу з вікна 
про­гра­ми Про­відник за­пису­ва­ти файли та папки на компакт-диск CD-R\

DVD-R або на переза­пису­ва­ний компакт-диск 
CD-RW\DVD-RW (якщо на комп’ютері вста­
новлено відпо­відний записува­льний привід). 
Ємно­сті цих но­сіїв ста­новлять 700 Мбайт (для 
CD) та 4,7 Гбайт (для DVD). 

Перед по­чатком записування да­них на ком­
пакт-диски слід переко­на­тися в то­му, що у 
вікні вла­стиво­стей записува­ль­ного DVD-при­
во­ду вста­новлено пра­по­рець Дозволити запис 
компакт-дисків на цьому пристрої. Для відкрит­
тя цьо­го вікна потрібно клацну­ти пра­вою 
кнопкою миші на значку диска в папці Мій 
комп’ютер та вибра­ти ко­ман­ду Властивості. Па­
ра­метри, які можна задати на вкладці Запис 
(рис. 15.3), да­ють змо­гу керу­ва­ти взає­мо­ді­
єю системи Win­dows XP та записува­ль­ного 
приво­ду для компакт-дисків. Щоб ско­піюва­
ти файли на компакт-диск засобами системи 
Win­dows XP, виконайте такі дії.

Рис. 15.4. Вікно Ко­піювання  
елементів

Рис. 15.3. Вкладка Запис 
1.	 Вставте пустий компакт-диск у пристрій. 

Відкрийте папку Мій комп’ютер. 

2.	 Виберіть файли та папки, які потрібно ско­
піюва­ти на компакт-диск. В області Фай­ли 
й папки: завдання клацніть по­силан­ня Ко­
піювати файл, Копіювати папку або Копіюва­
ти виділе­ні об’єкти. Якщо ви хо­чете за­писа­
ти на диск рисун­ки з папки Мої малюнки, 
клацніть по­силан­ня Копіювати до компакт-
диска та переходь­те до пункту 4.

3.	 У діа­ло­го­во­му вікні Копіювання еле­ментів, 
що відкриє­ть­ся, виберіть пристрій для за­­
писування компакт-дисків і клацніть кноп­
ку копіювання (рис. 15.4).
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4.	 На па­нелі по­відомлень клацніть по­ві­
домлен­ня, що з’явиться (рис. 15.5), 
і у вікні, що відкриє­ть­ся, відобра­
жа­тиметь­ся тимча­со­ва область, де 
містяться файли до їх ко­піюван­ня на 
компакт-диск. Переко­найтесь, що це 
са­ме ті файли та папки, які потріб­
но ско­піюва­ти на компакт-диск. 

5.	 В області Завдання для запису вибе­
ріть по­силан­ня Записати ці фай­ли на  
компакт-диск (рис. 15.6). За­пусти- 
ться майстер за­пису компакт-дисків. 

6.	 Уведіть ім’я компакт-диска та клац- 
ніть кнопку Далі. У про­цесі записув­
ання майстер ство­рить  образ (ко­пію)  
компакт-диска. Після записування 
компакт-диска система авто­ма­тич­
но виштовхує йо­го з приводу; це 
озна­чає, що про­цес за­вер­шено. 

Використання програ­ми Nero
Оскільки можливості опера­ційної системи Win­dows щодо ро­бо­ти з ком­
пакт-диска­ми обмежені, часто за­сто­со­ву­ють спеціа­лізо­ва­ні про­гра­ми для 
записування оптичних дисків. Одн­а з найпо­ширеніших серед них — про­
гра­ма Nero, яка пра­цює з усіма типа­ми компакт-дисків: ау­діо­диска­ми, 
диска­ми з да­ними та відео­диска­ми. Після її встановлен­ня на ро­бо­чо­му 
сто­лі з’являється зна­чок Nero StartSmart, за допомогою якого можна від­
крити вікно про­гра­ми (рис. 15.7).

Рис. 15.7. Вікно програми Nero StartSmart

Рис. 15.5. Повідомлення про те, що є файли 	
для записування на компакт-диск

Рис. 15.6. Файл, який бу­де записано  	
на компакт-диск



160	 Частина IV. Службове програмне забезпечення

Записува­ння диска з да­ними
Для то­го щоб за­писа­ти диск із да­ними, слід уставити по­рожній за­пису­ва­
ний компакт-диск у привід і клацну­ти кнопку Запись данних (Запис даних). 
Бу­де відкрито відпо­відне вікно про­гра­ми Nero (рис. 15.8). 

У по­ле Имя диска (Ім’я диска) потрібно ввести ім’я ство­рюва­но­го диска з 
да­ними (во­но мо­же бу­ти будь-яким). По­тім слід клацну­ти кнопку Доба­
вить (До­да­ти) і вибра­ти з жорсткого диска файли, які ма­ють бу­ти за­писа­ні 
на компакт-диск. Якщо ви випадко­во до­да­ли непотрібний файл, виділіть 
йо­го і клацніть кнопку Удалить (Вида­лити). 

Рис. 15.8. Вікно записування даних на компакт-диск

Щоб розпо­чати про­цес записування потрібно клацну­ти кнопку Запись 
(Записува­ння). Після за­вер­шен­ня запису відо­бразиться вікно з по­відом­
лен­ням про це.

Записува­ння ау­діодиска
Ау­діодиск — це оптичний диск, на яко­му за­писа­но зву­ко­ву ін­фор­ма­цію 
(му­зику, аудіокн­ижки то­що). Ау­діо­диски ма­ють ін­ший форма­т, ніж ком­
пакт-диски з да­ними.

Щоб ство­рити та­кий диск, слід уставити в привід по­рожній за­пису­ва­ний 
компакт-диск (це має бу­ти диск CD-R або CD-RW, тому що диски DVD-R 
і DVD-RW не можна вико­ристо­ву­ва­ти як ау­діо­диски) і клацну­ти кнопку 
Запись звука (Записува­ння зву­ку). Відкриє­ть­ся відпо­відне вікно про­гра­ми 
Nero з ва­ріан­та­ми для вибо­ру типу ау­діо­диска (рис. 15.9).

Клацніть зна­чок Аудио компакт-диск, і ви по­ба­чите вікно з па­ра­метра­ми 
за­пису. У по­ле Заголовок (CD-Text) (За­го­ло­вок) уведіть на­зву ау­діо­диска, 
а в по­ле Исполнитель (CD-Text) (Вико­на­вець) — ім’я вико­навця чи на­зву 
гру­пи, тво­ри яких ви за­писує­те на ау­діо­диск.
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Рис. 15.9. Вікно вибору типу зву­кового компакт-диска

Клацніть кнопку Добавить (До­да­ти), щоб на жор­стко­му диску комп’ютера 
вибра­ти зву­ко­ві файли, які слід за­писа­ти на ау­діо компакт-диск. Якщо ви 
випадко­во до­да­ли непотрібний файл, виділіть йо­го та клацніть кнопку Уда­
лить. (Вида­лити) Клацніть кнопку Запись (Записува­ння), щоб розпо­ча­ти 
про­цес. Після йо­го за­вер­шен­ня ви по­ба­чите відпо­відне повідомлення.

Копію­ван­ня диска
Щоб повністю ско­піюва­ти вміст одно­го компакт-диска на ін­шій, дру­гий 
привід компакт-дисків не зна­до­бить­ся. Вставте в привід компакт-диск, 
який потрібно ско­піюва­ти. Клацніть зна­чок Nero 
StartSmart і у вікні про­гра­ми клацніть кнопку 
Запись данних (Записува­ння да­них). У вікні, 
що відкр­иє­ться, клацніть кнопку Копирование 
(Ко­піюван­ня). Про­гра­ма Nero ско­піює да­ні та 
ство­рить образ (ко­пію) диска. Після цьо­го ви 
по­ба­чите вікно з по­відомлен­ням про те, що тре­
ба вста­вити чистий компакт-диск, на який бу­де 
за­писа­но ство­рений образ (рис. 15.10). Вставте 
по­рожній диск і клацніть кнопку Загрузить (За­
ван­та­жити). Про­гра­ма за­пише на цей диск об­
раз, який бу­ло ство­рено.

Вида­лен­ня да­них з диска
Якщо вста­вити в привід переза­пису­ва­ний компакт-диск, що містить да­
ні, то про­гра­ма Nero відобра­зить вікно з пропозицією вида­лити їх. Для 
вида­лен­ня клацніть кнопку Сте­реть (Вида­лити), і мо­жете за­пису­ва­ти  на 
компакт-диск но­ві да­ні.

Рис. 15.10. Повідомлення про те, 	
що треба вставити порожній диск
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Висновки
Обмін да­ними можна здійснюва­ти за до­по­мо­гою зовнішніх пристро­їв 
для зберіган­ня да­них на зра­зок флеш-на­ко­пичу­ва­чів і знімних но­сіїв 
да­них (дисків CD, DVD).

На знімні но­сії та­кож до­ціль­но ко­піюва­ти ар­хіви, щоб не втра­тити їх. 

Опера­ційна система Win­dows дає змо­гу за­пису­ва­ти файли на оптичні 
но­сії безпо­середньо з вікна про­гра­ми Про­відник.

Система авто­ма­тично розпізна­є­ підключений флеш-на­ко­пичу­вач як 
пристрій зберіган­ня. Файли ко­піюють на ньо­го за до­по­мо­гою про­гра­ми 
Про­відник і діа­ло­го­во­го вікна зберіган­ня файлів.

Для записування оптичних дисків вико­ристо­ву­ють і спеціальні про­
гра­ми на зра­зок Nero.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Як можна перенести да­ні з одно­го комп’ютера на ін­ший?

2.	 Як зберегти ар­хіви від втра­ти?

3.	 Які ємно­сті ма­ють диски CD та DVD?

4.	 Які особливо­сті має флеш-на­ко­пичу­вач? Ко­ли йо­го можна відключа­ти 
від комп’ютера?

5.	 Які завдан­ня можна вико­ну­ва­ти в про­гра­мі Nero? 

6.	 Які бу­ва­ють фор­ма­ти оптичних дисків?

Питання для розду­мів
1.	 Чо­му власне ар­хіви ба­жа­но не зберіга­ти на то­му са­мо­му диску, що 

й основні да­ні? 

2.*	Вигляд у дисків CD та DVD майже одна­ко­вий. Чо­му то­ді во­ни значно 
різнять­ся за ємністю?

Завдан­ня для досліджень
1.	 За до­по­мо­гою про­гра­ми Nero за­пишіть вміст папки Мої документи на оп­

тичний диск. Визначте, який диск (CD чи DVD) для цьо­го потрібен.

2.*	За до­по­мо­гою про­гра­ми Nero зро­біть ко­пію ство­рено­го в пункті 1 ком­
пакт-диска.










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Інформацій­но-ко­мунікацій­ні 
техно­ло­гії

По­вто­рення
1.	 Що та­ке ін­фор­ма­цій­на систе­ма?
2.	 Які способи обміну даними між комп’ютерами ви знаєте?
3.	 У який спосіб подається інформація в комп’ютері?

16

Сьо­го­дні один із ключо­вих на­прямів розвитку людства — це по­бу­до­ва 
суспіль­ства знан­ня, що ба­зу­є­ть­ся на прин­ципах сво­бо­ди сло­ва, вільного 
досту­пу до ін­фор­ма­ції, сприян­ня куль­тур­но­му різно­ма­ніттю та рівно­му 
досту­пу до якісної освіти.

Можливість го­во­рити про втілен­ня цієї ідеї в життя виникла завдяки 
бурхливо­му розвитку ін­фор­ма­цій­но-кому­ніка­цій­них технологій (ІКТ), за 
до­по­мо­гою яких здійснює­ть­ся обмін ін­фор­ма­цією та її по­ширен­ня. Про 
які са­ме техно­ло­гії та можливо­сті йде мо­ва, ви дізнає­тесь, вивчивши цей 
та кіль­ка на­ступних розділів. 

Інформацій­на ко­мунікація та телеко­мунікація 
Ма­буть, усі ви чу­ли сло­ва «ко­му­ніка­ція» чи «ко­му­ніка­ції», на­приклад 
у та­ких сло­во­спо­лу­чен­нях, як «широ­кі можливо­сті для ко­му­ніка­ції» 
або «транспортні ко­му­ніка­ції». За­га­лом «ко­му­ніка­ція» — це сло­во ла­
тин­сь­ко­го по­хо­джен­ня, що озна­чає «по­відомлен­ня», «спо­лу­чен­ня», 
«переда­ван­ня». 

При цьо­му ма­ють­ся на ува­зі як ін­фор­ма­ційні по­відомлен­ня різних ви­
дів, так і зв’язки між об’єктами (на­приклад, транспортне спо­лу­чен­ня, 
спо­лу­чен­ня між по­су­дина­ми). Вживаючи цей тер­мін, за­звичай ма­ють на 
ува­зі або ма­теріаль­ні кому­ніка­ції (транспортні шляхи, во­догони, нафто­
про­во­ди то­що), або ін­фор­ма­цій­ні кому­ніка­ції. Остан­ні охо­плюють до­сить 
широ­кий спектр: від спілку­ван­ня на по­бу­то­во­му рівні, під час навчаль­
но­го та виробничих про­цесів до по­ширен­ня ін­фор­ма­ції через дру­ко­ва­ні 
й електрон­ні видан­ня та телеба­чен­ня. 

Тер­мін «телеко­му­ніка­ція» утво­рено від грецько­го сло­ва tele («да­леко», 
«уда­лину») та вже зга­ду­ва­но­го на­ми сло­ва «ко­му­ніка­ція». Він озна­чає 
переда­ван­ня інформації на велику відстань. Нині телеко­му­ніка­ція здій­
снює­ть­ся за до­по­мо­гою та­ких за­со­бів, як ра­діозв’язок, а також зв’язок 
телевізійний, телефон­ний, телеграфний, телетайпний і су­путнико­вий. 
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Як приклад ра­діозв’язку розглянемо зна­йо­мий вам стіль­ни­ковий зв’язок. 
Стіль­нико­ва мережа, використовувана для його підтримки, утво­рює­ть­ся 
та­к: за­галь­на зо­на по­криття по­діляє­ть­ся на ко­мір­ки (стіль­ники), які ча­
стко­во перекрива­ють­ся та власне й утво­рюють мережу (рис. 16.1). 

Рис. 16.1. Стільникова мережа

Розміри стіль­ників залежать від зо­н по­криття окремих ба­зо­вих стан­цій 
(БС), за­звичай розміщених на да­хах бу­дівель та вишках. Ба­зо­ві стан­ції — 
це прийо­мо­переда­ва­чі, що пра­цюють в одно­му діа­па­зо­ні частот. Крім них 
до скла­ду мережі вхо­дить обладнан­ня, що дає змо­гу визна­чити по­точне 
по­ло­жен­ня або­нен­тів та за­безпечити безперервність зв’язку під час перемі­
щен­ня або­нен­та із зо­ни дії одно­го прийо­мо­переда­ва­ча до зо­ни дії ін­шо­го.

Мо­біль­ний телефон або­нен­та «про­слу­хо­вує» ефір, щоб знайти сигнал най­
ближчої БС. Після цьо­го він надсилає їй свій унікаль­ний іден­тифіка­цій­
ний код. Телефон та БС підтриму­ють ра­діозв’язок, періо­дично обмінюю­
чись невеличкими пор­ціями спеціаль­них да­них. Вийшовши із зо­ни дії 
однієї БС, телефон на­ла­го­джує зв’язок із ін­шою. 
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Стіль­нико­ві мережі різних опера­то­рів зв’язку з’єднані між со­бою та зі ста­
ціо­нар­ною телефон­ною мережею. Завдяки цьо­му ви мо­жете телефонувати 
або­нен­там ін­шо­го мо­біль­но­го опера­то­ра, а також із мо­біль­но­го телефо­ну 
на ста­ціо­нар­ний і на­впа­ки. 

Можливо­сті мо­біль­но­го зв’язку постійно розши­
рюють­ся, і сьо­го­дні за до­по­мо­гою мо­біль­но­го 
телефо­ну можна мати доступ до Ін­тер­нету. Мо­
біль­ні телефо­ни вже перетво­рилися на висо­ко­
ін­телекту­аль­ні пристрої, що містять цифро­ву 
ка­меру, приймач, ка­лен­дар та ін­ші за­со­би (зок­
рема, прикладні про­гра­ми для обробки тексту 
й вико­нан­ня розра­хун­ків). 

Для переда­ван­ня сигна­лів між точка­ми Землі, 
розміщеними по­за зо­ною прямої видимо­сті, за­
сто­со­ву­ють су­пут­ни­ковий зв’язок. Він здійсню­
є­ть­ся за до­по­мо­гою штучних су­путників Зем­
лі, що прийма­ють сигна­ли з на­земних стан­цій, 
підсилюють їх та зно­ву на­правляють на Землю 
(рис. 16.2). 

Телефон­ний зв’язок між ма­терика­ми за­безпечу­є­ть­ся за до­по­мо­гою транс­
ат­лан­тичних телефон­них ка­белів. Су­часні ка­белі ство­рюють на осно­ві 
опто­во­ло­кон­них ка­на­лів. Нині у во­дах океа­нів і мо­рів прокладено бли­
зько 400 тисяч кілометрів опто­во­ло­кон­но­го ка­белю. За до­по­мо­гою цієї 
мережі підтриму­є­ть­ся та­кож ро­бо­та Ін­тер­нету. 

Комп’ютерні ко­мунікації та комп’ютерні мережі
З появою комп’ютерів виникла потреба в обміні да­ними між ними, тобто 
в комп’ютерній ко­му­ніка­ції. Спо­чатку во­на провадилася з вико­ристан­
ням знімних пристро­їв зберіган­ня. Да­ні ко­піюва­ли на та­кий пристрій, 
перено­сили до ін­шо­го комп’ютера і перепису­ва­ли на ньо­го. Звичайно, 
такий спо­сіб був незручним і по­віль­ним, а обсяги да­них, які можна бу­ло 
розмістити на та­ких пристро­ях, бу­ли невеликими. Сьо­го­дні комп’ютерні 
ко­му­ніка­ції здійснюють­ся за до­по­мо­гою комп’ютерних мереж.

Комп’ютерна мережа — це система зв’язку між дво­ма й біль­шою кіль­
кістю комп’ютерів та ін­шим обладнан­ням (прин­терами, спеціальними 
мережними пристроями то­що).

Завдяки великій потребі в комп’ютерних мережах вони розвива­лися ду­же 
швидко. Лише за 30 останніх ро­ків на осно­ві цих мереж було ство­рено 
цілі ін­фор­ма­ційні системи, що да­ють змо­гу майже миттє­во переда­ва­ти 
да­ні на будь-які відста­ні.

Комп’ютерні мережі створюють на підприємствах, у навчаль­них за­кла­
дах, дер­жавних уста­но­вах і на­віть у квар­тирах. За їх до­по­мо­гою ко­ри­
сту­ва­чі обмінюють­ся по­відомлен­нями, здійснюють доступ до файлів, 
розміщених на інших комп’ютерах, спіль­но вико­ристо­ву­ють прин­тери 
й ін­ше обладнан­ня. 

Рис. 16.2. Су­путниковий зв’язок
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Хоч би де ви не пра­цюва­ли чи навча­лися в подальшому, всі комп’ютери, 
з якими ви ма­тимете спра­ву, на­певне бу­де підключено до комп’ютерної 
мережі. Ось чо­му ду­же важливо ро­зу­міти за­галь­ні по­няття, пов’язані 
з цими мережа­ми, і зна­ти прин­ципи їх ро­бо­ти. 

Ло­кальні та гло­бальні мережі
Комп’ютерна мережа мо­же скла­да­тись як із двох, так і з багатьох (со­тень, 
тисяч, міль­йо­нів) комп’ютерів й охо­плюва­ти різні за пло­щею терито­рії. 

За розміром охо­плюва­ної терито­рії розрізняють та­кі види мереж.

Персо­нальна мережа. Бу­ду­є­ть­ся навколо людини й об’єднує пер­со­
наль­ні електрон­ні пристрої (телефон, кишень­ко­вий комп’ютер, смарт­
фон, но­утбук, гар­ніту­ру то­що).

Ло­кальна обчислю­вальна мережа (ЛОМ). За­звичай охо­плює по­рів­
няно невелику терито­рію чи гру­пу бу­дівель (підприємство, шко­ла, 
ін­ститут).

Міська обчислю­вальна мережа (МОМ). Працює в кіль­кох ра­йо­нах 
міста або в усьому місті.

Гло­бальна обчислю­вальна мережа (ГОМ). Об’єднує великі терито­рії 
та включає десятки й сотні тисяч комп’ютерів. ГОМ слу­гу­ють для 
об’єднання окремих мереж, щоб ко­ристу­ва­чі та комп’ютери, хоч би 
де во­ни не розміщу­ва­лись, могли взає­мо­діяти з ін­шими учасника­ми 
гло­баль­ної мережі. Прикла­дом ГОМ є Ін­тер­нет.

Розгляну­та на­ми кла­сифіка­ція мереж на­очна й про­ста для ро­зу­мін­ня, 
але во­на не єдина, оскіль­ки враховує одну характеристику мережі — від­
стань, на яку мо­жуть переда­ва­тися да­ні.

По­няття архітектури мережі
Комп’ютерні мережі — це складні системи, які мо­жуть включа­ти різні 
компо­нен­ти, що з’єднані та взає­мо­діють між со­бою у різний спо­сіб. Набір 
основних компо­нен­тів мережі, ха­рактер їх взає­мо­дії та спо­сіб з’єднання 
(то­по­ло­гія) залежать від ар­хітекту­ри мережі.

Архітек­ту­ра мережі — це ло­гічна, функціо­наль­на та фізична ор­га­ніза­
ція її технічних і про­грамних за­со­бів.

Розрізняють декілька мережних ар­хітектур. Сьогодні найпоширеніші з них 
дві: одноран­гова та клієнт-серверна.

Розглянемо їх детальніше. Почнемо з функціо­наль­ної ор­га­ніза­ції та звер­
немо ува­гу на про­цес ко­му­ніка­ції двох об’єктів мережі. Один із них на­дає 
певний ресурс (да­ні, про­граму, диск, прин­тер, мо­дем, ска­нер), а інший — 
спо­живає (читає дані, запускає програму, записує інформацію на диск, 
друкує на принтері). Спо­жива­ча ресур­су тра­диційно на­зива­ють клієн­
том, а поста­чаль­ника — сер­вером (від англ. server — той, хто обслу­го­вує). 
Одно­ран­го­ва та клієнт-сер­вер­на мережі різнять­ся на­самперед ха­рактером 
відно­син між поста­чаль­ником і спо­жива­чем ресур­сів. 








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Одно­ранго­ва мережа
Одно­ран­го­вою на­зива­ють мережу, в якій усі комп’ютери рівно­правні, ко­жен 
із них мо­же вико­ристо­ву­ва­ти певні ресур­си ін­ших підключених до мережі 

комп’ютерів або пристро­їв і на­да­ва­
ти ін­шим доступ до сво­їх ресур­сів 
(рис. 16.3). Кожний ко­ристу­вач са­
мо­стійно визна­чає, хто і як мо­же 
використовувати ін­фор­ма­цію та ре­
сур­си йо­го комп’ютера. 

Од­но­ранго­ва мережа — це мережа, у якій усі комп’ютери рівно­- 
правні.

Цен­тра­лізо­ва­не керування досту­пом до одно­ран­го­вої мережі та її ресур­са­
ми не можливе  — усі параметри, призначені для керування доступом, 
потрібно вста­новлюва­ти на кожно­му комп’ютері окремо. Одно­ран­го­ві 
мережі прийнятні для до­му та ма­лих офісів, де комп’ютерів небагато 
(приблизно п’ять). 

Клієнт-серверна мережа
У клієнт-сер­вер­ній мережі одні пристрої відіграють роль клієн­тів, а ін­
ші — сер­верів. Як клієн­т висту­пає комп’ютер (за­звичай ПК), що робить 

запит, а як сер­вер — комп’ютер, який від­
по­відає на за­пит (рис. 16.4). 

Зауважимо, що обидва тер­міни («клієнт» 
та «сер­вер») за­сто­со­вні як до пристро­їв, 
так і до про­грамно­го за­безпечен­ня, тобто 
в ар­хітекту­рі клієнт-сер­вер є про­грами-
клієн­ти та про­грами-сер­вери. Прикла­да­ми 
клієнтських про­грам мо­жуть слу­гу­ва­ти 
брау­зер, про­гра­ма для обробки електрон­ної 
пошти, тексто­вий і табличний про­цесо­ри, а 
прикла­да­ми сер­вер­них про­грам — система 
керу­ван­ня ба­зою да­них, про­грамне за­безпе­
чен­ня веб-сер­вера та пошто­во­го сер­вера. 

Клієнт-серверна мережа — це мережа, у якій пристрої є або клієн­тами, 
або сер­верами.

Кіль­кість комп’ютерів у клієнт-сер­вер­них мережах мо­же бу­ти різною — 
від кіль­кох до со­тень або тисяч. Керу­ють та­кими мережа­ми адміністра­
то­ри, яким у зв’язку з цим на­дано значно біль­ше прав, ніж звичайним 
ко­ристу­ва­чам. 

Мережа на осно­ві сер­вера може запропонувати широ­кий спектр послуг 
і можливо­сті, які важко або неможливо отрима­ти в одно­ран­го­вій мере­
жі. Крім то­го, клієнт-сер­вер­на мережа є більш захищеною та зручнішою 
в керуванні.

Рис. 16.3. Однорангова мережа

Рис. 16.4. Клієнт-сер­вер­на мережа
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Мережні то­по­ло­гії
Як ви вже знає­те, мережі можуть охо­плювати різні за пло­щею терито­рії та 
містити різну кіль­кість комп’ютерів. Під час створення мережі, звичайно, 
слід враховувати особливості будівель, розміщення обладнання, відстані, 
на які передаватимуться дані, та багато інших факторів. Кожна мережа 
певною мірою унікальна, а отже, у світі є безліч різних мереж. Описати 
можливі їх кон­фігу­ра­ції допомагає по­няття мережної топології. 

Мережна то­по­ло­гія — це схема розміщен­ня та з’єднання пристро­їв, що 
входять до складу мережі.

Виділяють чо­тири основні то­по­ло­гії (рис. 16.5), 
які різнять­ся між со­бою  можливо­стями та вар­ті­
стю реа­ліза­ції: 

«зір­ка» — вико­ристо­ву­є­ть­ся спеціаль­ний при­
стрій, через який усі ін­ші пристрої підклю­
чено до мережі (рис. 16.5, а);
«шина» — усі пристрої послідовно підклю­
чено до одно­го ка­белю (шини) (рис. 16.5, б);
«кіль­це» — пристрої послідовно з’єднано один 
з одним, остан­ній пристрій підключено до пер­
шо­го (рис. 16.5, в);
«сітка» — ко­жен комп’ютер або пристрій з’єд­
нано з одним або кіль­ко­ма пристроями мере­
жі (іно­ді з усіма) (рис. 16.5, г).

Передавання даних мережею
Телеко­му­ніка­ційними мережа­ми переда­ють різні да­ні (текст, зобра­жен­ня, 
звук, відео). Одні з них (текст, цифрові зобра­жен­ня) по­да­но у цифровій 
фор­мі, ін­ші (го­лос, відео) — в ана­логовій. У ра­зі цифро­вої фор­ми по­дан­ня 
да­ні ко­ду­ють­ся з вико­ристан­ням двох ста­нів — 0 та 1. 
Ана­ло­го­ві да­ні являють со­бою сигнал зі змін­ними час­
то­тою й ампліту­дою (рис.16.6). Як ви вже знає­те, да­ні 
в комп’ютері зберіга­ють­ся в цифро­вому вигляді, то­му 
перед передаванням даних телефон­ними мережа­ми чи 
у вигляді ра­діо­сигна­лу їх перетво­рюють на ана­ло­го­ві. 
Ана­ло­гічно, для переда­ван­ня комп’ютерними мережа­ми 
та після переда­ван­ня звичайними телефон­ними мережа­
ми ана­ло­го­ві да­ні необхідно перетво­рити на цифро­ві. 

Як же передаються дані в комп’ютер­ній мережі? При 
цьо­му застосовується прин­цип пошти, тобто є відправ­
ник та одер­жу­ва­ч, які ма­ють свої адреси. Спро­щено цей 
про­цес можна описа­ти так. Да­ні перед переда­ван­ням 
по­діляють­ся на невеличкі пор­ції, до яких до­да­є­ть­ся 
керуюча ін­фор­ма­ція (зокрема, адреси відправника й 
одер­жу­ва­ча та по­рядко­вий но­мер пор­ції). Да­ні ра­зом 
із керуючою ін­фор­ма­цією утво­рюють па­кет. 









Рис. 16.6. Аналогові 	
та цифрові дані

Рис. 16.5. Мережні топології
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Па­кети послідовно переда­ють­ся мережею (рис. 16.7) на комп’ютер-одер­
жу­вач і збира­ють­ся на ньо­му в пра­виль­но­му по­рядку.

Рис. 16.7. Передавання даних мережею

На пер­ший по­гляд, усе доволі про­сто, але на практиці це не так. Обмін 
да­ними з вико­ристан­ням комп’ютерних мереж — складний ба­га­то­рівневий 
про­цес (рис. 16.8), у яко­му за­га­лом виділяють 7 рівнів. Це, зокрема, верх­
ній рівень — при­кладний, де діє прикладна про­гра­ма, що оперує да­ними 
та здійснює доступ до мережної служби, мережний рівень, на яко­му да­ні 
вже перебу­ва­ють у ста­ні па­кетів, та фізичний рівень (ка­белі, сигна­ли), 
де да­ні переда­ють­ся у вигляді бітів.

Рис. 16.8. Багаторівневий процес передавання даних

На комп’ютері-одер­жу­ва­чі все відбу­ва­є­ть­ся у зво­ротно­му по­рядку: біти 
збира­ють­ся в па­кети, а па­кети — у да­ні, що ін­тер­прету­ють­ся прикладною 
про­гра­мою та на­да­ють­ся ко­ристу­ва­чеві.
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Ко­мунікацій­ні про­то­ко­ли та мережні стандарти
У про­цесі обміну да­ними приймають участь різно­ма­нітні про­грамні та 
апа­ратні за­со­би (від прикладних про­гра­м до за­со­бів керу­ван­ня ка­на­ла­ми 
переда­ван­ня інформації). Щоб усі учасники про­цесу обміну да­ними чітко 
взає­мо­діяли один з одним, во­ни ма­ють дотриму­ва­тися у сво­їй ро­бо­ті пев­
них пра­вил.

Пра­вила, що визначають, як ма­ють «спілку­ва­тися» між со­бою пристрої 
мережі, на­зива­ють ко­му­нікаційними, або мережними, про­то­ко­лами.

У цих про­то­ко­лах, зокрема, говориться, як да­ні ма­ють розбива­тися на 
па­кети, якими сигна­ла­ми підтвер­джен­ня переда­чі обмінюва­тимуть­ся при­
ймальний та передавальний пристрої, як бу­дуть виявлятися й обробляти­
ся по­милки переда­ван­ня. 

Розроблено та­кож мережні стан­дар­ти, у яких визна­чено по­рядок «спіл­
ку­ван­ня» пристро­їв мережі та вимо­ги до її обладнан­ня й про­грамно­го 
за­безпечен­ня.

За­зна­чені про­то­ко­ли і стан­дар­ти ство­рюють та за­твер­джу­ють­ відпо­відні 
міжна­родні ор­га­ніза­ції.   

Мережних про­то­ко­лів і стан­дар­тів ба­га­то, і ко­жен із них діє на своє­му 
рівні. Озна­йомтеся зі стислим описом деяких із них.

Ethernet. Найпо­ширеніший сьо­го­дні про­то­кол і стан­дарт для про­во­
до­вих ло­каль­них мереж. Діє на фізично­му рівні. 

TCP/IP. На­бір про­то­ко­лів, вико­ристо­ву­ваний для переда­ван­ня да­них 
через Ін­тер­нет. Ви деталь­ніше озна­йо­митесь із ним під час вивчен­ня 
основ Ін­тер­нету.

WAP (Wireless Ap­plica­tion Protocol — про­то­кол безпро­во­до­во­го дос
ту­пу). Стан­дарт для ін­тер­нет-ко­му­ніка­ції. Застосовується для досту­пу 
до Ін­тер­нету з мо­біль­них телефо­нів.

Wi-Fi (Wireless Fidelity — безпро­во­до­ва точність). Стан­дарт для об­
ладнан­ня безпро­во­до­вих мереж та тор­го­ва мар­ка кон­сор­ціу­му Wi-Fi 
Alliance, до яко­го вхо­дять найбіль­ші виробники комп’ютерного устат­
ку­ван­ня та обладнан­ня Wi-Fi. Мо­біль­ні пристрої (телефо­ни, смартфо­
ни, но­утбу­ки), які осна­щено прийо­мо­переда­ва­ча­ми Wi-Fi, мо­жна під­
ключа­ти до ло­каль­ної безпро­во­до­вої мережі та Ін­тер­нету. Wi-Fi має 
обмежений ра­діус дії (за­звичай 45 метрів у приміщен­ні та 90 метрів 
ззовні). Мікро­хвильо­ва піч або дзер­ка­ло, розміщені між пристроями 
Wi-Fi, послаблюють сигна­л.

WiMAX, Mobile WiMAX і Mobile-Fi. Низка техно­ло­гій безпро­во­до­вих 
мереж, які призна­чено для вико­ристан­ня ра­зом або за­мість Wi-Fi з 
метою розширен­ня безпро­во­до­вих мереж. Зокрема, мережа WiMAX 
за­безпечує кра­щий доступ до Ін­тер­нету, ніж Wi-Fi, та має біль­шу 
пло­щу по­криття.

Bluetooth. Стан­дарт для безпро­во­до­вих пер­со­наль­них мереж. За­без­
печує обмін ін­фор­ма­цією між та­кими пристроями, як кишень­ко­ві 
та звичайні пер­со­наль­ні комп’ютери, мо­біль­ні телефо­ни, но­утбу­ки, 
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прин­тери, цифро­ві фо­то­ка­мери, миші, кла­віа­ту­ри, джойстики, на­вуш­
ники. За­безпечує зв’язок на відста­ні від 10 до 100 м (відстань ду­же 
за­лежить від на­явно­сті перешкод).

Для допитливих. Англійське слово Bluetooth можна перекласти як «Синій 
зуб». Погодьтесь, це дещо дивна назва для технології. Її названо так на честь 
короля Харальда Блютуса (Harald Bluetooth), який був предводителем вікінгів 
та увійшов в історію як король-об’єднувач скандинавських земель. Він жив 
у Данії в 910–940 роках і був королем Норвегії та Данії в X столітті нашої ери. 	
Як сина Горма його називали Харальдом Гормсоном, проте частіше — пріз­
виськом, що увійшло в англійські літописи як Bluetooth (Синьозубый). На­
справді його прізвисько на староскандинавській мові звучало як Blåtand 
й не мало нічого спільного з синіми зубами. Воно означало щось на зразок 
«Чорнявий», оскільки Гаральд мав нетипову для вікінгів-скандинавів смуглу 
шкіру й чорняве волосся. Ймовірно, англійські літописці не захотіли «ламати» 
язика» і придумали королю простіше прізвисько.

Висновки
«Ко­му­ніка­ція» —  сло­во ла­тин­сь­ко­го по­хо­джен­ня, що озна­чає «по­ві­
домлен­ня», «спо­лу­чен­ня», «переда­ван­ня». Тер­мін «телеко­му­ніка­ція» 
озна­чає переда­ван­ня інформації та велику відстань.  

Сьо­го­дні телеко­му­ніка­ція здійснює­ть­ся за до­по­мо­гою ра­діозв’язку,  
а також телевізійно­го, телефон­но­го, телеграфно­го, телетайпно­го та 
су­путнико­во­го зв’язку. 

З появою комп’ютерів виникла потреба в обміні да­ними між ни­
ми, тобто у комп’ютерній ко­му­ніка­ції та телеко­му­ніка­ції. Сьо­го­дні 
комп’ютерні ко­му­ніка­ції реа­лізу­ють­ся за до­по­мо­гою комп’ютерних 
мереж.  

Комп’ютерна мережа — це система зв’язку між дво­ма та біль­шою 
кількістю комп’ютерів й ін­шим обладнан­ням (прин­терами, мереж­
ними пристроями то­що). 

Ар­хітекту­ра мережі — це ло­гічна, функціо­наль­на та фізична ор­га­ні­
за­ція її технічних і про­грамних за­со­бів.

Одно­ран­го­ва мережа — це мережа, в якій усі комп’ютери рівно­правні.

Клієнт-сер­вер­на мережа — це мережа, в якій пристрої є або клієн­та­
ми, або сер­вера­ми.

Мережна то­по­ло­гія — це схема розміщен­ня та з’єднання пристро­їв, 
що входять до складу мережі.

Для переда­ван­ня мережею да­ні розбива­ють на пор­ції. Кожна пор­ція 
містить керуючу ін­фор­ма­цію (адреси відправника й одер­жу­ва­ча, по­
рядко­вий но­мер пор­ції то­що).

Пра­вила, що визначають, як ма­ють «спілку­ва­тися» між со­бою пристрої 
мережі, на­зива­ють ко­му­ніка­ційними, або мережними, про­то­ко­ла­ми. 
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Контрольні запитання та завдання
1.	 Наведіть кілька прикладів інформаційної комунікації.

2.	 За допомогою яких засобів сьогодні здійснюються комп’ютерні ко­
мунікації? 

3.	 Яка основна відмінність між локальними та глобальними мережами?

4.	 Яка основна відмінність між одноранговими та клієнт-серверними 
мережами?

5.	 Як дані передаються мережею?

6.	 Наведіть приклади поширених мережних протоколів і стандартів. 

Питання для роздумів
1.*	Чому за кількістю комп’ютерів однорангові мережі менші за клієнт-

серверні?

2.*	Чому перед передаванням даних мережею їх розділяють на менші 
порції?

Завдання для до­сліджень
1.	 Запитайте в батьків, дорослих родичів або знайомих, чи працюють 

вони на роботі за комп’ютером і чи підключено його до мережі. 
Дізнайтесь, як вони її вико­ристовують та які переваги від цього отри­
мують.

2.	 Комп’ютери встановлено в багатьох громадських місцях (магазинах, ка­
сах банків, кафе тощо). Чи підключено їх до мережі та з якою метою?
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Побу­дова та ор­га­ніза­ція 
комп’ютерних мереж

По­вто­рення 
1.	 За до­по­мо­гою яких за­со­бів сьо­го­дні здій­снюють 

те­ле­ко­муніка­ції?
2.	 Яку ме­ре­жу на­зива­ють одно­ран­го­вою?
3.	 Яку ме­ре­жу на­зивають клієнт-сер­вер­ною?
4.	 Що та­ке ме­режна то­по­ло­гія?

17

Як ви вже знає­те, комп’ютерна мережа — це система зв’язку між дво­ма 
та біль­шою кількістю комп’ютерів. Неважко здо­га­да­тися, що для її по­
бу­до­ви передусім слід з’єднати ці комп’ютери. Але чи достатньо цьо­го? 
Можливо, для ство­рен­ня мережі потрібне ще якесь до­датко­ве обладнан­ня 
та про­грамне за­безпечен­ня? Як ор­га­нізо­ва­но мережні ресур­си (сер­вери, 
ПК, прин­тери то­що) та як ко­ристу­ва­чі отриму­ють доступ до них та до 
мережі? Відпо­віді на всі ці за­питан­ня ви зна­йдете в цьо­му розділі.

Апаратне обладнання комп’ютерних мереж
Спо­чатку з’ясуємо, як комп’ютери фізично з’єднують мережу, яке до­дат­
ко­ве обладнан­ня для цьо­го вико­ристо­ву­ють і як, власне ка­жу­чи, біти 
переда­ють­ся мережею. 

Середо­вища передавання 
Переда­вати ін­фор­ма­цію можна за до­по­мо­гою різно­ма­нітних фізичних 
явищ. У на­шо­му випадку це мо­жуть бу­ти електричні сигна­ли, електро­
магнітне випро­мінювання, оптичні сигна­ли. За­лежно від цьо­го вико­ристо­
ву­ють різні середо­вища переда­ван­ня — про­во­до­ві чи безпро­во­до­ві.

Середо­вище передавання — це фізичне середо­вище, у яко­му можливе 
переда­ван­ня ін­фор­ма­ційних сигна­лів у вигляді електричних, світло­вих 
та ін­ших імпуль­сів.

У пер­шо­му випадку комп’ютери й ін­ші пристрої мережі з’єднано ка­беля­
ми, зокрема мідними (вита па­ра, ко­аксіаль­ний ка­бель) чи опто­во­ло­кон­
ними (рис. 17.1). Да­ні переда­ють у вигляді електричних або оптичних 
сигна­лів. 

У безпро­во­до­вих мережах ка­белі не вико­ристо­ву­ють, на­то­мість да­ні пере­
да­ють через ефір, за­звичай у вигляді ра­діо­сигна­лів. 

Одна з основних ха­рактеристик середо­вища переда­ван­ня — швидкість пере­
да­ван­ня да­них, яку вимірюють у бітах за секун­ду (біт/с), кіло­бітах за секун­
ду (кбіт/с), мега­бітах за секун­ду (Мбіт/с) та гіга­бітах за секун­ду (Гбіт/с). 
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Рис. 17.1. Мережні кабелі: а – на основі скручених пар (вита пара); 	
б – оптоволоконний, в — коаксіальний

Швид­кість передавання даних — це швидкість, з якою передається або 
прийма­є­ть­ся ін­фор­ма­ція, подана у двійко­вій фор­мі. 

Для допитливих. Найновіший та найшвидший із мережних кабелів — оптово­
локонний. Він складається із прозорих скляних чи пластикових волокон, кожне 
з яких тонше за людську волосину. Цифрові дані передаються цим кабелем у 
вигляді світлових імпульсів за допомогою лазерних пристроїв. Швидкість пере­
давання при цьому сягає мегабітів за секунду, а кількість волокон у кабелі може 
складати декілька сотень. Оптоволоконні кабелі використовують для передавання 
великих обсягів даних на значні відстані. Наприклад, якщо для передавання однієї 
сторінки відомої енциклопедії «Британіка» традиційним міжконтинентальним ка­
белем потрібно декілька секунд, то у разі використання оптоволоконного кабелю 
за долі секунди можна передати всі 15 томів цієї енциклопедії.    

Мережні інтерфей­си
Для то­го щоб комп’ютер або ін­ший пристрій можна бу­ло підключити до 
ло­каль­ної мережі, необхідно, щоб йо­го бу­ло осна­щено мережним ін­тер­фей­
сом, до яко­го підключа­тиметь­ся мережний ка­бель або який за­безпечить 
зв’язок через ра­діо­ка­нал. Звичайно, тип мережно­го ін­тер­фейсу має відпо­
віда­ти типу середо­вища переда­ван­ня. Мережні ін­тер­фейси виготовляють 
у вигляді плат (рис. 17.2). 

Мережний інтерфейс — це обладнан­ня, призна­чене для підключен­ня 
комп’ютера або ін­шо­го пристрою до мережі.

               

Рис. 17.2. Мережний інтер­фейс

а

б

в
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Мо­деми
Окремий комп’ютер або ло­каль­ну мережу можна підключити до гло­баль­
ної мережі за до­по­мо­гою телефон­них чи ка­бель­них телевізійних мереж. 
У цьо­му разі для підключен­ня вико­ристо­ву­ють спеціаль­ний пристрій —  
модем. Він перетво­рює сигна­л із цифро­вого вигляду до ана­ло­гового і нав- 
па­ки. Пер­шу опера­цію на­зива­ють мо­ду­ляцією, а дру­гу (перетво­рен­ня 
з анало­го­вого вигляду до цифро­вого) — демо­ду­ляцією. Звідси й на­зва 
пристрою — мо­дем. 

Мо­дем — це пристрій, що перетво­рює сигна­л з цифро­вого вигляду до 
ана­ло­го­вого та на­впа­ки. Його призна­чено для підключен­ня комп’ютерів 
до телефон­них або телевізійних ка­бель­них мереж. 

Мо­деми бу­ва­ють зовнішні (у вигляді окремо­го пристрою) та внутрішні  
(у вигляді пла­ти) (рис. 17.3).

                        

а                                                                                                                            б

Рис. 17.3. Модеми: а — зовнішній; б — внутрішній 

Якщо комп’ютер підключено і до ло­каль­ної мережі, і до Ін­тер­нету (через 
телефон­ну мережу), то він має бу­ти осна­щений як мережним ін­тер­фей­
сом, так і мо­демом.   

Концентрато­ри, ко­мутато­ри  
та точ­ки безпро­во­до­во­го доступу
Зга­даймо ма­теріал з підрозділу «Мережні то­по­ло­гії», а са­ме то­по­ло­гію 
«зір­ка» (див. рис. 16.5, а). Для її реа­ліза­ції потрібен пристрій, до яко­го 
підключа­тимуть­ся всі комп’ютери мережі та який за­безпечу­ва­тиме обмін 
да­ними між ними. 

Функцію та­ких «цен­траль­них» пристро­їв мо­жуть вико­ну­ва­ти кон­цен­
тра­то­ри та ко­му­та­то­ри. Кон­цен­тра­тор — не ду­же ін­телекту­аль­ний при­
стрій, він передає одержані да­ні всім підключеним до ньо­го пристро­ям. 
Звичайно, це не до­сить ефективно, і то­му тепер кон­цен­тра­то­ри майже не 
вико­ристо­ву­ють. Кому­та­тор зда­тен визна­чити, ко­му са­ме адресо­ва­но от­
рима­ні да­ні, а то­му надсилає їх не всім пристро­ям, а лише одер­жу­ва­чу.

Для підключен­ня пристро­їв до мережі з вико­ристан­ням безпро­во­до­вих тех­
но­ло­гій (зокрема, про­то­ко­лу Wi-Fi) вико­ристо­ву­ють точки безпроводового 



Лінії та інстру­менти для їх створення	 177

досту­пу, які функціо­ну­ють так само, як кон­цен­тра­то­ри (рис. 17.4). Їх під­
ключа­ють до про­во­до­вої мережі за до­по­мо­гою ка­белю. 

                                           

Рис. 17.4. Точка безпроводового досту­пу

Мости та маршрутизато­ри
Для з’єднання двох різних мереж або сегмен­тів однієї мережі та­кож ви­
ко­ристо­ву­ють спеціаль­ні пристрої, які на­зива­ють­ся шлю­за­ми. Найпо­ши­
реніші представники пристро­їв цьо­го типу — мости та мар­шру­ти­за­тори. 
На підста­ві ін­фор­ма­ції про то­по­ло­гію мережі та певних пра­вил вони са­
мо­стійно прийма­ють рішен­ня що­до переда­ван­ня па­кетів з однієї мережі 
до ін­шої. 

За­зна­чені мережні пристрої реа­лізу­ють­ся як окреме устатку­ван­ня, ком­
біно­ва­ні пристрої ба­га­то­цільо­во­го призна­чен­ня або компо­нен­ти, що вхо­
дять до скла­ду пер­со­наль­них комп’ютерів, но­утбу­ків і на­віть мо­біль­них 
телефо­нів.

Про­грам­не забезпечення комп’ютерних мереж
Мережа без відпо­відних про­грамних за­со­бів та­к само недіє­здатна, як 
комп’ютер без про­грамно­го за­безпечен­ня. Щоб упевнитися в цьому, роз­
глянемо підключений до мережі комп’ютер.

У якому разі він зможе обмінюва­тись ін­фор­ма­цією з ін­шими комп’ю­
терами мережі? Для цього йо­го опера­ційна система має на­дати власні 
ресур­си у спіль­не ко­ристу­ван­ня, зокрема, керу­ва­ти чер­гою за­питів ін­ших 
ко­ристу­ва­чів до дисків комп’ютера або підключено­го до ньо­го прин­тера. 
Лише в та­ко­му ра­зі ви змо­жете, на­приклад, зі сво­їх комп’ютерів роздру­
ко­ву­ва­ти до­ку­мен­ти на одно­му прин­тері, який сто­їть у кла­сі. 

Ко­ли ж ко­ристу­вач ло­каль­но­го комп’ютера, на­впа­ки, звер­та­є­ть­ся до 
мережно­го ресур­су (на­приклад, ба­жаючи відкрити файл на ін­шо­му 
комп’ютері), опера­ційна система має спрямувати за­пит у мережу. 

Звичайно, ми на­вели найпро­стіші ар­гу­мен­ти, але їх достатньо, щоб ви 
зро­зу­міли: для забезпечення ро­бо­ти в мережі необхідно, щоб опера­ційна 
система комп’ютера підтриму­ва­ла мережні функції. 
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За­га­лом опера­ційні системи поділяють на ло­каль­ні та мережні (до ло­
каль­них на­лежать системи, призна­чені лише для управлін­ня окремими 
комп’ютерами). На ран­ніх ста­діях розвитку комп’ютерних техно­ло­гій 
ло­каль­них опера­ційних систем бу­ло до­сить ба­га­то (MS-DOS, пер­ші вер­сії 
Win­dows). Сьо­го­дні ж майже всі опера­ційні системи ма­ють у своє­му скла­
ді мережні функції, тому ми можемо сподіватися, що на­ша опера­ційна 
система бу­де здатна пра­цюва­ти в мережі. 

До­сі йшлося про мережні функції, так би мо­вити, «нижньо­го рівня» — керу­­
ван­ня чер­гою досту­пу до ло­каль­них ресур­сів, спрямування за­питів у мере­
жу то­що. Тепер «піднімемося вго­ру» та розглянемо мережу з по­гляду 
ко­ристу­ва­чів. 

Будь-яка мережа має певний на­бір ресур­сів та на­дає ко­ристу­ва­чам певні 
послу­ги: можливість обмінюва­тися файла­ми й електрон­ними по­відом­
лен­нями, пра­цюва­ти в Ін­тер­неті, користуватися спеціа­лізо­ва­ними при­
кладними про­грамами (на­приклад, про­грамами для обробки за­мовлень 
у тор­гівлі, бухгалтер­ськими про­грамами, про­грамами для за­мовлен­ня 
квитків). Отже, мо­жна го­во­рити, що в мережі є певний на­бір мережних 
служб, які во­на підтримує та на­дає в ко­ристу­ван­ня.

Про­грам­не забезпечення одно­ранго­вих мереж
В одно­ран­го­вих мережах, як ви вже знає­те, усі комп’ютери рівно­правні, 
і ко­жен ко­ристу­вач са­мо­стійно визна­чає, до яких ресур­сів йо­го комп’ютера 
ма­тимуть доступ ін­ші ко­ристу­ва­чі. Ін­акше кажучи, у комп’ютерів немає 
чіткої спеціа­ліза­ції що­до підтримки тої чи ін­шої мережної служби. 

В одно­ран­го­вих мережах у комп’ютерів немає чіткої спеціалізації що­до 
підтримки тої чи ін­шої мережної служби. 

Для ство­рен­ня одно­ран­го­вих мереж не потрібне спеціаль­не мережне про­
грамне за­безпечен­ня, оскіль­ки для їх ро­бо­ти достатньо на­бо­ру мережних 
функцій, який ма­ють усі су­часні опера­ційні системи, призна­чені для 
вста­новлен­ня на пер­со­наль­них комп’ютерах. 

Про­грам­не забезпечення клієнт-серверних мереж
У клієнт-сер­вер­них мережах одні, по­тужніші, комп’ютери відігра­ють 
роль сер­верів та за­безпечу­ють на­дан­ня певних послуг (служб), а ін­ші, 
ро­бо­чі стан­ції, є клієн­та­ми, тобто спо­жива­ча­ми цих послуг. 

На сер­верах уста­новлюють сер­вер­ні опера­ційні системи, які, на відміну 
від опера­ційних систем для ПК, здатні обробляти за­пити біль­шої кіль­
ко­сті ко­ристу­ва­чів і містять спеціаль­ні про­грамні за­со­би, необхідні для 
функціо­ну­ван­ня клієнт-сер­вер­них мереж. Окрім того, на сер­верах уста­
новлюють спеціалізоване прикладне про­грамне за­безпечен­ня, потрібне 
для підтримки ро­бо­ти певної служби або кіль­кох служб.

У клієнт-сер­вер­них мережах підтримку мережних служб здійснюють 
сервери. Для цьо­го на них уста­новлюють серверні операційні системи 
та спеціалізоване прикладне про­грамне за­безпечен­ня. 
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За­лежно від то­го, яку ро­бо­ту вико­нує сер­вер, виділяють різні ро­лі сер­ве­
рів. Деякі з них описа­но нижче.

Файловий сервер. Призна­чений на­самперед для зберіган­ня да­них. 
За­звичай на ньо­му ство­рюють осо­бисті папки ко­ристу­ва­чів, доступ 
до яких ма­ють лише во­ни (чи ін­ші ко­ристу­ва­чі, яким на­да­но на це 
пра­во), а та­кож папки для спіль­но­го досту­пу.

Пош­то­вий сервер. Здійснює підтримку електрон­ної пошти (прийман­
ня, переда­ван­ня, зберіган­ня електрон­них листів). 

Сервер баз даних. Містить ба­зу да­них та за­безпечує швидку обробку 
за­питів ко­ристу­ва­чів до неї. 

Сервер дру­ку. За­безпечує доступ до мережних прин­терів та керує 
ними.

На клієн­тах (ро­бо­чих стан­ціях) уста­новлюють настільні операційні сис
теми та приклад­не про­грамне забезпечення, необхідне ко­ристу­ва­чеві 
для вико­нан­ня йо­го завдань і досту­пу до сер­вер­них служб. 

Доступ до мережі
Після то­го як ви на­тиснете кнопку вмикан­ня комп’ютера, він, вико­навши 
перевір­ку сво­їх апа­ратних за­со­бів, за­ван­та­жить опера­ційну систему. Зда­
ва­лося б, можна пра­цюва­ти — виклика­ти потрібні прикладні про­гра­ми 
та вико­ну­ва­ти в них певні дії (вво­дити й реда­гу­ва­ти текст, вико­ну­ва­ти 
розра­хун­ки, ство­рюва­ти презен­та­ції, обробляти фо­то­гра­фії то­що). Але в 
біль­шо­сті випадків ви не змо­жете розпо­ча­ти ро­бо­ту, до­ки не введете ім’я 
та па­роль ко­ристу­ва­ча. Чо­му це так?

Уявімо, що цьо­го ета­пу немає. Тоді можлива така ситуація: ви на­строї­ли 
ро­бо­че середо­вище згідно зі сво­ї­ми потреба­ми й упо­до­бан­нями, а ко­ристу­
вач, який пра­цював після вас, змінив йо­го. У та­ко­му ра­зі вам до­ведеть­ся 
все вста­новлюва­ти спо­чатку, і ви ро­битимете це дуже часто. За­бо­ро­нити 
деяким ко­ристу­ва­чам доступ до певних па­пок та­кож бу­де неможливо, бо 
як ука­за­ти комп’ютеру, які са­ме це ма­ють бу­ти ко­ристу­ва­чі? Як за­хис­
тити за­галь­но­доступний комп’ютер від то­го, щоб будь-хто міг підійти до 
ньо­го та вико­на­ти будь-які опера­ції (на­приклад, вида­лен­ня файлів)? 

На­віть із цих про­стих прикла­дів зро­зу­міло, що використання об’єкта ти­
пу «ко­ристу­вач» дає змогу уникнути ба­га­тьох про­блем і значно підвищує 
зручність ро­бо­ти. 

Якими ж мають бути вла­стиво­сті такого об’єкта? Звичайно, йому слід 
дати унікаль­не в межах системи ім’я; украй ба­жа­ний та­кож па­роль, який 
га­ран­ту­ва­тиме, що об’єктом ко­ристу­є­ть­ся са­ме та осо­ба, для якої йо­го 
ство­рено. До то­го ж цей об’єкт має зберіга­ти на­стройки ро­бо­чо­го середо­
вища ко­ристу­ва­ча та ін­фор­ма­цію про те, якими пра­ва­ми йо­го на­ділено. 

У системах Win­dows такий об’єкт на­зива­ють обліковим за­пи­сом кори­
сту­ва­ча. Кожен ко­ристу­вач отримує доступ до сво­го обліко­во­го за­пису, 
вво­дячи ім’я ко­ристу­ва­ча та па­роль.








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Обліко­вий запис ко­ристу­вача — це на­бір да­них з ін­фор­ма­цією про те, 
до яких па­пок і файлів ко­ристу­вач має доступ, як він мо­же змінюва­ти 
па­ра­метри ро­бо­ти комп’ютера, а та­кож про пер­со­наль­ні на­стройки ко­
ристу­ва­ча (зокрема, тло ро­бо­чо­го сто­ла та ко­лір­не оформлен­ня).

У системі Win­dows мо­же бути ба­га­то обліко­вих за­писів із різними мож­
ливо­стями (пра­ва­ми). Найбіль­ші пра­ва має адміністра­тор, який мо­же 
ство­рюва­ти й вида­ляти обліко­ві за­писи ко­ристу­ва­чів. 

Ко­ли мо­ва йде про не підключений до ло­каль­ної мережі комп’ютер, то 
все більш-менш зрозуміло — на ньо­му можна ство­рити обліко­ві за­писи 
для кожно­го ко­ристу­ва­ча, й ін­фор­ма­ція цих за­писів зберіга­тиметь­ся на 
цьо­му ж комп’ютері. 

Якщо ж комп’ютер підключено до мережі, то за­лежно від її ар­хітекту­ри 
виникають до­датко­ві можливості щодо ор­га­ніза­ції обліко­вих за­писів 
ко­ристу­ва­чів. 

В одно­ран­го­вій мережі обліко­ві за­писи зберіга­ють­ся на кожно­му 
комп’ютері. Маючи на відда­лено­му комп’ютері обліко­вий за­пис із та­ки­
ми са­мими іменем та па­ро­лем, як і на ло­каль­но­му, можна звер­та­тися до 
йо­го на­да­но­го в спіль­не ко­ристу­ван­ня мережно­го ресур­су, не зазначаючи 
ім’я та па­роль. В ін­шо­му ра­зі до­ведеть­ся вводити ім’я та па­роль обліко­
во­го за­пису, якому надано пра­во мережно­го досту­пу до ресур­су. Цей облі­
ко­вий за­пис ство­рює­ть­ся та зберіга­є­ть­ся на комп’ютері, що на­дає ресурс 
у спіль­не мережне ко­ристу­ван­ня.

В одно­ран­го­вій мережі обліко­ві за­писи зберіга­ють­ся на кожно­му 
комп’ютері.

В операційних системах Windows для підтримки мережного середовища 
та керування ним застосовують робочі групи.

Робоча група — це логічна група мережних комп’ютерів однорангової 
мережі. 

Комп’ютери робочої групи спільно використовують загальнодоступні ре­
сурси (файли та принтери). Під час адміністрування кожного комп’ютера 
визначають, які його ресурси будуть спільними та які користувачі мережі 
матимуть доступ до цих ресурсів і з якими правами.

У клієнт-сер­вер­них мережах обліко­ві за­писи ко­ристу­ва­чів, а та­кож ін­
фор­ма­ція про ін­ші об’єкти мережі зберіга­ють­ся цен­тра­лізо­ва­но. Це дає 
змогу цен­тра­лізо­ва­но керу­вати ко­ристу­ва­ча­ми, а тим — перехо­дити з од­
нієї ро­бо­чої стан­ції на ін­шу. Частина ін­фор­ма­ції обліко­во­го за­пису (так 
зва­ний про­філь ко­ристу­ва­ча) мо­же зберіга­тися ло­каль­но. 

У клієнт-сер­вер­них мережах обліко­ві за­писи ко­ристу­ва­чів, а та­кож ін­
фор­ма­ція про ін­ші об’єкти мережі зберіга­ють­ся централізо­вано.

Отже, за­реє­стру­вавшись на ро­бо­чій стан­ції в клієнт-сер­вер­ній мережі, 
ви фактично увійдете в мережу й отримає­те пра­ва досту­пу до мережних 
ресур­сів, на­да­ні ва­шо­му обліко­во­му за­пису адміністра­то­ром.
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Щоб спростити адміністрування клієнт-серверної мережі, комп’ютери мережі 
та спільні ресурси можна об’єднувати в групи, які називають доменами.

Домен — це логічне об’єднання комп’ютерів мережі під одним іменем.

Для домену створюється спільна база даних. У середовищі Windows вона 
називається каталогом та є частиною служби каталогів Active Directory. 
У каталозі можуть зберігатися облікові записи користувачів, а також 
інформація про об’єкти, що представляють ресурси мережі (комп’ютери, 
принтери). Домен може об’єднувати комп’ютери, розміщені не лише в 
локальній мережі, а й навіть у різних містах та країнах. Спосіб з’єднання 
комп’ютерів домену може бути будь-яким (за допомогою телефонних 
ліній, оптоволоконних каналів, супутникового зв’язку тощо).

Висновки
Для переда­ван­ня ін­фор­ма­ції у вигляді електричних, світло­вих або 
ін­ших сигна­лів вико­ристо­ву­ють різні середо­вища — про­во­до­ві чи 
безпро­во­до­ві. Найважливішою їхньою ха­рактеристикою є швидкість 
переда­ван­ня да­них.

Для по­бу­до­ви мережі потрібне спеціаль­не обладнан­ня: ка­белі (для 
про­во­до­вих мереж), мережні адаптери, а та­кож спеціа­лізо­ва­не ме­
режне обладнан­ня на зра­зок ко­му­та­то­рів, мар­шру­тиза­то­рів, то­чок 
безпро­во­до­во­го досту­пу. 

Для ро­бо­ти в мережі потрібно, щоб опера­ційна система комп’ютера 
підтриму­ва­ла мережні функції. 

У мережі є певний на­бір служб, які во­на підтримує та на­дає в ко­ри­
сту­ван­ня. 

В одно­ран­го­вих мережах у комп’ютерів немає чіткої спеціа­ліза­ції що­
до підтримки тієї чи ін­шої мережної служби. Для ство­рен­ня таких 
мереж не зна­до­бить­ся спеціаль­не мережне про­грамне за­безпечен­ня.

У клієнт-сер­вер­них мережах підтримку мережних служб здійснюють 
сер­вери. З цією метою на них вста­новлюють сер­вер­ні опера­ційні сис­
теми та спеціалізоване прикладне про­грамне за­безпечен­ня.

Ко­ристу­ва­чеві в системі (на комп’ютері або в мережі) відпо­відає 
об’єкт, який на­зива­ють обліко­вим за­писом ко­ристу­ва­ча. 

Кожен ко­ристу­вач отримує доступ до сво­го обліко­во­го за­пису, ввівши 
ім’я ко­ристу­ва­ча та па­роль.

В одно­ран­го­вих мережах обліко­ві за­писи ко­ристу­ва­чів зберіга­ють­ся 
на кожно­му з комп’ютерів, а в клієнт-сер­вер­них — цен­тра­лізо­ва­но.

Робоча група — це логічна група мережних комп’ютерів однорангової 
мережі.

Домен — це логічне об’єднання комп’ютерів мережі під одним іменем.

























182	 Частина V. Комп’ютерні мережі

Контрольні запитання та завдання
1.	 Які ви знаєте середо­вища переда­ван­ня да­них.

2.	 На­ведіть прикла­ди мережно­го обладнан­ня.

3.	 Які пристрої на­зива­ють шлюза­ми?

4.	 Чи на сер­верах вста­новлюють та­кі са­мі опера­ційні системи, як і на 
пер­со­наль­них комп’ютерах? Яке ще про­грамне за­безпечен­ня вста­нов­
люють на сер­верах? 

5.	 Як зберіга­ють­ся да­ні обліко­во­го за­пису ко­ристу­ва­ча в клієнт-сер­вер­
них мережах?

6.	 Які да­ні вво­дить ко­ристу­вач під час входу в систему? 	

Питання для роздумів
1.	 Чи можна для по­бу­до­ви однієї ло­каль­ної мережі вико­ристо­ву­ва­ти 

різні за типом середо­вища переда­ван­ня?

2.*	Якщо прин­тер осна­щено мережним ін­тер­фейсом, то чи можна буде 
ним ко­ристу­ва­тися, підключивши безпо­середньо до мережі, а не до 
одно­го з її комп’ютерів? 

Завдання для до­сліджень
1.	 Визначте, яко­го типу мережу розгор­ну­то у ва­шо­му кла­сі та яке ме­

режне обладнан­ня для цьо­го вико­риста­но. 
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Робота в локальній мережі

Повторення
1.	 Яке основне призначення комп’ютерної мережі?
2.	 Що таке обліковий запис користувача?
3.	 Які дані вводить користувач, коли входить у систему?
4.	 Як іменуються пристрої зберігання в системі Windows?

18

Тепер, ко­ли ви має­те достатньо тео­ретичних знань і вміє­те вхо­дити до 
мережі, час навчитися на практиці вико­ристо­ву­ва­ти її перева­ги. Це, зок­
рема, можливість спіль­но­го досту­пу до пристро­їв, ко­ли, на­приклад, усі 
роздру­ко­ву­ють до­ку­мен­ти на одно­му прин­тері чи ко­ристу­ють­ся одним 
мережним диском. 

Надання ресурсів у спільне мережне ко­ристування
Щоб ко­ристу­ва­чі мережі мали доступ до певно­го комп’ютера, диска, 
папки, файлу, прин­тера, ска­нера, цей об’єкт потрібно надати у спіль­не 
мережне ко­ристу­ван­ня, тобто перетворити на мережний ресур­с (мережний 
диск, мережну папку, мережний прин­тер то­що). Звичайно, тут не йдеть­ся 
про зміну фізичного спо­собу підключен­ня пристрою до мережі. Усі дії що­
до виділен­ня об’єкта в спіль­не ко­ристу­ван­ня виконуються на ло­гічно­му 
рівні. Неважко здо­га­да­тися, що при цьо­му об’єкту слід призна­чити ім’я, 
під яким він бу­де відо­мий у мережі. За­лежно від то­го, на­скіль­ки гнучка 
за можливостями система визна­чен­ня прав досту­пу в мережі, адміністра­
тор або власник ресур­су (ко­ристу­вач) мо­же обмежу­ва­ти доступ до ресур­су. 
Зокрема, доступ до папки мо­же бу­ти відкрито лише для певних обліко­вих 
за­писів, і то­ді ін­ші ко­ристу­ва­чі не ба­читимуть навіть її вміст. 

Якщо мережний доступ до диска певно­го комп’ютера відкрито, то ко­ри­
сту­ва­чі змо­жуть перегляда­ти, реда­гу­ва­ти та зберіга­ти файли на цьо­му 
диску, ство­рюва­ти й вида­ляти на ньо­му папки. Та­ка цен­тра­ліза­ція фай­
лів спро­щує про­цес обміну даними та спіль­ну ро­бо­ту ко­ристу­ва­чів. Во­ни 
мо­жуть, на­приклад, окрім власних па­пок ство­рити папку для файлів, 
над якими спіль­но пра­цюватимуть, або папку, де міститимуть­ся потрібні 
всім гра­фічні файли. Завдяки цьо­му про­стіше впорядковувати спіль­ні 
файли та й диско­вий про­стір еко­но­мить­ся. 

Спіль­не вико­ристан­ня диско­вих ресур­сів мо­же стати у пригоді не лише 
у зазначених випадках, а й тоді, ко­ли з усіх комп’ютерів мережі лише 
один має привід для читан­ня компакт-дисків.

Виконайте вправу 18.1, щоб навчитися відкривати доступ до при­
строїв зберігання свого комп’ютера (див. практикум до підручника).
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Практич­на ро­бо­та 7  
Спільне вико­ристання  
ресурсів ло­кальної мережі 

Мета: навчитися відкрива­ти доступ до прин­тера, підключеного до одно­го 
з комп’ютерів локальної мережі, та ко­ристуватися та­ким прин­тером.

Вико­нання
1.	 На комп’ютері з підключеним прин­тером (на­звемо йо­го комп’ютером 

А) виберіть ко­ман­ду ПускПанель ке­руванняПринте­ри й факси, щоб 
відкрити вікно Принте­ри й факси. Клацніть зна­чок уста­новлено­го в 
системі прин­тера пра­вою кнопкою миші та виберіть у контекстному 
меню пункт Властивості (рис. 18.1). Після цього відобразиться вікно 
вла­стиво­стей прин­тера.

Рис. 18.1. Вікно Принтери й факси

2.	 Перейдіть на вкладку Доступ та вста­но­віть перемикач Спільний доступ 
до цього принте­ра. Введіть в по­ле Спільний ре­сурс мережне ім’я прин­те­
ра (на­приклад, Canon­Bub), як по­ка­за­но на рис. 18.2. Клацніть кнопку 
Застосувати, а по­тім — кнопку OK, щоб зберегти на­стройки.

3.	 Відкрийте вікно Принте­ри й факси. Принтер, до яко­го відкрито мереж­
ний доступ, має відобра­жа­тися зі спеціаль­ною позначкою у вигляді 
відкритої до­ло­ні (рис. 18.3).
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4.	 Перевір­те можливість досту­пу до прин­- 
тера Canon­Bub, підключеного до комп’ю­
тера А, з ін­шо­го комп’ютера (на­звемо йо­
го комп’ютером Б). Увійдіть у систему 
ін­шо­го комп’ютера та виберіть ко­ман­ду 
ПускПанель ке­руванняПринте­ри й фак­
си. Клацніть по­силан­ня Установка прин­
те­ра в області Завдання друку. У вікні 
майстра ін­ста­ляції прин­терів клацніть 
кнопку Далі.

5.	 У на­ступно­му вікні виберіть перемикач 
Се­те­вой принтер, подключенный к другому 
компьюте­ру (Мережний принтер, підклю­
чений до іншого комп’ютера) та зно­ву 
клацніть кнопку Далі. У вікні, що від­
крило­ся, уста­но­віть перемикач Огляд 
принте­рів (рис. 18.4) і клацніть кнопку 
Далі.

	 Виберіть потрібний прин­
тер, зазначивши йо­го ме­
режне ім’я, та клацніть 
кнопку Далі.

6.	 Якщо прин­тер потрібно зро­
бити головним у системі,  
то вста­но­віть у вікні, що 
відкрило­ся, перемикач Так  
та клацніть кнопку Далі.  
На­строюван­ня прин­тера за­
вер­шене. Клацніть кнопку 
Готово, щоб за­крити вікно 
майстра ін­ста­ляції прин­- 
терів. 

	 Тепер усі до­ку­мен­ти, які  
потрібно бу­де роздру­ко­ву- 
ва­ти із прикладних про­
грам, за­пу­щених на ком­
п’ютері Б, спрямовувати- 
муться на цей прин­тер. Роз- 
дру­куйте який-небудь файл,  
на­приклад, Зима.jpeg із пап- 
ки Мої малюнки.

Щоб уможливити доступ до за- 
зна­чено­го прин­тера з усіх ком­
п’ютерів ло­каль­ної мережі, по- 
трібно на кожно­му з них вико- 
на­ти дії, описані в пунктах 4–6.

Рис. 18.3. Принтер, до якого 	
відкрито мережний доступ

Рис. 18.4. Вікно майстра інсталяції принтерів

 

Рис. 18.2. Вкладка Доступ 



186	 Частина V. Комп’ютерні мережі

Висновки
Одна з переваг мережі — можливість спіль­но­го вико­ристан­ня ресур­
сів. Такими ресурсами мо­жуть бу­ти комп’ютер, диск, папка, прин­тер, 
ска­нер, до­ку­мент то­що. 

Щоб ресурс став доступним ін­шим ко­ристу­ва­чам, його слід на­дати у 
спіль­не ко­ристу­ван­ня, тобто перетворити на мережний ресур­с.

На­даючи ресур­с у спіль­не ко­ристу­ван­ня, за­звичай треба призначити 
йо­му ім’я, під яким цей ресурс бу­де відо­мий у мережі. 

Досту­пом до мережно­го ресур­су можна керу­ва­ти (на­да­ва­ти ко­ристу­
ва­чам повний чи обмежений доступ).

Щоб на комп’ютері можна бу­ло вико­ристо­ву­ва­ти мережний ресурс 
(на­приклад, прин­тер), потрібно вико­на­ти певні на­стройки.  

Контрольні запитання та завдання
1.	 Які ресур­си мо­же бу­ти на­да­но в спіль­не мережне ко­ристу­ван­ня?

2.	 Як надати спільний доступ до принтера, який підключено до вашого 
комп’ютера?

3.	 Які настройки слід виконати, щоб з комп’ютера можна було здійс­
нювати друк на мережний прин­тер?

4.	 Як надати диск у спільне мережне користування?

5.	 Як надати папку в спільне мережне користування?

6.   Який значок має диск або папка, надані в мережне користування?

Питання для роздумів
1.*	Чим зручні мережні прин­тери?

2.*	Які перева­ги на­да­ють мережні диски та папки?

Завдання для до­сліджень
1.	 Які ресурси мережі вашого кабінету інформатики надано в спільне 

користування?

2.	 Як зробити папку доступною для читання, але не для запису в неї?










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Основи Інтернету

Повторення
1.	 Що таке глобальна мережа?
2.	 Чим комп’ютер-клієнт відрізняється від сервера?
3. 	 У який спосіб комп’ютери підключають до мережі?
4.	 Що таке модем?

19

Найбільшою та найвідомішою у світі комп’ютерною мережею є Ін­тер­нет. 
Ця мережа не лише впевнено ввійшла в на­ше життя, але й стала явищем 
за­галь­но­світо­вої куль­ту­ри з власними за­ко­на­ми й пра­вила­ми, неза­переч­
ними перева­га­ми й немину­чими недо­ліка­ми. 

Із цьо­го розділу розпочнеть­ся ва­ше зна­йомство з Ін­тер­нетом. Ви дізнає­теся 
про особливо­сті мережі та про те, які можливо­сті во­на на­дає.

Інтернет як гло­бальна мережа
З технічного погляду Ін­тер­нет — це мережа мереж, оскіль­ки во­на 
об’єднує безліч мереж різних урядо­вих уста­нов, нау­ко­вих та навчаль­них 
за­кла­дів, підприємств і ор­га­ніза­цій. Ці мережі, а та­кож ін­дивіду­аль­ні 
ко­ристу­ва­чі підключа­ють­ся до гло­баль­ної мережі через поста­чаль­ни­ків 
послуг Ін­тер­нету (інтернет-провайдерів).

Постачальник послуг Інтернету (інтернет-провайдер) — це компа­нія, яка 
має постійний вихід у гло­баль­ну мережу та на­дає йо­го за пла­ту ін­шим.

Комп’ютери поста­чаль­ників послуг Ін­тер­нету постійно підключені до 
великих регіо­наль­них мереж, а ті, у свою чер­гу, — до однієї з висо­ко­
швидкісних ма­гістраль­них мереж кра­ї­ни, які спо­лу­чені між со­бою та 
підключені до ма­гістраль­них мереж ін­ших кра­їн. Ра­зом во­ни утво­рюють 
мережу мереж — Ін­тер­нет. 

Сьо­го­дні доступ до Ін­тер­нету можливий не лише через комп’ютерні мере­
жі, а й за допомогою су­путників зв’язку, ра­діо­сигна­лів, ка­бель­ного теле­
ба­чен­ня, телефонів, стіль­нико­вого зв’язку, спеціаль­них опто­во­ло­кон­них 
ліній і на­віть електромереж. 

Якщо ло­каль­ну мережу ва­шої шко­ли підключено до Ін­тер­нету, то це 
озна­чає, що її підключено до певно­го поста­чаль­ника послуг. Якщо ви 
входите в Ін­тер­нет з мо­біль­но­го телефо­ну, то роль поста­чаль­ника послуг 
відіграє ваш мо­біль­ний опера­тор. До­машні комп’ютери підключа­ють до 
Ін­тер­нету, уклавши уго­ду з місцевим поста­чаль­ником послуг, телефон­ною 
компа­нією чи опера­то­ром ка­бель­но­го телеба­чен­ня. 
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Комп’ютер можна підключити до Ін­тер­нету ін­дивіду­аль­но. Як ви вже 
знає­те, для цьо­го він має бу­ти осна­щений телефон­ним або ка­бель­ним 
мо­демом (якщо мо­ва йде про підключен­ня через телефон­ні або ка­бель­ні 
телевізійні мережі). Якщо ваш комп’ютер осна­щено ін­тер­фейсом Wi-Fi, 
то підключа­тися до Ін­тер­нету можна через безпро­во­до­ві мережі Wi-Fi, 
розгор­ну­ті в гро­мадських місцях (го­телях, ка­фе, ма­га­зинах).

В ор­га­ніза­ціях, на підприємствах та в навчаль­них за­кла­дах комп’ютери 
за­звичай об’єднують у ло­каль­ну мережу, а до Ін­тер­нету підключа­ють один 
з її комп’ютерів (так зва­ний шлюз), який і на­дає всім ін­ших комп’ютерам 
можливість досту­пу до Всесвітньої мережі. 

Екскурс в історію. Ініціатором створення мережі, що стала прообразом Інтер­
нету, було міністерство оборони США, яке 1957 року, після запуску Радянським 
Союзом першого штучного супутника Землі, вирішило, що на випадок війни Аме­
риці потрібна надійна система передавання інформації. Агентство передових 
оборонних дослідницьких проектів США (DARPA) запропонувало створити для 
цього комп’ютерну мережу. Її розробку доручили чотирьом навчальним і науко­
вим закладам США. 1969 року комп’ютерна мережа,  названа ARPANET (Advanced 
Research Projects Agency Network), поєднала зазначені заклади. Згодом вона почала 
активно розширюватися і використовуватися вченими з різних галузей науки.

1984 року в мережі ARPANET з’явився серйозний суперник. Національний нау-	
ковий фонд США (NSF) заснував міжуніверситетську мережу NSFNet (National 
Science Foundation Network), яка складалася з менших мереж та мала більшу 
пропускну здатність, ніж ARPANET. За рік до неї підключилися близько 20 тисяч 
комп’ютерів, і звання «Інтернет» почало переходити до NSFNet. 1990 року мережа 
ARPANET припинила своє існування. 

Со­ціальне та освітнє значення Інтернету
Ін­тер­нет — це су­купність мереж, які розта­шо­ва­ні в різних місцях та на­
лежать різним ор­га­ніза­ціям, а то­му єдино­го власника Ін­тер­нету не існує. 
Неможливо повністю вимкнути Всесвітню мережу, оскіль­ки цен­тра­лізо­ва­
не керу­ван­ня мережними мар­шру­тиза­то­ра­ми не провадиться. Завдяки цим 
особливо­стям Ін­тер­нет став надбан­ням усьо­го людства та за­со­бом відкрито­
го зберіган­ня й розпо­всюджен­ня ін­фор­ма­ції. По­тен­ціал Ін­тер­нету як ін­фор­
ма­ційної системи величезний, ця гло­баль­на мережа на­дає нам безмежні 
можливо­сті для спілку­ван­ня та швидко­го досту­пу до ін­фор­ма­ції. 

В Ін­тер­неті по­рівняно легко знайти людей, які ма­ють спіль­ні з ва­ми ін­
тереси та схо­жі по­гляди на певні питан­ня. То­му в мережі ство­рюють­ся 
й активно розвива­ють­ся ін­тер­нет-спіль­ноти.

Інтернет-спільно­та — це гру­па людей, які ма­ють одна­ко­ві ін­тереси та 
спілку­ють­ся переважно через Ін­тер­нет. 
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Ін­тер­нет-спіль­но­тою іно­ді на­зива­ють середо­вище, у яко­му спілку­ють­ся 
його члени. Це, зокрема, Вікіпедія, он­лайно­ві що­ден­ники (бло­ги), веб-
фо­ру­ми, ігри через Ін­тер­нет.

У Всесвітній мережі діють спеціаль­ні по­шу­ко­ві системи, за до­по­мо­гою 
яких можна миттє­во знайти ін­фор­ма­цію практично з будь-якої теми. 
Ви мо­жете відвіду­ва­ти вір­ту­аль­ні му­зеї, чита­ти ен­цикло­педії, ху­дожню 
та нау­ко­ву літера­ту­ру, ко­ристу­ва­тись он­лайно­вими перекла­да­ча­ми та 
словника­ми, слу­ха­ти му­зику, дивитися відео та «живі» відео­трансляції 
з веб-ка­мер. У вас є та­кі надзвичайні можливо­сті для са­мо­розвитку, про 
які ва­ші бать­ки не могли й мріяти.

Як захиститися від загроз,  
пов’язаних з Інтернетом 

Про­те з Ін­тер­нетом пов’язана низка ризиків і за­гроз, про які потрібно 
зна­ти, щоб за­хистити себе. Слід мати на увазі, що не всі по­да­ні в Ін­тер­
неті відо­мо­сті правдиві, а тому критично ста­витися до взятої з мережі 
ін­фор­ма­ції, оскіль­ки публіку­ва­ти її там мо­же майже будь-хто. 

Після підключен­ня комп’ютера до Ін­тер­нету виникає ризик про­никнен­
ня у ньо­го зло­вмисника, викра­ден­ня ін­фор­ма­ції та вико­ристан­ня цього 
комп’ютера для атак на ін­ші системи, для розсилан­ня неба­жа­ної елек­
трон­ної пошти. Крім того, зро­стає ризик ура­жен­ня комп’ютера віру­са­ми, 
які мо­жуть вивести йо­го з ла­ду та по­шко­дити на­явні на ньо­му файли. 

Щоб за­хиститися від цих за­гроз, потрібно:

уста­но­вити на комп’ютері ан­тивірусне про­грамне за­безпечен­ня та ре­
гу­ляр­но оновлюва­ти йо­го;

ніко­ли не відкрива­ти файли-вкла­ден­ня до по­відомлень електрон­ної 
пошти, якщо немає впевненості, що во­ни містять потрібні да­ні. 

На жаль, Ін­тер­нет доступний і для людей, які ма­ють не найкра­щі на­мі­
ри. То­му, спілкуючись через Всесвітню мережу з незна­йо­мими людь­ми, 
додержуйтесь таких правил: 

пам’ятайте, що осо­ба, яка відреко­мен­ду­ва­ла­ся 15-річним підлітком, 
який шу­кає дру­зів, мо­же виявитися небезпечною людиною; 

не на­да­вайте незна­йо­мим осо­бисту ін­фор­ма­цію, зокрема адресу, но­мер 
телефо­ну, прізвище то­що;

по­відомте бать­ків, якщо вас за­про­шу­ють на осо­бисту зу­стріч. 

Хо­ча з Ін­тер­нетом пов’язані певні за­гро­зи, це не привід для то­го, щоб від­
мо­витися від ко­ристу­ван­ня мережею. Якщо ви бу­дете дотриму­ва­тись пра­
вил безпеки, то зло­вмисники не завда­дуть вам ніякої шко­ди, і ви змо­жете 
повною мірою ско­риста­тись усіма служба­ми та можливо­стями Ін­тер­нету. 










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Служби Інтернету
За сво­єю ар­хітекту­рою Ін­тер­нет — це клієнт-сер­вер­на мережа, тобто в ній 
є сер­вери, що підтримують роботу певних служб, і клієн­ти, які ко­ристу­
ють­ся цими служба­ми. Найвідо­мішими та найпо­ширенішими служба­ми 
Ін­тер­нету вважаються Всесвітня па­ву­тина й електрон­на пошта. Ін­тер­нет 
та­кож слу­гує платфор­мою, на осно­ві якої бу­ду­ють­ся файло­обмін­ні мережі 
й електрон­ні пла­тіжні системи, розвива­ють­ся ін­тер­нет-телеба­чен­ня та  
ін­тер­нет-телефо­нія. Кожна служба Ін­тер­нету має власні про­то­ко­ли, що ви­
ко­ристо­ву­ють­ся для взає­мо­дії між ко­ристу­ва­чем (клієнтською прикладною 
про­гра­мою) та службою. 

Служба Інтернету — це на­бір послуг, які на­да­ють­ся клієн­там про­грам­
ним за­безпечен­ням сер­верів Ін­тер­нету з вико­ристан­ням певних мереж­
них про­то­ко­лів.

За­раз ви озна­йо­митесь з основними служба­ми Ін­тер­нету та дізнає­тесь, 
які можливо­сті во­ни на­да­ють ко­ристу­ва­чам. 

Всесвітня павутина
Сьо­го­дні ця служба за­ймає па­нівне місце в Ін­тер­неті. Ін­ші її на­зви — World 
Wide Web, WWW, W3, Web, Веб. З технічного погляду вона являє со­бою 
су­купність до­ку­мен­тів, розміщених на веб-сер­верах. 

Веб-сервер — це про­гра­ма, яка вико­ну­є­ть­ся на підключено­му до Ін­тер­нету 
комп’ютері, приймає за­пити на отриман­ня певних да­них від ін­ших про­
грам, обробляє їх та видає резуль­та­ти, вико­ристо­вуючи про­то­кол HTTP 
(Hyper­Text Transfer Protocol — про­то­кол переда­ван­ня гіпер­тексту). 

Комп’ютер, де розміщено таке про­грамне за­безпечен­ня, та­кож на­зива­ють 
веб-сер­вером. Про­гра­ми-клієн­ти ма­ють робити за­пити до веб-сер­верів, 
вико­ристовуючи про­то­кол HTTP. Найчастіше та­кими про­гра­ма­ми є веб-
брау­зери, які ще на­зива­ють про­сто брау­зера­ми або огляда­ча­ми. (Пізніше 
ви дізнає­тесь, як ними ко­ристу­ва­тися.)

Екскурс в історію. Концепцію Всесвітньої павутини було створено 1989 року 
в Європі, у Європейській Раді з ядерних досліджень (фр. Conseil Européen pour la 
Recherche Nucléaire, CERN). Її запропонував знаменитий британський учений Тім 
Бернерс-Лі; він також протягом двох років розробив протокол HTTP та мову HTML. 
1991 року Всесвітня павутина стала загальнодоступною в Інтернеті, а 1993 року 
з’явився знаменитий веб-браузер NCSA Mosaic, і популярність Всесвітньої павутини	
почала зростати великими темпами.

Веб-сто­рінки та веб-сай­ти
На веб-сер­верах розміщено веб-сто­рін­ки — до­ку­мен­ти, розмічені з викори­
стан­ням мо­ви HTML (Hyper­Text Markup Lan­guage — мо­ва гіпер­тексто­вої 
розмітки). Файли веб-сто­рінок за­звичай ма­ють імена з розширен­ням html 
чи htm. Веб-сто­рін­ки значно відрізняють­ся від сто­рінок звичайних книжок, 
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оскіль­ки текст на них зазвичай розміщено невеликими бло­ка­ми, він на­си­
чений ілюстра­ціями, аніма­цією і, що найважливіше, містить по­силан­ня 
на ін­ші веб-сто­рін­ки (рис. 19.1). Отже, веб-сто­рін­ки на­повнені «біль­ше, 
ніж текстом», або, інакше ка­жу­чи, гіпер­текстом.

Гіпертекст — це текст, у який вбу­до­ва­но спеціаль­ні ко­ди (теги), що за­
да­ють фор­ма­ту­ван­ня тексту (за­го­ловки, шрифто­ві виділен­ня то­що) та 
розміщення в ньо­му ілюстра­цій і муль­тимедійних об’єктів. 

Від тегів, зокрема, залежить, який вигляд ма­тиме веб-сто­рін­ка у брау­зе­
рі. Вставлен­ня цих ко­дів у текст на­зива­ють розміт­кою.

Екскурс в історію. Термін «гіпертекст» було введено 1965 року Тедом Нельсоном 
для позначення «тексту, який розгалужується чи виконує дії за запитом». У більш 
широкому розумінні цього терміну гіпертекстом є будь-який твір, словник чи 
енциклопедія, що містить посилання на інші частини цього тексту.

Рис. 19.1. Веб-сторінка у вікні брау­зера Microsoft Internet Explorer

Один з основних елемен­тів веб-сто­рін­ки — гіпер­текстові поси­лан­ня (ско­
ро­чено — гіпер­по­силан­ня чи про­сто по­силан­ня). Їх та­кож ство­рюють 
за до­по­мо­гою тегів HTML. На по­силан­ня можна перетво­рити будь-який 
фрагмент тексту, ма­люнок, відео­фрагмент. 
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Клацну­вши по­силан­ня лівою кнопкою миші, ви перейдете у певне місце тієї 
са­мої веб-сто­рін­ки чи відкриєте ін­шу веб-сто­рін­ку, що, можливо, також 
міститиме по­силан­ня. Після йо­го вибо­ру мо­жна потра­пити на ще одну 
веб-сто­рін­ку і т. д. (рис. 19.2).

Рис. 19.2. Веб-сторінки, пов’язані гіпер­посиланнями

Веб-сто­рін­ки в Ін­тер­неті пов’язані між со­бою до­віль­но — са­ме то­му та­кий 
спо­сіб ор­га­ніза­ції ін­фор­ма­ції дістав на­зву «Всесвітня па­ву­тина». По­ряд  
із терміном «веб-сто­рін­ка» вжива­ють тер­мін «веб-сайт», хо­ча їх зна­чен­ня 
дещо різні.

Веб-сто­рінка являє со­бою розміщений на веб-сер­вері гіпер­тексто­вий до­
ку­мент. Веб-сайт — це су­купність по­дібних за змістом і оформлен­ням 
веб-сто­рінок, які пов’язані між со­бою гіпер­по­силан­нями та розміщені 
на одно­му веб-сер­вері.

Завдяки службі Веб відбувся бурхливий розвиток Ін­тер­нету. І сьо­го­дні 
Веб — це не про­сто середо­вище, де зберіга­ють­ся міль­йо­ни веб-сто­рінок. 
На його осно­ві функціо­нує ба­га­то за­со­бів, які на­да­ють користувачам різ­
но­ма­нітні можливо­сті. Нижче стисло описано найпо­пу­ляр­ніші з них. 
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По­шуко­ві системи
Так називають веб-сайти, що на­да­ють можливості для по­шу­ку ін­фор­ма­ції 
в Ін­тер­неті. Найпо­пу­ляр­ніші серед них — Google та Yahoo!. (Далі по­шу­ко­ві 
системи розглянуто деталь­ніше.)

Вікі
Веб-сайт, структу­ру та вміст яко­го мо­жуть змінюва­ти ко­ристу­ва­чі назива­
ють вікі. За­со­би для цьо­го на­дає сам сайт. Найбіль­ший та найвідо­міший 
вікі-сайт — Вікіпедія (ін­тер­нет-ен­цикло­педія). Пер­шу вікі-мережу, Порт­
лендське схо­вище зразків про­грамно­го ко­ду, бу­ло ство­рено 1995 ро­ку 
про­гра­містом Уор­дом Кан­нін­гемом. Сло­во «wiki», точніше «wiki-wiki», 
він за­по­зичив із га­вайської мо­ви, у якій во­но озна­чає «швидко».

Веб-фо­руми
Веб-фо­рум — це місце для спілку­ван­ня відвіду­ва­чів веб-сайту. За­звичай 
вони є тема­тичними, оскіль­ки про­по­ну­ють на­бір тем для обго­во­рен­ня. 
Спілку­ван­ня відбу­ва­є­ть­ся не в реальному режимі, тому ча­су для відпо­віді 
достатньо багато. Фо­ру­ми часто вико­ристо­ву­ють для про­веден­ня різних 
кон­суль­та­цій, обміну до­свідом. На них утво­рюють­ся ін­тер­нет-спіль­но­ти 
людей, які цікавлять­ся певними питан­нями.

Бло­ги
Остан­німи ро­ками на­бу­ли по­пу­ляр­но­сті так зва­ні бло­ги (англ. blog, від web 
log — мережний жур­нал або що­ден­ник по­дій). Це доступні для публічно­го 
перегляду осо­бисті сайти, на яких власники регу­ляр­но розміщують ма­те­
ріа­ли (текст, зобра­жен­ня то­що). На бло­гах зазвичай публікують невеликі 
за обсягом записи, значущі для певно­го ча­су. За­писи сор­ту­ють­ся у зво­ротно­му 
по­рядку (остан­ня вгорі). Бло­ги мо­жуть відвіду­ва­ти сто­рон­ні чита­чі та всту- 
па­ти з авто­ром у публічну по­леміку.

Фо­то­графії, музика та відеоінформація в Інтернеті
В Ін­тер­неті є ба­га­то гра­фічної, ау­діо- та відео­ін­фор­ма­ції. Її організовано 
по-різному. Це мо­жуть бу­ти сайти, на які ви за­ван­та­жу­ва­тимете власні 
фо­то­гра­фії, по­дібні до ра­діо­стан­цій служби, доступні для про­слу­хо­ву­
ван­ня (але не за­ван­та­жен­ня) схо­вища ау­діо­за­писів. В окремих областях 
веб-сто­рінок (на­приклад, на сайтах но­вин) мо­жуть відтво­рюва­тися відео­
ро­лики. Існу­ють та­кож сайти, на які відеоінформацію можуть за­ван­та­
жу­ва­ти всі охочі. 

Інтернет-магазини 
Ін­тер­нет-ма­га­зин — це веб-сайт, через який можна придба­ти певні то­ва­ри 
чи послу­ги. Він містить система­тизо­ва­ний опис то­ва­рів, за­звичай із фо­то­
гра­фіями. Ін­тер­нет-ма­га­зин приймає за­мовлен­ня на придбан­ня то­ва­ру та 
про­по­нує клієн­тові на вибір кіль­ка ва­ріан­тів розра­хун­ку (за допомогою 
картки, го­тівкою то­що). Замовлений то­вар поста­ча­є­ть­ся за­мовникові.
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Інші служби та можливо­сті Інтернету
Веб — найпо­пу­ляр­ніша, але не єдина служба Ін­тер­нету. Біль­ше то­го, вона 
до­во­лі но­ва. У мережі є служби набагато стар­ші, і вони до­сі функціо­ну­ють 
успішно. Найвідо­міша з них — електрон­на пошта; давніми «мешкан­цями» 
гло­баль­ної мережі є та­кож гру­пи но­вин та служба переда­ван­ня файлів.  
Із «мо­лодших бра­тів» Всесвітньої па­ву­тини слід згадати, зокрема, службу 
обміну миттє­вими по­відомлен­нями та IP-телефо­нію.

Електронна пошта
Це найдавніша служба Ін­тер­нету. Нескладно здо­га­да­тися, що мо­ва йде 
про електрон­ний ана­лог звичайної пошти, який, про­те, пра­цює значно 
швидше — електрон­ні листи з однієї точки земної ку­лі в ін­шу до­хо­дять 
за хвилини. Її осно­ву скла­да­ють пошто­ві сер­вери, які прийма­ють, відправ­
ляють і зберіга­ють електрон­ні листи. Електрон­на пошта вико­ристо­вує 
про­то­ко­ли POP3 (Post Office Protocol Ver­sion 3 — про­то­кол пошто­во­го 
відділен­ня, вер­сія 3) та SMTP (Simple Mail Transfer Protocol — про­стий 
про­то­кол переда­ван­ня пошти).

Щоб отримати можливість ко­ристу­ва­тися цією службою, ви маєте за­вести 
на пошто­во­му сер­вері скринь­ку з певною адресою. Знаючи її, ін­ші ко­ри­
сту­ва­чі змо­жуть надсила­ти вам по­відомлен­ня не лише з текстом, а й із 
зобра­жен­нями та вкла­деними файлами. Для читан­ня та відправлян­ня 
електрон­них листів за­звичай вико­ристо­ву­ють про­гра­му-клієнта електрон­
ної пошти, зокрема Outlook Express (рис. 19.3). 

Рис. 19.3. Одер­жані повідомлення у вікні програми Outlook Express
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Служба передавання фай­лів (FTP)
Це служба за­безпечує обмін файла­ми між комп’ютерами за до­по­мо­гою Ін­тер­
нету. Вона вико­ристовує про­то­ко­л FTP (File Transfer Protocol — про­то­кол 
переда­ван­ня файлів). Для доступу до служби потрібна спеціаль­на про­
гра­ма-клієн­т або веб-брау­зер. Хо­ча це та­кож одна з найста­ріших служб 
Ін­тер­нету (про­то­кол FTP з’явився 1971 ро­ку), во­на не втра­тила сво­го зна­
чен­ня й сьо­го­дні. Її вико­ристо­вують для розпо­всюджен­ня про­грамно­го 
за­безпечен­ня та переда­ван­ня великих обсягів да­них між підприємства­ми 
(зокрема, для пересилан­ня підго­товлених до дру­ку електрон­них файлів 
книжок від видавництва до типо­гра­фії).

Служби миттєвих по­відом­лень 
Уста­но­вивши на комп’ютері клієнтську про­гра­му-месен­джер та приєд­
навшись до однієї зі служб миттє­вих по­відомлень (In­stant Messaging Ser­vice, 
IMS), ви змо­жете обмінюва­тися по­відомлен­нями в режимі реаль­но­го ча­су. 
Нині по­ширен­ня на­бу­ли кіль­ка та­ких служб: ICQ, MSN, Yahho!. Кожна з 
них має власний сер­вер і окреме керування. Тому, скажімо, ко­ристу­ва­чі 
ICQ не мо­жуть зв’язуватися з ко­ристу­ва­ча­ми MSN.

Розробники служб про­по­ну­ють свої про­гра­ми-месен­джери, зокрема ICQ, 
MSN Messen­ger; є та­кож про­гра­ми неза­лежних розробників, які да­ють 
змо­гу підключа­тися до різних служб. 

Групи но­вин 
Гру­пи но­вин — це середо­вище для спілку­ван­ня, де ко­ристу­ва­чі в межах 
теми, що їх ціка­вить, обмінюють­ся по­відомлен­нями. 

IP-телефо­нія
Так називають послу­гу з переда­ван­ня телефон­них розмов або­нен­тів через 
мережу Ін­тер­нет з вико­ристан­ням про­то­ко­лу IP. При цьому стан­дартний 
телефон­ний сигнал розбива­є­ть­ся на па­кети та переда­є­ть­ся мережею. Сер­
вер ІP-телефо­нії, з одно­го бо­ку, підключений до телефон­них ліній (тому 
він мо­же з’єднатися з будь-яким телефо­ном у світі), а з ін­шо­го бо­ку — до 
Ін­тер­нету (а отже, мо­же зв’язатися з будь-яким комп’ютером, підключе­
ним до цієї мережі). Вар­тість та­ко­го зв’язку значно нижча, ніж тра­дицій­
но­го, особливо коли мо­ва йде про міжна­родні дзвін­ки. 

Адресація в Інтернеті
На­бір служб Ін­тер­нету ду­же великий, і під час ро­бо­ти будь-якої з них 
дані передаються від одно­го комп’ютера до ін­шо­го. Але ж підключених 
до Ін­тер­нету комп’ютерів міль­йо­ни! Як же за та­ких умов да­ні зна­хо­дять 
сво­го адреса­та й не гублять­ся по до­ро­зі? 

Зга­дає­мо ма­теріал по­передньо­го розділу. Там йшлося про те, що да­ні перед 
відправкою розділяють­ся на окремі пор­ції, і про­цес переда­ван­ня да­них 
мережею є ба­га­то­рівневим. Що­до мережі Ін­тер­нету там за­зна­ча­ло­ся, 
що вона ба­зу­є­ть­ся на про­то­ко­лах TCP/IP. 



196	 Частина V. Комп’ютерні мережі

Розглянемо ці протоколи детальніше. Про­то­кол TCP (Transmission Con­trol Pro- 
tocol — про­то­кол керування переда­ван­ням) відпо­відає за ор­га­ніза­цію се­
ан­су зв’язку між дво­ма комп’ютерами в мережі, а про­то­кол IP (Inter­net 
Protocol — міжмережний про­то­кол) — за мар­шру­тиза­цію, тобто за те, 
щоб па­кет було доставлено за певною адресою. Са­ме IP-па­кет містить ад­
реси комп’ютера-одер­жу­ва­ча та комп’ютера-відправника. Цю ін­фор­ма­цію 
вико­ристо­ву­ють ін­ші про­то­ко­ли, які «про­кла­да­ють» мережні мар­шру­ти 
для доставляння да­них. Отже, щоб ко­жен підключений до Ін­тер­нету 
комп’ютер міг за до­по­мо­гою про­то­ко­лу IP надсила­ти й одер­жу­ва­ти да­ні, 
у нього має бути унікаль­на IP-адреса. 

IP-ад­реса — це адреса, що іден­тифікує комп’ютер в Ін­тер­неті.

За­лежно від особливо­стей підключен­ня до мережі IP-адреса мо­же бу­ти 
ста­тичною (незмін­ною) чи дина­мічною (змін­ною). Фор­мат IP-адреси (сьо­
го­дні діє вер­сія IPv4) має та­кий вигляд: xxx.xxx.xxx.xxx, де xxx — число 
від 0 до 255 (на­приклад, 66.0.9.255). Це дає змо­гу вико­ристо­ву­ва­ти понад 
4 мільярди унікаль­них адрес. 

Однак висо­кі темпи розвитку Ін­тер­нету вже найближчим ча­сом мо­жуть 
призвести до неста­чі адрес, на­да­ва­них про­то­ко­лом IPv4. Для уникнен­ня 
цьо­го вже розроблено но­ву вер­сію про­то­ко­лу IP — IPv6, що дає змо­гу 
вико­ристо­ву­ва­ти близько 3,4 ⋅ 1038 адрес. 

Ко­жен сайт в Ін­тер­неті розміщено на комп’ютері-сер­вері, яко­му присвоє­
но унікаль­ну IP-адресу. Щоб звер­ну­тися до цьо­го сер­вера, можна на 
па­нелі адреси брау­зера ввести відпо­відну послідовність чисел. Однак за­
пам’ятати адресу в та­ко­му вигляді до­во­лі важко, то­му розроблено зруч­
нішу для людей систему домен­них імен (Domen Name System, DNS). 
У ній ім’я сер­вера записується як послідовність симво­лів, розділених 
крапка­ми, на­приклад: university.kiev.ua, www.google.com. 

До­менне ім’я — це послідовність розділених крапка­ми симво­лів, яка 
зіставляється з певною IP-адресою. 

В останній частині імені, яку на­зива­ють до­меном пер­шо­го (верхньо­го) рівня, 
зазначено тип уста­но­ви, якій на­лежить веб-адреса: com — ко­мер­ційна ор­га­
ніза­ція, edu — освітня, org — неко­мер­ційна, biz — бізнес-ор­га­ніза­ція то­що.  
Крім то­го, для кожної кра­ї­ни призначено дво­бу­квений іден­тифіка­тор до­мену 
верхньо­го рівня. На­приклад, для Укра­ї­ни це ua, для Ро­сії — ru, для Вели­
ко­ї Брита­нії — uk. 
Ліво­руч від до­мену пер­шо­го рівня за­значені до­мени нижчих рівнів (їх 
та­кож на­зива­ють піддо­мена­ми), що послідовно уточнюють розміщення 
сер­вера, на­приклад: math.university.edu.ua.
Про­те ні IP-адреси, ні до­мен­но­го імені сер­вера недостатньо для то­го, щоб 
дістати з нього кон­кретний до­ку­мент. Для одер­жан­ня досту­пу до файлу 
потрібно за­да­ти ще й про­то­кол, за до­по­мо­гою яко­го бу­де здійснено дос­
туп, а та­кож шлях до цьо­го файлу та йо­го ім’я. Усі ці елемен­ти містять­
ся в URL (Univer­sal Resource Locator — універ­саль­ний ло­ка­тор ресур­су), 
який іще на­зива­ють адресою ресур­су чи про­сто адресою.
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Повний URL з усіма елемен­тами має такий вигляд:

протокол://ім’я_сер­ве­ра:номер_пор­ту/ шлях/ім’я_фай­лу 
Опишемо йо­го скла­до­ві:

про­то­кол — http, ftp, news то­що (у ра­зі введен­ня URL на па­нелі адре­
си брау­зера писати http:// необов’язково); 

ім’я_сер­вера — до­мен­не ім’я комп’ютера, на яко­му розміщено да­ні;

но­мер_пор­ту — ло­гічний ка­нал, яким переда­ють­ся да­ні (за винятком 
деяких рідкісних випадків, вка­зу­ва­ти но­мер пор­ту немає потреби);

шлях — послідовність імен ка­та­ло­гів і підка­та­ло­гів, в остан­ньо­му з 
яких міститься потрібний файл; 

ім’я_файлу — ім’я шу­ка­но­го до­ку­мен­та.

Часто URL скла­да­ється лише з двох частин — про­то­ко­лу й адреси сер­вера, 
на­приклад: http://university.edu.ua/. У та­ко­му разі бу­де за­ван­та­жено до­маш­
ню (по­чатко­ву) сто­рін­ку сер­вера. За­звичай во­на має ім’я welcome.html, 
in­dex.html або home.html.

Висновки
Ін­тер­нет — найбіль­ша у світі гло­баль­на комп’ютерна мережа, що об’єднує 
безліч мереж різних урядо­вих уста­нов, нау­ко­вих та навчаль­них за­кла­дів, 
підприємств і ор­га­ніза­цій, а та­кож окремих комп’ютерів. Ін­тер­нет не має 
власника.

Підключитися до Всесвітньої мережі можна через поста­чаль­ника послуг 
Ін­тер­нету (інтернет-провайдера). Це компа­нія, яка має постійний вихід 
у гло­баль­ну мережу та на­дає йо­го ін­шим за пла­ту.

Ін­тер­нет на­дає великі можливо­сті для досту­пу до ін­фор­ма­ції й обміну 
нею. Водно­час із  вико­ристан­ням цієї мережі пов’язана низка за­гроз, 
про які треба зна­ти.

Ін­тер­нет — це клієнт-сер­вер­на мережа, яка на­дає ко­ристу­ва­чам певний 
на­бір послуг (служб). 

Найпо­пу­ляр­ніші служби Ін­тер­нету — Веб, електрон­на пошта, служба 
обміну миттє­вими по­відомлен­нями та служба обміну файла­ми FTP. 
Кожна з них вико­ристо­вує власний про­то­кол.

Ро­бо­та Ін­тер­нету ба­зу­є­ть­ся на про­то­ко­лах TCP/IP. Щоб ко­жен підключе­
ний до цієї мережі комп’ютер міг за до­по­мо­гою про­то­ко­лу IP надсила­ти 
й одер­жу­ва­ти да­ні, у нього по­винна бути унікаль­на IP-адреса.

IP-адреси важко за­пам’ятовувати, то­му було розроблено зручніший 
спо­сіб іден­тифіка­ції комп’ютерів — до­мен­ну систему імен.

Місце будь-яко­го об’єкта в Ін­тер­неті описує URL — адреса ресур­су. 
Крім до­мен­но­го імені сер­вера во­на включає на­зву про­то­ко­лу досту­пу, 
а та­кож шлях до ресурсу та ім’я його файлу.
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Контрольні запитання та завдання
1.	 Як на­зива­ють по­середника, що забезпечує ко­ристу­ва­чам доступ до 

Ін­тер­нету?

2.	 Поява якої служби спричинила бурхливий розвиток Ін­тер­нету?

3.	 На­звіть слу­жби Ін­тер­нету, які да­ють ко­ристу­ва­чам змо­гу обмінюва­
тися по­відомлен­нями.

4.	 Яка служба Ін­тер­нету надає можливість переда­ва­ти файли з одно­го 
комп’ютера на ін­ший?

5.	 Адреса ресур­су (URL) — це те са­ме, що й до­мен­не ім’я?

6.	 На­ведіть прикла­ди до­менів пер­шо­го рівня та по­ясніть їх зна­чен­ня.

Питання для роздумів
1.*	Чо­му про­то­кол IPv4 дає змо­гу вико­ристо­ву­ва­ти са­ме тро­хи біль­ше 

4 мільярдів адрес?

2.*	Якою має бу­ти служба Ін­тер­нету, щоб вона ста­ла по­пу­ляр­нішою за 
Всесвітню па­ву­тину? За­про­по­нуйте свій про­ект майбутньої найваж­
ливішої служби.

Завдання для до­сліджень
1.	 Якщо ваш до­машній комп’ютер підключено до Ін­тер­нету, то розпи­

тайте в бать­ків, у який спо­сіб це зроблено. Хто поста­чає вам послуги 
Ін­тер­нету?

2.	 Якщо у ва­шій ро­дині хтось на ро­бо­ті пра­цює за комп’ютером, підклю­
ченим до Ін­тер­нету, то розпитайте в ньо­го, які са­ме служби він вико­
ристо­вує. Які перева­ги це на­дає? Чи має підприємство, де пра­цюють 
ва­ші ро­дичі, власний веб-сайт?
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Використан­ня 
веб-брау­зера

По­вто­рення 
1.	 Що та­ке Веб?
2.	 Що та­ке веб-сто­рін­ка?
3.	 Які особливо­сті має гіпер­текст?
4.	 Що та­ке URL? 

20

У по­передньо­му розділі ви озна­йо­мились із гло­баль­ною мережею Ін­тер­нет 
та її основними служба­ми. Найвідоміша з них — Всесвітня па­ву­тина, для 
ро­бо­ти з якою вико­ристо­ву­ють про­гра­ми, що на­зива­ють веб-брау­зера­ми 
чи про­сто брау­зера­ми. У цьо­му розділі описа­но основні можливо­сті брау­
зерів і розгляну­то найпо­пу­ляр­ніший із них — Inter­net Explorer.

Призначення та функції браузерів
Брау­зер — це програма, призначена для перегляду веб-сайтів. Вона вста­
новлює зв’язок із веб-сер­вером, за­ван­та­жує на комп’ютер сто­рін­ку, роз­
ташовану за за­да­ною ко­ристу­ва­чем адресою, та відтво­рює її на екра­ні. 

Вигляд веб-сто­рін­ки (гіпер­тексто­вого до­ку­мен­та) у вікні браузера зале­
жить від наявних у ній тегів — ко­ман­д мо­ви розмітки HTML. Ран­ні вер­сії 
HTML на­да­ва­ли по­рівняно мало можливо­стей для оформлення сторінок, а 
то­му брау­зери, які в той час існували, могли відображати лише фор­ма­то­
ва­ний текст. Із розвитком веб-техно­ло­гій ситуа­ція змінила­сь, і всі су­часні 
брау­зери здатні відобра­жа­ти також ілюстра­ції, відтво­рювати аніма­цію 
й відеоролики та по­давати на ко­лон­ки чи на­вушники звук. 

Брау­зери забезпечують можливість переміщу­ва­тися про­сто­ром Всесвітньої 
па­ву­тини. Переглядаючи веб-сто­рін­ки, що містять гіпер­по­силан­ня, ко­ристу­
вач мо­же, клацаючи їх, швидко переходити від однієї сто­рін­ки до ін­шої.

Сьо­го­дні найбіль­шо­го по­ширен­ня на­бу­ли брау­зери Inter­net Explorer, 
Mozilla Firefox та Opera. Хо­ча їхні вікна відрізняються за виглядом, во­
ни містять одна­ко­ві за призна­чен­ням елемен­ти. Отже, опа­ну­вавши один 
брау­зер, ви змо­жете працювати з будь-яким.

Осно­ви ро­бо­ти в браузері Inter­net Ex­plorer
Нині найпо­пу­ляр­нішим брау­зером є Inter­net Explorer (IE), то­му можли­
во­сті про­грам цієї ка­тего­рії вивча­тимемо на йо­го прикла­ді.

Клацніть кнопку Пуск і виберіть у меню ко­ман­ду ПрограмиInternet 
Explorer. 
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Відкриється вікно брау­зера Inter­net Explorer 6 (рис. 20.1). Як бачите, 
во­но має рядок меню, під яким міститься па­нель ін­стру­мен­тів і панель 
адреси. Біль­шу частину вікна за­ймає область перегляду, де відобра­жа­є­ть­
ся поточна веб-сто­рін­ка. Внизу вікна розташовано рядок ста­ну. У ньо­му 
віддзеркалюється перебіг про­цесу за­ван­та­жен­ня сто­рін­ки та містить­ся 
деяка ін­ша ко­рисна ін­фор­ма­ція. 

Рис. 20.1. Вікно Internet Explorer

У табл. 20.1 перелічено основні елемен­ти вікна Inter­net Explorer 6, при­
зна­чені для вико­нан­ня різних дій. Ви мо­жете час від ча­су звер­та­тися до 
неї за підказками під час вико­нан­ня вправ. 

Таблиця 20.1. Основні елементи вікна Internet Explorer 6

Елемент Дія 
Назад По­вер­нен­ня на по­передню перегляну­ту веб-сто­рін­ку

Впе­ред Ска­су­ван­ня дії, вико­на­ної за до­по­мо­гою кнопки Назад

Зупинити Перериван­ня про­цесу за­ван­та­жен­ня веб-сто­рін­ки

Оновити По­втор­не за­ван­та­жен­ня по­точної сто­рін­ки

Додому Перехід на по­чатко­ву (до­машню) сто­рін­ку брау­зера

Друк Відкриван­ня однойменно­го діа­ло­го­во­го вікна  
для дру­ку­ван­ня сто­рін­ки

Пе­ре­хід За­ван­та­жен­ня веб-сто­рін­ки, адресу якої введено у рядку адреси
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До­машня сто­рінка браузера
Відра­зу після за­пуску брау­зер за­ван­та­жує веб-сто­рін­ку, що за­да­на в йо­го 
на­стройках як домашня.

До­маш­ня сто­рінка брау­зера — це сто­рін­ка, яку він відобра­жує за умов­
чан­ням відра­зу після за­ван­та­жен­ня.

У будь-який мо­мент під час ро­бо­ти в брау­зері можна, клацнувши кнопку 
Додому (із зобра­жен­ням бу­дин­ку), перейти на до­машню сто­рін­ку. То­му 
як до­машню зазвичай за­да­ють сто­рін­ку, до якої найчастіше звер­та­ють­ся. 
(Як уста­но­вити до­машню сто­рін­ку брау­зера, ви дізнає­теся пізніше.)  

Відкривання веб-сто­рінок та перехід за по­силаннями
Якщо комп’ютер підключено до Ін­тер­нету, то відкрити веб-сто­рін­ку ду­же 
про­сто: слід увести її адресу в па­нель адреси й клацну­ти кнопку Пе­ре­хід 
або на­тисну­ти кла­вішу En­ter. Інший спосіб — скористатися ко­ман­дою 
ФайлВідкрити. Після її вибору відображується діа­ло­го­ве вікно з по­лем 
Відкрити, у яке слід ввести адресу сто­рін­ки чи шлях до її файлу на диску 
та клацнути кнопку OK.

Виконайте вправу 20.1, у якій ви відкриє­те за до­по­мо­гою па­нелі 
адрес веб-сто­рін­ку та навчитеся переходити за по­силан­нями. Зараз 
ви на практиці по­ба­чите, які перева­ги на­дають Всесвітня па­ву­тина 
та ор­га­ніза­ція ін­фор­ма­ції у вигляді гіпер­тексту.

1.	 За­пустіть брау­зер Inter­net Explorer, клацнувши кнопку Пуск і вибрав­
ши ко­ман­ду ПрограмиInternet Explorer. 

2.	 У по­ле Адре­са па­нелі ін­стру­мен­тів Панель адре­си введіть текст www.
cas­tles.com.ua — URL сайту «Замки та хра­ми Укра­ї­ни». Відкриє­ть­ся 
го­ловна сто­рін­ка сайту (рис. 20.2).

Рис. 20.2. Сайт Зам­ки та храми України
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3.	 У лівій частині сто­рін­ки на­ведіть вка­зівник миші на сло­во «Тер­но­пілля». 
Звер­ніть ува­гу на те, що вка­зівник на­був фор­ми ру­ки, а ко­лір тексту 
змінився, до то­го ж текст став підкресленим. Отже, це по­силан­ня. 

4.	 Клацніть по­силан­ня «Тер­но­пілля», і ви потра­пите на ін­шу сто­рін­ку сайту 
(рис. 20.3). Про­кру­тіть текст сто­рін­ки та спро­буйте визна­чити, які йо­го 
фрагмен­ти є по­силан­нями. Для цьо­го на­ведіть на підкреслені фрагмен­
ти тексту вка­зівник миші та по­дивіть­ся, як змінить­ся його фор­ма.

Рис. 20.3. Сторінка Терно­пілля

5.	 Клацніть кнопку Назад на па­нелі ін­стру­мен­тів. На яку сто­рін­ку ви 
потра­пили?

6.	 Клацніть кнопку Оновити (на ній зобра­жено ар­куш із дво­ма вигну­ти­
ми стрілка­ми). По­точну сто­рін­ку бу­де переза­ван­та­жено. 

Як бачите, у браузері можна швидко переходити від однієї теми до ін­шої 
та по­вер­та­тися на­зад. Уявіть, скіль­ки сто­рінок вам до­вело­ся б перегор­та­ти, 
якби ма­теріал бу­ло по­да­но у вигляді тра­диційно­го тексту! В остан­ньо­му 
пункті впра­ви ви оновили сто­рін­ку. Це часто роблять, переглядаючи сайти 
но­вин, щоб вивести на екран ін­фор­ма­цію про по­дії, які ста­лися після заван- 
таження сто­рін­ки в брау­зері.  

Ма­буть, ви звер­ну­ли ува­гу на те, що сто­рін­ки сайту оформлені в одно­му 
стилі, а верхні частини сто­рінок одна­ко­ві та містять по­силан­ня, за до­
по­мо­гою яких можна переходити до го­ловних розділів сайту. Ліворуч 
та­кож містять­ся по­силан­ня, на­бір яких змінюється за­лежно від по­точної 
сто­рін­ки. Вибираючи ці по­силан­ня, можна «за­глиблюва­тись» у ма­теріал 
сайту. Та­ке оформлен­ня властиве веб-сайтам, оскіль­ки за­безпечує зручне 
переміщен­ня сайтом і дає відвіду­ва­чеві змогу швидко дізна­тися про те, 
які розділи включає сайт.
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По­шук тексту на веб-сто­рінці
Якщо веб-сто­рін­ка містить ба­га­то ма­теріа­лу, а вам потрібно знайти на 
ній певний тер­мін або фра­зу, можна ско­риста­тися функцією по­шу­ку 
брау­зера. Для цього слід вибра­ти ко­ман­ду 
ПравкаЗнай­ти на цій сторінці або на­тисну­
ти кла­віші Ctrl+F. На екра­ні відобра­зить­
ся діа­ло­го­ве вікно Пошук (рис. 20.4), у по­
ле Знай­ти якого потрібно ввести шукану 
фра­зу. 

Щоб уточнити параметри пошуку, слід 
вста­но­вити відпо­відні пра­пор­ці. Якщо 
вибрати варіант Слово цілком, бу­де зна­йдено лише все сло­во, а не йо­го 
частину. У ра­зі вста­новлен­ня пра­пор­ця Враховувати ре­гістр по­шук бу­де 
вико­на­но з ура­ху­ван­ням великих та ма­лих літер: якщо ввести сло­во «Ін­
тер­нет», брау­зер про­ігно­рує сло­ва «ін­тер­нет» й «ІНТЕРНЕТ». За до­по­мо­
гою перемика­ча Напрямок визна­ча­ють на­прямок по­шу­ку. Для початку 
по­шу­ку слід клацнути кнопку Знай­ти далі.

Виконайте вправу 20.2, у якій ви про­довжите вивча­ти на прак­
тиці методи ро­бо­ти в брау­зері та навчитеся шу­ка­ти ін­фор­ма­цію 
на сто­рін­ці.

1.	 За­пустіть брау­зер Inter­net Explorer, якщо йо­го не за­пу­щено, та введіть 
у по­ле Адре­са текст http://uk.wikipedia.org/wiki/ (це URL укра­їн­сь­ко­го 
розділу Вікіпедії). Відкриє­ть­ся го­ловна сто­рін­ка сайту (рис. 20.5).

Рис. 20.5. Головна сторінка української Вікіпедії 

2.	 Уведіть текст Ук­ра­ї­на в по­ле по­шу­ку, що містить­ся на цій сто­рін­ці 
ліво­руч. Клацніть кнопку Пе­ре­йти нижче за­зна­чено­го по­ля. Відкриє­
ть­ся сто­рін­ка, присвячена Укра­ї­ні.

Рис. 20.4. Діалогове вікно По­шук
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3.	 Про­кру­тіть сто­рін­ку тро­хи вниз, щоб знайти зміст (його окреслено 
рамкою). Клацніть у змісті по­силан­ня «Гео­гра­фія». Ви потра­пите до 
відпо­відно­го розділу на цій самій сто­рін­ці.

4.	 Зна­йдемо на сто­рін­ці фрагмент, у яко­му йдеть­ся про дер­жавні свята 
Укра­ї­ни. Виберіть у меню брау­зера ко­ман­ду ПравкаЗнай­ти на цій сто­
рінці. У діа­ло­го­во­му вікні, що відкрило­ся, у по­ле Знай­ти введіть сло­во 
«свято». Клацніть кнопку Знай­ти.

5.	 Ви перейдете вниз по сто­рін­ці й побачите, що пер­ше сло­во з шу­ка­ною 
послідовністю літер виділено. Це має бу­ти сло­во «Свято­сла­во­вич». 
Так ста­ло­ся то­му, що не за­дано по­шук ціло­го сло­ва. Клацніть кноп­
ку Шукати далі. Після цьо­го ви на­решті потра­пите до підрозділу, де 
перелічено дер­жавні свята Укра­ї­ни. Клацніть кнопку Відмінити, щоб 
за­крити вікно по­шу­ку.

6.	 Клацніть по­силан­ня «Но­вий рік». Ви перейдете на сто­рін­ку, де йдеться 
про це свято. 

Як ба­чите, функція по­шу­ку — ду­же зручний ін­стру­мент, якщо нею пра­
виль­но ко­ристу­ва­тися. Вико­нуючи впра­ву, ви, ма­буть, зро­зу­міли, що 
по­силан­ня мо­же вка­зу­ва­ти як на місце на тій самій сто­рін­ці, так і на 
ін­шу сто­рін­ку, і що сайти часто на­да­ють за­со­би по­шу­ку ін­фор­ма­ції, яка 
на них містить­ся. За­звичай це по­ле, ку­ди можна ввести шу­ка­не сло­во, 
та кнопка для ініціюван­ня по­шу­ку.

Вибір спо­со­бу ко­дування тексту
Переглядаючи веб-сторінки, ви можете стикнутися з проблемою, коли на 
екра­ні за­мість тексту відобра­жатимуться нечита­бель­ні симво­ли (рис. 20.6). 
Щоб зрозуміти, чому це відбувається, згадаємо, як текстові дані подаються 
в комп’ютері. З розділу 4 ви знаєте, що для цього застосовують набори 
символів. Найпоширеніші з них — ASCII та Unicode.

Рис. 20.6. Відображення сторінки в неправильному коду­ванні
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У наборі символів ASCII перші 32 коди (з 0 по 31) відповідають не симво­
лам, а операціям (переведення рядка, видалення символу тощо). Коди з 33 
по 127 — інтернаціональні та відповідають символам латинського алфаві­
ту, цифрам, знакам арифметичних операцій та знакам пунктуації. Коди 
з 128 по 255 — національні, тобто в національних кодуваннях одному 
й тому самому коду відповідають різні символи. Для українських і росій­
ських букв є кілька різних кодових таблиць (code pages), що різняться 
розташуванням символів, і тому тексти, створені з використанням однієї 
таблиці, неправильно відображуються в разі використання іншої. Наразі 
для кириличних текстів (для української та російської мов) застосову­
ють такі кодові таблиці: КОI8-U, КОI8-R, Windows-1251, Code page 866, 
ISO-8859.

Зазвичай веб-сто­рін­ки містять ін­фор­ма­цію, що дає брау­зеру змо­гу са­мо­му 
з’ясувати, який на­бір симво­лів вико­риста­но. Якщо та­кої ін­фор­ма­ції немає, 
але за до­по­мо­гою ко­ман­ди ВиглядКодуванняавтовибір увімкнено функцію 
авто­ма­тично­го визна­чен­ня ко­ду, то браузер Inter­net Explorer здебіль­шо­го 
зда­тен вибра­ти пра­виль­не ко­ду­ван­ня. В іншому разі можна спро­бу­ва­ти 
відшу­ка­ти потрібне ко­ду­ван­ня вручну, вибравши в підменю, що відкрива- 
ється ко­ман­дою ВиглядКодуванняДодатково, ін­ше ко­дування, на­прик­
лад, кирилиця (KOI8-U). Якщо ко­ду­ван­ня визна­чено пра­виль­но, на сто­рін­ці 
відобра­зить­ся нор­маль­ний текст.

Ство­рення списку сай­тів  
для швидко­го доступу

У кожно­го, хто ко­ристу­є­ть­ся Ін­тер­нетом, швидко на­бира­є­ть­ся ба­га­то сайтів 
і веб-сто­рінок, які він часто відвідує. То­му всі брау­зери на­да­ють за­со­би 
для ство­рен­ня списку впо­до­бань і керу­ван­ня ним. Цей список по­дібний 
до папки. Ви мо­жете до­да­ва­ти по­
силан­ня, вида­ляти їх і впо­рядко­
ву­ва­ти за тема­ми, ство­рюючи в 
списку підпапки.

Список відобра­жа­є­ть­ся на па­нелі 
Обране (див. рис. 20.1) та в меню 
Обране. За­ван­та­жу­ва­ти веб-сто­рін­
ки, що містять­ся в та­ко­му списку, 
можна одним кла­цан­ням мишею. 

Щоб до­да­ти по­силан­ня на по­точ- 
ну веб-сто­рін­ку до списку впо­до- 
бань, потрібно вибра­ти ко­ман­ду  
ОбранеДодати до обраного. На  
екра­ні відобра­зить­ся діа­ло­го­- 
ве вікно Додавання до обраного 
(рис. 20.7), де можна за­да­ти на­
зву по­силан­ня та вибра­ти папку, 
у якій воно зберіга­тиметь­ся (якщо 

Рис. 20.7. Вікно До­давання до обрано­го



206	 Розділ 1. Інформація

па­пок не видно, слід клацну­ти кнопку Додати до). Щоб ство­рити но­ву пап­
ку для зберіган­ня по­силань, потрібно клацну­ти кнопку Створити папку.
Система­тизу­ва­ти вміст папки Обране (саме він і відобра­жа­є­ть­ся на па­нелі) 
можна за до­по­мо­гою ко­ман­ди ОбранеУпорядкувати обране. Після її вибо­ру 
відкривається одно­ймен­не діа­ло­го­ве вікно, за до­по­мо­гою яко­го можна пере- 
міщу­ва­ти, переймено­ву­ва­ти та вида­ляти вміст папки Обране. 

Виконайте вправу 20.3, у якій ви навчитеся зберігати посилання 
в папці Обране (див. практикум до підручника). 

Збереження веб-сто­рінок на комп'ютері
За­ван­та­жену з Ін­тер­нету веб-сто­рін­ку можна зберегти у файлі на своє­му 
комп’ютері. Це дасть змо­гу перегляда­ти її в той час, ко­ли немає зв’язку 
з гло­баль­ною мережею. 

Для збережен­ня веб-сторінки вико­ристо­ву­ють ко­ман­ду ФайлЗбе­регти як. 
Після її вибо­ру відкрива­є­ть­ся діалогове вікно, де можна за­дати ім’я та 
папку для збережуваного до­ку­мен­та, а також вибрати у списку Тип фай­лу 
його формат:

Веб-сторінка, повністю — сто­рін­ка зберігається цілком з усіма зобра­
жен­нями, тлом та ін­шими об’єктами;

Веб-сторінка, тільки HTML — зберігається лише фор­ма­то­ва­ний текст 
ра­зом із гіпер­по­силан­нями;

Веб-ар­хів, один файл — зберігається «знімок» по­точної веб-сто­рін­ки 
в одно­му файлі;

Текстовий файл — зберігається лише текст HTML-до­ку­мен­та без фор­
ма­ту­ван­ня, зобра­жень і гіпер­по­силань.

Якщо ви пла­нує­те в майбутньо­му лише перегляда­ти сто­рін­ку чи хочете 
пересла­ти її сво­їм дру­зям, то кра­ще зберегти її як веб-ар­хів. Коли ж ви 
має­те на­мір ско­риста­тися розміщеними на сто­рін­ці фо­то­гра­фіями (на­прик­
лад, під час підго­товки рефера­ту), збережіть її повністю. 

За­га­лом же зображення та фрагмен­ти тексту зі сто­рін­ки можна ко­піюва­
ти і вставляти в ін­ші до­ку­мен­ти через бу­фер обміну Win­dows, тобто за 
до­по­мо­гою ко­манд Копіювати та Вставити, що містять­ся у меню Правка. 
Зберегти гра­фічні об’єкти зі сто­рін­ки можна та­кож за до­по­мо­гою кон­тек­
стно­го меню. Клацніть пра­вою кнопкою миші на гра­фічно­му об’єкті та 
в кон­текстно­му меню, що відкриє­ть­ся, виберіть ко­ман­ду Збе­регти об’єкт 
як. Після цьо­го ви по­ба­чите стан­дартне вікно для зберіган­ня файлу та 
змо­жете за­писа­ти зобра­жен­ня у вигляді файлу на диск.

Виконайте вправу 20.4, у якій ви збережете веб-сто­рін­ку на диску 
у фор­ма­тах повної веб-сто­рін­ки та веб-ар­хіву й переглянете ство­
рені файли. 








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Настроювання браузера
За­лежно від упо­до­бань ко­ристу­ва­ча та вико­ну­ва­ної ним ро­бо­ти елемен­ти 
вікна Inter­net Explorer можна відобра­жа­ти чи, на­впа­ки, прихо­ву­ва­ти, 
за­лишаючи лише потрібні. 

Ко­ман­ди, що да­ють змо­гу керу­ва­ти відобра­жен­ням па­нелей ін­стру­мен­тів, 
містять­ся в підменю ВиглядПане­лі інструментів. Це, зокрема, ко­ман­ди 
Звичай­ні кнопки та Рядок адре­си. На­явність позначки у вигляді га­лочки 
свідчить про те, що елемент інтерфейсу відобра­жа­тиметь­ся. Щоб прихо­ва­ти 
чи відобра­зити рядок ста­ну, слід вибрати ко­ман­ду ВиглядРядок стану. 
Зазвичай не виникає потреби прихо­вувати елемен­ти вікна Inter­net Ex­
plorer. Загалом цей брау­зер не на­дає широ­ких можливо­стей що­до на­строю­
ван­ня ін­тер­фейсу ко­ристу­ва­ча. Ін­ші ж брау­зери, зокрема Mozilla FireFox 
та Opera, гнучкіші у цьо­му аспекті, то­му ко­ристу­ва­чі часто на­строюють 
їх за власними упо­до­бан­нями. 

Для на­строюван­ня ін­ших па­ра­метрів 
брау­зера слід вибра­ти ко­ман­ду Сер­
вісВластивості браузе­ра. Після цьо­го 
відкрива­є­ть­ся одно­ймен­не діа­ло­го­ве 
вікно із сімо­ма вкладка­ми. Розгляне­
мо деякі з них.

На вкладці Загальні (рис. 20.18) в 
області Домашня сторінка можна за­
да­ти сто­рін­ку, що відкрива­тиметь­ся 
після за­пуску брау­зера. До­машньою 
можна зро­бити по­точну (відкриту в 
брау­зері на цей час), вихідну (із сай­
ту кор­по­ра­ції Microsoft) сто­рін­ку чи 
будь-яку ін­шу, увівши її URL у по­
ле Адре­са. До того ж можна зробити 
так, щоб після за­пуску не відкрива­
ла­ся жодна сторінка. 

За до­по­мо­гою вкладки Підключення 
можна ство­рюва­ти но­ві підключен­
ня до Ін­тер­нету та на­строюва­ти па­
раметри на­явних. За­писи про кожне 
підключен­ня відобра­жу­ють­ся в облас­
ті Настрой­ка віддале­ного доступу й вір­туальних приватних ме­реж. У ра­зі вико­
ристан­ня для досту­пу до Ін­тер­нету ло­каль­ної мережі па­ра­метри настрою­
ють за до­по­мо­гою кнопки Настрой­ка ЛОМ.

На вкладці Програми можна вибира­ти призна­чені для ро­бо­ти в Ін­тер­неті 
програми: клієнта електрон­ної пошти, редактор HTML-сто­рінок то­що.

На вкладці Додатково вста­новлюють до­датко­ві па­ра­метри безпеки, муль­
тимедіа, дру­ку то­що. Щоб одер­жа­ти докладну ін­фор­ма­цію про кожний 
елемент, можна виклика­ти до­відку, ско­риставшись кнопкою зі зна­ком 
питан­ня.

Рис. 20.8. Вкладка Загальні вікна 	
Властиво­сті браузера
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Висновки
Для ро­бо­ти зі службою Веб вико­ристо­ву­ють про­гра­ми, які на­зива­ють 
веб-брау­зера­ми чи про­сто брау­зера­ми.

Одна з найважливіших вла­стиво­стей брау­зерів полягає в тому, що 
во­ни на­да­ють можливість переміщу­ва­тися про­сто­ром Всесвітньої па­
ву­тини. Переглядаючи веб-сто­рін­ки, що містять гіпер­по­силан­ня, ко­
ристу­вач мо­же клацну­ти відпо­відне по­силан­ня та швидко перейти 
від однієї сто­рін­ки до ін­шої.

Найбіль­шо­го по­ширен­ня на­бу­ли брау­зери Inter­net Explorer, Mozilla 
Firefox, Opera.

Відра­зу після за­пуску брау­зер за­ван­та­жує веб-сто­рін­ку, яка за­да­на 
у його на­стройках як до­машня.

Якщо комп’ютер підключено до Ін­тер­нету, то відкрити веб-сто­рін­ку  
ду­же про­сто — слід увести її адресу на па­нелі адреси й клацну­ти кнопку 
Пе­ре­хід або на­тисну­ти кла­вішу En­ter.

Сто­рін­ки сайту оформляють в одно­му стилі. За­звичай у верхній їх 
частині містять­ся по­силан­ня, за до­по­мо­гою яких можна перехо­дити 
до го­ловних розділів сайту; ана­ло­гічні за призна­чен­ням по­силан­ня 
часто містять­ся на веб-сто­рін­ках ліво­руч.

У брау­зері є ко­ман­да, що дає змо­гу шу­ка­ти текст на веб-сто­рін­ці.

Якщо текст на веб-сто­рін­ці відобра­жа­є­ть­ся непра­виль­но, у вікні брау­
зера слід змінити спо­сіб йо­го ко­ду­ван­ня.

Щоб швидко відкрива­ти веб-сто­рін­ки та веб-сайти, якими ви часто 
ко­ристує­теся, слід занести їх до списку вподобань.

За потреби відкриту веб-сто­рін­ку можна зберегти на диску комп’ютера.

Зовнішній вигляд вікна брау­зера і всі йо­го па­ра­метри можна на­строю­
ва­ти відпо­відно до сво­їх потреб.

Контрольні запитання та завдання
1.	 Які функції має брау­зер?

2.	 Чим зручна до­машня сто­рін­ка брау­зера?

3.	 Як у брау­зері відкрити веб-сто­рін­ку?

4.	 Де містить­ся ко­ман­да, призна­чена для по­шу­ку тексту на сто­рін­ці?

5.	 Які фор­ма­ти збережен­ня веб-сто­рінок ви знає­те?

6.	 Як можна ко­піюва­ти фрагмен­ти тексту й ін­ші об’єкти, що містять­ся 
на сто­рін­ках?






















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Питання для роздумів
1. 	 Хо­ча Ін­тер­нет і не має єдино­го власника, чи озна­чає це, що за­ван­та­

жені з мережі ма­теріа­ли можна вико­ристо­ву­ва­ти як за­вгодно? 

2.*	Відвідавши декіль­ка сайтів на свій вибір, звер­ніть ува­гу на їх уміст, 
дизайн і за­со­би для переміщення сайтом. Які озна­ки, на ваш по­гляд, 
свідчать, що сайт підтриму­є­ть­ся на на­лежно­му рівні?

3.	 Оскіль­ки публіку­ва­ти ін­фор­ма­цію в Ін­тер­неті мо­же майже кожен, як 
визна­чити, чи правдиві й акту­аль­ні відо­мо­сті, які ви читає­те?  

Завдання для до­сліджень
1.*	Якщо на ва­шо­му комп’ютері встановлено ін­ший брау­зер, то попра­цюйте 

в ньо­му. Які він має перева­ги й недо­ліки по­рівняно з браузером Inter­net 
Explorer?

2.	 За до­по­мо­гою ко­ман­ди Сер­вісВластивості браузе­ра за­дайте до­машню 
сто­рін­ку для сво­го брау­зера.

3. 	 У розділі 19 на­ведено опис ба­га­тьох служб і можливо­стей Вебу. Відві­
дайте відпо­відні сайти й озна­йомтеся з цими служба­ми деталь­ніше.



210	 Частина V. Комп’ютерні мережі

Пошук ін­фор­ма­ції  
в Ін­тер­неті21

У по­передньо­му розділі йшло­ся про вико­ристан­ня брау­зера для перегля­
ду веб-сто­рінок, адреси яких відо­мі ко­ристу­ва­чеві. Однак нічо­го не бу­ло 
ска­за­но що­до то­го, як дізна­тися про та­кі адреси. Цей розділ присвячено 
спеціаль­ним за­со­бам, призна­ченим для зна­хо­джен­ня потрібної ін­фор­ма­
ції в Ін­тер­неті. 

Засо­би по­шуку інформації в Інтернеті 
На­вряд чи хтось може сказати, скіль­ки веб-сто­рінок і веб-сайтів є сьо­го­
дні у веб-про­сто­рі, але немає сумніву, що ра­ху­нок йде на міль­яр­ди. Усі ці 
веб-сто­рін­ки пов’язані до­віль­но, а отже, неможливо по­бу­ду­ва­ти за­галь­ну 
(на­приклад, іє­рар­хічну) структу­ру Вебу, що да­ва­ла б уявлен­ня про те, де 
містить­ся та яку адресу має той чи ін­ший сайт. 

За та­ких умов, не маючи ефективних за­со­бів по­шу­ку, знайти у Вебі пот­
рібну ін­фор­ма­цію майже неможливо. Тому ко­ристу­ва­чам цієї служби 
кон­че необхідні за­со­би по­шу­ку. Але не тіль­ки їм. Веб — ефективне середо­
вище для мар­кетин­гу та рекла­ми, то­му величезна кіль­кість підприємств, 
ор­га­ніза­цій і приватних осіб прагнуть предста­вити себе у веб-про­сто­рі, 
щоб підвищити ефективність сво­єї ко­мер­ційної, по­літичної чи ін­шої ді­
яль­но­сті. У Всесвітній мережі пра­цюють та­кож ін­тер­нет-ма­га­зини, платні 
електрон­ні бібліо­теки то­що, тобто цілі на­прями бізнес-діяль­но­сті ба­зу­ю­
ть­ся виключно на Вебі. Звичайно, усі та­кі підприємства й осо­би ду­же 
за­цікавлені в то­му, щоб по­тен­ційний клієнт якнайшвидше потра­пив на 
їхній сайт, і згодні пла­тити за це.

Усе це ство­рило сприятливі умо­ви для виникнення та розвитку різних 
по­шу­ко­вих за­со­бів. По­ширен­ня на­бу­ли два їх різно­види — веб-ка­та­логи, 
або про­сто ка­та­ло­ги, і пошу­кові системи.

Веб-каталог — це сайт, на яко­му зібра­но багато по­силань на ін­ші сай­
ти, відсор­то­ва­них і розділених на ка­тего­рії згідно з тема­тикою. 

По­шу­ко­ва система — це веб-сайт, призна­чений для по­шу­ку сто­рінок, 
що містять за­да­не сло­во або сло­во­спо­лу­чен­ня чи відпо­віда­ють ін­шим 
критеріям.

Повторення
1.	 Як знай­ти фрагмент тексту на веб-сто­рін­ці,  

що відображується в браузері?
2.	 Що та­ке по­шуко­ві системи?
3.	 Для чого використовують символи підстановки?
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Ко­ротко розглянемо пер­ший із на­зва­них за­со­бів. Го­ловна перева­га веб-ка­
та­ло­гу полягає в тому, що до­бір по­силань і їх сор­ту­ван­ня вико­ну­ють­ся на 
підста­ві певних по­казників, на­приклад яко­сті вмісту сайту чи ін­тересу, 
який він мо­же ста­но­вити для ко­ристу­ва­чів. Оскіль­ки добира­ють і впо­ряд­
ко­ву­ють по­силан­ня «вручну», то за­звичай та­кий до­бір до­во­лі якісний.

Список тем у каталозі, за якими відсор­то­ва­но по­силан­ня на сайти, мо­
же бу­ти величезним. При цьо­му теми іє­рар­хічно впо­рядко­ва­ні, що дає 
ко­ристу­ва­чу змо­гу перехо­дити від за­галь­но­го до ча­стко­во­го. У кожному 
веб-ка­та­лозі вико­ристано свою систему кла­сифіка­ції, проте за­галь­ні прин­
ципи їх ор­га­ніза­ції приблизно одна­ко­ві. Абсо­лютна біль­шість ка­та­ло­гів 
та­кож мають власну систему по­шу­ку. Зазвичай пошук здійснює­ть­ся за 
ко­роткими описа­ми сайтів і на­зва­ми ка­тего­рій, а не за вмістом веб-сто­рі­
нок, як у по­шу­ко­вих службах.

Веб-ка­та­ло­ги можна вико­ристо­ву­ва­ти для по­шу­ку відо­мо­стей із будь-
якої за­галь­ної теми. Ска­жімо, вам потрібно знайти ін­фор­ма­цію що­до 
за­кла­дів вищої освіти куль­тур­но-мистецько­го спряму­ван­ня, але точно 
не відо­мо, яку са­ме. У та­ко­му ра­зі слід перейти в певний веб-ка­та­лог 
(на­приклад, Мета), відкрити в ньо­му потрібний підка­та­лог (у на­шо­му 
випадку — Нау­ка/ОсвітаВища освітаКуль­ту­ра/Мистецтво) та са­мо­
тужки визна­чити, що з на­явної ін­фор­ма­ції ста­но­вить для вас найбіль­ший 
ін­терес (рис. 21.1).

Рис. 21.1. Підкатегорія Вища освітаКультура/Мистецтво веб-каталогу Мета

Найбіль­шим веб-ка­та­ло­гом у Всесвітній па­ву­тині вва­жають Open Direc­
tory Project (http://dmoz.org/): у ньо­му містять­ся по­силан­ня більш ніж на 
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4 мільйони сайтів. Великими є та­кож гло­баль­ні ка­та­ло­ги Yahoo!Directory 
(http://dir.yahoo.com/), MavicaNET (http://www.mavicanet.com/), ро­сійські  
Ян­декс (http://yaca.yan­dex.ru/), Апорт (http://www.aport.ru/), укра­їн­ські Мета 
(http://meta.ua/) і UaPor­tal (http://www.uaportal.com/ukr/Catalog/).
Оскіль­ки ка­та­ло­ги призна­чені переважно для по­шу­ку сайтів за­галь­ної 
тема­тики, за їх до­по­мо­гою майже неможливо знайти відпо­відь на якесь 
кон­кретне за­питан­ня. Це можна зро­бити лише з вико­ристан­ням по­шу­
ко­вих систем.

По­шуко­ві системи
Як уже було ска­за­но, по­шу­ко­ва система призна­чена для по­шу­ку сто­рінок 
за за­да­ним сло­вом, сло­во­спо­лу­чен­ням або ін­шим критерієм. Кожна по­шу­
ко­ва система скла­да­є­ть­ся з чо­тирьох компо­нен­тів (рис. 21.2).

Рис. 21.2. Схема взаємодії користу­вача 	
і пошу­кової системи

Ро­бот. Це про­гра­ма, яку по­шу­ко­ва 
служба вико­ристо­вує для ска­ну­ван­ня 
(перегляду) сайтів Ін­тер­нету, збиран­ня 
ін­фор­ма­ції та її переда­ван­ня ін­дексу­
валь­ним про­гра­мам. Є три ка­тего­рії 
та­ких про­грам: па­ву­ки, кро­улери та 
аген­ти. 

Індек­су­вальна про­грама та індекс. Ко­
ли ро­бот виявляє но­ву чи оновлену сто­
рін­ку, він передає ін­фор­ма­цію про неї 
ін­дексу­валь­ній про­гра­мі, що ска­нує 
до­ку­мент і за­но­сить кожне сло­во до 
спеціаль­ного по­кажчика, який на­зива­
ють ін­дексом. 

По­шу­ко­ва машина. Ця про­гра­ма зна­
хо­дить у ба­зі да­них ін­фор­ма­цію про 
сто­рін­ки, що відпо­віда­ють уведено­му 
ко­ристу­ва­чем критерію, та сор­тує зна­
йдені за­писи так, щоб найважливіші з 
них відобра­жа­лися на по­чатку списку 
резуль­та­тів по­шу­ку. 

Веб-інтерфейс. Його вико­ристо­ву­ють 
для введен­ня критерію по­шу­ку та ви­
веден­ня резуль­та­тів. 









Формулювання запиту й одержання результатів
За­пит до по­шу­ко­вої системи має скла­да­тись із за­галь­них слів чи по­нять, 
які найточніше ха­рактеризу­ють мету по­шу­ку. Найчастіше вико­ристо­ву­
ють три слова, проте їх може бути і біль­ше. 

Якщо за­пит складний, до­ціль­но ско­риста­тися сто­рін­кою розширено­го 
по­шу­ку, де за до­по­мо­гою по­лів і списків, що розкрива­ють­ся, можна сфор­
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му­ва­ти складний критерій. Кожна по­шу­ко­ва система має власний на­бір 
па­ра­метрів по­шу­ку, однак передба­чено й стан­дартні можливо­сті: введен­
ня шу­ка­но­го тексту з вико­ристан­ням ло­гічних опера­цій І, АБО та НЕ (шу­
ка­ти сто­рін­ки зі всіма сло­ва­ми, з одним із уведених слів або та­кі, що не 
містять цих слів), за­да­ван­ня мо­ви, вибір частини сто­рін­ки, на якій має 
міститися шу­ка­ний текст, за­зна­чен­ня ча­су оновлен­ня сто­рін­ки то­що. 

По­шу­ко­ва система виво­дить одер­жа­ні резуль­та­ти на спеціаль­ній сто­рін­ці 
резуль­та­тів. Ко­жен за­пис на ній містить за­го­ло­вок у вигляді гіпер­по­силан­
ня на сто­рін­ку, що відпо­відає уведено­му критерію по­шу­ку, фрагмент тек­
сту із за­да­ними сло­ва­ми та до­датко­ву ін­фор­ма­цію. За­звичай резуль­та­тів 
по­шу­ку система видає велику кількість, то­му в нижній частині сто­рін­ки 
резуль­та­тів є по­силан­ня на сто­рін­ки-про­довжен­ня.

Най­по­пулярніші по­шуко­ві системи
По­шу­ко­вих систем доволі ба­га­то. По­тужні по­шу­ко­ві системи діють, зок­
рема, на пор­та­лах Ян­декс (http://www.yan­dex.ru/) та Рамблер (http://www.
rambler.ru/). З укра­їн­ських за­слу­го­вує на ува­гу по­шу­ко­вий сер­вер пор­та­лу 
Мета (http://meta.ua/). Серед міжна­родних за­со­бів вар­то виокремити ба­га­
то­мовний по­шу­ко­вий сер­вер Live Search (http://www.live.com/) — скла­до­ву 
мережі ін­тер­нет-послуг кор­по­ра­ції Майкрософт, і Yahoo! (http://www.yahoo.
com/). Однак найпо­пу­ляр­нішою по­шу­ко­вою системою вважається Google 
(http://www.google.com/). 

По­шуко­ва система Google
Система Google має за­со­би для по­шу­ку ін­фор­ма­ції в гру­пах но­вин, фай­
лах фор­ма­ту PDF та ін­ших фор­ма­тів, відмін­них від HTML, а та­кож се­
ред зобра­жень. Унікаль­ність цієї системи по­лягає в то­му, що во­на на­дає 
можливість відкрива­ти не лише зна­йдені сто­рін­ки, але і їхні ко­пії з ба­зи 
да­них Google, завдяки чо­му можна перегляда­ти на­віть недоступні в цей 
мо­мент до­ку­мен­ти. 

По­шу­ко­ва система Google пропонує окремі сайти для ба­га­тьох кра­їн та ре­
гіо­нів, які майже не відрізняють­ся від го­ловно­го. Звісно, є й укра­їн­ський 
ва­ріант (http://www.google.com.ua/). Са­ме йо­го розгляда­тимемо да­лі.

Старто­ва сто­рінка Google
На го­ловній сто­рін­ці сайту ви не побачите нічого зайво­го (рис. 21.3), і це 
та­кож сприяє по­пу­ляр­но­сті служби. Для по­шу­ку сто­рінок, що містять 
певний фрагмент тексту, слід увести в єдине поле на го­ловній сто­рін­ці 
потрібні сло­ва, а по­тім на­тисну­ти кла­вішу En­ter або клацну­ти кнопку 
Пошук Google. 
Над по­лем по­шу­ку містяться по­силан­ня для вибо­ру ба­зи да­них, у якій 
вико­ну­ва­тиметь­ся по­шук, зокрема:

Веб (вибра­на за умовчанням) — основна ба­за да­них Google;

Зображення — одна з найбіль­ших в Ін­тер­неті ба­за да­них зобра­жень;




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Групи — ар­хів груп но­вин;

Блоги — база даних, що забезпечує пошук у блогах.

Пра­во­руч на сто­рін­ці розта­шо­ва­но ще три по­силан­ня:

Складний пошук — вибір до­датко­вих па­ра­метрів по­шу­ку;

Налаштування — на­строюван­ня по­шу­ко­во­го сер­вера відпо­відно до впо­
до­бань ко­ристу­ва­ча;

Мовні інструменти — мовне на­строюван­ня системи Google.

Рис. 21.3. Головна українська сторінка пошу­кової служби Google

Правила формулювання умов по­шуку в Google
У пошуковій системі Google діє кіль­ка пра­вил фор­му­люван­ня умов по­
шу­ку. Вони спіль­ні для всіх по­шу­ко­вих систем. Зокрема, літери можна 
вво­дити в будь-яко­му регістрі — під час по­шу­ку регістр не вра­хо­ву­є­ть­ся. 
Якщо введений текст взято в лапки, система Google шу­кає саме йо­го, а ні — то 
сто­рін­ки, що містять усі ці сло­ва. 

Як і всі по­тужні по­шу­ко­ві системи, Google дає змо­гу вико­ну­ва­ти складні 
по­шу­ко­ві за­пити з вико­ристан­ням ло­гічних опера­цій, які можна вво­дити 
безпо­середньо в по­ле по­шу­ку. Однак на­ба­га­то зручніше за­сто­со­ву­ва­ти спе­
ціаль­ні елемен­ти керу­ван­ня, розміщені на сто­рін­ці складно­го по­шу­ку.

Сто­рінки результатів
Резуль­та­ти по­шу­ку за за­да­ним критерієм система Google відобра­жає на 
спеціаль­ній сто­рін­ці. Угорі на ній, під па­неллю по­шу­ку, виводиться рядок 










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з інформацією про підсумки опера­ції, де за­зна­чено за­галь­ну кіль­кість 
зна­йдених за­писів і час по­шу­ку (рис. 21.4). За­писи з потрібними відо­мо­
стями можна перегляну­ти повністю, клацнувши на за­го­ловку, що являє 
собою по­силан­ня.

Рис. 21.4. Сторінка результатів

Переглядаючи зна­йдені за­писи, вар­то звер­ну­ти ува­гу на по­силан­ня Збе­
ре­же­но на сер­ве­рі, яке дає змо­гу перегляну­ти кешо­ва­ну (збережену в ба­зі 
да­них Google) ко­пію сто­рін­ки.

Якщо зна­йдені резуль­та­ти не вміщу­ють­ся на одній сто­рін­ці, Google по­
дає їх на сто­рін­ках-про­довжен­нях. Перейти до них можна за до­по­мо­гою 
по­силань, що містяться в нижній частині сто­рін­ки резуль­та­тів.

Стратегія по­шуку інформації
Для по­шу­ку ін­фор­ма­ції в Ін­тер­неті ду­же важливо дотримувати трьох 
умов: точно фор­му­лю­вати завдан­ня, пра­виль­но ви­бирати за­соби пошу­
ку та, на­решті, конкретно ви­зна­чити почат­кову стра­тегію і кри­терії 
пошу­ку. Якщо не вда­сть­ся відра­зу знайти потрібне, можна визна­чити 
за­галь­ний на­прям і зву­зити критерії по­шу­ку. 

Універ­саль­но­го мето­ду по­шу­ку ін­фор­ма­ції немає, однак можна сфор­му­
люва­ти за­галь­ну мето­дику по­шу­ку (рис. 21.5), застосування якої здебіль­
шого дає по­зитивний резуль­тат.

1.	 Сфор­му­люйте за­пит і вико­найте по­шук. Зна­йдені сто­рін­ки бу­де по­ка­
за­но в по­рядку змен­шен­ня релевант­ності (тобто міри відпо­відно­сті 
резуль­та­тів по­шу­ку поставлено­му завдан­ню).

2.	 Якщо резуль­тат не за­до­воль­няє вас, то спро­буйте зву­зити область по­
шу­ку — вико­риста­ти біль­ше уточнюючих слів або знайти сло­во, яке 
найточніше описує шу­ка­не по­няття.
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2. Звузити  
область пошуку 
за допомогою  

уточнювальних 
або додаткових 

слів 

 
3. Сформулювати  

складніший 
критерій  
пошуку 

4. Використати 
інше  

формулювання  
або іншу мову 

запиту 

 
1. Сформулювати 

запит  
і виконати  

пошук 

 

Результат 

знайдено знайдено 

знайдено 

не знайдено 

не знайдено 

не знайдено 

Рис. 21.5. Стратегія пошу­ку інфор­мації

3.	 Про­ана­лізуйте резуль­та­ти 
по­шу­ку. Можливо, на от­
рима­них сто­рін­ках є тер­
мін або сло­во, яке та­кож 
можна вико­риста­ти для  
зву­жен­ня області по­шу­ку.

4.	 Якщо резуль­тат і да­лі не­
за­до­віль­ний, ско­ристайте­
ся сто­рін­кою розширено­го 
по­шу­ку та сфор­му­люйте 
складніший критерій.

5.	 Якщо ж, незва­жаючи на 
все, успіху так і не до­сяг­
ну­то, спро­буйте сфор­му­
люва­ти за­пит по-ін­шо­му 
та зно­ву за­сто­су­ва­ти на­ве­
дену мето­дику спо­чатку.

Практич­на ро­бо­та № 8  
По­шук інформації в Інтернеті

Мета: навчитися зна­хо­дити в Ін­тер­неті потрібну ін­фор­ма­цію, застосову­
ючи по­шу­ко­ві системи.

Вико­нання 
1. 	 Зна­йдемо в Ін­тер­неті ін­фор­ма­цію про те, як на­зива­є­ть­ся пер­ша по­ема 

Та­ра­са Шевчен­ка, присвячена істо­рії на­шо­го на­ро­ду. Для по­шу­ку від­
по­віді ско­ристає­мося по­шу­ко­вим сер­вером Google. 

а)	 Відкрийте го­ловну укра­їн­ську сто­рін­ку Google (http://www.google.
com.ua/) і введіть по­шу­ко­ву фра­зу перша по­ема Шев­ченка іс­то­рія. 
Клацніть кнопку Пошук у Google або на­тисніть кла­вішу En­ter. 

	 За за­питом бу­де зна­йдено кіль­ка­десят тисяч сто­рінок (рис. 21.6). 
Відшу­ка­ти на них відпо­відь на на­ше за­питан­ня майже неможливо. 

	 Оскіль­ки сло­во «істо­рія» тут мо­же сто­су­ва­тися як по­еми, так і 
ін­ших по­нять, згідно з на­веденою ра­ніше стра­тегією зву­зимо об­
ласть по­шу­ку за до­по­мо­гою сло­во­спо­лу­чен­ня «істо­рична по­ема», 
тобто за­пит на­бу­де вигляду пер­ша історична поема Шевченка. 

б)	 Уведіть цей за­пит і клацніть кнопку Пошук або на­тисніть кла­ві­
шу En­ter. Тепер резуль­та­тів у кіль­ка ра­зів мен­ше, однак і серед 
них знайти відпо­відь важко, хо­ча, звісно, цілком можливо, як­
що перегляну­ти їх достатньо ба­га­то.

	 Перегляд пер­ших за­писів наводить на думку, що на потрібних 
сто­рін­ках мо­же бу­ти вжито сло­во не «по­ема», а «твір». 
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Рис. 21.6. Результати пошу­ку за фразою перша по­ема Шевченка істо­рія

2.	 Скон­струює­мо розширений за­пит, ско­риставшись по­силан­ням Склад­
ний пошук. Клацніть це по­силан­ня. 

	 У по­ле з усіма словами вікна, що відкриє­ть­ся (рис. 21.7), уведіть пер­
ша іс­то­рична Шев­ченка, а в по­ле з хоча б одним зі слів — по­ема твір. 
Це озна­чає, що на шуканій сторінці обов’язково ма­ють бу­ти присут­
ні пер­ші три сло­ва, а також одне з двох остан­ніх (хо­ча мо­жуть бу­ти 
й обидва). Клацніть кнопку Пошук Google.

Рис. 21.7. Конструювання складного запиту 
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	 Тепер із пер­шої (чи, можливо, дру­гої) сто­рін­ки резуль­та­тів можна 
одер­жа­ти потрібну нам ін­фор­ма­цію: На­звіть пер­ший твір Шевчен­ка 
на істо­ричну тему. («Іван Підко­ва»). За­уважте, що за­пит у по­шу­ко­
во­му по­лі ма­тиме вигляд перша іс­то­рична Шев­ченка поема OR твір 
(рис. 21.8).

	 Зауважимо, що за до­по­мо­гою складніших за­питів можна значно підви­
щити релевантність резуль­та­тів. Врахує­мо, на­приклад, що озна­чен­ня 
перший часто сто­су­є­ть­ся ін­ших слів, а не по­еми, як нам потрібно. 

Рис. 21.8. Дру­га сторінка результатів з потрібною інфор­мацією 

3.	 Зно­ву клацніть по­силан­ня Складний пошук, у по­ле з усіма словами вве­
діть іс­то­рична Шев­ченка, а в по­ле з хоча б одним зі слів — "перша по­ема" 
"перший твір", і клацніть кнопку Пошук. Тепер шу­ка­на ін­фор­ма­ція 
міститиметь­ся в пер­ших же за­писах (рис. 21.9).

Рис. 21.9. Результати пошу­ку за складнішою пошу­ковою фразою 
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4.	 Зна­йдемо відпо­відь на за­питан­ня: «Хто ство­рив кібер­нетику?». На 
го­ловній сто­рін­ці Google уведіть по­шу­ко­ву фра­зу ство­рив кібернети­
ку і клацніть кнопку Пошук (рис. 21.10). Бу­де зна­йдено кіль­ка­десят 
тисяч резуль­та­тів, і відшу­ка­ти на них потрібну ін­фор­ма­цію майже 
неможливо. Переко­найтеся в цьо­му, переглянувши пер­ші десять-два­
дцять за­писів. 

Рис. 21.10. Результати пошу­ку за фразою ство­рив кібернетику

а)	 Щоб на сто­рін­ці відобра­жа­ло­ся біль­ше за­писів, клацніть по­си­
лан­ня Налаштування, в області Кількість ре­зультатів виберіть ін­ше 
зна­чен­ня (ска­жімо, 100) і клацніть кнопку Збе­регти налаштуван­
ня. Тепер за­мість стан­дартних десяти на сто­рін­ці резуль­та­тів 
відобра­жа­тиметь­ся 100 за­писів.

б)	 Спро­бує­мо уточнити за­пит: оскіль­ки це міг зро­бити лише вчений, 
введіть по­шу­ко­ву фра­зу вчений ство­рив кібернетику і клацніть 
кнопку Пошук. Тепер сто­рінок значно мен­ше, проте й з-поміж них  
знайти потрібну відпо­відь ду­же складно. Звер­ніть ува­гу на під­
казку: «Можливо, ви ма­ли на ува­зі: учений ство­рив кібер­нетику»? 
Перейдіть за цим по­силан­ням. Бу­де зна­йдено біль­ше резуль­та­тів,  
але відпо­віді на своє за­питан­ня ви зно­ву не отримає­те (рис. 21.11).

Рис. 21.11. Результати пошу­ку за фразою вчений ство­рив кібернетику 
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в)	 Перефор­му­лює­мо за­питан­ня інакше: хто тво­рець кібер­нетики? 
Уведіть по­шу­ко­ву фра­зу тво­рець кібернетики і клацніть кнопку 
Пошук. Із пер­ших же за­писів можна дізна­тися, що творцем кі­
бер­нетики вважають Нор­берта Вінера (рис. 21.12). Що­правда, 
є вер­сія, що це Джон фон Нейман, проте кіль­кість зна­йдених 
резуль­та­тів свідчить на ко­ристь Н. Вінера.

Рис. 21.12. Результати пошу­ку за фразою тво­рець кібернетики

	 Перейшовши за по­силан­ням Вінер Нор­берт — Вікіпе­дія, можна діз­
на­тися про цьо­го видатно­го американ­сь­ко­го ма­тема­тика тро­хи 
біль­ше (рис. 21.13).

Рис. 21.13. Сторінка про Нор­бер­та Вінера з Вікіпедії
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5.	 Зна­йдемо в Ін­тер­неті зобра­жен­ня пар­ку «Со­фіївка» в місті Умань. 
На го­ловній сто­рін­ці Google клацніть по­силан­ня Зображення, введіть 
по­шу­ко­ве сло­во со­фіїв­ка та клацніть кнопку Пошук кар­тинок. За за­пи­
том бу­де зна­йдено фо­то­гра­фії цьо­го чу­до­во­го пар­ку.

6.	 Зна­йдемо в Ін­тер­неті до­ку­мен­ти, що містять ін­фор­ма­цію про Со­фіїв­
ку. Перейдіть на го­ловну сто­рін­ку Google, клацнувши по­силан­ня Веб. 
Клацніть по­силан­ня Складний пошук і на сто­рін­ці, що відкриє­ть­ся, 
уведіть у по­ле з усіма словами текст со­фіїв­ка, а в розділі Фор­мат фай­
лу виберіть фор­мат Adobe Acrobat PDF (. pdf). Клацніть кнопку Пошук. 
За за­питом бу­де зна­йдено низку до­ку­мен­тів, які міститимуть за­да­не 
сло­во. За потреби ви мо­жете за­ван­та­жити їх і зберегти на своє­му 
комп’ютері.

Висновки
Веб-ка­та­лог — це сайт, на яко­му зібра­но багато по­силань на ін­ші сай- 
ти, відсор­то­ва­них і розділених на ка­тего­рії залежно від тема­тики. 
По­шу­ко­ва система — це веб-сайт, призна­чений для по­шу­ку сто­рінок, 
що містять за­да­не сло­во або сло­во­спо­лу­чен­ня чи відпо­віда­ють ін­шим 
критеріям.
По­шу­ко­ва система скла­да­є­ть­ся з чо­тирьох компо­нен­тів (ро­бота, ін­дек­
су­валь­ної про­гра­ми, по­шу­ко­вої ма­шини та веб-ін­тер­фейсу).
Універ­саль­но­го мето­ду по­шу­ку ін­фор­ма­ції не існує, однак можна 
сфор­му­люва­ти за­галь­ну мето­дику по­шу­ку, вико­ристан­ня якої в біль­
шо­сті випадків дає по­зитивний резуль­тат.
Сфор­му­люйте за­пит і вико­найте по­шук. Зна­йдені сто­рін­ки бу­де відо­
бражено в по­рядку змен­шен­ня релевантно­сті.
Якщо резуль­тат не за­до­воль­няє вас, спро­буйте зву­зити область по­
шу­ку. Вико­риста­йте біль­ше уточнюючих слів або знайдіть сло­во, що 
найточніше описує шу­ка­не по­няття.
Про­ана­лізуйте резуль­та­ти по­шу­ку — можливо, на одер­жа­них сто­рін­
ках є тер­мін або сло­во, яке та­кож можна вико­риста­ти для зву­жен­ня 
області по­шу­ку.
Якщо резуль­тат зно­ву неза­до­віль­ний, ско­ристайтеся сто­рін­кою роз­
ширено­го по­шу­ку та сфор­му­люйте складніший критерій.
Якщо ж, незва­жаючи на все, успіху так і не до­сягну­то, спро­буйте сфор- 
му­люва­ти за­пит інакше та зно­ву за­сто­су­ва­ти на­ведену мето­дику.

Контрольні запитання та завдання
1.	 Для яких цілей кра­ще вико­ристо­ву­ва­ти веб-ка­та­ло­ги? 
2.	 Для чо­го призна­чені по­шу­ко­ві системи?
3.	 Яке завдан­ня вико­нує ро­бот по­шу­ко­вої системи?
4.	 Яка по­шу­ко­ва система сьо­го­дні найпо­пу­ляр­ніша?
5.	 Які об’єкти крім веб-сто­рінок можна шу­ка­ти за до­по­мо­гою по­шу­ко­вої 

системи?
6.	 Чи має зна­чен­ня регістр симво­лів під час введен­ня фра­зи для по­шу­ку?  


















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Питання для роздумів
1.*	Що треба ро­бити, щоб ваш сайт, присвячений певній тема­тиці, відоб­

ра­жався у резуль­та­тах по­шу­ку Google серед пер­ших?

2.*	Чо­му в ра­зі по­шу­ку гео­гра­фічних назв, тер­мінів і по­нять за­звичай 
серед пер­ших містить­ся по­силан­ня на Вікіпедію? 

Завдання для до­сліджень
1.	 Відкрийте за адресою http://www.live.com/ по­шу­ко­вий сер­вер Live 

Search, на­стройте йо­го на укра­ї­но­мовний ін­тер­фейс і вико­найте кіль­
ка по­шу­ко­вих за­питів. Які він має перева­ги й недо­ліки по­рівняно 
з Google?

2.	 Спро­буйте дізна­тися про да­ту й місце на­ро­джен­ня сво­їх улюблених 
музикантів або спортсменів за допомогою по­шу­ко­во­го сер­вера Live 
Search. По­рівняйте перебіг по­шу­ку та йо­го резуль­та­ти з по­шу­ком 
у Google.

3.	 Вико­найте по­переднє завдан­ня за до­по­мо­гою по­шу­ко­во­го сер­вера Ян­
декс. Які ха­рактер­ні особливо­сті цьо­го за­со­бу по­рівняно з Live Search 
та Google?
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22 Основи роботи з текстовим 
процесором 

Для за­пису різних тексто­вих по­відомлень вико­ристо­вують різні за­со­би: 
до­машнє завдан­ня пишуть куль­ко­вою ручкою в зо­шиті, SMS на­бирають 
на мо­біль­но­му телефо­ні, а привітан­ня з днем на­ро­джен­ня мо­жна на­пи­
са­ти фло­ма­стером на віталь­ній поштівці. Про­грамні за­со­би для ро­бо­ти 
з тексто­вою ін­фор­ма­цією та­кож суттє­во різнять­ся сво­ї­ми ха­рактеристи­
ка­ми, можливо­стями опра­цюван­ня тексту, складністю вико­ристан­ня, 
доступністю та ціною. Один з найпро­стіших та­ких за­со­бів, тексто­вий 
редактор Блокнот, ви вже вико­ристо­ву­ва­ли, а в на­ступних чо­тирьох розді­
лах розгляда­тимемо на­ба­га­то по­тужнішу про­гра­му — тексто­вий про­цесор 
Microsoft Word. Про­те спо­чатку з’ясуємо, які різно­види систем обробки 
текстів є вза­га­лі.

Кла­сифіка­ція систем обробки текстів
Про­грамні за­со­би, призна­чені для обробки текстів, можна по­ділити на 
три великі кла­си: 

тексто­ві редакто­ри;

тексто­ві про­цесо­ри;

на­стіль­ні видавничі системи. 

Основні функції та можливості про­грам для ро­бо­ти з текста­ми проілюс­
тровано на рис. 22.1. За­зна­чимо, що тексто­ві про­цесо­ри, крім вказа­них 
функцій вико­ну­ють усі функції тексто­вих редакто­рів, а на­стіль­ні видав­
ничі системи — ще й функції тексто­вих про­цесо­рів.

Текстові редактори
Тек­сто­вими редак­то­рами на­зива­ють про­гра­ми, призна­чені для введен­ня, 
реда­гу­ван­ня і збережен­ня у файлі нефор­ма­то­ва­но­го тексту, усі симво­ли 
яко­го ма­ють одна­ко­ві па­ра­метри відобра­жен­ня. 

Сьо­го­дні тексто­ві редакто­ри вико­ристо­ву­ють здебіль­шо­го для ство­рен­ня 
про­стих тексто­вих до­ку­мен­тів, які не потребу­ють спеціального оформ­
лен­ня. Важлива перева­га цих про­грам полягає в тому, що ство­рені за 
їх допомогою файли ма­ють невеликий обсяг і простий формат, оскіль­ки 







Повторен­ня
1.	 До якої категорії прикладного програмного забезпечення 

належать системи обробки текстів?
2.	 У якому фор­маті зберігаються доку­менти, створені 

в програмі Блокнот?
3.	 Як у програмі Блокнот зберігати та відкривати файли?
4.	 Які операції з текстом не можна виконати в Блокноті?
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містять лише симво­ли тексту, без до­датко­вих ко­дів, призна­чених для 
опису па­ра­метрів фор­ма­ту­ван­ня. Один із найпо­ширеніших текстових ре­
дакто­рів — Блокнот (Notepad), який вхо­дить до скла­ду всіх вер­сій сис­
теми Win­dows.

Рис. 22.1. Основні можливості програм для роботи з текстом

Екскурс в історію. У давнину люди записували тексти очеретяними паличками 
на табличках із сирої глини, стилом на папірусі та вощених дощечках, гусячими 
перами на пергаменті та папері. Стародавні жерці та середньовічні монахи вручну 
робили копії з тогочасних книжок. З винаходом друкарської машинки з’явилися 
люди, переважно жінки, основним заняттям яких було друкування текстів на ма­
шинках, і їх навіть називали машиністками. Сьогодні ж, після появи комп’ютера 
та спеціальних програм для обробки тексту, майже кожен охочий може набрати 
потрібний текст, привабливо оформити його та прикрасити ілюстраціями, а потім 
роздрукувати у будь-якій кількості примірників. Наші предки могли б нам лише 
позаздрити…

Текстові процесори
Тек­сто­ві про­цесо­ри за­безпечу­ють ро­бо­ту з формато­ваним текстом, що 
має певні па­ра­метри оформлен­ня: шрифт (гар­ніту­ру), розмір шрифту, 
на­писан­ня, ко­лір, абзацні відсту­пи й ін­тер­ва­ли то­що. До­ку­мент текс­
тового процесора мо­же містити також гра­фічні зобра­жен­ня, діа­гра­ми, 
таблиці, фор­му­ли, зву­ко­ві файли, відео­кліпи та ін­ші об’єкти. 

За­звичай ко­жен тексто­вий про­цесор має свій унікаль­ний фор­мат збере­
жен­ня да­них, і то­му підго­товлений ним до­ку­мент не мо­жна безпо­середньо 
відкрити в іншій про­гра­мі. За­безпечу­ють та­ку можливість спеціаль­ні про­
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грамні за­со­би — кон­вер­тори, які перетво­рюють да­ні одно­го фор­ма­ту на 
дані ін­шо­го формату. За їх до­по­мо­гою можна та­кож зберегти до­ку­мент 
у файлі потрібно­го фор­ма­ту.

Серед усіх тексто­вих про­цесо­рів найвідо­мішим вважають Microsoft 
Word, який да­лі розглянемо докладніше. Альтернативою є до­во­лі по­ши­
рена про­гра­ма Writer з офісно­го па­кета OpenOffice.org, яка за своїми 
можливостями ма­ло чим посту­па­є­ть­ся своє­му кон­ку­рен­то­ві й до того ж 
безкоштовна.

Найпо­пу­ляр­ніші тексто­ві про­цесо­ри пра­цюють за прин­ци­пом WYSIWYG 
(What Your See Is What Your Get — що ба­чиш, те й ма­єш), тобто за­
безпечують відповідність екранного зразка до­ку­мен­та йо­го реаль­но­му, 
дру­ко­ва­но­му вигляду. Ін­ший підхід (більше вла­стивий видавничим систе­
мам) передбачає два етапи підготовки документа: визна­чен­ня па­ра­метрів 
фор­ма­ту­ван­ня за до­по­мо­гою спеціаль­них команд та генерування го­то­вого 
до­ку­мен­та.

Екскурс в історію. До поширення операційної системи Windows було розробле­
но чимало програм для роботи з текстом. Серед них були як найпростіші текстові 
редактори, скажімо, �������������������������������������������������������������          R1 чи MS-DOS Editor, так і складніші — Лексикон, MultiEdit і 
ChiWriter, які можна вважати елементарними текстовими процесорами. Існували 
навіть видавничі системи, як-от Ventura for DOS. Однак майже всі вони працювали 
у текстовому режимі роботи монітора, і навіть найскладніші з них не підтримували 
повністю принципу WYSIWYG. Інтерфейс програм складався з відносно невеликої 
кількості команд, використання примітивних діалогових вікон було зведено до 
мінімуму, а про панелі інструментів, області завдань, колірні палітри можна було 
тільки мріяти.

На­стільні видавничі системи
На­стіль­ні ви­давни­чі системи вико­ристо­ву­ють для розробки про­фесій­
ної по­лігра­фічної про­дукції (га­зет, книжок, жур­на­лів то­що), зокрема 
кольорової. За­звичай по­передню підго­товку текстів для них вико­нують 
за до­по­мо­гою тексто­вих про­цесо­рів, ілюстрації також створюють у спе­
ціалізованих програмах. Видавничі системи мають зручні засоби для 
створення багатосторінкових складних видань і дають змогу отримати 
матеріали, що задовольняють вимогам типографії.

Сьогодні найвідо­мішими видавничими системами про­фесійно­го рівня ва­
жаються Adobe PageMaker, QuarkXPress і Adobe In­Design. Про­те вар­то 
за­зна­чити, що тексто­вий про­цесор Microsoft Word, особливо остан­ніх 
вер­сій, можна сміливо віднести до на­стіль­них видавничих систем серед­
ньо­го кла­су.

Огляд середовища текстового процесора  
Microsoft Word 2003

Тексто­вий про­цесор Microsoft Word — це програма, призначена для ро­
боти в системі Win­dows, а тому йо­го ін­тер­фейс організовано за тими ж 
прин­ципами, що й ін­тер­фейси інших Win­dows-програм. На­самперед це 
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сто­су­є­ть­ся структу­ри вікна про­гра­ми, стан­дартних назв деяких ко­манд 
меню (на­приклад, ФайлСтворити, ПравкаКопіювати), вигляду діа­ло­го­
вих вікон то­що. Ін­тер­фейс Microsoft Word 2003 є на­строюва­ним: ко­ристу­
вач мо­же змінювати вміст па­нелей ін­стру­мен­тів і меню, їх розта­шу­ван­ня 
то­що. Про­те да­лі ми розгляда­тимемо стан­дартний на­бір на­стро­йок.

Щоб запустити Word, виконайте ко­ман­ду ПускУсі програмиMi­
crosoft OfficeMicrosoft Office Word 2003. Можна також у вікні Про­

відника двічі клацну­ти мишею файл із розширен­ням doc. Після за­пуску 
на екра­ні відобразить­ся вікно про­гра­ми (рис. 22.2).

Рис. 22.2. Вікно програми Microsoft Word 2003

Як і вікно будь-якої іншої Win­dows-про­гра­ми, вікно Microsoft Word 
містить рядок за­го­ловка, де за­зна­чено ім’я активно­го до­ку­мен­та (то­го, 
з яким у цей час пра­цюють) і на­зву про­гра­ми. Під рядком за­го­ловка роз­
ташоване меню про­гра­ми, па­нелі ін­стру­мен­тів і ро­бо­ча область, у якій 
ко­ристу­вач вво­дить і реда­гує текст, а та­кож ін­ші стан­дартні елемен­ти  
Win­dows-вікон. Зліва та у верхній частині ро­бо­чої області розміщено лі­
ній­ки, що да­ють змогу ба­чити розміри об’єктів до­ку­мен­та.

Ко­ристу­вач може взає­мо­діяти з про­гра­мою Word за до­по­мо­гою таких ос­
новних за­со­бів: го­ловне меню, па­нелі ін­стру­мен­тів, області завдань.
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Головне меню
Доступ до всіх функцій програми Microsoft Word 2003 можна отрима­ти 
через її го­ловне меню, рядок яко­го розміщено під за­го­ловком вікна про­

гра­ми. Ко­жен пункт го­ловно­го меню 
відкриває гру­пу ко­манд, що вико­ну­
ють­ся над подібними об’єктами або 
за­сто­со­ву­ють до об’єктів подібні опе­
ра­ції. Так, у меню Файл зібра­но ко­ман­
ди для ро­бо­ти з файла­ми до­ку­мен­тів, 
у меню Вставка — команди для встав­
лен­ня, а в меню Фор­мат — для фор­ма­
ту­ван­ня різних об’єктів.

Про­гра­ма Word 2003 за умовчан­ням 
відкриває ко­роткі (пер­соніфікова­ні) 
меню: якщо клацну­ти якийсь елемен­т 
рядка меню, з’являється стислий спи­
сок, що містить найужива­ніші ко­ман­ди 
(рис. 22.3). Щоб відкрити повний пе­
релік ко­манд, достатньо клацну­ти ма­
лень­ку подвійну стрілку внизу меню. 

Па­нелі ін­стру­мен­тів
Під рядком меню розта­шо­ва­но па­нелі ін­стру­мен­тів. За умовчан­ням від­
крито па­нель Стандартна, що містить кнопки для вико­нан­ня основних 
ко­манд, і панель Фор­матування, елемен­ти якої призна­чені для фор­ма­ту­
ван­ня тексту. Щоб дізна­тися на­зву яко­їсь кнопки чи списку на па­нелі 
ін­стру­мен­тів, достатньо на­вести на них кур­сор і тро­хи за­чека­ти: по­руч 
з’явиться підказка.

У про­гра­мі Word ба­га­то па­нелей ін­стру­мен­тів. Деякі з них з’являються 
авто­ма­тично після вибо­ру певних ко­манд меню чи виділен­ня об’єктів, 
ін­ші можна відобра­зити за до­по­мо­гою меню ВиглядПане­лі інструментів. 
Однак за­звичай для ро­бо­ти з текстом цілком виста­чає па­нелей Стандартна 
та Фор­матування.

Для допитливих. Багато параметрів інтерфейсу програми Word 2003 можна змі­
нити в діалоговому вікні Настройка, яке відкривають командою ВиглядПанелі 
інструментівНастройка. Зокрема, на вкладці Панелі інструментів можна вка­
зати, які панелі інструментів відображатимуться.

Області завдань
Ще один зручний за­сіб для ро­бо­ти з про­гра­мою Word 2003 — так зва­на 
область завдань.

Область зав­дань — це спеціаль­не вікно, що відкрива­є­ть­ся пра­во­руч від 
ро­бо­чої області й містить ко­ман­ди для вико­нан­ня найпо­ширеніших дій. 

Рис. 22.3. Пер­соніфіковане	
та повне меню Правка
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Деякі з областей завдань відображуються на екра­ні авто­
ма­тично. На­приклад, за умовчан­ням що­ра­зу після за­пус­
ку про­гра­ми відкрива­є­ть­ся область завдань Приступаючи 
до роботи (рис. 22.4), яка до­по­ма­гає розпо­ча­ти сеанс ро­
бо­ти з тексто­вим редакто­ром. Ін­ші області завдань ві­
добра­жа­ють­ся після вико­нан­ня певних ко­манд меню. 
На­приклад, ко­ман­да ФайлСтворити відкриває область 
завдань Створити документ, яка допомагає виконати цю 
операцію.

Якщо область завдань не потрібна, її можна схо­ва­ти, клац­
нувши кнопку Х (Закрити) у пра­во­му верхньо­му ку­ті.

Ін­ші за­соби взаємодії з програ­мою
Можна вико­ристо­ву­ва­ти не лише головне, але й кон­тек­
стне меню, що відкрива­є­ть­ся кла­цан­ням пра­вої кнопки 
миші на об’єкті та містить команди, які застосовують до 
нього найчастіше. На­приклад, у кон­текстно­му меню тек­
сту є ко­ман­ди Вирізати, Копіювати і Вставити з меню Прав­
ка та Шрифт, Абзац, і Список з меню Фор­мат (рис. 22.5).

Деякі ко­манди можна виконувати й іншим способом — на­
тискаючи пов’язані з ними комбіна­ції кла­віш. Зокрема, 
для збережен­ня до­ку­мен­та вико­ристо­ву­ють комбіна­цію 
Ctrl+S (утримуючи кла­вішу Ctrl, на­тиска­ють S), а для дру­
ку — Ctrl+P. Найужива­ніші комбіна­ції кла­віш можна по­
ба­чити в меню пра­во­руч від назв ко­манд.

Створен­ня, збережен­ня  
й відкриван­ня доку­мен­та

Під час роботи з будь-яким тексто­вим до­ку­мен­том ко­ристу­вач вико­нує 
принаймні три дії: ство­рює до­ку­мент, зберігає йо­го у файлі та відкриває 
цей файл для по­даль­шо­го реда­гу­ван­ня, перегляду чи дру­ку. У про­гра­мі 
Word усі ці дії вико­ну­ють за до­по­мо­гою ко­манд меню Файл та кно­пок 
па­нелі ін­стру­мен­тів Стандартна.

Створен­ня нового доку­мен­та
Після за­пуску про­гра­ма Word авто­ма­тично ство­рює но­вий до­ку­мент і на­дає 
йо­му ім’я Документ 1. Із но­во­ство­реним до­ку­мен­том можна відра­зу пра­
цюва­ти: вво­дити в ньо­го текст із кла­віа­ту­ри, реда­гу­ва­ти йо­го, змінюва­ти 
вигляд то­що, а по­тім зберегти у файлі, надавши йому змістовне ім’я. За­
лиша­ти за­пропо­но­ва­ну про­гра­мою на­зву вкрай неба­жа­но, оскіль­ки згодом 
неможливо бу­де зро­зу­міти, що містить­ся в до­ку­мен­ті. Наприклад, файл 
авто­біо­гра­фії можна на­зва­ти — Автобіографія, а лист до дру­га — якось на 
кшталт Лист до Петра від 12 липня то­що.

Якщо під час одно­го сеан­су ро­бо­ти потрібно ство­рити ін­ші но­ві до­ку­мен­ти, 
це роблять за до­по­мо­гою кнопки  (Ство­рити файл) па­нелі ін­стру­мен­тів 
Стандартна. Ці до­ку­мен­ти набудуть імен Документ 2, Документ 3 і т. д. 

Рис. 22.4. Область	
завдань

Рис. 22.5. Контекстне	
меню
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Збережен­ня доку­мен­та
Після внесен­ня до до­ку­мента необхідних змін резуль­та­т ро­бо­ти потрібно 
зберегти у файлі на диску. Це потрібно ро­бити до­во­лі часто, а не після 
за­вер­шен­ня певного етапу (ска­жімо, уведен­ня всьо­го потрібно­го тексту 
чи виправлен­ня всіх по­милок). 

Для збережен­ня до­ку­мен­та вико­ристо­ву­ють кнопку  (Зберегти) па­нелі 
ін­стру­мен­тів Стандартна. Якщо до­ку­мент іще жодно­го ра­зу не було збереже­
но (про це за­звичай свідчить йо­го на­зва Документ 1, Документ 2 то­що), то 
бу­де відкрито вікно Збе­ре­ження документа (рис. 22.6), у яко­му можна:

вибра­ти диск і папку, де зберіга­тиметься файл (зі списку Папка);
за­да­ти ім’я файлу (увівши йо­го в по­ле Ім’я фай­лу);
вибра­ти фор­мат, у яко­му файл бу­де збережено (зі списку Тип фай­лу).

Рис. 22.6. Діалогове вікно Збереження до­кумента

Після клацання кнопки Збе­регти до­ку­мент бу­де збережено у вибра­ній папці, 
у файлі із за­да­ним іменем. На­ступне збережен­ня до­ку­мен­та за допомогою 
кнопки  (Зберегти) па­нелі Стандартна (або ко­ман­ди ФайлЗбе­регти чи 
комбіна­ції кла­віш Ctrl+S) відбу­ва­тиметь­ся без відкриття діа­ло­го­во­го вікна, 
у тій са­мій папці та з тим са­мим іменем. Якщо потрібно за­писа­ти до­ку­
мент в ін­ший файл, ско­ристайтеся ко­ман­дою ФайлЗбе­регти як.

Організувати ефективну та зручну роботу в програмі Word допоможе діа­
логове вікно Параметри, яке відкривається командою СервісПараметри. 
За допомогою цього вікна можна, зокрема, встановити режим автоматич­
ного зберігання документів. На вкладці Збереження діалогового вікна Па­
раметри слід встановити прапорець автозбереження кожні, задавши у полі 
хвилин проміжок часу, через який запускатиметься процес автоматичного 
зберігання. Якщо під час роботи з текстовим процесором станеться аварія 
(наприклад, в електромережі зникне напруга), то після повторного запус­
ку програми на екрані з’явиться список автоматично збережених файлів, 
і їх можна буде відновити. Однак, завершивши роботу з документом,  






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його необхідно зберегти «по-справжньому» — командою Файл/Зберегти або 
за допомогою відповідної кнопки панелі інструментів Стандартна. Під час 
роботи з документом його також варто час від часу зберігати.

Відкриття збереженого доку­мен­та
Збережений до­ку­мент можна відкрити будь-коли — під час ін­шо­го сеан­су 
ро­бо­ти з про­гра­мою Word або на­віть на ін­шо­му комп’ютері (звісно, якщо 
перенести туди файл). Для цьо­го потрібно вико­на­ти ко­ман­ду ФайлВід­
крити чи клацну­ти кнопку  (Відкрити) па­нелі ін­стру­мен­тів Стандартна. 
Після цього з’явиться вікно Відкриття документа (во­но майже та­ке са­ме, 
як і вікно Збе­ре­ження документа). У ньому слід вибра­ти потрібний файл і 
клацну­ти кнопку Відкрити. Після цьо­го до­ку­мент відобразиться в ро­бо­чій 
області про­гра­ми. 

Вибираючи файл для відкриття у про­гра­мі Word, 
можна по­передньо перегляну­ти йо­го вміст за до­по­
мо­гою кнопки  (Подання) на па­нелі ін­стру­мен­тів 
діа­ло­го­во­го вікна Відкриття документа.
Кіль­ка до­ку­мен­тів, з якими ко­ристу­вач пра­цював 
у по­передніх сеан­сах ро­бо­ти, можна відкрити про­сті­
ше, вибравши потрібну на­зву файлу у списку, роз­
міщеному в нижній частині меню Файл (рис. 22.10) 
або в ділян­ці Відкриття області завдань Приступаючи 
до роботи. Документ можна та­кож відкрити безпо­се­
редньо з вікна папки.

Фор­ма­ти файлів доку­мен­тів
Про­гра­ма Word надає можливість як зчиту­ва­ти, так і зберіга­ти до­ку­мен­ти 
в ба­га­тьох фор­ма­тах. Для вибо­ру фор­ма­ту в діалогових вікнах, призна­
чених для зберіган­ня і відкриван­ня документів, є розкривний список 
Тип фай­лу (див. рис. 22.6). Описання найпо­ширеніших фор­ма­тів наведено 
нижче (у дужках за­зна­чено шаблон імені файлу).

Документ Word (*.doc) — власний фор­мат до­ку­мен­та тексто­во­го про­цесо­
ра Word. У цьому форматі до­ку­мен­ти зберіга­ють­ся за умовчан­ням.

Шаблон документа (*.dot) — фор­мат шаблона, на яко­му мо­жуть ба­зу­ва­
тись ін­ші до­ку­мен­ти.

Текст у фор­маті RTF (*.rtf) — фор­мат RTF (розширений тексто­вий фор­
мат), що є та­кож універ­саль­ним фор­ма­том тексто­вих файлів, у яко­му 
зберіга­є­ть­ся фор­ма­ту­ван­ня тексту.

Звичай­ний текст (*.txt) — про­стий тексто­вий фор­мат, що зберігає лише 
симво­ли та не зберігає фор­ма­ту­ван­ня. Файли в цьому фор­ма­ті ма­ють 
невеликий обсяг; їх мо­жна відкрити за допомогою будь-якої про­гра­
ми, що працює з текстом. 

Веб-сторінка (*.htm; *.html) — фор­мат веб-сто­рін­ки. Йо­го вико­ристо­ву­
ють у разі розміщення до­ку­мента в Ін­тер­неті.











Рис. 22.10. Список останніх	
відкритих файлів
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Використан­ня довідкової системи
Під час ро­бо­ти з про­гра­мою Word у ко­ристу­ва­ча, передусім у по­чатківця, 
мо­же виникну­ти багато за­питан­ь. Що ро­бити в та­ко­му разі? Звісно, мож­
на звер­ну­тися по до­по­мо­гу до вчителів або до­свідченіших користувачів, 
однак спочатку вар­то спро­бу­ва­ти знайти відпо­відь у до­відко­вій системі 
про­гра­ми. Це можна зробити у два спо­со­би.

Уведіть за­пит у по­ле Вве­діть запитання, яке розта­шо­ва­не у верхньо­му 
пра­во­му ку­ті вікна про­гра­ми, у рядку меню. Найточніші резуль­та­ти 
дає за­пит із 2–7 слів.
Ско­риста­йтесь областю завдань Довідка Word, що відкрива­є­ть­ся ко­ман­
дою ДовідкаДовідка: Microsoft Office Word. По­ле Пошук тут має те са­ме 
призна­чен­ня, що й по­ле Вве­діть запитання в рядку меню.

Ро­бо­та до­відко­вої системи особливо ефективна, коли є під­
ключен­ня до Ін­тер­нету. У такому разі з па­нелі завдань 
Довідка відкрива­є­ть­ся доступ до значно біль­шої кіль­ко­сті 
розділів до­відки та шабло­нів, які найкра­ще відпо­віда­ють 
за­да­но­му за­питан­ню. Крім того, користувачу будуть доступ­
ними по­силан­ня на навчаль­ні кур­си, оновлен­ня про­дуктів, 
ко­лекції кар­тинок та ін­ші ресур­си, розміщені  на веб-сайті 
Microsoft Office Online. До цьо­го сайту можна звер­ну­тися й 
безпо­середньо з про­гра­ми Word 2003, вико­навши ко­ман­ду 
ДовідкаMicrosoft Office Online.
Про­те якщо підключен­ня до Ін­тер­нету по­віль­не, по­шук відо­
мо­стей на сайті Microsoft Office Online мо­же тривати надто 
довго. У цьо­му випадку на па­нелі Пошук в області завдань 
Ре­зультати пошуку зі спливаючо­го списку слід вибра­ти еле­
мент Автономна довідка та клацну­ти кнопку  (Почати по­
шук) пра­воруч від по­ля з по­шу­ко­вим за­питом (рис. 22.8). 

Виконайте вправу 22.1, у якій ви створите, збережете в різних 
форматах та відкриєте текстовий документ, а також використаєте 
довідкову систему (див. практикум до підручника).

Висновки
Тексто­вими редакто­ра­ми на­зива­ють про­гра­ми, призна­чені для введен­
ня, реда­гу­ван­ня та збережен­ня у файлі нефор­ма­то­ва­но­го тексту, усі 
симво­ли яко­го ма­ють одна­ко­ві па­ра­метри відобра­жен­ня. 

Тексто­ві про­цесо­ри за­безпечу­ють ро­бо­ту з фор­ма­то­ва­ним текстом, що 
має певні па­ра­метри оформлен­ня: шрифт (гар­ніту­ру), розмір, на­писан­
ня, ко­лір, абзацні відсту­пи й ін­тер­ва­ли то­що. Крім тексту до­ку­мент 
мо­же містити гра­фічні зобра­жен­ня, діа­гра­ми, таблиці, фор­му­ли, а та­
кож зву­ко­ві файли, відео­кліпи та ін­ші об’єкти. 

На­стіль­ні видавничі системи вико­ристо­ву­ють для про­фесійного оформ­
лен­ня по­лігра­фічної про­дукції (га­зет, книжок, жур­на­лів то­що).

До основних за­со­бів, за до­по­мо­гою яких ко­ристу­вач взає­мо­діє з про­
гра­мою Word, на­лежать меню, па­нелі ін­стру­мен­тів, області завдань. 













Рис. 22.8. Обмеження	
області пошу­ку
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Для приско­рено­го вибо­ру ко­манд меню вико­ристо­ву­ють спеціаль­ні 
комбінації кла­віш.
Файли до­ку­мен­тів, ство­рених у програмі Word, ма­ють розширен­ня 
doc. До­ку­мен­ти Word мо­жна також зберіга­ти у звичайних тексто­вих 
файлах (що ма­ють розширен­ня txt), у вигляді веб-сто­рінок (із розши­
рен­ням htm та html), шабло­нів (із розширен­ням dot) то­що.
Для отриман­ня до­відко­вої ін­фор­ма­ції слід увести за­пит у по­ле Вве­діть 
запитання або вибрати ко­ман­ду ДовідкаДовідка: Microsoft Office Word.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Чим відрізняє­ть­ся тексто­вий про­цесор від тексто­во­го редакто­ра, а ви­

давнича система від тексто­во­го про­цесо­ра?
2.	 Яку комбіна­цію кла­віш вико­ристо­ву­ють для збережен­ня по­точно­го 

до­ку­мен­та у програмі Word?
3.	 На­ведіть прикла­ди елемен­тів ін­тер­фейсу Word, спіль­них для біль­шо­

сті Win­dows-про­грам, і таких, що є лише у про­гра­мі Word.
4.	 На­звіть фор­ма­ти файлів, у яких можна зберегти до­ку­мент Word.
5.	 Як можна отримати до­відко­ву ін­фор­ма­цію що­до ро­бо­ти з Word?
6.	 Які перева­ги надає он­лайно­ва до­відка по­рівняно з авто­номною? Ко­ли 

все-та­ки кра­ще вико­ристо­ву­ва­ти авто­номну до­відко­ву систему?

Питання для розду­мів
1.	 Навіщо до стан­дартних за­сто­сун­ків Win­dows долучено про­гра­му Блок­

нот, якщо є на­ба­га­то по­тужніша про­гра­ма Word від то­го са­мо­го ви­
робника?

2.	 Для чо­го ко­ристу­ва­чеві мо­же зна­до­битися змінюва­ти ін­тер­фейс тексто­
во­го про­цесо­ра: до­да­ва­ти чи вида­ляти кнопки па­нелей ін­стру­мен­тів 
та ко­ман­ди меню, переймено­ву­ва­ти їх, змінюва­ти значки то­що?

Завдан­ня для досліджень
1.	 Знайдіть у до­відко­вій системі ін­фор­ма­цію з таких питань:

Як уста­новлюва­ти чи ска­со­ву­ва­ти відобра­жен­ня області завдань?
Як зро­бити так, щоб за­мість пер­со­ніфіко­ва­них меню відра­зу ві­
добра­жа­лися повні?
Як певній ко­ман­ді меню призначити комбінацію кла­віш?
Як керу­ва­ти відобра­жен­ням па­нелей Фор­матування й Стандартна 
в один або два рядки?

	 Спробуйте виконати в середо­вищі Word дії, про які ви зна­йшли ін­
фор­ма­цію.

2*.	Знайдіть сайти, з яких можна за­ван­та­жити офісний па­кет OpenOffice. 
Чи можна йо­го вста­но­вити в ОС Win­dows? Чи можна в тексто­во­му 
редакто­рі Writer, що входить до складу цьо­го па­кета, працювати з до­
ку­мен­та­ми, ство­реними в Microsoft Word?

















234	 Частина IV. Основи роботи з текстовою інформацією

Уведення й редагування 
тексту
Повторення
1.	 Як знайти певну інфор­мацію в довідковій системі про­

грами Microsoft Word?
2.	 Назвіть основні засоби інтерфейсу текстового процесо­

ра та поясніть, як із вікна програми отримати до них 
доступ.

3.	 Як у вікні папки в ОС Windows виділити кілька об’єктів?
4.	 Що таке об’єкт, його стан і поведінка?

Як за­зна­чалося в розділі 2, біль­шість су­часних про­грам є об’єктно-орієн­
то­ва­ними, тобто та­кими, усі да­ні в яких по­да­но у вигляді об’єктів. До 
цьо­го кла­су на­лежить та­кож Microsoft Word. Об’єкти, якими оперу­ють у 
середо­вищі Word, можна по­ділити на два різно­види: об’єкти ін­терфейсу 
(кнопки, меню, па­нелі ін­стру­мен­тів то­що) та об’єкти тексто­вих до­ку­мен­
тів (симво­ли, рядки, абза­ци то­що). Опа­но­вуючи по­передній розділ, ви 
вчилися пра­цюва­ти з об’єктами пер­шо­го типу. На­ступні ж три розділи 
бу­де присвячено ро­бо­ті з об’єктами дру­го­го типу.

Основні об’єкти текстового доку­мен­та
Наймен­шою скла­до­вою тексту є символ, гру­пи послідовно розміщених 
симво­лів утво­рюють рядки, а з рядків формуються абза­ци (рис. 23.1).

Рис. 23.1. Рядки й абзаци тексту

Символ — наймен­ша одиниця тексту, яка по­зна­чає літеру, цифру, знак 
пунктуа­ції, арифметичну опера­цію чи спеціаль­ний знак.

Рядок — послідовність симво­лів, розміщених на одно­му го­ризон­таль­
но­му рівні.

23
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Абзац — основна структур­на одиниця тексту, що містить за­вер­шену 
думку; обмежується двома символа­ми кін­ця абза­цу.

Абза­ци відо­кремлюють один від одно­го так, щоб це бу­ло по­мітно: за 
до­по­мо­гою спеціаль­них відсту­пів звер­ху або знизу чи відсту­пу пер­шо­го 
рядка абза­цу.

Крім на­зва­них об’єктів у тексто­во­му до­ку­мен­ті виділяють іще сто­рін­ки.

Сто­рінкою тексто­во­го до­ку­мен­та на­зива­ють частину тексту, яка під час 
дру­ку виводиться на окремому ар­ку­ші па­перу.

До­ку­мент Word мо­же містити та­кож ін­ші тексто­ві й нетексто­ві об’єкти, 
зокрема таблиці, тексто­ві рамки, виноски, ма­люн­ки, діа­гра­ми, кнопки 
то­що. Пра­цюва­ти з ними ви бу­дете в 10 кла­сі.

Уведен­ня тексту 
Текст у до­ку­мент Word вво­дять з кла­віа­ту­ри — по­дібно до то­го, як це роб­
лять у редакто­рі Блокнот. Місце вставлен­ня чер­го­во­го симво­лу по­ка­зує 
кур­сор уведен­ня у вигляді вер­тикаль­ної риски, що миго­тить. Потрібно від­
різняти йо­го від вка­зівника миші, який у разі його розташування на тексті 
схо­жий на тон­ку висо­ку літеру «І», а по­за ним має вигляд спрямованої 
вправо стрілки (   ). Цей вказівник можна віль­но переміща­ти по всьо­му ек­
ра­ну; поза сторінкою він набуває вигляду стрілки, спрямованої вліво (   ).

Кожно­му з основних симво­лів тексту (літерам, цифрам, зна­кам пунктуа­
ції й арифметичних опера­цій) відпо­відає окрема кла­віша на кла­віа­ту­рі, 
по­зна­чена цим симво­лом. Призначення інших клавіш описано в розділі 5.

Екскурс в історію. Написані рукою символи тексту можуть дуже різнитися залеж­
но від того, хто їх написав, і навіть бути неправильно розтлумаченими. Чимало хто 
з нас одержував від учителя або однокласників докори «пишеш, як курка лапою» 
Тому в давнину дуже цінували вміння писати каліграфічно — чітко, красиво і 
зрозуміло. Спеціально підготовлені люди, яких називали писарями, лише цим і 
займалися. Друкарські машинки вирішили проблему поганого почерку: всі літери, 
цифри та інші знаки оформлені в одному стилі, а кожен символ виглядає однако­
во в різних місцях тексту. Комп’ютерні системи обробки текстів принципово вирі­
шили іншу проблему: виправлення помилок. Щоб виправити текст, набраний на 
друкарській машинці, помилковий символ чи слово доводилося зафарбовувати 
спеціальними білилами й передрукувати. Писарі ж намагалися виконувати свою 
роботу дуже ретельно, адже як виправити помилку, зроблену, скажімо, темним 
чорнилом на дорогоцінному білому пергаменті?

Мови введен­ня
Ви вже напевне помітили, що на кла­віа­ту­рі зобра­жено як кириличні, 
так і ла­тин­ські літери. То­му перед уведен­ням тексту потрібно вибра­ти 
відпо­відну мо­ву введен­ня (укра­їн­ську, англійську, ро­сійську то­що). Це 
роблять за до­по­мо­гою спеціаль­но­го значка, розта­шо­ва­но­го пра­воруч на 
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па­нелі завдань (рис. 23.2). Після йо­го кла­цан­
ня відкрива­є­ть­ся список уста­новлених у систе­
мі мов уведен­ня, з яких слід вибра­ти потрібну: 
UK — укра­їн­ська, EN — англійська, RU — ро­сій­
ська то­що.

Для швидко­го перемикан­ня між мо­вами вве­
дення часто вико­ристо­ву­ють комбіна­ції кла­віш 
Ctrl+Shift або Alt+Shift (щоб з’ясувати, яка са­ме 
застосовується на вашому комп’ютері, спро­бу­йте 
ско­риста­тись обо­ма).

Великі й ма­лі літери
Щоб увести велику літеру (або зна­ки пунктуа­ції та ін­ші симво­ли, зобра­
жені зверху на кла­вішах), слід на­тисну­ти й утриму­ва­ти кла­вішу Shift. 
Відпустивши її, можна зно­ву вво­дити ма­лі літери. Якщо ж потрібно 
на­бра­ти ба­га­то великих літер, слід перед уведен­ням один раз на­тисну­ти 
й відпустити кла­вішу Caps Lock (після цьо­го за­світить­ся спеціаль­ний ін­
дика­тор Caps Lock у пра­вій верхній ділян­ці кла­віа­ту­ри). По­вер­ну­тися до 
звичайно­го режиму введен­ня тексту можна після ще одно­го на­тискан­ня 
кла­віші Caps Lock (відпо­відний ін­дика­тор має по­гасну­ти).

Для допитливих. Великі літери називають також літерами верхнього регістру, 
малі — нижнього. Що робити, коли слово введене не в тому регістрі — малими 
літерами замість великих чи навпаки? Невже доведеться набирати його знову? Ні: 
достатньо раз або двічі натиснути клавіші Shift+F3, які змінюють регістр літер.

Укра­їн­ські літери
Щоб набрати літеру «є» слід натиснути на клавіатурі кла­вішу э, літеру 
«і» — ы, «ї» — ъ. Для літери «ґ» вико­ристо­ву­ють комбіна­цію Ctrl+Alt+г 
чи кла­вішу \, розміщену на кла­віа­ту­рі знизу ліворуч, а для «Ґ» — ком­
бінацію Ctrl+Alt+Shift+г або Shift+\.
Вста­вити у текст укра­їн­ський апо­строф «’», якого немає на кла­віа­ту­рі, 
можна, на­тиснувши Ctrl+є, а по­тім са­му кла­вішу є (цю комбінацію зоб­
ра­жа­ють як Ctrl+є,є). Дехто для цього переходить на англійську мо­ву 
введен­ня й за­мість апо­стро­фа вво­дять одинар­ні лапки. Однак, по-пер­ше, 
та­кий спо­сіб вкрай незручний, а по-друге, засіб автоматичної перевірки 
орфографії знаходитиме у слові з одинарними лапками помилку.

Розділові зна­ки
Якщо обра­но англійську мо­ву введен­ня, то розділо­ві зна­ки потрібно вво­
дити за допомогою відпо­відних кла­віш, якщо ж укра­їн­ську чи ро­сійську —  
то за до­по­мо­гою та­ких кла­віш і їх комбіна­цій: «.» — /; «,» — Shift+/; 
«;» — Shift+4; «:» — Shift+6; «?» — Shift+7.

Символ тире (–) слід відрізняти від симво­лу дефісу (-). Для введен­ня 
дефісу достатньо про­сто на­тисну­ти кла­вішу -, а для введен­ня тире — 
Ctrl+Num -, де Num - — знак «-» з цифро­вої кла­віа­ту­ри.

Рис. 23.2. Вибір мови введення
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Щоб пра­виль­но розміщу­ва­ти розділо­ві зна­ки (крапку, ко­му, знак оклику 
то­що) за­пам’ятайте таке пра­вило: між сло­вом і розділо­вим зна­ком не має бу­
ти про­білу, а між розділо­вим зна­ком і на­ступним сло­вом він потрібний.

Створен­ня рядків, абза­ців і сторінок
Під час уведен­ня тексту про­гра­ма са­ма стежить за тим, щоб після до­
сягнен­ня кін­ця рядка кур­сор авто­ма­тично переміщувався на на­ступний 
рядок. Так са­мо, коли до­сягну­то кінця сто­рін­ки, програма Word авто­ма­
тично ство­рює но­ву та розташовує на ній кур­сор.

Щоб два сло­ва завжди містилися в одно­му рядку, між ними слід уво­дити 
не звичайний про­біл, а спеціаль­ний символ Не­роз­ривний пробіл, яко­му 
відпо­відає комбіна­ція кла­віш Ctrl+Shift+пробіл. 

Основну структур­ну одиницю тексту — абзац — ство­рює сам ко­ристу­вач 
на­тискан­ням кла­віші En­ter. По­даль­ше уведен­ня тексту бу­де про­довжено 
вже з но­во­го абза­цу. Якщо ж потрібно перейти на новий рядок в абзаці, 
так, щоб у ста­ро­му за­лишило­ся віль­не місце, вико­ристо­ву­ють комбіна­цію 
кла­віш Shift+En­ter.
Но­ву сто­рін­ку ство­рюють комбіна­цією кла­віш Ctrl+En­ter. Про­гра­ма Word 
перенесе на но­ву сто­рін­ку кур­сор уведен­ня, за­лишивши на по­передній 
вільне місце. 

Недру­кова­ні символи
Абсо­лютна біль­шість симво­лів тексту відобра­жаує­ть­ся на екра­ні і бу­де 
надру­ко­ва­на на па­пері в ра­зі виведен­ня до­ку­мен­та на друк. Однак є не­
числен­на ка­тего­рія симво­лів, яких не бу­де видно на па­пері. Вони вико­
ну­ють функцію розмітки до­ку­мен­та, тобто визна­ча­ють розміщення йо­го 
об’єктів. Та­кі симво­ли на­зива­ють недру­кова­ни­ми.

За умовчан­ням недру­ко­ва­них симво­лів не видно й на екра­ні комп’ютера, 
однак їх можна відобра­зити за до­по­мо­гою кнопки  (Недру­ко­ва­ні зна­ки) 
на па­нелі ін­стру­мен­тів Стандартна. Нижче описа­но деякі з недру­ко­ва­них 
симво­лів (їх та­кож можна по­
ба­чити на рис. 23.3): «¶» — кі­
нець абза­цу; « » — кінець 
рядка; «⋅» — про­біл; «°» — не­
розривний про­біл;

Ча­сом бу­ває ду­же ко­рисно пе­
регляда­ти недру­ко­ва­ні симво­
ли (на­приклад, якщо незро­зу­
міло, звідки взялися по­рожні 
місця між сло­ва­ми чи абза­ца­
ми в чу­жо­му тексті). Якщо ж 
режим по­ка­зу недру­ко­ва­них 
симво­лів біль­ше не потрібен, 
йо­го можна вимкну­ти тією са­
мою кнопкою  (Недруковані 
знаки) на па­нелі Стандартна.

Рис. 23.3. Вигляд доку­мента в режимі відображення	
недру­кованих символів



238	 Частина IV. Основи роботи з текстовою інформацією

Реда­гу­ван­ня тексту
Під редагу­ванням тексто­во­го до­ку­мен­та ро­зу­міють змінен­ня вже вве­
дено­го тексту: вставлян­ня до­датко­вих симво­лів, вида­лен­ня зайвих, ви­
правлян­ня по­милок то­що. 

Уво­дити або вида­ляти окремі симво­ли можна у будь-яко­му місці до­ку­мен­
та, по­передньо по­містивши ту­ди кур­сор за до­по­мо­гою кла­віш →, ←, ↑, ↓ 
або миші (для цьо­го слід уста­но­вити її вка­зівник у потрібну по­зицію та 
на­тисну­ти ліву кнопку). Текст уво­дять в одно­му з двох режимів:

у режимі вставлян­ня (використовується за умовчанням) по­передній 
текст зберіга­є­ть­ся, зсу­ваючись пра­во­руч;

у режимі за­міщен­ня введені літери за­мінюють со­бою на­явні.

Переключатися між ними можна за допомогою кла­віші In­sert. Про те, 
що встановлено режим за­міщен­ня, свідчить активний ін­дика­тор ЗАМ 
у рядку ста­ну.

Для вида­лен­ня симво­лу, розміщено­го спра­ва від кур­со­ру, вико­ристо­ву­
ють кла­вішу Delete, а кла­вішею Backspace (← у верхньо­му ряду кла­віш 
основної кла­віа­ту­ри) вида­ляють символ, розта­шо­ва­ний від кур­со­ру лі­
во­руч. Спо­лу­чен­ня кла­віш Delete та Backspace з кла­вішею Ctrl дає змо­гу 
вилу­ча­ти цілі сло­ва.

Якщо під час ро­бо­ти з текстом було припущено по­милки (на­приклад, 
випадко­во вида­лено потрібні симво­ли), слід ско­риста­тися кнопкою  
(Скасувати) на па­нелі ін­стру­мен­тів Стандартна (цю саму функцію вико­нує 
ко­ман­да ПравкаСкасувати або комбіна­ція кла­віш Ctrl+Z). За їх до­по­мо­гою 
можна ска­со­ву­ва­ти майже всі зміни, внесені в до­ку­мен­т: для цьо­го треба 
клацну­ти відпо­відну кнопку чи комбінацію кла­віш стіль­ки ра­зів, скіль­ки 
змін потрібно відмінити. Ко­ли ж і ска­су­ван­ня виявило­ся по­милко­вим, дос­
татньо ско­риста­тися кнопкою  (Повернути), ко­ман­дою ПравкаПовторити 
або комбіна­цією Ctrl+Y, які по­вто­рюють вико­нан­ня ска­со­ва­них опера­цій.

Для допитливих. Припустімо, що вкрай необхідно ввести у текст позначення (R). 	
Однак швидше за все воно «дивовижним» чином перетвориться на символ ®. 
Річ у тім, що Word виконує функцію автоматичної заміни тексту під час введення 
(скорочено її називають автозаміною). Автозаміну, як і всі інші дії, можна скасу­
вати командою ПравкаСкасувати, однойменною кнопкою панелі Стандар­
тна або комбінацією Ctrl+Z. Однак функція автозаміни може стати корисною. 
Адже на вкладці Автозаміна однойменного вікна, яке відкривається командою 
СервісПараметри автозаміни, можна задавати власні елементи автозаміни. 
Наприклад, у поле замінити можна ввести скорочення часто вживаного слова, 
а в поле на — його повне написання і натиснути кнопку Додати, щоб внести 
елемент у список автозамін. Якщо ввести внесене у список автозамін скорочен­
ня і пробіл, слово буде замінено повним варіантом. Слід пам’ятати, що список 
елементів для автозаміни формується для кожної мови окремо.

Виконайте вправу 23.1, у якій ви введете, відреда­гуєте та збереже­
те текст авто­біо­гра­фії (див. практикум до підручника).




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Виділян­ня фрагмен­тів тексту
У тексто­во­му про­цесо­рі Word можна пра­цюва­ти не лише з окремими сим­
во­ла­ми, рядка­ми чи абза­ца­ми, але й із до­віль­ними фрагмен­та­ми, тобто 
частина­ми тексту. Перш ніж ви­
ко­ну­ва­ти якісь дії над фрагмен­
том, йо­го потрібно виділити. Ви­
ділені фрагмен­ти відобра­жа­ють­ся 
білим шрифтом на чор­но­му тлі 
(рис. 23.4). Для виділен­ня фраг­
мен­та тексту за до­по­мо­гою миші 
слід по­містити курсор у потрібне 
місце, на­тисну­ти ліву кнопку та, 
не відпускаючи її, перемістити 
вка­зівник на кінець фрагмен­та. 
Текст можна виділяти і за до­по­
мо­гою кла­віа­ту­ри: у цьо­му разі потрібно по­містити кур­сор на по­ча­ток 
фрагмен­та, на­тисну­ти кла­вішу Shift і, не відпускаючи її, розширити ме­
жі виділен­ня на­віга­ційними кла­віша­ми, а щоб виділити кіль­ка несу­
міжних фрагмен­тів, слід під час виділен­ня утриму­ва­ти кла­вішу Ctrl.
За­ува­жимо, що подвійне кла­цан­ня мишею на будь-яко­му сло­ві виділяє 
йо­го, а потрійне — цілий по­точний абзац. Кла­цан­ня мишею з утриму­
ван­ням кла­віші Ctrl виділяє все речен­ня. Щоб виділити весь текст, вико­
ристо­ву­ють ко­ман­ду ПравкаВиділити все або комбіна­цію кла­віш Ctrl+A. 

Перевір­ка пра­вопису 
Як відо­мо, людині вла­стиво по­милятися, зокрема й під час уведен­ня 
тексту з кла­віа­ту­ри. Крім то­го, як це не прикро, ба­га­то людей недостат­
ньо до­бре зна­ють на­віть рідну мо­ву, щоб завжди безпо­милко­во вво­дити 
потрібні сло­ва. Отож, у тексто­во­му до­ку­мен­ті ду­же часто тра­пляють­ся 
по­милки. Звісно, їх можна випра­вити, уважно перечитавши текст, а в ра­
зі виникнен­ня сумнівів ско­ристатися словником. Про­те су­часні тексто­
ві про­цесо­ри, зокрема Word, ма­ють функцію перевір­ки пра­во­пису, що 
дає змо­гу не лише виявляти по­милки, а й по­ка­зу­ва­ти різні ва­ріан­ти 
їх виправлен­ня, а також на­да­ва­ти можливість авто­ма­
тично виправляти всі одна­ко­ві по­милки, по­по­внюва­
ти ро­бо­чий словник про­гра­ми но­вими сло­ва­ми то­що.

Визна­чен­ня мови тексту
Щоб у тексто­во­му про­цесо­рі Word 2003 можна бу­ло ско­
риста­тися функцією перевір­ки пра­во­пису (а та­кож ін­ши­
ми «мовними» функціями, на­приклад вико­ристан­ням 
словника сино­німів, авто­ма­тичним розставлян­ням пере­
но­сів то­що), необхідно по­зна­чити текст як уведений пев­
ною мо­вою. Для цьо­го слід виділити потрібний фрагмент 
і вико­на­ти ко­ман­ду Сер­вісМоваВибрати мову. Від­
криє­ть­ся діа­ло­го­ве вікно Мова (рис. 23.5), де у списку  

Рис. 23.4. Доку­мент із виділеним фрагментом тексту

Рис. 23.5. Діалогове вікно 	
Мо­ва
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Позначити виділе­ний текст як слід вибра­ти відпо­відну мо­ву та клацну­ти 
кнопку OK. Якщо в до­ку­мен­ті є фрагмен­ти тексту кіль­ко­ма мо­ва­ми, це 
потрібно зро­бити для кожно­го з них.

У такому разі про­гра­ма «зна­тиме», якою мо­вою на­писа­но відпо­відний 
фрагмент тексту, і за­сто­со­ву­ва­тиме для йо­го перевір­ки потрібний слов­
ник. За­ува­жимо, що за умовчан­ням про­гра­ма Word по­зна­чає текст, уве­
дений з кла­віа­ту­ри, мо­вою, вибра­ною за до­по­мо­гою ін­дика­то­ра у пра­вій 
частині па­нелі завдань, однак вико­нан­ня деяких опера­цій з текстом мо­же 
змінити пра­виль­не мовне по­зна­чен­ня.

Пошук і виправлен­ня помилок
Для по­шу­ку та виправлян­ня по­милок у тексті до­ку­мен­та потрібно вико­на­
ти ко­ман­ду Сер­вісПравопис, після чо­го про­гра­ма знайде пер­шу по­милку 
після кур­со­ру введен­ня та відкриє діа­ло­го­ве вікно Правопис (рис. 23.6), 
у якому: у по­лі Не­має у словнику бу­де по­ка­за­но речен­ня з по­милко­вим 
(точніше, відсутнім у словнику) сло­вом, виділеним чер­во­ним ко­льо­ром; 
у списку Варіанти — про­по­зиції для за­міни виділено­го сло­ва.

Кнопки у пра­вій ділян­ці цього діа­ло­го­во­го вікна призна­чені для вико­
нання та­ких дій (розглянемо тіль­ки найважливіші):

Пропустити — виділене в речен­ні сло­во слід про­пустити й не вва­жа­ти по­
милко­вим (адже во­но мо­же бу­ти пра­виль­ним, про­сто його немає у слов­
нику), однак в ін­шо­му місці його зно­ву бу­де виділено як по­милко­ве;

Пропустити все — слід про­пустити виділене сло­во і в усіх ін­ших міс­
цях до­ку­мен­та (ще ка­жуть «усі вхо­джен­ня сло­ва»);

Додати — виділене сло­во потрібно внести у до­датко­вий словник, і во­но 
біль­ше не бу­де по­милко­вим (про­те лише на комп’ютері, де є цей словник);

Замінити — виділене сло­во слід за­мінити на вибра­не у списку Варіант;

Замінити все — слід за­мінити всі вхо­джен­ня виділено­го сло­ва на ви­
бра­не у списку Варіант.

Отже, ко­ристу­вач сам мо­же ко­ригу­ва­ти ро­бо­ту функції перевір­ки пра­во­пи­
су, до­даючи до словника про­гра­ми но­ві сло­ва, на­приклад часто вжива­ні 
прізвища. Однак це по­кла­дає на ньо­го велику відпо­відаль­ність за по­даль­

ше безпо­милко­ве функціо­ну­ван­ня та­ко­
го важливо­го за­со­бу реда­гу­ван­ня тексту. 

Біль­шість ко­ристу­ва­чів за­сто­со­ву­ють ін­
ший, про­стіший спо­сіб перевір­ки пра­
во­пису. Кон­текстне меню крайньо­го 
пра­во­го значка в рядку ста­ну  (Стан 
перевір­ки пра­во­пису) відобра­жає режи­
ми вико­ристан­ня цієї функції, а та­кож 
дає змо­гу змінюва­ти їх.

Якщо режим Приховати ор­фографічні по­
милки ска­со­ва­но (по­значки  ліво­руч 
немає), то в са­мо­му тексті до­ку­мен­та 
ймо­вір­ні по­милко­ві сло­ва бу­де підкрес­











Рис. 23.6. Діалогове вікно Право­пис
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лено чер­во­ною хвилястою лінією (рис. 23.7). Щоб випра­вити по­милку, 
потрібно за до­по­мо­гою пра­вої кнопки миші відкрити кон­текстне меню 
та­ко­го та вибра­ти пра­виль­ний ва­ріант, якщо йо­го за­про­по­но­ва­но (див. 
рис. 23.7), або са­мо­му відреда­гу­ва­ти сло­во. Якщо режим Приховати ор­
фографічні помилки ввімкнено (є по­значка  ліво­руч йо­го на­зви), слід 
вимкну­ти йо­го, зно­ву вибравши у кон­текстно­му меню значка  (Стан 
перевір­ки пра­во­пису).

Рис. 23.7. Позначення помилкових і невідомих програмі слів у тексті доку­мента

За­ува­жимо, що про­гра­ма Word про­по­нує ва­ріан­ти лише для слів із незнач­
ними по­милка­ми, у яких непра­виль­ною, зайвою чи недостатньою є лише 
одна літера. У разі гру­бих по­милок у кон­текстному меню міститиметься 
рядок (не­має варіантів). Програма на­ма­га­є­ть­ся та­кож са­мо­тужки випра­ви­
ти незначні по­милки, що мо­же призвести до спо­тво­рен­ня змісту речен­ня. 
То­му за будь-яких обста­вин слід перечиту­ва­ти весь уведений текст.

Виконайте вправу 23.2, у якій ви відреда­гуєте текст та перевірите 
у ньо­му пра­во­пис (див. практикум до підручника).

Висновки
Символ — наймен­ша одиниця тексту, яка по­зна­чає літеру, цифру, 
знак пунктуа­ції, арифметичну опера­цію або спеціаль­ний знак.
Рядок — послідовність симво­лів, розта­шо­ва­них на одно­му го­ризон­
таль­но­му рівні.
Абзац — основна структур­на одиниця тексту, що містить за­вер­шену 
думку; обмежу­є­ть­ся дво­ма симво­ла­ми кін­ця абза­цу.
Сто­рін­ка тексто­во­го до­ку­мен­та — це частина тексту, яку в ра­зі дру­ку 
бу­де виведено на окремому ар­ку­ші па­перу.
Но­ві абза­ци ство­рюють­ за до­по­мо­гою кла­віші En­ter, розриви рядка 
без утво­рен­ня абза­цу — з використанням кла­віш Shift+En­ter, а но­ві 
сто­рін­ки — кла­віш Ctrl+En­ter.




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Реда­гу­ван­ня тексто­во­го до­ку­мен­та полягає у змінен­ні вже введено­го 
тексту: вставлян­ні до­датко­вих симво­лів, вида­лен­ні зайвих, виправ­
лян­ні по­милок то­що. 

Тексто­вий фрагмент можна виділити або за до­по­мо­гою на­віга­ційних 
кла­віш, утримуючи кла­вішу Shift, або за до­по­мо­гою миші, утримую­
чи її ліву кнопку.

Якщо режим прихо­ву­ван­ня ор­фо­гра­фічних по­милок не активо­ва­но, 
сло­ва з по­милка­ми підкреслюва­тимуть­ся чер­во­ною хвилястою лінією. 
Для ко­ректної перевір­ки по­милок слід по­зна­чити текст як уведений 
певною мо­вою.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 На­звіть основні об’єкти тексто­во­го до­ку­мен­та.

2.	 Як за­вер­шити введен­ня рядка тексту, не ство­рюючи но­вого абзацу?

3.	 Як увести укра­їн­ський апо­строф та літеру «ґ»?

4.	 Що ро­бити, ко­ли під час уведен­ня тексту випадко­во вида­лено потрібне 
сло­во?

5.	 Як виділити несу­міжні фрагмен­ти тексту?

6.	 Чо­му за­сіб перевір­ки пра­во­пису мо­же підкреслюва­ти як по­милко­ве 
сло­во, де на­справді немає по­милки? Що ро­бити в та­кому разі?

Питання для розду­мів
1.	 Що з указаного нижче є об’єктами тексто­во­го до­ку­мен­та? 

кнопки па­нелей ін­стру­мен­тів Word;

ко­ман­ди меню;

недру­ко­ва­ні симво­ли;

но­мери сто­рінок;

виділені фрагмен­ти тексту;

невиділені фрагмен­ти тексту.

2*.	Чи ма­ють по­ведін­ку та­кі об’єкти, як симво­ли, рядки, абза­ци? Якщо 
так, то з яких дій во­на скла­да­є­ть­ся?

Завдан­ня для досліджень
1.	 З’ясуйте, як вста­вити в текст симво­ли §, π, ∞,,.

2.	 Як авто­ма­тично розста­вити в до­ку­мен­ті перено­си? Для чо­го призна­
чено недру­ко­ва­ний символ м’якого перено­су?

3.	 Якою комбіна­цією кла­віш можна виділити по­точний рядок тексту, 
текст від місця розташування курсору до кін­ця рядка, до по­чатку 
рядка, до кін­ця та до по­чатку до­ку­мен­та?


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Фор­ма­ту­ван­ня тексту24
Повторен­ня
1.	 Як у доку­менті Word абзаци відокремлюються один від 

одного?
2.	 Які є способи виділення текстових фрагментів?
3.	 Чим відрізняється фор­матований текст від нефор­мато­

ваного?
4.	 Де розміщено панель інстру­ментів Фор­матування і для 

чого вона призначена?

Бу­демо відвер­тими: текст авто­біо­гра­фії, який ви ввели у впра­вах з по­
передньо­го розділу, має не дуже привабливий вигляд. Змісто­ві одиниці 
тексту в ньо­му виділено лише абза­ца­ми, хо­ча можна бу­ло б по­да­ти най­
важливіші відо­мо­сті біль­шим шрифтом, вибра­ти для прізвища, імені та 
по бать­ко­ві ін­ший шрифт і його ко­лір, ство­рити відсту­пи між абза­ца­ми 
то­що. Інакше ка­жу­чи, текст можна відфор­ма­ту­ва­ти. 

Формату­вання тек­сту — це на­дан­ня тексто­вим фрагмен­там різних вла­
стиво­стей, від яких залежить зовнішній вигляд симво­лів і абза­ців. 

Тексто­вий про­цесор �������������������������������������������������������      Word���������������������������������������������������       має великий на­бір за­со­бів для фор­ма­ту­ван­ня.

Фор­ма­ту­ван­ня символів
Для симво­лів тексту основні па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня — це шрифт (гар­
ніту­ра), на­писан­ня, розмір, спо­сіб підкреслен­ня та ко­лір.

Гарніту­рою на­зива­ють повний на­бір тексто­вих симво­лів, які відрізняю­
ть­ся від ін­ших спіль­ними стильо­вими особливо­стями — шириною, тов­
щиною штрихів, тобто за­галь­ним виглядом. 

Ко­жен шрифт має власне ім’я, за­галь­но­прийняте для всіх систем оброб­
ки текстів і по­лігра­фічної про­мисло­во­сті. Наразі використовують такі 
шрифти (рис. 24.1):

із за­січка­ми, тобто невеликими риска­ми на кра­ях літер (на зра­зок 
Times New Roman); 

без за­січок (на кшталт Arial);

шрифти фіксо­ва­ної ширини (усі симво­ли в та­ких шрифтах, як Courier 
New, ма­ють одна­ко­ву ширину);

деко­ра­тивні: 

стилізо­ва­ні під ста­ро­вину чи мо­дерн;

ру­ко­писні;

шрифти з ефекта­ми (кон­тур­ні, з тін­ню то­що);

шрифти, що за­мість літер містять спеціаль­ні симво­ли, значки 
(пікто­гра­ми) чи зобра­жен­ня.
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За­січки літер, розміщених в одно­му 
рядку, утво­рюють «ко­лію», якою 
легко «бігти» оку. То­му та­кі гар­
ніту­ри до­бре підхо­дять для оформ­
лен­ня великих тексто­вих ма­сивів, 
на­приклад основно­го тексту до­ку­
мен­та, а шрифти без за­січок кра­ще 
вико­ристо­ву­ва­ти для за­го­ловків. 
Ін­шими вида­ми шрифтів слід ко­ри­
сту­ва­тися обережно й лише в особ­
ливих випадках (на­приклад, шриф­
том фіксо­ва­ної ширини — для за­пи­
су текстів про­грам).

У межах однієї гар­ніту­ри мо­жуть 
бу­ти різні на­пи­сан­ня симво­лів, 
основні серед яких — на­півжир­не 
та кур­сивне (рис. 24.2). Кур­сивне 
відобра­жує симво­ли як на­хилені 

впра­во, по­деку­ди імітує ру­ко­писний по­черк, про­те зберігає особливо­сті 
прямо­го на­писан­ня та гар­мо­ніює з ним. На­півжир­не збіль­шує на­сиче­
ність симво­лів, тобто товщину штрихів. Обидва ці написан­ня можна за­
сто­со­ву­ва­ти одно­часно.

За­зна­чимо, що розмір шрифту, а та­кож деякі ін­ші па­ра­метри тексту ви­
мірюють­ не в сан­тиметрах, а в пунктах (ско­ро­чено pt — від англ. point).

1 пункт до­рівнює 1/72 дюйма, що ста­но­вить приблизно 0,35 мм.

Екскурс в історію. Як би ви назвали шрифт розміром 12 пунктів? А розміром 
14? Сьогодні такі запитання звучать трохи дивно. А ось в епоху ручного скла­
дання текстів окремі розміри шрифту (розмір тоді називали кеглем) мали спе­
цифічні найменування: брильянт (3 пункти), діамант (4), перл (5), нонпарель (6), 
міньйон (7), петіт (8), боргес (9), корпус (10), ціцеро (12), міттель (14), терція (16), 
текст (20). Правда, красиво?

У текстовому процесорі Word 2003 всі опера­ції фор­ма­ту­ван­ня вико­ну­ють 
для виділених фрагмен­тів тексту за до­по­мо­гою па­нелі Фор­матування чи 
меню Фор­мат. Основні па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня симво­лів виділено­го фраг­
мен­та (або симво­лів, які бу­де введено да­лі з кла­віа­ту­ри) можна за­да­вати 
за до­по­мо­гою елементів па­нелі ін­стру­мен­тів Фор­матування (рис. 24.3):

гар­ніту­ру вибира­ють з розкривно­го списку  (Шрифт);

розмір у пунктах (10 пт = 3,5 мм) вибира­ють зі списку  (Вибра­ти 
розмір шрифту); якщо потрібно­го зна­чен­ня немає, йо­го можна ввести 
безпо­середньо в по­ле списку;

на­півжир­не на­писан­ня, кур­сив або підкреслен­ня за­да­ють за до­по­мо­
гою кно­пок  (На­півжир­ний),  (Кур­сив) і  (Підкреслений);

ко­лір вибира­ють із па­літри, що відкрива­є­ть­ся після на­тискан­ня стрі­
лочки пра­во­руч від кнопки  (Ко­лір шрифту).









Рис. 24.2. Основні написання

Рис. 24.1. Зразки шрифтів різних типів
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Вибра­ні для фрагмен­та гар­ніту­ра 
та розмір симво­лів відобра­жа­ють­
ся в по­лях відпо­відних розкрив­
них списків, ко­лір — на кнопці 

 (Ко­лір шрифту), а про за­сто­
су­ван­ня на­півжир­но­го на­писан­ня, 
кур­сиву чи підкреслен­ня свідчать 
на­тисну­ті кнопки  (На­півжир­
ний),  (Кур­сив) та  (Підкрес­
лений). Якщо по­містити курсор в 
ін­ше місце до­ку­мен­та, то на па­не­
лі Фор­матування бу­де відобра­жено 
па­ра­метри, які відпо­віда­ють фор­
ма­ту­ван­ню цьо­го місця.

Під час уведен­ня тексту па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня 
симво­лів найзручніше змінюва­ти за до­по­мо­гою спо­
лу­чень кла­віш: Ctrl+B — на­півжир­не на­писан­ня; 
Ctrl+I — кур­сив; Ctrl+U — підкреслен­ня.

Для встановлення та змінен­ня всіх можливих па­
ра­метрів фор­ма­ту­ван­ня симво­лів вико­ристо­ву­ють 
ко­ман­ду Фор­матШрифт, яка відкриває одно­ймен­
не діа­ло­го­ве вікно з трьо­ма вкладка­ми. На вкладці 
Шрифт (рис. 24.4) окрім уже зга­да­них па­ра­метрів 
можна та­кож за­да­ти:

стиль підкреслен­ня (у списку Підкреслення);

ко­лір підкреслен­ня (у списку Колір підкреслення);
спеціаль­ні ефекти (область Видозміна), зокрема: 

закресле­ний, подвій­не закреслення — текст 
бу­де за­креслено однією чи двома лініями;

надрядковий, підрядковий — симво­ли матимуть вигляд, як верх­
ній та нижній ін­декси відпо­відно (тобто мен­ші за розміром і зсу­
ну­ті вго­ру чи вниз);

з тінню — до тексту бу­де до­да­но тінь.

У нижній частині вікна Шрифт є область Зразок, де відобра­жу­ють­ся ре­
зуль­та­ти за­сто­су­ван­ня вибра­них па­ра­метрів. Кнопка За замовчуванням дає 
змо­гу зро­бити ці па­ра­метри стан­дартними, тобто про­гра­ма Word вико­ри­
сто­ву­ва­тиме їх за умовчан­ням у всіх но­вих до­ку­мен­тах.

Виконайте вправу 24.1, у якій ви відфор­ма­тує­те симво­ли в тексті 
авто­біо­гра­фії (див. практикум до підручника).

Фор­ма­ту­ван­ня абза­ців
Найважливіші ха­рактеристики абзаців тексту — це відстань між рядка­ми 
(міжрядковий ін­тер­вал) та ви­рівню­ван­ня (рис. 24.5). За умовчан­ням у біль­
шості про­грам, зокрема й у Word 2003, вико­нується вирівнюван­ня за  
лівим кра­єм, тобто лівий край тексту — рівний, а пра­вий — зубча­стий. 
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Рис. 24.3. Елементи панелі Фор­матування 	
для фор­мату­вання символів

Рис. 24.4. Діалогове вікно Шрифт
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Ін­ший спо­сіб вирівнюван­ня, за 
про­тилежним (пра­вим) кра­єм,  
на­дає тексту незвично­го вигля­
ду. Його застосовують здебіль­
шого для текстів, які чита­ють 
спра­ва на­ліво, зокрема текстів 
арабською мо­вою чи івритом. 
Цен­тру­ван­ня (вирівнюван­ня по 
цен­тру) за­звичай вико­ристо­ву­
ють для оформлен­ня за­го­ловків. 
Однак найчастіше текст вирівню­
ють за шириною, ко­ли рівний і лі­
вий, і пра­вий його краї. 

Один абзац від ін­шо­го можна ві­
зуально відо­кремити за до­по­мо­
гою відсту­пу пер­шого рядка абза­
цу від ліво­го краю тексту та збіль­
шен­ня ін­тер­ва­лу між абза­ца­ми.

Для фор­ма­ту­ван­ня по­точно­го 
(тобто то­го, де розміщено кур­сор 
уведен­ня) чи кіль­кох виділених 
абза­ців слід ко­ристува­тися кноп­
ка­ми па­нелі ін­стру­мен­тів Фор­ма­
тування (рис. 24.6), що містяться 
пра­воруч від кнопки  (Підкрес­
лений). Що­б вирівняти абза­ци, 
вико­ристо­ву­ють кнопки  (За 
лівим кра­єм),  (По цен­тру), 

 (За пра­вим кра­єм),  (За 
шириною). Про за­сто­су­ван­ня певно­го спо­со­бу вирівнюван­ня свідчить зов­
нішній вигляд відпо­відної кнопки — її начебто натиснуто (так, вигляд  
кнопки За шириною озна­чає, що абзац вирівняно за шириною). 

Для змінен­ня міжрядко­во­го ін­тер­ва­лу слід відкрити меню кнопки  
(Міжрядко­вий ін­тер­вал) і вибра­ти ба­жа­не зна­чен­ня.

Змінити спо­сіб вирівнюван­ня тексту можна та­кож за до­по­мо­гою ком­
біна­цій кла­віш: Ctrl+L — за лівим кра­єм; Ctrl+R — за пра­вим кра­єм; 
Ctrl+E — по цен­тру; Ctrl+J — за шириною.

Щоб змінити ін­ші па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня по­точно­го чи виділених абза­
ців, вико­ристо­ву­ють ко­ман­ду Фор­матАбзац, яка відкриває вікно Абзац. 
На вкладці Відступи та інтер­вали (рис. 24.7) окрім вирівнюван­ня та між­
рядко­во­го ін­тер­ва­лу можна за­да­ти такі параметри.

У області  Відступ:
відстань (у сан­тиметрах) від абза­цу до лівої (у по­лі зліва) та пра­
вої (у по­лі справа) меж тексту;
відступ (у сан­тиметрах) для пер­шо­го рядка абза­цу, вибравши 
в розкривно­му списку пер­ший рядок елемент Відступ і ввівши йо­
го розмір у по­лі на пра­во­руч.







Рис. 24.5. Вирівнювання абзаців	
та міжрядковий інтер­вал

Рис. 24.6. Елементи панелі інстру­ментів Форматування, 
призначені для фор­мату­вання абзаців
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У області Інтер­вал — ін­тер­ва­ли перед 
пер­шим (у по­лі пе­ред) і після остан­
ньо­го (у по­лі після) рядків абза­цу, які 
відокремлюють йо­го від по­передньо­го 
та на­ступно­го абза­ців (зна­чен­ня за­да­
ють в пунктах, а не в сан­тиметрах).

Деякі відсту­пи можна на­очно вста­но­ви­
ти за до­по­мо­гою спеціаль­них ін­дика­то­
рів го­ризон­таль­ної лінійки (рис. 24.8), 
за­хо­плюючи їх і переміщаючи в потрібне 
місце на лінійці (якщо її не видно на ек­
ра­ні, слід вико­на­ти ко­ман­ду ВиглядЛі­
ній­ка). Ін­дика­тор відсту­пу зліва для 
всіх рядків, крім пер­шо­го, скла­да­є­ть­ся 
з двох частин: прямо­кутної нижньої та 
трикутної верхньої. Якщо за­хо­пити йо­го 
за нижню частину, він переміщу­ва­тиме­
ть­ся ра­зом з ін­дика­то­ром відсту­пу для 
пер­шо­го рядка, якщо за верхню — то 
окремо.

Рис. 24.8. Горизонтальна лінійка

Виконайте вправу 24.2, у якій ви відфор­ма­тує­те абза­ци тексту 
авто­біо­гра­фії (див. практикум до підручника).

Практична робота 9 
Уведен­ня, реда­гу­ван­ня й фор­ма­ту­ван­ня тексту

Мета: на­бу­ти практичних на­вичок у введен­ні та реда­гу­ван­ні тексту й нав­
читися вико­ристо­ву­ва­ти різні за­со­би тексто­во­го про­цесо­ра Word для фор­
ма­ту­ван­ня симво­лів і абза­ців.

Ви має­те ство­рити новий до­ку­мент Word, ввести в нього текст й відфор­
ма­ту­ва­ти, що­б він набув вигляду, як на рис. 24.9. 

1.	 Ство­ріть но­вий до­ку­мент Word. Уведіть текст, не фор­ма­туючи йо­го. 
Відреда­гуйте текст; переко­найтеся, що в ньому немає зайвих про­білів, 
що дефіси й тире введено пра­виль­но і т. д. 

2.	 Виправте по­милки, ско­риставшись за­со­бом перевір­ки пра­во­пису.

3.	 За­дайте та­кі па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня за­го­ловка: гар­ніту­ра — Arial; 
розмір — 16 пт; на­писан­ня — на­півжир­не; вирівнюван­ня — по цент- 
ру, відступ для пер­шо­го рядка абза­цу — 0 см; міжрядко­вий ін­тер­
вал — 1,5; ін­тер­вал після абза­цу — 6 пт.



Рис. 24.7. Діалогове вікно Абзац
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4.	 Відфор­ма­туйте основний текст так: гар­ніту­ра — Times New Roman; 
розмір — 14 пт; вирівнюван­ня — за шириною; відступ для пер­шо­го 
рядка абза­цу — 1 см; міжрядко­вий ін­тер­вал — 1.

5.	 Відфор­ма­туйте підпис: гар­ніту­ра — Courier New; розмір — 14 пт; 
вирівнюван­ня — за пра­вим кра­єм; відступ для пер­шо­го рядка абза­
цу — 0 см; міжрядко­вий ін­тер­вал — 1; на­писан­ня — курсивне.

6.	 Збережіть до­ку­мент, на­звавши йо­го файл власним ім’ям та прізвищем.

 

Про­ме­тей
Про­метей (грец., лат. Prometheus — про­видець) — у грецькій 
міфо­ло­гії віщий і до­брий син тита­на Япета й німфи Клімени. 

За про­тидію бо­гам Зевс звелів прику­ти Про­метея до однієї зі 
скель Кавка­зу і про­бити йо­му списом гру­ди. Що­ран­ку на ске­
лю сідав орел і гострим дзьо­бом рвав Про­метею печін­ку. За ніч 
печін­ка відроста­ла, а вран­ці орел прилітав зно­ву, щоб ка­ра­ти 
тита­на. Ба­га­то тисячо­літь тер­пів Про­метей тяжкі му­ки, аж 
до­ки Геракл (за зго­дою Зевса, який заба­жав про­сла­вити сво­го 
сина) не вбив ор­ла і визво­лив тита­на.

Ма­теріал з Вікіпедії – віль­ної ен­циклопедії, 
http://uk.wikipedia.org/

Рис. 24.9. Зразок форматування тексту

Висновки
Фор­ма­ту­ван­ня тексту — це на­дан­ня тексто­вим фрагмен­там різних вла­
стиво­стей, від яких залежить зовнішній вигляд симво­лів і абза­ців.

Основні па­ра­метри симво­лу — це гар­ніту­ра, розмір, на­писан­ня.

Гар­ніту­ра — повний на­бір тексто­вих симво­лів, які відрізняють­ся від 
ін­ших спіль­ними стильо­вими особливо­стями: шириною, товщиною 
штрихів, за­галь­ним виглядом.

Вибір на­пи­сан­ня шрифту дає змогу змінюва­ти вигляд симво­лів тек­
сту, не змінюючи йо­го гар­ніту­ри: ро­бити симво­ли скісними, збіль­шу­
ва­ти товщину їхніх штрихів то­що.

Розмір шрифту, а та­кож деякі ін­ші па­ра­метри тексту вимірюють­ся 
в пунктах. 1 пункт до­рівнює 1/72 дюйма, що ста­но­вить приблизно 
0,35 мм.

Для змінен­ня па­ра­метрів фор­ма­ту­ван­ня симво­лів вико­ристо­ву­ють 
ко­ман­ду Фор­матШрифт, а для встановлення чи змінен­ня па­ра­метрів 
фор­ма­ту­ван­ня абза­ців — команду Фор­матАбзац.

Основні па­ра­метри абза­цу — це міжрядко­вий ін­тер­вал, вирівнюван­ня 
тексту, розмір відсту­пів від по­передньо­го та на­ступно­го абза­ців, від­
ступ пер­шо­го рядка абза­цу й усіх ін­ших рядків від лівої межі тексту 
на сто­рін­ці.














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Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Чим відрізняють­ся шрифти із за­січка­ми від шрифтів без них і шрифтів 

фіксо­ва­ної ширини?

2.	 Скіль­ки сан­тиметрів ста­но­вить розмір симво­лу, якщо він до­рівнює 
72 пунктам?

3.	 Чи залежить розмір симво­лу від гар­ніту­ри шрифту?

4.	 Які є за­со­би для візу­аль­но­го відо­кремлен­ня абза­цу від су­сідніх абза­ців?

5.	 Розміри яких відсту­пів можна зада­вати за до­по­мо­гою ін­дика­то­рів 
го­ризон­таль­ної лінійки?

6.	 Які ко­ман­ди нада­ють доступ до діа­ло­го­вих вікон, у яких можна ви­
зна­чати всі па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня шрифтів і абза­ців? 

Питання для розду­мів
1.	 Де й чо­му до­речно вико­ристо­ву­ва­ти шрифти фіксо­ва­ної ширини, а та­

кож ру­ко­писні й стилізо­ва­ні під ста­ро­вину?

2.	 Кла­сифікуйте на­ведені на рис. 24.10 зразки шрифтів.

Рис. 24.10. Зразки шрифтів

Завдан­ня для досліджень
1.	 Відфор­ма­туйте текст «За­про­шує­мо на феєр­верк» так, щоб він вигля­

дав, як на рис. 24.11. Іскор­ки на­вко­ло на­пису мають змінюватися 
завдяки застосуванню аніма­ційного ефекту.

Рис. 24.11. Зразок тексту з анімаційним ефектом

2.	 Змінен­ня яких па­ра­метрів фор­ма­ту­ван­ня мо­же призвести до то­го, що 
текст ма­тиме такий вигляд, як на рис. 24.12 (ко­жен рядок «на­повзає» 
на на­ступний)? 

Рис. 24.12. Зразок невдало відформатованого тексту

3*.	Наберіть фор­му­лу, наведену на рис. 24.13.

Рис. 24.13. Фор­му­ла, уведена засобами Word
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Робота з текстовими 
фрагмен­та­ми
Повторен­ня
1.	 Як виділяти фрагменти тексту в доку­менті Word?
2.	 Для чого призначений бу­фер обміну?
3.	 Як в операційній системі Windows XP за допомогою 

бу­фера обміну переміщу­вати чи копіювати об’єкти фай­
лової системи?

4.	 Що таке недру­ковані символи та як їх можна відобра­
зити в доку­менті Word?

Великий текст можна по­рівняти з мо­деллю, по­бу­до­ва­ною з елементів 
кон­структо­ра «Лего», адже текст також скла­да­є­ть­ся з бло­ків (речен­ь, аб­
за­ців, гру­п абза­ців, сто­рін­ок, розділів книжки то­що). Реда­гу­ван­ня та­ко­го 
тексту за­звичай по­лягає не лише у змінен­ні окремих симво­лів (ска­жімо, 
вида­лен­ні сло­ва за до­по­мо­гою кла­віші Backspace і введен­ні заміст нього 
но­во­го), а й у виконанні з блоками (фрагмен­та­ми) певних дій, таких як:

вида­лен­ня, ко­піюван­ня та переміщен­ня;
авто­ма­тичний по­шук і за­міна певних блоків ін­шими в усьо­му тексті 
до­ку­мен­та або в йо­го частині.

Вида­лен­ня, копію­ван­ня та переміщен­ня  
фрагмен­тів тексту

Виділені фрагмен­ти можна виріза­ти (вида­ливши з тексту) чи ко­піюва­ти 
(за­лишивши на місці) до бу­фера обміну, для то­го щоб згодом вста­вити їх 
в інше місце до­ку­мен­та чи про­сто вида­лити з тексту. Для цьо­го застосо­
ву­ють та­кі за­со­би:

кнопку  (Виріза­ти) па­нелі ін­стру­мен­тів Стандартна, ко­ман­ду Прав­
каВирізати чи комбіна­цію кла­віш Ctrl+X — для вида­лен­ня вибра­но­го 
фрагмен­та з ко­піюван­ням йо­го до бу­фера обміну;

кнопку  (Ко­піюва­ти), ко­ман­ду ПравкаКопіювати чи комбіна­цію 
Ctrl+C — для ко­піюван­ня фрагмен­та до бу­фера обміну зі збережен­ням 
на місці;

кнопку  (Вста­вити), ко­ман­ду ПравкаВставити чи комбіна­цію 
Ctrl+V — для вставлен­ня вмісту бу­фера обміну в те місце до­ку­мен­та, 
де розта­шо­ва­но кур­сор уведен­ня;

кла­віші Delete або Backspace, ко­ман­ду ПравкаОчиститиВміст — для 
вида­лен­ня виділено­го фрагмен­та.

Виділені фрагмен­ти тексту можна ко­піюва­ти та переміщу­ва­ти не тіль­ки че­
рез бу­фер, а й за до­по­мо­гою миші: для цьо­го потрібно за­хо­пити виділений  
фрагмент (тобто клацну­ти на ньо­му лівою кнопкою миші й не відпуска­ти її) 
та перетягну­ти йо­го на но­ве місце. Якщо при цьо­му на­тисну­ти кла­вішу Ctrl, 
переміщуватиметься ко­пія фрагмента.












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Пошук і за­міна текстових фрагмен­тів
Майже всі про­гра­ми для ро­бо­ти з текстами на­да­ють ко­ристу­ва­чам мож­
ливість шу­кати в до­ку­мен­ті певні послідовно­сті симво­лів і за­мінювати їх 
ін­шими. Однак програма Word 2003 має ще й по­тужні до­датко­ві можли­
во­сті, зокрема дає змо­гу долучати до умо­в по­шу­ку та за­міни па­ра­метри 
фор­ма­ту­ван­ня, зна­хо­дити й за­мінюва­ти спеціаль­ні симво­ли то­що.

Пошук текстових фрагмен­тів
Часто виникає потреба відшу­ка­ти в тексті до­ку­мен­та певні фрагмен­ти, 
на­приклад, важливі сло­ва (їх іще на­зива­ють ключо­вими), щоб пересвід­
читись у пра­виль­но­сті їхньо­го вживан­ня, виділити особливим шрифтом 
або вико­на­ти над ними ін­ші опера­ції. Звісно, можна про­сто перечита­ти 
весь текст, однак це достатньо складно, та й немає га­ран­тії, що так бу­де 
виявлено всі потрібні фрагмен­ти. То­му в та­ких випадках до­ціль­но ко­ри­
сту­ва­тися функцією авто­ма­тично­го по­шу­ку.

Для по­шу­ку фрагмен­та тексту потрібно 
вико­на­ти ко­ман­ду ПравкаЗнай­ти або 
на­тисну­ти кла­віші Ctrl+F. Відкриється 
вікно Знай­ти й замінити на вкладці Знай­
ти (рис. 25.1), де в по­ле Знай­ти слід уве­
сти текст, який потрібно відшу­ка­ти, 
і клацну­ти кнопку Знай­ти далі. 
Коли програма знайде за­да­ну послі­
довність симво­лів, її бу­де виділено й 
по­ка­за­но в ро­бо­чо­му вікні до­ку­мен­та 
(рис. 25.2). За допомогою кнопки Знай­ти далі, можна шу­ка­ти на­ступне 
вхо­джен­ня. Якщо пошук не дав результатів, бу­де відобра­жено по­відом­
лен­ня про відсутність фрагмен­та й за­вер­шен­ня по­шу­ку. 

Пра­цюючи з діа­ло­го­вим вікном Знай­ти й замінити, можна, не за­криваючи 
йо­го, перехо­дити в текст до­ку­мен­та (на­приклад, щоб випра­вити зна­йде­
ну по­милку) і по­вер­та­тися на­зад для про­довжен­ня по­шу­ку. На­віть якщо 
це діа­ло­го­ве вікно за­крито, за до­по­мо­гою кла­віш Shift+F4 можна швидко 
відшу­ка­ти за­да­ний у ньо­му фрагмент.

Рис. 25.2. Пошук слова «гіпер­текст» у тексті доку­мента

Рис. 25.1. Вкладка Знай­ти вікна	
Знай­ти й замінити
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По­шук слів в укра­їн­сь­ко­му тексті 
має певну особливість: сло­ва в різних 
фор­мах і відмін­ках ма­ють різні за­кін­
чен­ня, то­му для відшу­кан­ня всіх вхо­
джень сло­ва слід за­да­ва­ти лише йо­го 
незмін­ну частину.

Щоб ско­риста­тися до­датко­вими за­со­
ба­ми по­шу­ку про­гра­ми Word, слід 
у вікні Знай­ти й замінити клацну­ти 
кнопку Більше, яка відкриває нижню 
ділян­ку вікна для визна­чен­ня до­дат­
ко­вих па­ра­метрів (рис. 25.3). Зокре­
ма, встановлення в ній пра­пор­ця Вра­
ховувати ре­гістр дає змо­гу розрізняти 
в шу­кано­му фрагмен­ті ма­лі та великі 

літери: якщо в по­ле Знай­ти, на­приклад, ввести «ін­тер», то слово «Ін­тер» 
зна­йдено не бу­де. Пра­по­рець Лише слово цілком призна­чений для то­го, 
щоб шу­ка­ти тіль­ки повне сло­во: після йо­го встановлення не бу­де зна­йде­
но частину «ін­тер» у сло­ві «ін­тер­на­ціо­наль­ний». У по­лі Напрямок за­да­ють 
на­прямок по­шу­ку:

Всюди — у всьо­му до­ку­мен­ті;

Назад — від по­зиції кур­со­ру до по­чатку тексту;

Впе­ред — від по­зиції кур­со­ру до кін­ця тексту.

Якщо у двох остан­ніх випадках бу­де до­сягну­то по­чатку (кін­ця) тексту, 
про­гра­ма видасть відпо­відне по­відомлен­ня та за­пит на про­довжен­ня по­
шу­ку в необстеженій частині до­ку­мен­та. Слід клацну­ти кнопку Так, щоб 
про­довжити по­шук, або кнопку Ні для його за­вер­шення.

Клацання кнопки Фор­мат відкриває 
спеціаль­не меню, за до­по­мо­гою ко­
манд яко­го (Шрифт, Абзац то­що) до 
умо­в по­шу­ку можна долучити па­ра­
метри фор­ма­ту­ван­ня за­да­но­го фраг­
мен­та. На­приклад, фор­мат шу­ка­них 
симво­лів за­да­ють у вже розгляну­то­му 
діа­ло­го­во­му вікні Шрифт, що відкри­
ва­є­ть­ся за до­по­мо­гою одно­ймен­ної ко­
ман­ди меню кнопки Фор­мат: тут слід 
вибра­ти потрібні один або кіль­ка па­ра­
метрів і клацну­ти кнопку OK. За­да­ні 
для по­шу­ку па­ра­метри фор­ма­ту­ван­ня 
бу­де відобра­жено під по­лем Знай­ти. 
Для випадку, проілюстрованому на 

рис. 25.4, бу­де зна­йдено лише та­ку послідовність симво­лів «гіпер­текст», 
що має на­півжир­не на­писан­ня, а про­сто «гіпер­текст»— ні. Фор­мат шу­ка­
них фрагмен­тів можна та­кож за­да­ва­ти за до­по­мо­гою відпо­відних комбі­
на­цій кла­віш (на­приклад, Ctrl+B — на­півжир­не на­писан­ня).







Рис. 25.3. Розширений вигляд вікна	
для пошу­ку фрагментів тексту

Рис. 25.4. Умови пошу­ку слів «гіпер­текст»	
лише з напівжир­ним написанням
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Якщо в по­ле Знай­ти не вво­дити жодно­го тексту, то про­гра­ма шу­ка­тиме 
всі фрагмен­ти із за­да­ними па­ра­метра­ми фор­ма­ту­ван­ня (рис. 25.5). Кноп­
ка Зняти фор­матування призна­чена для вида­лен­ня фор­ма­ту­ван­ня з умов 
по­шу­ку.

Рис. 25.5. Пошук будь-якого фрагмента тексту з напівжир­ним написанням

Шу­ка­ний фрагмент тексту мо­же та­кож містити спеціаль­ні та недру­ко­ва­ні 
симво­ли (тире, нерозривний про­біл, кінець абза­цу чи рядка то­що), для 
введен­ня яких слід ско­риста­тися кнопкою Спе­ціальний.

Для допитливих. Хоча безпосередньо відшукати всі форми потрібного слова 
складно, це можна зробити за допомогою так званих знаків підстановки, які замі­
нюють собою цілі групи символів. Найважливіші з них такі: * – довільна кількість 
будь-яких символів; ? – один будь-який символ (?іч задає пошук фрагментів ніч, 
річ, піч тощо); [] – будь-який із символів, записаних у дужках ([мк]аска задає по­
шук фрагментів маска і каска). Щоб скористатися цим засобом, слід у вікні Знайти 
й замінити встановити прапорець Знаки підстановки.

За­міна фрагмен­тів тексту 
Під час ро­бо­ти з до­ку­мен­том тра­пляють­ся ситуа­ції, ко­ли потрібно не ли­
ше відшу­ка­ти всі вхо­джен­ня фрагмен­та тексту, але й за­мінити кожне з 
них ін­шим фрагмен­том. На­приклад, якщо, припустимо, змінився план по­
ка­зу мультфіль­мів у кіно­театрі, то, можливо, у тексті афіші кожне сло­во 
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Рис. 25.6. Розширений вигляд вкладки 	
Замінити вікна Знай­ти й замінити

«Ма­да­га­скар» доведеться за­мінити сло­вом «Шрек». Для цьо­го у про­гра­мі 
Word вико­ристо­ву­ють вкладку Замінити діа­ло­го­во­го вікна Знай­ти й замінити 
(рис. 25.6), яку можна відкрити за до­по­мо­гою ко­ман­ди ПравкаЗамінити 
чи комбіна­ції кла­віш Ctrl+H. Вона містить майже всі ті са­мі елемен­ти ке­
ру­ван­ня, що і вкладка Знай­ти (див. рис. 25.3), а та­кож до­датко­ві:

по­ле Замінити на, ку­ди слід увести фрагмент тексту, яким має бу­ти 
за­мінено шу­ка­ний;

кнопка Замінити для за­міни одно­го зна­йдено­го фрагмен­та;

кнопка Замінити все для авто­ма­тичної за­міни всіх фрагмен­тів, що за­
до­воль­няють за­да­ним умо­вам по­шу­ку.

Якщо ви не довіряєте авто­ма­тичній 
за­міні, слід ско­риста­тися кнопкою 
Знай­ти далі, огляну­ти зна­йдений 
фрагмент і вирішити, чи вар­то йо­
го за­мінюва­ти. Якщо так, то клац­
ну­ти кнопку Замінити (після чо­го 
на­ступний фрагмент бу­де зна­йдено 
авто­ма­тично), а ні — то зно­ву Знай­
ти далі, і так до кін­ця до­ку­мен­та. 

Авто­ма­тичною за­міною слід ко­ри­
сту­ва­тися ду­же обережно. Напри­
клад, можна бу­ти переко­на­ним у 
ко­ректно­сті авто­ма­тичної за­міни 
сло­ва «во­да» на «рідина», а по­тім 
виявити, що слово «підво­да» пере­
тво­рило­ся на «підрідина» чи слово 

«за­во­дах» — на «за­рідинах». У таких випадках потрібно встановити пра­
по­рець Лише слово цілком, про­те то­ді за­міну слід вико­ну­ва­ти окремо для 
всіх відмін­ків сло­ва. Якщо ж текст уже зіпсо­ва­но непра­виль­ною авто­ма­
тичною за­міною, єдиний спо­сіб вряту­ва­ти йо­го — ска­су­вати опера­цію за 
допомогою кнопки  (Ска­су­ва­ти).

Для вида­лен­ня шу­ка­но­го фрагмен­та з тексту до­ку­мен­та потрібно в по­лі 
Замінити на діа­ло­го­во­го вікна Знай­ти й замінити ввести по­рожній рядок.

Робота з кількома доку­мен­та­ми
Про­гра­ма Word 2003 — ба­га­то­вікон­ний тексто­вий про­цесор, що на­дає 
ко­ристу­ва­чеві можливість пра­цюва­ти в одно­му сеан­сі з ба­гать­ма до­ку­мен­
та­ми. Така потреба може виникнути, якщо, на­приклад, під час ство­рен­ня 
до­ку­мен­та ви переглядає­те ін­ший до­ку­мент або по­рівнює­те дві вер­сії то­го 
са­мо­го тексту. Можна по­чер­го­во відкрива­ти до­ку­мен­ти всіма названими 
в розділі 22 спо­со­ба­ми. Окрім то­го, діа­ло­го­ве вікно Відкриття документа 
дає змо­гу вибра­ти відра­зу кіль­ка файлів, утримуючи на­тисну­тою кла­вішу 
Ctrl або Shift, і відкрити їх усіх за до­по­мо­гою кнопки Відкрити. Для пере­
ключен­ня між вікна­ми найпростіше ко­ристу­ва­тись їхніми кнопка­ми на 
па­нелі завдань, але можна та­кож вибирати на­зву потрібного до­ку­мен­та 
в меню Вікно (рис. 25.7).






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Ви можете ко­піюва­ти та переміщу­ва­ти фраг­
мен­ти тексту з одного до­ку­мен­та в інший за 
до­по­мо­гою бу­фера обміну, а також вставля­
ти вміст ін­ших файлів у активний до­ку­мент, 
тобто той, з яким ви пра­цюєте в по­точний 
мо­мент ча­су. Для цьо­го вико­найте ко­ман­ду 
ВставкаФайл, після чого в діа­ло­го­во­му вік­
ні Вставка фай­лу, що відкриє­ть­ся, виберіть 
потрібний файл і клацніть кнопку OK. Уміст 
файлу бу­де вставлено в позицію кур­со­ру 
введен­ня.

Для допитливих. У випадку коли відкрито багато документів, їхні значки запов­
нюють всю панель завдань, заважаючи отримувати доступ до інших документів 
і програм. Щоб на панелі завдань відображувалася лише одна кнопка програми 
Word 2003, потрібно на вкладці Вигляд діалогового вікна Параметри зняти пра­
порець вікна на панелі завдань. Швидко переходити від одного документа до 
іншого можна за допомогою клавіш Ctrl+F6.

Практична робота 10 
Робота з текстовими фрагмен­та­ми

Мета: навчитися зна­хо­дити нефор­ма­то­ва­ні та фор­ма­то­ва­ні фрагмен­ти 
тексту, за­мінюва­ти їх у на­півавто­ма­тично­му й авто­ма­тично­му режимах, 
а та­кож вставляти в текст фрагмен­ти з ін­ших до­ку­мен­тів.

Виконання
Відредагуємо ко­пію до­ку­мен­та, ство­рено­го у по­передній практичній ро­бо­ті. 
Ключове слово в його тексті — «Прометей». Ви має­те в на­півавто­ма­тично­
му режимі за­мінити всі входження цього сло­ва в за­го­ловку і тексті тим 
са­мим сло­вом, але за­писа­ним великими літера­ми. Врахуйте, що ключове 
слово може мати різні відмінки. Та­кож в авто­ма­тично­му режимі за­мініть 
усі сло­ва, відфор­ма­то­ва­ні кур­сивом, на такі, що відформатовані на­півжир­
ним шрифтом. Потім перемістіть підпис, де зазначено джерело тексту, 
з кін­ця до­ку­мен­та на йо­го по­ча­ток, а в кінець до­ку­мен­та вста­вте текст 
авто­біо­гра­фії, підготовлений у впра­вах із розділів 23 та 24.

1.	 Ство­ріть до­ку­мент із го­то­вим для ро­бо­ти текстом.
а)	 Відкрийте до­ку­мент, ство­рений у по­передній практичній ро­бо­ті.

б)	 Щоб резуль­та­ти по­передньої практичної роботи за­лишилися не­
ушко­дженими, ство­ріть ко­пію до­ку­мен­та, зберігши йо­го з ін­шим 
іменем. Для цьо­го вико­найте ко­ман­ду ФайлЗбе­регти як і в по­лі 
Ім’я фай­лу діа­ло­го­во­го вікна Збе­ре­ження документа, що відкриє­ть­
ся, до­дайте до на­зви файлу симво­ли _10. 

2.	 Зро­біть літери за­го­ловка великими.
а)	 Виділіть за­го­ло­вок.
б)	 Вико­найте ко­ман­ду Фор­матШрифт і в діа­ло­го­во­му вікні Шрифт 

уста­но­віть пра­по­рець усі ве­ликі.

Рис. 25.7. П’ять відкритих 	
доку­ментів
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3.	 Змініть кожне ключо­ве сло­во тексту на та­ке са­ме, але набране вели­
кими літера­ми.

а)	 Виділіть незмін­ну частину за­го­ловка («Про­мете») і ско­піюйте її 
в бу­фер обміну. Клацніть на ро­бо­чо­му по­лі, щоб зняти виділен­ня.

б)	 Вико­найте ко­ман­ду ПравкаЗнай­ти й у діа­ло­го­во­му вікні Знай­ти 
і замінити перейдіть на вкладку Замінити. У по­ля Знай­ти й За­
мінити вставте вміст бу­фера обміну, ско­риставшись кла­віша­ми 
Ctrl+V.

в)	 Клацніть кнопку Знай­ти далі. Ко­ли бу­де впер­ше зна­йдено шу­ка­
ну послідовність симво­лів, клацніть кнопку Замінити. Оскільки 
ключо­ве сло­во бу­ло за­мінено не повністю, перейдіть у текст до­
ку­мен­та, не за­криваючи діа­ло­го­во­го вікна, і введіть великими 
літера­ми ту частину ключо­во­го сло­ва, яка за­лишилась набраною 
ма­лими літера­ми (рис. 25.8). 

Рис. 25.8. Редагу­вання відшу­каного слова

г)	 По­вто­рюйте описа­ну в попередньому пункті опера­цію, по­ки зно­ву 
не перейдете до за­го­ловка.

4.	 В авто­ма­тично­му режимі за­мініть кур­сивне на­писан­ня слів на на­пів­
жир­не.

а)	 На­тисніть кла­віші Ctrl+H, щоб відкрити діа­ло­го­ве вікно Знай­ти й 
замінити з активною вкладкою Замінити. 

б)	 У по­лі Знай­ти вида­літь весь текст і на­тисніть кла­віші Ctrl+I: під 
по­лем має з’явитися текст Фор­мат: Шрифт: кур­сив, який озна­чає, 
що бу­де зна­йдено фрагмен­ти з кур­сивним на­писан­ням. Да­лі 
встановіть кур­сор уведен­ня в по­ле Замінити на, та­кож вида­літь 
увесь текст і послідовно на­тисніть кла­віші Ctrl+B (для вста­нов­
лен­ня на­півжир­но­го на­писан­ня) та двічі Ctrl+I (для ска­су­ван­ня 
кур­сиву). Під по­лем має з’явитися текст Фор­мат: Шрифт: напів­
жир­ний, не кур­сив.

в)	 На­тисніть кнопку Замінити все: фрагмен­ти з кур­сивним на­писан­
ням авто­ма­тично на­бу­дуть на­півжир­но­го на­писан­ня, без кур­сиву.
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4.	 Перемістіть підпис «Ма­теріал з Вікіпедії — віль­ної ен­цикло­педії, 
http://uk.wikipedia. org/» з кін­ця до­ку­мен­та на йо­го по­ча­ток (рис. 25.9).

а)	 Тричі клацніть підпис. Буде виділено всі три йо­го рядки, бо це 
має бу­ти один абзац. Якщо підпис іще не виділено повністю, ви­
діліть йо­го за до­по­мо­гою миші.

б)	 Перетягніть текст підпису на по­ча­ток до­ку­мен­та, розмістивши 
його перед пер­шим абза­цом основно­го тексту.

Рис. 25.9. Результат фор­мату­вання тексту

5.	 Вставте в кінець до­ку­мен­та текст авто­біо­гра­фії.

а)	 Відкрийте файл Автобіографія.doc: він з’явиться в но­во­му вікні 
про­гра­ми Word, яке ста­не активним.

б)	 За до­по­мо­гою кла­віш Ctrl+A виділіть весь текст авто­біо­гра­фії та 
ско­піюйте йо­го в бу­фер обміну.

в)	 Зро­біть активним вікно до­ку­мен­та цієї практичної ро­бо­ти. Ство­
ріть у кін­ці тексту два по­рожніх рядки та на­тисніть кнопку  
(Вста­вити): ско­пійо­ва­ний з ін­шо­го до­ку­мен­та фрагмент бу­де встав­
лено в позицію кур­со­ру введен­ня. 

6.	 Збережіть до­ку­мент і за­крийте вікно тексто­во­го про­цесо­ра.

Висновки
Для переміщен­ня чи ко­піюван­ня тексто­во­го фрагмен­та в ін­ше місце 
до­ку­мен­та йо­го потрібно виділити, по­тім — виріза­ти чи ско­піюва­ти 
в бу­фер обміну та вста­вити в но­ве місце.

Щоб вида­лити тексто­вий фрагмен­т, йо­го потрібно виділити й на­тис­
ну­ти кла­вішу Delete або Backspace.
За­сіб авто­ма­тично­го по­шу­ку дає змогу швидко шукати в тексті фраг­
мен­ти, що повторюються, а також виконувати пошук тексту у вели­
ких до­ку­мен­тах.

Авто­ма­тичну за­міну за­сто­со­ву­ють, ко­ли потрібно за­мінити фрагмент 
тексту, що по­вто­рює­ть­ся ба­га­то ра­зів.








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Щоб виконати авто­ма­тичний по­шу­к фрагмен­та тексту, потрібно вибра­
ти ко­ман­ду ПравкаЗнай­ти або на­тисну­ти кла­віші Ctrl+F. Авто­ма­тичну 
за­міну можна здійснити за допомогою тієї самої ко­ман­ди чи кла­віш 
Ctrl+H.

Авто­ма­тично шу­ка­ти й за­мінюва­ти можна не лише текст із певним 
вмістом, але й такий, що має певне фор­ма­ту­ван­ня.

Авто­ма­тичною за­міною слід ко­ристу­ва­тися ду­же обережно, оскіль­ки 
во­на нерідко призво­дить до спо­тво­рен­ня тексту.

У програмі Word можна пра­цюва­ти з кіль­ко­ма тексто­вими до­ку­мен­
та­ми водно­час і здійснюва­ти обмін да­ними між ними за до­по­мо­гою 
бу­фера обміну.

Кон­трольні за­питан­ня та завдан­ня
1.	 Чим вирізан­ня тексто­во­го фрагмен­та відрізняє­ть­ся від йо­го вида­лен­ня?

2.	 Які комбінації кла­віш призна­чені для вирізан­ня, ко­піюван­ня та встав­
лен­ня тексто­вих фрагмен­тів?

3.	 Ко­ли авто­ма­тичний по­шук і за­міна тексто­вих фрагмен­тів значно ефек­
тивніші за по­шук і за­міну вручну?

4.	 Як у до­ку­мен­ті знайти всі фрагмен­ти тексту, що ма­ють певний фор­мат?

5.	 Як випра­вити на­слідки непра­виль­ної авто­ма­тичної за­міни тексто­во­го 
фрагмен­та?

6.	 Як в авто­ма­тично­му режимі вида­лити певний фрагмент з усьо­го тек­
сту до­ку­мен­та?

Питання для розду­мів
1.	 Яку послідовність опера­цій авто­ма­тичної за­міни необхідно вико­на­ти, 

щоб у тексті до­ку­мен­та кожне сло­во «до­ку­мент» за­мінити сло­вом 
«файл» з ура­ху­ван­ням усіх його гра­ма­тичних форм. За­уважте, що в родо­
во­му відмін­ку однини сло­во «файл» має за­кін­чен­ня «у».

2*.	Як у до­ку­мен­ті за­мінити кожну серію з кіль­кох розміщених по­ряд 
про­білів на один про­біл? Скіль­ки опера­цій авто­ма­тичної за­міни мо­же 
зна­до­битися для цьо­го?

Завдан­ня для досліджень
1.	 У но­во­му до­ку­мен­ті введіть прізвища кіль­кох сво­їх дру­зів та їхні те­

лефон­ні но­мери. По­тім авто­ма­тично за­мініть усі цифри телефон­них 
но­мерів симво­лами *. 

2*. Заповніть кіль­ка сто­рінок сло­во­спо­лу­чен­ням «тексто­вий про­цесор», 
набраним шрифтом розміром 12 пунктів. Цей текст можна ввести 
один раз, а потім — вико­ристати не біль­ше 10 опера­цій ко­піюван­ня 
та 10 опера­цій вставляння тексто­во­го фрагмен­та.








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26 Ос нов ні по нят тя та за со би 
комп’ютерної гра фі ки
По вто рен ня
1. Якi спо со би збе ре жен ня гра фiч них да них ви знає те? 
2. Що таке пiк сел i як ко ду є ть ся йо го ко лiр?
3. Який стандартний застосунок Windows призначений для 

роботи з графiкою? Якi функцiї вiн виконує?
4. Що таке бiт i байт? Скiльки iнформацiйних повiдомлень 

можна закодувати за допомогою n бiт?

Ïî ÷è íàþ ÷è ç öüî ãî ðîç ä³ ëó, âè âèâ ÷à òè ìå òå îä íó ç íàé ö³ êà â³ øèõ ²Ò-òåõ-
íî ëî ã³é — êîìï’þòåðíó ãðà ô³ êó. Çàâ äÿ êè ¿é áóäü-õòî ìî æå â³ä ÷ó òè ñå áå 
õó äîæ íè êîì. Êîìï’þòåðíà ãðà ô³ êà äàº ìîæ ëè â³ñòü ñòâî ðþ âà òè âðà æàþ ÷³ 
ñïå öå ôåê òè é ôàí òà ñòè÷ í³ ñâ³ òè. Òå ìà öÿ ñêëàä íà é îá’ºìíà, ³ äåõ òî ç 
âàñ çãî äîì, íà ïåâ íî, âèâ ÷à òè ìå ¿¿ ãëè áøå. Òà âæå çàðàç ìè ìàºìî çà êëà-
ñòè ôóí äà ìåíò, ÿêèé äàñòü çìî ãó âè êî ðè ñòî âó âà òè çà ñî áè êîìï’þòåðíî¿ 
ãðà ô³ êè â íàâ ÷àí í³ é óñ ï³ø íî îïà íî âó âà  òè ¿¿ òåõ íî ëî ã³¿ â ìàé áóò íüî ìó.

Що та ке комп’ютерна гра фі ка
Óñ³ çîá ðà æåí íÿ, ùî çáå ð³ ãà þ òü ñÿ íà ìà òå ð³ àëü íèõ íî ñ³ ÿõ, íà ìà ëüî âà í³ 
ëþ äè íîþ àáî º çí³ì êà ìè ðå àëü íî ãî ñâ³ òó. Ïåð øèé ñïî ñ³á îò ðè ìàí íÿ çîá-
ðà æåíü, ìà ëþ âàí íÿ, â³ äî ìèé ç íàé äàâ í³ øèõ ÷à ñ³â, à äðó ãèé — ç XIX ñòî-
ë³ò òÿ, êî ëè âè íàé øëè ôî òî ãðà ô³þ. Êîìï’þòåðíà ãðà ô³ êà ïî ºä íà ëà äâà 
ñïî ñî áè îò ðè ìàí íÿ çîá ðà æåíü ³ â³ä êðè ëà íî â³ ìå òî äè ¿õ îá ðîá êè, íå â³ äî-
ì³ àí³ ó ôî òî ãðà ô³¿, àí³ â òðà äè ö³é íî ìó îá ðà çî òâîð ÷î ìó ìèñ òåöòâ³.

Òåð ì³í «êîìï’þòåðíà ãðà ô³ êà» ìîæ íà òëó ìà ÷è òè ïî-ð³ç íî ìó. Ó íàé á³ëüø 
øè ðî êî ìó ðî çó ì³í í³ — öå ãà ëóçü ëþä ñüêî¿ ä³ ÿëü íî ñò³.

Êîìï’þòåðíà ãðà ô³ êà — öå ãà ëóçü ëþä ñüêî¿ ä³ ÿëü íî ñò³, ïîâ’ÿçàíà ç âè-
êî ðè ñòàí íÿì êîìï’þòåð³â äëÿ ñòâî ðåí íÿ çîá ðà æåíü ³ îá ðîá êè â³ çó àëü-
íî¿ ³í ôîð ìà ö³¿, îò ðè ìà íî¿ ç ðå àëü íî ãî ñâ³ òó. 

Ó âóæ ÷î ìó ðî çó ì³í í³ ãðà ô³ êîþ íà çè âà þòü ðå çóëü òàò òà êî¿ ä³ ÿëü íî ñò³. 
Â ³í ôîð ìà òè ö³ ÿê íàó ö³ êîìï’þòåðíà ãðà ô³ êà âè ä³ ëå íà â îê ðå ìó ãà ëóçü, 
ÿêà âèâ ÷àº ìå òî äè ³ çà ñî áè ñòâî ðåí íÿ, îá ðîá êè òà âè êî ðè ñòàí íÿ çîá ðà-
æåíü çà äî ïî ìî ãîþ ïðî ãðàì íî-àïà ðàò íèõ çà ñî á³â.

Îñ íîâ í³ ñôåðè çà ñòî ñó âàí íÿ òåõ íî ëî ã³é êîìï’þòåðíî¿ ãðà ô³ êè òàê³: 

ãðà ô³÷ íèé ³í òåð ôåéñ êî ðè ñòó âà ÷à;

ñïå öå ôåê òè, ê³ íå ìà òî ãðà ô³ÿ é òå ëå áà ÷åí íÿ;

öèô ðî âå òå ëå áà ÷åí íÿ, ²í òåð íåò, â³ äåî êîí ôå ðåí ö³¿;

îá ðîá êà öèô ðî âèõ ôî òî ãðà ô³é;

êîìï’þòåðí³ ³ã ðè, ñèñ òå ìè â³ð òó àëü íî¿ ðå àëü íî ñò³.
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Ви ди комп’ютерної гра фі ки
Íà ãà äàº ìî, ùî â êîìï’þòåðí³é ãðà ô³ ö³ çîá ðà æåí íÿ ñòâî  ð þ þ òü  äâî ìà ïðèí-
öè ïî âî ð³ç íè ìè ìå òî äà ìè. Ïåð øèé ³ç íèõ, âåê òîð íèé, ïî ëÿ ãàº â ïî äàí í³ 
çîá ðà æåí íÿ ÿê íà áî ðó îá’ºêò³â, ùî îïè ñó þ òü ñÿ ìà òå ìà òè÷ íè ìè ôîð ìó ëà-
ìè. Äðó ãèé ìå òîä, ðàñ òðî âèé, áà çó º òü ñÿ íà çà ñòî ñó âàí í³ ñ³ò êè ï³ê ñå ë³â.

Век тор на гра фі ка
Ó âåê òîð í³é ãðà ô³ ö³, äëÿ òî ãî ùîá íà ìà ëþ âà òè 
îá’ºêò, õó äîæ íèê çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³ àáî ³í øî ãî 
âêà ç³â íî ãî ïðè ñòðîþ ïî çíà ÷àº íà åê ðà í³ éî ãî îïîð-
í³ òî÷ êè ³ êðåñ ëèòü ë³ í³¿ òà ô³ ãó ðè, ÿê³ âè çíà ÷à þòü 
ôîð ìó îá’ºêòà.

Íàé ïðî ñò³ ø³ âåê òîð í³ îá’ºêòè íà çè âà þ òü ñÿ òà êîæ 
ãðà ô³÷ íè ìè ïðè ì³ òè âà ìè. Êîì á³ íóþ ÷è ãðà ô³÷ í³ 
ïðè ì³ òè âè é çà ôàð áî âóþ ÷è ¿õ ó ð³ç í³ êî ëüî ðè, ìîæ-
íà îò ðè ìà òè äó æå ö³ êà â³ çîá ðà æåí íÿ ç ÷³ò êî îê ðåñ-
ëå íè ìè êîí òó ðà ìè (ðèñ. 26.1). Âåê òîð í³ çîá ðà æåí íÿ 
ñòâî ðþ þ òü ñÿ ó âåê òîð íèõ ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ðàõ.

Рис. 26.1. Век тор не
зоб ра жен ня

Для допитливих. У 1962 ро цi фран цу зький iн же нер П’єр Бе зьє за про по ну вав 
фор му лу, якою мож на опи са ти будь-який гра фiч ний при мi тив. Кри вi, що бу ду ю-
ть ся за цi єю фор му лою, на зи ва ю ть кри ви ми Бе зьє. Во ни мо жуть на  б ув а ти рiз них 
форм –– пря мо лi нiй но го вiд рiз ка, ду ги, елiп са, ко ла, пря мо кут ни ка то що. Фак тич-
но всi век тор нi зоб ра жен ня є су куп но стя ми кри вих Бе зьє. На рис. 26.2 зоб ра же но 
кiль ка таких кри вих ра зом iз на прям ни ми лi нiя ми, за до по мо гою яких цi кри вi 
бу ду ють у век тор них гра фiч них ре дак то рах.

                                

Рис. 26.2. Кри вi Бе зьє

Рас тро ва гра фі ка
Ðàñ òðî â³ çîá ðà æåí íÿ ïðèí öè ïî âî â³ä ð³ç íÿþ òü ñÿ â³ä âåê-
òîð íèõ òèì, ùî ñêëà äà þ òü ñÿ ç íà áî ðó ï³ê ñå ë³â, à íå ãðà-
ô³÷ íèõ ïðè ì³ òè â³â. Íà ãà äàº ìî, ùî ï³ê ñåë (òî÷ êà) — öå 
íå ïî ä³ëü íèé åëå ìåíò çîá ðà æåí íÿ, çà çâè ÷àé êâàä ðàò íî¿ 
ôîð ìè, ÿêèé ìàº ïåâ íèé êî ë³ð. ßê ïðà âè ëî, ï³ê ñå ëè òà-
ê³ ìà ë³, ùî âî íè çëè âà þ òü ñÿ íà åê ðà í³, é çîá ðà æåí íÿ 
âè äà   º  òü ñÿ ö³ ë³ñ íèì, õî ÷à â ðà ç³ éî ãî çá³ëü øåí íÿ äî á ðå 
âèä íî çåð íè ñòó ñòðóê òó ðó (ðèñ. 26.3).

                   

Рис. 26.3. Збiль ше не
рас тро ве зоб ра жен ня

Âåê òîð íà ãðà ô³ êà — öå òèï êîìï’þòåðíî¿ ãðà ô³ êè, ó ÿêî ìó çîá ðà æåí-
íÿ ñòâî ðþ þ òü ñÿ ç ñó êóï íî ñò³ îá’ºêò³â, ùî ¿õ ìîæ íà îïè ñà òè ìà  ò å  ìà  òè-
÷ íèìè ð³â  íÿ í  íÿìè (òî ÷îê, ë³ í³é, êðè âèõ, áà ãà òî êóò íè ê³â).
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Ðàñ òðî âà ãðà ô³ êà — öå òèï êîìï’þòåðíî¿ ãðà ô³ êè, ó ÿêî ìó çîá ðà æåí íÿ 
ïî äà þ òü ñÿ ÿê íà  á îðè ï³ê ñå ë³â.

Ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü çîá ðà æåí íÿ — öå ê³ëü ê³ñòü ï³ê ñå ë³â íà îäè íè öþ 
éî ãî äîâ æè íè; ¿¿ âè ì³ ðþþ òü ó ï³ê ñå ëàõ íà äþéì. 

Ðîç ä³ëü íó çäàò í³ñòü ïî çíà ÷àþ òü òà êîæ äâî ìà ö³ ëè ìè ÷èñ ëà ìè, ÿê³ äî ð³â-
íþ þòü ê³ëü êî ñò³ ï³ê ñå ë³â ó ïðÿ ìî êóò íî ìó çîá ðà æåí í³ ïî ãî ðè çîí òà ë³ òà 
âåð òè êà ë³, íà ïðèê ëàä: 1600×1200. Ùî âè ùà ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü, òî êðà-
ùà ÿê³ñòü çîá ðà æåí íÿ (ðèñ. 26.5).

Ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü ìî æå áó òè òà êîæ õà ðàê òå ðè ñòè êîþ ïðè ñòðîþ, ÿêèé 
â³ä òâî ðþº çîá ðà æåí íÿ. Ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü ìî í³ òî ðà –– öå ê³ëü ê³ñòü 
ï³ê ñå ë³â, ùî ïðè ïà äà þòü íà îäè íè öþ äîâ æè íè çîá ðà æåí íÿ íà åê ðà í³ ìî-
í³ òî ðà; ¿¿ çà çâè ÷àé âè  ì ³  ðþþòü ó ï³ê ñå ëàõ íà äþéì (ppi — pixels per inch). 
Ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü ñó ÷àñ íèõ ìî í³ òî ð³â ñòà íî âèòü ùî íàé ìåí øå 72 ppi. 

Êî  ë³ ð ï³ê ñå ëà êî äó º òü  ñÿ ÷èñ  ë àìè. Ó ÷îð íî-á³ ëî ìó çîá ðà æåí í³ â³í çà äà º-
òü ñÿ çà äî ïî ìî ãîþ ÷èñ ëà 1 (÷îð íèé êî ë³ð) àáî 0 (á³ ëèé êî ë³ð). Ïðî òà êå 
çîá ðà æåí íÿ ãî âî ðÿòü, ùî âî íî ìàº ãëè áè íó êî ëüî ðó 1 á³ò. 

Ãëè áè íà êî ëüî ðó âè çíà ÷à º òü ñÿ ê³ëü ê³ ñòþ á³ ò³â, ÿê³ âè êî ðè ñòî âó þ òü ñÿ äëÿ 
ïî äàí íÿ êî ëüî ðó ï³ä ÷àñ êî äó âàí íÿ îä íî ãî ï³ê ñå ëà ðàñ  òð î  âîãî çîá ðà æåí íÿ.

Ùîá îò ðè ìà òè íà ï³â òî íî â³ çîá ðà æåí íÿ, ï³ê ñå ëè ÿêèõ çà ôàð áî âà í³ ó â³ä-
ò³í êè îä íî ãî êî ëüî ðó, ïåðåâàæíî âè êî ðè ñòî âó þòü ãëè áè íó êî ëüî ðó 8 á³ò. 
Çãà äàº ìî, ùî çà äî ïî ìî ãîþ 8 á³ò ìîæ íà çà êî äó âà òè 28=256 ð³ç íèõ ³í ôîð-
ìà ö³é íèõ ïî â³ äîì ëåíü, íà ïðèê ëàä, 256 ÷è ñåë. Òî ìó êîæ åí ï³ê ñåë ïî äà-
º òü ñÿ ö³ ëèì ÷èñ ëîì ³ç ä³à ïà çî íó â³ä 0 äî 255, ÿêå â³ä ïî â³ äàº îä íî ìó ç 
â³ä ò³í ê³â áà çî âî ãî êî ëüî ðó. Ãëè áè íó êî ëüî ðó 8 á³ò ìà þòü ³ íå íàä òî ÿê³ñ í³ 
êî ëüî ðî â³ çîá ðà æåí íÿ, ó ÿêèõ êî æåí ï³ê ñåë çà ôàð áî âà íèé â îäèí ç 256 
áà çî âèõ êî ëüî ð³â (ðèñ. 26.4).

               

                           а                                     б
Рис. 26.4. Зоб ра жен ня з рiз ною гли би ною ко льо ру: а — 8 бiт; б — 1 бiт

Ôî òî ãðà ô³÷ íó ÿê³ñòü ìà þòü ïîâ  í î  êî  ë³ðí³ çîá ðà æåí íÿ ç ãëè áè íîþ êî ëüî ðó 
24 àáî 32 á³ òè. Êî æåí ï³ê ñåë ó òà êèõ çîá ðà æåí íÿõ êî äó º òü ñÿ òðüî ìà àáî 
÷î òèð ìà 8-á³ òî âè ìè ÷èñ ëà ìè, ÿê³ âè çíà ÷à þòü â³ä ò³í êè òðüîõ àáî ÷î òè ðüîõ 
áà çî âèõ êî ëüî ð³â. Áà çî â³ êî ëüî ðè ï³ ä³á ðà í³ òàê, ùî, çì³ øóþ ÷è ¿õ ó ð³ç íèõ 
ïðî ïîð ö³ ÿõ, ìîæ íà îò ðè ìà òè ìàé æå äî â³ëü íèé êî ë³ð.

Ïî ðÿä ç ãëè áè íîþ êî ëüî ðó äó æå âàæ ëè âèì ïà ðà ìåò ðîì ðàñ òðî âî ãî çîá ðà-
æåí íÿ º éî ãî ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü. 
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Ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü ïðèí òå ðà — öå ê³ëü ê³ñòü òî ÷îê ôàð áè íà îäè íè öþ 
äîâ æè íè çîá ðà æåí íÿ, ÿêó çäà òåí íàä ðó êó âà òè ïðèí òåð; çà çâè ÷àé ¿¿ âè ì³-
ðþ þòü â òî÷ êàõ íà äþéì (dpi — dots per inch).

                 

                              а                                б

Рис. 26.5. Зоб ра жен ня, у яких роз дiль на здат нi сть рiз на: а — ви со ка; б — ни зька

Äæå ðå ëà ìè ðàñ òðî âèõ çîá ðà æåíü º öèô ðî â³ ôî òî àïà ðà òè òà ñêà íå ðè, ïðî-
òå âè ìî æå òå íà ìà ëþ âà òè òà êå çîá ðà æåí íÿ é ó ãðà ô³÷ íî ìó ðàñ òðî âî ìó 
ðå äàê òî ð³.

По рів нян ня рас тро вої та век тор ної гра фі ки
Çà äîïîìîãîþ ðàñ òðî âî¿ ãðà ô³ êè ìîæíà îòðèìàòè ÿê³ñ í³ çîá ðà æåí íÿ ç äð³á-
íè ìè äå òà ëÿ ìè (êàð òè íè ÷è ôî òî ãðà ô³¿), õî÷à âî íà ìàº íèç êó íå äî ë³ ê³â.

ßê³ñòü ðàñ òðî âî ãî çîá ðà æåí íÿ çà ëå æèòü â³ä çà ãàëü íî¿ ê³ëü êî ñò³ éî ãî 
ï³ê ñå ë³â, òîá òî ðîç ä³ëü íî¿ çäàò íî ñò³. ßê ùî óÿ âè òè ï³ê ñåë ÿê áà çî âèé 
«áó ä³ âåëü íèé áëîê» çîá ðà æåí íÿ, òî ñà ìå â³ä ¿õ ê³ëü êî ñò³ çà ëå æèòü, 
ÿê äî á ðå ïå ðå äà íî äå òà ë³ çîá ðà æåí íÿ ³ íà ñê³ëü êè ð³â í³ éî ãî ë³ í³¿.
Ðàñ òðî â³ çîá  ð à æ åííÿ çà çâè ÷àé çáå ð³ ãà þ òü ñÿ ó çíà÷ íî á³ëü øèõ ôàé ëàõ, 
í³æ âåê òîð í³, òî ìó ùî â ðàñ òðî âèõ ôàé ëàõ ì³ñ òèòü ñÿ ³í ôîð ìà ö³ÿ ïðî 
êî æåí ï³ê ñåë ìà ëþí êà.
ßê³ñòü â³ä òâî ðåí íÿ ðàñ òðî âèõ çîá ðà æåíü ï³ ñëÿ çá³ëü øåí íÿ ìàñ øòà áó 
ïå ðå ãëÿ äó ïî ã³ð øó º òü ñÿ, îñ ê³ëü êè êî æåí ï³ê ñåë ìà ëþí êó â³ äîá ðà æó º-
òü ñÿ ÿê ê³ëü êà ï³ê ñå ë³â íà â³ä òâî ðþþ ÷î ìó ïðè ñòðî¿ ³ çîá ðà æåí íÿ ñòàº 
«çåð íè ñòèì» (äèâ. ðèñ. 26.5, á).

Íà òî ì³ñòü âåê òîð í³ çîá ðà æåí íÿ íå ìà þòü òà êî ãî ïà ðà ìåò ðó ÿê «ðîç ä³ëü íà 
çäàò í³ñòü» ³ âè ãëÿ äà þòü îä íà êî âî ÿê³ñ íî â áóäü-ÿêîìó ìàñ øòà á³. Çà çíà ÷è-
ìî, ùî íà ìî í³ òî ð³ àáî ïðèí òå ð³ áóäü-ÿêå çîá ðà æåí íÿ â³ä òâî ðþ º òü ñÿ ÿê 
íà á³ð ï³ê ñå ë³â. Òî ìó âåê òîð í³ çîá ðà æåí íÿ ïå ðåä â³ä òâî ðåí íÿì ðàñ òå ðè çó þ-
òü ñÿ, òîá òî ïå ðå òâî ðþ þ òü ñÿ íà íà áî ðè ï³ê ñå ë³â ç óðà õó âàí íÿì ðîç ä³ëü íî¿ 
çäàò íî ñò³ ïðè ñòðîþ òà ìàñ øòà áó â³ äîá ðà æåí íÿ. Çàâ äÿ êè öüî ìó âåê òîð íå 
çîá ðà æåí íÿ ðîç ì³ ðîì ç ïîø òî âó ìàð êó ìîæ íà çá³ëü øè òè òà ç òà êîþ ñà-
ìîþ ÿê³ ñòþ íàä ðó êó âà òè íà âå ëè êî ìó ïëà êà ò³.

Îñ íîâ íèé íå äî ë³ê âåê òîð íî¿ ãðà ô³ êè ïî ëÿ ãàº â òî ìó, ùî âî íà íå äàº ìîæ ëè-
âî ñò³ îò ðè ìó âà òè çîá ðà æåí íÿ ôî òî ãðà ô³÷ íî¿ ÿêî ñò³. Îñ ê³ëü êè ôî òî ãðà ô³ÿ —
öå ìî çà ¿ êà ç³ ñêëàä íèì ðîç ïî ä³ ëîì êî ëüî ð³â òà ÿñ ê ðà  âî ñòåé ï³ê ñå ë³â, ðåà-
ë³ çó âà òè ¿¿ ó âè ãëÿ ä³ âåê òîð íèõ îá’ºêò³â ìàé æå íå ìîæ ëè âî.

�
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�
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Âèêîíàéòå âïðàâó 26.1, ùîá äî ñë³ äè òè ïå ðå âà ãè é âà äè ðàñ òðî âî ãî 
òà âåê òîð íî ãî çîá ðà æåíü. Äëÿ öüî ãî âñòà âè ìî â äî êó ìåíò ïðî ãðà-
ìè Mi cro soft Word ðàñ òðî âèé ³ âåê òîð íèé ìà ëþí êè òà ïå ðå â³ ðè-
ìî, ÿê çì³ íèòü ñÿ ¿õ íÿ ÿê³ñòü ï³ ñëÿ çì³  íå ííÿ ìàñ øòà áó ïå ðå ãëÿ äó.

1. Â³äêðèéòå òåê ñòî âèé ðå äàê òîð Word ³ ñòâî ð³òü íî âèé äî êó ìåíò.

2. Âèáåð³òü êî ìàí äó Встав ка�Ма лю нок�Кар тин ки. Ó ïî ë³ Шу ка ти ââå ä³òü 
j0295241.gif ³ êëàö í³òü êíîï êó По ча ти. Âñòàâ òå â äî êó ìåíò çíà éäå íèé 
ðàñòðîâèé ìà ëþ íîê òîð òà (ðèñ. 26.6, ë³âîðó÷).

3. Êëàö í³òü ìà ëþ íîê. Íà â êî ëî íüî ãî â³ äîá ðà çèòü ñÿ ðàì êà ç ìàðêåðàìè. 
Ïî ì³ ñò³òü âêà ç³â íèê ìè ø³ íà êó òî âèé íèæ í³é ë³ âèé ìàð êåð òà ïå ðå ì³ñ-
ò³òü éî ãî âíèç ïî ä³à ãî íà ë³, ùîá çá³ëü øè òè ðîç ì³ ðè çîá ðà æåí íÿ. ßê 
áà ÷è òå, ÿê³ñòü çîá ðà æåí íÿ ³ñ òîò íî ïî ã³ð øè ëàñü (ðèñ. 26.6, ïðàâîðó÷). 

Рис. 26.6. Збiль ше не рас тро ве зоб ра жен ня

4. Òå ïåð âñòà âè ìî â äî êó ìåíò âåê òîð íèé ìà ëþ íîê. Äëÿ öüî ãî â ïî ë³ Шу-
ка ти ââå ä³òü j0212957.wmf ³ êëàö í³òü êíîï êó По ча ти. Êî ëè áó äå çíà éäå íî 
ìà ëþ íîê àâ òî ìî á³ ëÿ, âñòàâ òå éî ãî â äî êó ìåíò (ðèñ. 26.7, ë³âîðó÷).

5. Êëàö í³òü ìà ëþ íîê. Íà â êî ëî íüî ãî â³ äîá ðà çèòü ñÿ ðàì êà ç ìàðêåðàìè. 
Ïî ì³ ñò³òü âêà ç³â íèê íà êó òî âèé íèæ í³é ë³ âèé ìàð êåð ³ ïå ðå ì³ñ ò³òü 
éî ãî ïî ä³à ãî íà ë³ âíèç, ùîá çá³ëü øè òè ðîç ì³ ðè çîá ðà æåí íÿ. ßê áà ÷è-
òå, ÿê³ñòü âåê òîð íî ãî çîá ðà æåí íÿ íå çì³ íè ëà ñÿ (ðèñ. 26.7, ïðàâîðó÷).

Рис. 26.7. Збiль ше не век тор не зоб ра жен ня
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Ко лір ні мо де лі
Çãà äàº ìî, ùî êî ëüî ðè ï³ê ñå ë³â ðàñ òðî âèõ çîá ðà æåíü êî äó þ òü ñÿ ÷èñ ëà ìè. 
Òàê ñà ìî êî äó þ òü ñÿ êî ëüî ðè îá’ºêò³â ó âåê òîð íèõ çîá ðà æåí íÿõ ³ áóäü-ÿê³ 
³í ø³ êî ëüî ðè â êîìï’þòåðí³é ãðà ô³ ö³. Ìåõàí³çì, çà ÿêèì ïåâ íî ìó ÷èñ ëó 
àáî íà áî ðó ÷è ñåë ç³ ñòàâ ëÿ º òü ñÿ êî ë³ð, âè çíà ÷à º òü ñÿ êî ë³ð íîþ ìî äåë ëþ.

Êî ë³ð íîþ ìî äåë ëþ íà çè âà þòü ñèñ òå ìó êî äó âàí íÿ êî ëüî ð³â, ÿêà âè êî ðè-
ñòî âó º òü ñÿ äëÿ çáå ð³ ãàí íÿ, â³ äîá ðà æåí íÿ íà åê ðà í³ òà äðó êó çîá ðà æåí íÿ.

ª äå ñÿò êè êî ë³ð íèõ ìî äå ëåé, á³ëüø àáî ìåíø ïî øè ðå íèõ. Ìè ðîç ãëÿ íå ìî 
ç íèõ òðè íàé óæè âà í³ ø³ — RGB, CMYK ³ HSB.

Ко лір на мо дель RGB
Íà çâà ö³ º¿ ìî äå ë³ ñêëà äà º òü ñÿ ç ïåð øèõ ë³ òåð áà çî âèõ êî ëüî ð³â: ÷åð âî íî-
ãî (Red), çå ëå íî ãî (Green), ñè íüî ãî (Blue). Áóäü-ÿêèé êî ë³ð ó ìî äå ë³ RGB 
óòâî ðþ º òü ñÿ çì³ øó âàí íÿì áà çî âèõ êî ëüî ð³â ó ð³ç íèõ ïðî ïîð ö³ ÿõ, ÿê³ 
âè çíà ÷à þ òü ñÿ òðüî ìà ÷èñ ëà ìè ç ä³à ïà çî íó â³ä 0 äî 255. ×à ñò êè áà çî âèõ 
êî ëüî ð³â çà ïè ñó þ òü ñÿ â ïî ðÿä êó ¿õ çãà äó âàí íÿ â ìî äå ë³: ÷åð âî íèé, çå ëå-
íèé, à ïî ò³ì — ñè í³é. Íà ïðèê ëàä, ÷èñ òèé ÷åð âî íèé êî ë³ð ó ìî äå ë³ RGB 
ïî äà º òü ñÿ ÿê 255, 0, 0 (÷åð âî íà ñêëà äî âà º ìàê ñè ìàëü íîþ, çå ëå íà ³ ñè-
íÿ — â³ä ñóò í³), ÷èñ òèé çå ëå íèé — ÿê 0, 255, 0, à ñè í³é — ÿê 0, 0, 255. 

Ìî äåëü RGB îïè ñóº âè ïðî ì³ íþ âà í³ êî ëüî ðè. ×îð íèé êî ë³ð ïî äà º òü ñÿ 
ÿê 0, 0, 0 (æî äåí ç êî ëüî ð³â íå âè ïðî ì³ íþ º òü ñÿ, ÷à ñò êà âñ³õ ñêëà äî âèõ 
äî ð³â íþº íó ëþ). Á³ ëèé êî ë³ð â³ä ïî â³ äàº 
ìàê ñè ìó ìó âè ïðî ì³ íþ âàí íÿ — ð³ âåíü 
êîæ íî¿ ñêëà äî âî¿ ìàê ñè ìàëü íèé; ó ÷è-
ñëî âî ìó âè ãëÿ ä³ á³ ëèé êî ë³ð çà ïè ñó º òü ñÿ 
òàê: 255, 255, 255. Ïîçàÿê ÷à ñò êà êîæ íî-
ãî áà çî âî ãî êî ëüî ðó îïè ñó º òü ñÿ 256 ÷èñ-
ëà ìè, âñüî ãî â ìî  ä åë³ RGB ìî æíà îïè-
ñà òè 2563 êî ëüî ð³â (ïî íàä 16 ì³ëüéîí³â). 

Öÿ ìî äåëü â³ä ïî â³ äàº êî  ë³ ð  íîìó ä³à  ï à  çîíó 
òà êèõ ïðè ñòðî ¿â, ÿê ìî í³ òîð ³ ñêà íåð. Êî-
ëüîðè ó ìî äå ë³ RGB îòðèìóþòü çì³øóâàí-
íÿì îñíîâíèõ ¿¿ ñêëàäîâèõ — ÷åðâîíîãî, 
çå ëåíîãî òà ñèíüîãî (ðèñ. 26.8).

Ко лір на мо дель CMYK
Íà â³ä ì³ íó â³ä ìî äå ë³ RGB, ìî äåëü CMYK îïè ñóº êî ëüî ðè, îò ðè ìà í³ â ðå-
çóëü òà ò³ â³ä áèò òÿ ñâ³ò ëà îá’ºêòàìè. Áà çî âè ìè êî ëüî ðà ìè ìî äå ë³ CMYK 
(Cyan, Ma genta, Yel low, BlacK) º áëà êèò íèé, ïóð ïó ðî âèé, æîâ òèé òà ÷îð-
íèé, à îò æå, êîæ íî ìó êî  ëü îðó â ö³é ìî äå ë³ â³ä ïî â³ äàº ÷î òè ðè ÷è ñëà, ùî 
äî ð³â íþ þòü â³ä ñîò êàì ôàð áè ïåâ íî ãî êî ëüî ðó. Íà ïðè  êëàä, äëÿ îò ðè ìàí-
íÿ òåì íî-îðàí æå âî ãî êî ëüî ðó ñë³ä çì³ øà òè 30 % áëà êèò íî¿ ôàð áè (cyan), 
45 % ïóð ïó ðî âî¿ (ma genta), 80 % æîâ òî¿ (yel low) ³ 5 % ÷îð íî¿ (black). Öüî-
ìó êî ëüî ðó â³ä ïî â³ äàº ÷åò â³ð êà ÷è ñåë (30, 45, 80, 5). Á³ ëèé êî ë³ð — öå ïîâ-
íà â³ä ñóò í³ñòü êî ëüî ðó (çíà ÷åí íÿ âñ³õ êî ë³ð íèõ ñêëà äî âèõ äî ð³â íþ þòü 0).

Рис. 26.8. Подання кольору
в моделi RGB
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Для допитливих. На справ дi ко льо ро вих мо де лей на ба га то бiль ше. Най ужи ва-
нi шою з тих, якi ми не роз гля ну ли, є мо дель Lab. У нiй ко лiр ко ду є ть ся за до по мо-
гою зна чен ня свiт ло стi (Lightness) i двох так зва них хро ма тич них ком по нент: а, що 
змi ню є ть ся вiд зе ле но го до пур пу ро во го, i b, зна чен ня 
якої ле жать у дiа па зо нi вiд си ньо го до жов то го.
Кож на ко лiр на мо дель ха рак те ри зу є ть ся дiа па зо ном — 
на бо ром ко льо рiв, якi в нiй мож на за ко ду ва ти. Дiа па зо-
ни мо де лей RGB i CMYK тро хи рiз нять ся: най яс к ра вi шi 
ко льо ри мо де лi RGB не мож ли во пе ре да ти за до по мо-
гою CМYK, а для най тем нi ших ко льо рiв мо де лi CМYK 
не має ана ло гiв у RGB. Колiрна мо дель Lab має най шир-
ший дiа па зон (рис. 26.9) i то му ви ко ри сто ву є ть ся в ба-
га тьох про гра мах як про мiж на лан ка на час пе ре хо ду 
вiд од нi єї мо де лi до iн шої. 

Îñ íîâ íà ñôå ðà çà ñòî ñó âàí íÿ êî ë³ð íî¿ ìî äå ë³ CMYK — ïîâ  í î  êî  ë³ðíèé 
äðóê. Ñà ìå ¿¿ âè êî ðè ñòîâóþòü äëÿ ôîð ìó âàí íÿ êî ëüî ðó â á³ëü  ø îñò³ äðó-
êàð ñüêèõ ïðè ñòðî ¿â.

Êî ë³ð íèé îõ âàò ìî äå ëåé RGB ³ CÌYK òðî õè ð³ç íèòü ñÿ: íàé ÿñ ê ðà â³ ø³ 
êî ëüî ðè ìî äå ë³ RGB íå ìîæ ëè âî ïå ðå äà òè çà äî ïî ìî ãîþ CÌYK, à äëÿ 
íàé òåì í³ øèõ êî ëüî ð³â ìî äå ë³ CÌYK íå ìàº àíà ëî ã³â ó RGB.

Ко лір на мо дель HSB
Êî ë³ð ó ìî äå ë³ HSB âè çíà ÷à º òü ñÿ çà äî ïî ìî ãîþ òð³é êè ÷è ñåë, êîæ íå 
ç ÿêèõ â³ä ïî â³ äàº îä í³é ç áà çî âèõ õà ðàê òå ðè ñòè êàõ êî ëüî ðó. 

Â³ä ò³ íîê (Hue) çà äàº ðîç òà øó âàí íÿ êî ëüî ðó ó ñïåê òð³ âè äè ìî ãî ñâ³ò-
ëà, òîá òî âè çíà ÷àº, ÿêèì ñà ìå º êî ë³ð: æîâ òèì, ÷åð âî íèì, ñè í³ì òî-
ùî. Çíà ÷åí íÿ 0 êî ë³ð íî ãî òî íó â³ä ïî â³ äàº ÷åð âî íî ìó êî ëüî ðó, ÿêèé 
çì³ íþ º òü ñÿ äî æîâ òî ãî, ïî ò³ì — çå ëå íî ãî, áëà êèò íî ãî, ñè íüî ãî, ïóð-
ïó ðî âî ãî ³ çíî âó ÷åð âî íî ãî.

Íà ñè ÷å í³ñòü (Saturation) âè çíà ÷àº, íà ñê³ëü êè êî ë³ð º ³í òåí ñèâ íèì, 
â³ä äà ëå íèì â³ä ñ³ ðî ãî. Íó ëüî âà íà ñè ÷å í³ñòü â³ä ïî â³ äàº â³ä ò³í êó ñ³ ðî ãî 
êî ëüî ðó.

ßñ ê ðà â³ñòü (Brightness) âè çíà ÷àº, íà ñê³ëü êè êî ë³ð ñâ³ò ëèé ÷è òåì íèé. 
Íó ëüî âà ÿñ ê ðà â³ñòü — ÷îð íèé êî ë³ð, ìàê ñè ìàëü íà — á³ ëèé.

Öÿ ìî äåëü, ÿêó òà êîæ íà çè âà þòü HSV (Hue, Saturation, Value), íàé á³ëü-
øå â³ä ïî â³ äàº îñîá ëè âî ñòÿì ñïðè éíÿò òÿ êî ëüî ðó ëþ äè íîþ. Àäæå êî ëè 
ìè áà ÷è ìî ïåâ íèé êî ë³ð, íàì ñêëàäíî ñêà çà òè, ñê³ëü êè â íüî ìó â³ä ñîò ê³â 
÷åð âî íî ãî, çå ëå íî ãî ³ ñè íüî ãî àáî áà çî âèõ êî ëüî ð³â ìî äå ë³ CMYK, ïðî òå 
ëåã êî âè çíà ÷è òè êî ë³ð íèé òîí, íà ñè ÷å í³ñòü òà ÿñ ê ðà â³ñòü.
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Рис. 26.9. Порiвняння
колiрних дiапазонiв

рiзних моделей

Âè êî íàéòå âïðàâó 26.2, ùîá ç’ÿñóâàòè, ÿê ñï³â â³ä íî ñÿòü ñÿ êî äè 
êî ëüî ð³â ó ìî äå ëÿõ RGB òà HSB. Äëÿ öüî ãî áóäå âè êî ðè ñòàíî ïà-
ë³ò ðó êî ëüî ð³â ãðà ô³÷ íî ãî ðå äàê òî ðà Paint.
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1. Çàïóñò³òü ðåäàêòîð Paint çà äîïîìîãîþ êîìàíäè Пуск�Усi програми�Стан-
дартнi�Paint. Ó íèæí³é ÷àñòèí³ â³êíà ïðîãðàìè ðîçì³ùåíî ïàë³òðó 
êîëüîð³â. Äâ³÷³ êëàöí³òü íà áóäü-ÿêîìó êîëüîð³, ï³ñëÿ ÷îãî áóäå â³ä-
êðèòî â³êíî Змiна палiтри, äå ñë³ä êëàöíóòè êíîïêó Визначити колiр. 
Ó ðåçóëüòàò³ öå â³êíî íàáóäå òàêîãî âèãëÿäó, ÿê íà ðèñ. 26.10.

Рис. 26.10. Вiкно Змiна палiтри редактора Paint

2. Ó â³êí³ Змiна палiтри íàä äåÿêèì êîëüîðîì â îáëàñò³ âèáîðó êîëüî ð³â 
ðîçòàøîâàíî êóðñîð, ùî ìàº âèãëÿä ÷îðíîãî õðåñòèêà. Ó ïîëÿõ Вiд-
тiнок, Контраст ³ Яскравiсть â³äîáðàæóþòüñÿ çíà÷åííÿ êîëüîðó â ìîäåë³ 
HSB (â³ä 0 äî 240), à â ïîëÿõ Червоний, Зелений òà Синiй — çíà÷åííÿ 
êîëüîðó â ìîäåë³ RGB (âîíè âàð³þþòüñÿ â³ä 0 äî 255). Ïåðåì³ñò³òü êóð-
ñîð ïî ãîðèçîíòàë³ â³ä ïðàâî¿ äî ë³âî¿ ìåæ³ îáëàñò³ âèáîðó êîëüî ð³â, 
óâàæíî ñòåæà÷è çà òèì, ÿê çì³íþþòüñÿ çíà÷åííÿ êîëüîðó â êîæí³é 
ç ìîäåëåé. Çðîá³òü âèñíîâêè ùîäî òîãî, ÿê ïîâ’ÿçàí³ â³äò³íîê ³ íàñè-
÷åí³ñòü (êîíòðàñò) êîëüîðó â ìîäåë³ HSB ç éîãî êîäîì ó ìîäåë³ RGB.

3. Âàøå çàâäàííÿ — âèçíà÷èòè çíà÷åííÿ áàçîâèõ êîëüîð³â ìîäåëåé RGB 
³ CMYK, à òàêîæ á³ëîãî êîëüîðó â ìîäåëÿõ RGB ³ HSB. Äëÿ öüîãî 
ïåðåìàëþéòå ó çîøèò òàáë. 26.1 òà çàïîâí³òü ïóñò³ êë³òèíêè, âèêî-
ðèñòîâóþ÷è çàñ³á Змiна палiтри. Âè ìàºòå ââåñòè çíà÷åííÿ êîîðäèíàò 
âêàçàíèõ ó òàáëèö³ êîëüîð³â ó ïîëÿ Червоний, Зелений òà Синiй â³êíà 
Змiна палiтри ³ çàïèñàòè çíà÷åííÿ, ùî â³äîáðàçÿòüñÿ ó ïîëÿõ Вiдтiнок, 
Контраст òà Яскравiсть.

Таблиця 26.1. Спiввiдношення координат кольорiв у моделях HSB i RGB

Колiр
RGB HSB

Червоний Зелений Синiй Вiдтiнок Контраст Яскравiсть
×åðâîíèé

Çåëåíèé

Ñèí³é

Ïóðïóðîâèé 255 0 255

Æîâòèé 255 255 0

Áëàêèòíèé 0 255 255

Á³ëèé

×îðíèé
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Су час ні гра фіч ні ре дак то ри
Ñó ÷àñ íèé êîìï’þòåð íå ïðî ñòî çà ì³ íèâ îë³ âåöü ³ ïà ï³ð. Áå ðó ÷è íà ñå áå 
âñþ ñêëàä íó, ÷àñ òî ìî íî òîí íó ðî áî òó ç³ ñòâî ðåí íÿ ìà ëþí êà, â³í äî çâî ëÿº 
çî ñå ðå äè òè ñÿ íà éî ãî ñþ æå ò³, íà äàº êî ðè ñòó âà ÷àì çîâ ñ³ì íî â³, óí³ êàëü í³ 
ìîæ ëè âî ñò³ ùî äî òåõ í³ êè ìà ëþ âàí íÿ. Ïðî ãðà ìè, ïðè çíà ÷å í³ äëÿ ñòâî ðåí-
íÿ é îá ðîá êè çîá ðà æåíü, íà çè âà þ òü  ãðà  ô³ ÷  íèìè ðå  äà ê  òî  ðàìè.

Ãðà ô³÷ íèé ðå äàê òîð — öå êîìï’þòåðíà ïðî ãðà ìà, ÿêà äàº êî ðè ñòó âà ÷å â³ 
çìî ãó ñòâî ðþ âà òè é ðå äà ãó âà òè íà åê ðà í³ êîìï’þòåðà çîá ðà æåí íÿ òà çáå-
ð³ ãà òè ¿õ äëÿ ïî äàëü øî ãî âè êî ðè ñòàí íÿ. 

Çà ëåæ íî â³ä òî ãî, ç çîá ðà æåí íÿ ìè ÿêî ãî òè ïó ïðà öþ þòü ó ñå ðå äî âè ù³ 
ãðà ô³÷ íî ãî ðå äàê òî ðà, éî ãî ìîæ íà íà çâà òè ðàñ òðî âèì, âåê òîð íèì, òðè âè-
ì³ð íèì òî ùî. Ðîç ãëÿ íå ìî ð³ç íî âè äè ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ð³â äîê ëàä í³ øå.

Рас тро ві ре дак то ри
Çà çâè ÷àé ðàñ òðî â³ ðå äàê òî ðè âè  ê î  ðè  ñò î âó þ òü äëÿ ðî áî òè ç óæå ãî òî âè-
ìè çîá ðà æåí íÿ ìè, íà ïðèê ëàä äëÿ ñòâî ðåí íÿ êî ëà æ³â ³ ðå äà ãó âàí íÿ òà 
êî ðåê ö³¿ ôî òî ãðà ô³é. Ïðî òå äëÿ ñòâî ðåí íÿ âå ëè êèõ ìà ëþí ê³â «ç á³ ëî ãî 
àð êó øà» òà ê³ ðå äàê òî ðè íå çàâ æäè ïðè äàò í³. 

Âàì, íà ïåâ íî, âæå äî âî äè ëî ñÿ êî ðè ñòó âà òè ñÿ ðå äàê òî ðîì Mi cro soft Paint, 
ùî âõî äèòü äî ñêëà äó âñ³õ îïå ðà ö³é íèõ ñèñ òåì Win dows. Ñå ðåä á³ëüø 
ïî òóæ íèõ ðå äàê òî ð³â íàé ïî ïó ëÿð í³ ø³ — Adobe Pho to shop, Corel Photo-
Paint, Live Pic ture, Mac ro me dia XRes, Mi cro grafx Pic ture Pub lisher, Paint 
Shop Pro. Êîæ åí ³ç íèõ ìàº ñâî¿ ïå ðå âà ãè òà íå äî ë³ êè, ïðî òå íàé êðà ùèì 
ââà  æ à þ òü Adobe Pho to shop, ó ÿêî ìó ðåà ë³ çî âà íî âñ³ ìîæ ëè âî ñò³ ñó ÷àñ íèõ 
ðàñ òðî âèõ ðå äàê òî ð³â. Â³í çà ñëó æå íî ñòàâ ë³ äå ðîì, îñ ê³ëü êè äàº çìî ãó 
ðî áè òè ç çîá ðà æåí íÿ ìè ìàé æå âñå.

Век тор ні ре дак то ри
Âåê òîð í³ ðå äàê òî ðè çà ñòî ñî âó þòü äëÿ ñòâî ðåí íÿ âå ëè êèõ ìà ëþí ê³â ó ïî-
ë³ ãðà ô³¿ (ïëà êà ò³â ÷è ðåê ëàì íèõ àô³ø). Ïðî òå çà ¿õ äî ïî ìî ãîþ ìàé æå 
íå ìîæ ëè âî ñòâî ðè òè ðåà ë³ ñòè÷ í³ çîá ðà æåí íÿ — äëÿ öüî ãî ¿õ äîâåäåòüñÿ 
äî äàò êî âî îá  ðî á  ëÿòè ó ðàñ òðî âèõ ðå äàê òî ðàõ. Íàé â³ äî ì³ ø³ âåê òîð í³ ðå äàê-
òî ðè — Adobe Il lus tra tor, Corel Xara, Mac ro me dia Free Hand, CorelDRAW.

Три ви мір ні гра фіч ні ре дак то ри
Òðè âè ì³ð í³ ðå äàê òî ðè âè êî ðè ñòî âó þòü äëÿ ñòâî ðåí íÿ ïåð ñî íà æ³â ð³ç íèõ 
³ãîð, ìóëü òè ï ë³ êà ö³é íèõ òà õó äîæ í³õ ô³ëü ì³â, îðè ã³ íàëü íèõ åôåê ò³â òî-
ùî. Íà äóì êó á³ëü øî ñò³ ïðî ôå ñ³î íà ë³â, íàé ïî òóæ í³ øèé òðè âè ì³ð íèé ðå  äà-
ê òî ð — öå Maya, à íàé ïî ïó ëÿð í³ øèé ó âñüî ìó ñâ³ ò³ — 3D-Stu dio Max.

Фор ма ти гра фіч них фай лів
Â³ä ôîð ìà òó ãðà  ô³ ÷  íîãî ôàé ëó çà ëå æèòü ñïî ñ³á çáå ð³ ãàí íÿ äà íèõ ìà ëþí-
êà (ó ðàñ òðî âî ìó ÷è âåê òîð íî ìó âè ãëÿ ä³), à òà êîæ àë ãî ðèòì ¿õ ñòèñ íåí íÿ. 
Çàóâàæèìî, ùî ñòèñ íåí íÿ íàé ÷àñ ò³ øå çà ñòî ñî âó º òü ñÿ äî ðàñ òðî âèõ ãðà-
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ô³÷ íèõ ôàé ë³â, ÿê³ çà éìà þòü äî ñèòü áà ãà òî ì³ñ öÿ íà äèñ êó. Ðîç ãëÿ íå ìî 
íàé ïî  ø è  ðå  í³ø³ ôîð ìà òè ãðà ô³÷ íèõ ôàé ë³â.

BMP (Bit map) çáå ð³ ãàº ðàñ òðî â³ çîá ðà æåí íÿ áåç ñòè ñíåí íÿ, êî äóþ ÷è 
³í ôîð ìà ö³þ ïðî êî æåí ï³ê ñåë.

GIF (Compu Serve Graph ics In ter change For mat) ïðè çíà ÷å íèé äëÿ ñòèñ-
íåí íÿ ðàñ òðî âèõ çîá ðà æåíü, ó ÿêèõ ì³ñ òèòü ñÿ áà ãà òî îä íî ð³ä íèõ çà ëè-
âîê (äëÿ ëî ãî òè ï³â, íà ïè ñ³â, ñõå ì). Îñ íîâ íå îá ìå æåí íÿ öüî ãî ôîð ìà òó 
ïî ëÿ ãàº â òî ìó, ùî êî ëüî ðî âå çîá ðà æåí íÿ ìî æå áó òè çà ïè ñà íå ò³ëü êè 
â ðå æè ì³ 256 êî ëüî ð³â.

JPEG (Joint Pho to graphic Ex perts Group) êðà ùå çà ñòî ñî âó âà òè äëÿ çáå-
ð³ ãàí íÿ ðàñ òðî âèõ êàð òè íîê ôî òî ãðà ô³÷ íî¿ ÿêî ñò³, àäæå â öüî ìó ôîð-
ìà ò³ ÿê³ñ íî â³ä òâî ðþ þ òü ñÿ íà ï³â òî íî â³ ïå ðå õî äè, à îä íî òî íî â³ çà ëè âêè 
ìî æóòü â³ äîá ðà æà òè ñÿ ç âà äà ìè. Ôîð ìàò JPEG äî çâî ëÿº ãíó÷ êî âà-
ð³þ âà òè ñï³â â³ä íî øåí íÿ ì³æ ð³â íåì ñòè ñíåííÿ òà ÿê³ ñòþ çîá ðà æåí íÿ.

PNG (Port able Net work Graph ics) âè  ê î  ðè  ñò î âóþòü äëÿ ðîç ì³ ùåí íÿ 
çîá ðà æåíü â ²í òåð íå ò³. Öåé ôîð ìàò çà äî âîëü íÿº îñ íîâ í³é âè ìî ç³ 
Âåá — çà áåç ïå ÷åí íÿ îä íà êî âî ãî âè ãëÿ äó çîá ðà æåí íÿ íå çà ëåæ íî â³ä 
âèêîðèñòàíîãî áðàó çåðà òà ìî í³ òîðà. Êî ë³ð çîá ðà æåí íÿ â öüî ìó ôîð-
ìà ò³ â³ä òâî ðþ âà òè ìå òü ñÿ îä íà êî âî íà áóäü-ÿêî ìó êîìï’þòåð³.

TIFF (Tagged Im age File For mat) íà ñüî ãî äí³ º îä íèì ³ç íàé ïî øè ðå í³-
øèõ ³ íàé íà ä³é í³ øèõ ðàñ òðî âèõ ôîð ìà ò³â. Éî ãî ï³ä òðè ìó þòü ìàé æå 
âñ³ ïðî ãðà ìè, òàê ÷è ³íàê øå ïîâ’ÿçàí³ ç ãðà ô³ êîþ. Öå íàé êðà ùèé âè-
á³ð äëÿ çáå ð³ ãàí íÿ ñêà íî âà íèõ ìà ëþí ê³â, à òà êîæ äëÿ ³ì ïîð òó âàí íÿ 
ðàñ òðî âî¿ ãðà ô³ êè ó âåê òîð í³ ðå äàê òî ðè.
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Для допитливих. Слiд пам’ятати, що ко жен по туж ний гра фiч ний ре дак тор має 
влас ний фор мат для збе рi ган ня да них. Про те пе ре ва гу вар то нада ва ти роз гля ну-
тим ви ще унi вер саль ним фор ма там, з яки ми мо же пра цю ва ти будь-який гра фiч-
ний ре дак тор. Не мож на та кож оми ну ти ува гою над зви чай но по пу ляр нi сьо го днi 
унi вер саль нi ком бi но ва нi фор ма ти, що да ють змо гу збе рi га ти од но час но век тор-
нi та рас тро вi зоб ра жен ня й текст. Пе ре ду сiм це PDF (Portable Document Format), 
при зна че ний для вi доб ра жен ня в елек трон но му ви гля дi по лi гра фiч ної про дук цiї. 
Де да лi бiль шої по пу ляр но стi на бу ває фор мат DjVu (ви мов ля є ть ся «де жа вю»), який 
за без пе чує ду же ви со кий сту пiнь сти снення iн фор ма цiї, i то му йо го фай ли ма ють 
мi нi маль но мож ли вий на сьо го днi роз мiр за збе ре жен ня ви со кої яко стi зоб ра жень.

Ви снов ки
Ó êîìï’þòåðí³é ãðà ô³ ö³ çîá ðà æåí íÿ ñòâî  ð þ þ òü äâî ìà ìå òî äà ìè — âåê-
òîð íèì àáî ðàñ òðî âèì. Âåê òîð íèé ìå òîä ïî ëÿ ãàº â ïî äàí í³ çîá ðà æåí-
íÿ ÿê íà áî ðó îá’ºêò³â, ùî îïè ñó þ òü ñÿ ìà òå ìà òè÷ íè ìè ôîð ìó ëà ìè, 
ðàñ  òð î  âèé — ó ïîäàíí³ çîá ðà æåí íÿ ÿê ñ³ò êè ï³ê ñå ë³â.

Âåê òîð íà ãðà ô³ êà íå äàº ìîæëèâîñò³ îò ðè ìó âà òè çîá ðà æåí íÿ ôî òî-
ãðà ô³÷ íî¿ ÿêî ñò³, íàòîì³ñòü âåê òîð í³ ìà ëþí êè íå ìà þòü òà êî ãî ïà ðà-
ìåò ðà, ÿê ðîç ä³ëü íà çäàò í³ñòü, ³ âè ãëÿ äà þòü îä íà êî âî ÿê³ñ íî â áóäü-
ÿêîìó ìàñ øòà á³.

�

�
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Ó ðàñ òðî âèõ ôàé ëàõ ìîæ íà çáå ð³ ãà òè ôî òî ãðà ô³¿, ïðî òå ÿê³ñòü ðàñ òðî-
âî ãî çîá ðà æåí íÿ çà ëå æèòü â³ä ðîç ä³ëü íî¿ çäàò íî ñò³.

Êî ë³ð íîþ ìî äåë ëþ íà çè âà þòü ñèñ òå ìó êî äó âàí íÿ êî ëüî ð³â, ÿêà âè êî-
ðè ñòî âó º òü ñÿ äëÿ çáå ð³ ãàí íÿ, â³ äîá ðà æåí íÿ íà åê ðà í³ òà äðó êó çîá ðà-
æåí íÿ.

Ïðî ãðà ìè äëÿ ñòâî ðåí íÿ é îá ðîá êè çîá ðà æåíü íà  ç è  âà þ òü ãðà ô³÷ íè ìè 
ðå äàê òî ðà ìè.

Ôîð  ìà ò ãðà  ô³ ÷  íîãî ôàé ëó âè çíà ÷àº ñïî ñ³á çáå ð³ ãàí íÿ äà íèõ ìà ëþí-
êà (ó ðàñ òðî âî ìó ÷è âåê òîð íî ìó âè ãëÿ ä³), à òà êîæ àë ãî ðèòì ¿õ ñòèñ-
íåí íÿ. Íàé ïî øè ðå í³ øè ìè ôîð ìà òà ìè ãðà ô³÷ íèõ ôàé ë³â º BMP, GIF, 
JPEG, PNG ³ TIFF.

Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. Äå òà äëÿ ÷î ãî çà ñòî ñî âóþòü  êîìï’þòåðíó ãðà ô³ êó?

2. Íà çâ³òü ïå ðå âà ãè âåê òîð íî ãî çîá ðà æåí íÿ.

3. Íà çâ³òü ïå ðå âà ãè ðàñ òðî âî ãî çîá ðà æåí íÿ.

4. ßêà êî ë³ð íà ìî äåëü íàé êðà ùå îïè ñóº êî ë³ð íèé ä³à ïà çîí òà êèõ ïðè-
ñòðî ¿â, ÿê ìî í³ òîð ³ ñêà íåð?

5. ßêà êî ë³ð íà ìî äåëü íàé êðà ùå îïè ñóº êî ë³ð íèé ä³à ïà çîí ïðè ñòðî ¿â 
äðó êó ³ ÷î ìó?

6. ßêèé ôîð ìàò ôàé ëó ââà  æ àþòü àïà ðàò íî-íå çà ëåæ íèì?

Питання для роз ду мів
1. ßê ùî âàì ïîò ð³á íî íà ìà ëþ âà òè ïåé çàæ, ÿêèì ãðà ô³÷ íèì ðå äàê òî-

ðîì íàé êðà ùå ñêî ðè ñòà òè ñÿ? Â³ä ïî â³äü àð ãó ìåí òóé òå.

2.* ßêó ê³ëü ê³ñòü êî ëüî ð³â ìîæ íà çà êî äó âà òè çà äî ïî ìî ãîþ ìî äå ë³ 
RGB: 16 777 216, 16 777 218 ÷è 16 777 220? Ñïðî áóé òå çíàé òè â³ä-
ïî â³äü, íå êî ðè ñòóþ ÷èñü êàëü êó ëÿ òî ðîì.

3.* ×î ìó íàé ÿñ ê ðà â³ ø³ êî ëüî ðè ìî äå ë³ RGB íå ìîæ ëè âî ïå ðå äà òè çà 
äî ïî ìî ãîþ CÌYK, à äëÿ íàé òåì í³ øèõ êî ëüî ð³â ìî äå ë³ CÌYK íå-
ìàº àíà ëî ã³â ó RGB?  

Зав дан ня для до слі джень
1. Çáå ðå æ³òü ãðà ô³÷ íèé îá’ºêò, ùî ì³ñ òèòü ñÿ íà ÿê³é-íå áóäü âåá-ñòî-

ð³í ö³. ßêèé ôîð ìàò ôàé ëó â³í ìàº? ßêèé îá ñÿã öüî ãî ôàé ëó?

2. Çðî á³òü çí³ ìîê åê ðà íà çà äî ïî ìî ãîþ êëà â³ ø³ PrtScr ³ çáå ðå æ³òü éî ãî 
ñïî ÷àò êó â ôàé ë³ ôîð ìà òó JPEG, à ïî ò³ì — ó ôàé ë³ ôîð ìà òó TIFF. 
ßêèé ôàéë ìàº á³ëü øèé îá ’ºì ³ ÷î ìó?

3.* Ïðè ïóñ òè ìî, ùî íà ìî í³ òî ð³ ç ä³à ãî íàë ëþ 17" ïîâ íî åê ðàí íå çîá ðà-
æåí íÿ ìàº ðîç ì³ ðè 1280×1024 ï³ê ñå ë³â. ßêó ðîç ä³ëü íó çäàò í³ñòü 
ìàº ìî í³ òî ð â öüîìó ðå æè ì³ ðî áî òè?
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27 Гра фіч ний ре дак тор Paint

По вто рен ня
1. Що таке графiчний редактор?
2. Якi види графiчних редакторiв ви знаєте?
3. Якi переваги та недолiки мають векторна та растрова 

графiка?
4. Як кодується колiр у моделi RGB?

Ó öüî ìó òà äâîõ íà ñòóï íèõ ðîç ä³ ëàõ âè îç íà éî ìè òåñü ³ç ïðî ñòèì ãðà-
ô³÷ íèì ðå äàê òî ðîì Paint, ùî âõî äèòü äî ñêëà äó ñòàí äàðò íèõ çà ñî á³â 
îïå ðà ö³é íî¿ ñèñ òå ìè Mi cro soft Win dows XP. Ïðî  ãð àìà Paint äàº çìî ãó 
ñòâî ðþ âà òè òà ðå äà ãó âà òè ðàñ òðî â³ çîá ðà  æå ííÿ. Íà á³ð ìîæ ëè  â î ñòåé ö³ º¿ 
ïðî ãðà ìè íà âðÿä ÷è ìîæ íà íà  çâ àòè áà ãà òèì, ïðî òå äëÿ ïî  ÷à òê³ âö³â ¿¿ 
ôóíê ö³é ö³ë êîì äîñ òàò íüî, à òîé, õòî áóäå á³ëüø íàïîëåãëèâèì, çìî æå 
îò ðè ìà òè çà äî ïî ìî ãîþ ö³ º¿ ïðî ãðà ìè ñïðàâæ í³ òâî ðè ìèñ òåöòâà.

Ін тер фейс про гра ми
ßê ³ âñ³ ñòàí äàðò í³ çà ñòî ñóí êè, ðå äàê òîð Paint ìîæ íà çà ïóñ òè òè ç ãî-
ëîâ íî ãî ìå íþ Windows. Â³ê íî ðå äàê òî ðà ìàº òè ïî âèé äëÿ Win dows-ïðî-
ãðàì âè ãëÿä (ðèñ. 27.1). Ó ðÿä êó çà ãî ëîâ êà çà çíà ÷à º òü ñÿ ³ì’ÿ äî êó ìåí òà, 
ç ÿêèì âè ïðà öþº òå. Íèæ ÷å ðÿä êà çà ãî ëîâ êà ì³ñ òèòü ñÿ ðÿ äîê ìå íþ, ÿêèé 
âêëþ ÷àº ïóíê òè Файл, Прав ка, Вигляд, Ма лю нок, Ко льо ри òà До вiд ка. 

Рис. 27.1. Вiк но гра фiч но го ре дак то ра Paint
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Çà ïóñ ò³òü ðå äàê òîð Paint çà äî ïî ìî ãîþ êî ìàí äè Пуск�Усi про- 
   гра ми�Стан дарт нi�Paint.

Á³ëü øó ÷àñ òè íó â³ê íà ïðî ãðà ìè Paint çà éìàº ðî áî ÷à îá ëàñòü, äå â³ä òâî-
ðþ º òü ñÿ ìà ëþ íîê. Ïà íåëü ³í ñò ðó ìåí ò³â äëÿ ñòâî ðåí íÿ ³ ðå äà ãó âàí íÿ ìà-
ëþí ê³â ì³ñ òèòü ñÿ ë³ âî ðó÷, à ïà ë³ò ðà äëÿ âè áî ðó êî ëüî ð³â — â íèæ í³é 
÷àñ òè í³ â³ê íà ïðî ãðà ìè. 

Ï³ä ïà ë³ò ðîþ ðîç ì³ ùå íî ðÿ äîê ñòà íó, â ÿêî ìó â³ äîá ðà æó þ òü ñÿ çíà÷åííÿ 
êî îð äè íà ò âêà ç³â íè êà ìè ø³ íà åê ðà í³ (â ï³ê ñå ëàõ). Ë³ âèé âåðõ í³é êóò 
îá ëàñ ò³ ìà ëþí êà ìàº êî îð äè íà òè (0, 0). Ï³ä ÷àñ âè êî ðè ñòàí íÿ äåÿ êèõ ³í-
ñò ðó ìåí ò³â ó öüî ìó ðÿä êó òà êîæ â³ äîá ðà æó º òü ñÿ ³í ôîð ìà ö³ÿ ïðî ðîç ì³ ðè 
âè ä³ ëå  íî¿ îá ëàñ ò³ ÷è ô³ ãó ðè.

На строю ван ня па ра мет рів ма люн ка
Ãî ëîâ íèé îá’ºêò, ç ÿêèì ïðà öþº êî ðè ñòó âà÷ ó ðå äàê òî ð³ Paint, — öå ðàñ-
òðî âèé ìà ëþ íîê. Éî ãî ïà ðà ìåò ðà ìè, êð³ì ñà ìî ãî çîá ðà æåí íÿ, º ðîç ì³ ðè 
ìà ëþí êà ³ òèï ïà ë³ò ðè (êî ëüî ðî âà àáî ÷îð íî-á³ ëà). Âì³ñò ìà ëþí êà â³ äîá-
ðà æà º òü ñÿ â îá ëàñ ò³ ìà  ëþ íêà, ÿêà çà óìîâ  ÷à ííÿì ìàº á³ ëèé êî ë³ð. ¯¿ 
ðîç ì³ ðè ìî æóòü íå çá³ ãà òè ñÿ ç ðîç ì³  ð à ìè ðî áî ÷î¿ îá  ëà ñò³. ßê ùî îá ëàñòü 
ìà  ëþ íêà ìåí øà (äèâ. ðèñ. 27.1), òî ïî ¿¿ êðà ÿõ âè ïî áà ÷è òå ñ³ ð³ ñìó ãè. 
ßê ùî îá ëàñòü ìà  ëþ íêà á³ëü øà çà ðî áî ÷ó îá ëàñòü, òî ó â³ê í³ ç’ÿâëÿòüñÿ 
ñìó ãè ïðî êðó ÷ó   â à ííÿ, çà äî ïî ìî ãîþ ÿêèõ ìîæ íà âè  âå ñòè íà åê ðàí ïðè-
õî  â à í³ ÷àñ òè  íè ìà  ëþ íêà. Çâåð í³òü óâà ãó íà ÷îð í³ ìàð êå  ðè, ùî ì³ñ òÿòü -
ñÿ ïî ñå ðå äè í³ ïðà âî¿ òà íèæ íüî¿ ìåæ, à òà êîæ ó êó ò³ îá ëàñ ò³ ìà  ëþ íêà. 
Ïåðå ì³ ùó  þ÷è ¿õ çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³, ìîæ íà çì³ íþ âà òè ðîç ì³  ðè ìà  ëþ íêà. 

ßê ùî ïîò ð³á íî òî÷ íî âñòà íî âè òè ðîç ì³  ðè ìà  ëþ íêà ÷è âè áðà òè ïà ë³ò ðó, 
ñë³ä ñêî ðè  ñò àò è ñÿ êî  ìà íäîþ Ма лю нок�Ат ри бу ти. Ó ä³àëîãîâîìó â³ê í³, ùî 
â³ä êðè º  ò ü ñÿ ï³ ñëÿ ¿¿ âè áî ðó (ðèñ. 27.2), ìîæ íà çà äà òè øè ðè íó ³ âè  ñîòó 

ìà  ëþ íêà â ïåâ íèõ îäè íè  öÿõ (äþé ìàõ, ñàí-
òè  ìå òðàõ àáî òî÷ êàõ), à òà êîæ âêà çà  òè òèï 
ïà  ë³ òðè. Äëÿ òîãî ùîá óñ òà  í î  âè òè ðîç ì³  ðè 
ìà  ëþ íêà, âè   çí à ÷ åí³ àâ  ò î  ìà   òè ÷íî ç óðà õó  âà-
ííÿì ðîç ä³ëü  íî¿ çäàò íî ñò³ åê ðà íà, êëàö í³òü 
êíîï êó За за мов чу ван  ням. ßê ùî âè õî ÷å òå çðî-
áè òè ìà ëþ íîê ÷îð íî-á³ ëèì, âè áå ð³òü ÷îð íî-
á³ ëó ïà ë³ò ðó. Ïðî òå ïàì’ÿòàéòå, ùî çì³ íå í³ â 
òà êèé ñïî  ñ³á êî ëüî ðè íå ìîæ íà â³ä íî âè òè çà 
äî ïî ìî ãîþ êî ìàí äè Ска су ва ти.

Збе ре жен ня та вiд крит тя ма люн ка
Ïðà öþþ ÷è ç ïðî ãðà ìîþ Paint, ñë³ä ïå ð³î äè÷ íî çáå ð³ ãà òè ñòâî ðå íèé ÷è 
â³ä ðå  ä à  ãî  âà íèé ìà ëþ íîê. Äëÿ öüî ãî íå  î á õ ³äíî âè  áð àòè â ìå íþ Файл êî -
ìà íäó Збе рег ти àáî Збе рег ти як. Ï³ä ÷àñ ïåð øî ãî çáå ð³ãàííÿ íà åê ðà í³ 
â³ äîá ðà çèòü ñÿ â³ê íî Збе рег ти як. Â³ä êðèé òå ñïè ñîê Тип фай лу, âè áå ð³òü ó 
íüî ìó îäèí ³ç ôîð ìà ò³â ðàñ òðî âî ãî çîá ðà æåí íÿ (ðèñ. 27.3) òà êëàö í³òü 
êíîï êó Збе рег ти. 

Рис. 27.2. Дiа ло го ве вiк но Ат ри бу ти
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Ùîá çáå ðåã òè ìà ëþ íîê ÿê ÷îð íî-
á³ ëèé, âè áå ð³òü ó ñïè ñêó Тип фай лу 
åëå ìåíò Мо но хром ний ма лю нок.
Äëÿ êî  ëü îð î âèõ çîáðà  æåíü ç îá-
ìå æå íîþ êî  ë³ ðíîþ ïà  ë³ òðîþ çà-
ñòî ñî âó þòü ôîð  ì àòè 16-ко лiр ний 
ма лю нок àáî 256-ко лiр ний ма лю нок. 
Ôàé ëè öèõ ôîð ìà ò³â çà  éì àþòü 
ìåí øå ì³ñ öÿ íà äèñ êó, í³æ ôàé-
ëè ïîâ íî êî ë³ð íèõ ìà ëþí ê³â.
Ùîá çáå ðåã òè ìà ëþ íîê ôî òî ãðà-
ô³÷ íî¿ ÿêî ñò³ ç óñ³ ìà íà  ÿ âí è ìè 
â íüî ìó êî  ëü îð à ìè, âè  áåð³òü ôîð-
ìàò 24-роз ряд ний ма лю нок, ÿêèé 
çà  ñò î ñ î  â óþòü äëÿ ðî  áîòè ç âè  ñ î  êî-
ÿ ê³ ñíè ìè çîá ðà  æå íí ÿ ìè (ñêà íî  â à  íè ìè ìà  ëþ íê à ìè àáî, ñêà  æ ³ìî, ôî -
ò î ã ðàô ³ÿ ìè). Ïðî òå òà êèé ôàéë çà éìàº äó æå áà ãà òî ì³ñ öÿ íà äèñ êó. 
Ùîá çìåí øè òè ðîç ì³ð ôàé ëó ìà  ëþ íêà, çáåðåæ³òü éîãî ó ôîð ìàò³ JPEG, 
GIF, TIFF àáî PNG. Ïðîòå ÿê³ñòü òàêîãî ìà  ëþ íêà, áó äå íèæ ÷îþ, í³æ 
çà çáå ðå  æå ííÿ éîãî ó ôîð ìà  ò³ 24-ðîç ðÿä íî  ãî BMP-ìà  ëþ íêà.

Ùîá â³ä êðè òè çáå ðå  æ å íèé ìà ëþ íîê â óæå çà ïó ùå í³é ïðî ãðà ì³ Paint, âè -
ê î í àéòå êî  ìà íäó Файл�Вiд кри ти òà ó â³ê í³, ùî áóäå âèâåäåíî íà åêðàí, 
âè áå ð³òü ïîò ð³á íèé ôàéë ³ äâ³ ÷³ êëàö í³òü éî ãî.

Ó ðå äàê òî ð³ Paint ìîæ íà ïðà öþ  â à òè ëè øå ç îä íèì ìà ëþí êîì. ßê ùî ï³ä 
÷àñ ðî áî òè ç íèì âè â³ä êðèº  òå ÷è ñòâî ðè òå ùå îäèí ìà ëþ íîê, òî ïåð øèé 
áó äå çà  êð èòî, à ïå ðåä òèì — âè âå äå íî çà ïèò íà éî ãî çáå ðå  æå ííÿ.
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Рис. 27.3. Ви бiр фор ма ту ма люн ка
у вiк нi Со хра нить как

Для допитливих. Ре дак то р Paint дає змогу не ли ше вiд кри ва ти наявнi гра фiч нi 
фай ли, але й ство рю ва ти новi. Зоб ра жен ня в об ласть ма люн ка можна також пе-
ре но сити за до по мо гою бу фе ра об мi ну. На прик лад, мож на ви дi ли ти будь-який 
ма лю нок у до ку мен тi Word, ско пiю ва ти йо го в бу фер об мi ну за до по мо гою кла-
вiш Ctrl+C, а по тiм вста ви ти в Paint, ско ри став шись кла вi ша ми Ctrl+V. Крiм то го, в 
бу фер об мi ну час то ко пiю ють зоб ра жен ня всьо го ек ра ну (для цьо го при зна че но 
кла вi шу PrtScr). По тiм йо го встав ля ють в ма лю нок Paint i ре да гу ють.

Âèêîíàéòå âïðà âó 27.1, ó ÿê³é âè çà ïóñòèòå ïðî ãðà ìó Paint, â³ä êðè-
º òå, çáå ðåæåòå ìà ëþ íîê ³ íà ñòðî¿òå éî ãî ïà ðà ìåò ðè (äèâ. ïðàêòèêóì 
äî ï³äðó÷íèêà).

Ви бір ко льо рів ма лю ван ня і тла
Ó ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ðàõ ðîç ð³ç íÿ þòü êî ë³ð ë³ í³é òà êî ë³ð òëà.

Êî ë³ð ë³ í³é (îñ íîâ íèé êî ë³ð) âè  ê î  ðè  ñò î âóþòü äëÿ çà ôàð áî âó âàí íÿ ë³-
í³é òà êîí òó ð³â ô³ ãóð (ê³ë, îâà ë³â, ïðÿ ìî êóò íè ê³â òî ùî).

Êî  ëü îðîì òëà çà ôàð áî âó þ òü ñÿ âíóò ð³ø í³ îá ëàñ ò³ çàìê íå íèõ ô³ ãóð.
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Çðàç êè öèõ êî ëüî ð³â ì³ñ òÿòü ñÿ â ïà ë³ò ð³ ë³ âî ðó÷; 
âåðõ í³é çðà çîê — öå îñ íîâ íèé êî ë³ð, à íèæ í³é — 
êî ë³ð òëà (ðèñ. 27.4). Êî  ëü îðè ìîæíà âèáèðàòè çà 
äîïîìîãîþ ìè ø³: ë³ âîþ êíîï êîþ ç ïà  ë³ òðè âè áè ðà-
þòü îñ  íî âíèé êî ë³ð, à ïðà âîþ — êî ë³ð òëà. Íî âèé 
ìà ëþí îê çà óìîâ ÷àí íÿì ìàº á³ ëèé êî ë³ð òëà.

Ïà ë³ò ðà êî ëüî ð³â ì³ñòèòü 28 êî ëüî ð³â. ßê ùî ¿õ íå âèñòà÷àº äëÿ âò³ ëåí íÿ 
âà øî ãî òâîð ÷î ãî çà äó ìó, ñêî ðè ñòàé òå ñÿ êî ìàí äîþ Ко льо ри�Змi на па лiт ри, 
ï³ ñëÿ âè êî íàí íÿ ÿêî¿ â³ä êðè º òü ñÿ ä³à ëî ãî âå â³ê íî, ïî êà çà íå íà ðèñ. 27.5. 
Ó íüî ìó ê³ëü ê³ñòü êî ëüî ð³â ìîæ íà çá³ëü øè òè äî 48. Ùîá çì³ íè òè, íà ïðèê-
ëàä, îñ íîâ íèé êî ë³ð, êëàö í³òü ë³ âîþ êíîï êîþ ìè ø³ çðà çîê ïîò ð³á íî ãî 
êî ëüî ðó â öüîìó â³ê í³ òà êëàö í³òü êíîï êó ОК.

ßê ùî âàñ íå çà äî âîëü íÿº æîä íèé ³ç çà ïðî ïî íî âà íèõ êî ëüî ð³â, éî ãî ìîæ-
íà â³ä ðå äà ãó âà òè, êëàö íóâ øè êíîï êó Ви зна чи ти ко лiр. Ï³ ñëÿ öüî ãî ó â³ê í³ 
Змi на па лiт ри â³ äîá ðà çèòü ñÿ îá ëàñòü ç³ ñïåê òðîì êî ëüî ð³â (ðèñ. 27.6).

Рис. 27.6. Вiк но з додатковими еле мен та ми
для ви зна чен  ня ко льо ру

Âè áðà òè êî ë³ð ç³ ñïåê òðà ìîæ íà òàê.

Çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³. Â îá  ëà ñò³ ñïåê òðà âè áå ð³òü êî ë³ð, à ó âåð òè  êàë ü-
í³é ñìóæ ö³ — éî ãî ÿñ ê ðà  â³ñòü. 

Ìî äå ëü RGB. Ó ïî ëÿõ Чер во ний, Зе ле ний, Си нiй ââå ä³òü çíà÷åííÿ â³ä-
ïîâ³äíèõ êî  ëü îð³â (â³ä ñóò í³ñòü êî  ëü îðó — 0, ìàê ñè  ìàë ü íà ÷à ñò êà 
êî  ëü îðó — 255).

Ìî äå ëü HSB. Ó ïî ëÿõ Вiд тi нок, Кон траст, Яс к ра вiсть ââå ä³òü ÷è  ñë îâ³ çíà-
÷åí íÿ, ÿê³ âè  çí à÷ à  òè ìóòü â³ä ò³  íîê êî  ëü îðó, éî ãî êîí òðà ñò  í³ñòü òà 
ÿñ ê ðà  â³ñòü. Â³ä ò³  íîê êî  ëü îðó â³ä ïî  â ³ äàº ãî  ð è ç îíòà ëü í³é êî îð äè íà ò³ 
òî÷ êè êî  ëü îðó â îá  ëà ñò³ ñïåê òðà, êîí òðàñò — âåð òè  êàë ü í³é, à ÿñ ê ðà -
â³ñòü — ïî  ë î æ åííþ ïî âçóí êà íà ñìóæ ö³ ÿñ ê ðà  â î ñò³.

Ï³ä òâåðäü  òå ñâî¿ ä³¿, êëàö  íó âøè êíîï êó До да ти до на бо ру, ³ çðà çîê âè  áð à-
í î ãî êî  ëü îðó áó äå ðîç ì³  ù å íî íà ïà  ë³ òð³ äî  äà òê î âèõ êî  ëü îð³â.

Ство рен ня най про сті ших ма люн ків
Êî ëè âè  áð àíî ðîç ì³ð ìà  ëþ íêà, êî ëüî ðè ë³í³é ³ òëà, ìîæ íà ïå ðå õî äè òè äî 
ìà  ë þ â àííÿ. Äëÿ öüî ãî ñë³ä ñêî ðè  ñò àò è ñÿ ïà íåë ëþ ³í ñò  ð ó ì åíò³â ïðî ãðà ìè 
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Рис. 27.5. Вiк но
Змi на па лiт ри

Рис. 27.4. Ко лiр на па лiт ра
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Paint. ßê âèä íî ç ðèñ. 27.1, âîíà ðîç òà  ø î  âà íà ó â³ê í³ ë³ âî ðó÷ òà ì³ñ òèòü 
16 ³í ñò  ð ó ì åíò³â, ïðè çíà ÷å  íèõ äëÿ ìà  ë þ â àííÿ òà ðå  ä à  ãó  âàííÿ çîá ðà  æåíü. 
Çà äî ïî ìî ãîþ öèõ ³í ñò  ð ó ì åíò³â âè ìî æå òå êðåñ ëè òè ïðÿ ì³ òà êðè â³ ë³ í³¿, 
ñòâî ðþ âà òè ïðÿ  ì î ê óò íè êè, êî ëà, îâà ëè é òåê ñòî â³ íà ïè ñè.

Ùîá âè áðà òè ïåâ íèé ³í ñò ðó ìåíò äëÿ ìà ëþ âàí íÿ, ñë³ä êëàö íó òè éî ãî 
êíîï êó. Ï³ ñëÿ âè áî ðó äåÿ êèõ ³í ñò ðó ìåí ò³â â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â ìîæ íà 
âñòà íî âè òè ðå æè ìè ¿õ âè êî ðè ñòàí íÿ. Íà ïðèê ëàä, ìîæ íà çà äà òè òîâ ùè íó 
òà ôîð ìó ïåíç ëÿ.

Áóäü-ÿê³ õó  äî æí³ çîá ðà  æå ííÿ ñòâî ðþ þ òü ñÿ ìå òî äîì ñïðîá ³ ïî ìè ëîê. 
Òî ìó ïå ðø í³æ âè  ê î  ðè  ñò îâ ó âà òè ³í ñò  ð ó ì åíòè ãðà ô³÷ íî  ãî ðå  äà êò î ðà, íå  -
îá  õ ³äíî íàâ ÷è  ò è ñÿ ñêà ñî  â ó  âà òè ïî  ìè ëê î â³ ä³¿.

ßê ùî, âè  ê î í àâøè ïåâ íó ðî áî òó, âè îò ðè ìà ëè íå çîâ ñ³ì òîé ðå çóëü òàò, íà 
ÿêèé ðîç ðà  õ î  âó  âà ëè, íå âàð òî òóð áó  â à  òè ñÿ. Ïðî  ãð àìà Paint íà äàº ìîæ ëè -
â³ñòü ïî  âå ðí ó  òè ñÿ íà îäèí, äâà àáî òðè êðî êè íà çàä. Äëÿ òî ãî ùîá ñêà ñó  â-
à òè îñ  òà ííþ ä³þ, âè áå ð³òü êî  ìà íäó Прав ка�Ска су ва ти. ßê ùî âè ñêà ñó  â à ëè 
ä³þ ïî  ìè ëê î âî ³ õî ÷å òå â³ä íî  â è òè ïî  ï å ð åäí³é âè ãëÿä ìà  ëþ íêà, âè áå ð³òü 
êî  ìà íäó Прав ка�По вто ри ти. Ñêà ñó âà òè îñ  òà ííþ ä³þ ìîæ íà òà êîæ çà äî ïî-
ìî ãîþ êëà â³ø Ctrl+Z, à ïî  âò îð è òè — çà äîïîìîãîþ êëàâ³ø Ctrl+Y.

Òå ïåð ðîç ãëÿ  í å ìî äå òàëü í³ øå ³í ñò  ð ó ì åíòè ïðî ãðà ìè Paint ³ ä³ç íà  º ìî ñü, 
ÿê ¿õ âè  ê î  ðè  ñò îâ ó âà òè.

²í ñò  ð ó ìåíò Мас штаб ïðè çíà ÷å  íî äëÿ ïî  äà ííÿ âè  áð àíî¿ êî  ð è ñ òó âà ÷åì îá  ëà-
ñò³ ìà  ëþ íêà ó çá³ëü øå íî ìó âè ãëÿ ä³. Öå äàº çìî ãó, çîê ðå  ìà, âè  ì à ë üî âó  âà-
òè äð³á í³ äå òà ë³. Êëàö í³òü êíîïêó , íà âå ä³òü ðàì êó, ùî ç’ÿâèòüñÿ, íà 
ïîò ð³á íó îá ëàñòü, à ïî ò³ì êëàö í³òü ìè øåþ.

Ó ïðî ãðà ì³ Paint ìîæ íà ïå ðå ãëÿ äà òè é ðå äà ãó âà òè çîá ðà  æå ííÿ â ìàñ øòà-
áàõ 2:1, 4:1, 6:1 ³ 8:1, âè áè ðàþ ÷è ïîò ð³á íèé â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â. ßê ùî 
îá ðà íî çá³ëü  øå ííÿ ó 6 àáî 8 ðà ç³â, òî 
íà åê ðà í³ ìîæ íà â³  äî áð à  çè òè ï³ê ñåëü  íó 
ñ³ò êó — çà äîïîìîãîþ êî ìàí äè Ви гляд �
Мас штаб � По ка за ти сiт ку (ðèñ. 27.7).

²í ñò  ð ó ìåíò Олi вець äàº çìî ãó ìà ëþ âà òè 
ë³ í³¿ äî â³ëü íî¿ ôîð ìè çàâ òîâ øêè â 1 
ï³ê ñåë. Êëàö í³òü ñïî÷àòêó êíîïêó ,
à ïîò³ì — ó òî÷ ö³ ìà  ëþ íêà, äå ìàº 
ïî  ÷è íà òè ñÿ ë³ í³ÿ, ³ ïå  ð å  ì³  ùóéòå êóð-
ñîð, óò ðè ìóþ ÷è ë³ âó êíîï êó ìè ø³. Çà -
âå ðøè âøè ìà  ë þ â àííÿ, â³ä ïóñ ò³òü êíîï-
êó ìèø³. Äëÿ êðåñ ëåí íÿ ëi íié çàâ òîâ -
øêè áiëü øå íiæ 1 ïiê ñåë êî  ð è ñò óé  òåñÿ 
ïåíç ëåì àáî ëàñ òè êîì.

²í ñò  ð ó ìåíò Лас тик/Ко льо ро вий лас тик çà -
ñò îñ î  âó þòü äëÿ ñòè ðàí íÿ ôðàã  ìå íò³â 
ìà  ëþ íêà. Êî ëè âè êëàö íå òå êíîï êó , ó âàñ ç’ÿâèòüñÿ ìîæëèâ³ñòü âè  áð-
àòè â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â ðîç ì³ð ëàñ òè  êó. Óò ðè   ìó þ ÷è ë³ âó êíîï êó ìè ø³, 
ìîæ íà ñòåð òè ëàñ òè  êîì ôðàã ìåíò ìà  ëþ íêà (ðèñ. 27.8). ßê áà÷èòå, ëàñ òèê 
çà  ôà ðá î âóº ìà ëþ íîê êî  ëü îðîì òëà, à îñê³ëüêè çà óìîâ  ÷à ííÿì öåé êî ë³ð 

Рис. 27.7. Вi доб ра жен ня пiк сель ної сiт ки
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á³ ëèé, ñòâî ðþ º òü ñÿ åôåêò ñòè ðàí íÿ. Çì³  íè âøè éî ãî, ìîæ íà çà  ôà ðá óâ àòè 
ôðàã ìåíò âè  áð àíèì êî  ëü îðîì.

Рис. 27.8. Ви ко ри стан ня iн ст ру мен та Лас тик/Ко льо ро вий лас тик

Ðî áî òà ç ³í ñò  ð ó ì åíòîì Пен зель íà ãà äóº ìà  ë þ â àííÿ ïåíç ëåì ïåâ íî¿ ôîð ìè. 
Êëàö í³òü êíîï êó  ³ âè áå ð³òü ôîð ìó ïåíç ëÿ â îá  ëà ñò³ ïà ðà ìåò ð³â. Ïî ò³ì 
êëàö í³òü â îá  ëà ñò³ ìà  ëþ íêà ³ ïå  ð å  ì³  ùóéòå âêà ç³â íèê, óò ðè ìóþ ÷è ë³ âó êíîï-
êó ìè ø³. Äëÿ çà  âå ðøå ííÿ ìà  ë þ â àííÿ â³ä ïóñ ò³òü êíîï êó.

Çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò  ð ó ì åíòà Роз пи лю вач ñòâî ðþ þòü åôåêò ðîç ïè  ëå ííÿ ôàð áè. 
Êëàö í³òü êíîï êó  ³ â îá  ëà ñò³ ïà ðà ìåò ð³â âè áå ð³òü ðîç ì³ð ïëÿ ìè ðîç ïè ëåí-
íÿ. Ïî ò³ì êëàö í³òü â îá  ëà ñò³ ìà  ëþ íêà é, óò ðè ìóþ-
÷è ë³ âó êíîï êó ìè ø³, ïå  ð å  ì³  ùóéòå âêà ç³â íèê. Ùî 
äîâ øå âè âòðè ìó ºòå âêà ç³â íèê íà îä íî ìó ì³ñ ö³, òî 
³í òåí ñèâ í³  øå çà  ôà ðá î  â óº  òü ñÿ îá ëàñòü ï³ä íèì.

Âèêîíàéòå âïðà âó 27.2, ó ÿê³é âè çà äî ïî-
ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí ò³â Олi вець ³ Роз пи лю вач 
íà ìà ëþºòå çîá ðà æåí íÿ áå ðå çè (ðèñ. 27.9). 
Ñòîâ áóð âè  ìà ëþâàòèìåòå ³í ñò ðó ìåí òîì 

Олi вець, à êðî íó — çà äîïîìîãîþ ðîç ïè ëþ âà ÷à. 
Äëÿ êî ðè ãó âàí íÿ çîá ðà æåí íÿ ìî æå òå òà êîæ ñêî-
ðè ñòà òè ñÿ ³í ñò ðó ìåí òà ìè Лас тик ³ Пен зель (äèâ. 
ïðàêòèêóì äî ï³äðó÷íèêà)

Ви снов ки
Ïðî ãðà ìà Paint — öå ðàñ òðî âèé ãðà ô³÷ íèé ðå äàê òîð, ùî âõî äèòü äî 
ñêëà äó ñòàí äàðò íèõ çà  ñò îñó íê³â îïå ðà ö³é íî¿ ñèñ òå ìè Win dows.

Ãî ëîâ íèé îá’ºêò, ç ÿêèì ïðà öþº êî ðè ñòó âà÷ ó ðå äàê òî ð³ Paint, — öå 
ðàñ òðî âèé ìà ëþ íîê. Éî ãî ïà ðà ìåò ðà ìè, êð³ì ñà ìî ãî çîá ðà æåí íÿ, 
º ðîç ì³ ðè ìà ëþí êà ³ òèï ïà ë³ò ðè (êî ëüî ðî âà àáî ÷îð íî-á³ ëà).

Ó ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ðàõ ðîç ð³ç íÿ þòü êî ëüîðè ë³ í³é ³ òëà. Êî ë³ð ë³ í³é 
âè  ê î  ðè  ñò î âóþòü äëÿ çà ôàð áî âó âàí íÿ ë³ í³é òà êîí òó ð³â ô³ ãóð. Êî  ëü-
îðîì òëà çà ôàð áî âó þ òü  âíóò ð³ø í³ îá ëàñ ò³ çàìê íå íèõ ô³ ãóð.
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Рис. 27.9. Зображення,
створене iнструментами
Олiвець i Розпилювач
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²í ñò  ð ó ìåíò Мас штаб ïðè çíà ÷å  íî äëÿ ïî  äà ííÿ âè  áð àíî¿ êî  ð è ñ òó âà ÷åì 
îá  ëà ñò³ ìà  ëþ íêà ó çá³ëü øå íî ìó âè ãëÿ ä³.

²í ñò ðó ìåíò Олi вець äàº çìî ãó ìà ëþ âà òè ë³ í³¿ äî â³ëü íî¿ ôîð ìè òîâ ùè -
íîþ â 1 ï³ê ñåë.

²í ñò ðó ìåíò Лас тик/Ко льо ро вий лас тик çà  ñò îñ î  âó þòü äëÿ ñòè ðàí íÿ ôðàã -
ìå íò³â ìà  ëþ íêà.

²í ñò ðó ìåíò Пен зель äî çâî ëÿº ìà ëþ âà òè ë³ í³¿ äî â³ëü íî¿ ôîð ìè ³ ð³ç íî¿ 
òîâ ùè íè.

²í ñò ðó ìåíò Роз пи лю вач âè êî ðè ñòî âó þòü äëÿ ñòâî  ðå ííÿ åôåê òó ðîç ïè -
ëå ííÿ ôàð áè.

Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. ²ç çîá ðà æåí íÿ ìè ÿêî ãî òè ïó ìîæ íà ïðà öþ âà òè ó ïðî ãðà ì³ Paint?

2. ßê çà äà òè òî÷ í³ ðîç ì³ ðè ìà ëþí êà?

3. Ó ÿêèõ ôîð ìà òàõ ìîæ íà çáå ð³ ãà òè ìà ëþ íîê, ñòâî ðå íèé ó Paint?

4. Ùî òà êå êî ë³ð ë³ í³é ³ êî ë³ð òëà?

5. Ó ÿêèõ êî ë³ð íèõ ìî äå ëÿõ ìîæ íà âè çíà ÷à òè êî ë³ð çà äîïîìîãîþ â³ê íà 
Змiна па  лiтри?

6. Äëÿ ÿêèõ ³í ñò ðó ìåí ò³â â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â ìîæ íà âè áðà òè ðå æèì 
ðî áî òè?

Питання для роз ду мів
1. ßê³ îïå ðà ö³¿ ç ôî òî ãðà ô³ ºþ ìîæ íà âè êî íà òè â ðå äàê òî ð³ Paint?

2. ×î ìó äëÿ âè çíà ÷åí íÿ êî ëüî ðó â ðå äàê òî ð³ Paint íå âè êî ðè ñòî âó º òü ñÿ 
ìî äåëü CMYK?

3.* ßê íàé ëåã øå íà ìà ëþ âà òè çà ôàð áî âà íèé êðóã ïðà âèëü íî¿ ôîð ìè ä³à-
ìåò ðîì 15–20 ï³ê ñå ë³â, âè êî ðè ñòî âóþ ÷è ëèøå ò³ ³í ñò ðó ìåí òè Paint, 
ÿê³ ìè ðîç ãëÿ äà ëè?

Зав дан ня для до слі джень
Ñòâî ð³òü çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò  ð ó ì åíò³â Олi вець ³ Роз пи лю вач çîá ðà  æå ííÿ çè-
ìî âî ãî ëèñ òÿ íî ãî äå ðå âà, ÿëè íè òà êó ùà (ðèñ. 27.10).

Рис. 27.10. Зображення, створенi iнструментами Олiвець i Розпилювач
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28 Ма лю ван ня 
в ре дак то рі Paint
По вто рен ня
1. Як ви бра ти ко лiр лi нiй i ко лiр тла в ре дак то рi Paint?
2. Як i за яких умов мож на вi доб ра зи ти пiк сель ну сiт ку?
3. Скiль ки по мил ко вих дiй мож на ска су ва ти? 

Як це зро би ти?
4. По яс нiть при зна чен ня iн ст ру мен тiв Масштаб, Олiвець, 

Ластик, Пензель, Розпилювач.

Íà ïî ïå ðåä íüî ìó óðî ö³ âè âèâ ÷è ëè ³í òåð ôåéñ ïðî ãðà ìè Paint, à òà êîæ 
íàâ ÷è ëè ñÿ êî ðè ñòó âà òè ñÿ ê³ëü êî ìà ³í ñò ðó ìåí òàìè ìà ëþ âàí íÿ. Âñ³ ö³ 
³í ñò ðó ìåí òè ³ì³ òó âà ëè ïðî öåñ ìà ëþ âàí íÿ â³ä ðó êè. Äàë³ ìîâà ï³äå ïðî 
³í ñò ðó ìåí òè, ùî äà þòü çìî ãó êðåñ ëè òè ãðà ô³÷ í³ ïðè ì³ òè âè: ïðÿ ì³ òà 
êðè â³ ë³ í³¿, ïðÿ ìî êóò íè êè, åë³ï ñè òî ùî. Êð³ì òî ãî, âè ïî çíà éî ìèòåñü 
ç ³í ñò ðó ìåí òîì äëÿ âè áî ðó êî ëüî ðó òà  ôàð áó âàí íÿ çàìê íå íèõ îá ëàñ òåé, 
à òà êîæ ç ³í ñò ðó ìåí òîì äëÿ ââå äåí íÿ òåê ñòó.

Ін ст ру мен ти для вве ден ня тек сту 
і креслення не замк не них фі гур 

Ó ðå äàê òî ð³ Paint º ñïå ö³ àëü íèé ³í ñò ðó ìåíò, çà äî ïî ìî ãîþ ÿêîþ ìîæ íà 
ñòâî ðþ âà òè íà ìà ëþí êàõ íå âå ëè ê³ íà ïè ñè. 

Ï³ ñëÿ âè áî ðó ³í ñò  ð ó ì åíòà Текст  ïðî ãðà ìà ïå ðå õî äèòü ó ðå æèì ââå äåí íÿ 
òåê ñòó. Çà äàé òå ïî  ÷à òê î âó ïî çè ö³þ òåê ñòó, êëàö  íó âøè â ïîò ð³á í³é òî÷ ö³ ìà -
ëþ íêà. Áó äå â³ äîá ðà æå íî ïà íåëü ³í ñò ðó ìåí ò³â Шриф ти, çà äî ïî ìî ãîþ ÿêî¿ 
ñë³ä çà äà òè ïà ðà ìåò ðè òåê ñòó (çîê ðå  ìà, íà ïè ñàí íÿ øðèô òó ³ éî ãî ðîç ì³ð), 
à ïî ò³ì — íà á ðàòè òåêñò íà êëà â³à òó  ð³. ßê ùî òåêñò çà øè ðè íîþ íå âì³ ùó-
º òü ñÿ â ðàì êó äëÿ éî ãî ââå äåí íÿ, ¿¿ ìîæ íà ðîç øè ðè òè, ïå ðå òÿã íóâ øè îäèí 
ç ìàð êå ð³â íà á³÷ íèõ ìå æàõ (ðèñ. 28.1). Ï³ ñëÿ òî ãî ÿê âè çí³ ìå òå âè ä³ ëåí íÿ 
ç îá ëàñ ò³ ââå äåí íÿ òåê ñòó, ñêî ðè ãó âà òè éî ãî áó äå íå ìîæ ëè âî.

Ñë³ä çàçíà÷èòè, ùî öåé çà ñ³á âêðàé íå çðó÷ íèé, êîëè ïîòð³áíî ïî ºä íàòè 
çîá ðà æåí íÿ ç âå ëè êèì óðèâ êîì òåê ñòó. Ó öüîìó âèïàäêó êðà ùå ³ì ïîð òó-
âà òè ìà ëþ íîê ó äî êó ìåíò òåê ñòî âî ãî ïðî öå ñî ðà.

Рис. 28.1. Введення тексту в редакторi Paint 

Ó ðåäàêòîð³ Paint º äâà ³í ñò ðó ìåí òè äëÿ êðåñ ëåí íÿ íå çàìê íå íèõ ô³ ãóð: 
Лiнiя ³ Крива. Ïåð øèé ïðè çíà ÷å íî äëÿ ìà ëþ âàí íÿ â³ä ð³ç ê³â ïðÿ ìèõ, äðó-



Роздiл 3. Ос но ви комп’ютерних сис тем 279

ãèé — äëÿ êðåñ ëåí íÿ êðè âèõ ë³ í³é. Íà â³ä ì³ íó â³ä ³í ñò ðó ìåí ò³â Олiвець, 
Пензель ³ Ластик, ³í ñò ðó ìåíò Крива äàº çìî ãó êðåñ ëè òè êðè â³ ïðà âèëü íî¿ 
ôîð ìè ç ïëàâ íè ìè âè ãè íà ìè. Â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â ³í ñò ðó ìåí ò³â Лiнiя òà 
Крива ìîæ íà âè áðà òè òîâ ùè íó ë³ í³¿.

²í ñò  ð ó ìåíò Лi нiя âè  ê î  ðè  ñò îâó þòü äëÿ ìà  ë þ â àííÿ â³ä ð³ç ê³â ïðÿ ìèõ ë³ í³é. 
Â îá  ëà ñò³ ïà  ð à ì åòð³â, ÿêà â³  äî áð à  æ à  º òü ñÿ ï³ ñëÿ êëà öàí íÿ êíîï êè öüî ãî 
³í ñò  ð ó ì åíòà , ñë³ä âè á ðàòè òîâ ùè  íó ë³ í³¿. Ùîá ïðî âåñ òè ë³ í³þ, ïî ì³-
ñò³òü âêà ç³â íèê ó ¿¿ ïî ÷à òîê ³, óò ðè ìóþ ÷è ë³ âó êíîï êó ìè ø³, ïå  ð å ò ÿãí³òü 
âêà ç³â íèê ó ê³í öå  âó òî÷ êó ë³ í³¿. Â³ä ïóñ ò³òü êíîï êó ìè ø³. Çà óâàæ òå, ùî 
ïà ðà ìåò ðè ñòâî ðå íèõ ë³ í³é çì³ íþ âà òè íå  ìî æë è âî.

Äëÿ òîãî ùîá ñòâî ðè òè ïðÿ ìó, ïî âåð íó òó ï³ä êó òîì òî÷ íî 
0 (ãî ðè çîí òàëü), 45, 90 (âåð òè êàëü) àáî 135°, ï³ä ÷àñ ìà ëþ-
âàí íÿ ñë³ä óò ðè ìó âà òè íà òèñ íó òîþ êëà â³ øó Shift. 

Âèêîíàéòå âïðà âó 28.1, ó ÿê³é âè çà äî ïî ìî ãîþ ³í-
ñò ðóìåí ò³â Лi нiя ³ Текст íà ìà ëþº òå çîá ðà æåí íÿ ë³ òà÷-
êà, ÿê íà ðèñ. 28.2 (äèâ. ïðàêòèêóì äî ï³ä ðó÷íèêà).

²í ñò ðó ìåíò Кри ва  âè êî ðè ñòî âó þòü äëÿ ìà ëþ âàí íÿ íå çàìê íå íèõ êðè âèõ 
íå á³ëüø í³æ ç äâî ìà âè ãè íà ìè, à òà êîæ çàìê íå íèõ êðè âèõ, ùî ìà þòü 
âè  ãëÿ ä êðà ï ë³. Îïè øå ìî àë ãî ðèòì âè êî  ð è ñò àí íÿ öüî ãî ³í ñò ðó ìåí òà äëÿ 
ìà ëþ âàí íÿ íå çàìê íå íèõ ë³ í³é.

1. Âè áå ð³òü ³í ñò ðó ìåíò, ïðî  â åä³òü ïðÿ ìó, â³ä ïóñ ò³òü êíîï êó ìè ø³ (ðèñ. 28.3,
ë³âîðó÷).

2. Âñòà íî â³òü âêà ç³â íèê ó ì³ñ ö³ âè ãè íó ë³ í³¿. Íàòèñí³òü ë³ âó êíîï êó ìè-
ø³ òà, óò ðè ìóþ ÷è ¿¿, ïå  ð å ì ³ñò³òü âêà ç³â íèê. Ùî äà ë³ â³ä ïðÿ ìî¿ âè ïå-
ðå ì³ ùó âà òè ìå òå âêà ç³â íèê, òî á³ëü øå âî íà âè ãè íà òè ìå òü ñÿ (ðèñ. 28.3,
ïîñåðåäèí³). Êî ëè ô³ ãó ðà íà áó äå íå îá õ³ä íî¿ ôîð ìè, â³ä ïóñ ò³òü êíîï êó 
ìè ø³. ßê ùî ïîò ð³á íî íà ìà ëþ âà òè êðè âó ç îä íèì âè ãè íîì, êëàö  í³ òü 
êíîï êîþ ìè ø³ ïî âòîð íî, ùîá çà ô³ê ñó âà òè ôîð ìó ïî áó äî âà íî¿ êðè âî¿. 
²íàê øå âè êî íàé òå êðîê 3.

3. Ñòâî ð³òü äðó ãèé âè ãèí ó òîé ñà ìèé ñïî ñ³á, ùî é ïåð øèé: âñòà íî â³òü âêà-
ç³â íèê ó ì³ñ ö³ âè ãè íó, íàòèñí³òü êíîï êó ìè ø³ òà, óò ðè ìóþ ÷è ¿¿, ïå  ð å  ì³ -
ùóéòå âêà ç³â íèê, äî êè êðè âà íå íà áó äå ïîò ð³á íî ãî âè ãëÿ äó (ðèñ. 28.3,
ïðàâîðó÷). Â³ä ïóñ ò³òü êíîï êó ìè ø³, ùîá çà âåð øè òè îïå ðà ö³þ.

Íà ðèñ. 28.3 òî÷ êà ìè ïî çíà ÷å  íî, êó äè áó ëî ïå ðå ì³ ùå íî âêà  ç³ â íè ê ìè ø³. 
Ïðè êëà äè ô³ ãóð, ÿê³ ìîæ íà ïî áó äó âà òè çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí òà Кри ва, 
íà âå äå íî íà ðèñ. 28.4.

Рис. 28.4. Фi гури, по бу до ва нi
iн ст ру мен том Крива

Çàìê íå íà êðè âà ó ôîð ì³ êðà ï ë³ ðîç ì³ ùó º òü ñÿ â óìîâ íî ìó òðè êóò íè êó. 
Ùîá ¿¿ ñòâî ðè òè, ïîòð³áíî âè áðà òè ³í ñò ðó ìåíò Кри ва ³ ïîñ ë³ äîâ íî êëàö íó-
òè ó âåð øè íàõ òðè êóò íè êà, ÿê³ íà ðèñ. 28.5 ïî çíà ÷å íî òî÷ êà ìè 1, 2, 3. 

Рис. 28.2. Зображення
лiтачка

Рис. 28.3. Ета пи по бу до ви кри вої
за до по мо гою iн ст ру мен та Кри ва
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ßê ùî òî÷ êè êëà öàí íÿ º âåð øè íà ìè ð³â íî á³÷ íî ãî òðè êóò íè êà, îò ðè ìàº ìî 
ñè ìåò ðè÷ íó êðà ï ëþ.

Рис. 28.5. При кла ди замкнених кривих

Âèêîíàéòå âïðà âó 28.1, ó ÿê³é âè çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí ò³â Крива 
³ Лас тик íà ìà ëþºòå äçâ³ íî÷îê, çîáðàæåíèé íà ðèñ. 28.6 (äèâ. ïðàê-
òèêóì äî ï³ä  ðó÷íèêà).

Рис. 28.6. Зображення дзвiночка

Ін ст ру мен ти для крес лен ня замк не них фі гур
Ó ðå äàê òî ð³ Paint ìîæ íà êðåñ ëè òè çàìê íå í³ ô³ ãó ðè ÷î òè ðüîõ òè ï³â: ïðÿ-
ìî êóò íè êè, ïðÿ ìî êóò íè êè ç îê ðóã ëå íè ìè êó òà ìè, áà ãà òî êóò íè êè òà 
åë³ï ñè. Ï³ ñëÿ âè áî ðó ³í ñò ðó ìåí òà â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â âè áè ðà þòü ñòèëü 
  ôà ðá óâà ííÿ çàìê íå íî¿ ô³ ãó ðè — êîí òóð, çà  ôà ðá î  âà íèé êîí òóð àáî çà  ôà-
ðá î  âà íà ô³ ãó ðà áåç êîí òó  ðó (ðèñ. 28.7). Êîí òóð çàìê íå íî¿ ô³ ãó ðè çà ôàð áî-
âó º òü ñÿ êî ëüî ðîì ë³ í³é, à âíóò ð³ø íÿ îá ëàñòü — êî ëüî ðîì òëà. Òîâ ùè íà 
êîí òó ðà çàìê íå íî¿ ô³ ãó ðè áó äå òà êîþ, ÿêà áó ëà çà äà íà ï³ä ÷àñ îñ òàí íüî ãî 
âè êî ðè ñòàí íÿ ³í ñò ðó ìåí òà Лi нiя ÷è Кри ва.

                                                          

                  а                           б                           в

Рис. 28.7. Стилi фарбування замкненої фiгури: а — кон тур;
б — за фар бо ва ний кон тур; в — за фарбо ва на фiгура без конту ра

Ðîç ãëÿ íå ìî ³í ñò ðó ìåí òè êðåñ ëåí íÿ çàìê íå íèõ ô³ ãóð äîê ëàä í³ øå.

 Çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò  ð ó ì åíòà Пря мо кут ник  ñòâî  ð þþòü ïðÿ  ì î ê óò íè êè. 
Óñ òà íî  â³òü âêà ç³â íèê ìè ø³ â îäèí ³ç êó ò³â ìàé áóò íüî ãî ïðÿ  ì î ê óò íè êà, 
íà  òè ñí³òü ë³ âó êíîï êó ìè ø³ òà, óò ðè ìóþ ÷è ¿¿, ïå  ð å ì ³ñò³òü âêà ç³â íèê ó 
êóò, ðîç ì³ ùå íèé ïî ä³à ãî  í à ë³. ßê ùî ï³ä ÷àñ ìà ëþ âàí íÿ óò ðè ìó âà òè êëà-
â³ øó Shift, áó äå íà êðåñ ëå íî êâàä ðàò.
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²í ñò  ð ó ìåíò Ба га то кут ник  çà  ñò îñ î  âó þòü äëÿ ìà  ë þ â àííÿ áà  ã à  òî  êó òíè ê³â. 
Ïåð øó ñòî ðî  íó áà  ã à  òî  êó òíè êà ïðî âå  ä³òü ÿê ë³ í³þ (óò ðè ìóþ ÷è ë³ âó êíîï-
êó ìè ø³), à ïî ò³ì ïîñ ë³  äî âíî êëà öàé òå ìè øåþ, ïî  çí à÷à þ ÷è âåð øè  íè áà -
ã à  òî  êó òíè êà. Â îñ òàí í³é âåð øè í³ êëàö í³òü äâ³ ÷³ — ¿¿ áó äå àâ  ò î  ìà  òè÷íî 
ç’ºäíàíî ç ïåð øîþ âåð øè íîþ.

Çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò  ð ó ì åíòà Елiпс  ìîæ íà ìà ëþ âà òè åë³ï ñè òà êî ëà. Êëàö-
í³òü ë³ âîþ êíîï êîþ ìè ø³ â êó ò³ óÿâ íî ãî ïðÿ ìî êóò íè êà, ùî â íüî ãî âïè-
ñà íî åë³ïñ, à ïî ò³ì, óò ðè ìóþ ÷è êíîï êó ìè ø³ íà  òè ñí ó òîþ, ïå  ð å  ì³  ùóéòå 
âêà ç³â íèê, äî êè íå îò ðè ìàº òå ô³ ãó ðó ïîò ð³á íî¿ ôîð ìè òà ðîç ì³  ðó. Ùîá 
ñòâî ðè  òè êî ëî, ñë³ä ï³ä ÷àñ ìà  ë þ â àííÿ åë³ï ñà óò  ð è   ì óâàòè êëà â³  øó Shift.
²í ñò ðó ìåíò Ок руг ле ний ба га то кут ник  äàº çìî ãó ñòâî ðþ âà òè ïðÿ  ì î ê óò íè-
êè ç îê ðóã  ë å  íè ìè êó òà ìè. Ïðà öþ âà òè ç öèì ³í  ñ ò  ðó  ìåíòîì ñë³ä òà ê ñà ìî, 
ÿê ³ ç ³í ñò  ð ó ì åíòîì Пря мо кут ник.

Для допитливих. Ко ли ма лю нок скла да є ть ся з ба га тьох гра фiч них об’єктiв, час-
то виникає потреба при па су ва ти роз мi ри й роз та шу ван ня од них фi гур до iн ших. 
Для цьо го стеж те за ко ор ди на та ми кур со ру, що вi доб ра жу ю ть ся в ряд ку ста ну 
праворуч. Як що вам не об хiд но роз мiс ти ти фi гу ри си мет рич но, ма ють збi га ти-
ся ко ор ди на ти їх цен траль них то чок, а як що потрiбно ви рiв ня ти за яко юсь ме-
жею — ко ор ди на ти край нiх то чок.

Ін ст ру мен ти для ке ру ван ня ко льо ром
²í ñò ðó ìåíò За лив ка  âè êî ðè ñòî âó þòü äëÿ  ôàð áó âàí íÿ îä íî òîí íî¿ îá ëàñ-
ò³ êî ëüî ðîì ë³ í³é. Ùîá âè êî íà òè öþ îïå ðà ö³þ, êëàö í³òü êíîï êó ³í ñò ðó-
ìåí òà, ïî ì³ ñò³òü âêà ç³â íèê ó ïîò ð³á íó îá ëàñòü ³ êëàö í³òü êíîï êîþ ìè ø³.

²í ñò ðó ìåíò Ви бiр ко льо рiв (Ï³ ïåò êà)  äàº çìî ãó çðî áè òè 
êî ëüî ðîì ë³ í³é òîé, ÿêèé âè áðàâ êî  ð è ñ òó âà ÷ ó ïåâ í³é îá-
ëàñ ò³ ìà ëþí êà. Êëàö í³òü ³í ñò ðó ìåíò, íà âå ä³òü âêà ç³â íèê 
íà îá ëàñòü ìà ëþí êà, ùî ìàº ïîò ð³á íèé êî ë³ð, ³ êëàö í³òü 
ìè øåþ. Ïî òî÷ íèé êî ë³ð ë³ í³é áó äå çà ì³ íå íî íà òîé, ÿêèé 
âçÿ òî ç ìà ëþí êà.

Âèêîíàéòå âïðà âó 28.3, ó ÿê³é âè çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó-
ìåí ò³â Пря мо кут ник, Ба га то кут ник, Елiпс, Лi нiя òà За лив ка 
ñòâî ðèòå çîá ðà æåí íÿ ÷î ëî â³÷ êà, ïî êà çà íå íà ðèñ. 28.8. 
(äèâ. ïðàêòèêóì äî ï³ä ðó÷íèêà).

Ви снов ки
²í ñò ðó ìåíò Текст ïðè çíà ÷å íî äëÿ äî äà âàí íÿ äî ìà ëþí ê³â íå âå ëè êèõ 
òåê ñòî âèõ íà ïè ñ³â.

²í ñò  ð ó ìåíò Лi нiя âè  ê î  ðè  ñò îâó þòü äëÿ ìà  ë þ â àííÿ â³ä ð³ç ê³â ïðÿ ìèõ 
ë³ í³é.

Çà äî ïî ìî ãîþ ³í  ñ ò  ðó  ìåíòà Кри ва ìîæ íà ìà  ë þ  âàòè íå çàìê íå í³ êðè â³ 
íå á³ëüø í³æ ç äâî ìà âè ãè íà ìè, à òà êîæ çàìê íå í³ êðè â³, ùî ìà þòü 
âè  ãëÿ ä êðà ï ë³.

�

�

�

Рис. 28.8. Зоб ра жен ня
чоловiчка
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Çàìê íå í³ ô³ ãó ðè ñòâî ðþ þòü çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí ò³â Пря мо кут ник, 
Ба га то кут ник, Елiпс òà Ок руг ле ний ба га то кут ник.

Òîâ ùè íó ïðÿ ìî¿ ÷è êðè âî¿ ë³ í³¿, à òà êîæ êîí òó ðà çàìê íå íèõ ô³ ãóð 
îáè ðà þòü â îá ëàñ ò³ ïà ðà ìåò ð³â ³í ñò ðó ìåí ò³â Лi нiя òà Кри ва.
²í ñò ðó ìåíò За лив ка âè êî ðè ñòî âó þòü äëÿ ôàð áó âàí íÿ îä íî òîí íî¿ îá-
ëàñ ò³ êî ëüî ðîì ë³ í³é.

²í ñò ðó ìåíò Ви бiр ко льо рiв äàº çìî ãó çðî áè òè êî ëüî ðîì ë³ í³é òîé, ÿêèé 
âè áðàâ êî  ð è ñ òó âà ÷ ó ïåâ í³é îá ëàñ ò³ ìà ëþí êà.

Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. ßê³ ïà ðà ìåò ðè øðèô òó ìîæ íà âñòà íî âè òè äëÿ ôðàã ìåí òà òåê ñòó?

2. Ñê³ëü êè ïîò ð³á íî êëà öíóòè ìè øåþ â îá ëàñ ò³ ìà ëþí êà, ùîá íà ìà ëþ-
âà òè êðè âó ó ôîð ì³ êðà ï ë³?

3. ßê çà äà òè òîâ ùè íó êîí òó ðà ïðÿ ìî êóò íè êà?

4. Íàçâ³òü ðå æè ìè êðåñ ëåí íÿ çàìê íå íî¿ ô³ ãó ðè.

5. ßê íà ìà ëþ âà òè êî ëî?

6. ßê çà ôàð áó âà òè îä íî òîí íó îá ëàñòü òèì êî ëüî ðîì, ÿêèì óæå çà ôàð áî-
âà íî ³í øó îá ëàñòü?

Питання для роз ду мів
1. ßê³ ³í ñò ðó ìåí òè ñë³ä âè êî ðè ñòà òè äëÿ ìà ëþ âàí íÿ çîá ðà æåí íÿ ÷àø êè 

ç ðó÷ êîþ?

2.* Â îá ëàñ ò³ ìà ëþí êà, ùî ìàº á³ ëèé êî ë³ð, íà êðåñ ëå íî äâ³ ë³ í³¿ ÷îð íî ãî 
êî ëüî ðó. Âî íè ïå ðå òè íà þ òü ñÿ, à òà êîæ ïå ðå òè íà þòü âñþ îá ëàñòü ìà-
ëþí êà. ßêó íàé ìåí øó ê³ëü ê³ñòü ðà ç³â äîñ òàò íüî çà ñòî ñó âà òè ³í ñò ðó-
ìåíò çà ëèâ êè, ùîá óñþ îá ëàñòü ìà ëþí êà çà ëè òè æîâ òèì êî ëüî ðîì?

3.* ×î ìó â ðå äàê òî ð³ Paint íå ìîæ ëè âî çì³ íþ âà òè òîâ ùè íó, ðîç ì³ ðè òà 
³í ø³ ïà ðà ìåò ðè âæå ñòâî ðå íèõ îá’ºêò³â, òà êèõ ÿê ë³ í³¿, ïðÿ ìî êóò íè-
êè, åë³ï ñè?

Зав дан ня для до слі джень

�

�

�

�

Рис. 28.9. Ша хо ва
фi гу ра

Рис. 28.10. Ле бiдь

1. Íà ìà ëþé òå øà õî âó ô³ ãó ðó, ïî êà çà-
íó íà ðèñ. 28.9. Âè êî ðè ñòàé òå ³í ñò-
ðó ìåí òè Багатокутник, Округлений 
багатокутник, Лiнiя.

2.* Âè êî ðè ñòî âóþ ÷è ³í ñò ðó ìåíò Кри ва, 
íà ìà ëþé òå çîá ðà æåí íÿ ëå áå äÿ, ÿê 
íà ðèñ. 28.10.
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29 Робота з фрагментами 
зображень
По вто рен ня
1. За допомогою яких iнструментiв можна накреслити 

замкнений контур?
2. Як задають режими роботи вибраного iнструмента?
3. У яких режимах можуть працювати iнструменти Пря-

мокутник та Елiпс?
4. Яку область дозволяє зафарбувати iнструмент Заливка?

Ïðîãðàìà Paint — öå îäèí ç íàéïðîñò³øèõ ãðàô³÷íèõ ðåäàêòîð³â. Âè 
âæå âèâ÷èëè ìàéæå âñ³ éîãî ³íñòðóìåíòè, êð³ì äâîõ, ùî ïðèçíà÷åí³ äëÿ 
âèä³ëåííÿ ôðàãìåíò³â ìàëþíêà. Ñàìå ¿ì ïðèñâÿ÷åíî öåé ðîçä³ë.

Îïåðàö³¿, ÿê³ ìîæíà âèêîíóâàòè ç ôðàãìåíòàìè çîáðàæåíü, íàéÿñêðàâ³øå 
äåìîíñòðóþòü ïåðåâàãè ïðîãðàìíèõ ãðàô³÷íèõ çàñîá³â íàä òðàäèö³éíèìè, 
ðó÷íèìè. Íà ïðèê ëàä, ùîá íà ìà ëþ âà òè ñè ìåò ðè÷ íèé îá’ºêò îë³â öåì, äî âå-
äå òü ñÿ çîáðàæóâà òè îáèä â³ éî ãî ÷àñ òè íè, à ó ïðî ãðà ì³ ìîæ íà íà ìà ëþ âà òè 
ïî ëî âè íó îá’ºêòà, à äðó ãó ïî ëî âè íó îò ðè ìà òè øëÿ õîì â³ä äçåð êà ëþ âàí íÿ 
ïåð øî¿. Çíà éîì ëÿ ÷èñü ³ç çà ñî áà ìè êîìï’þòåðíî¿ ãðà ô³ êè, çâåð òàéòå óâà ãó 
íà âñ³ íàÿâí³ ìîæ ëè âî ñò³, îñ ê³ëü êè âì³í íÿ âè êî ðè ñòî âó âà òè ¿õ äî ïî ìî æå 
âàì ïîâ í³ ñòþ ðåà ë³ çó âà òè ñâî¿ òâîð ÷³ çà äó ìè. 

Ви дi лен ня фраг мен тiв
Ùîá çì³ íè òè ôðàã ìåíò ìà ëþíêà, íå îá õ³äíî âêàçà òè ïðîãðàì³, ÿêèé ñà ìå 
öå áó äå ôðàã ìåíò, òîáòî âèä³ëèòè éîãî. Âèä³ ëè òè âåñü ìà ëþ íîê ìîæíà 
êî ìàíäîþ Прав ка�Ви дi ли ти все, à éî ãî ÷àñòèíó — çà äî ïî ìî ãîþ ³íñò ðó-
ìåíò³â Ви дi лен ня òà Ви дi лен ня до вiль ної об лас тi. 
Iíñò ðó ìåíò Ви дi лен ня çàñòîñîâóþòü äëÿ âèä³ëåííÿ íà ìà ëþíêó îá ëàñò³ ïðÿ-
ìî êóòíî¿ ôîðìè. Êëàöí³òü êíîï êó , óñòà íî â³òü âêàç³âíèê ìè ø³ â êóò 
ä³ ëÿíêè, ÿêó õî÷åòå âè ä³ ëèòè é, óò ðè ìóþ ÷è êíîï êó ìè ø³ íà òèñíó òîþ, 
ïå ðå ì³ñò³òü éî ãî ïî ä³àãî íà ë³. 

²íñò ðó ìåíò Ви дi лен ня до вiль ної об лас тi ïðèçíà÷å íî äëÿ âè ä³ ëåííÿ íà ìà-
ëþíêó îá ëàñò³ äî â³ëü íî¿ ôîðìè. Êëàöí³òü êíîï êó , ïå ðå ì³ñò³òü âêàç³â-
íèê íà ïî ÷à òîê îá ëàñò³, ÿêó ïîòð³áíî âèä³ëèòè, íà òèñí³òü ë³ âó êíîï êó 
ìè ø³ é, óò ðè ìóþ ÷è ¿¿, îê ðåñë³òü ôðàã ìåíò ìà ëþíêà. Êîëè êîíòóð çàì- 
ê íå òü ñÿ, â³äïóñò³òü êíîï êó ìè ø³. Âèä³ ëå íèé ôðàã ìåíò áó äå îòî÷å íî ïðÿ-
ìî êóòíèì êîíòó ðîì, àëå ôîðìà ôðàã ìåíòà äëÿ ïî äàëü øî¿ ðî áî òè áó äå 
ñà ìå òà êîþ, ÿêó âè âè áðàëè.

²íñò ðó ìåíòè âè ä³ ëåííÿ ìà þòü äâà ðå æè ìè âè êî ðè ñòàí íÿ, ÿê³ ìîæíà 
âèáðà òè â îáëàñò³ ïàðàìåòð³â: ç íå ïðîçî ðèì òëîì àáî ç ïðîçî ðèì. Ó ðàç³ 
âèä³ëåííÿ ç ïðîçîðèì òëîì òî÷êè, ùî ìà þòü êî ë³ð òëà, íå ïå ðå ì³ ùó-
âà òè ìóòü ñÿ òà íå êî ï³þ âà òè ìóòü ñÿ. Ùîá âñòàíîâèòè ðåæèì âèä³ëåííÿ 
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ç ïðîçîðèì òëîì, ñë³ä êëàöíóòè êíîïêó 
, ðîçì³ùåíó çíèçó â îáëàñò³ ïàðàìåòð³â. 

ßêùî ôðàãìåíò, âèä³ëåíèé ç ïðîçîðèì 
òëîì, âñòàâèòè ÷åðåç áóôåð îáì³íó â ³íøèé 
ìàëþíîê, ï³êñåëè êîëüîðó òëà íå â³äîáðà-
æàòèìóòüñÿ (ðèñ. 29.1).

Операції з фрагментами
ßêùî âè ïðîàíàë³çóºòå á³ëüø³ñòü çîáðà-
æåíü, ñòâîðåíèõ çàñîáàìè êîìï’þòåðíî¿ 
ãðàô³êè, òî ïîáà÷èòå, ùî âîíè ì³ñòÿòü ïîâ-
òîðþâàí³ ôðàãìåíòè. Íàïðèêëàä, áóäü-ÿêèé 
îðíàìåíò ñêëàäàºòüñÿ ç ê³ëüêîõ ïîâòîðåíèõ 

áàãàòîðàçîâî áàçîâèõ åëåìåíò³â. Ùîá ñòâîðèòè òàêèé ìàëþíîê, ñë³ä íàâ-
÷èòèñÿ îïåðóâàòè ç ôðàãìåíòàìè çîáðàæåíü: êîï³þâàòè ¿õ, ïåðåì³ùóâàòè, 
îáåðòàòè, â³ääçåðêàëþâàòè òîùî. Äàë³ ìè äåòàëüíî ðîçãëÿíåìî ö³ òà ³íø³ 
îïåðàö³¿ ç ôðàãìåíòàìè.

Ко пiю ван ня та пе ре мi щен ня
Âèä³ ëå íèé ôðàã ìåíò ìîæíà ïîì³ñòèòè äî áó ôåðà îá ì³ íó, à òàêîæ ñêîï³þ-
âàòè ÷è ïå ðå ì³ñòè òè â ³íøå ì³ñöå ìà ëþíêà çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³.

Ùîá ïî ì³ ñòèòè ôðàãìåíò äî áó ôåðà îá ì³ íó, âè áåð³òü ó ìå íþ Прав ка êî-
ìàíäó Ко пiю ва ти àáî Ви рi за ти. Ó ïåðøî ìó âè ïàäêó ìà ëþ íîê çà ëè øèòü ñÿ 
áåç çì³í, ó äðóãî ìó ôðàã ìåíò áó äå âè äà ëå íî, à îá ëàñòü ìà ëþíêà ï³ä íèì 
íà áó äå êî ëüîðó òëà. Ùîá óñòà âè òè â äî êó ìåíò ôðàã ìåíò ³ç áó ôå ðà îá-
ì³ íó, âè áå ð³òü êî ìàíäó Прав ка�Вста ви ти. Ôðàãìåíò áó äå â³ äîáðà æå íî â 
ë³ âî ìó âåðõ íüîìó êó ò³ îá ëàñò³ ìà ëþíêà (ó ÷î òè ðè êóòíè êó, îá ìå æå íî ìó 
ïóíê òèðíîþ ë³ í³ ºþ).

ßêùî íà âèä³ëåíîìó ôðàãìåíò³ âñòàíîâèòè êóðñîð, â³í íà áóäå ôîðìè ÷î-
òè ðè íàïðÿìëåíî¿ ñòð³ëêè. Ó öüîìó âèïàäêó âè ìî æå òå ïå ðå ì³ñòèòè ôðàã-
ìåíò, óòðèìóþ÷è ë³âó êíîïêó ìè ø³. Ïåðå ì³ ùå íèé ôðàã ìåíò çà òóëèòü 
çîáðà æåííÿ â òî ìó ì³ñö³, êó äè âè éî ãî ïå ðå òÿãíó ëè. Ùîá ñêîï³þ âà òè 
ôðàã ìåíò ç îä í³ º¿ îá ëàñò³ ìà ëþíêà â ³íøó, ï³ä ÷àñ éîãî ïåðåì³ùåííÿ óò-
ðè ìóéòå êëàâ³ øó Ctrl. Âèõ³äíèé ôðàã ìåíò çà ëè øèòü ñÿ íà ì³ñö³, à éî ãî 
êî ï³ÿ â³ äîáðà çèòü ñÿ òàì, äå âè â³äïóñòè òå êíîï êó ìè ø³.

Для допитливих. Пiд час перетягування фраг  мента зобра ження можна ство ри ти 
 кiль ка його ко пiй. Для цього слiд перетягувати фрагмент, утримуючи клавi шу Shift. 
Що швид ше пе ре мi щу ва ти ме ть ся вказiвник, то бiль ше ко пiй буде ство рено.

Видалення
Ùîá âè äà ëè òè ôðàã ìåíò çîáðà æåííÿ, âè ä³ ë³òü éî ãî ³ âè áå ð³òü ó ìå íþ Прав-
ка êî ìàíäó Очи сти ти ви дi лен ня àáî íà òèñí³òü êëàâ³ øó Delete íà êëàâ³àòó-
ð³. Ôðàãìåíò áó äå âè äà ëå íî, à îá ëàñòü, äå â³í ì³ñòèâñÿ, çà ôàðáî âà íî êî-
ëüîðîì òëà.

Рис. 29.1. Фрагмент з прозорим тлом, 
уставлений в iнший малюнок
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Змi нен ня роз мi рiв i на хи лян ня
Ùîá çì³ íè òè ðîçì³ ðè (âè ñî òó àáî øè ðè íó) âè ä³ ëå íî ãî ôðàã ìåíòà, ðîçòà-
øóéòå âêàç³âíèê ìè ø³ íàä îäíèì ³ç ìàðêå ð³â ïóíê òèðíî¿ ðàìêè, ùî 
îòî÷óº âè ä³ ëå íèé ôðàã ìåíò. Âêàç³âíèê 
ìàº íà áóòè âè ãëÿ äó äâîíàïðÿìëåíî¿ 
ñòð³ëêè. ßêùî éî ãî âñòàíîâèòè íà êó-
òî âî ìó ìàðêå ð³, ñòð³ëêè áó äóòü ñïðÿ-
ìî âà í³ âçäîâæ ä³àãî íà ë³, ³ âè çìîæå òå 
çá³ëü øó âà òè âîäíî÷àñ ³ øè ðè íó, ³ âè ñî-
òó ôðàã ìåíòà (ðèñ. 29.2). Çîá ðà æåííÿ 
ó ôðàã ìåíò³ ï³ä ÷àñ âè êî íàííÿ ö³ º¿ 
îïåðà ö³¿ äå ôîðìó º òü ñÿ.

Âèä³ ëå íèé ôðàã ìåíò ìîæíà çì³ íè òè 
é ³íàêøå. Âèáå ð³òü êî ìàíäó Ма лю -
нок�Роз тяг ну ти/на хи ли ти, ³ áóäå â³äêðè-
òî â³êíî Роз тяг нен ня й на хил (ðèñ. 29.3), 
çà äî ïî ìî ãîþ ÿêî ãî ìîæíà çì³ íþ âà òè 
ðîçì³ ðè ôðàã ìåíòà ïî ãî ðè çîíòà ë³ òà 
âåðòè êà ë³, âêàçàâøè ¿õ ó â³äñîòêàõ â³ä 
ïî ÷àòêî âî ãî çíà÷åííÿ. Êð³ì òî ãî, ìîæ-
íà çà çíà÷è òè êóò íà õè ëó îá’ºêòà äî ãî-
ðè çîíòàëü íî¿ ÷è âåðòè êàëü íî¿ â³ ñ³. 

Вiд дзер ка лю ван ня 
та по вертання
Äëÿ òîãî ùîá â³ääçåð êà ëè òè âè ä³ ëå íèé 
ôðàã ìåíò àáî ïî âåðíó òè éî ãî íà 90, 
180 ÷è 270°, âè êîíàéòå êî ìàíäó Ма-   
лю нок�Вi доб ра зи ти/по вер ну ти é ó â³ê-
í³ Вi доб ра жен ня й по во рот âñòà íî â³òü 
ïå ðå ìè êà÷ Вi доб ра зи ти злi ва на пра во, Вi-
доб ра зи ти звер ху вниз àáî По вер ну ти на 
кут (ðèñ. 3.20). Â îñ òàííüîìó âè ïàäêó 
ñòàíóòü äîñòóïíè ìè ïå ðå ìè êà ÷³ äëÿ âè-
çíà÷åííÿ êó òà ïî âî ðî òó. Âñòàíî âèâøè 
âñ³ ïà ðà ìåòðè, êëàö í³òü êíîïêó ОК.

Для допитливих. Ко льори ви дi ле но го фраг мента можна iнвертувати (змiнити на 
протилежнi) за до по мо гою ко манди Ма лю нок�Обер ну ти ко льо ри. Пiсля її ви ко-
нання чорний ко лiр стане бi лим, а бi лий — чорним, у решти ко льорiв значення 
червоної, зеленої та синьої координат кольору змiняться на протилежнi.

Збе ре жен ня фраг мен та у файлі 
та вставляння його з файлу
Çáå ðåãòè âè ä³ ëå íèé ôðàã ìåíò ìà ëþíêà â îê ðå ìî ìó ôàéë³ ìîæíà çà äî ïî-
ìî ãîþ êî ìàíäè Прав ка�Ко пiю ва ти до фай лу. ¯¿ çà ñòîñî âó þòü, êî ëè ïîòð³á-

Рис. 29.2. Змiна розмiрiв
видiленої областi

Рис. 29.3. Дiалогове вiкно
Розтягнення й нахил

Рис. 29.4. Дiалогове вiкно 
Вiдображення й поворот
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íî çáåðåãòè íå âåñü ìàëþíîê, à éîãî ÷àñòèíó, àáî ôðàã ìåíò ìà ëþíêà áóäå 
âèêîðèñòàíî ï³ä ÷àñ ³íøî ãî ñå àí ñó ðî áî òè â ðå äàêòî ð³.

Âèêî íàâøè êî ìàíäó Прав ка�Вста ви ти з фай лу, âè çìîæå òå ïî ì³ ñòèòè ó ìà-
ëþíîê çîáðà æåííÿ, çáåðå æå íå â ³íøî ìó ôàéë³, ³ îï ðà öüîâó âà òè éî ãî ÿê 
ôðàã ìåíò, âñòàâëå íèé ³ç áó ôå ðà îá ì³ íó.

Âèêîíàéòå âïðà âó 29.1, ó ÿê³é âè ñòâî ðèòå çèìîâèé ïåéçàæ, 
çîáðàæåíèé íà ðèñ. 29.5 (äèâ. ïðàêòèêóì äî ï³ä ðó÷íèêà).

Рис. 29.5. Зимовий пейзаж

Практична робота 11 
Створення растрових зображень

Ìåòà: çà êð³ ïè òè íà âè÷êè ç ìà ëþ âàííÿ ó ïðîãðàì³ Paint ³ êîìïî íó âàííÿ 
çîáðà æåííÿ ç ãî òî âèõ ôðàã ìåíò³â. Âè ìàºòå ñòâî ðè òè òà êå çîáðà æåííÿ 
êî ò³â íà ïàðêà í³, ÿê ïîêàçàíî íà ðèñ. 29.7, ä. 

Виконання
Ñïî ÷àòêó íå îá õ³äíî íà ìà ëþ âà òè êî òà, ïî ò³ì ñåêö³þ ïàðêà íà ³, ñïîëó-
÷èâøè ö³ äâà çîáðà æåííÿ, óòâî ðè òè ¿õ êî ï³¿. Ïîñ ë³ äîâí³ñòü ä³é äëÿ 
ìà ëþ âàííÿ êî òà çîáðà æå íà íà ðèñ. 29.6, à äëÿ ñòâî ðåííÿ îñ òà òî÷íî ãî 
çîáðà æåííÿ — íà ðèñ. 29.7. Ïðÿ ìî êóòíè êè, ïî êà çà í³ íà ðèñ. 29.6, à–â, 
êðåñ ëè òè íå ïîòð³áíî, âî íè íà âå äå í³ ëè øå äëÿ òî ãî, ùîá âè óÿâëÿ ëè, äå 
ðîçì³ùó âà òè âêàç³âíèê ìè ø³ ï³ä ÷àñ ìà ëþ âàííÿ êðóã³â.

1. Íàìà ëþéòå ê³ëü öå (ðèñ. 29.6, à). 

à) Âèáå ð³òü ³íñò ðó ìåíò Елiпс, çà äàéòå ðå æèì çàôàðáîâàíî ãî êîíòó-
ðà . Âèáåð³òü ÷îðíèé êîë³ð ë³í³é òà ñ³ðèé êîë³ð òëà.

á) Óòðèìóþ÷è êëàâ³øó Shift, íà ìà ëþéòå ñ³ ðå êî ëî, à ïî ò³ì, çì³-
íèâøè êî ë³ð òëà íà á³ ëèé, íà ìà ëþéòå âñåðå äè í³ íüîãî á³ ëå êî ëî.
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2. Çì³ í³òü êî ë³ð òëà íà ñ³ ðèé òà íà ìà ëþéòå êî ëî 2 (ðèñ. 29.6, á).
3. Äëÿ ñòâî ðåííÿ êî ëà 3, ÿêå ðîçì³ ùó âà òè ìå òü ñÿ âñåðå äè í³ êî ëà 2 

(ðèñ. 29.6, â), íå îá õ³äíî çì³ íè òè òîâùèíó êîíòóðà. Âèáå ð³òü ³íñò ðó-
ìåíò Лi нiя òà çà äàéòå ìàêñè ìàëü íó òîâùè íó, à òà êîæ çì³ í³òü êî ë³ð 
òëà íà ñâ³òëî-ñ³ ðèé. Íàìà ëþéòå êî ëî 3 ³íñò ðó ìåíòîì Елiпс.

4. Òåïåð íà ìà ëþéòå êî òó âó õà (ðèñ. 29.6, ã). 
à) Âèáå ð³òü ³íñò ðó ìåíò Лi нiя. Ðîç òà øóéòå âêàç³âíèê ìè ø³ â ò³é òî÷-

ö³ íà ãî ëî â³, äå ìàº ïî ÷è íà òè ñÿ âó õî, ³ íà ìà ëþéòå êîíòóð âó õà 
ç äâîõ ë³ í³é. Òàê ñà ìî íà ìà ëþéòå êîíòóð äðóãî ãî âó õà.

á) Âèáå ð³òü ³íñò ðó ìåíò За лив ка. Ïåðå ì³ñòèâøè âêàç³âíèê ìè ø³ âñå-
ðå äè íó êîíòó ðà ïåðøî ãî âó õà, êëàö í³òü ë³ âó êíîï êó ìè ø³ é çîá-
ðà æåííÿ âó õà áó äå çà ôàðáî âà íî â êî ë³ð ìà ëþ âàííÿ (÷îðíèé). 
Òàê ñàìî çàôàðáóéòå äðóãå âó õî.

5. Íàìà ëþéòå êî òó î÷³, ðîò ³ âó ñà.

à) Âèáå ð³òü ³íñò ðó ìåíò Ба га то кут ник, çà äàéòå ðå æèì íå ïðîçî ðî ãî 
êîíòó ðà. Çì³ í³òü êî ë³ð òëà íà çåëåíèé ³ íàìà ëþéòå î÷³ ó âè ãëÿ ä³ 
òðèêóòíè÷ê³â.

á) Çì³ í³òü êî ë³ð òëà íà ÷åðâî íèé ³ ñòâî ð³òü çîáðà æåííÿ ðî òà, òà êîæ 
ó âè ãëÿ ä³ òðèêóòíè÷êà.

                  а             б             в              г
Рис. 29.6. Ма лю ван ня ко та

ã) Äëÿ ìà ëþ âàííÿ ç³ íèöü âè áå ð³òü ³íñò ðó ìåíò Пен зель òà çðîá³òü 
ìàçêè âñåðå äè í³ î÷åé.

ä) Âóñà íà ìà ëþéòå çà äîïîìîãîþ ³íñò ðó ìåíòà Лi нiя.
6. Äîïðàöþéòå çîáðà æåííÿ õâîñòà. Çà äàéòå á³ ëèé êîë³ð òëà é âè äà ë³òü 

çàéâó ÷àñòè íó õâîñòà çà äîïîìîãîþ ³íñò ðó ìåíòà Лас тик. Ùîá ÿêî ìî ãà 
òî÷í³ øå âè êî íà òè öþ îïåðà ö³þ, çì³ íþéòå ðîçì³ð ëàñòè êà òà ìàñøòàá 
â³ äîáðà æåííÿ ìà ëþíêà. ²íñòðóìåíòîì Пензель íàìà ëþéòå òåìí³ø³ 
ñìóæ êè íà çîáðà æåíí³ õâîñòà.

7. Íà â³ëüíîìó ì³ñö³ íàìà ëþéòå îä íó ñåêö³þ ïàðêà íà, ñêîðèñòàâøèñü 
³íñò ðó ìåíòîì Ба га то кут ник (ðèñ. 29.7, à). Ùîá ìå æ³ ñåêö³¿ ïàðêà íà áó-
ëè ñïðÿ ìî âà í³ òî÷íî ïî âåðòè êà ë³ òà ãî ðè çîíòà ë³, ï³ä ÷àñ ìàëþâàííÿ 
óòðèìóéòå êëàâ³øó Shift.

8. Ñòâîð³òü êîï³þ ñåêö³¿ ïàðêàíà òà ðîçì³ñò³òü íà í³é êîòà.
à) Âèä³ ë³òü çîáðà æåííÿ ñåêö³¿ ïàðêà íà ³íñò ðó ìåíòîì Ви дi лен ня ó ðå-

æè ì³ ç íåïðîçî ðèì òëîì ³ ïåðåì³ñò³òü éîãî, óòðèìóþ÷è êëàâ³øó Ctrl.
á) Âèáåð³òü á³ëèé êîë³ð òëà ³, ñêî ðè ñòàâ øèñü ³íñò ðó ìåíòîì Ви дi-

лен ня ó ðå æè ì³ ç ïðîçî ðèì òëîì, âè ä³ ë³òü çîáðà æåííÿ êî òà òàê, 
ùîá ê³í÷èê éî ãî õâîñòà çà ëè øèâñÿ ïî çà ðàìêîþ. Ïå ðå ì³ñò³òü 
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âèä³ëåíèé ôðàãìåíò íà çîáðà æåííÿ ñåêö³¿ ïàðêà íà (ðèñ. 29. 7, á; 
ê³ò ïå ðå êðèâàº ïàðêàí).

9. Çîáðà æåííÿ â³ëüíî¿ ñåêö³¿ ïàðêà íà ïå ðå ì³ñò³òü íà çîáðà æåííÿ êî òà 
ç ïàðêà íîì (ðèñ. 29.7, â; ïàðêàí ÷à ñò êî âî ïå ðå êðèâ çîáðà æåííÿ êî òà).

10. Âèä³ ë³òü ê³í÷èê êî òÿ÷îãî õâîñòà òà ðîçì³ñò³òü éî ãî òàê, ùîá õâ³ñò 
ñòàâ ö³ ëèì (ðèñ. 29.7, ã). 

                      а             б                 в                г

д
Рис. 29.7. Створення зображення котiв на парканi

11. Âè çîáðàçèëè äâ³ ñåðåäí³ ñåêö³¿ ïàðêàíà. Âè ä³ ë³òü ñòâî ðå íèé ôðàã ìåíò 
ó ðåæèì³ âèä³ëåííÿ ç ïðîçîðèì òëîì ³ ñêîï³ þéòå éî ãî â áóôåð îáì³íó 
çà äî ïî ìî ãîþ êî ìàíäè Правка�Ко пiю ва ти. Ñêî ðè ñòàâ øèñü êî ìàíäîþ 
Прав ка�Вста ви ти, ñòâîð³òü êîï³þ ôðàãìåíòà òà ñóì³ñò³òü ¿¿ ç îðèã³íà-
ëîì, ùîá îòðèìàòè çîáðàæåííÿ ÷îòèðüîõ ñåêö³é, ðîçì³ùåíèõ íà ðèñ. 
29.7, ä ñïðàâà.

12. Âèêî íàéòå êî ìàíäó âñòàâêè ùå ðàç, à ïîò³ì — êî ìàíäó Ма лю нок�Вi-
доб ра зи ти/по вер ну ти. Â³äêðèº òü ñÿ ä³àëî ãî âå â³êíî Вi доб ра жен ня й по во-
рот, ó ÿêîìó âñòà íî â³òü ïå ðå ìè êà÷ Вi доб ра зи ти злi ва на пра во. Òàê âè 
îòðè ìàºòå â³ääçåðêàëåíèé ôðàã ìåíò, ÿêèé ïðèïàñóéòå äî ë³âî¿ ìåæ³ 
çîáðà æåííÿ. Çáå ðå æ³òü ðî áî òó ó ôàéë³ ç ³ìå íåì Кiт.bmp.

Ви снов ки
²íñò ðó ìåíò Ви дi лен ня çàñòîñîâóþòü äëÿ âèä³ëåííÿ íà ìà ëþíêó îá ëàñò³ 
ïðÿ ìî êóòíî¿ ôîðìè, à ³íñò ðó ìåíò Ви дi лен ня до вiль ної об лас тi — äëÿ 
âè ä³ ëåííÿ îá ëàñò³ äî â³ëü íî¿ ôîðìè.

Âèä³ëåí³ ôðàãìåíòè ìîæíà ïåðåì³ùóâàòè, êîï³þâàòè, âèäàëÿòè, íàõè-
ëÿòè, â³ääçåðêàëþâàòè, ïîâåðòàòè, à òàêîæ çì³íþâàòè ¿õí³ ðîçì³ðè.

Ôðàãìåíòè çîáðàæåííÿ ìîæíà âèä³ëÿòè â ðåæèì³ ç íå ïðîçî ðèì àáî 
ïðîçî ðèì  òëîì. Ó ðàç³ âèä³ëåííÿ ç ïðîçîðèì òëîì òî÷êè, ùî ìà þòü 
êî ë³ð òëà, íå ïå ðå ì³ ùó âà òè ìóòü ñÿ òà íå êî ï³þ âà òè ìóòü ñÿ.

�

�

�
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Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. Îïè ø³òü ïðî öåñ ñòâîðåííÿ êîï³¿ ôðàãìåíòà çîá ðà æåí íÿ.

2. ßê çì³íèòè ðîçì³ðè ôðàãìåíòà?

3. ßê íà õèëèòè ôðàã ìåí ò?

4. Íà ÿêèé êóò ìîæíà ïîâåðíóòè ôðàã ìåí ò çîáðàæåííÿ â ðåäàêòîð³ 
Paint?

5. ×èì â³äð³çíÿºòüñÿ ðåæèì âèä³ëåííÿ ôðàãìåíòà ç ïðîçîðèì òëîì â³ä 
ðåæèìó ç íåïðîçîðèì òëîì?

6. ßê ñòâîðèòè ôàéë ìàëþíêó, ùî ì³ñòèòèìå ëèøå ôðàãìåíò ³íøîãî 
ìàëþíêó?

Питання для до слі джень
1. Íà ìà ëþé òå âà çó ç êâ³ òàìè (ðèñ 29.8).

2.* Íà ìà ëþé òå îðíàìåíò, çîáðàæåíèé íà ðèñ. 29.9.

                                                                                                           

       Рис. 29.8. Ва за з квi та ми                    Рис. 29.9. Орнамент

3.* Âèáåð³òü íà ïàë³òð³ êîë³ð, ÿêèé âàì íàéá³ëüøå äî âïîäîáè, ³ çàíîòóéòå 
êîîðäèíàòè ñêëàäîâèõ öüîãî êîëüîðó â ìîäåë³ RGB. Çàôàðáóéòå áóäü-
ÿêó ô³ãóðó îáðàíèì êîëüîðîì, ïîò³ì ³íâåðòóéòå êîëüîðè òà âèçíà÷òå 
êîîðäèíàòè ³íâåðòîâàíîãî êîëüîðó â ìîäåë³ RGB. ßêîþ ôîðìóëîþ 
ïîâ’ÿçàí³ êîîðäèíàòè êîëüîðó òà ³íâåðòîâàíîãî êîëüîðó?
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30 Створення простих 
векторних зображень
По вто рен ня
1. Чим век тор ний ме тод по бу до ви зоб ра жень вiд рiз ня-

є ть ся вiд рас тро во го? Якi пе ре ва ги та вади кож но го 
з них?

2. Що та ке кри ва Бе зьє?
3. У фай лах яких фор ма тiв мож на збе рi га ти век тор нi зоб-

ра жен ня?
4. Вiд чо го за ле жить роз мiр фай лу век тор но го зоб ра жен ня?

Ó âåê òîð íî ìó âè ãëÿ ä³ çàçâè÷àé ïî äà þòü çîá ðà æåí íÿ, ùî ìà þòü ÷³ò ê³ 
êîí òó ðè, íà ïðèê ëàä êðåñ ëåí íÿ, ñõå ìà òè÷ í³ ìà ëþí êè, ïëà êà òè, â³ çèò êè, 
ìóëü òè ï ë³ êà ö³é íèõ ïåð ñî íà æ³â. Òàê³ çîáðàæåííÿ ÷àñòî âèêîðèñòîâóþòüñÿ 
â òåêñòîâèõ äîêóìåíòàõ ³ ïðåçåíòàö³ÿõ. Òîìó ïðîñòèé âåêòîðíèé ãðàô³÷-
íèé ðåäàêòîð âáóäîâàíî â ñåðåäîâèùå ê³ëüêîõ ïðîãðàì ïàêåòó Microsoft 
Office: Word, Excel òà PowerPoint. Ñàìå éîãî ìè âèêîðèñòîâóâàòèìåìî 
äëÿ âèâ÷åííÿ îñíîâíèõ ìåòîä³â ³ çàñîá³â îáðîáêè ãðàô³÷íèõ çîáðàæåíü.

Векторні графічні об’єкти
Âåê òîð í³ çîá ðà æåí íÿ ñêëà äà þ òü ñÿ ç îê ðå ìèõ îá’ºêò³â: ë³ í³é, ê³ ë, ïðÿ-
ìî êóò íè ê³â. Òî ìó ï³ä ÷àñ ¿õ ñòâî ðåí íÿ òà ðå äà ãó âàí íÿ íå îïå ðó þòü ïî-
íÿò òÿì ôðàã ìåí òà ìà ëþí êà (ÿêå áó ëî âàæ ëè âèì ó ðàñ òðî âîìó ðå äàê òî ð³ 
Paint), à âè êî ðè ñòî âó þòü ëè øå ïî íÿò òÿ ãðà ô³÷ íî ãî îá’ºêòà. Áóäü-ÿêèé 
âåê òîð íèé ãðà ô³÷ íèé îá’ºêò ìàº òà ê³ ïà ðà ìåò ðè, ÿê êî îð äè íà òè ðîç òà-
øó âàí íÿ íà ïëî ùè í³ ìà ëþí êà (ó ñèñ òå ìàõ òðè âè ì³ð íî ãî ïðî åê òó âàí íÿ 
îá’ºêòè ðîç ì³ ùó þ òü ñÿ ó ïðî ñòî ð³). Êð³ì òî ãî, îê ðå ì³ òè ïè îá’ºêò³â ìà þòü 
äî äàò êî â³ ïà ðà ìåò ðè, íà ïðèê ëàä:

êî ëî — ðà ä³ óñ;

ïðÿ ìî êóò íèê — ðîç ì³ ðè ïî ãî ðè çîí òà ë³ òà âåð òè êà ë³;

áà ãà òî êóò íèê — êî îð äè íà òè âåð øèí.

Óñ³ ãðà ô³÷ í³ îá’ºêòè, îêð³ì ïðÿ ìèõ ë³ í³é, ñêëà äà þ òü ñÿ ç äâîõ ÷àñ òèí: êîí-
òó ðó (ë³ í³é, ùî îáìåæó þòü îá’ºêò) ³ çà ëèâ êè (îá ëàñ ò³ âñå ðå äè í³ îá’ºêòà). 
Ïðÿ ì³ ë³ í³¿ ìà þòü ò³ëü êè êîí òóð. Çà ëèâ êà ³ êîíòóð õà ðàê òå ðè çó þ òü ñÿ 
âëàñ íè ìè ïà ðà ìåò ðà ìè, çîê ðå ìà çàëèâêà — êî ëüî ðîì, à êîíòóð — òîâ-
ùè íîþ ë³ í³é.

Ôàê òè÷ íî ðî áî òà ç âåê òîð íèì ãðà ô³÷ íèì ðå äàê òî ðîì ïî ëÿ ãàº ó ñòâî ðåí í³ 
ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â ³ çì³ íåí í³ çíà ÷åíü ¿õ ïà ðà ìåò ð³â. Ö³ ä³¿ ìî æóòü âè êî-
íó âà òè ñü ó íà ï³â àâ òî ìà òè÷ íî ìó ðå æè ì³ (íà ïðèê ëàä, êîëè ìè ïå ðå òÿ ãóº-
ìî âåð øè íó áà ãà òî êóò íè êà, àâ òî ìà òè÷ íî çì³ íþ þ òü ñÿ ¿¿ êî îð äè íà òè) àáî 
âðó÷ íó (ÿê ùî ìè ââî äè ìî íî â³ êî îð äè íà òè âåð øè íè ó ñïå ö³ àëü í³ òåê ñòî â³ 
ïî ëÿ). Ìàé æå â óñ³õ âåê òîð íèõ ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ðàõ ç îá’ºêòàìè ìîæ íà 
âè êî íó âà òè ä³¿, ùî âêàçàí³ íà ðèñ. 30.1.
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Графiчний
об’єкт

змiнювати 
параметри контуру

змiнювати 
розмiр

створювати перемiщувати копiювати

видаляти змiнювати 
параметри заливки

Рис. 30.1. Дiї з векторними графiчними об’єктами

Á³ëü ø³ñòü âåê òîð íèõ ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ð³â äà þòü çìî ãó âè êî íó âà òè é íèç-
êó ³í øèõ îïå ðà ö³é íàä îá’ºêòàìè, çîê ðå ìà òðàíñ ôîð ìó âà òè ¿õ âè ãëÿä: 
íà õè ëÿ òè, ñòè ñêà òè, ðîç òÿ ãó âà òè, äçåð êàëü íî â³ äîá ðà æà òè, äî äà âà òè ò³íü 
òî ùî. Öå ñòîñóºòüñÿ ³ âåê òîð íîãî ãðà ô³÷ íîãî ðå äàê òîðà, âáó äî âà íîãî ó ñå-
ðå äî âè ùå ïðî ãðàì ïà êå òó Mi cro soft Of fice.

За со би ма лю ван ня у Mi cro soft Word 2003
Çà ñî áè äëÿ ñòâî ðåí íÿ òà ðå äà ãó âàí íÿ ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â, ÿê³ òà êîæ íà çè-
âà þòü ô³ ãó ðà ìè, ó òåê ñòî âî ìó ïðî öå ñî ð³ Word 2003 ðîç ì³ ùå íî íà ïà íå ë³ 
³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня (ðèñ. 30.2). ¯¿ ìîæ íà â³ä êðè òè ÿê çâè ÷àé íèì 
ñïî ñî áîì — çà äî ïî ìî ãîþ êî ìàí äè Ви гляд�Па не лi iн ст ру мен тiв�Ма лю ван-
ня, òàê ³ ñïå ö³ àëü íîþ êíîï êîþ Па нель ма лю ван ня , ÿêó ðîç òà øî âà íî 
íà ïà íå ë³ Стан дарт на.

Рис. 30.2. Па нель iн ст ру мен тiв Ма лю ван ня

Çà óìîâ ÷àí íÿì ïà íåëü Ма лю ван ня ðîçì³ùåíî âíè çó â³ê íà ïðî ãðà ìè Word. 
Íà í³é º êíîïêè ³í ñò ðó ìåí ò³â äëÿ ìà ëþ âàí íÿ ô³ ãóð ð³ç íî¿ ôîð ìè, à òà-
êîæ êíîï êè äëÿ çì³ íåí íÿ çíà ÷åíü ¿õ ïà ðà ìåò ð³â, äî äà âàí íÿ ñïå ö³ àëü íèõ 
åôåê ò³â òî ùî.

Ма лю ван ня най про сті ших фі гур
Äî íàé ïðî ñò³ øèõ ô³ ãóð ó ïðîãðàì³ Word 2003 íà ëå æàòü ïðÿ ì³ ë³ í³¿, 
ñòð³ë êè, ïðÿ ìî êóò íè êè é åë³ï ñè. ²í ñò ðó ìåí òè äëÿ ¿õ ñòâî ðåí íÿ âè íå-
ñå íî íà ïà íåëü ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня — öå  (Лi нiя), Стрiл ка ,
Пря мо кут ник  ³ Овал . Çà óìîâ ÷àí íÿì ï³ ñëÿ âè áî ðó áóäü-ÿêîãî ³í-
ñò ðó ìåí òà ìà ëþ âàí íÿ àâ òî ìà òè÷ íî ñòâî-
ðþºòüñÿ òàê çâà íå ïî ëîò íî (ðèñ. 30.3). 
Òà ê³ îïå ðà ö³¿ ç ïî ëîò íîì, ÿê ïå ðå ì³ ùåí-
íÿ, êî ï³þ âàí íÿ, âè äà ëåí íÿ, âè êî íó þ òü ñÿ 
â³ä ðà çó ç óñ³ ìà îá’ºêòàìè, ÿê³ ðîç ì³ ùå í³ 
íà ïî ëîò í³. ßê ùî ïî ëîò íî íå ïîò ð³á íå, éî-
ãî ìîæ íà âè äà ëè òè, íà òèñ íóâ øè ïå ðåä ïî-
÷àò êîì ìà ëþ âàí íÿ êëà â³ øó Esc àáî De lete.
Ë³í³¿, ïðÿìîêóòíèêè òà åë³ïñè áóäóþòü òàê 
ñàìî, ÿê ³ â ðåäàêòîð³ Paint: ñë³ä êëàöíó-
òè ë³âîþ êíîïêîþ ìèø³ òà, óòðèìóþ÷è ¿¿, 

Рис. 30.3. Полотно з двома
графiчними об’єктами
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ïåðåòÿãóâàòè êóðñîð, äîêè ô³ãóðà íå 
íàáóäå ïîòð³áíîãî âèãëÿäó. Ñòð³ëêè 
êðåñëÿòü òàê ñàìî, ÿê ³ ë³í³¿. Ùîá 
íàìàëþâàòè êîëî ÷è êâàäðàò, âèêî-
ðèñòîâóþ÷è ³íñòðóìåíòè Елiпс àáî 
Прямокутник, ñë³ä óòðèìóâàòè êëàâ³-
øó Shift. ßêùî ¿¿ óòðèìóâàòè ï³ä ÷àñ 
êðåñëåííÿ ë³í³é, âîíè áóäóòü ñïðÿìî-
âàí³ ï³ä êó òà ìè, êðàò íè ìè 15°. 

Ï³ ñëÿ çà âåð øåí íÿ ìà ëþ âàí íÿ ³ ïðÿ ìî êóò íèê, ³ åë³ïñ (òà é áóäü-ÿêà 
³í øà ô³ ãó ðà, êð³ì ë³ í³é òà ñòð³ë îê) çàëèøàþòüñÿ âè ä³ ëå íè ìè çà äî ïî-
ìî ãîþ âîñü ìè êðóã ëèõ á³ ëèõ ìàð êå ð³â, ïðè çíà ÷å íèõ äëÿ çì³ íåí íÿ ðîç-
ì³ ðó, òà îä íî ãî çå ëå íî ãî, çà äî ïî ìî ãîþ ÿêî ãî ô³ ãó ðó ìîæ íà îáåð òà òè 
(ðèñ. 30.4).

Ство рен ня склад них фі гур за да ної фор ми
Ïðî ãðà ìà Word 2003 òà êîæ íà äàº êî ðè ñòó âà ÷ó ìîæ ëè â³ñòü óñòà âëÿ òè 
â äî êó ìåíò ñêëàä í³ ô³ ãó ðè íà ïå ðåä çà äà íèõ ôîðì, äëÿ ÿêèõ º äî âî ë³ 

áà ãà òî çà ãî òî âîê. Ó ïðî ãðà ìàõ Mi-
cro soft Of fice òà ê³ ô³ ãó ðè íà çâà íî 
àâ òî ô³ ãó ðà ìè. ²í ñò ðó ìåí òè äëÿ ¿õ 
ñòâî ðåí íÿ ìîæ íà âè áðà òè ç ìå íþ, 
ÿêå ç’ÿâëÿºòüñÿ ï³ ñëÿ êëà öàí íÿ 
êíîï êè Ав то фi гу ри íà ïà íå ë³ ³í ñò-
ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня (ðèñ. 30.5). 
Óñ³ ³í ñò ðó ìåí òè äëÿ ô³ ãóð çà äà íî¿ 
ôîð ìè ïî ä³ ëå íî íà ãðó ïè: Ос нов нi 
фi гу ри, Фi гур нi стрiл ки, Блок-схе ма é 
Зiр ки та стрiч ки. 

Ïðî öåñ ìà ëþ âàí íÿ áóäü-ÿêèõ àâ-
òî   ô³ ãóð àíà ëî ã³÷ íèé äî ñòâî ðåí íÿ 
ïðÿ ìî êóò íè ê³â òà åë³ï ñ³â. Çîê ðå ìà 
ïîò ð³á íî óò ðè ìó âà òè êëà â³ øó Shift 
äëÿ îäåð æàí  íÿ ô³ ãó ðè ïðà âèëü íî¿ 
ôîð ìè. 

Íî âî ñòâî ðå í³ ô³ ãó ðè ñòà þòü âè ä³ ëå-
íè ìè. Êð³ì âîñü ìè á³ ëèõ òà îä íî-
ãî çå ëå íî ãî êðóã ëèõ ìàð êå ð³â á³ëÿ 
íèõ ç’ÿâëÿºòüñÿ ùå é æîâ òèé ðîì-

áî âèä íèé ìàðêåð äëÿ çì³ íåí íÿ ôîð ìè, ïðè ÷î ìó äëÿ äåÿ êèõ ô³ãóð òà êèõ 
ìàð êå ð³â ìî æå áó òè ê³ëü êà (ðèñ. 30.6).

Ма лю ван ня фі гур до віль ної фор ми
Äëÿ ìà ëþ âàí íÿ ô³ ãóð äî â³ëü íî¿ ôîð ìè âè êî ðè ñòî âó þòü îäèí ³ç òðüîõ 
³í ñò ðó ìåí ò³â, ðîç ì³ ùå íèõ â ìå íþ Лi нiї êíîï êè Ав то фi гу ри: öå Кри ва , 

Рис. 30.4. Процес i результат
малювання елiпса

    

Рис. 30.5. Iнструменти для створення
автофiгур

Рис. 30.6. Автофiгури
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По лi лi нiя  òà Ма льо ва на кри ва . Ï³ä ÷àñ ìà ëþ âàí íÿ êî ðè ñòó âà÷ ñòâî-
ðþº ïîñ ë³ äîâ í³ñòü âóç ë³â — òî ÷îê, äå ë³ í³ÿ âè ãè íà º òü ñÿ.

Äëÿ ìà ëþ âàí íÿ ë³ í³¿ ³í ñò ðó ìåí òîì Кри ва ñë³ä âè êî íà òè òà ê³ ä³¿.

1. Âñòà íî âè òè êóð ñîð ó ïåð øî ìó âóç ë³ ³ êëàö íó òè ìè øåþ äëÿ éî ãî ô³ê-
ñà ö³¿.

2. Ïå ðå ì³ñ òè òè êóð ñîð íà ì³ñ öå âñòàâ ëåí íÿ äðó ãî ãî âóç ëà ³ çíî âó êëàö-
íó òè, ñòâî ðèâ øè öèì ïðÿ ìî ë³ í³é íèé â³ä ð³ çîê.

3. Ïî âòî ðþ âà òè äðó ãó ä³þ, ñòâî ðþþ ÷è êðè âó ë³ í³þ, ôîð ìà ÿêî¿ çì³ íþ º-
òü ñÿ â³ä ïî â³ä íî äî ïå ðå ì³ ùåí íÿ êóð ñî ðó.

ßê ùî ïîò ð³á íî âñòà âè òè ïðÿ ìî ë³ í³é íèé ñåã ìåíò, ñë³ä óò ðè ìó âà òè íà òèñ íó-
òîþ êëà â³ øó Ctrl. Çà âåð øó þòü ìà ëþ âàí íÿ ïîä â³é íèì êëà öàí íÿì ìè øåþ 
àáî íà òèñ êàí íÿì êëà â³ ø³ Esc. ßê ùî îñ òàí í³é âó çîë âñòàâ ëå íî äó æå áëè-
çüêî â³ä ïåð øî ãî, êóð ñîð ó öüî ìó âè ïàä êó ñàì «ïðè êëå ¿òü ñÿ» äî ïî ÷àò êó 
êðè âî¿, ³ áó äå ñòâî ðå íî çàìê íå íó ô³ ãó ðó (ðèñ. 30.7, à).

                         а                   б                      в
Рис. 30.7. Замк не нi фi гу ри до вiль ної фор ми: а — кри ва; б — по лi лi нiя;

в — ма льо ва на кри ва

Ïðèí öèï âè êî ðè ñòàí íÿ ³í ñò ðó ìåí òà По лi лi нiя òà êèé ñà ìèé, ÿê ïî ïå ðåä íüî-
ãî, îêð³ì òî ãî, ùî âñ³ ñåã ìåí òè ñòâî ðþ âà íî¿ íèì ô³ ãó ðè áó äóòü ïðÿ ìè ìè 
(ðèñ. 30.6, á). 

Ñòâî ðåí íÿ æ ô³ ãóð ³í ñò ðó ìåí òîì Ма льо ва на кри ва ñõî æå íà ìà ëþ âàí íÿ 
îë³â öåì: ó ì³ñ ö³ ïî ÷àò êó ë³ í³¿ ïîò ð³á íî êëàö íó òè ìè øåþ ³, íå â³ä ïóñ-
êàþ ÷è ë³ âî¿ êíîï êè, ïå ðå ì³ ùó âà òè êóð ñîð, çîá ðà æóþ ÷è íà åê ðà í³ ë³ í³þ 
ïîò ð³á íî¿ ôîð ìè, à â ê³í öå â³é òî÷ ö³ â³ä ïóñ òè òè êíîï êó. Ï³ ñëÿ öüî ãî íà 
åê ðà í³ ç’ÿâèòüñÿ êðè âà ë³ í³ÿ àáî çàìê íå íà ô³ ãó ðà (ðèñ. 30.6, â) ç âóç ëà ìè, 
ÿê³ áó äå ñòâî ðå íî àâ òî ìà òè÷ íî. 

Çà çíà ÷è ìî, ùî áóäü-ÿêó íå çàìê íå íó ô³ ãó ðó ìîæ íà çàìê íó òè, à çàìê íå-
íó — ðî ç³ ìêíó òè êî ìàí äà ìè Замк ну ти кри ву òà Ро зi мкну ти кри ву ¿õ íüî ãî 
êîí òåê ñò íî ãî ìå íþ.

Спо луч ні лі нії
Ùå îä èí òè ï àâ òî ô³ ãóð — ñïî ëó÷ í³ ë³ í³¿, çà ñî áè äëÿ ñòâî ðåí íÿ ÿêèõ ì³ñ-
òÿòü ñÿ â îä íî éìåí í³é ãðó ï³ ³í ñò ðó ìåí ò³â ìå íþ Ав то фi гу ри òà ïà íå ë³ ³í ñò ðó-
ìåí ò³â Ав то фi гу ри. Ñïî ëó÷ í³ ë³ í³¿ äà þòü ìîæ ëè â³ñòü ç’ºäíàòè ïåâ í³ òî÷ êè 
íà äâîõ àâ òî ô³ ãó ðàõ òàê, ùî â ðà ç³ ïå ðå ì³ ùåí íÿ öèõ îá’ºêò³â çâ’ÿçîê ì³æ 
íè ìè íå îá ðè âà º òü ñÿ. Çà çíà ÷è ìî, ùî ï³ ñëÿ íà âå äåí íÿ êóð ñî ðó ìè ø³ íà 
â³ä ïî â³ä í³ ô³ ãó ðè òî÷ êè ï³ä ñâ³ ÷ó þ òü ñÿ ñè í³ì êî ëüî ðîì.
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Ре да гу ван ня фі гур
Óñ³ ãðà ô³÷ í³ îá’ºêòè, ñòâî ðå í³ çà äî ïî ìî ãîþ çà ñî á³â ìà ëþ âàí íÿ ïðîãðà-
ìè Word 2003, ìîæ íà ðå äà ãó âà òè. Îä íàê ðîáëÿòü öå â ð³çíèé ñïîñ³á äëÿ 
êîæ íî ãî òè ïó ô³ ãó ð.

Ðå äà ãó âàí íÿ ïðÿ ìî êóò íè ê³â òà åë³ï ñ³â ïî ëÿ ãàº ëè øå â çì³ íåíí³ ¿õ íüîãî 
ðîç ì³ ðó ³ ïðî ïîð ö³é. Ë³ í³¿ òà ñòð³ë êè ìîæ íà ðå äà ãó âà òè, ïå ðå ì³ ùóþ ÷è 
¿õ í³ ê³í öå â³ ìàð êå ðè, óíàñ ë³ äîê ÷î ãî çì³ íþ º òü ñÿ ÿê ðîç ì³ð, òàê ³ íàïðÿ-
ìîê ô³ ãóð. Ôîð ìó á³ëü øî ñò³ ñêëàä íèõ àâ òî ô³ ãóð ìîæ íà çì³ íþ âà òè çà 
äî ïî ìî ãîþ ðîì áî ïîä³áíèõ ìàð êå ð³â æîâ òî ãî êî ëüî ðó, ïå ðå ì³ ùóþ ÷è ¿õ 
³ ñïîñ òå ð³ ãàþ ÷è ðå çóëü òàò íà åê ðà í³ (ðèñ. 30.8). 

Рис. 30.8. Змi нен ня фор ми ав то фi гу ри

Для допитливих. Для ре да гу ван ня фор ми ви дi ле ної фi гу ри, ство ре ної за до по мо-
гою iн ст ру мен тiв Кри ва , По лi лi нiя  чи Ма льо ва на кри ва , слiд ви ко на ти 
ко ман ду По ча ти змi ну вуз лiв ме ню Дiї па не лi iн ст ру мен тiв Ма лю ван ня чи кон тек-
ст но го ме ню са мої фi гу ри. Пi сля цьо го всi вуз ли фi гу ри бу де по зна че но квад рат ни-
ми чор ни ми мар ке ра ми (рис. 30.9), якi мож на пе ре мi щу ва ти за до по мо гою ми шi. 
Щоб до да ти до кри вої но вий ву зол, слiд клац ну ти на пот рiб но му мiс цi сег мен та i, 
не вiд пус каю чи лi вої кноп ки ми шi, пе ре мiс ти ти кур сор тро хи вбiк. Для ви да лен ня 
вуз ла пот рiб но ви ко на ти ко ман ду Ви да ли ти ву зол йо го кон тек ст но го ме ню. За вер-
ши ти ре да гу ван ня фi гу ри мож на про стим кла цан ням ми шею за її ме жа ми.

Рис. 30.9. Редагування фi гу ри до вiль ної фор ми
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Ос нов ні дії з гра фіч ни ми об’єктами
Âåêòîð í³ ãðàô³÷í³ îá’ºêòè ìîæ íà âè ð³ çà òè, êî ï³þ âà òè, âñòàâ ëÿ òè â äî êó-
ìåí ò ³ âè äà ëÿ òè ç íüîãî, à òà êîæ ïå ðå ì³ ùó âà òè òà çì³ íþ âà òè ¿õ í³ ðîç ì³-
ðè çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³. Äëÿ âè êî íàí íÿ áóäü-ÿêî¿ ç öèõ îïå ðà ö³é îá’ºêò 
ïîò ð³á íî ïî ïå ðåä íüî âè ä³ ëè òè, êëàö íóâ øè íà íüî ìó. 

Пе ре мі щен ня та ко пію ван ня
Ùîá ïå ðå ì³ñ òè òè îá’ºêò, äîñ òàò íüî âèä³ëèòè éî ãî ³, óòðèìóþ÷è ë³âó êíîï-
êó ìèø³, ïåðåòÿãíó òè â ïîò ð³á íå ì³ñ öå. ßê ùî âîä íî ÷àñ òðè ìà òè íà òèñ-
íó òîþ êëà â³ øó Ctrl, òî ïå ðå ì³ ùó âà òè ìå òü ñÿ êî ï³ÿ 
îá’ºêòà, à ÿêùî êëà â³ øó Shift — îá’ºêò ðóõà òè ìå-
òü ñÿ ëè øå ïî ãî ðè çîí òà ë³ ÷è âåð òè êà ë³. Âè ä³ ëå-
íèé îá’ºêò ìîæ íà ñêî ï³þ âà òè ÷è âè ð³ çà òè â áó ôåð 
îáì³íó êî ìàí äà ìè ìå íþ Прав ка àáî êîíòåêñòíîãî 
ìåíþ îá’ºêòà.

Ò³, õòî âïåð øå ïðà öþº ç ãðà ô³÷ íèì ðå äàê òî ðîì 
ó Word 2003, ñòè êà þ òü ñÿ ç äîñ òàò íüî íå ïðè ºì-
íèì ôàê òîì: òðàíñ ïîð òî âà í³ çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³ 
îá’ºêòè «ñòðè áà þòü», ¿õ íå ìîæ ëè âî âñòà íî âè òè 
òî÷ íî â ïîò ð³á íå ì³ñ öå, ç’ºäíàòè òàê, ùîá íå çà ëè-
øà ëî ñÿ «ïðî ñâ³ ò³â», òî ùî. Ð³÷ ó òî ìó, ùî îá’ºêòè 
«ïðè òÿ ãà þ òü ñÿ» äî âóç ë³â ñïå ö³ àëü íî¿ ñ³ò êè, ÿê-
ùî ó ä³à ëî ãî âî ìó â³ê í³ Прив’язка до сiт ки âñòà íîâ-
ëå íî ïðà ïî ðåöü Прив’язати до сiт ки (ðèñ. 30.10). Öå 
â³ê íî â³äêðèâàºòüñÿ êîìàíäîþ Сiт ка ìå íþ êíîï êè 
Ма лю ван ня. Ùîá îá’ºêòè ðó õà ëè ñÿ ïëàâ íî, ïðà ïî-
ðåöü Прив’язати до сiт ки ïîò ð³á íî çíÿ òè.

Ñ³ò êó ìîæ íà â³ äîá ðà çè òè â äî êó ìåí ò³  çà äî ïî ìî-
ãîþ ïðà ïîð öÿ Вi доб ра жа ти лi нiї сiт ки на ек ра нi. Ë³ í³¿ 
ñ³ò êè â³ä õî äÿòü ó ãî ðè çîí òàëü íî ìó òà âåð òè êàëü-
íî ìó íà ïðÿì êàõ â³ä ë³ âî ãî âåðõ íüî ãî êó òà îá ëàñ-
ò³, ïðè çíà ÷å íî¿ äëÿ ââå äåí íÿ òåê ñòó (ðèñ. 30.11), 
à â³ä ñòàíü ì³æ íè ìè äî ð³â íþº êðî êàì, çà äà íèì 
ó ïî ëÿõ ðàì êè Крок сiт ки.

Äëÿ çñó âó âè ä³ ëå íèõ îá’ºêò³â îäèí êðîê ñ³òêè ó ãî ðè çîí òàëü íî ìó ÷è âåð òè-
êàëü íî ìó íà ïðÿì êó êîðèñòóþòüñÿ íà â³ ãà ö³é íèìè êëà â³øàìè →, ←, ↑, ↓. 
ßêùî ï³ä ÷àñ ïåðåì³ùåííÿ îá’ºêò³â çà äîïîìîãîþ êëàâ³àòóðè óòðèìóâàòè 
êëà â³ øó Ctrl, îáºêòè ðóõàòèìóòüñÿ ïëàâíî íå çà ëåæ íî â³ä òî ãî, ÷è âñòà íîâ-
ëå íî ðå æèì ïðèâ’ÿçêè äî ñ³ò êè.

Ñë³ä çàçíà÷èòè, ùî âè êî ðè ñòàí íÿ ñ³ò êè íå ëè øå ñòâî ðþº íå çðó÷ íî ñò³, 
àäæå ñ³ò êà ïî ëåã øóº âè ð³â íþ âàí íÿ ô³ ãóð. Òî ìó, ìà ëþþ ÷è ñêëàä í³ çîá-
ðà æåí íÿ, ðå æèì ïðèâ’ÿçêè äî ñ³ò êè âàð òî âìè êà òè é âè ìè êà òè çà ëåæ íî 
â³ä âè êî íó âà íèõ îïå ðà ö³é.

Рис. 30.10. Дiа ло го ве вiк но
Прив’язка до сiт ки

Рис. 30.11. Вi доб ра жен ня сiт ки
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Змі нен ня роз мі ру
Äëÿ çì³ íåí íÿ ðîç ì³ ðó îá’ºêòà íå îá õ³ä íî ïå-
ðå ì³ ùó âà òè á³ ë³ êðóã ë³ ìàð êå ðè, ðîç òà øî-
âà í³ íà éî ãî ðàì ö³ (ðèñ. 30.12). Ïðè öüî ìó 
ïå ðå ì³ ùåí íÿ êó òî âèõ ìàð êå ð³â çà íà òèñ íó-
òî¿ êëà â³ ø³ Shift äàº çìî ãó çáå ðåã òè ïðî ïîð-
ö³¿. Çàçíà÷èìî, ùî ï³ä ÷àñ çì³íåííÿ ðîçì³ðó 
îá’ºêòà éîãî ìåæ³ òàêîæ ïðèïàñîâóþòüñÿ äî 
ë³í³é ñ³òêè.

Обер тан ня й від дзер ка лен ня
Á³ëü ø³ñòü îá’ºêò³â ìîæ íà îáåð òà òè íà â êî ëî 
öåí òðàëü íî¿ òî÷ êè: äëÿ öüî ãî ñë³ä çà õî ïè òè 
çå ëå íèé ìàð êåð, ðîç òà øî âà íèé íàä ðàì êîþ, 
³ ïå ðå ì³ ùó âà òè éî ãî, ñïîñ òå ð³ ãàþ ÷è ðå çóëü-
òàò îáåð òàí íÿ íà åê ðà í³ (ðèñ. 30.13). ßê ùî 
æ ïî ïå ðåä íüî âè êî íà òè êî ìàí äó По вер ну ти/
Вi доб ра зи ти�Вiль не обер тан ня ìå íþ êíîï êè 
Ма лю ван ня, òî ìîæ íà âè êî íó âà òè îáåð òàí íÿ 
çà äî ïî ìî ãîþ ÷î òè ðüîõ êó òî âèõ ìàð êå ð³â, 
ÿê³ íà áó äóòü çå ëå íî ãî êî ëüî ðó. ²í ø³ êî ìàí-
äè ï³ä ìå íþ По вер ну ти/Вi доб ра зи ти äà þòü 
çìî ãó îáåð òà òè âè ä³ ëå íèé îá’ºêò íà 90° çà 
ãî äèí íè êî âîþ ñòð³ë êîþ òà ïðî òè íå¿, à òà-
êîæ â³ä äçåð êà ëþ âà òè éî ãî ïî ãî ðè çîí òà ë³ 
òà âåð òè êà ë³.

Ви да лен ня
Ùîá âèäàëèòè ïåâíèé îá’ºêò, éîãî ñë³ä âèä³-
ëèòè é íàòèñíóòè êëàâ³øó Delete. Ìîæíà òà-
êîæ ñêîðèñòàòèñÿ êîìàíäîþ Вирiзати ìåíþ 
Правка ÷è êîíòåêñòíîãî ìåíþ îá’ºêòà — òîä³ 
îá’ºêò, ùî âèäàëÿºòüñÿ áóäå ñêîï³éîâàíî 
â áóôåð îáì³íó.

Âèêîíàéòå âïðà âó 30.1, ó ÿê³é âè ñòâî ðèòå ñõå ìà òè÷ íå çîá ðà-
æåí íÿ êîìï’þòåðà, ïî êà  çà íå íà ðèñ. 30.14 (äèâ. ïðàêòèêóì äî 
ï³ä ðó÷íèêà).

Ви снов ки
Âåê òîð í³ çîá ðà æåí íÿ ñêëà äà þ òü ñÿ ç îê ðå ìèõ ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â, òà-
êèõ ÿê ë³ í³¿, êî ëà, ïðÿ ìî êóò íè êè.
Áóäü-ÿêèé âåê òîð íèé ãðà ô³÷ íèé îá’ºêò ìàº òà ê³ ïà ðà ìåò ðè, ÿê êî îð-
äè íà òè ðîç òà øó âàí íÿ íà ïëî ùè í³ ìà ëþí êà. Îêð³ì òî ãî, îê ðå ì³ òè ïè 
îá’ºêò³â ìà þòü äî äàò êî â³ ïà ðà ìåò ðè: ðà ä³ óñ êî ëà, ðîç ì³ ðè ïðÿ ìî êóò-
íè êà, êî îð äè íà òè âåð øèí áà ãà òî êóò íè êà òî ùî.

�

�

Рис. 30.12. Змi нен ня роз мi ру
гра фiч ного об’єкта

Рис. 30.13. Обер тан ня об’єкта
за до по мо гою ми шi

Рис. 30.14. Схе ма тич не зоб ра жен ня 
комп’ютера
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Óñ³ ãðà ô³÷ í³ îá’ºêòè, êð³ì ïðÿ ìèõ ë³ í³é, ñêëà äà þ òü ñÿ ç äâîõ ÷àñ òèí: 
êîí òó ðó (ë³ í³é, ùî îáìåæó þòü îá’ºêò) ³ çà ëèâ êè (îá ëàñò³ âñå ðå äè í³ 
îá’ºêòà). Ïðÿ ì³ ë³ í³¿ ìà þòü ëèøå êîí òóð.

Çà ñî áè äëÿ ñòâî ðåí íÿ é ðå äà ãó âàí íÿ ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â ó Mi cro soft 
Word â³äîáðàæåíî íà ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня.

Ñêëàä í³ ô³ ãó ðè íà ïå ðåä çà äà íî¿ ôîð ìè íà çè âà þ òü ñÿ àâ òî ô³ ãó ðà ìè. ¯õ 
ñòâî ðþ þ òü çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí ò³â ç ìå íþ Ав то фi гу ри.

Óñ³ âåêòîðí³ ãðàô³÷í³ îá’ºêòè ìîæíà ïåðåì³ùóâàòè, êîï³þâàòè, 
îáåðòàòè, â³ääçåðêàëþâàòè, âèäàëÿòè, à òàêîæ çì³íþâàòè ¿õí³é ðîçì³ð.

Ï³ä ÷àñ ïå ðå ì³ ùåí íÿ, êî ï³þ âàí íÿ òà çì³íåííÿ ðîçì³ðó ìåæ³ îá’ºêò³â 
ïðè òÿ ãà þ òü ñÿ äî âóç ë³â ñ³ò êè, ë³ í³¿ ÿêî¿ â³ä õî äÿòü ó ãî ðè çîí òàëü íî ìó 
òà âåð òè êàëü íî ìó íà ïðÿì êàõ â³ä ë³ âî ãî âåðõ íüî ãî êó òà îá ëàñ ò³, ïðè-
çíà ÷å íî¿ äëÿ ââå äåí íÿ òåê ñòó.

Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. ßê³ ïà ðà ìåò ðè ìà þòü óñ³ âåê òîð í³ ãðà ô³÷ í³ îá’ºêòè?

2. Ç ÿêèõ ÷àñ òèí ñêëà äà þ òü ñÿ áóäü-ÿê³ çàìê íå í³ îá’ºêòè ³ ÿê³ ïà ðà ìåò ðè 
ìà þòü ö³ ÷àñ òè íè?

3. Ùî òà êå ïî ëîò íî é êî ëè âî íî ñòâî ðþ º òü ñÿ?

4. Ùî òà êå ñ³ò êà é êðîê ñ³ò êè? ßê âè çíà ÷à òè êðîê ñ³ò êè?

5. Ùî òàêå àâòîô³ãóðà? Íàâåä³òü ïðèêëàäè àâòîô³ãóð.

6. Äëÿ ÷î ãî ïðè çíà ÷å í³ ñïî ëó÷ í³ ë³ í³¿?

Питання для роз ду мів
1. ×î ìó ó ðà ç³ âè ä³ ëåí íÿ áóäü-ÿêà ô³ ãó ðà ïî çíà ÷à º òü ñÿ ñà ìå 8 êðóã ëè ìè 

á³ ëè ìè ìàð êå ðà ìè?  \\

2.* ×î ìó ó âåê òîð íèõ ãðà ô³÷ íèõ ðå äàê òî ðàõ íå çä³é ñíþ þòü îïå ðà ö³é 
ç ïðÿ ìî êóò íè ìè ôðàã ìåí òà ìè çîá ðà æåíü?

Зав дан ня для до слі джень
Íà ìà ëþé òå òà ê³ çîá ðà æåí íÿ, ÿê íà ðèñ. 30.15, à–â.

                                                                     

                   а                            б                         в

Рис. 30.15. Век тор нi зоб ра жен ня: а — вiд ро; б — на пис; в — ро бот
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31 Фор ма ту ван ня гра фіч них 
об’єктів
По вто рен ня
1. Якi дiї мож на ви ко ну ва ти зi всi ма гра фiч ни ми об’єктами 

в се ре до ви щi век тор но го гра фiч но го ре дак то ра?
2. Якi па ра мет ри ма ють усi гра фiч нi об’єкти?
3. Якi об’єкти ма ють тiль ки кон тур i не ма ють за лив ки?
4. Що та ке ав то фi гу ра та як от ри ма ти дос туп до всiх ав то-

фi гур, що є в гра фiч но му ре дак то рi, вбу до ва но му в тек-
стовий процесор MS Word?

«Â³äôîðìàòóâàòè îá’ºêò» îçíà÷àº ï³ä³áðàòè çíà÷åííÿ ïàðàìåòð³â îá’ºêòà. 
Íà ïîïåðåäíüîìó óðîö³ ìè ç’ÿñóâàëè, ùî ïàðàìåòðàìè áóäü-ÿêîãî îá’ºêòà 
ó âåêòîðíîìó çîáðàæåíí³ º éîãî êîîðäèíàòè íà ïëîùèí³ ìàëþíêà. ¯õ çíà-
÷åííÿ çì³íþþòü ï³ä ÷àñ ïåðåì³ùåííÿ îá’ºêòà, ÿêå ìè òàêîæ ðîçãëÿäàëè 
íà ïîïåðåäíüîìó óðîö³. ²íø³ ïàðàìåòðè ãðàô³÷íîãî îá’ºêòà — öå éîãî 
ðîçì³ð, êîë³ð êîíòóðà é çàëèâêè, ñòèëü ³ òîâùèíà ë³í³é êîíòóðà òîùî. 
Ñüîãîäí³ ìè íàâ÷èìîñÿ çì³íþâàòè ö³ ïàðàìåòðè ãðàô³÷íèõ îá’ºêò³â ó ãðà-
ô³÷íîìó ðåäàêòîð³, âáóäîâàíîìó â MS Word.

Фор ма ту ван ня фі гур за до по мо гою па не лі 
Ма лю ван ня

ßê óæå çà çíà ÷à ëî ñÿ, óñ³ ô³ ãó ðè, êð³ì ïðÿ ìèõ ë³ í³é ³ ñòð³ ëîê, ñêëà äà þ òü-
ñÿ ç êîíòóðà òà çà ëèâ êè (ðèñ. 31.1). Îáèä â³ ö³ ÷àñ òè íè õà ðàê òå ðè çó þ òü ñÿ 
êî ëüî ðîì, ³ ò³ëü êè êîí òóð — ñòè ëåì ³ òîâ ùè íîþ. Çà óâàæ òå, ùî çà ëèâ êó 
ìà þòü íà â³òü íå çàìê íå í³ ô³ ãó ðè (ðèñ. 31.1, â). Ïðîòå öå íå ñòîñóºòüñÿ 
â³äð³çê³â ïðÿ ìèõ ³ ñòð³ëî ê, ïà ðà ìåò ðè â ÿêèõ ò³ ñà ì³, ùî é ó áóäü-ÿêî ãî 
íå çàìê íå íî ãî êîíòóðà.

                             а                   б                в
Рис. 31.1. Фi гу ри з рiз ни ми па ра мет ра ми вi доб ра жен ня: а — фi гу ра

з не ви ди мою за лив кою; б — фi гу ра з не ви ди мим кон ту ром; 
в — не замк не на фi гу ра з кон ту ром i за лив кою

Ïà ðà ìåò ðè íî âî ñòâî ðå íèõ ô³ ãóð ñòàí äàðò í³: çàçâè÷àé âî íè ìà þòü ÷îð íèé 
êîí òóð ³ á³ ëó çà ëèâ êó. ¯õ âè ãëÿä (ÿê ³ áóäü-ÿêèõ âè ä³ ëå íèõ ô³ ãóð) ìîæ íà 
øâèä êî çì³ íè òè çà äî ïî ìî ãîþ êíî ïîê ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня. 
Ó òàáë. 31.1 íà âå äå íî ïå ðå ë³ê îñ íîâ íèõ ä³é ç³ çì³ íåí íÿ ïà ðà ìåò ð³â êîí-
òóðà òà çà ëèâ êè, à òàêîæ êíî ïîê, çà äî ïî ìî ãîþ ÿêèõ ìîæíà âè êî íàòè 
ö³ ä³¿.
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Таблиця 31.1. Ос нов нi дiї зi змi нен ня па ра мет рiв контура та за лив ки, 
а також вiд по вiд нi кноп ки па не лi iн ст ру мен тiв Ма лю ван ня

Дiя Кноп ка
Çì³ íåí íÿ êî ëüî ðó çà ëèâ êè òà êîíòóðà Ко лiр за лив ки òà Ко лiр лi нiї 

 òà 
Âè á³ð òîâ ùè íè òà ñòè ëþ ë³ í³é êîíòóðà (ïîä â³é íèé, 
ïîä â³é íèé ç ð³ç íîþ òîâ ùè íîþ ë³ í³é, ïîò ð³é íèé 
òî ùî)

Тип лi нiї 

Ïå ðå òâî ðåí íÿ êîíòóðà íà øòðè õî âà íèé (ïóíê òèð-
íèé, øòðèõîâî-ïóíê òèð íèé, êðàï êî âèé òî ùî)

Тип штри ха 

Ïå ðå òâî ðåí íÿ ë³ í³é òà êîí òó ð³â íå çàìê íå íèõ ô³ ãóð 
íà ñòð³ë êè ð³ç íèõ âè ä³â ³ íà âïà êè

Тип стрiл ки 

Ùîá çì³ íè òè íå ïîâ’ÿçàí³ ç êî ëüî ðîì ïà ðà ìåò ðè, äîñ òàò íüî ïðî ñòî êëàö-
íó òè â³ä ïî â³ä íó êíîï êó ³ â ìå íþ, ùî â³ä êðè º òü ñÿ, âè áðà òè áà æà íèé âà ð³-
àíò (ðèñ. 31.2). Óíè çó ìàé æå êîæ íî ãî ìå íþ º êî ìàí äà äëÿ äå òàëü í³ øî ãî 
íà ñòðîþ âàí íÿ ïà ðà ìåò ð³â ó ä³à ëî ãî âî ìó â³ê í³.

Рис. 31.2. Змi нен ня па ра мет рiв, не пов’язаних iз ко льо ром

Ìîæíà íå ëèøå çì³ íþâàòè ïà ðà ìåò ðè êîíòóðà òà çà ëèâ êè, à é äîäàâàòè 
äî ô³ ãó ðè ò³íü ³ íà äàâà òè ¿é îá’ºìó. Ö³ ä³¿ âè êî íó þ òü çà äî ïî ìî ãîþ êíî-
ïîê  (Стиль тi нi) òà  (Об’єм) ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня. Çà çíà-
÷èìî, ùî äî ô³ ãó ðè íå ìîæ íà äî äà òè âîä íî ÷àñ ò³íü òà îá’ºì — ëè øå àáî 
îä íå, àáî ³í øå (ðèñ. 31.3).

Рис. 31.3. Ав то фi гу ри: зви чай на, з тiн ню та об’ємом

Íà ñòðîþ âàí íÿ êî ëüî ðó â³ä áó âà º òü ñÿ äå ùî ³íàê øå. ßê ùî ïðî ñòî êëàö íó òè 
êíîï êó Ко лiр за лив ки  ÷è Ко лiр лi нiї , òî áó äå â³ä ðà çó çà ñòî ñî âà íî 
âè áðà íèé ïî ïå ðåä íüî ãî ðà çó êî ë³ð (â³í â³ äîá ðà æà º òü ñÿ íà êíîï ö³). Ùîá 
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çì³ íè òè éî ãî, ñë³ä êëàö íó òè ñòð³ë êó � ïðà âî ðó÷ â³ä 
êíîï êè, ï³ ñëÿ ÷î ãî â³ä êðè º òü ñÿ ïà ë³ò ðà ç ïðè áëèç íî 
ï’ÿòäåñÿòüìà êî ëüî ðà ìè. Êîæåí ³ç öèõ êîëüîð³â ìàº 
íà çâó, ùî â³ äîá ðà æàº òü ñÿ ï³ ñëÿ íà âå äåí íÿ âêà ç³â íè-
êà ìè ø³ íà çðàç îê êî ëüî ðó (ðèñ. 31.4). Âè á³ð ïóíê-
òó Не має за лив ки (Не має лi нiй) îç íà ÷àº íå âè äè ì³ñòü 
çà ëèâ êè ÷è êîíòóðà. Êî ìàí äè âíè çó ïà ë³ò ðè äà þòü 
çìî ãó âè áè ðà òè êî ëüî ðè ç³ çíà÷ íî øèð øî ãî íà áî ðó 
â ñïå ö³ àëü íèõ ä³à ëî ãî âèõ â³ê íàõ (ïðî öå éòè ìå òü ñÿ 
â íà ñòóï íî ìó ï³ä ðîç ä³ ë³).

На строю ван ня па ра мет рів гра фіч них об’єктів
Çà äî ïî ìî ãîþ êíî ïîê ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня ìîæ íà çì³ íþ âà òè 
ëè øå îñ íîâ í³ ïà ðà ìåò ðè ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â. Çíà ÷åí íÿ âñ³õ ïà ðà ìåò ð³â 
âè ä³ ëå íèõ ô³ ãóð çàäà þòü ó ä³à ëî ãî âî ìó â³ê í³ Фор мат ав то фi гу ри, ùî â³ä-
êðè âà º òü ñÿ ïîäâ³éíèì êëàöàííÿì ô³ãóðè. Ðîçãëÿíåìî, ÿê çà äîïîìîãîþ 
öüîãî â³êíà çì³íþâàòè ðîçì³ð, êîëüîðè òà ñòèëü êîíòóðà ô³ãóðè, à òàêîæ 
ïîâåðòàòè ¿¿ íà ïåâíèé êóò.

Змінен ня роз мі ру й повертання фі гу ри
Çà äà òè òî÷íèé ðîç ì³ ð ô³ ãóðè, à òàêîæ 
ïîâåðíóòè ¿¿ íà ïåâíèé êóò ìîæ íà çà 
äîïîìîãîþ âêëàä êè Роз мiр, âñòàíîâèâ-
øè çíà÷åííÿ òà êèõ ïà ðà ìåò ð³â:

Вибір стилю контура
Äëÿ äå òàëü íî ãî íà ñòðîþ âàí íÿ êî ëüî ð³â ³ ë³ í³é âè êî ðè ñòî âó þòü âêëàä êó Ко-
льо ри та лi нiї ä³à ëî ãî âî ãî â³ê íà Фор мат ав то фi гу ри (ðèñ. 31.6). Êð³ì ä³é, âè-
êî íóâàíèõ çà äîïîìîãîþ êíîï îê ïà íå ë³ Ма лю ван ня, öÿ âêëàä êà äàº çìîãó:

äëÿ ô³ ãóð ³ç çà ëèâ êîþ — çà äà òè ïðî çî ð³ñòü çà äî ïî ìî ãîþ ñìó ãè ïðî-
êðóò êè про зо рiсть;
äëÿ ïðÿ ìèõ ë³ í³é ³ ñòð³ ëîê — âè áðà òè òèï ³ ðîç ì³ð ñòð³ë êè íà ïî ÷àò-
êó ³ â ê³í ö³ ë³ í³¿ çà äî ïî ìî ãîþ åëå ìåí ò³â êå ðó âàí íÿ ãðó ïè Стрiл ки. 

�

�

Рис. 31.4. Па лiт ра ко льо рiв

Рис. 31.5. Вклад ка Роз мiр дiа ло го во го
вiк на Фор мат ав то фi гу ри

íî âèé ðîç ì³ð îá’ºêòà — ó ïî ëÿõ ви -
со та é ши ри на ãðó ïè Роз мiр i по во рот;
òî÷ íèé êóò ïî âî ðî òó — ó ïî ë³ по-
во рот;
ìàñ øòàá ô³ ãó ðè çà âè ñî òîþ òà øè-
ðè íîþ â³ä íîñ íî ¿¿ ïî ïå ðåä íüî ãî 
ðîç ì³ ðó — ó ïî ëÿõ ãðó ïè Мас штаб 
(ïî ëÿ ö³ º¿ òà ïî ïå ðåä íüî¿ ãðóï 
âçàº ìî ïîâ’ÿçàí³);
çáå ðå æåí íÿ ïðî ïîð ö³é îá’ºêòà ï³ä 
÷àñ çì³ íåí íÿ éî ãî ðîç ì³ ðó — çà 
äî ïî ìî ãîþ ïðà ïî ðöÿ збе рег ти про-
пор цiї (ðèñ. 31.5).
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Рис. 31.6. Вклад ка Ко льо ри та лi нiї дiа ло го во го вiк на
Фор мат ав то фi гу ри

На строю ван ня ко льо рів
Îò æå, çà äî ïî ìî ãîþ êíî ïîê âè çíà ÷åí íÿ êî ëüî ðó íà 
ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня â³ä êðè âà º òü ñÿ ïà ë³ò-
ðà ç ïðè áëèç íî 50 êî ëüî ðà ìè (äèâ. ðèñ. 31.4). Ïðî-
òå, ÿê áóëî çà çíà ÷åíî â ðîç ä³ ë³ 26, ó ìî äå ë³ RGB 
ìîæ íà âè áðàòè ïðèáëèçíî 16,8 ìëí êî ëüî ð³â. Óñ³ ¿õ 
ìîæ íà íà äà òè êîí òó ðó òà çà ëèâ ö³ ô³ ãóð. Äëÿ öüî ãî 
ïðè çíà ÷å íî êî ìàí äó Iн шi ко льо ри, ùî ç’ÿâëÿºòüñÿ 
ï³ ñëÿ ðîç êðè âàí íÿ ñïè ñê³â ко лiр ï³ä ïà ë³ò ðà ìè êî-
ëüî ð³â ë³í³é ³ çà ëèâ êè. Öÿ êî ìàí äà â³ä êðè âàº ä³à ëî-
ãî âå â³ê íî Ко льо ри, çâ³ä êè ìîæ íà âè áðà òè îäèí ³ç 
áëè çüêî äâîõ ñîò êî ë³ðíèõ çðàç ê³â (âêëàä êà Зви чай нi, 
ðèñ. 31.7) àáî âçà ãà ë³ áóäü-ÿêèé äîñ òóï íèé äëÿ åê ðà-
íà êî ë³ð (âêëàä êà Спектр). 

Äëÿ çà ëèâ êè ô³ ãó ðè ìîæ íà íå ëè øå âè áðà òè äî â³ëü-
íèé êî ë³ð, àëå é çà ñòî ñó âà òè ñïå ö³ àëü í³ åôåê òè:

ãðà ä³ ºíò í³ ïå ðå õî äè êî ëüî ð³â (òîá òî «ïå ðå ò³ êàí-
íÿ» êî ëüî ðó);

òåê ñòó ðó (îä íî òèï íå çîá ðà æåí íÿ, ùî ñòâî ðþº 
³ëþ ç³þ ïî âåðõ í³ ç ôàê òó ðîþ);

÷îð íî-á³ ëèé â³ çå ðó íîê;

çîá ðà æåí íÿ ç ôàé ëó, ÿêèì çà ïî âíþ âà òè ìå òü ñÿ ô³ ãó ðà.

Ùîá âñòàíîâèòè ö³ ïà ðà ìåò ðè çà ëèâ êè, ñë³ä íà âêëàä ö³ Ко льо ри та лi нiї 
ó â³ê í³ Фор мат ав то фi гу ри ðîç êðèòè ñïè ñîê ко лiр ³ âèáðàòè ç íüîãî êî ìàí-
äó Спо со би за лив ки. Áóäå â³äîáðàæåíî â³êíî ç òàêîþ ñàìîþ íàçâîþ. Íà 
ðèñ. 31.8 ïî êà çà íî, ÿê ó öüîìó â³êí³ âè áðàòè îäè í ç âà ð³ àí ò³â ãðà ä³ ºíò íî¿ 
çà ëèâ êè, òà ùî îòðèìàºìî ï³ñëÿ éî ãî çà ñòî ñó âàí íÿ äî ô³ ãó ðè.
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Рис. 31.7. Дiа ло го ве вiк но
Ко льо ри
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Рис. 31.8. Ва рi ант гра дi єнт ної за лив ки та ре зуль тат йо го за сто су ван ня

Ï³ä ïà ë³ò ðîþ äëÿ âèáîðó êîëüîðó ë³ í³é º êî ìàí äà Вi зе рун ко вi лi нiї. Âîíà 
â³ä êðè âàº â³ê íî ç òàêîþ æ íàçâîþ, äå ìîæ íà âè áðà òè íåñòàí äàðò íèé âè-
ãëÿä ë³ í³¿.

До да ван ня тек сту до фі гур 
Äî âñ³õ ô³ ãóð íà ïå ðåä çà äà íî¿ ôîð ìè (òîá òî âñ³õ, êð³ì ñòâî ðå íèõ ³í ñò ðó-
ìåí òà ìè Кри ва , По лi лi нiя  ÷è Ма льо ва на кри ва ) ìîæ íà äî äà âà òè 
òåêñò, âè êî íàâ øè êî ìàí äó До да ти текст ¿õ íüî ãî êîí òåê ñò íî ãî ìå íþ. Ï³ ñëÿ 
öüî ãî âñå ðå äè í³ ô³ ãó ðè ç’ÿâèòüñÿ êóð ñîð óâå äåí íÿ, ³ êî ðè ñòó âà÷ ìàº çìî ãó 
ââå ñòè áóäü-ÿêèé òåêñò (ðèñ. 31.9). Äëÿ éî ãî ôîð ìà òó âàí íÿ âè êî ðè ñòî âó-
þòü ò³ ñà ì³ çà ñî áè, ùî é çàâ æäè â òåê ñòî âî ìó ïðî öå ñî ð³: êíîï êè На пiв жир-
ний , Кур сив , Пiд крес ле ний  ³ Ко лiр шриф ту  äëÿ îôîðì ëåí íÿ 
ñèì âî ë³â, êíîï êè За лi вим кра єм , По цен тру , За пра вим кра єм , За 
ши ри ною  äëÿ âè ð³â íþ âàí íÿ àá çà ö³â òî ùî. Êð³ì òîãî, â³ä êðè º òüñÿ ïà-
íåëü ³í ñò ðó ìåí ò³â На пис ç êíîï êîþ На пря мок тек сту , çà äîïîìîãîþ ÿêî¿ 
ìîæ íà çì³ íþ âà òè íà ïðÿ ìîê ðîç òà øó âàí íÿ ñèì âî ë³â òåê ñòó.

Рис. 31.9. Рiз ний на пря мок тек сту в ав то фi гу рах

ßê ùî ô³ ãó ðà, ÿêà ìàº ì³ñ òè òè òåêñò, ïðÿ ìî êóò íà, êðà ùå ñêî ðè ñòà òè ñÿ 
³í ñò ðó ìåí òîì На пис : êóð ñîð óâå äåí íÿ â³ä ðà çó ç’ÿâèòüñÿ âñå ðå äè í³ íî-
âî ñòâî ðå íî ãî ïðÿ ìî êóò íè êà.
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ßê ùî äî ô³ ãó ðè äî äà íî òåêñò, ó ä³à ëî ãî âî ìó â³ê í³ Фор мат ав то фi гу ри 
(äèâ. ðèñ. 31.6) ñòàº äîñ òóï íîþ âêëàä êà На пис, äå ìîæ íà âè çíà ÷è òè ð³ç í³ 
ïà ðà ìåò ðè òåê ñòó, òà ê³ ÿê³ â³ä ñòó ïè â³ä ìåæ ô³ ãó ðè, íå îá õ³ äí³ñòü ïå ðå íå-
ñåí íÿ íà íî âèé ðÿ äîê òî ùî.

Âèêîíàéòå âïðà âó 31.1, ó ÿê³é âè ñòâî ðèòå ñõå ìó, ùî çîá ðà æóº 
âëà ñòè âî ñò³ âåê òîð íî ãî ãðà ô³÷ íî ãî îá’ºêòà, ïî êà çà íó íà ðèñ. 31.10 
(äèâ. ïðàêòèêóì äî ï³ä ðó÷íèêà).

Рис. 31.10. Схе ма вла сти во стей век тор но го гра фiч но го об’єкта

Ви снов ки
Ïà ðà ìåò ðà ìè áóäü-ÿêî ãî ãðà ô³÷ íî ãî îá’ºêòà º éî ãî êî îð äè íà òè íà 
ïî ëîò í³ ìà ëþí êà, ðîç ì³ð, êóò ïî âî ðî òó, à òà êîæ ïà ðà ìåò ðè éî ãî êîí-
òóðà òà çà ëèâ êè.

Êîí òóð ³ çà ëèâ êà õàðàêòåðèçóþòüñÿ êî ëüîðîì. Êð³ì òî ãî, êîí òóð ìàº 
òà ê³ ïà ðà ìåò ðè: òîâ ùè íó é òèï ë³ í³¿, òèï øòðè õà é òèï ñòð³ë êè.

Çà ëèâ êà ô³ ãó ðè ìî æå ìà òè äî â³ëü íèé êî ë³ð, âè çíà ÷å íèé â ìî äå ë³ 
RGB, à òà êîæ áó òè ãðà ä³ ºíò íîþ, òåê ñòóð íîþ, ìà òè âè ãëÿä â³ çå ðóí êó 
àáî ñêëà äà òè ñÿ ç êî ï³é çîá ðà æåí íÿ, çáå ðå æå íî ãî â ïåâ íî ìó ôàé ë³.

Ïà ðà ìåò ðè àâ òî ô³ ãó ðè ìîæíà çàäàòè â ä³à ëî ãîâî ìó â³ê í³ Фор мат ав то-
фi гу ри, ùî â³ä êðè âà º òü ñÿ ïîäâ³éíèì êëàöàííÿì îá’ºêòà.

Äî áóäü-ÿêî¿ àâ òî ô³ ãó ðè ìî æíà äî äà òè òåê ñòî âèé ðÿ äîê, ùî â³ äîá ðà-
æó º òü ñÿ âñå ðå äè í³ îá’ºêòà.
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Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. ßê³ ïà ðà ìåò ðè êîíòóðà é çà ëèâ êè ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â ñï³ëü í³, à ÿê³ 

â³ä ì³í í³?

2. ßê³ âëà ñòè âî ñò³ êî ëüî ðó íå ìîæ íà íà ñòðî ¿ òè áåç ïî ñå ðåä íüî çà äî ïî ìî-
ãîþ êíî ïîê ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня?

3. Ùî òà êå ãðà ä³ ºíò íà çà ëèâ êà òà ÿê ¿¿ çàäà  òè?

4. ßê çà ëè òè îá’ºêò äî â³ëü íèì êî ëüî ðîì, ùî º â ìî äå ë³ RGB?

5. ßê çìåí øè òè ðîç ì³ð ô³ ãó ðè äî 75 % ïî ÷àò êî âî ãî?

6. ßê äî äà òè òåêñò äî àâ òî ô³ ãó ðè?

Питання для роз ду мів
1. ßê áè êî ë³ð êîíòóðà é çà ëèâ êè îáè ðàâ ñÿ íå â ìî äå ë³ RGB, à â ìî äå ë³ 

CMYK, ÿê³ á öå ìà ëî ïå ðå âà ãè é íå äî ë³ êè?

2. ßê³ ùå ñïî ñî áè çà ëèâ êè àâ òî ô³ ãóð, êð³ì òèõ, ùî íà äà þ òü ñÿ ó â³ê í³ 
Спо со би за лив ки, âè ìî æå òå çà ïðî ïî íó âà òè?

Зав дан ня для до слі джень
1. Äëÿ ÷î ãî ïðè çíà ÷å íèé çà ñ³á Word Art, ùî çà ïóñ êà º òü ñÿ êíîï êîþ  

ç ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня? 

2.* Ñòâî ð³òü òà êèé ïåé çàæ, ÿê íà ðèñ. 31.11.

Рис. 31.11. Пей заж



Роздiл 32. Операцiї з наборами об’єктiв 305

32 Операції з наборами 
об’єктів
По вто рен ня
1. Як у век тор но му ре дак то рi, вбу до ва но му в текстовий 

процесор Word, пе ре мi щу ва ти та ко пiю ва ти гра фiч нi 
об’єкти?

2. Якi па ра мет ри мають контур i за лив ка фi гур?
3. Як у се ре до ви щi Win dows ви дi ля ти гру пу фай лiв або па пок?
4. Як у програмi Micorsoft Word ви дi ля ти несу мiж нi тек-

сто вi фраг мен ти?

Ó ïîïåðåäí³õ äâîõ ðîçä³ëàõ âè íàâ÷èëèñÿ ïðàöþâàòè ç îêðåìèìè âåêòîð-
íèìè ãðàô³÷íèìè îá’ºêòàìè. Ïðîòå, ùîá ñòâîðèòè ÿê³ñíå çîáðàæåííÿ ç 
áàãàòüîõ ô³ãóð, äåÿê³ îïåðàö³¿ íåîáõ³äíî âèêîíóâàòè â³äðàçó íàä ê³ëüêî-
ìà îá’ºêòàìè. Ïðèêëàäàìè òàêèõ îïåðàö³é ìîæóòü áóòè âèð³âíþâàííÿ 
îá’ºêò³â çà ïåâíîþ ãîðèçîíòàëüíîþ ÷è âåðòèêàëüíîþ ë³í³ºþ àáî óòâîðåííÿ 
íîâîãî îá’ºêòà ç ê³ëüêîõ íàÿâíèõ. Íà çàâåðøåííÿ áóäóòü ðîçãëÿíóò³ ä³¿, 
ùî âïëèâàþòü íà ê³ëüêà îá’ºêò³â âîäíî÷àñ.

Ро бо та з гру па ми об’єктів
ßê â³ äî ìî, á³ëü ø³ñòü îïå ðà ö³é ïðî ãðà ìà Word 2003 âè êî íóº íàä âè áðà íè-
ìè îá’ºêòàìè. ßê ùî â äî êó ìåí ò³ ê³ëü êà ÷è íà â³òü áà ãà òî ô³ ãóð, ìîæ íà 
â³ä ðà çó âè ä³ ëè òè âñ³ ïîò ð³á í³ òà ïðà öþ âà òè ç íè ìè ÿê ç îä íèì îá’ºêòîì 
(ïå ðå ì³ ùó âà òè, ôîð ìà òó âà òè, êî ï³þ âà òè òî ùî). Îä íàê äîñ òàò íüî áó äå 
êëàö íó òè ìè øåþ äåñü â ³í øî ìó ì³ñ ö³, ÿê âåñü ïðî öåñ âè áî ðó äî âå äå òü ñÿ 
ïî âòî ðþ âà òè. 

Óíèê íó òè òà êî¿ ïðî áëå ìè äàº çìî ãó ãðó ïó âàí íÿ. Ó ðåçóëüòàò³ çà ñòî ñó âàí-
íÿ ö³ º¿ îïå ðà ö³¿ äî ê³ëü êîõ âè áðà íèõ ô³ ãóð óòâî ðþ º òü ñÿ îäèí âå ëè êèé 
îá’ºêò, ÿêèé ï³ ñëÿ âè êî íàí íÿ âñ³õ ïîòð³áíèõ ä³é ìîæ íà çíî âó ðîç ä³ ëè òè 
íà ñêëà äî â³ — ðîç ãðó ïó âà òè.

Ãðó ïó âàí íÿ — öå ïðîöåñ ñòâî ðåí íÿ ç ê³ëü êîõ îá’ºêò³â îä íî ãî íî âî ãî, 
ó ÿêî ìó ïî ÷àò êî â³ îá’ºêòè áó äóòü ñêëà äî âè ìè ÷àñ òè íà ìè.

Ви ді лен ня кіль кох об’єктів та їх  гру пу ван ня 
Ê³ëü êà ãðà ô³÷ íèõ îá’ºêò³â ìîæ íà âèä³ëèòè çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³, óò ðè-
ìóþ÷è êëà â³ øó Shift. Ë³ í³¿ àáî ô³ ãó ðè áåç çà ëèâ êè âè ä³ ëÿ þòü êëà öàí íÿì 
ìè øåþ íà êîí òó ð³, çà ïîâ íå í³ æ — áóäü-äå â ìå æàõ îá’ºêòà.

Áà ãà òî ñó ì³æ íèõ ô³ ãóð çðó÷ íî âè ä³ ëÿ òè çà äî ïî ìî ãîþ ðàì êè, ÿêó ñòâî ðþ-
þòü ³í ñò ðó ìåí òîì Ви бiр об’єктiв  (ðèñ. 32.1, à), ïî ÷àâ øè ç â³ëü íî ãî â³ä 
îá’ºêò³â ì³ñ öÿ â äî êó ìåí ò³. Çàçíà÷èìî, ùî áó äå âè ä³ ëå íî ëè øå ò³ îá’ºêòè, 
ÿê³ ïîâ í³ ñòþ ïîò ðà ï ëÿ þòü óñå ðå äè íó ðàì êè. Íà â³ä ì³ íó â³ä ³í ñò ðó ìåí ò³â 
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ìà ëþ âàí íÿ, ³í ñò ðó ìåíò Ви бiр об’єктiв àâ òî ìà òè÷ íî íå âè ìè êà º òü ñÿ (äëÿ 
öüî ãî ñë³ä íà òèñ íó òè êëà â³ øó Esc).
Íà â êî ëî êîæ íî¿ âè ä³ ëå íî¿ ô³ ãó ðè, ÿê çàâ æäè, â³ äîá ðà æà þ òü ñÿ ìàð êå ðè 
äëÿ çì³ íåííÿ ðîç ì³ ðó é îáåð òàí íÿ (ðèñ. 32.1, á). Ùîá óòâî ðè òè ç öèõ 
îá’ºêò³â ãðó ïó, ñë³ä âè êî íà òè êî ìàí äó Гру пу ва ти ìå íþ êíîï êè Ма лю ван-
ня. Ï³ ñëÿ ãðó ïó âàí íÿ çà ì³ñòü ìàð êå ð³â íà â êî ëî îá’ºêò³â óòâî ðþ þ òü ñÿ 
ìàð êå ðè íà â êî ëî âñ³ º¿ ãðó ïè (ðèñ. 32.1, â). 

                          

                а                             б                             в

Рис. 32.1. Про цес гру пу ван ня об’єктiв: а — об ве ден ня кiль кох об’єктiв рам кою; 
б — ви дi ле нi не згру по ва нi об’єкти; в — ви дi ле на гру па об’єктiв 

Çãðó ïî âà í³ îá’ºêòè ïî ÷è íà þòü ïî âî äè òè ñü ÿê îä íå ö³ ëå, ùî íå çàâ æäè 
âëà ñòè âî ê³ëü êîì âè ä³ ëå íèì ô³ ãó ðàì. Íà ïðèê ëàä, îáåð òàí íÿ é äçåð êàëü íå 
â³ äîá ðà æåí íÿ íå çãðó ïî âà íèõ îá’ºêò³â â³ä áó âà º òü ñÿ òàê, ÿê öå ïî êà çà íî 
íà ðèñ. 32.2, á, òîá òî äëÿ êîæ íî¿ ô³ ãó ðè íà â êî ëî ¿¿ öåí òðà, à ãðó ïè — íà-
â êî ëî ñï³ëü íî ãî öåí òðà (ðèñ. 32.2, â). 

                          а                   б                  в

Рис. 32.2. Вiд дзер ка лен ня зоб ра жен ня звер ху вниз: а — ви хiд не зоб ра жен ня; 
б — ре зуль тат вiд дзер ка лен ня не згру по ва но го зоб ра жен ня; 

в — ре зуль тат вiд дзер ка лен ня згру по ва но го зоб ра жен ня

Ùîá âè ä³ ëè òè âæå ñòâî ðå íó ãðó ïó îá’ºêò³â, äîñ òàò íüî êëàö íó òè áóäü-ÿêèé 
¿¿ åëå ìåíò. Äëÿ ðîç’ºäíàííÿ åëå ìåí ò³â âè ä³ ëå íî¿ ãðó ïè âè êî ðè ñòî âó þòü 
êî ìàí äó Ма лю ван ня�Роз гру пу ва ти.

Ви рів ню ван ня й роз по ді лен ня об’єктів
×àñ òî ï³ä ÷àñ ñòâî ðåí íÿ ìà ëþí êà ç áà ãà òüîõ ô³ ãóð ïîò ð³á íî, ùîá ê³ëü êà 
îá’ºêò³â áó ëè âè ð³â íÿ í³ (òîá òî ¿õ í³ ìå æ³ àáî öåí òðàëü í³ òî÷ êè ðîç ì³ ùó âà-
ëèñÿ íà îä í³é ë³ í³¿) àáî ð³â íî ì³ð íî ðîç ïî ä³ ëå í³ (ðîç ì³ ùå í³ íà îä íà êî â³é 
â³ä ñòà í³ îäèí â³ä îä íî ãî ïî ãî ðè çîí òà ë³ ÷è âåð òè êà ë³). Çðî áè òè öå ñà-
ìî ñò³é íî äî âî ë³ âàæ êî, ïðî òå ãðà ô³÷ íèé ðå äàê òîð ïðî ãðà ìè Word 2003 
íà äàº äëÿ òà êèõ îïå ðà ö³é ñïå ö³ àëü í³ çà ñî áè. Ùîá ñêî ðè ñòà òè ñÿ íè ìè, 
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ïîò ð³á íî ñïî ÷àò êó âè ä³ ëè òè ô³ ãó ðè, à ïî ò³ì âè êî íà òè îä íó ç êî ìàíä ï³ä-
ìå íþ Ма лю ван ня�Ви рiв ня ти/роз по дi ли ти. Ïåð ø³ òðè êî ìàí äè çì³ ùó þòü 
îá’ºêòè ïî ãî ðè çîí òà ë³:

Ви рiв ня ти за лi вим кра єм (àáî êíîïêà ) — äî ë³ âî¿ ìå æ³ êðàé íüî ãî 
ë³ âî ãî îá’ºêòà;

Ви рiв ня ти за пра вим кра єм (àáî êíîïêà ) — äî ïðà âî¿ ìå æ³ êðàé íüî ãî 
ïðà âî ãî îá’ºêòà;

Ви рiв ня ти по цен тру (àáî êíîïêà ) — òàê, ùîá öåí òðàëü í³ òî÷ êè 
îá’ºêò³â ì³ñ òè ëè ñÿ íà îä í³é âåð òè êàëü í³é ë³ í³¿.

Ðåøòà òðè ïðè çíà ÷å í³ äëÿ âè ð³â íþ âàí íÿ îá’ºêò³â ïî âåð òè êà ë³:

Ви рiв ня ти за верх нiм кра єм (àáî êíîïêà ) — äî âåðõ íüî¿ ìå æ³ íàé âè-
ùî ãî îá’ºêòà;

Ви рiв ня ти за ниж нiм кра єм (àáî êíîïêà ) — äî íèæ íüî¿ ìå æ³ íàé íèæ-
÷î ãî îá’ºêòà;

Ви рiв ня ти за се ре ди ною (àáî êíîïêà ) — òàê, ùîá öåí òðàëü í³ òî÷ êè 
îá’ºêò³â ì³ñ òè ëè ñÿ íà îä í³é ãî ðè çîí òàëü í³é ë³ í³¿.

Íà ïðèê ëàä, ÿê ùî äî îá’ºêò³â, çîá ðà æå íèõ íà ðèñ. 32.3, à, çà ñòî ñó âà òè 
êî ìàí äó Ви рiв ня ти за се ре ди ною, òî âî íè íàáóäóòü òàêîãî âè ãëÿ äó, ÿê íà 
ðèñ. 32.3, á.

Ùå äâ³ êî ìàí äè ïðè çíà ÷å íî äëÿ ðîç ì³ ùåí íÿ îá’ºêò³â íà îä íà êî â³é â³ä ñòà-
í³ îäèí â³ä îä íî ãî: Роз по дi ли ти по го ри зон та лi òà Роз по дi ли ти по вер ти ка лi. 
Ðå çóëü òàò çà ñòî ñó âàí íÿ ïåð øî¿ ïîêàçàíî íà ðèñ. 32.3, â.

 

                    а                                               б

в
Рис. 32.3.  Ви рiв ню ван ня й роз по дiл об’єктiв: а — по чат ко ве роз та шу ван ня 

об’єктiв; б — ре зуль тат ви рiв ню ван ня за се ре ди ною;
в — ре зуль тат роз по дi лен ня по го ри зон та лi

Пе ре мі щен ня об’єктів за ша ра ми
Ï³ ñëÿ ìà ëþ âàí íÿ, êî ï³þ âàí íÿ çà äî ïî ìî ãîþ ìè ø³ ÷è âñòàâ ëåí íÿ ç áó-
ôå ðà îá ì³ íó êîæ íà íî âà ô³ ãó ðà ðîç ì³ ùó º òü ñÿ íàä ïî ïå ðåä í³ ìè. Òàêèì 
÷èíîì, ô³ãóðè ïå ðå áó âàþòü í³ áè â îê ðå ìèõ øà ðàõ, ÿê³ ðîç òà øî âà í³ îäèí 
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íàä îä íèì. Çðî çó ì³ ëî, ùî ïðè öüî ìó îä í³ îá’ºêòè ìî æóòü çà òó ëÿ òè ³í ø³ 
(ðèñ. 32.4, à).

Шар 3

                              à                                      á

Рис. 32.4.  Ша ри об’єктiв: а — роз мi щен ня об’єктiв за ша ра ми;
б — пе ре мi щен ня об’єкта з ша ру 1 на пе ред нiй план

Ïðî òå ÷àñ òî áó âàº íå îá õ³ä íî çì³ íè òè ïî ðÿ äîê íà êëà äàí íÿ ô³ ãóð. Äëÿ 
öüî ãî âè êî ðè ñòî âó þòü êî ìàí äè ï³ä ìå íþ По ря док, ÿêå ì³ñ òèòü ñÿ â ìå íþ 
êíîï êè Ма лю ван ня òà â êîí òåê ñò íî ìó ìå íþ âè ä³ ëå íî¿ ô³ ãó ðè: 

На пе ред нiй план — ïî ì³ ñòè òè ô³ ãó ðó íà ïå ðåä í³é ïëàí (íàé áëèæ ÷èé 
äî êî ðè ñòó âà ÷à ð³ âåíü);

На зад нiй план — ïî ì³ ñòè òè ô³ ãó ðó íà íàé äàëüøèé ð³ âåíü;

Пе ре мiс ти ти впе ред — ïå ðå ì³ñ òè òè ô³ ãó ðó íà îäèí ð³ âåíü áëèæ ÷å;

Пе ре мiс ти ти на зад — ïå ðå ì³ñ òè òè ô³ ãó ðó íà îäèí ð³ âåíü äà ë³.

Îòæå, ãðà ô³÷ í³ îá’ºêòè ìîæ íà ïå ðå ì³ ùó âà òè íå ëè øå ïî ãî ðè çîí òà ë³ ÷è 
âåð òè êà ë³, à é «óã ëèá» ³ «íà çîâ í³» (ðèñ. 32.4, á).

Прак тич на ро бо та 12
Ство рен ня век тор них зоб ра жень

Ìåòà: íàâ÷èòèñÿ ñòâîðþâàòè âåêòîðí³ çîáðàæåííÿ.

Ñòâî ð³òü ñõå ìó îá ñÿ ã³â âè ðîá íèöòâà àâ òî çà âî äó, òà êó ÿê íà ðèñ. 32.5. Çâè-
÷àé íî, ñïî ÷àò êó ïîò ð³á íî íà ìà ëþ âà òè îäèí àâ òî ìî á³ëü, ïî ò³ì çãðó ïó âà òè 
âñ³ éî ãî ÷àñ òè íè, óòâî ðè òè äâ³ êî ï³¿ îò ðè ìà íî ãî çîá ðà æåí íÿ òà çá³ëü øè òè 
¿õí³ ðîç ì³ðè. Íà ñàì ê³ íåöü ñë³ä ñòâî ðè òè íà ïè ñè.

Рис. 32.5. Зоб ра жен ня, ство ре не за со ба ми програми Word 2003
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1. Ó íî âî ìó äî êó ìåí ò³ ñòâî ð³òü ìà êåò êîð ïó ñó àâ òî ìî á³ ëÿ, ùî ñêëà äà º-
òü ñÿ ç äâîõ òðà ïå ö³é (äëÿ íèæ íüî¿ òà âåðõ íüî¿ ÷àñ òè íè), ÿê³ ìîæ íà 
íà ìà ëþ âà òè â³ä ïî â³ä íèì ³í ñò ðó ìåí òîì ìå íþ Ав то фi гу ри.

à) Íà ìà ëþé òå âåðõ íþ ÷àñ òè íó êîð ïó ñó àâ òî ìî á³ ëÿ çà äî ïî ìî ãîþ 
³í ñò ðó ìåí òà Тра пе цiя (êíîïêà ) ç ï³ä ìå íþ Ав то фi гу ри�Ос нов нi 
фi гу ри. Òðà ïå ö³ÿ áó äå ñïðÿ ìî âà íà ìåí øîþ îñ íî âîþ âíèç, òî ìó 
¿¿ íå îá õ³ä íî äçåð êàëü íî â³ äîá ðà çè òè ïî âåð òè êà ë³ çà äî ïî ìî ãîþ 
êî ìàí äè По вер ну ти/Вi доб ра зи ти�Вi доб ра зи ти звер ху вниз ìå íþ 
êíîï êè Ма лю ван ня.

á) Ðîç òÿã í³òü òðà ïå ö³þ, çà õî ïèâ øè êðóã ë³ á³ ë³ ìàð êå ðè.

â) Çà õî ïèâ øè ìàð êåð ó âèãëÿä³ æîâ òîãî ðîì áè êà, çì³ í³òü êóò íà õè-
ëó á³÷ íèõ ñòî ð³í òðà ïå ö³¿.

ã) Òàê ñà ìî íà ìà ëþé òå òðà ïå ö³þ, ùî çîá ðà æó âà òè ìå íèæ íþ ÷àñ òè-
íó àâ òî ìî á³ ëÿ, â³ äîá ðà ç³òü ¿¿ ïî âåð òè êà ë³ òà ðîç òÿã í³òü, à òà êîæ 
çì³ í³òü êóò íà õè ëó á³÷ íèõ ñòî ð³í.

ä) Ñó ì³ ñò³òü òðà ïå ö³¿ òàê, ÿê çîá ðà æå íî íà ðèñ. 32.6. Ùîá òî÷ íî 
ïðè ïà ñó âà òè ô³ ãó ðè, ïå ðå ì³ ùóé òå ¿õ çà äî ïî ìî ãîþ íà â³ ãà ö³é íèõ 
êëà â³ø →, ←, ↑, ↓, óò ðè ìóþ ÷è êëà â³ øó Ctrl.

Рис. 32.6. За го тов ка для зоб ра жен ня кор пу су ав то мо бi ля

2. Íà ìà ëþéòå â³ê íà àâ òî ìî á³ ëÿ. ¯õ ìîæíà çîá ðàçèòè ùå îä í³ ºþ òðà ïå ö³-
ºþ, ïå ðåò íó òîþ ïî ñå ðå äè í³ ïðÿ ìî êóò íè êîì (äèâ. ðèñ. 32.7). Îñ ê³ëü êè 
òðà ïå ö³ÿ â³ êîí ïî ä³á íà äî òðà ïå ö³¿ âåðõ íüî¿ ÷àñ òè íè êîð ïó ñó, íàé çðó÷-
í³ øå ñòâî ðè òè ¿¿ êî ï³þ òà çì³ íè òè ìàñ øòàá.

à) Óò ðè ìóþ ÷è êëà â³ øó Ctrl, ïå ðå ì³ñ ò³òü ìè øåþ òðà ïå ö³þ âåðõ íüî¿ 
÷àñ òè íè êîð ïó ñó òàê, ùîá îò ðè ìà òè ¿¿ êî ï³þ.

Рис. 32.7. Не за фар бо ва не зоб ра жен ня ав то мо бi ля

á) Çì³ í³òü ìàñ øòàá â³ äîá ðà æåí íÿ íî âî ãî îá’ºêòà. Ç êîí òåê ñò íî ãî 
ìå íþ äðó ãî¿ òðà ïå ö³¿ âè áå ð³òü êî ìàí äó Фор мат ав то фi гу ри, â îä íî-
éìåí íî ìó â³ê í³ íà âêëàä ö³ Роз мiр óñòà íî â³òü ïðà ïî ðåöü збе рег ти 
про пор цiї òà â ïî ë³ за ви со тою ââå ä³òü çíà ÷åí íÿ 85.

â) Ìåí øó òðà ïå ö³þ ñë³ä ðîç ì³ñ òè òè âñå ðå äè í³ á³ëü øî¿ òàê, ùîá ¿õ 
á³ëü ø³ îñ íî âè é öåí òðàëü í³ âåð òè êàëü í³ ë³ í³¿ çá³ ãà ëèñü. Óðó÷ íó 
íå ïðî ñòî äî ñÿã òè òî÷ íî ñò³, òî ìó ñêî ðè ñòàé òå ñÿ çà ñî áà ìè âè ð³â-
íþ âàí íÿ òà ðîç ïî ä³ ëó ô³ ãóð. Óò ðè ìóþ ÷è êëà â³ øó Shift, âè ä³ ë³òü 
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îáèä â³ òðà ïå ö³¿ òà âè áå ð³òü êî ìàí äè Ма лю ван ня�Ви рiв ня ти/роз-
по дi ли ти�Ви рiв ня ти по цен тру  òà Ма лю ван ня�Ви рiв ня ти/роз по-
дi ли ти�Ви рiв ня ти за ниж нiм кра єм .

ã) Íà ìà ëþé òå ïðÿ ìî êóò íèê, ÿêèé çîá ðà æó âà òè ìå ÷àñ òè íó êîð ïó ñó 
ì³æ â³ê íà ìè.

ä) Äî äàé òå äî àâ òî ìî á³ ëÿ êî ëå ñà. Ñïî ÷àò êó íà ìà ëþé òå îä íå êî ëå ñî 
çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí òà Овал, óò ðè ìóþ ÷è êëà â³ øó Shift, à ïî-
ò³ì ñêî ï³ þé òå éî ãî. Âè ð³â íÿé òå êî ëå ñà çà íèæ íüîþ ìå æåþ.

3. Çà ôàð áóéòå àâ òî ìî á³ëü. Óñ³ ÷àñ òè íè êîð ïó ñó çà ïîâ í³òü îä íà êî âèì 
êî ëüî ðîì, à çà ëèâ êó â³ êîí ³ êî ë³ñ çðî á³òü ãðà ä³ ºíò íîþ.

à) Óò ðè ìóþ ÷è êëà â³ øó Shift, âè ä³ ë³òü òðà ïå ö³¿ íèæ íüî¿ òà âåðõ íüî¿ 
÷àñ òè íè êîð ïó ñó, à òà êîæ ïðÿ ìî êóò íèê, ÿêèé ðîç ä³ ëÿ òè ìå â³ê íà.

á) Óñòà íî â³òü îä íà êî âèé êî ë³ð çà ëèâ êè é êîí òó ð³â âè ä³ ëå íèõ ô³ ãóð 
(íà ïðèê ëàä, òåì íî-îðàí æå âèé), ñêî ðè ñòàâ øèñü êíîï êà ìè Ко лiр 
за лив ки  òà Ко лiр лi нi  ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня.

â) Âè ä³ ë³òü òðà ïå ö³þ â³ êîí ³ çðî á³òü íå âè äè ìèì ¿¿ êîí òóð, âè áðàâ-
øè ïóíêò Не має лi нiй ç ìå íþ êî ëüî ðó ë³ í³é.

ã) Ç ìå íþ êî ëüî ðó çà ëèâ êè âè áå ð³òü êî ìàí äó Спо со би за лив ки, ó â³ê-
í³ Спо со би за лив ки — âêëàä êó Гра дi єнт на. Óñòà íî â³òü ïå ðå ìè êà÷ 
ко льо ри â ïî ëî æåí íÿ Два ко льо ри é ó ñïè ñêàõ Ко лiр 1 ³ Ко лiр 2 
âè áå ð³òü á³ ëèé òà ñè í³é êî ëüî ðè. Ïå ðå ìè êà÷ тип штри хов ки âñòà-
íî â³òü ó ïî ëî æåí íÿ дiа го наль на 1 ³ âè áå ð³òü øòðè õîâ êó, òåì í³ øó 
ë³âîðó÷ óãîð³ òà ñâ³ò ë³ øó ïðàâîðó÷ óíè çó.

ä) Âè ä³ ë³òü îáèä âà êî ëå ñà òà ñòâî ð³òü äëÿ íèõ ãðà ä³ ºíò íó çà ëèâ êó 
ç òè ïîì øòðè õîâ êè «â³ä öåí òðà».

Ó ï³ä ñóì êó ìàº âèé òè òà êèé ñà ìèé àâ òî ìî á³ëü, ÿê íà ðèñ. 32.8, ò³ëü êè 
âåðõ í³ êó òè êà ïî òà é áà ãàæ íè êà áó äóòü íå çà êðóã ëå í³.

4. Çà êðóã ë³òü êó òè êà ïî òà é áà ãàæ íè êà. Åôåê òó çà êðóã ëåí íÿ ìîæ íà 
äî ñÿã òè íà êëà äàí íÿì íà êó òè äóã êî ëüî ðó ôî íó, ùî ìà þòü äîñ òàò íþ 
âå ëè êó òîâ ùè íó. Íà ðèñ. 32.8 êî ë³ð äó ã çà ì³ íå íî íà ÷îð íèé, ùîá 
âîíè ñòà ëè âè äè ìè ìè.

à) Íà ìà ëþé òå äó ãó, ùî çà òó ëÿ òè ìå êóò êà ïî òà, çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò-
ðó ìåí òà Ду га (êíîïêà ) ç ìå íþ Ав то фi гу ри�Ос нов нi фi гу ри.

á) Çà äàé òå á³ ëèé êî ë³ð äó ãè òà òîâ ùè íó 4 ïóíê òè çà äî ïî ìî ãîþ 
â³ä ïî â³ä íèõ åëå ìåí ò³â âêëàä êè Ко льо ри та лi нiї â³ê íà Фор мат ав то-
фi гу ри.

â) Ñêî ï³ þé òå äó ãó, äçåð êàëü íî â³ äîá ðà ç³òü ¿¿ ïî ãî ðè çîí òà ë³. Îòðè-
ìàíó äóãó íà êëà ä³òü íà êóò áà ãàæ íè êà.

Рис. 32.8. За круг лен ня ку тiв
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5. Çà âåð ø³òü ñòâî ðåí íÿ ñõå ìè, çîá ðà æå íî¿ íà ðèñ. 32.5.

à) ²í ñò ðó ìåí òîì Ви бiр об’єктiв  ³ç ïà íå ë³ ³í ñò ðó ìåí ò³â Ма лю ван ня 
íà ìà ëþé òå ðàì êó íà â êî ëî çîá ðà æåí íÿ àâ òî ìî á³ ëÿ — áó äå âè ä³ ëå-
íî âñ³ éî ãî åëå ìåí òè.

á) Çãðó ïóé òå âñ³ ÷àñ òè íè àâ òî ìî á³ ëÿ, âè êî íàâ øè êî ìàí äó Гру пу ва-
ти ìå íþ êíîï êè Ма лю ван ня.

â) Ñêî ï³ þé òå çîá ðà æåí íÿ àâ òî ìî á³ ëÿ òà çá³ëü ø³òü ðîç ì³ð êî ï³¿. 
Äëÿ öüî ãî âñòà íî â³òü ïðà ïî ðåöü збе рег ти про пор цiї íà âêëàä ö³ 
Роз мiр â³ê íà Фор мат об’єкта é ó ïî ë³ за ви со тою ââå ä³òü çíà ÷åí íÿ 
120%.

ã) Ñòâî ð³òü òðå òþ êî ï³þ çîá ðà æåí íÿ àâ òî ìî á³ ëÿ. ¯¿ ðîç ì³ð ìàº ñòà-
íî âè òè 120% äðó ãî¿ êîï³¿.

ä) Çà äî ïî ìî ãîþ ³í ñò ðó ìåí òà На пис äî äàé òå òåê ñòî â³ íà ïè ñè, íà-
ñòðîé òå ðîç ì³ð ³ ñòèëü øðèô òó. Êîæ íó ïà ðó íà ïè ñ³â ³ç ðî êîì ³ 
îá ñÿ ãîì âè ðîá íèöòâà ñë³ä âè ð³â íÿ òè ðà çîì ç â³ä ïî â³ä íèì àâ òî ìî-
á³ ëåì ïî öåí òðó òà ðîç ïî ä³ ëè òè ïî âåð òè êà ë³.

6. Çáå ðå æ³òü äî êó ìåíò ³ çàêðèéòå â³êíî òåêñòîâîãî ïðîöåñîðà. 

Ви снов ки
Ãðó ïó âàí íÿ — öå îïå ðà ö³ÿ ç³ ñòâî ðåí íÿ ç ê³ëü êîõ îá’ºêò³â îä íî ãî íî-
âî ãî, ó ÿêî ìó ïî ÷àò êî â³ îá’ºêòè áó äóòü ñêëà äî âè ìè ÷àñ òè íà ìè. Ãðó ïó-
âàí íÿ çà ñòî ñî âó þòü òî ä³, êî ëè ïîò ð³á íî îïå ðó âà òè ê³ëü êî ìà îá’ºêòàìè 
ÿê îä íèì ö³ ëèì.

Ðîç ãðó ïó âàí íÿ — öå îïå ðà ö³ÿ, ùî ïî ëÿ ãàº â óò âî ðåí í³ îê ðå ìèõ 
îá’ºêò³â ³ç ãðó ïè îá’ºêò³â.

Âè ð³â íþ âàí íÿ — öå ðîç ì³ ùåí íÿ ìåæ àáî öåí òðàëü íèõ òî ÷îê îá’ºêò³â 
íà îä í³é ãî ðè çîí òàëü í³é àáî âåð òè êàëü í³é ë³ í³¿.

Ðîç ïî ä³ ëåí íÿ — öå ðîç ì³ ùåí íÿ îá’ºêò³â íà îä íà êî â³é â³ä ñòà í³ îäèí 
â³ä îä íî ãî ïî ãî ðè çîí òà ë³ ÷è âåð òè êà ë³.

Îá’ºêòè ó âåê òîð íî ìó çîá ðà æåí í³ ðîç ì³ ùó þ òü ñÿ çà øà ðà ìè: îá’ºêòè, 
ùî ðîç ì³ ùå í³ íà ïå ðåä íüî ìó øà ð³, çà òó ëÿ þòü ò³, ùî ðîç ì³ ùå í³ íà 
çàä íüî ìó øà ð³.

Кон троль ні за пи тан ня та зав дан ня
1. Îïèø³òü äâà ñïîñîáè âèä³ëåííÿ ê³ëüêîõ îá’ºêò³â.

2. Äëÿ ÷î ãî çà ñòî ñî âó þòü ãðó ïó âàí íÿ é ðîç ãðó ïó âàí íÿ îá’ºêò³â?

3. Ùî òðà ï ëÿ º òü ñÿ ó ðà ç³ îáåð òàí íÿ ãðó ïè îá’ºêò³â òà ê³ëü êîõ âè ä³ ëå íèõ, 
àëå íå çãðó ïî âà íèõ îá’ºêò³â?

4. ßê³ º ñïî ñî áè âè ð³â íþ âàí íÿ ê³ëü êîõ îá’ºêò³â? 

5. Äëÿ ÷îãî çàñòîñîâóþòü ðîçïîä³ëåííÿ îá’ºêò³â ïî ãîðèçîíòàë³ òà âåð-
òèêàë³?

6. Êî ëè äâà îá’ºêòè íà êëà äà þ òü ñÿ îäèí íà îäíîãî, ÿê âè çíà ÷è òè, ÿêèé 
³ç íèõ çà òó ëÿ òè ìå ³í øèé?

�
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Питання для роз ду мів
1. Ó ÿêèõ âè ïàä êàõ äî ö³ëü í³ øå ïå ðå ì³ ùó âà òè îá’ºêòè çà äî ïî ìî ãîþ ìè-

ø³, à â ÿêèõ — çà äî ïî ìî ãîþ íà â³ ãà ö³é íèõ êëà â³ø?

2. ×è ìîæ íà ðîç ì³ñ òè òè ê³ëü êà îá’ºêò³â íà îä íî ìó øà ð³ çîá ðà æåí íÿ?

Зав дан ня для до слі джень
Çà ñî áà ìè ìà ëþ âàí íÿ MS Word ñòâî ð³òü òà ê³ çîá ðà æåí íÿ, ÿê íà 
ðèñ. 32.12, à–â.

                                                       

                       а                                          б*         

                                            в*
Рис. 32.12. Век тор нi зоб ра жен ня: а — крес лен ня; б* — стiл;

в* — схе ма комп’ютерного кла су


